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. A Tarsasag adatai

1.1. A Tarsasag azonosité adatai

A Téarsasag cégneve Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien
Miik6do Részvénytarsasag

A Térsasag székhelye 1134 Budapest, Véaci ut 37.

Az els6 Alapité Okirat kelte 2019. marcius 28.

A cégbejegyzés napja 2019. éprilis 10.

Cégjegyzékszam 01-10-140237

Statisztikai azonositd 26698180-8411-114-01

Addszam 26698180-2-41

A Téarsasag torvényességi feliigyeleti Févarosi Torvényszék, mint cégbirdsag

Szerve

A Tarsasag alaptokéje (jegyzett tokéje) 50.500.000,- (6tvenmilli6-6tszazezer) Ft

A Tarsasag alapitdja és részvényese 100 %-ban a Magyar Allam, aki a Tarsasagot hatdrozatlan
iddre hozta létre. A tevékenység megkezdésének napja: 2019. aprilis 10.

A Tarsasag felett a tulajdonosi jogok gyakorloja a Miniszterelnoki Kabinetiroda.

Az Alapité a Tarsasagra vonatkozd alapvetd szabalyokat a Tarsasag Alapszabalyaban hatarozza
meg.

Az Alapitét a jogszabalyokban és az Alapszabalyban meghatarozott jogok és kotelezettségek
illetik meg, illetve terhelik. Az Alapszabaly tartalmazza az alapitoi jogok gyakorlasanak rendjét
¢és az Alapité kizardlagos hataskorébe tartozo dontéseket.

Az Alapszabdly meghatarozza az Alapitd, a Tarsasag Igazgatosidga (a tovabbiakban:
Igazgatosag), az Igazgatosag elnoke, a Tarsasag vezérigazgatdja, a FelligyelObizottsag €s az
allando konyvvizsgald feladatait, hataskorét.

1.2. A Tarsasag tevékenységi kore
1) A Tarsasag feladatait a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugyndkség és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kdzbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: DKU
rendelet), valamint az Alapszabaly hatarozza meg.

Il. A Tarsasag iranyitasi rendszere

2) A Tarsasag iranyitasi rendszere

a) egyrészt a tarsasagi folyamatok egységes, a kdzbeszerzési jogszabalyoknak megfeleld
elektronikus kozbeszerzési szolgaltatas és az ehhez kapcsolodd tevékenységek ISO
9001 mindségiranyitasi €s ISO 27001 informacidbiztonsdg-iranyitasi rendszer szerinti
integralt miikodtetését, folyamatos fejlesztését,

b) masrészt az unios fejlesztési forrasok és egyéb projektekben torténd aktiv szerepvallalas
mentén tdmogato ¢és kiegészitd végrehajtasi rendszer kialakitasat

célozza a szakmai és pénziigyi eredményesség €érdekében.

Mindez az iranyito, iizleti és tamogatd folyamatok szervezeti koordinédcidjan keresztiil

valosul meg, amelyet a belsé szabalyozasi rendszer hangol 6ssze.
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I11.A Tarsasag vezetése

I11.1. Aziigyvezetés

3) A Tarsasag ligyvezetését az lgazgatosag, mint testiilet latja el az Alapszabaly és a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok szerint.

I11.2. A vezérigazgaté

4) A Tarsasag vezérigazgatdjat az Alapitd nevezi ki. A vezérigazgatd a Tarsasaggal
munkajogviszonyban all6, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
(tovabbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerinti, 6nallo cégjegyzési joggal rendelkezd,
vezetd allasu munkavallaloként irdnyitja és ellendrzi a Tarsasdg munkaszervezetét az
Alapszabaly és az SZMSZ keretei kozott. Biztositja a Tarsasig DKU rendeletben
meghatarozott feladatainak teljesitését, ellendrzi azok szakmai végrehajtasat, és felel a
Tarsasag tevékenységéért, illetve ellatja a munkakorébe tartozo feladatokat.

5) A vezérigazgaté kizarolagos jogositvanyai és feladatai a Tarsasag vezetését illetéen:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)
)
k)

1)

dont minden olyan kérdésben és gyakorol minden olyan jogkort, amelyeket jogszabaly,
vagy az Alapszabdly a hataskorébe utal;

vezetteti a Tarsasag konyveit;

kialakitja és folyamatosan biztositja a Tarsasdg hatékony és eredményes muiikodéséhez
sziikséges feltételeket;

iranyitja és értékeli a szervezetileg kozvetleniil hozza tartozé munkavallalok tevékenységét;
javaslatokat, eldterjesztéseket dolgoz ki és terjeszt fel az lgazgatosag, a Feliigyelobizottsag
¢s a tulajdonosi jogok gyakorldja részére;

a tevékenységérol az Igazgatdosagnak rendszeresen beszamol;

ellendrzi a cégiigyek intézését;

belsd iranyitd eszkozoket (szabalyzatokat, utasitasokat, stb.) ad ki;

kialakitja, mikodteti és fejleszti a Tarsasag belso kontrollrendszerét;

megszervezi, iranyitja és ellendrzi a Tarsasag IT eszkoz-, valamint szoftverlicenc-
gazdalkodasi feladatait;

minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a tulajdonosi jogok gyakorldja vagy az
Igazgatosag hataskorébe, vagy amit az Igazgatosag rea delegalt, intézkedéseket tehet;
jogosult a hataskorébe tartozo feladatokat a jogszabalyok, az Alapszabaly és az SZMSZ
keretei kozott a Tarsasag tovabbi munkavallaloira atruhazni;

m) a Tarsasag barmely munkavallaldja szamara utasitast adhat.
6) A vezérigazgatdt kozvetlen iranyitasa alatt allo asszisztencia segiti a szervezési, igyviteli,
adminisztracids és nyomon kdvetési feladatok ellatasaban.

I11.3. A vezérigazgaté-helyettesek

7) A vezérigazgatd-helyettesek az Mt. 208. § (2) bekezdése szerinti vezetd allasu
munkavallalonak mindsiilnek €s a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt 4llnak.
8) A vezérigazgato-helyettesek feladatai kiillonosen az alabbiak:

a)
b)

egymassal egyiittmiikodve segitik a vezérigazgatdt a Tarsasag kozfeladatainak hatékony
ellatasaban, stratégiai céljainak elérésében;

gondoskodnak a vezérigazgatd altal meghatarozott stratégiai és iizleti iranyoknak az
iranyitasuk, vezetésiik alatt 4llo szervezeti egységek feladatellatasa keretében torténd
érvényesitésérol;

gondoskodnak az irdnyitasuk, vezetésiik alatt all6 szervezeti egységek és munkavallalok
altal ellatando feladatok hatékony ellatasarol;
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d) el6készitik és a vezérigazgatonak felterjesztik a hataskoriikbe és feleldsségiikbe tartozo
feladatok tekintetében az lgazgatosag, a FeliigyelObizottsag és a tulajdonosi jogok
gyakorldja részére torténd eldterjesztéseket, javaslatokat;

e) gondoskodnak a vezérigazgatd, az lgazgatdsag, a Feliigyeldbizottsag és az Alapito
dontéseinek végrehajtasarol;

f) dontenek a feladatkoriiket és az altaluk feliigyelt szakteriileteket érintdé szakmai
kérdésekben;

g) figyelemmel kisérik a Tarsasag feladatellatasaval kapcsolatos, az altaluk iranyitott
folyamatokra vonatkoz6 hazai és nemzetkdzi trendeket és megoldasokat;

h) ellatjak az altaluk iranyitott folyamatokra vonatkozd és a Tarsasag kozfeladat
ellatasanak hatékonysagat, valamint a Tarsasag mukodésének eredményességét célzod
tervezési és elemzési feladatokat,

i) javaslatot tesznek a Tarsasag miikodését érinté szakmai feladatokkal kapcsolatban;

J) nem cégjogi értelemben képviselik a Tarsasagot az iranyitasuk, vezetésiik ala tartozo
szakteriileti tevékenységekkel dsszefliggésben;

K) ellatjak és gyakoroljak a vezérigazgaté altal rajuk delegalt feladat-és hataskoroket;

[) feladataik ellatasa korében iranyitasi, Szakmai utasitasi, dontési és ellendrzési jogkorrel
birnak.

9) A Tarsasagnak — fliggetleniil attol, hogy tevékenységeit kiillonb6zo szervezeti egységekben
folytatja — kiils6 partnerei felé egységes szervezetként kell fellépnie. Ennek a fellépésnek —
barmely vezérigazgatd-helyettesen keresztiil torténjen is az — a tarsasagi érdeket kell
kifejeznie és képviselnie. A tarsasagi érdek elomozditasa, a vezetdi eldirasok betartasa és
végrehajtasa az egyes vezérigazgatd-helyettesek részérdl koordinativ, 6sszehangolt munkat
kovetel meg.

10) Azon feladatokat, amelyet a vezérigazgatd-helyetteseknek kzosen kell megoldaniuk, vagy
amelyek megoldasdhoz tobbiranyl szakértelem sziikséges, az érintett vezérigazgato-
helyettesek célorientalt egylittmiikodésben kotelesek végrehajtani.

11) Amennyiben a vezérigazgato-helyettesek kozott az egyes feladatok vonatkozasaban — a
végrehajtast akadalyozo — véleményeltérés marad fenn, az iigyet kozos eldterjesztés
kiséretében a vezérigazgat6 elé kell utalniuk dontésre.

12) A vezérigazgato-helyettesek feladataikat mindenkor a Tarsasag kozfeladatainak hatékony
ellatasa, stratégiai céljainak elérése, a vezérigazgato altal meghatarozott stratégiai és lizleti
iranyoknak megfelelden gyakoroljak. Ennek érdekében a Téarsasag szempontjabol jelentds,
hataskortikbe tartozo tligyekben jogosultsdgaik gyakorldsat megelézOen tdjékoztatast
nyuUjtanak a vezérigazgatonak, akivel sziikség szerint konzultalnak és iranymutatast kérnek.

13) A vezérigazgatd-helyetteseket kozvetlen iranyitasuk alatt allo asszisztencia segiti a
szervezési, ligyviteli, adminisztracids és nyomon kovetési feladatok ellatasaban.

I11.4. Az igazgatik, igazgatohelyettesek és a csoportvezeték

14) Az igazgatok operativ vezetdként gyakoroljak az SZMSZ szerinti és a vezérigazgato-
helyettesek altal rajuk atruhazott feladat-, és hataskordket, iranyitasi, vezetési és dontési
jogkoroket.

15) Az igazgatok az altaluk vezetett igazgatosagba tartozo csoport vezetését kozvetlenil is
ellathatjak.

16) Az igazgatokat kozvetlen iranyitasuk alatt allo asszisztencia segitheti a szervezési, ligyviteli,
adminisztracids és nyomon kovetési feladatok ellatasaban.

17) Az igazgatok, igazgatohelyettesek és a csoportvezetok feladatai:

a) megtervezik a feladatkoriikbe tartozo tevékenységeket, az iizleti tervben el6irtakat
lebontjak az altaluk vezetett szervezeti egységekre, javaslatot tesznek a tevékenység
elvégzéséhez sziikséges erdforrasokra vonatkozoan;

b) a Tarsasag folyamatalapi mitkodése érdekében egyiittmitkodnek a folyamatgazdakkal;
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c) felelnek az altaluk vezetett szervezeti egységekre elGirt teljesitménymutatok,
teljesitménykovetelmények teljesitéséért, az iizleti tervben szerepld koltségszintek
betartasaért;

d) szakszerlien és pontosan miikodtetik az altaluk vezetett szervezeti egységek
tevékenységéhez kapcsolodo nyilvantartasokat;

e) feladatkoriikbe tartozd tigyekben szakmai allasfoglalasokat, dontés-elokészitd
javaslatokat dolgoznak Ki;

f) ellendrzik a felelsségi koriikbe tartozo szerzédések teljesitését;

g) biztositjak a szervezeti egységen beliili és a szervezeti egységek kozotti hatékony
munkamegosztast ¢s feladatvégrehajtast, biztositjdk a szervezeti egységek kozotti
szakmai egylttmikodést;

h) rendszerezik, megfogalmazzak és kiosztjdk a feladatokat, kdzvetlen vezetéként
kijelolik, utasitjdk és ellendrzik a feladat végrehajtasaért felelés munkavallalokat,
gondoskodnak a feladatok megfelelé szakmai szinvonalon és hataridére torténd
ellatasarol, végrehajtasarol;

i) az érintett szervezetek DKU rendelet szerint eldirt kotelezettségei megsértésének
észlelése esetén kezdeményezik a sziikséges intézkedések megtételét;

J) gondoskodnak a szakmai tevékenységiikh6z kapcsolodo belsé normak és egyéb belsd
szabalyozé dokumentumok elkészitésérdl és naprakészen tartdsarol;

K) nem cégjogi értelemben képviselik a Tarsasagot az iranyitasuk, vezetésiik ala tartozo
szakteriileti tevékenységekkel dsszefliggésben.

111.5. Munkaltatéi jogok gyakorlasa
18) A munkavallalok munkaviszonyara, jogaikra ¢és kotelezettségeikre az Mt. és egyéb
jogszabalyok rendelkezései vonatkoznak, az SZMSZ-ben, a Tarsasag belsé normaiban, a
munkaszerzddésekben €s a munkakdri leirasokban foglaltakra is figyelemmel.
19) A Tarsasag munkavallaloi felett a vezérigazgatd gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

IV. A Tarsasag szervezeti felépitése

IV.1. Beszerzésellenorzési igazgatosag
20) A Beszerzésellen6rzési igazgatosag — mint mindségbiztositasért felelds szervezeti egység —
szakmai feladatellatasat fiiggetleniil végzi. A mindségbiztositasi tevékenységgel 6sszefiiggd
feladatai korében a szervezeti egység munkavallaloja nem utasithatd, javaslatait kiilsé
befolyastol mentesen teszi.
21) A Beszerzésellendrzési igazgatosag beszerzésellenorzési feladatai korében:

a) folyamatba épitett ellenérzést végez a Tarsasag altal lefolytatasra keriilé eurodpai unios
forrassal érintett, DKU rendelet szerinti kozbeszerzési és egyedi beszerzési
eljarasokban;

b) folyamatba épitett ellenérzést végez a Tarsasag altal kozponti beszerzé szervezet
mindségeben lefolytatasra keriilo eljarasokban;

c) afeltart ellendrzési kockazatok sulyanak mérlegelését kovetden észszerti hataridén beliil
szakmai vélemény kialakitasaval irasban tdjékoztatja az eljarasban a dontéshozodkat;

d) teljeskortien lefolytatja a Tarsasag eurdpai unids finanszirozasbol megvalosuld
projektjeiben a (kdz)beszerzési eljarasok folyamatba épitett ellendrzését;

e) koordindlja a Tarsasag altal kdzponti beszerzé szervezet mindségében lefolytatott
eljarasok DKU rendelet 27/A.§ szerinti utdlagos ellendrzésével és 27/G.§, valamint
27/1. § szerinti folyamatba épitett és utoellenérzésével Gsszefliggd feladatokat.

22) A Beszerzésellendrzési igazgatdsag modszertani feladatai korében:

a) biztositja az ellendrzések modszertani hatterét, elkésziti és idoszakosan feliilvizsgalja

az ellendrzési kézikonyve(ke)t és aktualizalja az alkalmazott ellendrzési iratmintakat;
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b)

c)

d)

€)

biztositja az egyedi eljarasok utolagos -ellendrzéseinek szakmai tamogatésat,
Osszehangolja a Tarsasag beszerzésszakmai allaspontjat;

nyilvantartast vezet és iddszakosan beszamol a Tarsasag altal jarulékos beszerzési
szolgaltatds nyujtdsdval lefolytatott eljarasokat érintdé szabalytalansagi eljarasok
eredményérol;

tamogatja a Tarsasig DKU rendelet szerinti (kdz)beszerzési eljarsai vonatkozasaban
inditott kiils6 (pl. EUTAF, Ko6zigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium, Integritas
Hatosag, Kozbeszerzési Hatdsag, Iranyité Hatésdgok stb.) és belsd auditokra,
ellenOrzésekre torténo felkésziilést;

egylttmiikddik az eurdpai unids tdmogatasok felhasznéaldsaban kozremiikodo felelds
hazai intézményekkel, vagy mas egyéb kiilso ellendrzo szervezetekkel.

23) A Beszerzésellen6rzési igazgatd feladatainak ellatasa kdrében a Tarsasag barmely érintett
munkavallalojatél — a munkavallalo kozvetlen vezetdjének tajékoztatdsa mellett —
tajékoztatast, felvilagositast kérhet, aki azt koteles a legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a
megkeresésben megjeldlt hataridében érdemben megadni.

IV.2. Kiemelt iigyekért felelés vezérigazgato-helyettes

24) A kiemelt tigyekért felelds vezérigazgato-helyettes:

a)
b)

munkajat a vezérigazgatd ¢és az Igazgatosag elndke kozvetlen irdnyitadsa alatt és
utasitasaiknak megfelelden végzi;

ellatja és gyakorolja a vezérigazgatd és az Igazgatosag elndke altal ra delegalt
feladatokat, hataskoroket, melyek soran onalléan jarhat el, az Alapszabalyban és az
SZMSZ-ben rogzitett hataskorok sérelme nélkiil;

feladata a Tarsasag tevékenységét érintd hazai, nemzetkdzi €s eurdpai unids fejlesztési
forrasokkal kapcsolatos kiemelt jelentdségli iligyek valtozadsanak és alakulasdnak
kovetése ¢€s az ezekbdl adddd lehetdségek beazonositdsa és érvényesitésének
kezdeményezése a vezérigazgato és az Igazgatosag elndke szamara.

IV.3. Stratégiai vezérigazgato-helyettes

25) A Stratégiai vezérigazgato-helyettes

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

nyomon koveti, ellendrzi a vezérigazgato altal kiadott feladatok teljesitését, a hataridok

megtartdsat, azokrol rendszeres vezetdi visszacsatolasokat, tajékoztatasokat készit;

gondoskodik a Tarsasag zokkendmentes milkodésérdl, az erdforrasok megfeleld

biztositasarol,;

iranyitja a stratégiai tervezést és a stratégiai dontések elokészitését, koordinalja a

stratégiaban meghatarozott célok megvaldsitasat;

gondoskodik a Téarsasag stratégiai ¢€s iizleti elképzeléseinek megvaldsitasdhoz

sziikséges, hataskorébe tartozo operativ feladatok végrehajtasardl;

gondoskodik a Téarsasag adatvagyonanak hasznosithatosagardl, hasznositasarol ¢€s

védelmérol;

adatszolgaltatasokat, riportokat definial és készit a vezérigazgatoval egyeztetett moédon

és korben;

ellatja a Tarsasag humadanerdforras-gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, ennek

keretében kiilondsen

ga) felelds a szervezetfejlesztés soran igényként felmeriild humaneréforras-rendszerek
kialakitasaért, implementalasaért, fejlesztéséért és mitkddtetéséért;

gb)ellatja, koordinalja a 1étszam- ¢és bérgazdalkodasi, a juttatasi, a
teljesitményértékelési, a képzesi s a kitiintetési rendszer miikodtetését;

gc) ellatja, koordinalja a munkakori, a toborzas-kivalasztasi és az orientacios rendszer
mikodtetését;
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gd) koordinalja a munkavallalo altal okozott, a Tarsasag tulajdonat képez6 eszk6zokben
keletkezett karok megtéritésével kapcsolatos feladatokat;

ge) elokésziti, lebonyolitja a munkavallalok vétkes kotelezettségszegése miatti eljarast,
tamogatast nyujt a munkaltatoi jogkorgyakorlo részére;

gf) felelés a munkaiigyi és személyligyi nyilvantartasok vezetésért, a foglalkozas-
egészségligyi ellatds megszervezéséért.

h) ellatja a Tarsasag iratkezelésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében kiilondsen

ha) felelGs a Tarsasag iratkezelési rendszerének kialakitasaért és mikodtetéséért;

hb) biztositja az iratok szakszerii kezeléséhez, nyilvantartasahoz, 6rzéséhez sziikséges
szakmai feltételeket;

hc) miikodteti a Tarsasag iratkezelési tevékenységével és az elektronikus ligyintézéssel
kapcsolatos iratkezelési alapfolyamatot, ide nem értve a mindsitett iratok
kezelésével Osszefliggd feladatokat;

hd) ellatja a Tarsasag miikodése soran hasznalt bélyegzok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat;

he) rendszeresen feliilvizsgalja, sziikség esetén javasolja, illetve a Magyar Nemzeti
Levéltar jovahagyasat is kérve, modositja a Tarsasag iratkezelési szabalyzatat és az
irattari terveét;

hf) ellatja az iratok irattarba vételével, kolcsonzésével, selejtezésével és levéltari
atadasaval kapcsolatos feladatokat.

I\vV.3.1. Stratégiai és biztonsagi igazgatosag

26) A Stratégiai és biztonsagi igazgatosagot a biztonsagi vezeto vezeti.

27) Ellatja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szoldo 1995. évi CXXV. torvény szerinti
nemzetbiztonsagi  ellendrzéssel — Osszefliggd  feladatokat azon — munkavallalok
vonatkozasaban, akik munkakoriik alapjan kotelezéen nemzetbiztonsagi ellendrzés ala
esnek.

28) Biztonsag szervezoi tevékenysége soran ellatja a kovetkezo feladatokat:

a) a Tarsasag biztonsagi koncepcidjanak kidolgozasa, a bevezetéshez sziikséges
intézkedések elokészitése, végrehajtasanak nyomon kovetése;

b) elkésziti és karbantartja a Tarsasag biztonsagi, valamint vagyonvédelmi feladataival
Osszefiiggd szabalyzatokat, felel az azokban foglaltak betartatasaért;

c) figyelemmel kiséri a Tarsasag objektumainak, javainak fizikai védelmét, javaslatot tesz
a sziikséges védelmi intézkedésekkel kapcsolatban.

29) Ellatja a Tarsasag DKU rendeletben rdgzitett tevékenysége védelmének megszervezésével
Osszefliggd feladatokat, valamint az ISO 27001 informacidbiztonsag-iranyitasi rendszer
mikodtetésének és fejlesztésének tarsasagi szintli koordinalasat, szakteriiletek kozotti
Osszehangolasat.

30) Ellatja a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

31) Informaciobiztonsagi feladatokat 1t el, ennek keretében kiilondsen:

a) ellatja az informaciobiztonsagi feleldsi feladatokat;

b) felel a Tarsasag mulkodéséhez kapcsolodd iizleti adatok —sértetlenségéért,
bizalmassagéaért, rendelkezésre allasaért;

c) az ¢rintett szakteriiletekkel egyiittmiikodve Dbetartja és  betartatja az
informaciobiztonsagi eldirasokat, azokra vonatkozdan javaslatokat készit;

d) az érintett szakteriiletekkel egyiittmiikodik a Tarsasag informatikai rendszereinek és
elektronikus feliileteinek megfeleld biztonsagi szintii kdrnyezetének kialakitasaban ¢€s
fejlesztésében;

e) figyelemmel kiséri a Tarsasidg elektronikus informacios rendszereinek védelmét,
javaslatot tesz a sziikséges védelmi intézkedésekre;
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f) kozremtkodik a  Tarsasag  elektronikus  informacidos  rendszereit — érd
informéciobiztonsagi incidensek elhdritasaban, tovabba felel ezen incidensek
kivizsgalasaért és kezeléséért, miikodteti és vezeti az informacidbiztonsagra vonatkozo
incidenskezelési csoportot;

g) felelés az elektronikus informacidés rendszerek sériilékenységvizsgalataért, ezzel
Osszefiiggd cselekvési tervek készitéséért és azok végrehajtatasaért, bevonva az érintett
szakteriileteket;

h) informacidbiztonsagi szemponti ajanlasokat €s elvarasokat fogalmazhat meg az
elektronikus informécids rendszerek tervezésével, fejlesztésével, lizemeltetésével,
valamint az informatikai izemeltetéssel kapcsolatban;

i) felel az informaciobiztonsagot tamogaté tarsasagi sajat rendszerek bevezetéséért;

J) feldolgozza a jogosultsagi igényeket és gondoskodik a jogosultsagok naprakész
nyilvantartasarol.

32) Tevékenységével Osszefiiggésben kapcsolatot tart a Tarsasag szerzédéses partnereivel,
tovabba az érintett minisztériumokkal, szakszolgéalatokkal, hatosdgokkal és mas szervekkel.
33) Az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrend életbelépése esetén — sziikség esetén

— munkacsoportot hoz létre és vezet a sziikséges biztonsagi intézkedések bevezetése és

fenntartasa érdekében.

1VV.3.2. Jogi és koordinacios igazgatésag

34) A Jogi és koordinacios igazgatdsag alapvetd feladata, hogy ellassa a Tarsasag tevékenysége
soran a jogi tudast és felkésziiltséget igényld, valamint a szabélyozési €s koordinacids
feladatokat és elsegitse a Tarsasag jogszerli tevékenységét, valamint az érintett szervezeti
egységekkel egylittmiikodve kialakitsa a Tarsasag miikodését meghatarozo jogi allaspontot,
ellassa a Tarsasag jogi képviseletét.

35) A Tarsasag tevékenységének végzése soran személyes adatokat kezel. Az adatkezelések
megfeleloségének biztositdsa érdekében az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény €és az Eurdpai Parlament és a Tanécs
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésér6l szolo 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete alapjan a Tarsasag
adatvédelmi tisztviseldt alkalmaz.

36) Az adatvédelmi tisztvisel ellatja az adatvédelemmel és a kozérdekli adatigénylésekkel,
valamint a kozérdekli adatok kozzétételével kapcsolatos, jogszabalyban rdgzitett
feladatokat. Feladata az adat- és titokvédelmi eldirasok betartasa és betartatasa. E feladatai
kapcsan kozvetleniil a vezérigazgatonak tartozik feleldsséggel.

37) A Jogi és koordinacios igazgatosag altalanos jogi és szabalyozasi tevékenysége korében

kiilénosen:

a) a Tarsasagnal felmeriil6, vagy harmadik félt6l érkez6, a Tarsasaggal, vagy annak
tevékenységével kapcsolatos jogi kérdésekben véleményt ad, allasfoglalasokat készit —
sziikség szerint a Tarsasag érintett szervezeti egységeinek bevonasaval;

b) gondoskodik a Tarsasag altal a Tarsasag javara lefolytatott beszerzési eljarasokhoz
kapcsolddo szerz6dés mintak, tervezetek elkészitésérdl, valamint ezek és més okiratok
jogi megfeleldségének vizsgalatarol és — egyetértése esetén — azok jogi szign6zasarol,
kivéve a kozbeszerzési eljarasokat és azon beszerzéseket, melyeket a Tarsasag kdzponti
beszerzd szervi mindségében folytat le;

€) mikdodteti és folyamatosan aktualizalja a Tarsasag szerz6déseinek nyilvantartasat;

d) gondoskodik a Tarsasag hatalyos szovegii alapszabalyanak elkészitésérol és 6rzésérol;

e) aKozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti eljarasok kivételével képviseli a Tarsasagot peres
¢s nemperes eljarasokban és egyéb hatosagi, vagy hivatalos ligyekben — sziikség szerint
a Tarsasag mas szakteriileteivel egylittmikodve;
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f)
9)
h)

)

K)
1)

ellatjia a Tarsasag belsé normaival és egyéb belsé szabalyozodival kapcsolatos
nyilvantartési és egyéb operativ feladatokat;

ellatja a DKU rendelet hatalya aloli mentesitést engedélyezd egyedi kormanydontések
véleményezését;

a Tarsasag érintett teriileteinek bevonasaval lefolytatja a kzponti beszerzo szervezetek
kozotti, jogszabalyban eldirt kotelezo egyeztetéseket;

figyelemmel kiséri a Magyar Kozl6ny és a Hivatalos Ertesitd megjelenését és a Tarsasag
szamara relevans tartalomrol tajékoztatja a felsGvezetést;

ellatja, feliigyeli a tanusitott ISO szabvanyokra épiil integralt irdnyitasi rendszer (a
tovabbiakban: IIR) tarsasagi szintli mikodtetését és fejlesztését, szakteriiletek kozotti
Osszehangolésat ¢és ellatja a Tarsasag belsO szabalyozasi rendszerének mikodtetését, a
bels6 normak eldkészitésének tdmogatasat az IIR szerinti kovetelmények
megjelenitésében;

munkajogi tamogatast nyujt a Tarsasag vezetdségének;

ellatja a vagyonnyilatkozatok megtételével ¢és kezelésével kapcsolatos feladatokat;

m) gondoskodik a DKU rendeletben foglalt igénybejelentési és igénylezarasi

kotelezettségek teljesitésének meghatarozott szempontok szerint és moédon torténd
ellendrzésérdl, javaslatokat tesz az érintett szervezetek jogkdvetd magatartasanak
eldsegitése érdekében.

38) A Jogi és koordinacios igazgatdsag koordinacios tevékenysége korében

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

i)

kapcsolatot tart a tulajdonosi jogok gyakorldjaval, biztositja az adatszolgaltatés-
kérésekre, megkeresésekre adandd valaszok elkészitésének Tarsasdgon beliili
koordinacidjat;

koordinalja és Osszehangolja a kozigazgatasi egyeztetés keretében megkiildott
eldterjesztések Tarsasdgon beliili véleményezési folyamatat, és nyilvantartast vezet a
Tarsasag érdemi észrevételeirdl;

végzi az igazgatdsagi €s felligyelObizottsagi iilések eldkészitésével, megszervezésével
¢és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, ellatja a kapcsolodo koordinativ feladatokat
¢és kezeli a kapcsolddo iratokat;

vezeti a tulajdonosi joggyakorlo, az Igazgatdsag és a FelligyelObizottsag hatarozatainak
nyilvantartasat, ellendrzi a hatarozatok végrehajtasat;

az ligyvezetésrdl, valamint a Tarsasag vagyoni helyzetérdl és iizletpolitikajarol az
Igazgatdsag szdmara negyedévente jelentést allit 6ssze;

biztositja a harmadik féltdl a kiilsé kapcsolattartasra szolgald elsddleges elektronikus
postafiokra érkez0 megkeresések, tovabba a kozadat-igények Tarsasdgon beliili,
egységes kezelését;

elvégzi a Tarsasag honlapjanak tartalmi elemekkel valo feltoltését;

ellatja a vezérigazgato altal rabizott kommunikacids feladatokat;

kimutatasokat, riportokat, 6sszefoglalokat készit €s koordindl, miikddteti és fejleszti a
Tarsasdg integralt mérdészam- ¢és mutatorendszerét, kozremiikodik a Tarsasag
riportrendszerének fejlesztéseében.

1V.3.3. Projektigazgatosag

39) A Projektigazgatosag gondoskodik a Tarsasag hazai és nemzetkozi fejlesztési forrasok
felhasznalasaval megvaldsulod, valamint a vezérigazgatd altal megjeldlt projektek sikeres
végrehajtasarol és megvalosulasarol, ennek keretében:

a)
b)

a Tarsasag érintett szervezeti egységeivel egyiittmiikodve elkésziti a projektterveket €s
gondoskodik azok végrehajtasarol, nyomon kovetésérdl és dokumentalasarol,
ellatja a Tarsasag képviseletét a timogatd felé a projektek vonatkozaséban.
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40) A DKU rendelet szerinti kozfeladatokhoz kapcsolédd projektek esetében feliigyeli és
tamogatja a projektek fejlesztési idOszakénak lezarultat kovetéen a projekt
eredménytermékeinek folyamatos bevezetését és hasznalatat a Tarsasagban.

IVV.3.3.1. Projekttamogatasi csoport

41) A Projekttamogatasi csoport feladatai:

a)

b)

c)
d)

Gondoskodik a Tarsasag altal megvalositott projektek szakmai, pénziigyi-gazdasagi,
beszerzési, valamint humanerdéforrds tevékenységeinek EU-s elszamolhatdsagi
szempontl ellendrzésérol, koordinalasarol.

Kialakitja és folyamatosan karbantartja a projektek tervezését és végrehajtasat
szabalyozo egységes, EU-s elszamolhatosagi szempontoknak megfeleld modszertani
kovetelményrendszert €s tdmogatja annak alkalmazasat.

Folyamatosan nyomon koveti ¢és feliigyeli a projektek szakmai tartalménak é&s
koltségvetésének teljesiilését, az er6forrasok rendelkezésre allasat.

Tamogatja a projektek egységes végrehajtasat, amelynek keretében egységes
dokumentummintékat, folyamatokat, feliigyeleti médszereket dolgoz ki.

Folyamatosan nyomon koveti és — az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve —
kozremiikddik a Tarsasag stratégiai allaspontjanak kialakitasaban a tdmogataspolitikai
targyl jogszabaly-tervezetek, moddositasok és mas stratégiai jellegli dokumentumok
vonatkozasaban.

Tamogataspolitikai szakértelmet biztosit a Tarsasag tamogatasi szerzddéseinek,
konzorciumi megallapodasainak, valamint ezek modositdsanak el6készitése sordn.

1V.3.3.2. Projektmenedzsment csoport

42) A Projektmenedzsment csoport a Tarsasag altal megvalositott projektek végrehajtasa
tekintetében gondoskodik a kdvetkezdkrol:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

projektszervezet miikodtetése, részvétel a projekt irdnyitasat tdmogatd foérumok
munkajaban;

szakmai igénymegfogalmazas koordinacidja, a projektek projektvezetdi feladatainak
ellatasa;

egylittmiikodés és koordinacio a projektek szakmai tervezésében és megvaldsitasaban
érintett szakteriiletekkel;

a projektek, lezarasaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

a projektek megvalositdsdhoz sziikséges beszerzési eljarasok lebonyolitasanak
koordinacidja;

a projekt megvalositasahoz megkotott szerzodések teljesitésének nyomon kdvetése és a
belso eroforrasokkal ellathato, vonatkozo feladatok ellatasa,;

kapcsolattartas a projekt végrehajtasaban részt vevd szervezetekkel, adott esetben az
Iranyitd Hatésaggal €és a megvalositasban részt vevd egyéb, eurdpai unids
szervezetrendszerben miikodo kiilso szervezetekkel;

a projektek adminisztracios és adatszolgaltatasi feladatainak ell4tésa.

1VV.3.3.3. Szolgailtatismenedzsment csoport

43) A Szolgaltatasmenedzsment csoport feladatai:

a)
b)

az ¢érintett szakterliletekkel egyiittmiikodve ellatja a projektek keretében létrejovo
szolgaltatdsokhoz kapcsolodo koordinacios feladatokat;

biztositja a projektek eredményképpen 1étrejové szolgaltatasokkal/termékekkel
kapcsolatos tdjékoztatasok, képzések, digitalis tudastranszfer keretében azonositott
feladatok koordinalasat;
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c)
d)

ellatja a projektek tekintetében az tigyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és adminisztrativ
feladatokat;
ellatjia a  Tarsasag  alaptevékenységébol adodd, meglévé  szolgaltatasok

crer

IV.4. Gazdasagi vezérigazgato-helyettes

44) A gazdasagi vezérigazgato-helyettes

a)

b)
©)
d)
e)

f)
g)

felsGvezetdi szinten megszervezi és Osszehangolja a Tarsasadg gazdasagi teriiletét érintd
tervezési és végrehajtasi feladatokat, eldsegitve ezzel a Tarsasag kozfeladat-ellatdsanak
¢s lizletmenet-folytonossaganak biztonsagat;

rendszeresen tajékoztatja a Tarsasag vezetését a Tarsasag aktualis gazdasagi, pénziigyi
helyzetrdl és az elfogadott iizleti terv megvalosulasarol,

feliigyeli és biztositja a Tarsasadg pénziigyi, szamviteli és adozasi jogszabalyoknak
megfeleld mikodését, eltérés esetén javaslatokat fogalmaz meg;

kialakitja a Tarsasag szadmviteli politikdjat, tovabba a szamviteli torvényben eldirt
szabalyzatokat és gondoskodik azok aktualizalasarol;

feliigyeli a Tarsasag likviditasi helyzetét, a felmeriild pénziigyi kockdzatokat és azok
kezelését;

elokésziti a konyvvizsgalo vizsgalati észrevételeire adott tdrsasagi valaszokat;
ondlloan, vagy a gazdasagi igazgatdé utjan gondoskodik a kotelezettségvallalast
tartalmazé dokumentumok pénziigyi ellenjegyzésérol a Tarsasag Kotelezettségvallalasi
szabalyzataban meghatarozott médon.

IV4.1. Gazdasagi igazgatosag

45) A Gazdasagi igazgatosag feladata a pénziigyi, szamviteli, kontrolling folyamatok ellatasa, a
teljeskorii tervezés, tovabba a bérszamfejtés és létesitményiizemeltetési feladatok ellatasa,

az

igazgatosag milkodését tamogatd informatikai alkalmazdsok szakmai feliigyelete.

Iranyitja és 0sszehangolja a szakteriilet munkajat tdimogatd szakértok tevékenységét.

IV.4.1.1. Pénziigyi, szamviteli csoport

46) A Pénziigyi, szamviteli csoport feladatai:

a)
b)

9)

h)

Iranyitja és ellatja a Tarsasag pénziigyeivel kapcsolatos és szamviteli és kapcsolodo
adminisztracios tevékenységét.

Gondoskodik a Tarsasag bevételeinek beszedésérdl, nyilvantartasarol, tovabba a DKU
rendeletben meghatarozott esetekben az érintett szervezetek részére torténd
visszautalasarol.

Kiallitja a Térsasdg azon szadmlait, amelyek kiallitasara az automatikus szdmlazasi
folyamat keretében nincs lehetdség.

Feladata a pénzkezelés, a banki utaldsok végrehajtasa.

Biztositja a Tarsasag likviditasdnak folyamatos fenntartasat, ennek keretében megteszi
a szikséges intézkedéseket, tovabba javaslatot tesz az ideiglenesen szabad
pénzeszkozok hasznositasara, valamint ellatja a befektetés- €s likviditasmenedzsment
feladatokat.

Gondoskodik a gazdasagi események analitikus és szintetikus konyvelésérdl, a
negyedéves €s éves konyvviteli zarlatok szervezésérdl és végrehajtasarol, a szamviteli
beszamolo (éves beszamolo, lizleti jelentés) Gsszedllitasarol és konyvvizsgalatarol a
szamviteli torvény beszamolasi kotelezettségre vonatkozoé rendelkezései szerint.
Ellatja a térvényben eloirt adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos bevallasi €s
befizetési feladatokat és az ezzel 6sszefliggd ligyintézést, koztiik a tarsasagi ado, a helyi
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)

K)

ipartizési ad6 ¢€s az innovacios jarulék megallapitasaval, valamint bevallasaval
Osszefiiggd feladatokat.

Feladata a befektetett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa, az eszk6zok és
forrdsok allomanyéaban bekdvetkezett valtozasok konyvelése.

Gondoskodik a Tarsasag eszkozeinek €s forrasainak leltarozasi feladatainak ellatasarol,
valamint a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositdsdval és selejtezésével
kapcsolatos teendOk szabalyozasarol és koordinacidjarol.

A pénziigyeket ¢€s a gazdasagi adminisztraciot érintd kérdésekben kapcsolatot tart a
Tarsasag mas szervezeti egységeivel, kiilsd szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel,
szerz6dott felekkel, tovabba a tulajdonosi jogok gyakorlojaval.

IV.4.1.2. Kontrolling és bérelszamolasi csoport

47) A Kontrolling és bérelszamolasi csoport feladatai:

a)

b)
c)
d)

e)

9)

h)

Mikodteti és fejleszti a Tarsasag kontrolling rendszerét, fejlesztési javaslatot dolgoz ki
a tamogatd informatikai rendszerek Osszehangolt alkalmazasdhoz, valamint a
gazdalkodasi folyamatokkal 6sszefiiggd kockazatok méréséhez és értékeléséhez.
Ellatja az iizleti tervezés szakmai irdnyitasat, a Tarsasag gazdalkodéasanak tervezését és
annak a tulajdonosi jogok gyakorlojaval torténd egyeztetését.

Jovahagyasra elokésziti a Tarsasag éves lizleti tervét, amelynek soran kapcsolatot tart a
tobbi szervezeti egységgel. Az elfogadott iizleti terv megvaldsuldsat folyamatosan
nyomon koveti.

Osszeallitja az egyedi szempontokat figyelembe vevd gazdasagi elemzéseket.
kozéptavu pénziigyi célok €s kulcs-teljesitménymutatok kijeldlésében.

Gondoskodik a kontrolling jelentéstételi kotelezettségek teljesitésérdl, miikodteti és
fejleszti a sziikséges adatgytijtési rendszert.

Elvégzi a bér és egyéb személyi jellegli juttatdsokkal, tarsadalombiztositési
igyintézéssel és az ehhez tartozo6, addzéssal, jarulékokkal kapcsolatos feladatokat.
Biztositja a foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentéseket, adatszolgaltatasokat és
bevallasokat, valamint a szakteriiletet érint0 rendszeres és eseti bevallasokat,
adatszolgaltatasokat.

A kontrolling tevékenységet érintd kérdésekben kapcsolatot tart a Tarsasag mas
szervezeti egységeivel, kiilsd szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel, szerzddott
felekkel, tovabba a tulajdonosi jogok gyakorldjaval.

IV.4.1.3. Uzemeltetési csoport

48) Az Uzemeltetési csoport feladatai:

a)

b)

c)
d)

Ellatja az ingatlangazdalkodasi, -lizemeltetési, valamint a Tarsasdg 4altal hasznalt
ingatlanrészek gondnoksagi feladatait, biztositja az {izemeltetett eszkozok
miitkddéképességének fenntartasat, illetve az azokkal kapcsolatos vagyongazdéalkodasi
feladatok ellatasat.

Koézremiikodik a Tarsasag targyi eszkozeinek ¢és ingatlanjainak leltarozasi,
nyilvantartasi feladatainak ellatasaban.

Gondoskodik a Térsasag altalanos rendeltetésli targyi eszkdzeihez és bérleményeihez
kapcsolddo karbantartési €s lizemeltetési tevékenység ellatasarol.

Gondoskodik a Téarsasag bérelt ingatlanainak napi és iddszakos takaritasarol.

IV.5. Beszerzésért és kozbeszerzésért felelos vezérigazgaté-helyettes

49) A beszerzésért és kozbeszerzésért felel0s vezérigazgatd-helyettes
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b)

f)

megszervezi, iranyitja és ellenérzi a Tarsasaig DKU rendeletben meghatirozott
tervellendrzési, igényelbiralasi, beszerzési és kozbeszerzési feladatai végrehajtasat;

a Tarsasag altal, sajat részre torténd, illetve a Tarsasag eurdpai unios vagy mas forrasbol
megvalositott projektjeihez kapcsolddd kdzbeszerzési eljarasaiban, valamint a DKU
rendelet 13. § (1) bekezdés a) pontja szerinti (koz)beszerzési eljarasokban, a Tarsasag
belsé normaiban szabalyozott médon megteszi a dontéshozo hataskorébe utalt eljarasi
cselekményeket, felelds az eljaras soran hozott dontésekért, ideértve az eljarast lezarod
dontéseket is;

dsszehangolja a DKU rendeletben meghatarozott keretek kozott az érintett szervezetek
beszerzési igényeit, ezzel dsszefiiggésben kialakitja a Tarsasag beszerzési stratégiajat;
megszervezi, iranyitja és ellendrzi a Tarsasag hazai és nemzetkozi fejlesztési forrasok
felhasznélasdval megvalosuld, valamint azokkal kapcsolatos feladatai, projektjei
beszerzési és kozbeszerzési feladatai végrehajtasat;

részt vesz a DKU alkalmazas fejlesztési irdnyainak meghatarozasaban terv- és
igényellendrzési, valamint beszerzés-szakmai szempontok alapjan;

dontést hoz arrol, hogy az érintett szervezetek altal benyujtott beszerzési igényekhez
kapcsolodd beszerzési eljarasokat a DKU magéhoz vonja, vagy sajat hataskorbe
visszaadja.

IV.5.1. Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag

50) A Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Felelds a Tarsasag belsd normai altal hataskorébe utalt beszerzési eljarasok inditasaért,
szabalyszerl lebonyolitasaért a jovahagyott igények alapjan;

Felel6s a Tarsasag bels6 normai 4ltal hataskorébe utalt beszerzési eljarasok vonatkozo
jogszabalyoknak ¢€s belsé normaknak megfeleld lebonyolitas kontrolljaért;
Kozremiikodik a Térsasdg belsé normai altal hataskorébe utalt beszerzési eljarasok
soran sziikséges kozbenso és végsd dontések meghozataldban.

Megszervezi, koordinalja az Informatikai igazgatésag Informatikai szakért6i
csoportjanak beszerzési eljarasokban vald részvételét az Informatikai igazgatoval
egylittmiikddve.

Az Operativ igazgatdsaggal egyiittmiikodésben részt vesz a DKU rendelet szerinti
kapcsolattartasra, terv- és igénykezelésre vonatkozo feladatokban, valamint részt vesz a
szabalyok betartasanak ellendrzésében.

Az érintett szervezetek javara lefolytatja a DKU rendelet 13. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti (koz)beszerzési eljarasokat, gondoskodik ezek altalanos feltételrendszerének
kidolgozasarol.

Lefolytatja a Tarsasag sajat részre torténd, illetve a Tarsasadg eurdpai unids vagy mas
forrasbol megvaldsitott projektjeihez kapcsolodd kozbeszerzési eljarasait az érintett
szervezeti egységekkel egylittmikodve.

Gondoskodik a Tarsasdg képviseletérdl a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti
jogorvoslati, vagy madas eljarasokban a Beszerzési ¢és kozbeszerzési igazgatdsag
feladatkorét érint6 kérdésekben.

IVV.5.2.1. Egyedi beszerzések csoport | —I1I.

51) A Beszerzési és kozbeszerzési igazgatdsagon beliil két, azonos feladat és hataskorrel
rendelkezd Egyedi beszerzések csoport miikodik.
52) Az Egyedi beszerzések csoportok feladatai:

a)

Az érintett szervezetek Tarsasdg hataskorébe vont beszerzési igényeivel kapcsolatban
lebonyolitja az egyedi beszerzési eljarasokat, kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel,
elvégzi a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinaciot.
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b)

d)

f)

9)
h)

Az el6z6 pontban meghatarozott eljarasa soran ellendrzi a beszerzési dij megfizetésének
alapjat képez6 becsiilt értéket, €s a benyujtott adatok, dokumentumok megfeleldségét,
sziikség esetén az érintett szervezetet hidnypotlasra szolitja fel.

Kezdeményezi a Gazdasagi igazgatosag felé a beszerzési dij ellegbekérését, tovabba
az eljaras végén a végszamla kiallitasat, adott esetben a befizetett Gsszegek
visszautaldsat, vagy atvezetését.

Feladata a Tarsasag egyes szervezeti egységei altal megfogalmazott, illetve a Tarsasag
europai unioés vagy mas forrasbol megvaldsitott projektjeihez kapcsolodd beszerzési
igények kielégitése érdekében sziikséges kozbeszerzési eljarasok teljeskort lefolytatasa
¢s a megkdtendd szerzddések kozbeszerzési szempontbol torténd szignozasa, az altala
lefolytatott eljaras eredményeként megkotott szerzodések kozzétételével kapcsolatos
jogszabalyban eldirt feladatok ellatasa.

Biztositja az unios forrasbol megvaldsuld beszerzési eljarasok DKU rendelet szerinti
ellendrzéséhez sziikséges informaciokat, dokumentumokat az 4altala lefolytatott
beszerzési eljarasok tekintetében.

Az éaltala lefolytatott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport, vagy a
biralobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijelolt munkatarsa utjan — biztositja
a kozbeszerzési és beszerzési szakértelmet, ellatja a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi, valamint az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatokat.
Dinamikus Beszerzési Rendszer keretében ellatja az ajanlatkérési feladatokat.

Szakmai tamogatast nyujt a Tarsasag beszerzési eljarasokkal osszefiiggd informatikai
alkalmazasainak kialakitasahoz.

IV.5.2.2. Jogi tamogatast biztosité csoport

53) A Jogi tamogatast biztositd csoport feladatai:

a)

b)

d)

Ellatja a Tarsasig DKU rendelet szerinti beszerzési tevékenységéhez, valamint a
Tarsasag sajat részre folytatott kozbeszerzési eljardsaihoz kapcsolddd szerzddések
elokészitési tevékenységét, jogi tamogatist nyujt a szerzddések tartalmanak
kialakitasahoz, azok megkotéséhez €s a szerz6désmodositasokhoz.

Biztositja a jogi szakértelmet a DKU rendelet szerinti beszerzési eljarasok sordn a
munkacsoport, vagy a biralobizottsag tagjaként, adott esetben részt vesz a targyaldsos
beszerzési eljarasok targyaldsain €s a jogi tdrgyalasokat vezeti.

Biztositja a jogi szakértelmet — a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok kivételével — a
Téarsasdg kozbeszerzési eljarasaiban, elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan
megkdtendd szerzddéstervezeteket. Eredményes kozbeszerzesi eljaras esetén aldirasra
elokésziti a szerzOdést, vizsgalja jogi megfeleloségét és — egyetértése esetén — jogi
szignodval latja el.

Kozbeszerzési szerzoédések kapcesan jogi szakvéleményt készit a szervezeti egységek
megkereséseire.

1VV.5.2.3. Pénziigyi tamogatast biztosito csoport

54) A Pénziigyi tamogatast biztosito csoport feladatai:

a)

b)

A beszerzési eljarasok (ide nem értve a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokat)
tekintetében kijeloli a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport, és/vagy
biralobizottsagi tagokat. Ennek sordn jogosult kezdeményezni, hogy maés szervezeti
egység delegaljon szakeértot.

A birdlobizottsag vagy a munkacsoport tagjaként — kijelolés esetén az erre kijelolt
munkatarsa Gtjdn — biztositja a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz
sziikséges pénziigyi szakértelmet.
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IVV.5.3. Operativ igazgatosag

55) Az Operativ igazgatdsag alapvetd feladata, hogy megszervezze a Tarsasagban a beszerzési
eljarasok lebonyolitasaval 6sszefliggd tdmogatasi tevékenységeket, eldsegitse az IR szerinti
miitkodést, kozremtikodjon a beszerzésért és kozbeszerzésért felelds vezérigazgato-helyettes
altal meghatarozott fejlesztések végrehajtasaban, valamint a Tarsasag altal megvalositott
projektekben ennek megfelelden képviselje az tizleti teriilet igényeit, allaspontjat.

56) Az Operativ igazgatosag végzi a DKU rendelet szerinti kapcsolattartisra, terv- és
igénykezelésre vonatkozé feladatokat, valamint részt vesz a DKU rendelet betartisdnak
ellendrzésében.

57) Az Operativ igazgatosag feladata a Tarsasag sajat beszerzéseinek tervezése ¢és
nyilvantartdsa, az azokkal kapcsolatos adatszolgéltatisok teljesitése és mas, operativ
tamogatd tevékenységek ellatasa.

58) Felelds a DKU alkalmazas terv- és igényellendrzési, valamint beszerzési eljardsokkal
Osszefliggd moduljainak szakmai mikodtetéséért, az tizleti igények megfogalmazasaért.
59) Kozremiikodik a Tarsasag tizleti tervének Osszeallitasaban, rendszeresen nyomon koveti az

arbevételre vonatkozo célok teljesiilését.

60) Az Operativ igazgato feladatkorével Osszefliggésben javaslatot tesz a Tarsasag terv- és
igényellendrzési, valamint beszerzési és kozbeszerzési tevékenységével kapcsolatos
folyamatokra, szabalyokra, szabalyzatokra, fejlesztési iranyokra.

IV.5.3.1. Operativ taimogatasi csoport

61) Az Operativ tamogatasi csoport feladatai:

a) Gondoskodik a Tarsasag sajat beszerzési igényeivel kapcsolatos beszerzési eljarasok
lefolytatasarol, az ezek eredményeképpen megkotott szerzédésekkel, valamint ezek
teljesitésével Osszefliggd bejelentési €s adatszolgéltatasi feladatok ellatasarol a
kdzpontositott beszerzési rendszerekkel, igy pl. a Nemzeti Kommunikacios Hivatal, a
Ko6zponti Kozbeszerzési €s Ellatasi Féigazgatdsag vagy mas kdzponti beszerzo szerv,
valamint a Térsasag altal miikodtetett rendszerekkel osszefiiggésben.

b) A szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan, veliik egyiittmiikodve elkésziti és az
elfogadast kdvetden benytjtja a Tarsasag éves beszerzési és a kozbeszerzési tervét és
annak sziikség szerinti modositasait.

c) Elvégzi a Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag Keretjellegli szerzédéseihez
kapcsolddd megrendelések és teljesitésigazolasok alairasdval és kikiildésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

d) Javaslatot tesz a Tarsasag beszerzéseire vonatkozo szabalyokra, modszerekre, elkésziti
az erre vonatkozo szabalyzatok tervezetét, koordindlja azok beszerzés szakmai
véleményezését.

e) Elvégzi a beszerzési eljarasok iratkezeléséhez és a dokumentumok érintett
szervezeteknek torténd atadasahoz kapcsolddo feladatokat.

f) Elvégzi a Tarsasag altal lefolytatasra keriild, vagy mar lefolytatott beszerzési eljarasok
monitoringjat, ennek keretében nyilvantartdsokat, riportokat, kimutatasokat készit.

g) Koordinalja az allami kozbeszerzési szaktanacsado jegyzékbe vételhez és a jegyzékbe
vétel megujitasdhoz sziikséges feladatokat, folyamatokat.

h) Részt vesz a DKU alkalmazds szakmai miikddtetésében és tovabbfejlesztésében
(véltoztatasi igények Osszegylijtése ¢és szakmai specifikdlasa, felhaszndloi tesztek
elvégzése, felhasznalok tamogatasa, oktatas).

i) Koordinalja és szakmailag feliigyeli a Tarsasag sajat részre torténé (koz)beszerzési
igényeit és kapcsolodo eljarasait, valamint ennek korében lefolytatja a Téarsasag sajat,

Hatalybalépés datuma: 2024.04.15. 17. oldal, 6sszesen: 27




illetve a Tarsasag europai unids vagy mas forrasbol megvalositott projektjeihez
kapcsolddo versenyeztetési eljarasait az érintett szervezeti egységekkel egyiittmitkddve.

IV.5.3.2. Terv- és igényellenorzési csoport

62) A Terv- és igényellen6rzési csoport feladatai:

a)

b)

d)

A DKU rendeletben meghatarozottak szerint ellendrzi, vizsgalja az érintett szervezetek
éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervét €s beszerzési €s fejlesztési igényeit.
Dont a beszerzési és fejlesztési igények mindsitésérdl és javaslatot tesz a beszerzésért
és kozbeszerzésért felelds vezérigazgatd-helyettes részére az igény kielégitésére
iranyul6 eljaras lefolytatdsanak modjara. Biztositja a DMU, az NHIT és a miniszteri
feladatokhoz sziikséges informéciddramlast, valamint az ¢érintett szervezetek
tajékoztatasat, hidnypotlasra torténd felhivasat.

Ervényre juttatja a stratégiai, miiszaki, jogi ¢és beszerzésszakmai szempontokat,
egylittmikddve mas szervezeti egységekkel.

Az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési igényei tekintetében gondoskodik az
azokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének ellendrzésérdl, a
szolgéltatott adatok nyilvantartasardl, ennek érdekében — a Jogi €és koordindcios
igazgatosag kozremiikodésével — kommunikéciot folytat az érintett szervezetek
iranyaba.

Feladataival ~ Osszefiiggésben részt vesz a DKU alkalmazds szakmali
tovabbfejlesztésében (valtoztatdsi igények Osszegylijtése és szakmai specifikalésa,
felhasznaloi tesztek elvégzése), képzéseket, bemutatokat tart, technikai timogatast nyujt
az alkalmazas hasznalata targyaban.

Az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési terveivel, valamint beszerzési igényeivel
kapcsolatosan elemzd, értékeld €s véleményezd tevékenysége utjan gondoskodik a
DKU rendelet szerinti feladatok ellatasanak tamogatasardl. Felel a Tarsasag altal
kiadott, a DKU rendelet szerinti mindsitések stratégiai megalapozasaért.

IV.6. Kozpontositott kozbeszerzésért és licencgazdalkodasért felelés
vezérigazgato-helyettes

63) A kozpontositott kozbeszerzésért és licencgazdalkodasért felelds vezérigazgato-helyettes

a)

b)

c)

d)

megszervezi, iranyitja és ellendrzi a Tarsasag DKU rendeletben meghatirozott
szoftverlicenc-gazdalkodasi és kozpontositott kozbeszerzési feladatainak eredményes

végrehajtasat;
gondoskodik a Tarsasag kozpontositott kozbeszerzési stratégidjanak kialakitasarol €s
végrehajtasarol;

felel a DKU rendelet szerinti érintett szervezeteknek a vezérigazgato altal meghatarozott
targykorti informatikai beszerzési igényeinek kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben
torténo kielégitési lehetdségének biztositasaért;

a Tarsasdg altal kozpontositott kozbeszerzés keretében lefolytatott kodzbeszerzési
eljarasokban megteszi a dontéshozo hataskorébe utalt eljarasi cselekményeket, felelds az
eljaras soran hozott dontésekért, ideértve az eljarast lezard dontéseket is;

részt vesz a DKU alkalmazas fejlesztési irAnyainak meghatarozasaban kdzpontositott
beszerzés- és licencgazdalkodas szakmai szempontok alapjan.

IV.6.1. Kozpontositott kozbeszerzési igazgatosag

64) A Kozpontositott kozbeszerzési igazgatosag feladatai:

a)
b)

a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa, a dinamikus beszerzési rendszerek
létrehozasa;

a DKU rendeletben eléirtak szerint egy vagy tobb ajanlattevével megkdtendd
keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzédések elékészitése, tovabba azok
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teljesitése soran a kapcsolodd szerzodéses kotelezettségek teljesitésének kovetése,
kezelése;

részt vesz a DKU szoftverlicenc-gazdalkodasi feladatainak megszervezésében,
iranyitasaban és ellendrzésében;

a feladatkorét érintd kérdésekben gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti jogorvoslati, vagy mas eljarasokban;

az érintett szervezeti egységek bevonasaval kidolgozza és folyamatosan feliilvizsgalja a
Tarsasag kozpontositott kozbeszerzési tevékenységével dsszefliggd altalanos tervezési
modszertani segédleteket, sablonokat, segédanyagokat.

IV.6.1.1. Kozpontositott kozbeszerzési csoport

65) A Kozpontositott kozbeszerzési csoport feladatai:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Lefolytatja a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat, létrehozza a dinamikus
beszerzési rendszereket, kozremiikodik a DKU rendeletben eldirtak szerint egy vagy
tobb ajanlattevével megkotendd keretmegéllapoddsok vagy mas keretjellegii
szerzodések elokészitése és megkotése soran.

Az el6készités alatt vagy folyamatban 1évd kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos ligyekben kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi a
kozpontositott kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinacidt, az érintett
szervezetektol felvilagositast, tajékoztatast kérhet.

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) XVI.
fejezetében és a DKU rendeletben irtakkal &sszhangban sajatos beszerzési
modszerekkel kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokat folytat le a Tarsasag és az
érintett szervezetek javara.

Az altala lefolytatott kozpontositott kozbeszerzési eljarasok tekintetében a
munkacsoport, vagy a birdlobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijelolt
munkatarsa atjan — biztositja a kdzbeszerzési szakértelmet, ellatja a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi, valamint az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi
feladatokat.

Biztositja az eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozpontositott kodzbeszerzési
eljarasok DKU rendelet szerinti ellendrzéséhez — sziikséges informaciokat,
dokumentumokat az 4ltala lefolytatott kozpontositott kozbeszerzési eljarasok
tekintetében.

Kozremiikddik a DKU rendeletben irtak szerint a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok
megvalositasa érdekében mas kdzponti beszerzd szerv szolgéltatasai igénybevétele
feltételeinek kialakitasaban, valamint mas kozponti beszerzd szervvel egylittmitkddve
kozosen valosit meg beszerzést vagy mitkddtet dsszevont kdzponti beszerzési vagy
dinamikus beszerzési rendszert.

Kozremiikodik az altala lefolytatott, kozpontositott kozbeszerzés eredményeként
megkotott keretmegallapodasokra, dinamikus beszerzési rendszerekre, vagy mas
keretjellegli szerz8désekre vonatkozo kommunikacidban.

Kozbeszerzési szakértelmet biztosit a Tarsasdg szoftverlicenc-gazdalkodassal
kapcsolatos stratégiai megallapodasainak 1étrehozdsahoz.

Kapcsolatot tart a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok folyamatba épitett ellendrzést
végzd hatosagokkal, szervezetekkel.

IV.6.1.2. Kozpontositott beszerzési rendszert timogaté csoport

66) A Kozpontositott beszerzési rendszert timogato csoport feladatai:

a)

Ellatja a Tarsasag altal megkotott keretmegallapodasok, mas keretjellegli szerzodések
¢s miikodtetett dinamikus beszerzési rendszerek szakmai feliigyeletét.
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b)

Egyiittmiikddik a Tarsasag érintett teriileteivel a DKU alkalmazas kdzpontositott
kozbeszerzési vonatkozdsu mikodtetésével, iizemeltetésével ¢€s fejlesztésével
Osszefliggd feladatok ellatasaban.

A DKU alkalmazis kozpontositott kozbeszerzési funkciéi vonatkozasiban
kommunikécids, oktatasi, tdjékoztatasi feladatokat lat el.

Feldolgozza a DKU alkalmazas kdzpontositott kdzbeszerzési adatait, kozremiikodik az
adatszolgaltatasok, riportok készitésében.

A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok tekintetében kijeldli a pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport, €s/vagy biralobizottsagi tagokat €s biztositja
a kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi
szakértelmet.

A keretmegéllapodasok vagy mas keretjellegli szerz6dések teljesitése soran feladata a
kapcsolodo, a Kbt. szerinti, €s a szerzOdéses kotelezettségek teljesitésének kovetése,
kezelése.

67)Ellatja a Tarsasag keretmegallapodasainak, dinamikus beszerzési rendszereinek
kozbeszerzés szakmai mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat, kiilonosen:

a)
b)

c)

d)

a tervezési szakaszban kialakitja az darlistdkat, kozremiikddik a dokumentaciok
véleményezésében, tovabba koordinalja a kdzbeszerzés koncepcidalkotési feladatat;
rogziti a keretmegallapodéasokat és dinamikus beszerzési rendszereket, valamint az
azokhoz kapcsolodo informaciokat, dokumentumokat az informatikai alkalmazasban,;
a keretmegallapodasok, dinamikus beszerzési rendszerek életiitjat nyomon koveti,
rogziti az informatikai alkalmazéasban az ezzel kapcsolatos informacidkat, elbirdlja a
beérkez6 kérelmeket;

Kapcsolatot tart a kezelt keretmegallapodasokban részes szallitokkal, valamint nyomon
koveti a szallitoi teljesitéseket.

1V.6.1.3. Kozpontositott beszerzési jogi csoport

68) A Kozpontositott beszerzési jogi csoport

a)

b)

c)
d)

f)

Biztositja a jogi szakértelmet a Kozpontositott kozbeszerzeési igazgatdsag kdzbeszerzési
eljarasaiban, elkésziti a keretmegallapodasok, és az azokhoz kapcsolodd egyedi
szerzOdések tervezetét — sziikség esetén — modositasat.

A kozremiikodésével lefolytatott kozbeszerzési eljards esetén alairasra elkésziti a
megkdtendd szerzédést, vizsgalja jogi megfelel0ségét és — egyetértése esetén — jogi
szignoval latja el.

Keretmegallapoddsok kapcsan jogi szakvéleményt készit a szervezeti egységek
megkereséseire.

a Kozpontositott kdzbeszerzési igazgatosdg kozpontositott kozbeszerzési eljarasai
tekintetében a munkacsoport, vagy a biralobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre
kijelolt munkatarsa utjdn — biztositja a jogi szakértelmet, targyaldsos kdzbeszerzési
eljaras esetén részt vesz a targyalasokon, vezeti a jogi targyalasokat.

Nyilvantartast vezet a kozpontositott keretmegallapodasokban nyujtott adatszolgaltatasi
biztositékokrol, és ellatja az adatszolgaltatasi biztositékok kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

Jogi szakértelmet biztosit a Tarsasdg szoftverlicenc-gazdalkodassal kapcsolatos
stratégiai megallapodasainak 1étrehozasadhoz.

IVV.6.1.4. Szoftverlicenc-gazdalkodasi csoport

69) A Szoftverlicenc-gazdalkodasi csoport feladatai:

a)
b)

Beszerzésorientalt egyeztetéseket folytat a licencoptimalizalt keretmegallapodasok
elékészitéséhez kotddden.
Kapcsolatot tart a kormanyzati szoftverlicenc-gazdalkodas szereplGivel.

Hatalybalépés datuma: 2024.04.15. 20. oldal, &sszesen: 27




c)
d)

Elokésziti a kiemelt gyartokkal megkotendd stratégiai megallapodasok tervezetét.
Megtervezi a stratégiai megallapodasok alapjan licencoptimalizalt kdzpontositott
beszerzéseket.

Elemzi a szoftverlicenc-gazdalkodas jogszabalyi kornyezetét, javaslatot tesz a
részletszabalyok tovabbfejlesztésére.

IV.7. Informatikai és fejlesztési vezérigazgato-helyettes

70) Az informatikai és fejlesztési vezérigazgato-helyettes

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

megszervezi, iranyitja és ellenérzi a Tarsasaig DKU rendeletben meghatirozott
feladatainak informatikai-szakmai vonatkozasu végrehajtasat;

a Tarsasag altal lefolytatott beszerzési eljarasokban informatikai-szakmai tekintetben
egyetértési jogot gyakorol a Tarsasag belsé normaiban foglaltak szerint;

megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a Tarsasadg informatikai alkalmazéasainak hatékony
kialakitasat, fejlesztését és miikodtetését;

a Tarsasag adatvagyondval kapcsolatos feladatok ellatasa korében egyiittmiikodik a
stratégiai vezérigazgatd-helyettessel és segiti Ot feladatai ellatasaban;

megszervezi, iranyitja és ellen6rzi a Tarsasag IT eszk6z gazdalkodasi feladatainak
informatika-szakmai szemponta végrehajtasat;

megszervezi, iranyitja és ellendrzi a Tarsasadg hazai és nemzetkdzi fejlesztési forrasok
felhasznalasaval megvaldsulo, valamint azokkal kapcsolatos feladatainak, projektjeinek
informatika-szakmai szempontu végrehajtasat;

biztositja a DKU alkalmazas és a Tarsasag altal haszndlt informatikai rendszerek
lizemeltetését és fejlesztését, figyelembe véve a Tarsasag szakteriileteinek szakmai
igényeit;

szilkség szerint részt vesz a hazai informatikai fejlesztések iranyvonalainak
kialakitasaban, ellatva adott esetben az eldterjesztések, jogszabalytervezetek szakmai
véleményezését is.

IV.7.1. Informatikai igazgatosag

71) Az Informatikai igazgat6 feladatai kiilondsen az alabbiak:

a)
b)

c)

az ¢érintett teriiletek bevonasa utjan gondoskodik az informatikai {izemeltetési
szerz6dések miiszaki tartalmanak elOkészitésérol;

egyiittmiikodik a biztonsagi vezetével ¢€és megadja a kért tdmogatast az
informéciobiztonsagi feladatok ellatasa soran;

elvégzi a Tarsasag sajat informatikai beszerzési igényei tekintetében a DKU rendeletben
eldirt beszerzési és fejlesztési tervekre, valamint az aktualis informatikai kornyezetre
vonatkoz6 adatszolgaltatasi feladatokat.

IV.7.1.1. Rendszeriizemeltetési csoport

72) A Rendszeriizemeltetési csoport feladatai:

a)

b)

A Tarsasag mukodését tamogatd rendszerek iizemeltetéséhez sziikséges miiszaki,
informatikai tevékenységek ellatdsa az iizletmenetfolytonossag biztositasa és az
adatvagyon megdrzése érdekében.

Gondoskodik az alkalmazasok megbizhat6 és biztonsagos lizemeltetésérdl és technikai
felligyeletérdl, az alkalmazasokban kezelt adatok és dokumentumok biztonsagi
mentéseinek rendszeres elkészitésérdl és megdrzésérdl, valamint egyes alkalmazasok
mentéseinek tartds megdrzését biztositd rendszeres archivalasarol.

A Térsasag informatikai alkalmazéasainak mitkddése soran fellépd iizemeltetési hibak
esetén az egységes €s folyamatos kapcsolattartas a felhasznalokkal, valamint a kiilsos
partnerekkel és a Téarsasag szerz6dott vallalkozoival.
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d)

e)
f)

Az lizemeltethetdségi szempontokat képviselve részt vesz 1) alkalmazasi rendszerek
tervezési és bevezetési projektjeiben.

Kozremiikddik a més szakrendszerekbdl torténd adatok atvételének végrehajtasaban.
A biztonsagi vezetdvel egyiittmiikodve alakitja ki és mitkddteti a Tarsasag informatikai
kornyezetét, beleértve a kdzponti infrastrukturat és felhasznaloi eszkdzoket.

IV.7.1.2. Informatikai szakértoi csoport

73) Az Informatikai szakértdi csoport feladatai:

a)
b)

f)

9)

Biztositja a beszerzési eljarasok lefolytatasdhoz sziikséges informatikai szakértelmet.
Miiszakilag elSkésziti a kozpontositott kdzbeszerzés keretében Iétrejové DKU
keretmegallapodasokat, mas keretjellegi szerzddéseket, valamint részt vesz a
kozpontositott kozbeszerzés keretében a keretmegéllapodas, illetve mas keretjellegii
szerzédések megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdban, illetve a
keretmegallapodas, vagy mas keretjellegli szerzédés megkdtését, dinamikus beszerzési
rendszer 1étrehozasat kovetd informatikai szakmai gondozédsaban (ideértve a szallitoi
termékmodositasok, termékvaltasok, termékfrissitések szakmai elbiralasat is).
Kozremiikddik az éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervek, a belsé normakban
meghatdrozottak szerint a beszerzési ¢és fejlesztési igények, illetve az aktudlis
informatikai kornyezetekrdl szol6 jelentések szakmai vizsgalataban.

Az a) — c) pontok szerinti feladatok vonatkozasaban ellatja a kiilsé informatikai
szakértOi er6forrasok koordinaciojat és szakmai feliigyeletét.

A stratégiai vezérigazgato-helyettest tamogatva feldolgozza a Tarsasag altal
miikddtetett, fenntartott és lizemeltetett elektronikus beszerzési rendszerben keletkezett,
tarolt adatokat, és ennek alapjan rendszeres és ad-hoc riportokat, elemzéseket,
megalapozo, dontéselOkészitd anyagokat készit a kapcsolodd szakteriiletekkel
egyuttmikodve.

A stratégiai vezérigazgatO-helyettest tdimogatva egyiittmiikodik a Rendszerfejlesztési
csoporttal a vezetdi és eseti riportok tervezésében, elkészitésében, valamint azok vezetdi
informacios rendszerben torténd publikalasaban.

Egylttmiikodik a Fejlesztési igazgatoval az informatikai eszkozgazdalkodasi
nyilvantartasok adatkdreinek meghatarozasaban €s a keretmegallapodédsok eldkészitése
soran figyelembe veszi és érvényre juttatja azokat.

IV.7.2. Fejlesztési igazgatosag

74) A Fejlesztési igazgato feladatai kiillondsen az alabbiak:

a)
b)
c)
d)

Gondoskodik a Térsasdg informatikai alkalmazasainak Osszehangolt és hatékony

kialakitasarol, fejlesztésérdl és miikodtetésérol.

Az ¢érintett teriiletek bevonasa Utjan gondoskodik az informatikai fejlesztési,

lizemeltetés-tamogatasi szerzédések miiszaki tartalmanak elokészitésérol.

Egyiittmiikddik a biztonsagi vezetdvel ¢és megadja a kért tdmogatist az

informaciobiztonsagi feladatok ellatasa soran.

A Térsasdg informatikai eszkdzgazdalkodéssal, kapcsolatos tevékenységeivel

Osszefiiggésben gondoskodik a kovetkezd feladatok ellatasarol:

da)a DKU rendeletben eldirt aktualis informatikai kornyezetre vonatkozéan az
adatszolgaltatasi strukturat fejleszti, valamint a beérkezett informacidkat elemzi;

db) adatelemzéseket végez és kimutatasokat készit az érintett szervezetek informatikai
eszkoOz vésarlasaval, felhasznéalasaval kapcsolatosan;

dc) javaslatokat dolgoz ki az allami szektor informatikai eszkozallomanya
nyilvantartdsanak kialakitasa érdekében;
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dd) javaslatokat dolgoz ki, valamint tanacsadast nyujt az érintett szervezetek szamara az
allami szektor informatikai eszkoz ellatottsaganak javitasa és hatékonysaga
érdekében;

de) javaslatokat fogalmaz meg a Tarsasag érintett szervezeti egységei szamara a
kozbeszerzési eljarasok tervezése és elokészitése soran;

df) biztositja a szakértdi kapacitast a Tarsasag digitalizacids projektjeihez.

IV.7.2.1. Rendszerfejlesztési csoport

75) A Rendszerfejlesztési csoport feladatai kiilondsen az alabbiak:

a)
b)

f)

9)
h)

a Téarsasag iizleti igényei alapjan meghatdrozza a meglévd és 10 informatikai
alkalmazasok fejlesztési és alkalmazaslizemeltetési iranyait;

az ¢érintett szakteriiletek és a sziikséges kiilsd erdforrasok bevondsaval és
koordinalasaval gondoskodik a fejlesztési igények alapjan  specifikdciok
Osszeallitasarol, a fejlesztés iitemezett végrehajtasardl, az elkésziilt fejlesztések
felhasznaloi tesztelésérdl €s a bevezetési folyamat menedzselésérdl;

az ¢érintett szakteriiletek és a sziikséges kiilsé erdforrasok bevondsaval és
koordinalasaval gondoskodik a feltart funkcionalis és egyéb hibadk javitdsarol,
azonositott incidensek elharitdsarol, valamint az ezekkel kapcsolatos beavatkozasok
sikerességének ellendrzésérol;

gondoskodik a tervezési, megvaldsitasi és iizemeltetési dokumentacid elvart mindségii
és tartalmi  eloallitasarol, alkalmazéasi architektiratérkép  készitésérol és
karbantartasarol;

a Rendszeriizemeltetési csoporttal egyiittesen sziikséges mértékii tdmogatast nyujt az
érintett szakteriiletek szamara informatikai alkalmazasok hasznalatahoz, kiilonosen, de
nem teljeskortien a kovetkezokben:

ea) felhasznaloi jogosultsagok kezelése;

eb) rendszerkonfiguraciok kezelése;

ec) kommunikacio kozzététele;

ed) biralati és kérelmezési folyamatok tamogatasa;

ee) adatszolgaltatasok, riportok elkészitése.

a Rendszeriizemeltetési csoporttal egylittesen technikai segitségnyujtast biztosit a
Tarsasag felhasznaloi és mas felhasznalok, kiilondsen érintett szervezetek és szallitok
szamara;

kozremiikodik az informatikai alkalmazdsok hasznéalataval kapcsolatos oktatasi
feladatok ellatasaban;

felel a Tarsasdg informatikai rendszereiben tarolt adatok adattarhdzba és vallalati
informacidos rendszerbe tOrténo szervezéséért, valamint a kialakitott adattarhaz
lizemeltetéséért.

V. Belsé ellenér

76) A belso ellendr tevékenységét a vezérigazgatonak alarendelve végzi azzal, hogy szakmai
irdnyitasa és ellendrzése a FeliigyelObizottsag hataskorébe tartozik. A belsd ellendr a
Tarsasag operativ tevékenységeitdl fliggetleniil miikodik, az operativ mikodéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban nem vesz részt.

77) A belso ellenér tevékenysége kiterjed a Tarsasag minden tevékenységére.

78) A belso ellendr bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet végez. Bizonyossagot ado
tevékenysége korében elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitését,
mitkddésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét, tovabba a stratégiai és
operativ dontések meghozatalat, az etikai elvarasok ¢és értékek érvényesiilésének
elosegitését, valamint a hatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet és a
szdmonkérhetdség biztositasat.
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79) Tanacsado tevékenysége korében a vezérigazgatot timogatja elemzések, értékelések
készitésével, hatékonyabb gazdalkodésra irdnyul6 tanacsokkal, teljesitménymenedzsment és
a belso kontrollrendszer fejlesztése érdekében javaslatokat fogalmaz meg.
80) A belso ellendr ellatja a felel6sségi korébe tartozo feladatokat, kiilondsen:
a) elkésziti a bels6 ellendrzési alapszabalyt és a belsé ellendrzési kézikonyvet;
b) Osszeadllitja a kockazatelemzésen alapulo stratégiai €s éves ellenérzési tervet;
€) megszervezi az ellenOrzési tevékenységeket, lefolyatja az ellenérzéseket, elkésziti az
ellendrzési jelentéseket;
d) Osszeallitja az éves ellen6rzési jelentést.

V1. Megfelelési tanacsadé

81) A jogszabalyoknak torténé megfelelés, valamint jogszabalyokban foglalt kotelezettségei
teljesitése érdekében a Tarsasag megfelelési tanacsadot alkalmaz.

82) A megfelelési tanacsadd a vezérigazgatonak alarendelve végzi munkajat melyhez a
vezérigazgato biztositja a sziikséges hataskort, szakmai fliggetlenséget és az informacidhoz
val6 hozzaférést. A megfelelési tanadcsadot — a vonatkozoé jogszabalyoknak megfeleléen — a
vezérigazgato bizza meg a FeliigyelObizottsag egyetértésével.

83) Feladatai:

a) annak elésegitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a tevékenységére és miikodésére
vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltaknak és a szabdlyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel;

b) azon intézkedések és eljarasok érvényesiilésének folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellenérzése, amelyek célja az iranyadd jogszabalyoktol vald eltérések
feltarasa;

c) aTarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek, belsd
szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozo
szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon kovetése;

d) a feltart hianyossagok megsziintetése és a kockazatok csokkentése érdekében javaslatok
készitése a vezérigazgatd részére, valamint a megfelelésbeli hidnyossagok feltarasa
érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kovetése és rendszeres
ellenorzése;

e) a vezérigazgatd és a munkavallalok tamogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a
tevékenységére €s mikodésére vonatkozo jogszabalyokban foglalt kitelezettségeit;

f) a jogszabalyoknak torténd megfelelés, mint cél érvényesiilését eldsegit szervezeti
szemlélet kialakitdsanak tdmogatasa szervezetfejlesztési eszkozokkel €s képzések
szervezésével;

g) a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacidja;

h) a jogszabalyoknak torténé szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasdban a vezérigazgato folyamatos tdmogatasa, tanacsadas;

i) a Tarsasag miikodésével Gsszefiiggd, integritast sértd, korrupcios és visszaélésgyanus
eseményekre vagy kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa;

J) évente legalabb egyszer, a jogszabalyban elrendelt hataridét figyelembe véve, jelentést
készit a vezérigazgato €s a Feliigyelobizottsag részére.

VIl. A Tarsasag miikodését meghatarozo altalanos szabalyok

VII.1. Képviselet és cégjegyzés
84) A Tarsasag cégjegyzése az Alapszabalyban meghatarozottak szerint torténik. Ez a Tarsasag
iratain ugy torténik, hogy a Tarsasadg elonyomott, eldirt vagy nyomtatott cégneve fol¢ a
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cégjegyzésre jogosult személyek neviiket hiteles cégalairasi nyilatkozatuknak megfeleld
formaban aldirjak. A céget jegyz0 személy nevét nyomtatott betiikkel is fel kell tiintetni.

85) A munkaszervezet képviseleti rendjének, az allando és eseti képviseleti jogosultsagnak, a
szerzOdéskotésnek, a banki alairasi, és utalvanyozasi jognak a részletes szabalyait a bels6
normak hatarozzak meg.

VIL.2. A jogi képviselet

86) A Tarsasag jogi képviseletére eseti vagy allandé meghatalmazas alapjan a Tarsasaggal
munkaviszonyban all6 kamarai jogtanacsosok vagy nyilvantartasba vett jogi eldadok,
valamint ligyvédi irodak, egyéni tigyvédek jogosultak. Jogszabaly adta lehetdségek kozott a
képviseletet fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, vagy allami kozbeszerzési
szaktanacsado is ellathatja. A jogi képviselet kiviilallé harmadik személyekkel szemben ¢és
az eljar6d hatdsag, illetve birosag eldtt a meghatalmazasban foglalt esetleges korlatokkal
érvényes.

VI11.3. A helyettesités rendje

87) A vezérigazgatd helyettesitését szabadsaga alatt, vagy ha az SZMSZ szerinti feladatai
ellatasdban akadalyoztatva van, az altala erre irasban meghatalmazott személy, ennek hijan
a stratégiai vezérigazgato-helyettes latja el.

88) A vezérigazgato-helyettesek helyettesitését szabadsaguk, tavollétiik, vagy akadalyoztatasuk
esetén az altaluk irdsban meghatalmazott igazgatok, ennek hidnyaban a vezérigazgat6 altal
kijelolt személyek latjak el.

89) Az igazgatok helyettesitését szabadsaguk, tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén az
altaluk irdsban meghatalmazott munkavallalok, ennek hidnydban a vezérigazgatd vagy a
kozvetlen vezeto altal kijelolt személyek latjak el.

90) Az arra jogosult eltér6 rendelkezése hianyaban a helyettesitési jog nem terjed ki a
munkaltatoi jogok gyakorlésara.

91) A jelen cim alatt kiilon nem szabalyozott munkavallalok helyettesitési rendjérdl a kozvetlen
vezetd gondoskodik.

VIIl. Munkavégzéssel osszefiiggé egyéb szabalyok

VII1.1.A Tarsasag valamennyi munkavallaléjanak joga és kotelezettsége

92) A Tarsasag valamennyi munkavallalojanak joga, hogy munkajaval Osszefiiggésben
megismerhesse a Tarsasdg elfogadott terveit, célkitlizéseit, részt vehessen ezek
kialakitdsaban, megtehesse javaslatait, szabadon nyilvéanithasson véleményt munkahelyi
tanacskozasokon.

93) A Tarsasag valamennyi munkavallalojanak kotelezettsége kiilondsen a jogszabalyokban,
belsé normdkban és utasitdsokban, valamint a munkakori leirdsban meghatdrozottaknak
eleget tenni, az integralt mindségiranyitasi €s informdaciobiztonsag-iranyitasi rendszer
elvarasait megismerni és alkalmazni a napi munkavégzésben.

VI111.2.Tobb szervezeti egység feledatkorét érinto feladatellatas
94) A Tarsasag altal megvalositasra keriilé projektek, vagy tobb szervezeti egységet érintd
komplex feladatok végrehajtasaban — a vezérigazgatd eltéré dontése hianyaban — a
projektigazgatd altal koordindlt és feliigyelt modon a Tarsasdg minden érintett teriilete
koteles a projekt komplex megkozelitési, a szakteriiletek kiemelt egylittmitkddésén alapulo
hatékony megoldasa érdekében egyiittmiikddni.
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95) A projekt, vagy tobb szervezeti egységet érinté komplex feladat végrehajtasaban a kijel6lt
munkavallalok, az érintett szervezeti egységek, az érintett szervezeti egységek vezetoi,
szervezeti egyeségbe nem sorolt munkavallalok esetén a szakmai vezetok kotelesek segiteni.

VI1I11.3. Titoktartasi kotelezettség

96) A Tarsasag munkavallaloi, tovabba a Tarsasag megbizasa alapjan eljar6 természetes €s jogi
személyek, valamint a Téarsasaggal szerzddéses kapcsolatban all6 mas személyek a
munkakoriikben, megbizasuk, feladatuk ellatasa sordn vagy annak révén birtokukba jutott —
a Tarsasag miikodésével kapcsolatos — informaciot és nem adhatjak at vagy tehetik
hozzaférhetvé illetéktelen személy szamadra, tovabba kotelesek az tizleti titok védelmérdl
sz616 2018. évi LIV. torvény rendelkezéseit betartani, az lizletit titkot tiszteletben tartani: azt
jogosulatlanul nem szerezhetik meg, nem hasznosithatjdk vagy fedhetik fel. Ennek
betartasardl €s betartatasarol a Tarsasag valamennyi munkavallaldjanak gondoskodnia kell,
e rendelkezések a Tarsasag altal megkotendd szerzddések kotelezo elelemét képezik.

V1I1.4. Tajékoztatas a sajto szamara
97) Az elektronikus ¢és az irott sajtd, valamint egyéb médiumok képviseldinek adott
mindennemi felvildgositas nyilatkozatnak mindsiil. A média megkeresését haladéktalanul
jelenteni kell a vezérigazgatonak.
98) A Tarsasagot érinté valamennyi kérdésben a tajékoztatas vezérigazgato joga, a munkavallalo
kizarolag a vezérigazgato irasbeli meghatalmazasa alapjan adhat nyilatkozatot, azonban
a) a Tarsasag nevében nyilatkozattételre felhatalmazott személy is csak olyan
targykorokben nyilatkozhat, amelyrél valos és visszaellendrizheté informécioval
rendelkezik;
b) a nyilatkozat soran kizarolag a Tarsasag hivatalos allaspontja képviselhetd, amelyre
vonatkozoan utmutatast kell kérni a vezérigazgatotol;
€) nyilatkozat tételekor minden esetben tekintettel kell lenni a titoktartasra vonatkozo
rendelkezésekre, valamint a Tarsasag jo hirnevére, érdekeire;
d) nem adhato nyilatkozat olyan koriillményrél, amely nyilvanossagra hozatala a Tarsasag
érdekeit barmilyen modon sértené vagy a Tarsasadgnak kart okozna, és
e) nem adhato nyilatkozat
ea) a DKU rendelet szerinti folyamatban 1év8 beszerzési eljarasrol;
eb) el nem biralt jogvitas helyzetrdl;
ec) dontés elokésztés korébe tartozo korilményekrdl sem.

VI111.5.Részvétel rendezvényeken, konferenciikon
99) A Tarsasag munkavallaloja a Tarsasag képviseletében el6adoként kizarolag a vezérigazgato
elézetes hozzajaruldsa mellett vehet részt rendezvényeken, konferencidkon azzal, hogy
annak soran a 98) a)-¢) pontjainak megfeleléen koteles eljarni.

IX.Zar6 rendelkezések
100) A Tarsasag SZMSZ-ét a Tarsasag honlapjan kozzé kell tenni.

Mellékletek
Azonosito Megnevezés Megjegyzés
1. sz. melléklet: Szervezeti abra -
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