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A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség
Zartkorien Miukodd Részvénytarsasag ¢s a korményzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szoldo 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 7. § alapjan az érintett szervezetnek a DKU alkalmazason (a
tovabbiakban: Portal) keresztiil fel kell toltenie:

a)

b)

az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a
targyévet megel6z0 év oktdber 31. napjaig, de legkésébb az érintett szervezetté
valastol szamitott 60. napig,

a tervezett, a rendkiviili és a tervmodositast igényl6 informatikai beszerzési igényét az
igény felmertilését kovetd 5 munkanapon beliil, az tizemszerti miikodés biztositasadhoz
szlikséges informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kovetden
haladéktalanul.

Jelen Felhasznéloi Gtmutato célja az érintett szervezetek tamogatasa a Korm. rendelet hatalya
ala tartoz6 informatikai beszerzési igényeik Portal rendszeren keresztiil torténd feltdltésében.

I. Fogalom meghatarozas

A Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint:

a)

b)

c)

Eves _informatikai _beszerzési_terv: adott naptari évre vonatkozd, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi milkddésének fenntartdsdhoz feltétleniil
beszerezni sziikséges informatikai eszkdzoket €s szoftvereket, valamint az ezekhez
kapcsolodo szolgaltatisokat részletesen felsorold dokumentacio, a DKU alkalmazison
meghatarozott struktara €s adattartalom szerint részletezve;

Eves _informatikai _fejlesztési _terv: adott naptari évre vonatkozo, tervezhetd,
Osszesitett, az <érintett szervezet napi mukodésének fenntartasahoz feltétlentil
beszerezni nem sziikséges, a meglévé informatikai eszkoz-, szoftver- és
alkalmazasallomany korszeriisitését, bdvitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét
eredményezd informatikai eszkozoket, szoftvereket és alkalmazasfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolodo szolgaltatdsokat részletesen felsoroldé dokumentécio,
a DKU alkalmazason meghatarozott struktura és adattartalom szerint részletezve;

Informatikai beszerzési igény: a Korm. rendelet 1. § (4) bekezdés 10., 13., 14. és 15.
pontjaban meghatarozott beszerzési igények egyiittesen emlitve.

2024. januar 1. napjatdl - a Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint - négy féle informatikai
beszerzési igény kiilonboztethetd meg:

d)

f)

Tervezett informatikai beszerzési igény: az adott évre jovahagyott vagy jovahagyas
alatt all6 éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben szerepld beszerzési
igény;

Tervmodositdst _igényld _informatikai _beszerzési _igény: az éves informatikai
beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, rendkiviili vagy tizemszerti miikodés
biztositasdhoz sziikséges informatikai beszerzési igénynek nem mindsiilé beszerzési
igény vagy az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben szerepld, de attol
a 13. § (2c) bekezdés a)—e) pontjaban meghatarozottaktdl nagyobb mértékben eltérd
beszerzési igénys;

Rendkiviili_informatikai beszerzésre vonatkozo igény: olyan, az éves informatikai
beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elore a kelld gondossagu tervezés
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mellett sem tervezhetd beszerzési igény, mely jogszabaly, a Korméany vagy a Kormany
tagja altal kiadott kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoéz kifejezett rendelkezése,
kijeldlése vagy a tulajdonosi jogokat, illetve az irdnyitasi jogkoroket gyakorld dontése
alapjan mertl fel;

g) Uzemszerii miikodés biztositisahoz sziikséges informatikai beszerzési igény: az éves
informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem tervezhetd
beszerzési igény, amely az érintett szervezet mindennapi lgyviteléhez vagy
kozfeladatainak ellatdsahoz kapcsolodd, azonnali beavatkozast igényld kritikus
miikddési kényszer miatt jelentkezik.

II. A beszerzési isény feltoltése

II.1. Altalianos tudnivalok

1. Tervezett vagy tervmodositast igényld informatikai beszerzési igény a nyilvantartasba vett
¢éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervnek az e-kozigazgatasi
¢s informatikai fejlesztések egységesitéséért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
altal jovahagyott elemeire nyujthaté be.

2. A Portalra feltoltott éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervre vonatkozo miniszteri
dontésrdl (jovahagyas, feltételekkel torténd jovahagyds vagy elutasitds) az érintett
szervezet kapcsolattartdja az altala megadott e-mail cimre értesitést kap a Portalrol.

Az érintett szervezet a Portalon koteles nyilatkozni a dontés tudomasulvételérol.

4. Amennyiben az érintett szervezet ¢ves informatikai beszerzési vagy fejlesztési terve még
nem kertilt a miniszter altal jovahagyasra, a jovahagyas idopontjaig kizardlag rendkiviili
vagy ilzemszerli miikddés biztositdsahoz sziikséges informatikai beszerzési igény
nyujthaté be.

5. Rendkiviili vagy lizemszeri miitkodés biztositdsdhoz sziikséges informatikai beszerzési
igény esetén a fennalld koriilményeket a beszerzési igény sziikségességének indokolasa
soran ismertetni, illetve az azt alatdmaszté dokumentumokat csatolni kell. Megfeleld
indokolas, illetve alatdmasztas hidnyadban az igény tipus vizsgalat soran a Digitélis
Korményzati Ugynokség Zrt. (a tovadbbiakban: DKU Zrt.) a benytjtott igényt nem
megfelelonek mindsiti €s azt adott esetben ismételten be kell nyjtani.

6. Felhivjuk figyelmiiket, hogy az igény tipusa mez6 hianypotlas keretében nem modosithatd
(pl. tervezett igénybdl nem lehet rendkiviili igény), mivel a Korm. rendelet az egyes igény
tipusok esetében eltérd ellendrzési eljarasrendet hatdroz meg. Amennyiben az érintett
szervezet - a benyujtott adatok és dokumentumok alapjan - az igény tipusat nem
megfelelden hatarozta meg, a DKU Zrt. az igényt nem megfelelének mindsiti és azt adott
esetben ismételten be kell nyqjtani.

7. Elutasitott tervre vagy egy terv elutasitott tervsorara, valamint 2024. évet megel6z6 évre
vonatkozdan benyujtott tervre hivatkozo beszerzési igény nem nyujthato be.

8. Jogszabaly eldirhatja, hogy a beszerzési igény valamely szervezet eldzetes jovahagyasdhoz
kotott. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az ilyen jovahagyas és a Korm. rendelet szerinti
jovahagyas egymadst nem helyettesitik, vagy potoljak, az érintett szervezet feleldssége a
sziikséges jovahagyasok beszerzése.
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I1.2. A beszerzési igény rogzitésének folyamata

Tervvel kapcsolatos miniszeri dontés tudomasulvétele

74

9. A kapcsolattartd a Portalra torténdé bejelentkezést kovetéen az ,,Ugyintézés” fémenii
”Feladatkosar” meniipontjaban taldlja meg a beszerzési és fejlesztési tervre vonatkozd
végleges dontésrol szolo értesitést.

9. Végleges dontésral %4
é@\ érﬁesités
/ ElR 223/2024/008
— £ DKUTESZTREG C

L orn dkii admin

5 806.8M
2024.01.02. 11:54

10. A kartyara kattintva a kapcsolattarté a dontést a felugroé ablak bal oldalén, ,,A dontést
tudomasul vettem” megjeldlésii checkbox-ot kipipalva fogadja el.

Feladat szerkesztése. T ([ x |[CECCIICURITRNEA  viscjezések  Hidnypétisivaltozisok
7|

Uj beszerzési igény létrehozdsa

11. Uj beszerzési igény felvitelére - a Portalra torténd bejelentkezést kovetden - az
»Ugyintézés” fOmeni ,,Beszerzési igények” meniipontjdban a ,,Beszerzési igény
felvitele” gombra kattintva van lehet0ség.

tikal komyszelt  Moratorium alatl beszorzésok  Boszorzésiiginyek  lgényleziris bonyditisa  Eves boszimold  Mentesitésl kivelem  EKEIDR

12. Az elsé igényfeltoltést megeldzden az érintett szervezet pénziigyi adatait (pénziigyi
kapcsolattartd adatai, egyéb pénziigyi adatok, bankszdmlaszam) a , Torzsadatok”
fomentiben sziikséges megadni, amelyre a Portél felugrd ablaka figyelmeztet.

A "Beszerzési igények" rogzitéséhez pénziigyi torzsadatok is sziikségesek.
Kérjiik Iépjen be a "Torzsadatok/Szervezetek" meniipontba és ott adja meg a
mentipont altal kért pénziigyi informacidkat. Azt kovetéen megkezdheti a
"Beszerzés igények” felvitelét.

Rendben

13. A sajat adatokban bekovetkezo valtozasokat az érintett szervezeteknek

jogszabalyban eloirt kotelezettsége a Portal ezen meniipontjaban aktualizalni a

”r

Korm. Rendelet 6. § (2) bekezdés b) pontja alapjan, az ott eloirt hataridon beliil.
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14. Az érintett szervezetek regisztracid soran rogzitett alapadatai automatikusan bekeriilnek a
,»lorzsadatok™ fémenii ’Szervezetek” meniipontba. A torzsadatok kozott jelenik meg az
,»Iranyité minisztérium” pont. Itt — amennyiben a szervezet rendelkezik felettes szervvel —
a legordiilo listabol sziikséges kivalasztani a megfelelé minisztériumot.

15. A pénziigyi torzsadatok megadasakor a pénziigyi kapcsolattartd adatait (név, beosztas,
elérhetdség), a szervezetre vonatkozd adatokat, a szamlazasi- és bankszamla-adatokat
sziikséges rogziteni.

1

Pénziigyi kapcsolattarté adatok

Nincs vezetékes telefonszam

(2]

== :

Pénziigyi levelezési cim
(2] ) §

Pii. lev. cime megegyezik a
székhellyel

Pil. lev. postafick

Egyéb pénziigyi adatok
Cégjegyzékszam

EU-s adészam
Csop.AFA cs.azon

Bankszamla adatok

Szémla kiildés e-mail cime: A DKU Zrt. 2023. november 1. napjatol a hagyomanyos, papir
alapu szamlak kiallitdsa helyett elektronikus szamlazasra tért at és elektronikus szamlat
bocsat ki partnerei felé.

A DKU Zrt. az e-szamlékat az érintett szervezeteknek a Portalon a szervezet térzsadatainal
a szamla kiildés céljabol megadott e-mail cimre kiildi meg, ezért kiemelten fontos, hogy
ott valoés, miikod6é e-mail cim keriiljon megadasra, valamint az érintett szervezet
nyilatkozzon az elektronikus szamla befogadasara val6 alkalmassagarol.

Az e-szamlazassal kapcsolatban tovabbi informaciok a DKU Zrt. honlapjan, a
https://dkuzrt.hu/2909/tajekoztatas-az-e-szamlarol/ oldalon érhetdk el.

Pénziigyi levelezési cim: az a cim, amelyre a DKU Zrt. a beszerzési dijrol, illetdleg
szoftverlicenc-gazdéalkodasi dijrol sz6l6 eldleg-, illetve végszamlat megkiildi, papir alapt
szamlakiallitas esetén. Amennyiben a szamlakiildési cim azonos a székhely cimével, akkor
»A pénziigyi levelezési cim megegyezik a székhely cimével” checkbox-ot sziikséges
kivélasztani.

Bankszamla: az elsédleges bankszdmlaszam megadésa kotelezé6. A DKU Zrt. az érintett
szervezet els6dleges bankszamlaszdmara inditja az eléleg-visszatéritést és esetleges egyéb
pénziigyi tranzakcidokat. A ,,Bankszamla hozzaaddsa” gombra kattintva a felugrd
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»Bankszamla szerkesztése” ablakban 3x8 karakterben sziikséges megadni a szamlaszamot.
A bankszamla devizaneme nem moddosithato.

& Bankszamla hozzaadéasa

SORREND BANKSZAMLA STAMA BANKSZAMLA D. NEME PENZINTEZET

Elstdleges bankszla 11784009-22228163-00000000 HUF DUNA TAKAREK BANK Zartkorie...

>

Bankszamla szerkesztése T |B X

Elsodleges bankszla @ 11784000-22228163-00000000

Bankszamla d. neme HUF v X
Pénzintézet | Kerjik valasszon v X
% Mentés £ Mégsem £ Torlés

16. A pénziigyi torzsadatok rogzitését kovetden a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablak
jelenik meg, amely két részbdl all:

a) A bal oldali feliileten az érintett szervezet neve és a beszerzési igényre vonatkozé fébb
adatok jelennek meg.

b) A

szervezet neve csak a torzsadatok modositasaval valtoztathatd meg. A

narancssargaval jelzett mezok kitdltése kotelezd. A szervezet neveként pontosan azt
az elnevezést kell rogziteni, amely megegyezik a gazdasagi tarsasag €rintett szervezet
esetén a cégjegyzékben, mas tipusu szervezet esetében az érintett szervezetet
nyilvantartd6 — amennyiben ilyen van, kozhiteles — nyilvantartasban (pl.: MAK
torzskonyvi nyilvantartas) szerepld elnevezéssel.

c) Jobb oldali feliilet értékei/mentipontjai:

Tervsor: itt lehet megkezdeni a beszerzési igényhez kapcsolodd tervadatok
felvitelét.

Visszajelzések: itt olvashatok a jovahagyési folyamat sordan a DKU Zrt.-t81 érkezd
lizenetek.

Dokumentumok: itt tolthetok fel a beszerzési igényhez kapcsolddo
dokumentumok.

AEF: itt talalhaté az ,,4 Digitalis Kormdanyzati Ugyndkség Zrt. dltal a 301/2018.
(XII. 27.) Korm. rendelet szerinti érintett szervezetek részere lefolytatasra keriilo
beszerzési eljardsok dltaldnos eljdrdsi feltételei (AEF)” dokumentum, amelyet az
igény benyujtasat megeldzden sziikséges elfogadni, a lap aljan talalhatd
checkbox-ot kipipalva és a ,,Mentés” gombra kattintva.

EPK nyilatkozat: Az igény benyujtasakor sziikséges nyilatkozni, hogy az
informatikai beszerzési igény az egyajanlatos kozbeszerzések szdmanak
csokkentését szolgald intézkedésekrdl szold 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet
szerinti, kotelezen lefolytatando elézetes piaci konzultacidval érintett-e (az igény
targya vagy az €rintett szervezet jogallasa miatt) vagy sem.
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Fedezet forrisa

17. Az igény felviteléhez a bal oldalon sziikséges kivalasztani az igénybenytjtas tipusat és
az igény benyujtasanak okat:

a) Tervhez Kkapcsolédo igény (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsorara
hivatkozéssal benytjtandd igény), amely lehet:

1. Tervezett, azaz Tervsor modositasa nélkiili igény: a hivatkozott tervsorral
megegyez0, vagy attél nem jelentés mértékben eltérd tartalommal benyujtott
igény. Nem jelentOs eltérésnek az mindsiil, ha az igény a hivatkozott tervsortol a
legfeljebb a Korm. rendelet 13. § (2¢) bekezdés a)-e) pontjdban meghatarozott
mértékben tér el!. Az igényrogzités sordn a 13. § (2c) bekezdés a)-e) pontjaiba
nem tartozo egyéb beszerzési jellegli feltételek szerkesztése is megengedett (pl.
fedezet, forras, eljarasfajta, KM azonosito, litemezés),

vagy
2. Tervsor mddositast igényld igény, amely lehet:

1.1. Tervsor mddositast igénylo igény. a jovahagyott tervben szerepld, de a
hivatkozott tervsortdl jelentds mértékben eltéré igény. Jelentds eltérésnek
mindsiil, ha az igény a hivatkozott tervsortdl a Korm. rendelet 13. § (2¢)

!'a) a nett6 15 millio forintot el nem érd becsiilt értékil igény esetében a becsiilt érték a hivatkozott tervsorhoz
képest csokkenhet, vagy legfeljebb 20%-0s mértékig emelkedhet, azzal, hogy az igény a megvaltozott becsiilt
érték alapjan nem keriilhet 4t a Korm. rendelet 10. § szerinti beszerzési igény kategoriaba,

b) anettd 15 milli6 forintot eléré vagy meghalado, de a 250 millié forintot el nem éré becsiilt értéki igény esetében
a becsiilt értek a hivatkozott tervsorhoz képest csokkenhet, vagy legfeljebb 15%-os mértékig emelkedhet, azzal,
hogy az igény a megvaltozott becsiilt érték alapjan nem kertilhet at a Korm. rendelet 11. § szerinti beszerzési igény
kategoriaba,

c¢) a netté 250 millié forintot eléré vagy meghaladé becsiilt értékii igény esetében a becsiilt érték a hivatkozott
tervsorhoz képest csokkenhet, vagy legfeljebb 10%-0s mértékig emelkedhet,

d) a miszaki tartalom kizarolag elére nem lathato okbol valtozhat, azzal, hogy a megvaltozott miiszaki tartalom
kizardlag az eredetivel miiszakilag egyenértékii vagy meghatarozo miiszaki paramétereiben kedvezobb lehet,

e) amennyiben a miszaki tartalom valtozasa mellett egyben a becsiilt érték valtozasa is fennall, az a)-d) pont
szerinti feltételeknek valé megfelelésnek egyidejtlileg kell fennallnia.
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bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozottaktol nagyobb mértékben tér el. A
beszerzés targya jellegében nem modosithatd (pl. munkadllomas helyett
nyomtato),

vagy

1.2. Be nem tervezett igény: a jovahagyott tervben nem szerepld igény esetén Uj
tervsor felvitelével kezdeményezett igény (tervezni lehetett volna, nem
mindsiil lizemszer(i vagy rendkiviili igénynek, igy utdlag hozzé kell adni a
jovahagyott tervhez).

Igénybenyujtas Tervhez kapcsolodo igény v

tipusa

Milyen okbol keriil | Tervsor médositast igényld igény v

benyujtasra?

Milyen okbol keriil Kérjuk valassz v

aterv

modositasra? — —
Be nem tervezett igény

b) Tervhez nem kapcsolédé igény

1. Rendkiviili igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben nem
szerepld, eldre a kelld gondossagu tervezés mellett sem tervezhetd beszerzési
igény, mely jogszabdly, a Kormany vagy a Kormany tagja altal kiadott kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz kifejezett rendelkezése, kijelolése vagy a tulajdonosi
jogokat, illetve az irdnyitasi jogkoroket gyakorlo dontése alapjan meriil fel;

2. Uzemszer(i miikddést biztositd igény: az éves informatikai beszerzési vagy
fejlesztési tervben nem szerepld, eldre nem tervezhetd beszerzési igény, amely az
érintett szervezet mindennapi tigyviteléhez vagy kozfeladatainak ellatasdhoz
kapcsolodo, azonnali beavatkozast igényld kritikus miikodési kényszer miatt
jelentkezik.

Igénybenyujtas Tervhez nem kapcsolodo igény v X

tipusa

2 a) a nettd 15 millié forintot el nem érd becsiilt értékil igény esetében a becsiilt érték a hivatkozott tervsorhoz
képest 20%-ot elérd vagy meghaladdé mértékben emelkedhet,

b) anettd 15 milli6 forintot eléré vagy meghalado, de a 250 millié forintot el nem éré becsiilt értéki igény esetében
a becsiilt érték a hivatkozott tervsorhoz képest 15%-ot eléré vagy meghalad6é mértékben emelkedhet,

¢) a nett6 250 millié forintot eléré vagy meghaladé becsiilt értékii igény esetében a becsiilt érték a hivatkozott
tervsorhoz képest 10%-ot eléré vagy meghaladé mértékben emelkedhet,

d) a miiszaki tartalom valtozhat,

e) amennyiben a miszaki tartalom valtozasa mellett egyben a becsiilt érték valtozasa is fennall, az a)-d) pont
szerinti feltételeknek valé megfelelésnek egyidejtlileg kell fennallnia.
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

Tervhez kapcsolodo igény rogzitése

18. ,,Tervsor mdodositasa nélkiili igény” vagy ,,Tervsor modositast igénylo igény” rogzitése
esetén, a beszerzési igénnyel érintett tervsor kivalasztasahoz a ,,Tervsor” mezdében talalhato
»--- (hdrom pont)-ra sziikséges kattintani.

lgénybenyijtds | Tervhez kapcsolodd igény v X
tipusa
Milyen okbal keriil | Tervsor madositast igényld igény w X
benyijtasra?
A r. w

lgénybenylftds | Tervhez kapcsolddd igény v X
tipusa
Milyen okbol keriil | Tervsor madositdsa nélkili igény v X

benyijtasra?

o

19. ,,Tervsor médositasa nélkiili igény” esetén a 3 pontra kattintva felugro ,, Tervsorvalaszto”
ablakban megtekinthetik a jovahagyott tervsorokat. Ezt kovetden a betoltddd tervbol
jeloljék ki azt a tervsort, amelyik sziikséges, amelyre vonatkozdan a beszerzési igényt
benyujtjak, majd a ,,Rendben” gombra sziikséges kattintani.

BTY®E| CcB«x
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

20. ,,Be nem tervezett igény” esetében a 3 pontra kattintasa utan megjelend ,, Tervsorvalasztd”

21.

ablakban fel kell vinni az 0j tervsort, mint a tervek benyujtasakor. Ekkor felugrik a
»(K0z)beszerzési tervsorok™ ablak, majd értelemszertien ki kell télteni a mezdket.

Szervezet Beszerzeési ev
: & Uj tervsor

BENYUJTOTT IGENYEK SZAMA W | TERV AZONOSITO T TERVSOR SORSZAM Y | MEGTEKINT.. W | TETEL T | TERVEZET1

223/2024/008 (Terv azonosito,
0 223/2024/008 ooooo2 Megtekintés 3 téte bunkagllan
0 223/2024/008 ooooo03 Megtekines | 18t bobil szolg
0 | 2Z3/2024/008 0o0004 Megtekintss | té1e Lejard licen
Beszerzési év
¥ X |2024 ¥ | (Koz)beszerzési tervsorok Tétel
Tervsor sorszam @ I Sorszam Keretmegallapodas azonositoja
Excel export
WA Y| TERVAZONGSTS Y | TERVSORSO i Ervezerstiusza v | AzeLsk
e Nincs megilenitners sdat
0 223/2024/008 000002
0 223/2024/008 000003
o zzy202008 000002
o 2232000008 oooote o [Kaj -
0 223/2024/008 000036 El
0 223/2024/008 000038 ~
o 2232000008 cocoet W

A ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablak kitoltése utan a bal oldalon lent meg kell nyomni a
»Tételek felvitelének engedélyezése” gombot, mint a tervek esetében. Ezt kdvetéen
1étrejon jobb oldali ,, Tétel” oldalon az ,,Uj tétel” gomb.

(Kiiz)beszerzési tervsorak

i Tervsorsorszam @ | 223/2024/008/000043 Sorszam

Beszerzés tirgya ojektor X < D Ujtetel }xse{upgn

Nincs megielenithets adat

Beszerzés | Projektorok beszerzése @ megfeleld megbeszélések érdekében
targyanak rovid
indoklasa,
részletezése

Fejlesziés-<? @
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22. Az ,,Uj tétel” gomb megnyomasa utan felugrik a ,, Tétel” ablak, melyben a kitdltendd
adatokat értelemszertien meg kell adni. Az adatok megadésa utan a ,,Mentés és validalas”
gomb megnyomasaval a ,,Tétel” felvitele ablak bezarodik. Amennyiben a mennyiséghez
1-et allitanak be, akkor a rendszer visszakérdez, hogy ,,Biztosan helyes a megadott 1
egység, mint mennyiség?” Amennyiben nem helyes, akkor kérjiik, hogy javitsak. Tobb
Tételsor felvitelére is van lehetdéség. Amikor a Tétel felvitele megfeleld, akkor a
(Ko6z)beszerzési tervsorok ablakban bal also részén nyomjak meg a ,,Mentés és validalas”

gombot.

Tétel sorszam @

Tervezett beszerzés targya allami normativa kodok alapjan

Fékategaria | Informacidtechnolégiai rendszersk v X
1. Alkategoria Digitélis vizudhtechnikai eszkizik X
2. Alkategoria | Projektorok L
3. Alkategoria | Targyalotermi projekiorok v X
4. Alkategoria | Kerjik valasszon w X

Tetel leirasa | Acer X1329WHP projektor

Licence esetén Kerjok valazszon... v X
milyen beszerzésral
van sz0? @

Licence esetén
milyen idGtartamra (
szitkséges a

beszerzése (hdnap)?

SEZ0N w X

o
W

Licence esetén | Kénjik v

milyen licence/gyartd

Mettd egységar (Ft) 165908 X
2]

Menmyiség 10 >

Beceiilt nend értéke 1 659 080 X

(Ft)

‘ & Mentés és validalas ’ﬂ Mégsem B Torlés

iztosan helyes a megadott 1 egység, mint mennyiség?

Nem: Igen

| Kerfik va w X | | Keérjuk val - x|

Tervezett és térgya allami va kédok alapjén
[ : v X| B (q keokvalesszon.  w b BIX|
1. Al ia | Digitalis vizua ikai eszkizok - X| 2 felénfiherd adat
| Nin
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

(Kbz)beszerzési tervsorak

A tervsor becsiilt

Sorszam

Keretmegallapodis azonositéja

000002
000002
000004
000014
000035
00038

000041

TERVSQR S0|

netid érteke (Fi)

A beszerzés hol
hasznosul? @

Abeszerzés | Nem
eredménye az
allampolgarok

részére elérhetd

nyilvénosan? @

Digitlis | Nem
Allampolgirsag
Program -
eSzemélyazonositas
- digitdlis
személyazonositassal
(eiD) érintent? @

Digitalis | Nem
Allampolgirsag
Program -
eDokumentumkezeléssel
érintew? @

Digitalis Nem
Allampolgirsag
Program -
eFizetéssel érintetr?

e

Digitdlis | Nem
Allampolgarsag
Program -
ePostaval érintett?

[}

Nemzeti | Nem

Adatvagyon
hasznositasa

@ Mentés és validalas

Sajét szervezemnél

© Meégsem

# | s

A | szerkesze

C T

{w)

O Torés . q

U szerEesZTES ¥

KOTELEZO ADATOK KITOLTVE? W

igen

Igen

@ Uj térel Excel export

TERYSORSORSZAM ¥ TETELSORSZAM ¥ | ALLAMIL

223/2024/D08/000043  00000% Informée

223/2024/008/000043 000002 Infarmée

A ,,Tervsor valaszt6” ablakban ezek utan megjelenik az 0j tervsor, amit most mar ki lehet
valasztani.
s _______________________________________________________________________“*= C0T

szerveant

Beszerzéai dv

0] tervsor

dlomasss

Tatiet besze

ELIARAS PONTOS ME

EZESE T

26

& opid

A2 i ofacatok elltdsa &i0ekian eisngect

T ELIARAS INDOKLASA, RESZLETEZESE T

ikseges munka sl omasas (PG, 955

etlen aze.

prolektor

Frojestoroi bes

9 Mmegfeseif megbesa stk &1

@ Mageem
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

23.

24.

Ezt kdvetden a ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablak jelenik meg, ahol a bal oldalon az adott
tervsor adatai lathatok, mig a jobb oldali ,,Tervsor” oldalon az adott tervsor egyes tételei
jelennek meg, amelyeket ,,Megtekintés” ¢és ,,Szerkesztés” gombra kattintva lehet
részleteiben megismerni, illetve modositani.

lgénybenyjtés | Tervhez kapcsolodo igény -

tipusa

Milyen okbdl | Tervsor médositast igényld igény =
Keril

benyiitisra?

- v

Amennyiben ,,Tervsor modositasa nélkiili igényt” kivannak benyujtani, akkor jobb
oldalt csak a megtekintés jelenik meg. Ebben az esetben is ki kell tolteni az igényben
szerepld kotelezé mezdket.

Beszerzési igény szerkesztése

Azonosits

Erintett szervezet t | DKUTESZT R

Igénybenyijtés | Tervhez kapesolods igény v x
tipusa

Milyen okbél keriil | Tervsor modositasa nélkili igény v
benyijtdsra?

Tervsor | 223/2024/008 - 000003

»TLervsormodositast igényloé igény” benyujtasakor a jobb oldali ,, Tervsor” feliileten az
»Eredeti” tipusu tervsor alatt 0j sor jelenik meg ,,Mddositott” megjeldléssel, ahol a
»Szerkesztés” gombra kattintva a ,,(Ko6z)beszerzési tervsorok™ ablak jelenik meg. A bal
oldalon az adott tervsor adatai lathatok és szerkeszthetok, mig a jobb oldali ,, Tétel” oldalon
az adott tervsor tételei jelennek meg. Az ,,Eredeti” tipusu tétel alatt 1j sorban, ,,Mddositott”
megjeloléssel a modositott tétel lathatd. Itt Hidnyos tervsor fog megjelenni. A hidnyzé

adatok megadasahoz fel kell nyitni ,,Szerkesztésre” az 11 tételsort.
Eu?wnhlggnvsnrk:si(he" Visszajelzisek Ookumentumck AEF  EPK nyilathorat  Villozisnapls f=ah -3 cE |

Ismételt | Nem

igénybenyijtds  Tervhez kapcsolads igény
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

25. A felugr6 ,,(Koz)beszerzési tervsorok™ ablakban a kotelezd mezoket ki kell tolteni, majd
,»Mentés ¢és validalas” gombot meg kell nyomni.
Tervhez kapcsolodo igény esetében nyilatkozni sziikséges arrdl, hogy a tervsorhoz képest
valtozik-e ez igény becsiilt értéke? Amennyiben igen, a feliileten meg kell adni a benytjtani
kivant igény becsiilt értékét.

(Koz)beszerzési tervsorok
Tervsor sorszam 223/2024/008/000043 g ;‘ -O 0s:
Fejlesztés-e?2@ | Nem v X 12 .
TIPUS
Alac 0 ~ 2
Kérjiik valasszon v X | Eredeti
ervezet Kbt Médosi
za 6 Eredeti
REGC —"
Tervezett eljaras projektor X Modosi
pontos
:s0l6d6 igény g 6
Tervezett eljardas | Projektorok beszerzése a megfelelé megbeszélések érdekében.
ositast igénylg révid indoklasa,
részletezése
izon... Az eljar an Kérjik valasszon w X
Kérjiik valasszon, w X (!)
Indoklas a
valasztott
eljarastipusra
18 - 223/2024/|
= Kérj asszo v X
izon...
Abeszerzés | Kérjik valasszon w X
allapota
Eljaras inditasanak lll. negyedév w X
tervezett ideje
A tervezett Kérjiik valasszon w X
érintett? = <
L7
-223/2024/) = e
| Digitalis | Nem w X
. Allampolgarsag
Program - ePostaval
érintett? @
Nemzeti Mem w X
Adatvagyon
hasznositdsa
érintett? @
- 2 Mentés piszkozatba
_Q & Mentés és validalas [x] E?isam =y 1
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

Tervhez nem kapcsolodo igény rogzitése

26. ,,Tervhez nem Kkapcsolodé igény” (Rendkiviili igény vagy Uzemszerii miikodést

27.

28

biztosito igény) feltoltésekor a ,Beszerzési igény szerkesztése” ablakban az
igénybenyujtas tipusanak kivalasztasakor sziikséges indokolni, hogy az érintett szervezet
milyen okbol nyujtja be ezt a tipusu igényt, valamint a koriilményeket, jogalapot
alatamaszt6 dokumentumokat csatolni kell.

Igénybenyujtas | Tervhez nem kapcsolodo igény v
tipusa

Rendkivdili igény

Uzemszerl mikodést biztositd igény

A ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablak bal oldaldn narancssargéaval jelzett kotelezo
mezok kitoltését kovetden a lap aljan a ,,Tervsor felvétele” gombra, majd a jobb oldalon
megjelend ,,Uj tervsor” gombra kattintva felugrik a ,,(Koz)beszerzési tervsorok™ ablak,
melynek kitoltése kotelez6. Amennyiben Uj tervsor feltdltése nélkiil akarja benyujtani
igényét, a Portal ,,Nincs minden kotelezd mezd kitdltve!” hibaiizenettel jelzi a tervsor
felvitelének sziikségességét.

. A ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablakban a tervsorra vonatkozé adatok megadasat

kovetden, a ,,Tételek felvitelének engedélyezése” gombra kattintva, a jobb oldalon
megjelenik az ,,Uj tétel” gomb, amelyre kattintva felvihetové valnak a tervsorhoz tartozo
tételek.

Fobb szerzédéses [
feltételek
megadasa

Tervsor felvétele

Mentés & Mégsem

FOLYAMAT INDITASA

Az alabbi gomb megnyomasaval On véglegesiti s elbirdlasra kildi a beszerzési
igényét. Kérjik, a benyljtas eltt gySzddjon meg arrdl, hogy minden kotelezd
adatot megadott-e a tervsoroknal és tételeknél, valamint az drlapot mentette-e. A
benyiijtas feltétele az AEF elfogadasa, mely a jobb oldali AEF panelen tekinthetd
meg.

Az adatok mentése sikeresen megtortént!

;s megjelen
s megjele oK
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltéséhez, jovahagydsahoz — v2.0

Beszerzési igény szerkesztése Visszajelzések Dokumentumok AEF EPKnyilatkozat Valtozasnaplé

KM-bdl torténd | Nem

beszerzés?
Nincs megjelenithetd adat
Részajanlattétel | Nem w X
lehetdsége
Ellendrzé | Nem w X

szervezet ditali
jovahagyas vagy
észrevételezés
tortént?

Szerzédés 2 X

iddtartama a
hatalybalépéstol
(hénapokban)

Tétel Visszajeizések  Valtozasnaplé - (o3 s

(K@iz)beszerzési tervsorok

Abeszerzés | Nem — Nincs megjelenithets adat
eredménye az
sllampolirok

részére elérhetd

nyilvinosan? @

Digitilis | Nem v %
Allampolgarsig

Program
_ eSzemélyazonositis
| - digitalis.
.| személyazonositassal
(elD) érinteti? @

Digitalis | Nem v X
Allampolgarsig
Program
eDokumentumkezeléssel

prerrerren RN

{v)

Digitdlis | Nem -
Allampolgarsag
Program
eFizetéssol érintatt>

e
Digitélis | Nem - x
Allampolgirsig
Program - ePostival
erintett? §
e Nemzeti | Nem -
R Adatvagyon
On véglegesi| hasznesitisa
T gyGzadjon .
&
f el & Tételek felvitelének engedélyezése

@ Mentés ésvalidalas @ Mégsem

(Koz)beszerzési tervsorok

Abeszerzés | Nem w X & Uj tétel
eredménye az

dltampolgarok Nincs megjelenithetd adat

I

részére elérhetd
nyilvinosan? @

Digitdlis | Nem w X
Allampolgarsag

Program -

29. Az 1j tétel felvitelekor kell megadni a tétel besorolasanak fokategoriajat, azon beliil az 1. és
a 2. alkategoriat — a 3. és a 4. alkategéria megadasa nem kotelezd —, a tételek egységarat és
mennyiségét. Az itt megadott egységarbol €s mennyiségbdl generalja a rendszer a
»Beszerzési igény szerkesztése”, valamint a ,,(Ko6z)beszerzési tervsorok” ablakban
talalhato ,,A tervsor nett6 becsiilt értéke (Ft)” mezok adatat, amely a tétel mentését kovetden
automatikusan bekertil ,,A tervsor nett becsiilt értéke (Ft)” mezdkbe.
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| Visszajel

Tétel sorszam @ Keresé
Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan £
Megjec
Fokategoria | Kommunikacios eszkozok és szolgaltatasok w X 4 K
1. Alkategoria | Mobil kommunikacios eszkozok és szolgaltatasok w X Hiincs
2. Alkategoria | Mobil készilékek és kiegészitdk v X
3. Alkategdria | Mabil készilekek v X
ef
4. Alkategdria Kérjiik valasszon v X
52
Termek leirasa | Samung Galaxy 523 Ultra fekete
Licence esetén | Kérjuk valasszon w X
milyen beszerzésrdl
= van 5267 @ (p
Licence esetén X

milyen id6tartamra
szitkséges a
beszerzése (honap)?

Licence esetén | Kérjiik valasszon v X
milyen licence/gyartd

Egységar (Ft) @ 426 000 X
Mennyiség (darab) 3 %
Becsiilt netto értéke 1278 000
(Ft)

Mentés piszkozatba

q & Mentés és validalas @ Mégsem O Torlés

30. A tervsor felvitelét kovetden a ,,Mentés és validalas” gombra kattintva zarhato le a tétel, a
tervsor, illetve az igényfeltoltés. A Portal eldszor a kotelezd mezdk kitdltését, majd a
kotelezden feltoltendd dokumentumok meglétét ellendrzi.

Igény benyujtasa

31. A ,Mentés piszkozatba” gombra kattintva a beszerzési igény feltoltott adatait a Portal
elmenti, de azok megfeleldségét ekkor még nem ellendérzi. Az elmentett beszerzési igény
az ,,Ugyintézés” fomenii ,,Beszerzési igény” meniiben ,,FOLYAMATBAN” jelzéssel
megtalalhat6. Az elmentett beszerzési igényt a kapcsolattartdo késébb ijra megnyithatja
szerkesztésre.

Beszerzési igény 24
$31.3M

(3} 1/223/2024/000004

(2 2024

£) DKUTESZTREGC

& 2024.01.03.

32. A ,,Mentés és validalas” gombra kattintva a beszerzési igény feltoltott adatait a Portal
elmenti ¢€s ellendrzi az alabbiak szerint:
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a)

b)

c)

d)

A kotelez6 mezdk kitoltottsége: a hibaiizenet konkrétan megjeldli a kitdltendd
mezoket.

A ,,.Dokumentumok” oldalon a kotelezd dokumentumok megléte: a hibalizenet
konkrétan megjeloli a feltdltendé dokumentumokat.

Az ,,AEF” oldalon az ,,Altalanos eljarasi feltétek” elfogadasat. Ha az AEF még nincs
elfogadva: ,,Nincs minden koételezé mezd kitoltve!” hibatizenet olvashato.

Az ,EPK nyilatkozat” oldalon az eldzetes piaci konzultacidval kapcsolatban kell
nyilatkozni.

33. Kotelezden feltdltendd dokumentumok minden esetben:

a)
b)
c)
d)

Nyilatkozat becsiilt értékrol;
Igazolas fedezet rendelkezésre allasarol / Nyilatkozat feltételes eljarasrol,
Miiszaki leiras;

Ellenérzési szerv tanusitvanya, amennyiben a beszerzési igény benyujtasat
megeldzden ellendrzési szervezet altali jovahagyas vagy észrevételezés tortént.

34. A beszerzési igény a ,,Beszerzési igény benytjtasa” gombra kattintva véglegesithetd és
kiildhetd elbiralasra. A ,,Beszerzési igény benyujtasa” gombra kattintva a Portal
megerdsitést kér, hogy valoban be kivanja-e nyljtani a beszerzési igényt, majd az ,,Igen”
gombra kattintva ismét ellenérzi a kotelezd6 mezOk kitoltottségét, a kotelezd
dokumentumok feltoltését, valamint az AEF elfogadisat. A beszerzési igény statusza

L,BENYUJTOTT” lesz.
Beszerzési igény ©
=| ) £ 100.0M
/i } 1/223/2024/000001
(= 2024

&3 DKUTESZTREGC

2024.01.02

& 2024.01.02
~
Oh
<

Benvujtott igény vizsgalata, jovahagyasa

35. A benyutjtott beszerzési igény vizsgalatanak folyamata a Korm.rendeletben foglaltaknak
megfelelden torténik.

Hianypotlas

36. Hianypotlas elrendelése esetén az érintett szervezetnek a benyujtott igénnyel kapcsolatban
- az ellendrzés soran - hidnypotlasi feladata keletkezik, amelyrél a Portal e-mail
rendszeriizenetben értesiti a szervezet kapcsolattartoit.

37. A hianypotlasi feladat az ,,Ugyintézés” fémenii ,,Beszerzési igények” meniipontjaban
tekinthetd meg.
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3.1. Hianypaétlas 4

(2} 1/223/2024/000004
&) DKUTESZTREGC

R Szervezeti kapcsolattartd

1
(3 2024.01.10.23:59

38. A ,,3.1. Hianypétlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugré ablak jobb oldalanak
aljan talalhato a hianypotlas indoklasa.

ahosedre 3 énpsl o sget skl

39. Az alabbiak szerint lehetséges reagalni a hianypotlasra:

a) 15M feletti igény esetében ,,3.1. Hianypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a
felugro ablak bal oldaldn a ,,Megjegyzés” mezdbe irt észrevétellel.

b) A ,3.1. Hidnypo6tlas” megnevezési feladatot megnyitva, a felugro ablak jobb oldalan,
az ,,Alapadatok”nal a ceruzara kattintva lehet megnyitni az igényt és itt a
»Visszajelzések” oldalon talalhatdo az ellendrzést végzd személy hidnypotlasi
felhivasa, ahol a “Valasz” gombra kattintva lehetséges észrevételt tenni.

Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok Visszajelzések = ‘ g

C
DKO TESZT REG C

1/223/2024/000004
Tervhez nem kapcsoloda igény

Rendkivili igény
préba...
1278000

Erintett szervezet DU TEGZT RE!

Igenybenyljtas
tipusa

Wilyen okb6l kertl 7
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Beszerzesi igény szerkesztése

Azonosit | 1/223/2024/000004
lsmétolt | Nen
igényhenyujtas?
Aziginy | Ne:
szer1odesmbdosasn
indnyul?

Erintett szervezet | DKD TESZTREG.C
neve

Igénybenylitas  Tervhe:
tousa

[P

40. A ,,3.1. Hidnypotlas” elnevezésti feladatot megnyitva, a felugré ablak bal oldaldn a
»Hianypétlast elvégeztem” checkbox-ot kipipalva, majd a ,,Mentes” gombra kattintva
lehet a hianypdtlasi feladatot lezarni, az igényt tovabbi ellendrzésre visszakiildeni a DKU

Zrt. részére.

Feladat szerkesztése

Feladat leiras

&lglglds | Teszt ESZ.C e B2

Beérkezés idopontja | 2024.01.03. 19:09

3.1. Hidnypdtlas

Hatéridé | 2024.01.10. 2359

A Fianypatiast elvégez'(

& Mégsem

41. Felhivjuk a figyelmet, hogy a feliilet nem chat-feliiletként funkcional, igy az ellendrzést
végzd személy az érintett szervezet altal adott valaszt kizarolag a hianypotlas benyujtasat
kovetden latja, azt megelézden nem.

Benyujtott igény jovahagyasa

JON &4

42. A beszerzési igény vizsgalatdnak eredményérdl, valamint a netté 15 MFt-ot elérd értéki
beszerzési igényre vonatkozo miniszteri dontésrél a DKU Zrt. értesitést kiild az érintett
szervezet kapcsolattartdjanak, az altala megadott e-mail cimre.

IV. Ddontés tudomasul vétele
43. A benyuijtott és jovahagyott igények 15 millio forint alatti igény esetén ,,6.1. Ertesités
vizsgalat eredményérdl”, 15 millio forintot eléré vagy meghalad6é igény esetén ,,8.1.
Ertesités miniszteri dontésrél” feladatként jelennek meg az érintett szervezet

feladatkosaraban.
N/A : S =3 A
8.1. Ertesites miniszteri Lo?
6.1. Ertesités vizsgalat © dontésrol
eredményérol 3 1/223/2023/000006
&3 DK TESZT REG C ) R Szervezeti kapcsolattartd
p\ Szervezet kapcsolattarto (.}
’ e 1000 M
£ 1.3M it
2 )

44. A feladatot a ceruzaikonnal megnyitva, a szervezeti kapcsolattarté a felugré ablak jobb
oldaldn a ,,Felel6s” mezdben 1év0 ,,fej” ikonra kattintva tudja a nevére venni. Ezt kovetden
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a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva veszi tudomasul a
dontést. Felhivjuk szives figyelmiiket jelen feladatkartya fontossagara, tekintettel arra,
hogy az ¢érintett szervezet részére igénylezarasi feladat csak akkor generalddik a
rendszerben, ha ezt elvégezték.

Feladat szerkesztése Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok
Feladatleirés | 6.1 Ertesités vizsgalat eredményérd

Felelds | Szervezeti kapcsolattartd = &
DK TESZT REGC

Beérkezés iddpontja
11223/2024/000004

kesz O

@ Mentés @ Mégsem

Tervhez nem kapesolods igény
Rendkivuliigény

8765
2024.01.03.15:07
préba
Igen
2
20240202
Nem
Kozbe:

DKOKM
DKMTESZT

Abeszerzési eljirast az érintett szervezet sajét hataskorben.
Nem

Nem

eljirast az érintett szervezet sajat hataskorbenf.

Kérdés esetén, kérjiik, irjon az info@dkuzrt.hu e-mail cimre!

Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.
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