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I. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyozas célja

1)

2)

Az Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Digitalis Kormanyzati
Ugynodkség Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag (székhelye: 1134 Budapest,
Vaci at 37.; a tovabbiakban: DKU Zrt. vagy Tarsasag) altal vezetett és kezelt,
személyes adatokat tartalmazdé nyilvantartasokkal kapcsolatos legfontosabb
adatvédelmi szabalyokat tartalmazza az informécios Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) és
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: ,altalanos
adatvédelmi rendelet” vagy ,,GDPR”) alapjan; kiilonds tekintettel az
adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal €s nyilvanossagra hozatallal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

A Szabélyzat célja, hogy meghatarozza a DKU Zrt.-nél vezetett személyes adatokat
tartalmazd nyilvantartasok jogszabalyoknak megfeleld kezelési rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatvédelem kdvetelményeinek
érvényesiilését, és megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférést,
azok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

1.2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya

3)

4)

5)

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a DKU Zrt.-vel munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo6 valamennyi olyan természetes
személyre, jogi személyre, és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetre,
mely a DKU Zrt.-vel kapcsolatos jogviszonybol eredéen személyes adatot kezel,
vagy a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabélyokat hoz.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a személyes adatokat is tartalmazo
nyilvantartasok €s a kapcsolddo iratok kezelésével 0sszefliggd, teljes adatkezelési
¢s informatikai folyamatra, valamint a kapcsolodd informatikai eszkdzre és
szoftverre, keletkezett iratokra, tekintet nélkiil annak fellelési helyétol.

A DKU Zrt. 4ltal kezelt és vezetett, a személyes adatok adatvédelme szempontjabdl
érintett nyilvantartasok részletes ismertetését a Szabalyzat, annak 1-4. sz.
mellékletei, valamint — a kdzbeszerzési eljarasok, beszerzési eljarasok, szerzédéses
kapcsolattartok, a Digitalis Kozbeszerzési Rendszer, mint kozpontositott
kozbeszerzési rendszer €s a Beszerzés Tamogato Rendszer keretében és a 301/2018.
(XII. 27.) Korm. rendelet szerinti DKU alkalmazason torténd adatkezelés
vonatkozasaban — a DKU Zrt. Adatkezelési tajékoztatoja tartalmazzak.

1.3. Ertelmezo rendelkezések, alapfogalmak, roviditések
6) A Szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak a GDPR alapfogalmaival megegyezdek
¢s az adatvédelmi jogszabalyok gyakorlati alkalmazasa érdekében keriiltek
megfogalmazasra.
Fogalom, rovidités Ertelmezés
Adataazda Felel6s a Tarsasag adatainak kezeléséért, €s biztositja az
g adatkezelés jogszerliségét. A Térsasdgi adatvagyon
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Fogalom, rovidités

Ertelmezés

egyszemélyi felelése a vezérigazgatdo (mint elsddleges
adatgazda).

Személyes adat

A GDPR 4. cikk 1. pontja szerinti fogalom.

Adatkezelés

A GDPR 4. cikk 2. pontja szerinti fogalom.

Adatfeldolgozé

A GDPR 4. cikk 8. pontja szerinti fogalom.

Adatkezel6t képviseld személy

Az adatkezeld adatkezelést végz6 munkavallaldja.

Adatkor-gazda

Az adott szervezeti egységnél vezetd beosztasban levo, a
Szabalyzat 5. sz. mellékletében feltiintetett olyan
kompetens személy, aki mind szakmailag, mind
hataskorben megfelelden képes a felelosségi korébe utalt
adatkor felett rendelkezni.

Cimzett

A GDPR 4. cikk 9. pontja szerinti fogalom.

Harmadik fél

A GDPR 4. cikk 10. pontja szerinti fogalom.

Az érintett hozzajaruldsa

A GDPR 4. cikk 11. pontja szerinti fogalom.

Adatvédelmi incidens

A GDPR 4. cikk 12. pontja szerinti fogalom.

Adattorlés Az Infotv. 3. § 13. pontja szerinti fogalom.
Kozérdekli adat Az Infotv. 3.§ 5. pontja szerinti adat.
NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag.

Nyilvanossagra hozatal

Az Infotv. 3. § 12. pontja szerinti fogalom.

Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak
kezelését kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését,
vagy a kezelt adatok torlését kéri.

1.4. Kapcsolodo szabalyozasok

7) A Szabalyzatot — elsdsorban, de nem kizardlag — az alabbi jogszabalyokkal,
szabvanyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

a) az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléséarol, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: ,altalanos
adatvédelmi rendelet” vagy ,,GDPR”);

b) az informacids onrendelkezési jogrol és informacidszabadsag szolo 2011. évi
CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.);

C) a statisztikarol sz616 1993. évi XLVI. térvény;

d) a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény;

e) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien Milkodé Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések kdozpontositott kozbeszerzési rendszerérol
sz016 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

8) A Szabalyzatot elsésorban az alabbi belsé normakkal, szabalyozokkal 6sszhangban
kell alkalmazni:

a) Informatikai biztonsagi szabalyzat;
b) Adatvédelmi tajékoztato.
I1. Adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozé szabalyok

9) A Szabalyzatban leirtakra vonatkozo feleldsségi és hataskoroket az 5. szamu
melléklet (Kompetenciamatrix - adatvédelem) részletezi tablazatos formaban.
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10)

11)

12)

13)

Az adatvédelmi szabalyok betartasaért az adatkezeldk, betartatdsaért a DKU Zrt.
vezérigazgatoja a felelOs.

Az adatvédelmi szabdlyok betartdsat és betartatasat az alabbi intézkedések
biztositjak:

a) éves adatvédelmi 6nellendrzés (audit) lefolytatasa;

b) adatvédelmi oktatasok tartasa és szamonkérés;

C) vezérigazgatoi utasitas (szabalyzat) kiadas, feliilvizsgalat, modositas;

d) munkaltatoi figyelmeztetés;

e) belso fegyelmi eljaras lefolytatasa;

f) biintet6 feljelentés.

Amennyiben az adatkezeld az adatkezelést adatfeldolgozdoval végezteti, az
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért — a tevékenység végzésére vonatkozd
szerz6désben foglaltak szerint — az adatfeldolgozot terheli a feleldsség.

Az éves adatvédelmi Onellendrzések soran az adatkezeldnek kotelezden vizsgalni
kell:

a) az adatok nyomon kovethet6ségét (kiilonos tekintettel az adattovabbitasi
nyilvantartasokra);

b) az adatkezelés célhoz kotottségét, jogalapjat;

C) az adatbiztonsaggal, irat- és adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok
megfeleldségét;

d) az adattorlések végrehajtasat és annak dokumentalasat;

e) az érintettek megfeleld tajékoztatasara vonatkozo bizonyitékokat;

f) az esetlegesen sziikséges titoktartasi nyilatkozatokat.

11.1. Az adatkezelés elvei, jogalapja

14)

15)

16)

17)

18)

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak
a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor &llithaté helyre a
kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek
a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A DKU Zrt. szervezetén beliil az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi,
vagy munkatdrsai jelenitik meg az adatkezel6t. A DKU Zrt., mint adatkezeld,
személyes adatokat akkor kezelhet, ha

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, vagy
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b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges, vagy

c) az a DKU Zrt. jogi kdtelezettségének teljesitése érdekében sziikséges, vagy

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges, vagy

e) a DKU Zrt. kozérdekli vagy a DKU Zrt.-re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy

f) az adatkezelés a DKU Zrt. vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillonOsen, ha az érintett
gyermek

11.2. Az adatbiztonsag kovetelménye

19)

20)

21)

22)

23)

Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje, valamint adott tevékenységi korében az
adatfeldolgozo koteles gondoskodni a hataskorében kezelt személyes adatok
biztonsagarol, tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Szabalyzat, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat az adatkezeldnek megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6zd nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatadlloményok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy célhoz kotottség
elve érvényesiiljon, és a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha azt térvény
lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld, €s ha van, akkor
az adatfeldolgozo is koteles biztositani a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen az alabbiakat:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor ¢€s ki rogzitette, vagy modositotta az automatikus adatfeldolgozo
rendszerekben;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténé helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezelésben résztvevd szervezeti egység vezetdje koteles az adatkezelési
miiveleteket gy megtervezni és végrehajtatni, hogy az adatkezelésre vonatkozo
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mas szabalyok alkalmazisa sordn biztositsa az ¢érintettek maganszférajanak
védelmét, az adatvédelmi kovetelmények betartasaval.

11.3. Adattovabbitas belfoldre és kiilfoldre

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

A Tarsasag személyes adatot harmadik orszagba nem tovabbit, kivéve ha erre —
kivételes esetben — az adatvédelmi tisztviselonek és a Tarsasag jogi és koordinacios
irodavezet6jének tamogatasa mellett a Tarsasag vezérigazgatoja irasbeli engedélyt

ad.

Amennyiben személyes adat befoldre, vagy kiilfoldre (nem harmadik orszagba)
torténd  tovabbitdsa sziikségess¢ valik, akkor annak az adatvédelmi
jogszabalyoknak megfeleléen kell torténnie, tovabba a kezdeményezonek errdl
értesiteni kell az adatvédelmi tisztvisel6t és a jogi és koordinacios irodavezetot,
kivéve ha a személyes adat tovabbitasara a Tarsasag altal kotott szerzodés
teljesitése soran kertil sor.

Amennyiben az adatitadds nem elektronikus adatétviteli Gton keresztiil valosul
meg, gy az adatatadas kizaroélag iktatott dokumentumon torténhet a Tarsasag belsd
szabalyzataiban irtaknak megfelelden.

Nem mindsiil adattovabbitasnak:

a) egy nyilvantartason (nyilvantartasi rendszeren) beliil az egymassal ala- folé-
vagy mellérendeltségi kapcsolatban 1€év0 szervezeti egységek adatfeldolgozasi
célu adatatadasa;

b) az érintett sajat adatair6l torténd tajékoztatasa.

Az adattovabbitast regisztralni kell (adattovabbitdsi nyilvantartds), annak
érdekében, hogy megallapithatd legyen, hogy milyen adat, kinek, milyen
felhatalmazottsag alapjan, mikor keriilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatésra.

Az adatszolgaltatas feltételeit kétség esetén az adatgazda az adatvédelmi tisztviseld
kozremitkddésével koteles ellendrizni.

Abban az esetben, ha az adatszolgaltatast nem lehet jogszerlien teljesiteni, vagy az
igény elbirdlasahoz sziikséges informaciokat az adatigényld a felkérést kovetden
sem jelolte meg, ugy az adattovabbitast meg kell tagadni. Az adattovabbitas
megtagadasar6l — annak indokoldsaval egyiitt — irdsban kell értesiteni az
adatigénylot.

Az adatgazda gondoskodik az adatok biztonsagarol, kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvadnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a  véletlen megsemmisiilés és  sériilés
megakadalyozasarol. Ezen biztonsagi intézkedések sérelme esetén az adatgazda
koteles az észlelést kovetden haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi tisztviseldt a
sziikséges intézkedések megtétele érdekeben.

11.4. Adattovabbitasi nyilvantartas

32)

Az adatkezeld szervezeti egység a kezelt személyes adat tovabbitasarol — a
Szabalyzat 6. sz. melléklete Szerinti — nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
altala kezelt személyes adatok tovabbitdsanak idépontjat, az adattovabbitas
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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33)

34)

A fenti adattovabbitasi nyilvantartas torténhet elektronikus adatbazisban, vagy
papir alapu iktatott dokumentum forméban.

Az adattovabbitasi nyilvantartds megorzési ideje 5 év.

11.5. Adatfeldolgozas szabalyai

35)

36)

37)

38)

39)

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, és az adatfeldolgozasra
vonatkozo6, adatkezeld és adatfeldolgozé kozott 1étrejott szerzodés hatdrozza meg.

A DKU Zrt. és az adatfeldolgozd kozotti adatfeldolgozasra vonatkozd
rendelkezéseket szerzddésbe kell foglalni.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgozot kizardlag a
DKU Zrt. altal el6zetes, irasban tett eseti felhatalmazas alapjan vehet igénybe.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé
személyes adatokat felhasznal¢ {izleti tevékenységben érdekelt.

11.6. Személyes adatok feldolgozasa statisztikai célra

40)

A DKU Zrt.-r8] és a Korm. rendelet 5. § (3) bekezdése szerint kialakitott DKU
alkalmazason rogzitett adatokrdl konkrét természetes személyhez nem kdéthetd
statisztikai adatok kozolhetéek. Amennyiben személyes adatokon alapulod
statisztikai adatok kiadasa valik sziikségessé, annak kiadhatosagarél a DKU Zrt.
vezérigazgatoja dont, errdl eldzetesen értesiteni kell az adatvédelmi tisztviseldt.

11.7. A DKU alkalmazason tarolt személyes adatokhoz valé kiilsé hozzaférés

41)

42)

43)

A DKU Zrt. a DKU alkalmazason a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanécs és
az e-kozigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitéséért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) szdmara a Korm. rendelet szerinti tevékenységiik ellatasa
érdekében a DKU alkalmazason tarolt dokumentumokhoz, adatokhoz hozzaférést
biztosit, a miniszter feladatainak ellatasara jogszabalyban kijelolt szervezetnek a
feladatellatas eldsegitése érdekében — az adatkezelési és adatvédelmi szabéalyok
betartasa mellett, kiilon megallapodas alapjan — hozzaférést biztosithat.

A miniszter a DKU Zrt. kdzremiikodésével és a DKU Zrt.-nek a Korm. rendelet
szerinti kozfeladatai ellatasa érdekében - az informatikai fejlesztések és beszerzések
megvalositdsdban mas jogszabaly rendelkezései szerint érintett mas szervezettel
valo egyiittmiikodés keretében, a Korm. rendelet 28. § (2) bekezdése szerinti
miniszteri rendelete alapjan, a GDPR és az Infotv.-ben rogzitett korlatok biztositasa
mellett - a mas szervezet 1étez6 vagy a kormanyzati informatikai fejlesztések és
beszerzések  vonatkozasaban 1étrejové intézményi, igy kiilondosen az
engedélyeztetési, ellendrzési €s  beszerzési  rendszerére, informatikai
infrastrukturdjara, adatbazisara is timaszkodhat, azokhoz hozzaférhet.

A DKU alkalmazis a Korm. rendeletben foglaltak vonatkozasaban relevans
adatokat mas szakrendszerekbdl is atvehet.
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I1.8. Szervezeten beliili adatkezelés és az adatkezelések osszekapcsolasa

44)

45)

A DKU Zrt. szervezetén beliil a munkavallalok és egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok személyes adatai a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
¢s ideig csak olyan szervezeti egységhez juttathatok, amely a munkaviszonnyal
vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és
szervezési feladatokat lat el. Indokolt esetben az adatkezelést végzd szervezeti
egység vezetdje hataskdrében az adatokhoz torténd hozzaférés jogosultsagi szintjei
differencialtan is megallapithatok.

A DKU Zrt.-nél folyo kiilonbozé célra iranyuld adatkezelések csak torvényben
meghatarozottak alapjan, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze.

ITI. A nyilvantartasokkal és munkavégzéssel kapcsolatos altalanos szabalyok

111.1. Az adatok tarolasa

46)

47)

48)

49)

Az adatok tarolasa harom tipusu nyilvantartasban torténik:

a) informatikai nyilvantartas;
b) manualis nyilvantartas;
C) vegyes nyilvantartas.

Az adatok tarolasat ugy kell megvalasztani, hogy — az esetleges eltérd torlési
hataridére is tekintettel — torlésiik elvégezhetd és a torlés ténye ellendrizhetd

legyen.
Az egyes nyilvantartdsokban az alabbi tipusu adatokat kezelnek:

a) személyes adatok;

b) kozérdeki adatok;

) kozérdekbdl nyilvanos adatok;
d) egyéb adatok;

e) technikai adatok.

Az alabbi technikai adatokat kell — a kezelt személyes adatok jogalapjdnak
megsziinését ¢s azok torlését kovetden — a szadmitdogépes nyilvantartasba vett
adathordozon 5 évig tarolni:

a) személyes adatok tovabbitasanak datuma;
b) személyes adatok torlésének datuma.

I11.2. Miiszaki informatikai megoldasok

50)

51)

52)

Adatvédelemmel, informaciovédelemmel ¢és adatbiztonsaggal kapcsolatos
miszaki-informatikai adatbiztonsdgra vonatkozoé szabalyokat az Informatikai
biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Szamitastechnikai, tavkozlési eszk6zok és programok helyességének ellendrzésére,
felhasznalok betanitdsara, oktatdsi célra, sajtonak adott tdjékoztatisra valds
személyes adatokat felhasznalni tilos.

A DKU Zrt. informécidbiztonsagi irdnyitasi rendszert vezetett be és alkalmaz,
amely megfelel az ISO/IEC 27001:2013 szabvany kovetelményeinek (Tanusitvany
regisztracios szama: 01-20210/22-15225, tanusitvany érvényességének vége: 2025.
10.31.).
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53)

A DKU Zrt. megfelel az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L. téorvényben meghatarozott technoldgiai
biztonsagi, valamint a biztonsadgos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrol
sz016 41/2015. (VIL 15.) BM rendeletben foglalt, és ra iranyadé logikai, fizikai és
szervezeti szempontu biztonsagi eldirasoknak.

111.3. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

54)

A DKU Zrt. 4ltal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha
a nyilvanossagra hozatalt térvény rendeli el.

111.4. Ellenorzési, intézkedési feladatok

55)

56)

Amely munkavallalé adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalysértésrél tudomast
szerez, koteles azt haladéktalanul, de legkésobb az észlelés napjat kovetd
munkanapon a kozvetlen vezetdjének jelenteni.

A személyes adatokat is kezeld rendszerek minden tervezett modositasat, bovitését
megelézen, az abban érintett munkatarsak kotelesek az adatkezelést végzo
szervezeti egység vezetdje részére tajékoztatast nyljtani, sziikség esetén Ot és az
adatvédelmi tisztviseldt a modositassal vagy bovitéssel kapcsolatos egyeztetésekbe
bevonni.

I11.5. Adatvagyonnal kapcsolatos rendelkezések

57)

58)

Az adatgazda az informaciobiztonsagi felel6ssel egyiittmiikodve a Tarsasag teljes
adatvagyonat adatvédelmi osztalyokba sorolja, kialakitja az adatkdroket és kinevezi
az adatkor-gazdakat, meghatdrozza az adatkezelés és adatfeldolgozas iranyelveit.

A Tarsasag altal kezelt valamennyi adat tekintetében — adatkordk kialakitisa
mellett —, valamennyi adatkorhoz adatkor-gazda kijelolése sziikséges (7. sz
melléklet). Egy adatkornek csak egy adatkdr-gazddja lehet, mig egy személy tobb
adatkor felett is rendelkezhet adatkor-gazdai jogkorrel.

IV. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

50)

60)

61)

Az érintett kérelmezheti az adatkezelonél

a) az adatkezel0 altal kezelt személyes adataihoz valo hozzaférést;

b) személyes adatainak helyesbitését, illetve azok kezelésének Kkorlatozasat,
valamint;

c) személyes adatainak torlését vagy zarolasat, amennyiben ennek a GDPR-ban
meghatarozott feltételei fennallnak.

Az érintett kérelmére a DKU Zrt. képviseletében a DKU Zrt. jogi és koordinacids
irodavezetéje (az adott adatkort kezeldé szervezeti egység vezetdje és az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa alapjan) tajékoztatast ad az érintettrdl az altala
kezelt, valamint az altala megbizott adatfeldolgoz6 éltal feldolgozott adatair6l, azok
forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idOtartamardl, az adatfeldolgozd
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak nem mindsitett forméaban érkezd kérés €s tovabbitas
esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

Az érintett adattovabbitasra, torlésre, helyesbitésre, zaroldsra iranyuld kérelmére a
DKU Zrt., mint adatkezeld nevében eljarva az adatvédelmi tisztviseld koteles a
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62)

63)

64)

65)

66)

67)

68)

69)

kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb azonban 30
napon beliil kdzérthetd formaban, irdsban megadni a megtortént intézkedésekrdl a
tajékoztatast.

Az érintett tajékoztatasa csak jogszabalyban meghatarozott esetekben tagadhatd
meg. A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatvédelmi tisztviseld irdsban kozli az
érintettel, hogy a felvildgositds megtagadasara a jogszabaly mely rendelkezése
alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadésa esetén az érintettet tajékoztatni kell
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a NAIH-hoz fordulésa lehetdségérol.

Az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld a NAIH-ot évente a targyévet
kovetd év januar 31. napjaig tajékoztatja.

Ha a k6zolt személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valosdgnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld
helyesbiti.

A személyes adatot torolni kell, ha:

a) a kezelése jogellenes, vagy

b) az érintett az adott személyes adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kéri
és a torlésnek nincs a GDPR-ban, az Infotv.-ben, a Szabalyzatban vagy a DKU
Zrt. adatkezelési tajékoztatdjaban meghatarozott akadalya, vagy

C) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat6 -, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki, vagy

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart, vagy

e) azt a birésag vagy a NAIH elrendelte.

Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroladsanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart, abban az esetben a torlési kotelezettség nem
vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag
védelmére vonatkozd jogszabaly értelmében levéltari drizetbe kell adni.

Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy
ha a rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd,
ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az adattovabbitas, torlés, helyesbités, zarolas jogszerliségének ellendrizhetdsége,
valamint az érdekl6do érintett tajékoztatdsanak kdzponti regisztralasa céljabol az
adatkezeld értesitése nyomdn az adatvédelmi tisztviseld egy kozpontositott
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatkezeldktdl kapott
informaciok alapjan a DKU Zrt. 4ltal kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy
tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket - korét. Az adatvédelmi
tisztviseld6 a szervezeti egységek vezetdi altal vezetett adattovabbitasi
nyilvantartasokba barmikor betekinthet, azokrol masolatot készithet.

Az adatkezelé megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége
vagy pontatlansdga nem 4allapithatdé meg egyértelmlien. A helyesbitésrdl, a
zarolasrol, a megjeldlésrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét
nem sérti.
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70) Ha az adatkezel$ az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd egy honapon belill irasban kozli a
helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi
indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolds iranti kérelem elutasitasa esetén az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a
NAIH-hoz fordulés lehetdségérol.

IV.1. Az érintett elozetes tajékoztatasanak kovetelménye

71) Az érintettel a személyes adata kezelésének megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajaruldson alapul vagy kotelezo.

72) Az ‘¢rintettet az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettel kapcsolatba keriilt
adatkezel6t képviselonek az érintettet egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjarol;

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl;

C) az adatkezelés id6tartamardl;

d) arrél, ha az érintett személyes adatait a DKU Zrt. mint adatkezeld tovabbitja;
e) arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatokat;

f) az adatvédelmi tisztviselO elérhetdségérol,

g) az érintett jogairol és jogérvényesitési lehetdségeirdl.

73) Az érintettnek adott tajékoztatas tényét, tartalmat a személyes és elektronikus
ligyintézés soran egyarant dokumentalni kell.

74) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is. KotelezO adatkezelés esetén a tajékoztatas
megtdrténhet a fenti informéciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre vald
utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

75) Olyan adatkezelés esetén, amikor az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, a tajékoztatas megtorténhet az alabbi informaciok
nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyijtés ténye;

b) az érintettek kore;

C) az adatgyijtés célja;

d) az adatkezelés id6tartama;

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye;

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
1smertetése, valamint;

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vétel koteles, akkor az
adatkezelés nyilvantartasi szama.

76) Tajékoztatasi kotelezettségének a DKU Zrt. a honlapjan kozzétett Adatkezelési
tajekoztatojaban  tesz  eleget, mely elérhet6 a  kovetkezd cimen:
https://dkuzrt.hu/adatvedelem/.

IV.2. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

77) Amennyiben az érintett tiltakozik személyes adatanak kezelése ellen, ugy az
adatvédelmi tisztviselohoz kell irdnyitani, aki tajékoztatja az érintettet a vonatkozo
szabalyokrol és lehetdségekrol. Irasban érkezd tiltakozas esetén az eljaras hasonlo,
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minden esetben utdlag tajékoztatni kell az adatvédelmi tisztvisel6t a tiltakozas
regisztralasa és az eset rogzitése érdekében.

V. Az adatvédelmi tisztviselo

78) A DKU Zrt.-nél a GDPR 37. cikk (1) bekezdése alapjan kotelezé adatvédelmi
tisztviseld kijelolése.

79) Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, és kiilonosen az adatvédelmi jog
¢s gyakorlat szakért6i szintli ismerete, valamint a GDPR szerinti — alabb részletezett
— feladatok ellatasara valo alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

80) Az adatvédelmi tisztviselé elérhetéségeit a DKU Zrt. a honlapjan teszi kozzé, és
azokat kozli a NAIH-hal, mint feliigyeleti hatosaggal.

V.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

81) A DKU Zrt. biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfeleld modon és idében bekapcsolddjon.

82) A DKU Zrt. timogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsdban.

83) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél
nem fogadhat el. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasdval osszefliggésben a
DKU Zrt. nem bocsathatja el és szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil a DKU Zrt. vezérigazgatdjanak tartozik feleldsséggel.

84) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR, Infotv. szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsoldodod valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz
fordulhatnak.

85) Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

86) Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozo biztositja, hogy e feladatokbol ne fakadjon dsszeférhetetlenség.

V.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai
87) Az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységi korében:

a) kozremiikodik, és segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamit az érintettek jogainak biztositasaban;

b) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozodan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgélat elvégzését;

C) regisztralja a Szabalyzat értelmében hozza beérkezett adatvédelemmel
kapcsolatos eseteket;

d) éves litemterv alapjan ellendérzésre hivja fel az adatkezel6 szervezeti egységeket
az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a  Szabdlyzat
rendelkezéseinek betartasat, sziikség esetén nyomon kdveti a fellelt eltérések
megsziintetését. Az Onellendrzésekrdl késziilt jegyzokonyveket Osszesiti €s az
éves tevékenységérol a felsd vezetés szamara targyévet koveté majus 31. napjaig
Osszefoglal6 jelentést készit;

e) jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a Szabalyzat aktualizalasat;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

Oldal 13/ 14



Adatvédelmi szabalyzat v4.0

88)

89)

90)

g) tajékoztat és szakmai tanicsot ad a DKU Zrt. és annak adatkezelést végzé
alkalmazottai részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

h) nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl;

1) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

J) vezeti a Szabalyzat szerinti egyéb nyilvantartasokat.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz0d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére
¢s céljara is tekintettel végzi.

Feltart torvénysértés, adatvédelmi incidens vagy aggéalyos miikodési gyakorlat
esetén az illetékes teriilet vezetdje értesiti az esetrdl az adatvédelmi tisztviseldt, és
a Jogi ¢s koordinacios iroda bevonasaval kozésen meghatarozzak a szakteriilet
teendoit a megfeleldség helyredllitdsara. A teriilet vezetdje az egyeztetett hataridére
elvégzi a meghatarozott intézkedést, melyrdl az adatvédelmi tisztviseld Utjan a
vezérigazgatonak jelentést tesz.

Az éves adatvédelmi Onellen6rzések soran az adatvédelmi tisztviselonek
kotelezden vizsgalni kell

a) az adatvédelmi nyilvantartasokat;

b) az adattovabbitas, a statisztikai adatkozlés, a tajékoztatas és a tiltakozas
nyilvantartdsat;

) az adatvédelmi oktatasok megtorténtét, azok dokumentalasat.

V.3. Adatvédelmi nyilvantartas

91) Azadatvédelmi tisztviseld altal vezetett adatvédelmi nyilvantartas kotelezé tartalmi

elemeit a GDPR 30. cikkének (1) bekezdése és az Infotv. 25/E. § (1) bekezdése
hatarozzak meg.

V1. Mellékletek
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. SZ.
. SZ.
. SZ.
. SZ.
. SZ.
. SZ.
. SZ.

melléklet: Bérelszamolas - adatkezelési feladatok.

melléklet: Uzletviteli és banki rendszer - adatkezelési feladatok.
melléklet: Active Directory (kdzponti cimtar) — adatkezelési feladatok.
melléklet: Emberi eréforras-gazdalkodas — adatkezelési feladatok.
melléklet: Kompetenciamatrix — adatvédelem.

melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas.

melléklet: Adatkor-gazdak listaja.

Oldal 14/ 14



