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I.  Altalanos rendelkezések

I.1. Szabalyzat célja

1) Jelen utasitassal kiadott Kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
celja, hogy az éatlathatésag és az egységes elveken alapuld eljaras érdekében
meghatarozza a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkortien Miikodod
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag vagy DKU Zrt.) tevékenységének
cllatasahoz sziikséges, valamint a kozponti beszerzé szervként lefolytatott
kozbeszerzések elokészitésével ¢és lefolytatdsdval kapcsolatos feladatokat, a
kozbeszerzésekben résztvevok feladatait, hataskorét és felel0sségi rendjét, valamint
a dokumentélas rendjét.

1.2. Szabalyzat személyi és targyi hataly

2) A Szabélyzat személyi hatalya Kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallal6jara,
valamint a Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzésekbe - barmilyen jogviszony
alapjan - bevont termeészetes vagy jogi személyekre, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetekre (ideértve a jarulékos beszerzési szolgaltatds nytjtasaval
megvaldsulod eljarasokba a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti érintett
szervezet részérdl bevont személyeket és szervezeteket is).

3) A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed

a) a DKU Zrt. mint ajanlatkérd altal a sajat beszerzési igényei teljesitése
érdekében lefolytatasra keriil6 kozbeszerzésekre
(a tovabbiakban: DKU Zrt. sajat kozbeszerzés);

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitélis
Kormanyzati Ugyndkség Zartkorlien Milkodé Részvénytarsasdg és a
korményzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl
sz016 301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet) alapjan a DKU Zrt. mint kdzponti beszerzd szerv altal
kozpontositott beszerzés keretében lefolytatasra keriild, keretmegallapodasok
vagy keret jellegli szerzédések megkotésére, tovabba dinamikus beszerzési
rendszer felallitasara iranyuld kozbeszerzésekre
(a tovabbiakban: kozpontositott kdzbeszerzés);

¢) a301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet alapjan a DKU Zrt. mint kdzponti beszerzé
szerv altal az érintett szervezet javara eljarva, jarulékos beszerzesi szolgaltatas
nyQjtasaval lefolytatdsra keriild kozbeszerzésekre, igy a DKU Zrt. ilyen
szolgéltatas nyujtasaval lefolytatasra keriilé keretmegallapodasok vagy keret
jellegli szerz6dések megkotésére iranyuld kdzbeszerzésekre is
(a tovabbiakban: érintett szervezet kdzbeszerzése).

4) Abban az esetben, ha a 3. b) pont szerinti kdzpontositott beszerzések
vonatkozasaban 6nallé kdzbeszerzes szabalyzat kerilt elfogadasra, ugy a jelen
Szabéalyzat kozpontositott kdzbeszerzésre vonatkozé rendelkezéseit azzal
0sszhangban kell alkalmazni azzal, hogy eltérés esetén a kulon szabalyzat
rendelkezései az iranyadoak.

5) Jelen Szabalyzat — illetve a jelen Szabalyzathoz kapcsolédd utmutatok,
kézikonyvek és utasitasok — szerint kell eljarni a Kbt.! hatalya ala tartozo
beszerzések esetében, ha a beszerzés varhatd netto értéke (altalanos forgalmi ado

1 Jelen Szabdlyzat hatalybalépésekor a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény.
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6)

7)

8)

nélkil szamitott becsult értéke) a mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatarokat
eléri vagy meghaladja. Az unios értékhatarokat az Eurdpai Bizottsag allapitja meg
és teszi kozzé az Europai Unié Hivatalos Lapjaban, a nemzeti értékhatarokat
minden évben a kozponti koltségvetésrél szolo torvény? rogziti. A BKI
Beszerzéstdmogatasi csoport a targyévre vonatkozo kozbeszerzési értékhatarok
kozzétételét kovetden tajékoztatja az igazgatdsagok és irodak vezetdit.

Amennyiben a DKU Zrt.

a) mas ajanlatkérdvel k6zosen valosit meg kozbeszerzést, vagy

b) a kozbeszerzés megvaldsitasa érdekében mas kozponti beszerzé szerv
szolgaltatasait veszi igénybe, vagy

C) mas koOzponti beszerz6 szervvel egyiittmikodve kozosen valdsit meg
kozbeszerzést, vagy mikddtet 0sszevont kdzponti beszerzési vagy dinamikus
beszerzési rendszert,

az egylittmikodés tekintetében a 301/2018. (XI11. 27.) Korm. rendelet szerint kell
eljarni.

A DKU Zzrt. sajat és az érintett szervezetek kozbeszerzési eljarasainak
lebonyolitasat, koordinaciojat a Beszerzési és Kozbeszerzési lgazgatosag, a
kdzpontositott  kdzbeszerzések  lebonyolitdsat, koordinaciojat pedig a
Kozpontositott Kozbeszerzési Igazgatdsdg végzi. A megfeleld kapacitas és/vagy
szakértelem biztositasahoz kiilsé szervezet vagy személy (a tovabbiakban: kiilsé
megbizott) is bevonhatd. Ilyen esetben a kiilsé megbizott feladatait — a bevonas
tartalmatol fiiggben — a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles
elvégezni, feleldsségét a jelen Szabalyzatban meghatarozott feleldsségi renddel
dsszhangban kell meghatarozni.

A DKU Zrt. sajat kdzbeszerzései esetében a DKU Zrt. Alapszabalya szerint kell
eljarni a kotelezettségvallalas jovahagyasa tekintetében.

1.3. Roviditések és fogalmak

9) A jelen Szabalyzatban alkalmazott réviditések és fogalmak:
Roviditések:

BKI Beszerzési és kdzbeszerzési igazgatdsag, €s annak munkatarsa
(az eljarés tgyintézoje vagy a BKI igazgatoja altal kijelolt
munkatars)

EKR az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti Elektronikus
Kdzbeszerzési Rendszer

EPK elézetes piaci konzultacid

FAKSZ a felelés  akkreditalt  kozbeszerzési  szaktanacsadoi
tevékenységrol szold 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet
szerinti felel0s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Gl Gazdasagi Igazgatosag és annak munkatarsa (a GI vezetdje altal
kijelolt munkatars)

2 Jelen Szabalyzat hatalybalépésekor Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérol szold 2021. évi XC.

torvény.
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INI Informatikai és fejlesztési igazgatdsdg es annak munkatarsa (az
INI vezetdje altal kijeldlt munkatars)

ISZCS az Informatikai és fejlesztési igazgatdsag informatikai szakértoi
csoportja, és annak munkatarsa (az ISZCS vezetdje altal kijelolt
munkatars)

JKI Jogi és koordinacios iroda es annak munkatarsa (a JKI vezet6je
altal kijelolt munkatars)

JTBCS a Beszerzési és koOzbeszerzési igazgatésag jogi tdmogatast
biztositd csoportja, és annak munkatarsa (a JTBCS vezetdje altal
kijelolt munkatars)

KBRTCS a Kozpontositott kdzbeszerzési igazgatdsag keretében mitkodo
kdzpontositott beszerzési rendszert tamogatd csoport, €s annak
munkatarsa (a KBRTCS vezetdje altal kijeldlt munkatars)

KDB Kozbeszerzési Dontobizottsag

KKI Kdzpontositott kdzbeszerzési igazgatosag, és annak munkatarsa
(az eljarés tigyintézdje vagy a KKI igazgatdja altal kijelolt
munkatars)

KKCS a Kozpontositott kdzbeszerzési igazgatdsag keretében mitkodo
Kdzpontositott kbzbeszerzési csoport és annak munkatarsa (az
KKCS vezetdje altal kijelolt munkatars)

SZMSZ a DKU Zrt. Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Fogalmak:
BKI igazgat6 a Beszerzési és Kozbeszerzési lgazgatdsag igazgatdja

BKI igazgatOhelyettes

a beszerzési és kozbeszerzési igazgatdhelyettes

BKI csoportvezeto

a beszerzesi és kozbeszerzési igazgatdésdg egyedi
beszerzések csoportjanak vezetoje

DBR

a Kbt. 106. §-a szerinti dinamikus beszerzési rendszer

DKU alkalmazés

a DKU Zrt. altal miikodtetett, 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet 1. § (4) bekezdés 9. pontja szerinti, tobb modulbdl
allo elektronikus rendszer. A DKU alkalmazas moduljai:
elektronikus beszerzéstamogatd modul, kozbeszerzési
rendszer modul, portal modul

DBR Kkeretében torténé | érintett  szervezet  kOzbeszerzése, kozpontositott

beszerzés kdzbeszerzés vagy DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a
beszerzés megvalositasa céljabol lefolytatott, a Kbt. 107. §
(1) bekezdés szerinti meghivasos eljaras ajanlattételi
szakasza (DBR2)

Egyedi kifejezetten valamely érintett szervezet(ek) javara kotott

keretmegallapodas

keretmegallapodas (egyedi KM)

Keretmegallapodas

a Kbt. 3. 8 18. pontjaban igy meghatarozott fogalom (KM)

Keretmegallapodas

alapjan torténé beszerzés | kbzbeszerzése esetén a Kbt. 105. 8 (1) bekezdés szerinti

érintett szervezet kozbeszerzése vagy DKU Zrt. sajat

irasbeli konzultacio, kdzvetlen megrendelés vagy 105. §
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(2) bekezdés szerinti versenyujranyitds, kozvetlen
megrendelés (KM2)

KKI igazgatd a kdzpontositott kbzbeszerzési igazgatésag igazgatdja

KKI igazgatdhelyettes a kdzpontositott kdzbeszerzési igazgatdsag
igazgatohelyettese

KKI csoportvezeto a kozpontositott kozbeszerzési igazgatosag csoportvezetoi

Szakterulet a DKU Zrt. mint ajanlatkérd altal lefolytatott

kozbeszerzési eljarasok tervezéséért, kezdeményezeséért,
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai elokészitéséért és
tamogatasaért felelds szakteriilet vagy szervezeti egység:
a) DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: az
SZMSZ-ben meghatarozott azon — legalabb
kabinet vagy igazgatosadg vagy iroda szintli —
szakterilet vagy szervezeti egység, amely a
kozbeszerzés targya szerinti vagy ahhoz
kapcsolddo szakmai tevékenységet lat el,
és/vagy a koOzbeszerzési targya szerinti
termék/szolgéltatds  tekintetében  ellatési
feladata van,
b) kdzpontositott kozbeszerzes esetén: ISZCS.

A kozbeszerzések tervezése

10)

11)

12)
13)

14)

15)

A DKU Zrt. a Kbt. alapjan éves Gsszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési terv) elkészitésére koteles a DKU Zrt. sajat kozbeszerzései
tekintetében. A kozbeszerzések tervezését a DKU Zrt. éves beszerzési tervének
osszedllitasaval egyidejiileg kell elvégezni, amely soran a DKU Zrt. Beszerzési
szabalyzataban meghatarozott folyamat szerint kell eljarni (mind a tervezés, mind
a terv mddositasa tekintetében).

A DKU Zrt. sajat kdzbeszerzéseinek tervezése soran a Szakteriilet igény esetén
kérheti a BKI kozremitkodését a Kbt.-ben meghatarozott szabalyok (kiléndsen a
részekre bontas tilalmanak) betartasa, valamint a kdzbeszerzés sziksegességének
megallapitasa érdekében.

A Kozbeszerzési terv mintajat jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A Kozbeszerzési terv nyilvanossagara vonatkozo, jogszabdlyokban eldirt
kotelezettségek teljesitésérél a BKI Beszerzéstamogatasi csoport gondoskodik.

A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, a vezérigazgatd 4altal jovahagyott
kdzbeszerzési igeny alapjan a Kézbeszerzesi terv mddositasra kerl.

A Kozbeszerzési terv verzidkovetéssel torténd aktualizalasat, modositasat €s
kozzétetelét — a BKI felkérésére a Szakterlletek altal kildott informaciok alapjan —
a BKI Beszerzéstamogatasi csoport végzi el, a jelen Szabalyzat 11-13. pontjaban
eldirtak értelemszerti alkalmazasaval.
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1. A kOzbeszerzési eljarasba bevont személyek

I11.1. Biralobizottsag

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

A kozbeszerzési eljaras elokészitésére €s lefolytatasara, az ajanlatok elbiralasara és
értékelésére legalabb 3 tagu biralobizottsagot kell 1étrehozni.

A Dbirélobizottsag (a tovabbiakban: biralobizottsdg vagy BB) feladata a
kdzbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran javaslattétel a BKI igazgatod
vagy KKI igazgatd részére az eljarasban alkalmazandé rendelkezések, eléirasok
tekintetében, valamint a beérkezd ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasa és
értékelése, irasbeli szakvélemeny és dontési javaslat készitése a dontéshozo részere.
A BB meghatdrozza mindazon eljrasi cselekmények elvégzését, amelyek nem
tartoznak a dontéshozd, a BKI igazgatdé vagy KKI igazgato, illetve a BKI
igazgatohelyettes vagy KKI igazgatohelyettes kizardlagos jogosultsagi, illetve
dontéshozatali jogkdrébe.

A birélébizottsag tagjai:

a) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy;

b) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy;

c) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy (az eljaras ligyintézdje, a
BKI igazgatdé vagy a BKI igazgatohelyettes, illetve a KKI igazgaté vagy
igazgatohelyettes eltéréd dontésének hidnyéaban a birdlobizottsag elndke);

d) jogi szakértelmet biztositd személy;

e) FAKSZ (a Kbt. altal eldirt esetekben kotelezd).

Egy személy tébb 18) pont a)-e) alpont szerinti szerepkdrt is ellathat, tovabba egy
szerepkorre tobb személy is jelolhetd. A fenti szerepkorok ellatasa kiilsé megbizott
delegéalasaval is biztosithato.

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsé megbizott bevonésa esetén az
eljaras ligyintézdjének feladatai a BKI vagy KKI és a lebonyolitassal megbizott
szervezet vagy személy k6zott megoszlanak.

A biraldbizottsdg elndke a BKI vagy KKI kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 munkatarsa, ett6l a dontéshozd, a BKI igazgatd vagy a BKI
igazgatohelyettes, illetve a KKI igazgato vagy KKI igazgatohelyettes eltérd dontést
hozhat.

A biraldbizottsdg munkarendjét maga allapitja meg, hatarozatait tobbsegi
szavazassal hozza. A biralobizottsdg a munkajarol jegyzokonyvet készit. A
birdlobizottsagnak lehetds€g szerint paratlan szdmu tagbol kell allnia.

111.2. Munkacsoport

23)

A biralobizottsag munkajanak tamogatasara a kozbeszerzési eljarasha
kozremiikodéként (munkacsoport tagként) bevonhatd:

a) erintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet altal delegalt
személy(ek);

b) a DKU Zrt. szervezeti egységeinek vezetdi altal delegalt egyéb személy(ek);

c) a DKU Zrt. altal megbizott egyéb kiilsé szakértd(k), vagy szervezet(ek) altal
delegalt szemely(ek);

d) megfigyel6(k).
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24)

25)

26)

27)

A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevonasuk jellegétdl fliggéen
értelmezhetd):

a) az eljaras elokészitése soran a biralobizottsag munkajanak segitése, és az
ajanlatkérd jogszabalyban meghatarozott feladatainak elvégzéséhez sziikséges
szakmai feladatok elvégzése;

b) a JTBCS, illetve a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje — adott esetben, a jogi
szakértelmet biztositd biralobizottsagi tag delegalasan felil — a kdzbeszerzés
elokészitése és lefolytatasa soran a munkacsoport tagjaként jogi feliigyeletet lat
el, és jogi szakért6i kozremiikodést biztosit (kiilonds tekintettel az eljarasban
meghatdrozasra keriilé szerzddéses feltételekre);

C) targyalasos eljaras esetén kozremiikodik a végleges feltételek kialakitasaban,
valamint a targyaldso(ko)n jogosult — a JTBCS, illetve KKCS altal delegalt
munkacsoport tag koteles — részt venni;

d) elézetes vitarendezési kérelem vagy jogorvoslati kérelem benyujtasa esetén
egylttmiikddik a birdlobizottsag mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
kérelemben megfogalmazottak érintik, amennyiben a kérelem a munkacsoport
tag eljarasban kifejtett tevékenységével dsszefligg;

e) a megfigyeld a kozbeszerzési eljaras elokészitése €s lefolytatasa soran jogosult
az eljaras iratanyagéaba betekinteni, az eldkészitett dokumentumokat elzetesen
véleményezni.

A munkacsoport tagja — a megfigyel6 kivételével — a beérkezett részvételi
jelentkezések/ajanlatok elbiradldsdban és eértékelésében, valamint az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat 6sszeallitdsdban nem vesz részt.

Munkajuk soran veéleményt és javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal nem
rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

Nem mindsiil munkacsoport tagnak az érintett szervezet részér6l az eljaras
elokészitési és lebonyolitasi folyamataiba tajékoztatasi vagy feliigyeleti jelleggel
bevont, az eljarassal kapcsolatos kommunikacioba és iratokba betekintd
jogosultsaggal rendelkezd személy (a tovabbiakban: betekintd). A betekintd
személyt a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban nem illeti meg véleményezési,
javaslattételi és dontési jogkor, a biralobizottsag és a munkacsoport munkajaban
kozvetlenul nem vehet részt.

111.3. A biralébizottsag és munkacsoport tagok bevonasanak szabalyai

28)

29)

A biraldbizottsadg és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik delegalasara az
SZMSZ-ben meghatdrozott szervezeti egyseg vezetdje, a dontéshozd, a BKI
igazgatd, a KKI igazgatd, a BKI igazgatohelyettes, a KKI igazgatohelyettes,
tovabba érintett szervezet kdzbeszerzése esetén az érintett szervezet jogosult. A
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek korét (ideértve annak esetleges késobbi
véltozasait is) a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és érintett szervezet kdzbeszerzése
esetén a BKI igazgatohelyettese, kozpontositott kdzbeszerzés esetén a KKI
igazgatdhelyettese hagyja jova a jelen Szabalyzat 43. pontja szerint.

Kiils6 megbizott esetén a bevonast kezdeményezd szervezeti egység koteles a
megbizasi szerz6dés megkotésérdl vagy az eseti megbizas kiadasardl gondoskodni,
a DKU Zrt. Kotelezettségvallalasi szabalyzata szerint.
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111.4. Dontéshozo és mas jovahagyok

30)

A kozbeszerzési eljaras soran dontéshozd a DKU Zrt. beszerzési és fejlesztési
vezérigazgato-helyettese.

a) A dontéshozo jogosult a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos, jelen Szabalyzat szerint
dontéshozoi korbe utalt dontések meghozatalara, a dontési javaslatok
jovéahagyasara, feltétellel torténd jovahagyasara, vagy elutasitasara.

b) Dontéshozo dontését nem igényld jovahagyasi feladatokban f0szabaly szerint a
BKI igazgatdja, a KKI igazgatoja vagy a jelen Szabalyzatban meghatarozott
esetekben a BKI igazgatohelyettes, a KKI igazgatdhelyettes, tovabba a BKI
csoportvezeté, KKI csoportvezeté hataroz. DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és
érintett szervezet kozbeszerzése esetén a BKI, kbzpontositott kdzbeszerzes
esetén a KKI jogosult eljarni a jovahagyasok tekintetében.

c) A dontéshozd és a jovahagyok kotelesek dontésiiket irasban meghozni.

d) A kezdeményezést kovetd tobbszintli jovahagyasi, illetve dontési folyamatnal
abban a Kkivételes esetben, ha az igazgatd a csoportvezetd, illetve
igazgatohelyettesek jovahagyasat megel6zden megteszi jovahagyasat, ugy az
igazgatdi jovahagyas helyettesiti ezen, a dontési hierarchiaban alatta 1évé
személy(ek) jovahagyasat.

e) A BKI igazgato, illetve a KKI igazgatd részér6l torténé jovahagyasra a
jovéhagyast igényl6 dokumentum részére torténd megkiildésétél szamitva
legalabb 2 munkanapot sziikséges biztositani.

111.5. Eljarasba bevont személyekre vonatkoz6 szabalyok

31)

32)

33)

34)

Az eljarasba bevont valamennyi személynek meg kell felelnie a Kbt. szerinti
dsszeférhetetlensegi szabalyoknak.

Az eljarassal, vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy (biralobizottsagi tag, munkacsoport tag, betekintd), a BKI igazgatd, a BKI
igazgatohelyettes, a BKI csoportvezetd, a KKI igazgato, a KKI igazgatohelyettes,
a KKI csoportvezetd, valamint a dontéshozo titoktartasi €s Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot koteles tenni, melyet az eljaras tigyintézdjének kell atadni.
Munkakoriikbél adodoan nem kell titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tennitik a DKU Zrt. szervezeti hierarchidjaban a BKI, illetve KKI igazgatd
irnyitéasa alatt allg, az tgyviteli koordinaciot ellaté személyeknek.

Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a kozbeszerzési eljarasi folyamatokhoz
kapcsolodoan sziikséges megtennie az érintetteknek, az adott folyamatba torténd
bevonast megel6zéen. Amennyiben egy adott személy az eljarashoz kapcsolodo
tobb folyamatban is részt vesz, akkor minden folyamathoz kapcsoldéddan kell tennie
Osszeférhetetlensegi nyilatkozatot. A Kbt. 25. § (2) bekezdése alapjan kételezd a
nyilatkozat megtétele az eljaras el6készitése, ajanlatok €s részvételi jelentkezések
biralata, valamint a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szol6 dontés meghozatala
elott a bevont személyeknek. Munkakoriikbol adéddan nem kell titoktartasi és
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenniiik a DKU Zrt. szervezeti hierarchiajaban a
BKI, illetve KKI igazgato iranyitasa alatt allg, az tgyviteli koordinaciot ellato
személyeknek.

Ha az Osszeférhetetlenseég vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden
mer0l fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul, irasban bejelenteni a
biraldbizottsag elnokének. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok tartalmat, annak
esetleges valtozasait a DKU Zrt. ltal bevont érintett személy(ek) vonatkozasaban
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35)

36)

37)

38)

39)

a DKU Zrt. illetékes szervezeti egységének munkatarsa ellendrzi, amennyiben
barmely informécié a tudoméséra jut az eljarasban érintett személyekkel
kapcsolatban, tovabba tarthat szaroprobaszeri ellendrzést is.

Amennyiben az eljarasba bevont személy eredetileg Ggy nyilatkozott, hogy a targyi
kdzbeszerzési eljarasban vele szemben nem all fenn dsszeférhetetlenseg, azonban
ez utobb mégis bekovetkezik, akkor koteles azt haladéktalanul irasban bejelenteni
az eljarés ligyintéz6jének - az eljarasba az érintett szervezet részérél bevont személy
ezen felul az érintett szervezetnél erre kijelolt, illetékes személynek is.

Amennyiben 0Osszeférhetetlenseég vagy annak kockazata meriul fel, az ehhez
kapcsolddo vizsgalatot a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettesi kabinet
folytatja le, a vizsgalat eredményét a donteshozé hagyja jova. A dontéshozo
esetleges dsszeférhetetlensége kapcsan a vizsgélatot a vezérigazgatoi kabinet, vagy
a vezérigazgatod altal Kijelolt mas szervezeti egység, vagy szervezeti egység
vezetdje folytatja le, az eredményét a DKU Zrt. vezérigazgatdja hagyja jova.

A titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételével és az
dsszeferhetetlenségi szabalyokkal kapcsolatban jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
alkalmazésa és értelmezese soran figyelemmel kell lenni a Kdzbeszerzési Hatdsag
keretében mikodo Tanacs 0sszeférhetetlenséggel kapcsolatban kiadott mindenkori
hatalyos Gtmutatojanak rendelkezéseire.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tennitik azoknak, akiket az
egyes vagyonnyilatkozattételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL Torveny (a
tovabbiakban: Vnytv.), vagy a delegald szervezet bels6 szabalyzata erre kotelez.

a) A vagyonnyilatkozattételi kotelezettseg vallalasarol az eljarasba biralébizottsagi
tagként bevont személy, a BKI igazgatd, BKI igazgatohelyettes, BKI
csoportvezetd, KKI igazgatd, a KKI igazgatohelyettes, a KKI csoportvezetd,
valamint a dontéshozo koteles nyilatkozatot tenni az eljaras tigyintézéjének.

b) A vagyonnyilatkozat megtételérdl az érintett személy, annak Orzésérdl pedig a
Vnytv. szerint arra kotelezett személy/szervezet koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, a BKI igazgatdé, BKI
igazgatohelyettes, BKI csoportvezetd, a KKI igazgatd, a KKI igazgatdhelyettes, a
KKI csoportvezet6 valamint a dontéshozo feladatait, a munkamegosztas rendjét,
valamint a feleldsségi kordket (a tovabbiakban: feleldsségi rend) jelen Szabalyzat
torzsszovege, részleteiben a Szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

a) Az eljarasba bevont személyekkel az eljarasba torténd bevonasukkor ismertetni
kell a kozbeszerzési eljaras feleldsségi rendjét, annak megismerésérdl és
elfogadasarol az érintetteknek nyilatkozatot kell tennilk.

b) A biralébizottsag tagjai és adott esetben a munkacsoport tagok kotelesek az
eljards  elOkészitése ¢és lefolytatasa soran egymassal folyamatosan
egylittmiikddni, a feleldsségi rendben meghatarozottak figyelembevételével.
Munk4juk soran a belsd kommunikacid, a dokumentum véleményezés és
jovéahagyas, valamint az eljarassal kapcsolatos eljarasi cselekményekrol szold
dontés elektronikus aton is gyakorolhato, kivéve, ha jelen Szabalyzat vagy
jogszabaly masként rendelkezik.

c) A DKU Zrt. nevében az EKR-ben eljarni jogosultak korét, valamint az
ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét a Szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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40) Amennyiben az eljarasba bevont személyek, a BKI igazgatd, a BKI
igazgatohelyettes, a BKI csoportvezetd, a KKI igazgato, a KKI igazgatohelyettes,
a KKI csoportvezeté vagy a dontéshozo tekintetében valtozas all be, az Gjonnan
bevont személlyel az eljaras felel6sségi rendjét ismertetni kell, tovabba az 1j
személy koteles a 31-38. pont szerinti nyilatkozatat megtenni.

IV. A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitésének rendje

IV.1. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezését megel6zo feladatok, a becsiilt erték
meghatarozésa

41) A kozbeszerzés targyanak és becsult értékenek meghatarozasa:

a) DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: a kozbeszerzés targyat, valamint a beszerzés
becsiilt értékét az eljarast kezdeményez6 Szakteriilet hatarozza meg, a BKI-val
torténd elézetes egyeztetést kovetden. A becsiilt érték Kbt. szerinti
meghatarozasa és annak jelen Szabalyzat 3. sz. melléklet szerinti dokumentalasa
a Szaktertlet feladata.

b) Kdzpontositott kozbeszerzés esetén: a kdozbeszerzés targyat, valamint a beszerzes
becsult értékét az ISZCS hatarozza meg a KKl-val torténé el6zetes egyeztetést
kovetden. A becsiilt érték Kbt. szerinti meghatarozasa és az ISZCS feladata.

c) Erintett szervezet kozbeszerzése esetén: a becsilt érték meghatarozasat az
érintett szervezet végzi el, a biralobizottsag — felelésségi rend szerinti - illetékes
tagja(i) ellendrzi(k) a becsiilt érték szamitas megfeleldségét az érintett Szervezet
altal adott dokumentumok, informacidk alapjan. A BKI ennek korében tovabbi
adatokat, dokumentumokat kérhet be, valamint kérheti az érintett szervezettol a
becstlt érték és/vagy a becsilt érték meghatarozasat alatdmaszté dokumentumok
korrekciojat.

42) A kozbeszerzési eljarés jelen Szabalyzat 43. pontja szerinti kezdeményezésehez
szikséges, BKI, illetve a KKI részére benyujtandd dokumentumok:

a) DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: kozbeszerzési eljaras kezdeményezésének
feltétele, hogy a beszerzési igény megvaldsitisara vonatkozo elGzetes
hozzajarulds (a Beszerzési szabalyzat vonatkozd rendelkezései szerinti alairt
Beszerzést kezdeményez6 lap és mellékletei), valamint a kezdeményez6
Szakterilet altal alairt Becsult érték meghatarozasat alatamasztd6 dokumentum
(3. sz. melléklet) a BKI rendelkezésere alljon. A kozbeszerzesi eljaras
elokészitését a BKI kizarolag a hiba- és hianymentesen kiallitott dokumentumok
birtokaban kezdheti meg. Ezen dokumentumok megfelel6 eléallitasa érdekében
a BKI beszerzésszakmai tdmogatast nyljt a kezdeményezd Szakteriilet igénye
alapjan.

b) Kdzpontositott kozbeszerzés esetén: A kezdeményezés feltétele, hogy az ISZCS
altal kidolgozott, a beszerzés targyat, a miiszaki leiras tervezetét, a beszerzés
feltételrendszerét megalapoz6 koértilményeket, valamint a kdzbeszerzés becsiilt
értékét® és annak meghatarozasanak maodjat ismerteté dokumentum a KKI
rendelkezésére alljon. A miiszaki tartalom modositasa, tovabba az eljaras
visszavonasa tekintetében a 2. szamu melléklet alkalmazando.

c) Erintett szervezet kozbeszerzése esetén: az érintett szervezet altal a DKU
alkalmazas portal moduljan keresztiil benydjtott és jovahagyott igénnyel
kapcsolatban BKI szlikség szerint egyeztet az érintett szervezettel, és attol bekéri

3 keretdsszeg vagy keretmennyiség
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az eljaras kezdeményezéséhez szlikséges tovabbi
dokumentumokat/informécidkat.

IV.2. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

43)

44)

45)

46)

A Kozbeszerzési eljaras Kbt. szerinti el6készitésére vonatkozod engedély
megadasara, valamint a biralébizottsag és a munkacsoport tagjainak kijelélésére (a
tovabbiakban egyutt: Kezdeményezés vagy Kezdeményezé irat) a BKI
igazgatdhelyettes vagy KKI igazgatdhelyettes jogosult.

A Kezdeményezésben meg kell adni vagy ahhoz mellékletként csatolni kell:

a) az eljaras lefolytatasanak jogcimét (DKU Zrt. sajat, kdzpontositott vagy érintett
szervezet kbzbeszerzése);

b) Erintett szervezet kdzbeszerzése esetén az érintett szervezet nevét;

Cc) beszerzés targyat és mennyisegét (vagy keretdsszegét);

d) az igény azonositd szamat (adott esetben);

e) a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti miniszteri jovahagyéas
érvényességi idejét (adott esetben);

f) az eljaras DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogatdé modulja szerinti
azonositd szamat;

g) keretmegallapodas  alapjan  torténé  beszerzés esetén az  érintett
keretmegallapodds azonositdszamat, vagy DBR keretében torténd beszerzés
esetén az érintett DBR azonositészamat;

h) a kdzbeszerzési terv szerinti sorszamat, amennyiben nem szerepel az érintett
szervezet kdzbeszerzési tervében, annak mddositasara vonatkozé igény jelzése;

i) az eljards becsult értékét (részajanlattétel biztositasa esetében részenkent, az
opciés mennyiségre vonatkozdan kilon szerepeltetve) és a becsilt érték
meghatarozasanak modszerét;

j) akdzbeszerzési eljaras tervezett fajtajat;

k) a beszerzés sziikségessegének indokat;

I) pénzigyi fedezet nettd Gsszegét és annak forrdsat (részajanlattétel biztositasa
esetében részenként, valamint az opciés mennyiségre vonatkozoan kilon
szerepeltetve; keretmegallapodas megkotésére, dinamikus beszerzési rendszer
felallitasara iranyulo eljaras vagy feltételes kozbeszerzés esetén nem sziikséges);

m)részben vagy egészben allami vagy eurdpai unids tdmogatasbdl megvaldsuld
beszerzések esetén a hatdlyos tdmogatasi szerzodést vagy tdmogatoi okiratot
(amennyiben az rendelkezésre all);

n) feltételes kdzbeszerzés esetén annak indokolasat;

0) a biralobizottsadg és munkacsoport 0sszetételét;

p) egyéb, az eljaras szempontjabdl relevans informacidkat.

A Kezdeményezést az eljaras ligyintézoje késziti eld jovahagyasra. Az eljaras
ligyintézdje az 4altala el0készitett Kezdeményezést megkiildi a BKI
csoportvezetonek vagy KKI csoportvezetonek jovahagyasra (a BKI csoportvezetd
vagy KKI csoportvezetd jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogatd moduljdban teszi meg). Jovdhagyasat kovetéen a
dokumentumokat a BKI csoportvezetd vagy KKI csoportvezeté megkiildi a BKI
igazgatohelyettesnek vagy KKI igazgatohelyettesnek jovahagyasra. (A BKI
igazgatohelyettes vagy KKI igazgatohelyettes jovahagyasat a DKU alkalmazas
elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg).

Tamogatasbol megvaldsuld beszerzésekre vonatkozo tovabbi szabalyok:
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a) Tamogatasi szerz6dés vagy tamogatoi okirat hianyaban akkor kezdeményezhet6
kozbeszerzési eljards, ha azt a Kbt. szabalyai lehetévé teszik, valamint a
Kezdeményezéshez csatolasra kerul a tdmogatasi dontés elbiralasarél, vagy a
benyujtott palyazat befogadasarol sz616 dokumentum masolata (amennyiben az
mar rendelkezeésre all).

b) A tdmogatas igénybevételére irdnyuld palyazat eredményeként megkotott
tamogatasi szerz6dést, vagy a tamogatéi okiratot (beleértve ezek esetleges
modositasait is) annak az érintett szervezettel vald kozlését kovetden
haladéktalanul a BKI/KKI részére meg kell kildeni elektronikus aton.

47) DKU Zrt. sajat kozbeszerzésére vonatkozd kiilénos szabalyok:

a) Valamely kozponti beszerz6 szerv altal koézpontositott kozbeszerzés
eredményeként  kotott  keretmegallapodashoz — torténd  csatlakozasrol,
igénybejelentésrol, valamint a keretmegéllapodds vagy DBR alapjan torténd
beszerzés lefolytatasardl a BKI gondoskodik, kivéve, ha azt a DKU Zrt.-n kiviili
mas kdzponti beszerzd szerv folytatja le.

b) Valamely kozponti beszerz6 szerv altal kozpontositott kozbeszerzés
eredményeként kotott keretmegallapodasbol torténd kdzvetlen megrendelés
esetén a jelen Szabdlyzat 43. pontja szerinti kezdeményezés, valamint az eljaras
elékészitésre ¢és lefolytatasdra vonatkozo tovabbi rendelkezések nem
alkalmazandok. Kozvetlen megrendelés esetén birdldbizottsag létrehozasa nem
szlikséges.

c) A BKI Beszerzéstamogatasi csoport a megrendelést a jovahagyott Beszerzést
kezdeményezé6 lap alapjan az  eljards  lefolytatdsdhoz ¢és a
kotelezettségvallalashoz  szllkséges  valamennyi  jovdhagyds, engedély
rendelkezésre alldsa esetén a kapcsolédd elektronikus rendszerekben
kozvetlentil rogzitheti/kikiildheti. A kozponti beszerzé szervek altal kotott
keretmegallapoddsokhoz torténd (Onkéntes) csatlakozas esetén a hatalyos
kozponti beszerz6 szervekre vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kell
eljarni (ideértve a jelen Szabalyzat hatalybalépését kovetden 1étrehozott tovabbi
kozponti keretmegallapodasokat is). Ez esetben a BKI Beszerzestdmogatési
csoport, mint a DKU Zrt. kapcsolattartdja végzi el - a Szakteriilettdl kapott
informéciok és dokumentumok alapjan - a beszerzéshez kapcsolddo ligyintézést
és adatszolgaltatast a kdzponti beszerzé szervek felé.

d) Amennyiben az eljarast a kijelolt kozponti beszerzé szerv folytatja le, a
kdzbeszerzés sordn a kozponti beszerz6 szerv utmutatasainak megfeleléen kell
eljarni, a jelen Szabalyzat 43. pontja szerinti Kezdemenyezes, valamint az azt
kovetd, az eljaras elokészitésre és lefolytatasara vonatkozo rendelkezések nem
alkalmazandok, a szerz6dés megkotésére €s a szerz6dés modositasara vonatkozo
rendelkezések pedig megfeleléen alkalmazandok.

e) Abban az esetben, ha a DKU Zrt. sajat kozbeszerzési eljarasa nem kozvetlen
megrendelés, és a jelen Szabalyzat nem tartalmaz kiilon rendelkezést, Ggy a jelen
Szabalyzat érintett szervezetek kozbeszerzéseire vonatkozo eldirdsait kell
megfeleléen alkalmazni.

IVV.3. Az elézetes piaci konzultacié

48) A kozbeszerzési szakertelmet biztosito biralobizottsagi tag, valamint a FAKSZ —
érintett szervezet kozbeszerzése esetén az érintett szervezettel egyiittmitkodve — az
egyajanlatos kdzbeszerzések szamanak csokkentése érdekében minden eljaras
esetében megvizsgalja, hogy van-e helye az eljarast megindito felhivasban a Kbt.
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49)

50)

51)

52)

75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi ok elGirasanak, €s
amennyiben az az adott eljaras tekintetében célszer(i, alkalmazza azt. Ennek
hianyaban, és amennyiben az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentéset
szolgalo intézkedésekrdl szolo 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet) szabalyai sziikségessé teszik, az eldzetes piaci
konzultaciéo (a tovabbiakban: EPK) el6készitésére és lefolytatasara az eljaras
elékészitésének keretében keriil sor. Erintett szervezet kozbeszerzése esetén az
érintett szervezet, a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a BK1 igazgat6 dont, hogy
a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja keriil eldirasra vagy EPK keriil lefolytatasra.
Kodzpontositott kozbeszerzés esetén a KKI igazgaté dont, hogy a Kbt. 75. § (2)
bekezdés e) pontja keriil eléirasra vagy EPK keriil lefolytatasra.

EPK alkalmazasa esetén a biralobizottsag tagjai és az eljaras elOkészitésébe
esetlegesen bevont munkacsoport tagok kotelesek az EPK elékészitése és
lefolytatdsa soran egymassal folyamatosan egytittmiikodni, az EPK soran kozzétett
dokumentumok tartalméat — szakertelmik, szakteriiletiik figyelembevételével —
egylttesen kialakitani, a felelésségi rendben meghatarozottak figyelembevételével.
Az EPK felhivasdnak ¢és dokumentumainak Osszeallitdsat az eljaras iigyintézdje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) — a birdlébizottsag és adott esetben a
munkacsoport kompetens tagjanak kézremiikodésével — végzi. A dokumentumok
Osszedllitasahoz a biralobizottsag és az elOkészitésbe bevont munkacsoport
tagjainak az eljarés ligyintézdje rendelkezésére kell bocsatani valamennyi, az EPK
elokészitéséhez sziikséges iratot/adatot/informaciot a feleldsségi rendben
foglaltaknak megfeleléen. Az EPK felhivasat és dokumentumait a biralobizottsag
részére meg kell kildeni véleményezésre és jovahagyéasra.

Az EPK felhivasanak és dokumentumainak tartalmat a biralobizottsag elektronikus
uton torténd jovahagyasat kovetden az eljaras ligyintézdje megkiildi a BKI
csoportvezetdnek jovahagyasra (amely jovahagyast a BKI csoportvezetd a DKU
Zrt. altal mikodtetett DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogato
moduljaban tesz meg). Jovahagyasat kovetden a dokumentumokat a BKI
csoportvezetd egyidejilleg megkiildi a BKI igazgatOhelyettesnek és a BKI
igazgatonak, a BKI igazgato jovahagyasaig a BKI igazgatohelyettes jelezheti az
észrevételeit, azonban a BKI igazgatdé jovahagyasanak nem feltétele a BKI
igazgatohelyettes elézetes jovahagyasa. A BKI igazgato a jovahagyasat a DKU Zrt.
altal miikodtetett DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstdmogatdé moduljaban
teszi meg. A BKI igazgatd jovahagyasat kovetden az eljaras iigyintézdje (kiilsé
megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) intézkedik az EPK meginditasarol. Az EPK
meginditasarol az eljaras {gyintézéje tajékoztatja a biralobizottsagi €s
munkacsoport tagokat.

Amennyiben az EPK soran kérdés érkezik, a valasz tervezetét az eljaras ligyintézdje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) késziti eld, de annak megvalaszolasa
azon biralobizottsagi és munkacsoport tagnak a feladata, akinek a szakteriiletét a
feltett kérdés leginkabb érinti. Amennyiben tébb tagot érint a kérdés, gy egymassal
egyiittmiikddve alakitjak ki a kozos allaspontot és a valasz szovegét, melyet a
biralobizottsag érintett tagjainak elektronikus tton torténd jovahagyasat kovetden
az eljaras ligyintézdéje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) az érintett
gazdasagi szereploknek megkiild, melyrdl az eljaras iigyintézdje tajékoztatja a
biralobizottsagi és munkacsoport tagokat.

Amennyiben az EPK meginditasit kovetéen EPK felhivasdnak vagy
dokumentumainak modositasa valik sziikségessé, a modositas eldkészitését az
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53)

54)

55)

eljaras tgyintézdje (kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) végzi,
egytttmiikodve a biralobizottsag és a munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek
szakteriletét a modositas érinti. A modositasok tekintetében a tagoknak egymassal
egylittmiikddve kell kialakitani a kozos allaspontot és dokumentumok moddositott
szOvegét. A modositott dokumentumokat a biralobizottsag érintett tagjainak
elektronikus uton torténd jovahagyasat kdvetden az eljaras ligyintézdje megkiildi a
BKI csoportvezetének jovahagyasra (amely jovahagyast a DKU Zrt. altal
miikddtetett DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban tesz
meg). Jovahagyasat kovetden a dokumentumokat a BKI csoportvezeté megkildi a
BKI igazgatOhelyettesnek. Az EPK felhivasa vagy dokumentumai
modositasanak megfeleloségérél a BKI igazgatohelyettes dont. Amennyiben a
modositas csak az elézetes piaci konzultaciora torténd részvételi kérelem benyujtasi
hataridejének meghosszabbitasara vonatkozik, a modositashoz nem szilkséges a
BKI igazgatohelyettes jovahagyésa, arrol a birdldbizottsdg elndke — érintett
szervezet kdzbeszerzése esetén az érintett szervezettel egyeztetve — dont.

Az EPK visszavonasanak sziikségessége esetén, annak vonatkozésaban a BKI
igazgatd dont az EPK meginditdsa kapcsdn eldirt jovahagyasi folyamattal
megegyezben, azzal, hogy biralobizottsagi tagok kozil csak az érintett
biralobizottsagi tagok jovahagyasa szilkséges. Erintett szervezet kdzbeszerzése
esetén az EPK visszavondsa csak az érintett szervezet eldzetes hozzajarulasaval
torténhet. Az eljards visszavonasaval kapcsolatos tovabbi feladatokat és az
értesitést az eljaras tigyintézoje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) végzi
el

Amennyiben helyszini bejarasra vagy szobeli konzultaciora kerdl sor, azon a
biralobizottsag és az eljaras el6készitésébe bevont munkacsoport valamennyi tagja
jogosult részt venni. Koteles részt venni a helyszini bejardson vagy a szobeli
konzultacion az eljaras tigyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ),
és a biraldbizottsag és/vagy a munkacsoport azon tagja(i), aki(k) szaktertletéhez
kapcsolhatd a bejards vagy a szébeli konzultacié targya, amennyiben a BKI
csoportvezetd igy hataroz. Amennyiben a feleldsségi rend alapjan nem allapithatd
meg egyértelmiien, hogy a birdlobizottsag vagy a munkacsoport mely tagja(inak)
szakterlletéhez kapcsolodik a bejards vagy a szdbeli konzultacid, Ggy a
biralobizottsag elndke tesz javaslatot a BKI csoportvezetd részére, hogy melyik
birdlobizottsagi vagy munkacsoport tag vesz részt a bejarason vagy a szoObeli
konzultacion. A helyszini bejarasrol vagy a szébeli konzultacion elhangzottakrél az
eljaras iigyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) jegyzokonyvet
készit, melyet a biraldbizottsag érintett (a helyszini bejarason vagy szébeli
konzultacion résztvevd) tagjainak elektronikus iton torténd jovahagyasat kovetden
az eljaras ligyintézdéje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) az érintett
gazdasagi szereploknek megkiild.

A biréalobizottsagi és munkacsoport tagok kozos allaspontja alapjan, az eljaras
igyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) az EPK soran érkezett
vélemények Osszegzésérdl, illetve az EPK dokumentumok mddositasarol szolo
0sszefoglalot (a tovabbiakban: EPK 6sszefoglalo) készitenek. Az EPK Gsszefoglalo
tartalmat az eljaras tligyintézdjének kezdeményezésére — legkésdbb az eljaras
meginditasarol szolo elbterjesztéssel egyidejiileg - a biralobizottsag elektronikus
uton torténd jovahagyasat kovetéen a BKI igazgatd hagyja jovd az EPK
meginditasa kapcsan eldirt jovahagyasi folyamattal megegyezden (Id 50. pont).
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56)

57)

58)

Az EPK lefolytatasa esetén a becsilt értéket — amennyiben a konzultacié soran
kozzétett feltételek, dokumentumok modosulnak — minden esetben sziikséges
felulvizsgalni. A becsult érték felllvizsgalatat az érintett szervezetek
kdzbeszerzései esetén az érintett szervezet végzi el, kdzpontositott kozbeszerzés,
illetve a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Szakteriilet végzi el, majd mindkét
esetben ezt kdvetden a birdlobizottsag felelésségi rend szerinti illetékes tagja(i)
ellendrzi(k) a modositott becsiilt érték szamitas megfeleldségét a rendelkezésre alld
informAaciok és az érintett szervezet altal adott dokumentumok alapjan. A BKI/KKI
ennek korében tovabbi adatokat, dokumentumokat kérhet be, valamint kérheti az
érintett szervezettél a becsiilt érték €és/vagy a becsult érték meghatarozasat
alatamaszté dokumentumok korrekcidjat.

Amennyiben ajanlatkéré ujabb korben kivan konzultadlni a résztvevokkel, az
ismételt EPK vonatkozasaban a fenti szabalyok az iranyadok.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a 48-57. pontokban leirtak irdnyaddak azzal,
hogy BKI igazgatd alatt KKI igazgatd, BKI igazgatohelyettes alatt KKI
igazgatohelyettes, BKI csoportvezet6 alatt KKI csoportvezet6 értendo.

IV.4. A kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése

50)

60)

61)

62)

63)

A Kezdeményezés aldirasat kovetden a biralobizottsag és a munkacsoport tagjai
szlikséges esetben az eljarast megindito felhivas(ok) (a tovabbiakban: felhivas) és
a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésehez szilkséges informécidigény,
tovabba valamennyi Iényeges koriilmény és adat tisztazasa, a feladatok kiosztasa és
hataridék meghatarozasa érdekében egyeztetést tarthatnak, amely tOrténhet
elektronikus uton is.

Az eljarasba bevont személyekkel az eljaras elokészitésének megkezdésekor, vagy
az eljarasba torténd bevonasakor ismertetni kell a kdzbeszerzesi eljarés 4. sz.
melléklet szerinti belso feleldsségi rend;jét

A biralobizottsag tagjai és az eljaras eldkészitésébe esetlegesen bevont
munkacsoport tagok kotelesek az eljaras elOkészitése ¢€s lefolytatasa soran
egymassal folyamatosan egylittmiikodni, a felhivas ¢és a kozbeszerzési
dokumentumok tartalmét — szakértelmik, szakteruletik figyelembevételével —
egyiittesen kialakitani, a feleldsségi rendben meghatarozottak figyelembevételével.

A felhivas(ok), kdzbeszerzési dokumentumok 6sszeéllitasat az eljaras ligyintézdje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) — a birdlobizottsag és adott esetben a
munkacsoport kompetens tagjanak kozremiikodésével — végzi. Az emlitett
dokumentumok 0Osszeallitasahoz a biralobizottsag és az eldkészitésbe bevont
munkacsoport tagjainak az eljards iigyintézdje rendelkezésére kell bocsatani
valamennyi, az eljaras inditasdhoz sziikséges iratot/adatot/informaciét a felelsségi
rendben foglaltaknak megfelelden. A felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat
a biralobizottsag részére meg kell kuldeni véleményezésre és jovahagyasra.

Erintett szervezet kozbeszerzési eljarasa esetén a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok tartalmanak, valamint az eljards meginditasardl szo6lo eldterjesztés
jovahagyasanak folyamata: A biralobizottsag elektronikus tton torténd
jovahagyasat kdvetden az eljaras ligyintézdje a kozbeszerzési dokumentumokat és
az eljaras meginditasara vonatkozo eldterjesztést megkiildi a BKI csoportvezetonek
jovahagyasra. A BKI csoportvezetd jovahagyasat kdvetden a dokumentumokat
egyidejlileg megkiildi a BKI igazgatohelyettesnek €s a BKI igazgatonak. A BKI
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64)

65)

igazgato jovahagyasaig a BKI igazgatdhelyettes jelezheti az észrevételeit, azonban
a BKI igazgatd jovahagyasanak nem feltétele a BKI igazgatOhelyettes elézetes
jovahagyasa. A BKI csoportvezetd és a BKI igazgatd jovahagyasat a DKU
alkalmazas elektronikus beszerzéstdmogaté moduljaban teszi meg.

Kdzpontositott kozbeszerzés esetén a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
tartalmanak, valamint az eljards meginditasardl szol6 eldterjesztés jovahagyasanak
folyamata: A biralobizottsag elektronikus uton torténd jovahagyasat kovetden az
eljaras tigyintézoje a kozbeszerzési dokumentumokat és az eljards meginditasara
vonatkozé eldterjesztést megkiildi a KKI csoportvezetonek jovahagyasra. A KKI
csoportvezetd jovahagyasat kovetéen a dokumentumokat megkuldi a KKI
igazgatohelyettesnek. A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkiildi a KKI igazgatonak. A KKI csoportvezetd, a KKI
igazgatohelyettes és a KKI igazgato jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg.

Amennyiben az eljards az ajanlattételi felhivds gazdasagi szereploknek torténd
kdzvetlen megkuldésével indul, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szerepl6k meghatarozasa az aldbbiak szerint torténik:

a) DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetében: a Szakteriilet tesz javaslatot és a BKI
igazgato dont rola (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés vagy DBR
keretében torténd beszerzés esetén az adott keretmegéllapodas/DBR
rendelkezései az iranyaddk);

b)  kodzpontositott kozbeszerzés esetében: a KKI igazgatd hatdrozza meg;

c)  érintett szervezet kdzbeszerzése esetében: az érintett szervezet tesz javaslatot
és a BKI igazgatd dont (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés vagy
DBR keretében torténd beszerzés esetén az adott keretmegallapodds/DBR
rendelkezései az iranyadok).

IV.5. A kOzbeszerzési eljaras meginditasa

66)

67)

68)

A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok 63. vagy 64. pont szerinti
jévahagyasa nélkul, valamint fedezetigazolas (kivéve a keretmegallapodas vagy
dinamikus beszerzési rendszer létrehozasara iranyuld eljarés, vagy a fedezet
késobbi rendelkezésre allasara alapitott feltételes kozbeszerzés esetét) és adott
esetben az érintett kozponti beszerzo szerv érvényes jovahagyasanak hianyaban a
kozbeszerzési eljaras nem kezdheté meg. Erintett szervezet kozbeszerzése esetén
az eljards meginditasanak tovabbi feltétele a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok érintett szervezet reszér6l delegalt biralobizottsagi tag Aaltali
jévahagyasa.

Ha a jelen Szabalyzat 63. vagy 64. pontja szerint jovahagyott elGterjesztés, illetve
az elGterjesztéshez kapcsolddd kozbeszerzési dokumentumok tartalmaban az
eljaras meginditasat megeldzden valtozas all be (amely nem adminisztrativ jellegli),
a modosulo feltételek alapjan uUjra el6 kell terjeszteni a 63-65. pont szerinti
jovahagyasi folyamat szerint. Az ilyen valtozasokrol az tigyintézOnek minden
esetben tajékoztatnia kell a BKI csoportvezet6t, illetve a KKI csoportvezetot, ezt
kovetden arrdl, hogy a valtozds adminisztrativ jelleglinek mindsiil-e a BKI
csoportvezetd, illetve KKI csoportvezetd hataroz.

Erintett szervezet kdzbeszerzése és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetében, ha a
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozd beszerzés(ek) becsilt
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69)

értékében és/vagy miszaki tartalmaban az eljaras elokészitése soran a Korm.
rendeletben meghatarozott maximalis mértéket meghalad6 valtozas all be, a Korm.
rendelet 13. § (3) bekezdésére és a valtozast el6idézo koriilményekre (pl. tobb igény
egy eljarasban torténd lefolytatasa) figyelemmel a BKI igazgatd hoz dontést az
eljaras folytatasarol, vagy leallitasarol.

A BKI igazgato, illetve a KKI igazgatd jovahagyasat kovetben az eljaras
igyintézdje (kiilsd megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) intézkedik a
kozbeszerzési eljardas meginditasarol, a hirdetmény kozzétételre torténd
tovabbitasarol, vagy — amennyiben hirdetmény kodzzétételere nem kertl sor — a
felhivas felkérni kivant ajanlattevok részére torténd megkiildésérol. Az eljaras
iigyintézdje az eljaras meginditasanak napjan rogziti a meginditas tényét a DKU
alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban.

IV.6. Kdzvetlen megrendelés specidlis szabalyai

70)

Erintett  szervezet  kozbeszerzési  eljardsa  esetén  amennyiben  az
keretmegallapodasbdl torténé kdzvetlen megrendelés formajaban valdsul meg, az
eljaras ligyintézéje mellett elegendd egy kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd birdld bizottsagi tag delegalasa. Az iligyintézd a
kozpontositott kozbeszerzési rendszerben (pl. DKU alkalmazas kozbeszerzési
rendszer modulja, KEF portal) 6sszeéllitott kosarat a targy szerinti szakértelemmel
rendelkez6 biralobizottsagi tag, az ESZ jovahagyasa, majd a BKI csoportvezet6 és
BKI igazgato6 jévahagyasa utan rendeli meg.

V. Feladatok az ajanlattételi/részvételi hataridét megel6zden

71)

A biralobizottsag tagjai és az eljards el6készitésébe bevont munkacsoport tagok
kotelesek egytittmiikddni az ajanlattételi/részvételi hataridot megelézden is.

V.1. Kiegészito tajékoztatas

72)

73)

Amennyiben a Kbt. szerinti kiegészitd tdjékoztatds kérés érkezik, a valasz
tervezetét az eljaras tligyintézdje (kiils6é megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ)
késziti el6, de annak megvalaszolasa azon biralobizottsdgi és munkacsoport
tagjainak a feladata, akinek a szakterlletét a feltett kérdés leginkabb érinti.
Amennyiben tobb tagot érint a kiegészitd tdjékoztatds kérés, tigy egymassal
egylittmiikodve alakitjak ki a kozos allaspontot és a kiegészitd tajékoztatas
szOvegét, melyet az €rintett biralobizottsagi tag(ok) elektronikus Uton torténd
jovahagyasat kdvetden az eljaras ligyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a
FAKSZ) az érintett gazdasagi szereploknek megkiild.

Kozpontositott kodzbeszerzés esetén a kiegészitd tajékoztatas tartalmanak

jévahagyasa:

a) Az érintett biralobizottsagi tag(ok) elektronikus uton torténd jovahagyasat
kovetéen az eljards iigyintézéje megkiildi a dokumentumot a KKI
csoportvezetdnek jovahagyasra.

b) A KKI csoportvezetd jovahagyasat kovetéen a dokumentumot megkuldi a KKI
igazgatdhelyettesnek.

c) A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat kovetéen a dokumentumot megkiildi a
KKI igazgatonak. A KKI csoportvezetd, KKI igazgatohelyettes és KKI igazgatod
jovahagyasat a DKU Zrt. altal miikddtetett DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogatd moduljaban teszi meg.
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d) A KKI igazgatd jovahagyasat kovetden az eljaras tigyintézoje (kiilsé megbizott
FAKSZ esetében a FAKSZ) az érintett gazdasagi szereploknek megkiildi a
kiegészitd tajékoztatast.

V.2. Helyszini bejaras, konzultacid

V.3.

74)

75)

76)

Amennyiben helyszini bejaradsra vagy konzultaciéra kerul sor, azon a
biralobizottsag és az eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport valamennyi tagja
jogosult részt venni.

Koteles részt venni a helyszini bejarason vagy konzultacion az eljaras Ugyintézéje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) és a birdlobizottsag ¢és/vagy a
munkacsoport azon tagja(i), aki(k) szakteriiletéhez leginkabb kapcsolhat6 a bejaras
vagy konzulticido targya, amennyiben a BKI csoportvezetd, illetve a KKI
csoportvezetd igy hataroz. Amennyiben a feleldsségi rend alapjan nem allapithato
meg egyértelmiien, hogy a birdlobizottsdg vagy a munkacsoport mely tagja(inak)
szakterlletéhez kapcsolodik a bejarads vagy konzultacid, Ugy a biralobizottsag
elndke tesz javaslatot a BKI csoportvezetd, illetve a KKI csoportvezetd részére,
hogy melyik birdlébizottsagi vagy munkacsoport tag vesz részt a bejarason vagy
konzultacion.

A helyszini bejarasrol vagy konzultidcion elhangzottakrol az eljaras iigyintézdje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) jegyzOkonyvet készit, majd az
érintett (a helyszini bejarason vagy szobeli konzultacion résztvevd) biraldobizottsagi
tag(ok) elektronikus Uton torténd jovahagyasat kovetden az eljaras iligyintézdje
(kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) az érintett gazdasagi szereploknek
megkald.

Felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok maodositésa - Kizarolag az
ajanlattételi/részvételi hataridé modositasa

77)

78)

79)

80)

Az ajanlattételi/részvételi hataridd modositasara vonatkozd modositas elokészitését
az eljaras tiigyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) végzi.

Erintett szervezet koézbeszerzési eljarasa esetén a jovahagyas folyamata: Az
érintett biralobizottsagi tag(ok) elektronikus ton torténd jovahagyasat kdovetden az
eljaras tigyintéz6je megkiildi a BKI csoportvezetének jovahagyasra a részvételi/
ajanlattételi hataridd modositasahoz kapcsolodd dokumentumokat. A BKI
csoportvezetd jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstdmogatd
moduljdban teszi meg. Jovahagyasat kovetden a BKI csoportvezeté a hataridd
hosszabbitasarol tajékoztatja a BKI igazgatohelyettest és a BKI igazgatot.

Kdzpontositott kodzbeszerzés esetén a jovahagyas folyamata: Az érintett
biralobizottsagi tag(ok) elektronikus Gton torténd jovahagyasat kovetden az eljaras
ligyintézéje megkiildi a KKI csoportvezetdnek jovadhagydsra a részvételi/
ajanlattételi hataridd modositasdhoz kapcsolodd dokumentumokat. A KKI
csoportvezetd jovahagyasat kovetéen a dokumentumokat megkiildi a KKI
igazgatohelyettesnek. A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkildi a KKI igazgatonak. A KKI csoportvezetd, KKI
igazgatohelyettes és a KKI igazgat6 jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg.

Az eljaras iigyintézdje a modositott ajanlattételi/részvételi hataridét a jovahagyast
kovetden rogziti a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstdmogatdé moduljéban.
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V.4. Felhivas és kozbeszerzési dokumentumok maédositasa - Egyéb modositasok esetén

81)

82)

83)

84)

85)

Amennyiben az eljaras meginditasat kovetden (pl. kiegészité tajékoztatas kérés,
elozetes vitarendezési kérelem miatt) a kozbeszerzési dokumentumok modositasa
valik sziikségessé, a modositas elokészitését az eljaras ligyintézdje (kiilsé megbizott
FAKSZ esetében a FAKSZ) végzi, egyiittmikodve a biralobizottsag ¢és a
munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriletét a mddositas eérinti.
Kozpontositott kdzbeszerzés esetén a miiszaki leirasra és/vagy egyéb szakmai
el6irasra vonatkozd modositas elokészitését az eljards iigyintézdje (kiilsé megbizott
FAKSZ esetében a FAKSZ) az INI altal eldterjesztett kérelem/javaslat alapjan
kezdi meg.

A modositasok tekintetében az érintett tagoknak egymassal egylittmikodve kell
kialakitani a koz0s &llaspontot és a kozbeszerzési dokumentumok modositott
szovegét. A modositasra vonatkoz6 dontési dokumentumot az eljaréds ligyintézdje
késziti eld, a biralobizottsag érintett tagjainak eldzetes, elektronikus tton tett
jévahagyasa alapjan.

Erintett szervezet kozbeszerzési eljarasa esetén a jovahagyas folyamata: A
biralobizottsagi tagok elektronikus Uton torténd jovahagyasat kovetden eljaras
tgyintéz6je megkiildi a BKI csoportvezetének joOvahagyasra a kozbeszerzési
dokumentumok  modositdsdhoz  kapcsolodé  dokumentumokat. A BKI
csoportvezetd jovahagyasat kovetéen a dokumentumokat egyidejiileg megkiildi a
BKI igazgatohelyettesnek és a BKI igazgatdnak. A BKI igazgat6 jovahagyasaig a
BKI igazgatdhelyettes jelezheti az észrevételeit, azonban a BKI igazgatd
jovahagyasanak nem feltétele a BKI igazgatohelyettes eldzetes jovahagyasa. A BKI
csoportvezetd és a BKI igazgatd jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogatdé moduljaban teszi meg.

Kozpontositott kdzbeszerzés esetén a jovahagyas folyamata: A biraldbizottsagi
tagok elektronikus Uton torténd jovahagyasat kovetden eljaras ligyintézdje
megkiildi a KKI csoportvezetonek jovadhagydsra a kozbeszerzési dokumentumok
modositasahoz kapcsolédd dokumentumokat. A KKI csoportvezetd jovahagyasat
kovetden a dokumentumokat megkiildi a KKI igazgatohelyettesnek. A KKI
igazgatohelyettes jovahagyasat kovetden a dokumentumokat megkiildi a KKI
igazgatonak. A KKI csoportvezetd, KKI igazgatdhelyettes és a KKI igazgatd
jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogatd moduljaban teszi
meg.

Az ajanlattételi szakaszban felmeriilo, Kbt.-ben eldirt feladatok (pl. hirdetmény
feladasa, modositott kozbeszerzési dokumentumok kozzététele, megkildése)
teljesitése az eljaras ligyintézdjének (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ)
feladata.

V.5. Elozetes vitarendezés

86)

Amennyiben az eljaras meginditasat kovetden eldzetes vitarendezési kérelem kertil
benyujtasra, a valasz elokészitését az eljaras ligyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) végzi, egyiittmiikodve a biralobizottsagi €s a munkacsoport
mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az el6zetes vitarendezési kérelemben
megfogalmazottak érintik. Az eldzetes vitarendezési kérelem beérkezésének
tényérdl és tartalmarol az igyintézé haladéktalanul, irasban értesiti a BKI /KKI
csoportvezet6t, BKI igazgatohelyettest/KKI igazgatohelyettest és a BKI
igazgatot/KKI  igazgatét, valamint az DKU alkalmazas elektronikus
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87)

88)

beszerzéstamogaté moduljaban rdgziti a vitarendezéssel kapcsolatos adatokat. Az
elozetes vitarendezési kérelemre adott vélasz, tovabba az esetlegesen sziikséges
eljarasi cselekmények tekintetében egymassal egyiittmiikdve alakitjak ki a kdzos
allaspontot. A vitarendezesi kérelemmel kapcsolatos dontési dokumentumot az
eljards ugyintézéje késziti eld, a biralobizottsag érintett tagjainak eldzetes,
elektronikus uton tett jovahagyasa alapjan.

A jovahagyas folyamata:

a) Erintett szervezet kozbeszerzési eljarasa esetén: A biralobizottsagi tagok
elektronikus uton torténd jovahagyasat kovetéen az eljards tigyintézodje
egyidejiileg megkiildi a BKI csoportvezetonek, a BKI igazgatdhelyettesnek és a
BKI igazgatonak jovahagyasra az eldzetes vitarendezési kérelemre adando
valasz dokumentumait, akik jovahagyasukat elektronikus uton teszik meg.

b) Kdzpontositott kozbeszerzés esetéen a jovahagyas folyamata: A
biralobizottsagi tagok elektronikus tton torténd jovahagyasat kovetden az eljaras
lgyintézdje egyidejiileg megkiildi a KKI csoportvezetének, a KKI
igazgatohelyettesnek ¢és a KKI igazgatonak jovahagyasra az eldzetes
vitarendezési kérelemre adand6 valasz dokumentumait, akik jovahagyasukat
elektronikus uton teszik meg.

Az eldzetes vitarendezési kérelemre eldkészitett valasz érdekl6dd gazdasagi
szereplok, részvételre jelentkezOk vagy ajanlattevok részére torténd megkiildésével,
kozzétételével kapcsolatos Kbt.-ben el6irt feladatok, és/vagy egyéb eljarasi
cselekmények teljesitése az eljaras tligyintézdjének (kiilsé megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) feladata.

V.6. Eljaras visszavonasa

89)

Erintett szervezet kizbeszerzése esetén az eljaras visszavonasa csak az érintett
szervezet eldzetes hozzajarulasaval torténhet. A visszavondsra vonatkozd
elterjesztést az eljaras ligyintézdje késziti eld, a biralobizottsag érintett tagjainak
eldzetes, elektronikus Uton tett jovahagyasa alapjan.

a) Erintett szervezet kozbeszerzési eljarasa esetén a jovahagyas folyamata: Az
érintett birdlobizottsagi tag(ok) elektronikus iton torténd jovahagyasat kovetden
eljaras tigyintéz6je megkiildi a BKI csoportvezetonek jovahagyésra az eljaras
visszavonasdhoz kapcsoloddé dokumentumokat. A BKI  csoportvezetd
jovahagyésat kovetéen a dokumentumokat egyidejiileg megkiildi a BKI
igazgatohelyettesnek és a BKI igazgatonak. A BKI igazgato jovahagyasaig a
BKI igazgatohelyettes jelezheti az észrevételeit, azonban a BKI igazgatd
jovahagyasanak nem feltétele a BKI igazgatohelyettes el6zetes jovahagyasa. A
BKI csoportvezetd és a BKI igazgatd jovahagyasat a DKU alkalmazas
elektronikus beszerzéstamogatd moduljaban teszi meg.

b) Kdzpontositott kozbeszerzés esetén a jovahagyas folyamata: Az érintett
biralébizottsagi tag(ok) elektronikus uton térténd jovahagyasat kovetden eljaras
tigyintéz6je megkiildi a KKI csoportvezetének jovahagyasra az eljarés
visszavonasdhoz kapcsolodd dokumentumokat. A KKI csoportvezetd
jovahagyasat  kovetéen a  dokumentumokat megkiildi a  KKI
igazgatohelyettesnek. A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat kovetben a
dokumentumokat megkildi a KKI igazgatonak. A KKI csoportvezetd, KKI
igazgatohelyettes és a KKI igazgatd jovahagyasat a DKU alkalmazas
elektronikus beszerzéstamogatdé moduljaban teszi meg.
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V.7.

VI.

90)

Az eljarés visszavonasaval kapcsolatos tovabbi feladatokat és az értesitést az eljaras
tgyintézdje (kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) végzi el. Az eljaras
iigyintézdje az eljaras visszavonasanak napjan rogziti a visszavonas tényét a DKU
alkalmazés elektronikus beszerzéstimogaté moduljaban, és érintett szervezet
kozbeszerzése esetén gondoskodik a megfizetett beszerzési dijeldleg
visszafizetésérél vagy végszamlazasarol a BKI/KKI igazgatd dontésének
megfelelden.

Egyéb feladat

91)

Kozpontositott kozbeszerzés és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése tekintetében az adott
eljarasra vonatkoz6 ajanlati biztositék adasi kotelezettségrdl és annak modjarol az
igyintézd a GI-t eldzetesen irasban tdjékoztatja. A biztositékul rendelkezésre
bocsatott 0sszeg — amennyiben ajanlattevé az ajanlatkéré szamlajara torténd
pénzbefizetéssel teljesiti a biztositékot — kezelésérdl, és annak visszafizetésérol a
BKI, illetve a KKI kezdeményezésére a Gl gondoskodik.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

92)

93)

94)

95)

Az eljaras biralati szakaszaban, valamint — targyalas tartasa esetében —a targyalasok
soran a birdlobizottsag és a munkacsoport munkajanak koordinalasa és
dokumentéléasa az eljaras ligyintéz6jének feladata.

Amennyiben a birdlébizottsag vagy a munkacsoport valamely tagja a
tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmaroél sz6lé 1996. évi
LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unié Mitkodésérol
sz616 Szerzddés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalo megsértését észleli
vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt irasban bejelenteni a biralébizottsag és
az eljaras ligyintézoje részére.

a) A biraldbizottsdg koteles a bejelentést kivizsgalni és a biraldbizottsagi
szakvéleményben, vagy feljegyzés formaban, megéllapitasaival, dontési
javaslataval egyutt a BKI igazgatét és a KKI igazgatot haladéktalanul
tajekoztatni. A BKI igazgato, illetve a KKI igazgatd koteles megvizsgalni a
bejelentést, sziikseg szerint a JKI bevonasaval. A Gazdasagi Versenyhivatal (a
tovabbiakban: GVH) tajékoztatasardl a dontéshozo hatéaroz.

b) A dontéshozo dontésének megfelelden a JKI intézkedik a GVH tajékoztatasardl
a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint.

Az ajanlatok bontasat kdvetden az eljaras ligyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) elkésziti (az EKR-ben bonyolitott eljarasok esetében
véglegesiti) a bontasi jegyzOkonyvet, majd megkiildi az ajanlattevoknek,
részvételre jelentkezoknek, valamint a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogaté moduljaban is rogziti a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatos
adatokat.

Az ajanlatok formai és tartalmi megfeleldségének vizsgalatat koteles valamennyi
biralobizottsagi tag a sajat szakteriiletének megfelelen, a felelésségi rendben €s a
jelen Szabalyzathoz kapcsolodo egyéb utmutatokban, kézikonyvekben irtak szerint
elvégezni, és a vizsgalat eredményérdl késziilt irasos megallapitasat az eljaras
ligyintézo (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) részére megkiildeni. Ezt
kovetden az eljaras ligyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ)
javaslatot fogalmaz meg a biralobizottsag szamara a vizsgalat eredményét képez6
megallapitasok alapjan sziikséges tovabbi eljarasi cselekmények tekintetében.
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96)

A sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében a biralobizottsag dont.

VI.1. Kbt. 71.-72. § szerinti eljarasi cselekmények

97)

98)

99)

Erintett szervezet kozbeszerzési eljardsa esetén a biralobizottsaggal
egylittmiikddve az eljaras tligyintézdje (kiilsd6 megbizott FAKSZ esetében a
FAKSZ) elkésziti a Kbt. 71-72. § alapjan kibocsatott hianypotlasi felhivasok,
felvilagositas kérések, arindokolds kérések, szamitasi hibdk javitasara szolo
felhivasok tervezetét, melyet az érintett biralobizottsagi tag(ok) elektronikus uton
torténd jovahagyasat kovetéen az eljaras iigyintézdje (kiilsd megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) az érintett részvételre jelentkezének, ajanlattevonek megkild.
Az eljarés ligyintézdje errdl tajékoztatja a biralobizottsagi és munkacsoport tagokat.
Az eljards ligyintézdjének az arindoklas kérés kikiildésének szandékat a BKI
igazgatohelyettesének, illetve a KKI igazgatohelyettésének a kikiildést megel6zéen
legalabb 2 munkanappal irasban jeleznie kell.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a Kbt. 71-72. § alapjan Kibocsatott
hianypotlasi felhivasok, felvilagositas kérések, arindoklas kerések, szamitasi hiba
javitdsara szolé felhivasok jovéhagyasa: Az érintett biralobizottsagi tag(ok)
elektronikus tton torténd jovahagyasat kvetden az eljaras ligyintézdje megkiildi a
KKI csoportvezetének jovahagydsra a Kbt. 71-72. §-hoz kapcsolodo
dokumentumokat. A KKI csoportvezetd jovahagyasat kovetden a dokumentumokat
megkuldi a KKI igazgatohelyettesnek. A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat
kovetéen a dokumentumokat megkiildi a KKI igazgatonak. A KKI csoportvezetd,
a KKI igazgatohelyettes és a KKI igazgatd jovahagyasat a DKU alkalmazas
elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg.

Amennyiben az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kovetden elvégzett
eljardsi cselekményekkel kapcsolatosan el6zetes vitarendezési kérelem Keriil
benyujtasra, ugy a jelen Szabalyzat 86-88. pontjaiban irtak alkalmazandoak.

V1.2. Koztes dontés a Kbt. 69. 8§ (4) bekezdésevel dsszefliggesben

100) A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasok targyt biralobizottsagi jegyzokonyv,

koztes dontés és ahhoz kapcsolddban az igazolasok benyujtasara sz6lo felhivas
tervezetét a biralobizottsaggal egyiittmiikodve az eljaras tigyintézéje (kiilsé
megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) késziti el.

a) Erintett szervezet kozbeszerzési eljarasa esetén a jovahagyas (Kbt. 69. § (4)
bekezdése szerinti igazolasok targyu koztes dontés meghozatalanak) folyamata:
Az eljaras ligyintézdje az igazolasok benyujtasara szolo felhivas targyt koztes
dontést a kapcsoldodd birdlobizottsagi jegyzokonyvvel egyiitt megkiildi a BKI
csoportvezetonek jovahagyasra. A BKI csoportvezetd jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkildi a BKI igazgatéhelyettesnek. A BKI csoportvezetd
és a BKI igazgatohelyettes jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstamogatd moduljaban teszi meg.

b) Abban az esetben, ha valamennyi ajanlatot benyujto ajanlattevé felhivasra kertil
a Kbt. 69. 8 (4) bekezdése szerinti igazoldsok benyujtasara, Ugy ennek a
biralobizottsagi jegyzOkonyvben vald rogzitése mellett nem sziikséges ilyen
targyl kulon dontés meghozatala.

c) Kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a jovahagyas (Kbt. 69. § (4) bekezdése
szerinti igazolasok targyu koztes dontés meghozatalanak) folyamata: Az eljaras
ligyintézOje az igazolasok benyujtasara szolo felhivas targyu koztes dontést a
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kapcsolodd  biraldbizottsagi  jegyzOkonyvvel egyiitt megkiildi a KKI
csoportvezetének jovahagyasra. A KKI csoportvezetd jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkildi a KKI igazgatdhelyettesnek. A  KKI
igazgatohelyettes jovahagyasat kovetden a dokumentumokat megkiildi a KKI
igazgatonak. A KKI csoportvezetd, a KKI igazgatohelyettes és a KKI igazgato
jovahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogatd moduljaban
teszi meg.

V1.3. Dontéshozo6i dontés

101)

102)

103)

104)

Az eljaras eredménye tekintetében a biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a dontéshozo részére, melyet az eljaras ligyintézdje
tovabbit jovahagyasra. Az irasbeli szakveleményt és dontési javaslatot a
biralobizottsagi tagok elektronikus dton hagyjak jova, melyhez csatolni kell a
bizottsag tagjanak esetleges kilonvéleményét is, amennyiben azt a biraldbizottsag
tagja kéri.

Amennyiben az értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlat ajanlati dra meghaladja a
rendelkezésre all6 anyagi fedezet 0sszegét, a potfedezet biztositasarol legkésobb az
eljaras eredményességére vonatkozo javaslat megtétele el6tt dontenie kell:

a) DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetében: DKU Zrt. vezérigazgatdjanak;

b) kozpontositott kbzbeszerzés esetében: a pénzugyi forrast biztosito szervezetnek,
(DKU 2Zrt. altali finanszirozas esetében a DKU Zrt. vezérigazgatojanak,
amennyiben az kotelezettségvallalast tartalmaz);

C) érintett szervezet kozbeszerzése esetében: érintett szervezetnek.

A dontéshoz6 az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége és
érvénytelensége, a nyertes ajanlattevd, ¢és adott esetben a nyertest kovetd
ajanlattevo kivalasztasa, valamint az eljaras részveételi és ajanlattételi szakaszanak
eredményessége tekintetében dont.

Az ajanlatok  érvényessége/  érvénytelensége, valamint az eljaras
eredménye/eredménytelensége  vonatkozasaban  sziikséges  dokumentumok
tervezetét a birdlobizottsaggal egylittmiikodve az eljaras tigyintézdje (kiilsd
megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) késziti el.

a) Erintett szervezet kdzbeszerzési eljarasa esetén a jovahagyas (dontéshozoi
dontések meghozatalanak) folyamata: Az eljaras tigyintézdje a dontés tervezetét
a kapcsolodd biralobizottsagi jegyzOkonyvvel egyiitt megkiildi a BKI
csoportvezetonek jovahagyasra. A BKI csoportvezeto jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkuldi a KKI igazgatohelyettesnek. Jovahagyasat kovetéen
a dokumentumokat a BKI igazgatohelyettes megkildi a BKI igazgatonak. A
BKI igazgat6 jovahagyasat kdvetden az eljards ligyintézdje a dokumentumokat
megkdildi a dontéshozonak. A BKI csoportvezetd, a BKI igazgatohelyettes, a
BKI igazgato és a dontéshozo jovahagyasat a DKU Zrt. altal miikddtetett DKU
alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg.

b) Kdzpontositott kbdzbeszerzés esetén a jovahagyas (dontéshozoi dontések
meghozatalanak) folyamata: Az eljaras tgyintézéje a dontés tervezetét a
kapcsolodd  birdlobizottsagi  jegyzokonyvvel egylitt megkiildi a KKI
csoportvezetonek jovahagyasra. A KKI csoportvezetd jovahagyasat kovetden a
dokumentumokat megkuldi a KKI igazgatéhelyettesnek. A  KKI
igazgatOhelyettes jovahagyasat kovetden a dokumentumokat megkiildi a KKI
igazgatonak. A KKI igazgaté jovahagyasat koveten az eljaras tigyintézdje a
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dokumentumokat megkildi a dontéshozonak. A KKI csoportvezetd, a KKI
igazgatohelyettes, a KKI igazgatd6 és a dontéshoz6 jovahagyasat a DKU
alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban teszi meg.

VI1.4. Ajanlati kotottség hosszabbitas

105)

106)

107)

Amennyiben az ajanlati kotottség meghosszabbitasa sziikséges, Ugy az ajanlati

kotottség kiterjesztéséhez kapcsolodd dokumentumokat az eljards iigyintézdje
(kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) késziti eld.

Erintett szervezet kozbeszerzési eljardsa esetén az ajanlati  kotottség
meghosszabbitasanak jovahagyasa: A Kiterjesztéssel kapcsolatos dokumentumokat
az eljaras ligyintézdje az érintett szervezet altal delegalt biralobizottsagi tag
elektronikus Uton tett jovahagyasat kovetden megkiildi a BKI csoportvezetonek a
DKU Zrt. altal miikddtetett DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogato
moduljaban torténd jovahagyasra. Az eljaras tigyintézdje (kiils6 megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) a BKI csoportvezeté jovahagyasat kovetden az ajanlati
kotottség kiterjesztésérol és a kotottség lejartanak uj iddpontjarol irdsban értesiti azt
ajanlattevoket. Az eljaras ligyintézojének az ajanlati kotottség meghosszabbitasat
kovetd egy munkanapon beliil irasban tajékoztatnia kell a BKI csoportvezetdt, a
BKI igazgatdhelyettest és a BKI igazgatdt, hogy megtortént a felkérés a kotottség
kiterjesztésére, a meghosszabbitott kotottség iddpontjaval egyiitt.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén az ajanlati kotdttség meghosszabbitasanak
jovahagyasa: A kiterjesztéssel kapcsolatos dokumentumokat az eljaras tigyintézéje
megkildi a KKI csoportvezetének jovahagydsra. A KKI csoportvezetd
jovahagyasat kovetden a dokumentumokat megkiildi a KKI igazgatohelyettesnek.
A KKI igazgatohelyettes jovahagyasat kovetden a dokumentumokat megkiildi a
KKI igazgatonak. A KKI csoportvezet6, a KKI igazgatohelyettes és a KKI igazgatd
jovéahagyasat a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban teszi
meg. Az eljaras ligyintézdjének az ajanlati kotottség meghosszabbitasat kovetd egy
munkanapon belll irdsban tajékoztatnia kell a KKI csoportvezetét, a KKI
igazgatohelyettest és a KKI igazgatot, hogy megtortént a felkérés a kotottség
kiterjesztésére, a meghosszabbitott kotottség idopontjaval egyiitt.

V1.5. Jogorvoslat, szabalytalansagi gyanu

108)

109)

Abban az esetben, ha a koOzbeszerzési eljarassal 6sszefliggésben jogorvoslati
eljaréds kezdeményezésére keriil sor, az eljaras tigyintézGje ennek tényérdl
haladéktalanul, irasban értesiti a biralobizottsagot, a BKI csoportvezetot vagy KKI
csoportvezet6t, a BKI igazgatdhelyettest vagy a KKI igazgatohelyettest, a BKI
igazgatot vagy a KKI igazgatdt, és a JKI-t, valamint a DKU alkalmazas
elektronikus beszerzéstamogatdé moduljdban rogziti a jogorvoslati kérelemmel
kapcsolatos adatokat. A jogorvoslati eljarasban benyUjtando észrevételek
benytjtasa el6tt azoknak BKI igazgatdo vagy KKI igazgato altali jovahagyéasa
szlikséges. A BKI igazgatd vagy KKI igazgato jovahagyéasat elektronikus uton teszi
meg.

A kozbeszerzési eljarassal 0sszefuggésben szabalytalansagi gyanu bejelentés
tényér6l tudomasszerzést kovetden, az eljaras tigyintézéje haladéktalanul, irasban
értesiti a birdlobizottsagot, a BKI csoportvezet6t vagy KKI csoportvezetot, a BKI
igazgatohelyettest vagy a KKI igazgatohelyettest, a BKI igazgatot vagy a KKI
igazgatot, a BKI igazgatOhelyettest és a BKI igazgatét és a JKI-t. A
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szabalytalansagi eljaras soran benyujtand6 észrevételek benyujtasa el6tt azoknak
BKI igazgaté altali jovahagyéasa sziikséges. A BKI igazgat6 vagy KKI igazgatd
jévahagyasat elektronikus Uton teszi meg.

VIIl. Az eredmény kozlése, a szerz6déskotés, valamint a szerzodés megkotését kovetd
feladatok

VII.1. Az eredmény kozlése az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezokkel

110)

111)

112)

A kbzbeszerzeési eljaras soran a dontéshozd — illetve adott esetben BKI vagy KKI
igazgatohelyettes, illetve a BKI vagy KKI igazgaté — altal alairt dontés alapjan
elkészitett tajékoztatas, tovabba az 0sszegezés ajanlattevok/részvételre jelentkezOk
részére torténd megkiildésérdl az eljaras ligyintézoje (kiilsd megbizott FAKSZ
esetében a FAKSZ) gondoskodik. Az 0Osszegezés megkiildésérl az eljaras
tigyintézdje tajékoztatja a biralobizottsagi és munkacsoport tagokat, valamint a
DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljaban az Gsszegezés
kiklldesének napjan rogziti az eljaras eredményével kapcsolatos adatokat és érintett
szervezet kdzbeszerzése esetén gondoskodik a beszerzeési dij végszamlazasarol.

A megkuldott irasbeli 6sszegezés modositasanak sziikségessége esetén az eljaras
tigyintézdje (kiilsé megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) altal készitett modositott
dontési javaslatot a 101. pontban megfogalmazott eljarasrend szerint terjesztik a
dontéshozo elé, birdlobizottsag elektronikus uton torténd jovahagyasat kovetden, a
modositott 6sszegezeés megkildésére a 110. pont alkalmazandd. Amennyiben az
Osszegezés madositasa kovetkeztében a beszerzési dij kiszamitdsanak alapjat
képez6 nyertes ajanlati &r valtozik, érintett szervezet kizbeszerzese esetén az eljaras
tigyintézéje gondoskodik a modositott beszerzési dij szdmlazasahoz sziikséges
intézkedések megtételérdl (kilonbozet visszautaldsa vagy beszedése).

Az ajanlatok vagy részveételi jelentkezések elbiralasardl készitett irasbeli
Osszegezés megkiildését kovetden benyujtott iratbetekintési kérelem tekintetében
az eljaras tigyintézoje (kiilsé6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) gondoskodik
az iratbetekintés megszervezésérol és lebonyolitasarol (figyelemmel az tizleti titkot
tartalmazé iratokra), a technikai feltételek biztositasarol, valamint az iratbetekintési
jegyzokonyv elkészitésérdl €s annak megkiildésérdl. Az iratbetekintésrdl az eljaras
tigyintézdje tajékoztatja a biralobizottsagi és munkacsoport tagokat, valamint a
BKI/KKI csoportvezetot.

VI1.2. Szerzédéskotés

113)

114)

A koOzbeszerzési eljaras eredményeképpen 1étrejové szerzOdést az eljaras
tigyintézdje (kiils6 megbizott FAKSZ esetében a FAKSZ) t6lti ki a szerzddéses
adatokkal, a kozbeszerzési eljarasban kozolt ajanlattételi feltetelek, az ajanlat,
valamint a szerz6dd felek altal adott informaciok alapjan. A DKU Zrt. sajat
kOzbeszerzése eredményeképpen megkotendd szerzédéseket a JTBCS, illetve a
kdzpontositott kozbeszerzés eredményeképpen megkotendd szerzédéseket a KKCS
kozbeszerzési jogi szakértdje tolti ki a szerzddéses adatokkal, a kozbeszerzési
eljarasban kozolt ajanlattételi feltételek, az ajanlat, valamint a szerz6d6 felek altal
adott informéciok alapjan.

Erintett szervezet kdzbeszerzése esetén a szerzédést elektronikus formaban kell
megkuldeni az érintett szervezet részére alairasra.
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115)

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén a
szerz8dés/megrendelés alairdsa soran a DKU Zrt. hatalyos belsd szabalyzatai
szerint kell eljarni. Az igy megkotott szerzédés vonatkozo jogszabalyokban eldirt
kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése a BKI
eljarast lefolytato tigyintézoje, kdzpontositott kozbeszerzés esetén a KKI eljarast
lefolytato tigyintéz6je gondoskodik. A szerz6dés alairasahoz és hatalyba 1épéséhez
sziikséges mellékletek, nyilatkozatok bekérését ¢s megfeleloség ellendrzését —
szikség esetén a BKI, KKI bevonéséval —, tovabba a szerz6d6 fél képvisel6jének
alairasi jogosultsaganak elbézetes vizsgalatat a JTBCS, illetve a KKCS
kozbeszerzési jogi szakértdje vegzi.

VI11.3. Szerzédéses biztositékok bekérése és nyilvantartasa

116)

117)

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén a szerzodés
alairasat megelézéen a JTBCS, illetve a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje
felhivja a szerz6do fele(ke)t a biztositékadasi kotelezettség teljesitésére.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén
rendelkezésére bocsatott biztositékok megfeleldség ellendrzését, nyilvantartasat az
alabbi szervezeti egységek végzik:

a) ovadékként nytjtott biztositék esetén a GI ellendrzi és a DKU Zrt. sajat
kdzbeszerzése esetén a JTBCS, illetve kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a
KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje részére visszaigazolja az eldirt
pénzosszegnek a DKU Zrt. fizetési szdmlajara torténd befizetését, melynek
tényét a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje rogziti a KKCS altal vezetett
nyilvantartasban,

b) garancia vagy készfizet kezesség vagy biztositasi szerzodés alapjan kiallitott
kotelezvény esetén a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a JTBCS, illetve
kdzponti kdzbeszerzés esetén a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje ellendrzi a
benydjtott okirat tartalmi-formai megfeleléségét, Osszegszerliségét, lejaratat,
majd a biztositék adatait és a benyujtott okirat elektronikus masolatat feltolti a
KKCS altal vezetett nyilvantartasba, az eredeti okirato(ka)t tovabbi intézkedésig
a KKCS megorzi.

VI11.4. Szerzodés modositasa

118)

119)

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén a
szerz8dés/megrendelés modositasanak aldirdsa soran a DKU Zrt. hatalyos belsé
szabalyzata szerint kell eljarni. A szerz6dés modositasanak kezdeményezése soran
- amennyiben meglévo, hatalyos szerz6dés modositasa valik sziikségessé - a
szerz6désmaddositas indoklasanak tartalmaert a mddositast kezdeményezo
szakterulet felel. Az el6irt szerz6désmodositas és a szerz6dés modositasarol szolo
tajékoztatd hirdetmény vonatkozo6 jogszabdlyokban eldirt kozzétételérdl a BKI,
kdzpontositott kozbeszerzés esetén a KKI gondoskodik.

DKU Zrt. sajat beszerzése és kdzpontositott kozbeszerzés esetében, amennyiben a
szerzodésmodositas a korabban rendelkezésre bocsatott biztositékot is érinti, annak
modositasarol, kiegészitésérél a 116-117. pontok szerint kell intézkedni.

VIL5. A szerzédések teljesitésével kapcsolatos feladatok

120)

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a keretjellegli szerzodés teljesitési szakaszaban
felmeriil, a Keretmegallapodasban, vagy a keretszerzdésben rogzitett
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121)

122)

123)

124)

125)

126)

menedzsment feladatokat (pl.: termékvaltas, termékmaodositas, arfolyamkdvetes,
sth.) a KBRTCS, a Kbt. altal el6irt szerzodés teljesitésével dsszefiiggd feladatokat
a KKl végzi el.

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén, ha a
szerzOdésben biztositék keriilt kikotésre, a rendelkezésre bocsatott biztositékok
felszabaditasahoz vagy érvényesitéséhez sziikséges intézkedések megtételét a DKU
Zrt. sajat kdzbeszerzése esetén a BKI, kdzpontositott kozbeszerzés esetén a KKI
kezdeményezi a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje felé. Az elvégzett
cselekmenyeket a KKCS kozbeszerzési jogi szakértdje a nyilvantartasban rogziti.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Szakter(let koteles figyelemmel kisérni a
kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés teljestilését és a
szerzOdésszeri teljesitést ellendrizni.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok altal
eloirt kozzétételi feladatokat a BKI végzi el, az illetékes Szakteriiletektdl kapott
informaciok alapjan. A Szakteriilet koteles a szerzddés teljesiilésekor a
szerzOdésszerl teljesités megtorténtérol, idépontjarol, a szallitd részére megfizetett
Osszegrol a pénziigyi teljesitést kovetd 5 munkanapon beliil - az egy évet meghalado
idGtartamra kotott szerz6dések esetében a Szakteriilet évente, a szerz6déskotés
évforduldjatol szamitott 5 munkanapon beldl - irdsban értesiteni a BKI-t.

A DKU Zrt. mint kifizetést teljesité a szerzdés teljesitése soran kételes betartani a
Kbt. ellenszolgaltatas teljesitésére vonatkozo rendelkezéseit.

A szerzOdést kotd masik fél a szerzédés megkotésének idépontjadban, majd a
szerzddés teljesitésének iddtartama alatt koteles eldzetesen bejelenteni valamennyi
olyan alvéllalkozot, amely részt vesz a szerz6dés teljesitésében a Kbt. 138. § (3)
bekezdésében eldirtaknak megfelelden. Alkalmassadg igazolasdban vagy az
értékelésben részt vevo alvallalkozo bevonasa vagy cseréje esetén a 126. és 127.
pont az iranyado.

Kozpontositott kozbeszerzés vagy DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén,
amennyiben a szerzddést koté masik fél (nyertes ajanlattevd) jelzése alapjan a
szerz6dés teljesitése nem az ajanlatban bemutatott alkalmassag igazolasaban részt
vevo alvallalkozéval, szakemberrel vagy eréforrast biztositd
személlyel/szervezettel torténne, ezt a tényt a Szakteriilet kiteles a DKU Zrt. sajat
kOzbeszerzése esetén a BKI, kdzpontositott kozbeszerzés esetén a KKI részére
irasban jelezni.

a) Az eljarés tigyintézOje bekéri a nyertes ajanlattev6tl az 0j (helyettesitd)
alvallalkozéra, szakemberre, erOforrast biztositd szervezetre/személyre
vonatkoz6 azon adatokat, melyek alapjan a szerz6dé fél alkalmassaga
megallapithato.

b) A szerz6d6 masik fél altal benyujtott dokumentumok megfeleloségének
elbiralasaban a Szakteriilet szaktudasaval egyiittmiikodik a BKI-val, vagy a
KKI-val.

C) Amennyiben a vizsgalat eredménye megfeleld, a szakember vagy eréforrast
biztosito szervezet/alvallalkozo kozremiikodésének engedélyezésére vonatkozod
eloterjesztést tovabbitjak a BKI vagy a KKI igazgatdjanak jévahagyasra.

d) A 126. a) pont szerinti dokumentumok elbiralasanak eredményérdl a BKI, vagy
a KKl irasban értesiti a szerz6d6 masik felet.
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127)

128)

Az értekeléskor meghatarozé szakember szemelye csak BKI igazgatd, vagy a KKI
igazgato irasbeli engedélyével valtozhat, a 126. pontban meghatarozott eljarasrend
figyelembevetelével.

Teljesités esetén a szerz6désben alkalmazott, a Kbt. és a Ptk. szerinti biztositék
visszaszolgaltatasit DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Szakteriilet,
kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a KKI kezdeményezi a KKCS kozbeszerzési
jogi szakért6je felé, amely gondoskodik annak a szerz6d6 partner felé torténd
visszaszolgaltatasaral.

VI1I1l.Az alkalmazhat6 - elektronikus Gton gyakorolhat6 - alairast helyettesité megoldasok
részletes szabélyai

129)

130)

131)

132)

133)

Ahol a Szabdlyzat valamely dokumentum vagy nyilatkozat tekintetében
jovahagyasi vagy aléirasi kotelezettséget tartalmaz, az elektronikus dton is
gyakorolhatd, amennyiben nem (tkozik jogszabalyba vagy a vonatkozo
keretmegallapodasba  foglalt eldirasba. Az elektronikus ton  torténd
cselekmenyekkel kapcsolatban kovetelmény, hogy az adott cselekmények
dokumentaltsaga, ellendrizhetdsége, nyomon kovethetésége biztositott kell, hogy
legyen, az eljardsi cselekményt elvégzd személy egyértelmilien beazonosithatd
legyen, €s a cselekmény idépontja is naplozasra keriiljon.

A fentiek alapjan elfogadhato elektronikus ut a kovetkezd:

a) a DKU alkalmazas elektronikus beszerzéstamogaté moduljdban vagy mas
elektronikus kozbeszerzési rendszerekben (pl. EKR) megtett és tarolt
nyilatkozatok;

b) AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 910/2014/EU RENDELETE
(2014. jalius 23.) a belso piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolddo
elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l szerintimindsitett, vagy fokozott
biztonsagu elektronikus alairas elhelyezése (a tovabbiakban: e-signo);

c) az e-mailben torténé kommunikacio — a jelen utasitasban rogzitettek szerint —
(ideértve a szavazégombok hasznalatat is);

d) azonositésra visszavezetett dokumentum-hitelesités (a tovabbiakban: AVDH).

Az eljaras el6készitési és lebonyolitasi szakaszahoz tartozo, jelen Szabalyzatban
meghatarozott jovahagyasokat, dontéseket fOszabaly szerint az a) pontban
meghatarozott elektronikus rendszerben kell megtenni. Abban az esetben, ha az a)
pontban meghatérozott elektronikus rendszer technikai okbol nem hasznalhato és a
jelen Szabalyzatban meghatarozott jévahagyasokra, dontésekre a jelen pontban
ismertetett egyéb elektronikus Ut sem alkalmazhatd, ugy adott esetben ezek papir
alapon is megtehetoek.

A kOzbeszerzésekhez kapcsolodo, a DKU Zrt. és a gazdasagi szereplok, részvételre
jelentkezdk, ajanlattevok kozotti kommunikaciora Kbt. €s a vonatkozd jogszabalyi
eldirasok alkalmazandok.

A tavollévok kozotti egyeztetések lefolytatasara a csoportmunkat timogato digitalis
alkalmazasok (pl.: videohivas) hasznalata is megengedett.

Erintett cselekmények és dokumentumok kore

a) Az eljarasok el6készitése soran kiilondsen, de nem kizardlagosan:
aa) kozbeszerzési eljaras kezdeményezése;
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ab) 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;

ac) a felhivés és kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa;

ad) biralobizottsag, munkacsoport munkajardl sz616 emlékeztetd, jegyzOkonyv;
ae) kdzbeszerzési dokumentumok FAKSZ ellenjegyzése.

b) Az eljarasok lefolytatasa soran kiléndsen, de nem kizérdlagosan:

ba) kiegészito tajékoztatas jovahagyasa;

bb) felhivds és/vagy a kozbeszerzési dokumentumok mddositasanak
jévahagyasa;

bc) biralobizottsag/munkacsoport munkajarol szoldé emlékeztetd, jegyzokonyv;

bd) dontés eljaras visszavonasarol;

be) birdlathoz és értékeléshez kapcsol6dd dokumentumok véleményezése és
jévahagyasa (pl.: hianypétlasi felhivas, felvilagositaskérés stb.);

bf) ajanlati kotottség meghosszabbitésa;

bg) birdldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata,;

bh) ddntéshoz6 dontése;

bi) dokumentumok FAKSZ ellenjegyzése;

bj) eldzetes vitarendezés és jogorvoslat bels iratai;

bk) targyalas, targyalasi jegyzokonyv.

VI1I1.1.A hagyomanyos alairast, szignalast helyettesité elektronikus moédszerek
alkalmazasanak részletes eléirasai

134) Kozbeszerzések eldkészitéséhez és lefolytatasahoz kapcsolodo dokumentumok és
cselekmeények:

a)

DKU alkalmazas vagy mas elektronikus kdzbeszerzési rendszerek (pl. EKR)
alkalmazasa: A kozbeszerzési iigyintézd a DKU alkalmazas elektronikus
beszerzéstdmogatdé moduljiban lefuté workflow folyamat részeként vagy ad-hoc
feladat létrehozasaval kiildi ki a jovahagyast, elfogadast, dontést igényld
dokumentumot az illetékes személyeknek, akik a rendszer feliletén
nyilatkoznak a dokumentum megfeleldségér6l. A jovahagyas idépontjat és a
jovahagyo személyét az elektronikus rendszer naplozza. DKU alkalmazas és
EKR esetén a folyamat részeként, a rendszerek sajatossagainak
figyelembevételével és alkalmazésaval torténik a nyilatkozatok megtétele.

b) E-signo hasznélata: amennyiben az illetékes személy rendelkezik névre szélo,

c)

mindsitett vagy legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aléirassal, az alairas
e-signoval is megtehetd.

E-mail-ben torténd aldiras-helyettesités modszere: a jovahagyast, elfogadast,
dontést igenyl6 dokumentumot — lehetdség szerint PDF formatumban -
csatolmanyként tartalmazé — a DKU Zrt. altal biztositott céges e-mail cimrdl
klldott — e-mailt az adott eljaras kdzbeszerzési tigyintézoje kiildi ki a Szabalyzat
szerint meghatarozott vagy illetekes személynek, aki ugyanezen e-mailre
valaszolva nyilatkozik a csatolmany megfelel0ségérél, az abban foglaltak
elfogadasarol (e-mailben irva, vagy az e-mailhez csatolt dokumentum
alairasaval vagy emailben biztositott szavazégomb alkalmazasaval).
Kilonvélemény szintén e-mailben fogalmazhatdé meg. A koOzbeszerzési
tigyintéz6 koteles meggy6zddni, hogy valamennyi jévahagyas rendelkezésre 4ll,
majd a jovahagyo e-maileket elektronikusan az eljaras iratanyagaban elhelyezi
€s megOrzi.

d) AVDH hitelesités alkalmazésa: amennyiben az illetékes személy rendelkezik

tigyfélkapus, vagy a Kozponti Azonositasi Ugynok (KAU) szolgaltatason
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keresztiil  elérhetd egyéb  azonositdsi  szolgaltatds  vonatkozéasaban
regisztracioval, az alairas AVDH-val is elvégezhetd a
https://magyarorszag.hu/avdh oldalon.

VI11.2. Kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumok alairasa

135)

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése vagy kozpontositott kozbeszerzés esetében a
kotelezettsegvallalast tartalmazé dokumentumok szignalasa, alairasa torténhet e-
signo hasznalataval is.

IX. Vegyes és zard rendelkezések

136)

137)

138)

139)

140)

141)

142)

A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati
eljarasokban a DKU Zrt. képviseletének ellatasa a KDB elétt — a kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje és a BKI igazgatoja, illetve a KKI igazgatdja altal
delegalt személy(ek) kozvetlen személyes kdzremiikodése mellett, tovabba sziikség
esetén a biralobizottsagi tagok és kiilsé jogi szakértd bevonasaval — a DKU Zrt.
sajat kdzbeszerzése és érintett szervezet kozbeszerzési eljardsa esetén a BKI,
kdzpontositott  kozbeszerzés esetén a KKI feladata. Folyamatban 1évé
kdzbeszerzési eljaras vonatkozésdban meginditott jogorvoslati eljaras esetén a
kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a BKI, vagy a KKI igazgatdja hataroz.

A kozbeszerzési eljarasok elékészitését és lefolytatasat irasban (ideértve a DKU
alkalmazas elektronikus beszerzéstamogatdé moduljat és a kapcsolddé elektronikus
kdzbeszerzési rendszereket is) naprakészen dokumentélni szlikséges. A
dokumentalas korében legalabb a belsé iratokon — azaz amelyek nem kerulnek
megkildésre az ajanlattevéknek, részvételre jelentkezOknek - minden esetben
sziikséges feltiintetni az eljaras igényazonosito szamat, illetve az eljaras DKU
alkalmazés elektronikus beszerzéstdamogatdé modulja szerinti azonositd szamat.
Jelen Szabalyzat alapjan lefolytatott DKU Zrt. sajat és kdzpontositott kdzbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatban keletkezett, és a kapcsolddo elektronikus rendszerekben
tarolt dokumentumokat a Kbt. rendelkezésének megfeleléen meg kell Orizni.

A (kdz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, Kbt.-ben, és egyéb jogszabalyokban el6irt
tajékoztatasi kotelezettségen fellili tovabbi tajékoztatas kiadasara kizardlag a
vezérigazgatd altal kijelolt személy jogosult, kilondsen a sajtd tajékoztatasa
esetében. Ez a mas jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési jogosultsagokat nem
érinti.

Ahol jelen Szabalyzat ajanlattevét, ajanlatot, ajanlati felhivast emlit, azon a Kbt.
altal meghatarozott esetekben részvételre jelentkezdt, részvételi jelentkezést,
részvételi, vagy ajanlattételi felhivast is érteni kell.

A Kozbeszerzési szabalyzattol torténd eltérést (eseti kozbeszerzési szabalyzat
alkalmazésat) — a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban - a DKU Zrt.
vezérigazgatoja engedélyezheti.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint a vonatkoz6
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

A Szabalyzatot az alabbi — mindenkor hatalyos — jogszabalyokkal, szabvanyokkal
6sszhangban kell alkalmazni:

a) a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLII. torvény (Kbt.) és annak
veégrehajtasi rendeletei;
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b) 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo
sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl,

c) a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.);

d) a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996.
évi LVII. torvény (Tpvt.);

e) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugyndkség Zartkortien Miikddd Részvénytarsasag és a
korményzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl
sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (DKU rendelet);

f) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a korményzati
kommunikécids beszerzésekrél szol6 mindenkor hatalyos rendelet* (NKOH
rendelet);

g) a 2014-2020 programozasi idOszakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmaz6 tamogatasok felhasznalasdnak rendjérél szolo 272/2014. (X1.5.)
Korm. rendelet a DKU rendelet 27/A. §-aban meghatarozott szabalyok szerint;

h) 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 20212027 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazdé tamogatasok felhasznalasanak
rendjérol;

i) MSZ EN ISO 9001:2015 szabvany.

143) A Szabélyzatot az alabbi bels6 szabalyzatokkal, kezikdnyvekkel,
folyamatleirasokkal, segédletekkel 6sszhangban kell alkalmazni:

a) Beszerzési szabalyzat;

b) Kotelezettségvallalasi Szabalyzat;

c) Integrélt Iranyitasi Kézikonyv;

d) Iratkezelési szabalyzat;

e) Minésitett adatok védelme szabalyzat;

f) BKI kézikdnyv (segédlet);

g) Pénziigyi birdlébizottsagi tagok részére készitett kézikonyv (segédlet);

h) Kozbeszerzés targya szerinti biralobizottsagi tagok részére készitett kézikényv
(segédlet);

i) Kozbeszerzés lebonyolitasa (folyamatleiras);

j) Kozbeszerzés lebonyolitdsa DBR-en keresztil (folyamatleiras);

K) Segédlet a szerzodések és a keretmegallapodasok alairasahoz (segédlet).

X. Mellékletek

1. sz. melléklet: Kozbeszerzési terv (minta).

2. sz. melléklet: Kérelem miiszaki tartalom modositasara, az eljaras visszavonasara
(minta).

3. sz. melléklet: Nyilatkozat a beszerzés becsiilt értékérél és a becsilt érték
meghatarozasanak modszerérdl (minta).

4. sz. melléklet: Kozbeszerzési eljaras felelosségi rendje.

5.sz. melléklet: EKR hasznalatéra jogosultak kore, a jogosultsagok gyakorlasanak rendje.

4 A Szabalyzat hatalybalépésekor a 162/2020. (1V.30.) Korm. rendelet.
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1. szdmU melléklet

a Kozbeszerzési szabalyzat v4.0 verzidjahoz

A Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag altal
..... évben inditani kivant kozbeszerzési eljarasokrol

v1.0
, e , Eljaras
. , | Kbzbeszerzés irdanyado . y s .1
Kozbeszerzés . meginditasanak | A szerzdédés
eljarasrend Tervezett e s
. ey tervezett i ,, o tervezett teljesitésének A modositéas
Ssz. Kozbeszerzes targya ., (x-el jelolve a megfeleld | eljaras . in . . . . i
mennyisége , . idépontja varhato indokolésa
besorolast) fajtaja ) i .
(negyedév) idépontja
Nemzeti Unids
1.
2.
3.
4,
5.
Kelt:
Jovahagyok:
BKI igazgat6 beszerzési és fejlesztési gazdasagi igazgato vezérigazgato

vezérigazgato-helyettes

Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag
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2. sz&mu melléklet
a Kozbeszerzési szabélyzat v4.0 verzidjahoz

Kérelem kdzpontositott kozbeszerzési eljaras miiszaki tartalmanak modositasara, az
eljaréas visszavonasara
v1.0

Kérelem targya:
[Imiszaki tartalom modositasa
Cleljaréas visszavonasa

A beszerzés targya:
Kérelem indokolésa:

Moédositasi kérelem leirasa:

Kelt: Budapest, ..............ccoouenn

informatikai és fejlesztési igazgatd
Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasag

Melléklet:
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a Kozbeszerzési szabélyzat v4.0 verzidjahoz

Nyilatkozat a beszerzés becsiilt értékérol
és a becsiilt érték meghatarozasanak modszerérol
(a DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén)
v1.0

Beszerzést kezdeményezd Szakteriilet:

Szakteriilet vezetdje:

Kdzbeszerzés targya, megnevezese:

1. Nyilatkozat becsiilt értékrol:

a) Nyilatkozom, hogy a DKU Zrt. altal fenti targyban lefolytatni kivant kozbeszerzési eljaras
becsult értéke®:

Becsult érték (nettd, Ft):
- ebbdl az opcio értéke (netto, Ft):

b) T6bb részbol allo kozbeszerzés esetén az a) pont szerinti becsilt érték az alabbiak szerint
oszlik meg az egyes részek kozott:

1 rész: Becsult erték (nettd, Ft):
o - ebbdl az opcid értéke (nettd, Ft):
, Becsult érték (netto, Ft):
2. resz: - —— -
- ebbdl az opcid értéke (netto, Ft):

¢) Nyilatkozom, hogy a DKU Zrt. altal fenti targyban lefolytatni kivant kdzbeszerzési eljaras
becsult ertéke a Kbt. 19. 8§ (3)-(4) bekezdésben foglalt részekre bontasi tilalomra figyelemmel
kerult megallapitasra.

A beszerzés mas beszerzéssel torténd egybeszdmitasa esetén az egybeszamitott becsult érték:
osszesen netto ............... Ft.

5 A becslilt érték meghatarozasa soran nem kell figyelembe venni a kdzpontositott kozbeszerzés alapjan fizetendd
(k6z)beszerzési dijat és licenc-gazdéalkodasi dijat. Keretmegallapodasbol torténé kozvetlen megrendelés
tekintetében a becsilt értéket kosarelemzéssel kell meghatérozni (kézzétett szallitdi listadrak elemzése, majd a
termékkosar tekintetében a legolcsobb szallité kivalasztasa).
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2. A becslilt érték Kbt. 28. § szerinti meghatarozasanak modszere:
Nyilatkozatom, hogy a kozbeszerzési eljards becsult értékének meghatarozasara az alabbi
modszertan alkalmazasaval kerdilt sor:

Oa beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése®,

Clbeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatés,

Lligazsagiigyi szakérto igénybe vétele,

CIszakmai kamarék altal ajanlott dijszabasok,

Lszakmai kamardk altal eldallitott ¢és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

Uaz ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése,

o )0

3. A beszerzés megvalositasdhoz rendelkezésre allé pénzugyi fedezet forrasa
Clsajat forras
[lhazai tAmOgatas: ......c.ovuiiieiii i,

LIunios tAMOZAtAS: . ..ouueti it

Kelt:

Szakteriilet vezetdjének alairasa

Mellékletek: a becsiilt érték meghatarozasat alatamasztd dokumentumok’

6 Indikativ ajanlatok bekérése esetén legaldbb 3 gazdasagi szerepld ajanlatat kell Osszehasonlitani.
Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén (versenyUjranyitds, irasbeli konzultacidé) az érintett
keretmegallapodasban szereplé valamennyi szallitotol kérni kell indikativ ajanlatot. Ezekben az esetekben a
becsult értéket a beérkezett indikativ ajanlatok szamtani atlaganak kiszamitasaval kell megéllapitani. Tébb
mddszer egyideju alkalmazasa is lehetséges.

" Pl: indikativ ajanlatok vagy azok ismertetése, kosarelemzés
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KOZBESZERZESI ELJARAS FELELOSSEGI RENDJE
v1.0

1. Altalanos rendelkezések

Az eljardsba bevont valamennyi személynek meg kell felelnie a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyainak.

Jelen dokumentum nem helyettesiti a vonatkoz6 jogszabalyokban és a Kozbeszerzési
Szabalyzat torzsszovegében foglaltakat.

Az eljarasba bevont személyek alapvetGen az altaluk képviselt szakértelemhez
kapcsolodo feladatok elvégzése tekintetében feleldsek a kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatdsa soran. Az eljarasba bevont valamennyi személy feleldssége
kiterjed az 4ltala elvégzendd feladatok tekintetében az eljards Kbt.-nek torténd
megfelelésére, valamint az altala képviselt szakterulet vonatkozasaban iranyad6 és
hatéalyos jogszabalyoknak, el6irasoknak, szakmai normaknak valé megfeleldségre.

Az eljarasba bevont személyek kotelesek minden esetben a vonatkozd jogszabalyok
szerint eljarni, kotelesek a — mindenkor hatalyos — Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek
szabalyait feladatuk jogszerli ellatisahoz sziikséges mértékig ismerni. A sziikséges
mértéket a személyek sajat maguk allapitjadk meg azzal, hogy minden személy koteles a
ra vonatkoz6 (szakértelme szerinti) szabalyokkal, valamint az alapvetd eldirasokkal
tisztaban lenni, ennek érdekében kérheti a BKI/KKI vagy JTBCS tajékoztatasat a
feladatdhoz kapcsolodd rendelkezésekrél. A BKI/KKI és a JTBCS munkatarsa e
tekintetben koteles a véalaszt megadni.

Az eljarasba bevont személyek kotelesek az eljaras fobb iratait megismerni, a szakértelme
szerinti iratokat kelld koriiltekintéssel attanulméanyozni, feladatait legjobb tudasa szerint
elvégezni, tovabba az eljarashba bevont személyek az eljaras elokészitése és lefolytatasa
soran kotelesek egymassal folyamatosan egytittmiikodni.

A kozbeszerzési és a jogi szakértelmet biztosito biralobizottsagi tagoknak, valamint az
eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport tagoknak az eljarasi feltételek
vonatkozasdban — a Kbt., valamint a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozO egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében — figyelmeztetési kotelezettségiik van, amennyiben a
hivatkozott feltételek jogellenessége megallapithatd vagy valdsziniisithetd. Ezen
biralébizottsagi tagok és munkacsoport tagok a beszerzés targyara vonatkozo, specialis
szakértelmet, szaktudast igényld kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési
kotelezettséggel nem tartoznak, annak megitélése a munkacsoport és a biralobizottsag
kOzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a feladata.
Specialis szakértelmet igényld kérdés kiilondsen a kdzbeszerzési és jogi ismereteken
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feliili ismereteket és/vagy végzettséget, képesitést, szakképzettséget igényld kérdés.

2. A DKU Zrt. vezérigazgatdjinak felelGssége, valamint jogai és kotelezettségei

2.1. Jovahagyja a DKU Zrt. kozbeszerzési tervét.

2.2. A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetében dont a
szlikséges potfedezet biztositasarol.

2.3. A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kdzbeszerzés esetében alairja az
eredményes kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzodést a DKU Zrt.
Kotelezettségvallalasi szabalyzata szerint.

3. A dontéshozo feleldssége, valamint jogai és kitelezettségei

3.1. A kozbeszerzési eljaras soran dontéshoz6 a DKU Zrt. beszerzési és fejlesztési
vezérigazgato-helyettese.

3.2. A dontéshozo jogosult a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a kdzbeszerzési szabalyzat
torzsszovege ¢€s jelen feleldsségi rend szerint feleldsségi korébe utalt dontések
mérlegelésére és meghozatalara, ennek korében a dontési javaslatok jovahagyéasara,
feltétellel torténd jovahagyasara, vagy elutasitasara.

3.3. Jogosult a kdzbeszerzési eljaras, és/vagy a dontés elokészitésében résztvevd személyek
szakteruletuk szerinti szakvéleményét kozvetlenil irasban kérni.

3.4. A dontéshozo6 dontéseit dnalldan hozza. Jogosult figyelmen Kivil hagyni a biraldbizottsag
tagjainak javaslatait és a munkacsoport szakembereinek szakterllet szerinti
allasfoglalasait

3.5. A dontéshozo6 dontését irasban koteles meghozni.

3.6. A dontéshozd beszerzésszakmai szempontb6l jovahagyja a DKU Zrt. kozbeszerzési
tervét.

3.7. Jogosult a birdlobizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik delegalasara,
tovabba a biralobizottsagba kiilsé megbizottat meghivni.

3.8. A kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsoléddé — jogszabalyban meghatarozott -
rendszerhasznalati, hirdetményellendrzési, kozzétételi koltségtérités, torvényességi
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ellenérzési  dijak, és (kOz)beszerzési dijak megfizetése tekintetében jogosult
kotelezettséget vallalni.

A kozbeszerzési eljaras soran dont a (jelen feleldsségi rend 15. pont) Dontési szintek
szerint a feladatkdrébe utalt esetekben.

A Tpvt. 11. 8-a, vagy az Eurdpai Unié Miikodésérdl szo16 Szerz6dés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvaléo megsertésére vagy feltételezésére iranyulo biralobizottsagi
bejelentés alapjan a GVH tajékoztatasarol hataroz.

4. A BKI és KKI igazgatojanak felelGssége, valamint jogai és kitelezettségei®

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Az igazgatd jogosult a kodzbeszerzésekkel kapcsolatos, a kdzbeszerzési szabalyzat
torzsszovege ¢és jelen feleldsségi rend szerint feleldsségi korébe utalt dontések
mérlegelésére és meghozatalara, ennek korében a dontési javaslatok jovahagyéasara,
feltétellel torténd jovahagyasara vagy elutasitasara.

Jogosult a kdzbeszerzési eljaras, és/vagy a dontés elokészitésében résztvevd személyek
szakteruletuk szerinti szakvéleményét kozvetlenil irasban kérni.

Az igazgat6 dontéseit 6nalldéan hozza. Jogosult figyelmen kivil hagyni a biraldbizottsag
tagjainak javaslatait és a munkacsoport szakembereinek szakterllet szerinti
allasfoglalasait

Az igazgato dontését irasban koteles meghozni.

A BKI igazgatd beszerzésszakmai szempontbol jovahagyja a DKU Zrt. kozbeszerzési
tervét.

Jogosult a biral6bizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik delegalasara,
tovabba a biralobizottsagba kiilsé megbizottat meghivni.

A kozbeszerzési eljaras soran dont a (jelen feleldsségi rend 15. pont) Dontési szintek
szerint a feladatkorebe utalt esetekben.

A BKI igazgatd érintett szervezet kozbeszerzése és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése
esetében, ha a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatélya ald tartozo beszerzés(ek)
becsiilt értékében és/vagy miiszaki tartalmaban az eljaras el6készitése soran a Korm.
rendeletben meghatérozott maximalis mértéket meghalad6 véaltozas all be, a Korm.

8 Ahol nem keriil kilén nevesitésre, hogy BKI igazgatd vagy KKI igazgato, ott mindkét igazgatéra iranyaddak
az el6irasok.
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rendelet 13. § (3) bekezdésére és a valtozast el6idézo koriilményekre (pl. tobb igény egy
eljarasban torténd lefolytatdsa) figyelemmel dont az eljards folytatasardl, vagy
leallitasarol.

Dont az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkildésevel induld eljardsok esetén az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplo(k)rol.

Megvizsgalja a Tpvt. 11. 8-a, vagy az Eurdpai Unié Miik6désérél szold Szerzédés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértésére vagy feltételezésére iranyuld
birdlobizottsagi bejelentést, majd a GVH tajékoztatasat és az eljaras tovabbi menetét
illetéen egyeztetést kezdeményez a dontéshozoval.

Kodzbeszerzési eljarassal osszefliggésben meginditott jogorvoslati eljarasba jogosult
szakeért6t delegalni a BKI, illetve a KKI részérdl.

Dont a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés teljesitésébe bevont, az
ajanlattevoként szerz6dd fél teljesitéséhez az alkalmassag igazoldsaban részt vett
szervezet (személy) helyett 0j szervezet (személy) igénybevételérdl, illetve értékeléskor
meghataroz6 szakember helyett 0j szakember igénybevételérdl, amennyiben azt az
ajanlattevoként szerz6do fél kezdeményezi.

5. A BKI és KKI igazgatohelyettes felelossége, valamint jogai és kotelezettségei®

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Az igazgatohelyettes jogosult a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, a Kozbeszerzési
Szabdlyzat torzsszovege, vagy jelen feleldsségi rend szerint feleldsségi korébe utalt
dontések mérlegelésére és meghozatalara, ennek korében a dontési javaslatok
jovahagyasara, feltétellel torténd jovahagyasara, vagy elutasitasara.

Jogosult a kdzbeszerzési eljaras, és/vagy a dontés elOkészitésében résztvevo személyek
szakteriletiik szerinti szakvéleményeét kozvetlenul irasban kérni.

Az igazgatéhelyettes dontéseit onalléan hozza. Jogosult figyelmen kivil hagyni a
biralébizottsag tagjainak javaslatait és a munkacsoport szakembereinek szakterilet
szerinti allasfoglalasait.

Az igazgatohelyettes dontéset irasban koteles meghozni.

Dont a kozbeszerzési eljaras elokészitésére vonatkozo engedély megadasarol.

Jogosult a biral6bizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik delegalasara,

% Ahol nem kerll kilon nevesitésre, hogy BKI igazgatohelyettes vagy KKI igazgatohelyettes, ott mindkét
igazgatOhelyettesre irdnyadoak az el8irasok.
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tovabba a biralobizottsagba kiils6 megbizottat meghivni.

5.7. Jovéhagyja kozbeszerzési eljarasba bevont személyek korét (ideértve annak esetleges
késobbi valtozasait is).

5.8. A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoléddé — jogszabalyban meghatarozott -
rendszerhasznalati, hirdetményellendrzési, kozzétételi koltségtérités, torvényességi
ellenérzési  dijak, és (kOz)beszerzési dijak megfizetése tekintetében jogosult
kotelezettséget vallalni.

5.9. A kozbeszerzési eljaras soran dont a jelen feleldsségi rend szerint a feladatkorébe utalt
esetekben.

6. A birdlobizottsdg tagjainak feleldssége, valamint jogai és kotelezettségei

6.1. A birdlobizottsag — tagjain keresztll — a kozbeszerzés targya szerinti, pénzigyi, jogi és
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezik.

6.2. Egy személy tobb 6.1. pont szerinti szerepkort is ellathat, tovabba egy szerepkdrre tobb
személy is jelolhetd. A fenti szerepkorok ellatasa kiils6 megbizott delegalasaval is
biztosithatd. A birdlobizottsagnak lehetdség szerint paratlan szamu tagbol kell allnia.

6.3. A birdlobizottsag egyes tagjai kdzotti szakmai feleldsséget a tagok szakértelme hatarozza
meg.

6.4. Amennyiben egy szakértelmet érintd teriileten a biralobizottsag tagjai koziil tobben
rendelkeznek ugyanarra a szakteruletre vonatkozo szakértelemmel, Ugy a szakértelemmel
rendelkez6 tagok kozremiikodésiik mértékében kiilon-kilon felelnek. Ha egy
szakeértelmet igényl6 téma kapcsan tobb biralobizottsagi tag érintett (pl. a miszaki leirast
tobben, egyiittesen készitik) és az egyes tagok kozremiikodésének mértéke nem
valaszthatd el egymastol, abban az esetben egyetemleges felelsség terheli dket.

6.5. A biralobizottsag tagjai kotelesek az eljaras elokészitése és lefolytatasa soran egymassal
¢s az eljarasba bevont személyekkel folyamatosan egylittmiikodni, a rajuk osztott
feladatoknak a legjobb tudasuk szerint, hataridében eleget tenni.

6.6. A biraldbizottsdg munkarendjét maga allapitja meg. A biraldbizottsdg a munkajardl
jegyzdkonyvet készit.

6.7. A biralobizottsdg hatdrozatait tobbségi szavazdssal hozza meg, szavazategyenlOség
esetén a biraldbizottsag elndkének szavazata dont, azonban a tagok barmely kérdésre
vonatkozo, irasba foglalt kilénvéleményét csatolni kell az eljaras soran keletkezett
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biralobizottsagi dokumentumokhoz (emlékeztetdk, jegyzokonyvek stb.), igy kiilondsen
az eljaras eredményérél szolo, a biralobizottsag altal készitett dontési javaslatot
tartalmazdé irathoz, amennyiben azt a biralobizottsag ezen tagja kéri.

Valamennyi tag koteles a Kbt. tisztessegtelen piaci magatartasra és versenykorlatozas
tilalmara vonatkoz6 rendelkezéseinek betartasat figyelemmel kisérni és biztositani.

A biraldbizottsdg feladata a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran
javaslattétel az eljarasban alkalmazand6 rendelkezések, eldirasok tekintetében, valamint
a beérkez6 ajanlatok/részvételi jelentkezések a biralobizottsagban biztositott szakértelme
szerinti elbiralasa és értékelése, irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a
dontéshozd részere, tovabba dontés mindazon kérdésekben, amely nem tartozik a
dontéshozo, vagy az egyéb jovahagyok kizardlagos jogosultsagi korébe.

A biréalobizottsag kozbeszerzési eljards soran elvégzi a Kozbeszerzési szabalyzat
torzsszovege ¢s a jelen feleldsségi rend szerint a feladatkorébe utalt feladatokat.

A kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban a
jogi képviselet timogatdjaként a birdldbizottsag érintett tagjai is részt vesznek.

1. Az iigyintézo (kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo biralobizottsagi tag)

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

felelossége, valamint jogai és kotelezettségei

Az ligyintézdé a KKI vagy a BKI kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa,
aki a kozbeszerzési eljarasban kozbeszerzési tapasztalattal rendelkez6é biralobizottsagi
tagként vesz részt. Az eljaras elokészitése €s lefolytatdsa soran felmertiild feladatok és a
sziikséges eljarasi cselekmények végrehajtasat, a végrehajtasiban résztvevok korét, a
teljesités hataridejét az 1ligyintézd hatdrozza meg, szervezi és koordindlja a
birdlobizottsag ¢s munkacsoport munkajat az ajanlatkérd szervezet igényeinek lehetdség
szerinti figyelembevétele mellett, feliigyeli az eljaras eldrehaladasat, tovabba kapcsolatot
tart az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezOkkel és érintett szervezet kdzbeszerzése
esetén az érintett szervezettel.

Intézkedik az eljarasi cselekmények elvégzéséhez szikseges technikai feltételek (pl.
helyiség eclokészitése, beléptetés biztositasa, hangfelvétel készitése) teljesitése
tekintetében.

Adott esetben az eljaras eldkészitése és lefolytatdsa soran kapcsolatot tart az érintett
szervezetekkel, ennek keretében tovabbi felvilagositast, tajékoztatast, informéaciot kérhet.

Erintett szervezet kozbeszerzése esetén kezdeményezi a GI felé a beszerzési dijelSleg
bekérését.
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Jovahagyasra el6késziti az eljards soran a jovahagyok, dontéshozok részére
eléterjesztendé dokumentumokat, 6sszegylijti az eljarasba bevont személyek, jovahagyok
és a dontéshozd Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatait, gondoskodik arrol,
hogy az eljarasba bevont személyek megismerjék az eljaras felelésségi rendjét.

Gondoskodik az eljaras soran keletkezo belsé iratok alairatasarol vagy jovahagyatasarol.

Amennyiben az eljaras elokészitése soran, vagy az eljaras egyéb szakaszaban az eljaras
menetét vagy annak feltételrendszerét Iényegesen befolyésol6 kortilmény merdl fel, arrdl
az igazgatot, az igazgatOhelyettest és a csoportvezet6t haladéktalanul tajékoztatja.

Amennyiben az eljaras elokészitése soran, vagy az eljards egyéb szakaszaban a dontési
javaslat tekintetében kulénvelemény merdil fel, arrél a dontéshozot, és a BKI, illetve KKI
igazgatot tajékoztatja a dontési javaslat eldterjesztésével egyidejiileg.

Az adott eljarasra vonatkoz6 ajanlati biztositékadasi kotelezettségrdl és annak modjarol
a Gl-t eldzetesen irasban tajékoztatja, illetve intézkedik a GI felé, hogy az ajanlati
biztositék visszaszolgaltatasra kertljon.

DKU sajat kozbeszerzése esetén értesiti a Gl-t és a JTBCS-t, kozpontositott kozbeszerzés
esetén értesiti a Gl-t és a KKCS kozbeszerzési jogi szakértd munkatarsat az eljarasban
kikotott szerzddéses biztositeékokrdl és rendelkezésre bocsatasuk modjardl, jelzi az
érintett szervezeti egységnek, ha a biztositék kapcsan modositas, felszabaditas vagy
érvényesités valik szlikségessé.

Gondoskodik a DKU Zrt. sajat beszerzése és kozpontositott kdzbeszerzés esetén az
eljaras sordn keletkezett dokumentumok 6sszegytijtésérdl, rendszerezésérdl és megfeleld
tarolasarél, valamint annak Beszerzéstamogatasi csoport részére torténd atadasarol az
eljaras lezarasat kovetd 30 napon, részben vagy egészben tdmogatasi forradsbol
megvalosulo beszerzés esetén 15 napon belil.

Egyebekben a biraldbizottsag tagjaira vonatkozé szabalyok alkalmazandok.

Kdzbeszerzési eljaras soran elvégzi a Kozbeszerzési Szabalyzat torzsszévege és a jelen
feleldsségi rend szerint a feladatkorébe utalt feladatokat.

Naprakészen dokumentalja az eljaras adatait a DKU alkalmazasban.
Nyilvantartast vezet a kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyekrol, illetve arrdl,
hogy ki melyik eljarasi folyamatba és mikor kerilt bevonasra, mikor tette meg az adott

eljarasi folyamat kapcsan az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatat, valamint arrél is, ha
részére valamely eljarasba bevont személy dsszeférhetetlenségi helyzetet jelent be.
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Az lgyintéz6 tovabba adminisztralja az Osszeférhetetlenségi informaciok felderitése
érdekében tett ajanlatkérdi cselekményeket.

Eljaras elokészitése soran:

7.16. Eldzetes piaci konzultacié esetén (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsds FAKSZ)
- Osszeallitja az EPK felhivasat és dokumentumait;
- gondoskodik a beérkezo kérdések megvalaszolasarol;
- levezeti a szobeli konzultaciot és jegyzokonyvet készit rola;
- részt vesz a helyszini bejarason és jegyzokonyvet készit rola;
- a munkacsoport és a biralobizottsag tagjaival egyiittmikodve elkésziti az EPK
osszefoglalot.

7.17. Elkésziti (amennyiben nem keriil bevondsra kiilsés FAKSZ) a vonatkoz6 kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét, szikség estén annak részeit delegalhatja az érintett
szakeértelmet biztosito tag részére.

7.18. Erintett szervezet kozbeszerzése esetén, keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés
vagy DBR keretében torténd beszerzés esetén feltdlti az igényt és az eljaras inditasahoz
kapcsoldado iratokat a DKU alkalmazasba.

7.19. Feltolti (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) az eljaras el6készitéséhez és
elinditasahoz kapcsolddo iratokat az EKR-be.

7.20. Megkiildi (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) a jovahagyott felhivast
kozzétételre/az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplék részére, valamint
gondoskodik az eljaras soran a Kbt. szerinti egyéb hirdetmények elkészitésérdl és
kozzétételérol, eldirt esetben a Kozbeszerzési Hatosdg tajékoztatasarol, valamint
intézkedik a kapcsol6do hirdetményellenérzési és rendszerhasznalati dijak megfizetése
érdekében a Gl, vagy érintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet felé.

Ajanlattétel soran:

7.21. Gondoskodik (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) a beérkez6 kiegészitd
tajekoztatds kérések megvalaszolasardl, elézetes vitarendezésekkel kapcsolatos
kOzbeszerzési szempontu allaspont kialakitasardl, sziikség estén annak részeit
delegalhatja az érintett szakertelmet biztosito tag részére.

7.22. Amennyiben a felhivas és/vagy kozbeszerzési dokumentumok médositasa sziikséges, Ugy
elkésziti annak tervezetét (amennyiben nem keriil bevondsra kiilsés FAKSZ), sziikség
estén annak részeit delegalhatja az érintett szakértelmet biztositd tag részére.

7.23. Elkésziti (amennyiben nem kerll bevonasra kiilsés FAKSZ) a helyszini bejarasrol vagy
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konzultaciordl szold jegyzokonyvet, és gondoskodik annak jogszabalyok szerinti
megkiildésérol.

Amennyiben az eljaras visszavonasa sziikséges, Ugy gondoskodik (amennyiben nem
keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) az eljards visszavonasarol, valamint a beszerzési
dijeldleg visszautalasarol vagy végszamlazasarol.

Biralat soran:

7.25.

7.26.

1.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

Elvégzi a részveételi jelentkezesek/ ajanlatok bontasat, valamint megkildi az eljarasba
bevont személyeknek (amennyiben nem ker(l bevonasra kiilsés FAKSZ).

A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetden (amennyiben nem kertiil bevonasra
kiilsés FAKSZ) elkésziti (az EKR-ben bonyolitott eljarasok esetében véglegesiti) a
bontasi jegyzokonyvet, melyet (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) az
ajanlattevoknek, részvételre jelentkezoknek megkiild.

Osszegylijti az egyes birdlobizottsagi tagok részvételi jelentkezése/ajanlatok
vizsgalatanak eredményérdl késziilt irdsos megallapitasait.

Sziikséges esetben (amennyiben nem Kkeriil bevonasra kiilsés FAKSZ) elkésziti a
hianypotlasi felhivast, indokolés kerést, felvilagositas kérést, valamint a szamitési hiba
javitasardl szol6 tajékoztatast, sziikség estén annak részeit delegélhatja az érintett
szakértelmet biztosito tag részére.

Elkésziti az egyes eljarasi események jegyz6konyvét (amennyiben nem keriil bevonasra
kiils6s FAKSZ).

Az eljarés soran a biralobizottsag altal jovahagyott, az ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére tovabba az eljaras eredményére vonatkozd dontési
javaslatot tartalmazé dokumentumokat megkildi a dontéshozo részére.

Adott esetben (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsds FAKSZ) gondoskodik az
ajanlattételi kotottség kiterjesztésérol.

A dontéshozd dontését kovetden elkésziti (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsds
FAKSZ) az 6sszegezést és kihirdeti a részvételi szakasz vagy ajanlattételi szakasz
eredményét (azaz az 0sszegezést kikuldi/feltolti, ideértve az 6sszegezés javitasat vagy
modositasat is).

Szerzodéskotés és teljesités soran:

7.33.

Erintett szervezet kozbeszerzése esetében kitolti az alairandod szerzddésben a hidnyzo
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7.35.

7.36.

7.37.

7.38.
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adatokat a nyertes ajanlat jellemz6i alapjan (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsds
FAKSZ), megkiildi az aldirand6 szerzOdést az érintett szervezetnek (a szerzodés
megkotésérdl és a szerzOdéskotést kovetd kozzétételi kotelezettségekrdl az érintett
szervezet intézkedik).

Az alairt szerz6dés(modositas) kézhezvételét kovetden haladéktalanul intézkedik a
kdzbeszerzési jogszabalyban eldirt kozzétételekrdl (kivételt képez az érintett szervezet
kozbeszerzése).

Elvégzi a DKU alkalmazas kozbeszerzési rendszer modulja és az EKR tekintetében a
szerzOdéskotéssel, szerzédésmoddositassal oOsszefiiggd feladatokat (kivéve érintett
szervezet kozbeszerzését), az eljaras lezarasat kovetéen az EKR-bOI letolti az eljaras
iratanyagat és archivalja.

Kezdemenyezi a Gl felé a beszerzési dijrdl sz616 végszamla kiallitasat, adott esetben a
befizetett 6sszeg visszautalasat.

Adott esetben, kozpontositott kozbeszerzés vagy DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a
BKI tigyintézd a bekéri a nyertes ajanlattevotol a Kbt. 138. § szerinti uj (helyettesitd)
alvallalkozodra, szakemberre, er6forrast biztositd szervezetre/személyre vonatkoz6 azon
adatokat, melyek alapjan a szerz6d6 fél alkalmassaga vagy értékelési szempontok szerinti
egyenértékiisége megallapithato.

Biztositja az unids forrasbol megvaldsuld beszerzési eljarasok ellendrzéséhez sziikséges
informaciokat, dokumentumokat.

8. A birdlobizottsdg elnokének feleldssége, valamint jogai és kotelezettségei

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

A biralobizottsag elndke a BKI, illetve a KKI kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsa, ettdl a dontéshozo, az igazgatd vagy az igazgatohelyettes eltérd dontést
hozhat.

Dont az elézetes piaci konzultaciora torténd részvételi kérelem benytjtasi hataridejének
meghosszabbitasarol.

Mind az eldzetes piaci konzultacié sordn, mind a kdzbeszerzési eljdrasban, amennyiben
a felel6sségi rend alapjan nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy a biralobizottsag vagy
a munkacsoport mely tagja(inak) szakteriletéhez kapcsolddik a helyszini bejaras vagy a
szobeli konzultécio, javaslatot tesz, hogy mely biraldbizottsagi vagy munkacsoport tag
vesz részt a bejarason vagy a szobeli konzultacion.

Amennyiben a biralobizottsdg hatarozat hozatala soran szavazategyenldség all fenn, a
biralobizottsag elndkének szavazata dont, ezen dontéséért feleldsséget vallal. A
biralébizottsag elndke a biraldbizottsag dontését — adott esetben — kdteles képviselni a
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dontéshozo és a jovahagyok felé.

9. A biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd tagjanak

felelossége, jogai és kotelezettségei

Biztositja a kozbeszerzési eljarasok elOkészitéséhez és lefolytatasahoz sziikséges, a
kdzbeszerzés targya szerinti (pl.: informatikai és/vagy orvostechnoldgiai) szakértelmet.
Az eljarésok szervezése részeként — adott esetben — koordinalja a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztosité kiilsé megbizott szakmai tevékenységét.

Felelds azon kérdésekben, amelyek a koOzbeszerzési eljards soran specialis, a
kdzbeszerzés targyahoz kapcsol6do szakmai szakértelmet igényelnek.

Eljaras elokészitse soran:

9.3.

9.4.

9.5.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag (érintett szervezet
kdzbeszerzése esetén az érintett szervezet altal delegalt tag) végzi a beszerzés targyara,
miiszaki tartalmara, valamint a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok, informéaciok és
szakmai elvarasok kello részletezettségli, iranyadd éagazati jogszabalyoknak és/vagy
szabvanyoknak megfeleld ¢és egyértelmli meghatarozasat (miiszaki leirasban ¢és
szerzOdéstervezetben egyarant), a teljesitési hataridé, a miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek és rangsorolasi szempontok, a szakmai ajanlat tartalméara vonatkozo tartalmi és
formai eldirasok, tovabba a szakmai értékelési szempontok és sulyszamok
meghatarozasat és jovahagyasat, sziikség esetén javaslat 0sszeallitasat. Felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok, valamint a miiszaki leirdsban
meghatarozottak szakmai szempontb6l helytalléak, a val6sagnak megfelelnek, nem
versenykorlatozdk és ajanlattételre alkalmasak.

A Dbirélébizottsdag kozbeszerzes targya szerinti szakértelmet biztosito tagja a
kozbeszerzési eljaras megfeleld eldkészitése érdekében felméri és értelmezi az
ajanlatkérdi igényeket, kdzpontositott kozbeszerzés, illetve a DKU sajat kdzbeszerzése
esetén elvégzi a beszerzés targya szerinti helyzet—, és/vagy piacfelmérést (kiléndsen az
elérhetd termékek és szolgaltatasok jellemzoi, szerz6déses gyakorlatok, iparagi szokésok,
piacszerkezet) és a szerzOdés targyara, mennyiségére ¢€s idOtartamara figyelemmel
meghatarozott becsult érték meghatarozasat a pénziigyi biralobizottsagi taggal
egyiittmiikddve, Erintett szervezet kozbeszerzése, valamint egyedi keretmegallapodas
esetén a pénziigyi tag egyiittmikodésével ellendrzi €s validalja a kdzbeszerzés becsiilt
értékét a bemutatott szamitasi modszertan alapjan, megvizsgalja az érintett szervezet altal
benyujtott miiszaki leirast és a szerzédéstervezet miiszaki-szakmai tartalmat, melyekkel
kapcsolatos észreveteleit irsban jelzi.

Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén ellendrzi a megjeldlt cikkszamok,
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9.9.
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megnevezések €és az alkalmazni kivant keretmegallapodas megfeleloségét.

Javaslatot tesz - amennyiben az eljaras fajtaja azt megkoveteli - az ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplokre, feleldsséggel tartozik ezek szerzddés teljesitésére
vonatkozé vélelmezett alkalmassagéaért. Vélelmezett alkalmassag alatt értendd minden
esetben, hogy a nyilvanos elérheté adatokbol dokumentaltan megéllapithato, hogy a
gazdasagi szereplé a kozbeszerzés targyahoz kapcsolodo teriileten fejti ki a
tevékenységét. A vélelmezett alkalmassag ellendrzésében az eljarasban eljaré6 FAKSZ is
kozremiikodik.

Felelds azon kérdésekben, amelyek a kozbeszerzési eljards soran specidlis, a
kdzbeszerzés targyahoz kapcsolodo szakertelmet igényelnek, igy kilondsen a miiszaki
leiras ¢és a teljesitéssel kapcsolatos szerzddéses feltételek Osszedllitasért, a
miiszaki/szakmai ajanlat elvart tartalmdnak meghatarozaséért (ideértve a részletes
arajanlat sablon felépitését és szakmai tartalmat), a miszaki-szakmai alkalmassagi
kdvetelmények és - adott esetben - a rangsorolasi szempontok, valamint a szakmai jellegi
értékelési szempontrendszer meghatarozaséaért, annak szakmaisagaért.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén elemzi az érintett szervezetek beszerzési igényeit,
nyomon koveti a hatalyos keretmegallapodasok kimerilését és az informatikai,
orvostechnologiai piacon végbemend és varhatdé technoldgiai valtozasokat, majd az
érintett szervezetek beszerzési igényeinek 6sszehangolasa érdekében meghatarozza a
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerben kinalandd kiemelt termékek és szolgaltatasok
korét (kozbeszerzések tervezése).

Kozpontositott kdzbeszerzés esetén részt vesz a beszerzési koncepciod és a miiszaki leiras
elkészitésében.

Elbzetes piaci konzultacid esetén, amennyiben kérdés érkezik, mely érinti kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, gy Osszedllitja vagy
véleményezi a valasz tervezetét, egylittmiikddve valamennyi biraldbizottsag taggal.

Ajanlattétel soran:

9.11.

9.12.

9.13.

Amennyiben kiegészitd tdjékoztatas kérés érkezik, mely érinti kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, ugy Osszedllitja, véleményezi a
valasz tervezetét, egyiittmiikodve valamennyi birdlobizottsag taggal.

Amennyiben helyszini bejarasra vagy konzultaciora kerul sor, Ugy azon jogosult részt
venni. Koteles reszt venni, ha érinti kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel

rendelkezd tag szakteriiletét.

Amennyiben a felhivas és/vagy kdzbeszerzési dokumentéacié médositasa sziikseges, mely
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érinti a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, gy
Osszedllitja, véleményezi a moddositott dokumentumok tervezetét, egyiittmikodve
valamennyi biralobizottsag taggal.

Amennyiben eldzetes vitarendezési kérelem érkezik, mely érinti kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd tag szakterliletét, tigy Osszedllitja, véleményezi a
valasz tervezetét, egylittmikodve valamennyi biralobizottsag taggal.

Amennyiben tobb tagot érintenek a 9.11.-9.14. pontok, Ggy egymassal egyiittmiikodve
alakitjak ki a kozos allaspontot és a valasz szovegét.

Koteles részt venni minden olyan kdzbeszerzési eljarési cselekményen, amely
kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet igényel (muszaki, szakmai kérdéseket érintd
egyeztetések, targyalasok).

Biralat soran:

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

A részvételi jelentkezések / ajanlatok miiszaki és szakmai megfeleldségének vizsgalatat
koteles elvégezni, és a vizsgalat eredményérdl késziilt irdsos megallapitasat az eljaras
tigyintézoje részére megkildeni.

A miiszaki és szakmai megfeleldségének vizsgalata korében feladata az ajanlattevok/
részvételre  jelentkezOk  miiszaki-szakmai  alkalmassagi  feltételeknek  torténd
megfelelésének vizsgalata, miiszaki-szakmai rangsor meghatérozasa esetén a rangsor
megallapitasaban valo kozremiikodés, valamint az ajanlat szakmai - igy kilondsen a
miiszaki/szakmai ajanlat - részének vizsgalata (teljesség, szakmai tartalom, szakmaisag,
egyenértékiiseg, feltételeknek torténd megfelelés), mely vizsgéalat soran koteles
figyelembe venni a BKI vagy a KKI és a JTBCS vagy a KKCS kdzbeszerzési jogi
szakértd munkatarasanak véleményét is.

A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet képviseld biralobizottsagi tag
hataskorét képezi a szakmai jellegli értékelési szempontok szerinti tartalmi elemek
vizsgalata, igy kulonGsen az ajanlati arak Osszetételének, realitdsdnak vizsgélata, az
aranytalanul  alacsony arak és egyeb ardnytalan vallaldsok mérlegelése,
keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén a megajanlott egységarak és az
ajanlattételi hataridd lejartanak napjan érvényes KM listadrak Osszevetése), javaslattétel
indokolas kérés sziikségessegére, az indokolas kérés vonatkozd részének dsszeallitasa, és
az indoklasként benyujtott dokumentumok elbirdlasa (melyben a pénzigyi
szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag kozremiikodését/véleményét is kérheti),
tovabba az ajanlat szakmai jellegi értékelési szempontok szerinti értékelése.

Amennyiben sziikseges a Kbt. 71-72. § alapjan kibocsatott hianypdtlasi felhivas,
felvilagositas kéres, arindokolas kérés kikildése, mely érinti kdzbeszerzés targya szerinti
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szakértelemmel rendelkez6 tag szakteriiletét, igy arra javaslatot tesz, dsszeallitja vagy
véleményezi a dokumentum tervezetének vonatkozo részét, egyiittmiikodve valamennyi
biralobizottsag taggal.

Esetlegesen benydjtott hidnypdétlasok, felvildgositasok, &rindokoldsok, szamitasi hiba
javitasok miszaki és szakmai megfeleldoségének vizsgalatat koteles elvégezni, és a
vizsgalat eredményérdl késziilt irasos megallapitdsat az eljaras ligyintézdje részére
megkdldeni.

Szerzodéskotés és teljesités soran:

9.22.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén amennyiben a szerz6dés modositasa valik
szlikségessé, mely érinti kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag
szakteriiletét, ugy kozremiikodik, 6sszeallitja, véleményezi a dokumentum tervezetének,
modositasanak vonatkozo részét.

10. A birdalobizottsag pénziigyi szakértelmet biztosito tagjainak felelossége, jogai és

10.1.

10.2.

kotelezettségei

Biztositja a kozbeszerzési eljardsok elokészitéséhez és lefolytatasahoz sziikséges
pénziigyi szakértelmet.

A biralobizottsdg pénziigyi szakértelmet biztositd tagja felelés azon kérdésekben,
amelyek a kozbeszerzési eljaras soran specialis, pénzigyi, gazdasagi szakértelmet
igényelnek, igy kulondsen a pénziigyi alkalmassagi feltételek megfeleloségéért, és - adott
esetben - a pénziigyi vonatkozasu rangsorolasi szempontok szakmaisagéaért.

Eljaras elokészitse soran:

10.3.

10.4.

10.5.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tag végzi az ellenérték megfizetésére vonatkozo
pénzigyi és fizetési feltételek, valamint a pénzligyi-gazdasagi alkalmassagi feltételek és
a  pénzugyi/kereskedelmi  ajanlat  Osszeéallitasara  vonatkozd  kdvetelmények
véleményezését és jovahagyasat, sziikség esetén javaslat meghatarozasat. Felel azért,
hogy a felhivashban és a kozbeszerzési dokumentumokban megfogalmazott pénziigyi
eléirasok egymassal Osszhangban legyenek, szakmai szempontbol helytalléak, a
valosagnak megfeleldek legyenek.

Kozremiikodik a becsiilt érték szamitdsi metodika megfeleldségének vizsgalataban.
Kozpontositott kozbeszerzés és a DKU sajat kozbeszerzése esetén a becsiilt érték
szamitast inflacios és adott esetben indexalasi szamitasokkal pontositja.

Tamogatasbol megvaldosuld kozbeszerzés esetén érvényesiti a tdmogatési szerzédésben
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és annak modositasaiban eldirt, az adott kozbeszerzés esetén relevans pénziigyi
elszamolasra és kifizetésre vonatkozo feltételeit.

10.6. El6zetes piaci konzulticio esetén, amennyiben kérdés érkezik, mely érinti pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé tag szakteriiletét, (igy Osszeallitja vagy veéleményezi a
dokumentum tervezetének vonatkozo részét, egylittmikodve valamennyi biralobizottsag

taggal.

Ajanlattétel soran:

10.7. Amennyiben kiegészitd tajékoztatas kérés érkezik, mely érinti pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd tag szakteriiletét, ugy Osszedllitja vagy véleményezi a dokumentum
tervezetének vonatkoz6 részét, egyiittmiikddve valamennyi birdlobizottsag taggal.

10.8. Amennyiben helyszini bejarasra vagy konzultaciora kerdl sor, ugy azon jogosult részt
venni.

10.9. Amennyiben a felhivas és/vagy kdzbeszerzési dokumentaciéo moédositasa sziikséges, mely
érinti pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, gy Osszedllitja vagy
véleményezi a dokumentum tervezetének vonatkozo részét, egyiittmiikodve valamennyi
biralobizottsag taggal.

10.10. Amennyiben eldzetes vitarendezési kérelem érkezik, mely érinti pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, ugy Osszeallitja vagy véleményezi a
dokumentum tervezetének vonatkozo részét, egyiittmiikddve valamennyi biralobizottsag
taggal.

10.11. Amennyiben tobb tagot érintenek a 10.7.-10.10. pontok, tgy egymassal egyiittmikodve
alakitjak ki a kozos allaspontot és a valasz szOvegét.

Biralat soran:

10.12. A reszvételi jelentkezések / ajanlatok pénziigyi megfeleldségének vizsgalatat koteles
elvégezni, és a vizsgalat eredményérdl késziilt irdsos megallapitasat az eljaras iigyintézdje
részére megkuldeni.

10.13. Feladata az ajanlattevék/jelentkezOk pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek
torténd megfelelésének vizsgalata, rangsor meghatarozasa esetén a rangsor megallapitasa,
valamint az ajanlat pénzigyi - igy kulondsen a pénziigyi/kereskedelmi ajanlat és a
pénziigyi/gazdasagi jellegli értékelési szempontok szerinti tartalmi elemek - részének
vizsgalata (teljesség, tartalom, szakmaisag, feltételeknek torténd megfelelés), mely
vizsgalat soran koteles figyelembe venni a BKI vagy a KKI és a JTBCS vagy a KKCS
kozbeszerzési jogi szakérté munkatarasanak véleményét is.
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10.14. Megvizsgélja, hogy az ellenszolgéltatds nem haladja-e meg a rendelkezésre allo
fedezetet, fedezetnél magasabb ellenszolgaltatés esetén jelzi a fedezet hianyat.

10.15. Amennyiben sziikséges a Kbt. 71-72. 8§ alapjan kibocsatott hianypotlasi felhivas,
felvilagositas keérés, arindokolas kerés, szamitasi hibak javitasara szolo felhivas
kikiildése, mely érinti pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, ugy
Osszeallitia vagy véleményezi a dokumentum tervezetének vonatkozd részét,
egyiittmikddve valamennyi birdlobizottsag taggal.

10.16. Esetlegesen benydjtott hidnypdtlasok, felvilagositasok, arindokol&sok, szamitasi hiba
javitasok pénziigyi megfeleldségének vizsgalatat koteles elvégezni, és a vizsgalat
eredményérol késziilt irasos megallapitasat az eljaras ligyintézdje részére megkuildeni.

10.17. Amennyiben el6irdsra keriilt ajanlati (Kbt. 54. §-a) biztositék, ugy ellenérzi annak
megfeleldségét, valamint Kbt. ltal eldirt esetekben gondoskodik annak visszafizetésének

végrehajtasarol a Gl-vel egyiittmiikodve.

Szerzodéskotés és teljesités soran:

10.18. Amennyiben eldirasra kertilt szerzodéses biztositék (Kbt. 134. §-a), ugy ellendrzi annak
megfeleldségét a GI-vel egyiittmitkddve.

10.19. Amennyiben a szerzédés modositasa valik sziikségessé, mely érinti pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé tag szakteriiletét, ugy Osszeallitja vagy véleményezi a
dokumentum tervezetének vonatkozo részét.

11. A birdlobizottsag jogi szakértelmet biztosito tagjanak felelossége, valamint jogai és
kotelezettségei

11.1. A biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezé tagja feliigyeli a vonatkoz0
jogszabalyoknak torténd megfelelést.

11.2. Eszrevételezési, figyelemfelhivasi, véleményezési jogait és kotelezettségeit kozvetlentil
a biraldbizottsag fele koteles gyakorolni, biztositja a jogi szakertelmet, jogi kérdésekben
allast foglal és szakmai tdmogatast nyujt a szerzédések tartalmanak kialakitasahoz,
megkotésekhez és szerz0désmodositasokhoz.

11.2.1. A jogi szakértelemmel rendelkezd tag koteles irasban felhivni a munkacsoport
és a biralobizottsdg figyelmét, ha az ajanlatkéré képviseldinek, vagy a
részvételre jelentkezd(k)/ajanlattevé(k) eljaras soran tanusitott magatartésa,
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cselekményei nyilvanval6an jogszabalyellenesek.

11.2.2. A jogi szakértelemmel rendelkez0 tag nem felelds azokban az esetekben, ahol a
jogi tajékoztatasa vagy figyelemfelhivdsa kapcsan hivatkozott jogértelmezés
hidnyos vagy nem egyértelmii vagy ellentmondédsos (pl. dontébizottsagi
hatarozatok/végzések, birésagi hatarozatok/itéletek). Ezekben az esetekben a
jogasz az ellentmondasokra, jogértelmezési Ilehetdségekre felhivia a
biraldbizottsag vagy adott esetben a dontéshozo, és az igazgato figyelmet.

A kozbeszerzés targya szerinti, valamint a pénzugyi szakértelmet biztosité személyek
felelosségi korébe rendelt feladatok elvégzéséért és az altaluk tett eldirasok
megfeleléségéért a jogi szakértelmet biztosité tag nem felel, de ha valamely eljarasba
bevont személy nyilvanvaloan szakszerlitlen vagy a Kbt. elbirdsaival ellentétes
kovetelményt fogalmaz meg, vagy Vvéleményt képvisel, és/vagy az altaluk
megfogalmazott feltételek jogellenessége megallapithato vagy valdsziniisithetd, akkor a
JTBCS, illetve a KKCS kozbeszerzési jogi szakértd munkatarsai haladéktalanul koteles
erre figyelmeztetni.

Eljaras elokészitse soran:

11.4.

11.5.

Elkésziti — érintett szervezetek kdzbeszerzési eljarésa esetén elkésziti vagy véleményezi
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddéstervezetet (ideértve a
keretmegéllapoddsokat vagy mas keretjellegli szerzédések tervezetét is), és felel azért,
hogy a szerzddéstervezet 6sszhangban alljon az eljaras el6készitése soran meghatarozott
eléirasokkal, feltételekkel, és a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal. Felel azért, hogy a szerzOdéses feltételek megfelelden tiikrozzék a felek
jogait és kotelezettségeit.

Elbzetes piaci konzultacio esetén, amennyiben kérdés érkezik, mely érinti a jogi
szakértelemmel rendelkez6 tag szakteriiletét, igy Osszeallitja vagy véleményezi a valasz
tervezetét, egyiittmiikddve valamennyi birdlobizottsag taggal.

Ajanlattétel soran:

11.6.

11.7.

11.8.

Amennyiben kiegészitd tdjékoztatds keérés érkezik, mely érinti a jogi szakértelemmel
rendelkez0 tag szakteriiletét, ugy Osszedllitja vagy véleményezi a dokumentum
tervezetének vonatkozo részét, egyiittmiikodve valamennyi birdlobizottsagi taggal.

Amennyiben helyszini bejarasra vagy konzultaciéra kerul sor, Ugy azon jogosult részt
venni.

Amennyiben a felhivas és/vagy kdzbeszerzési dokumentacié modositasa sziikséges, mely
érinti a jogi szakértelemmel rendelkezd tag szakteriiletét, Ugy Osszeallitja vagy
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véleményezi a dokumentum tervezetének vonatkozo részét, egyiittmitkodve valamennyi
biralobizottsag taggal.

11.9. Amennyiben elézetes vitarendezési kérelem érkezik, mely érinti a jogi szakértelemmel
rendelkezd tag szakteriiletét, gy Osszedllitia vagy véleményezi a dokumentum
tervezetének vonatkozoé részét, egyiittmitkodve valamennyi biralobizottsag taggal.

11.10. Amennyiben t6bb tagot érintenek a 11.6.-11.9. pontok, ugy egymassal egylittmiikodve
alakitjak ki a kozos allaspontot és a valasz szovegét.

Biralat soran:

11.11. A részvételi jelentkezése / ajanlatok jogi megfeleloségének vizsgalatat koteles
elvégezni, és a vizsgalat eredményérdl késziilt irdsos megallapitasat az eljarés ligyintézdje
részére megkuldeni.

11.12. Megvizsgalja az ajanlatot alairé személyek képviseleti jogosultsagat, az alairasokat
dsszeveti a benyujtott aldirasi jogosultsagot alatdmasztd dokumentumokkal, elektronikus
alairas esetén dokumentaltan ellendrzi az aldirds érvényességét.

11.13. Amennyiben sziikséges a Kbt. 71-72. § alapjan kibocsatott hianypotlasi felhivas,
felvilagositas kérés, arindokolds kérés, szamitdsi hibak javitasara szOlo felhivas
kikiildése, mely érinti a jogi szakértelemmel rendelkezd tag szaktertiletét, ugy osszeallitja
vagy véleményezi a dokumentum tervezetének vonatkozd részét, egyiittmitkddve
valamennyi biralébizottsag taggal.

11.14. Esetlegesen benydjtott hidnypdtlasok, felvilagositasok, arindokol&sok, szamitasi hiba
javitasok jogi megfeleldségének vizsgalatat koteles elvégezni, €és a vizsgalat
eredményérol késziilt irasos megallapitasat az eljaras ligyintézdje részére megkiildeni.

11.15. Koteles részt venni minden olyan kozbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi
szakértelmet igényel (kiilonosen jogi kérdéseket érintd egyeztetések, targyalasok), a jogi

targyalasokat vezeti.

Szerzodéskotés és teljesités soran:

11.16. Az eredményes kdzbeszerzési eljaras soran aldirasra elokésziti a szerzodést, vizsgalja a
jogi megfeleloségét és — egyetértése esetén — jogi szignoval latja el, adott esetben az
érintett szervezet kozbeszerzése alapjan megkotendd szerzédéseket is.

11.17. Kozpontositott kozbeszerzés esetén koordinalja a szerz6dés (vagy szerz6désmodositas)
szignalasat, a szerzédés mellékletét képezd dokumentumok bekérését és a

szerzddéskotést, ellendrzi a szerz6do fél képviseldjének aldirasi jogosultsagat (ide nem
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értve az érintett szervezet kozbeszerzését).

A KKCS a Kozpontositott kozbeszerzés és a DKU sajat kozbeszerzése esetén
gondoskodik a keretmegallapodasokban vagy egyéb keretjellegli szerzddésekben
nyujtott adatszolgaltatasi biztositékok nyilvantartasba vételérdl, és ellatja az
adatszolgaltatasi biztositekok kezelésével kapcsolatos feladatokat. A BKI, illetve a KKI
jogi szakértelemmel rendelkezé munkatarsa a (DB el6tti jogi képviselet soran kialakitja
a jogi képviseletre vonatkozo - a szakmai teruletekkel egyeztetett - allaspontot, részt
vesz a KDB eldtti  jogi képviselet dokumentumainak eldkészitésében.
Keretmegallapodasok esetében a KKI gondoskodik a KDB el6tti jogi képviseletrdl, a
jogi képviselet dokumentumainak eldkészitésérol.

12. A biraldbizottsag kozbeszerzési szakértelmet biztosito tagjanak feleléssége, valamint

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

jogai és kotelezettségei

A kozbeszerzési szakértd biztositja a kozbeszerzési szakértelmet az eljaras sordn. A
kozbeszerzési szakértd felelds a kozbeszerzési eljards Kbt. és annak végrehajtési
rendeleteinek megfeleld, szabalyszeri lefolytatasaért.

Koteles ismerni a Kbt.-t és a vonatkoz6 kdzbeszerzési jogszabalyokat, a munkakorére és
a feladatkorére vonatkozO jogszabalyokat és szabalyokat. (Amennyiben az eljaras
tekintetében kiils6 FAKSZ keriil megbizasra, abban az esetben a FAKSZ erre vonatkoz6
szerzOdésében foglalt feladata a kozbeszerzési szakértét nem érinti, annak
jogszerliségéért nem felel).

A biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagja végzi a
kdzbeszerzéstechnikai és kozbeszerzésjogi feladatokat, az altala ellatott feladatokert
feleldsséggel tartozik, folyamatosan feliigyeli a vonatkoz6 jogszabalyoknak torténd
megfelelést.

A koOzbeszerzés targya szerinti, valamint a pénziigyi szakértelmet biztosito személyek
felelosségi  korébe rendelt feladatok elvégzéséért és az altaluk tett eldirdsok
megfeleldségéért a kdzbeszerzési szakértelmet biztositd tag nem felel, de ha valamely
eljarasba bevont személy nyilvanvaldan szakszeriitlen vagy a Kbt. eldirdsaival ellentétes
kovetelményt fogalmaz meg, vagy Vvéleményt képvisel, és/vagy az éltaluk
megfogalmazott feltételek jogellenessége megallapithatd vagy valoszintisithetd, akkor a
BKI munkatarsai haladektalanul kotelesek erre figyelmeztetni.

Amennyiben szabalytalansagot észlel a bizottsag munkajaban, koteles jelezni a
biralébizottsag tagjainak.

Jelen feleldsségi rend leirdsdban meghatdrozott mdodon és terjedelemben figyelemmel
kiséri a Tpvt. 11. §-a, vagy az Eurdpai Unido Mitkodésérdl szolo Szerzédés 101. cikke
szerinti rendelkezések betartasat és azok megsértésének észlelése esetén jelzi ezt a
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biraldbizottsag tagjainak.

Eljaras elokészitse soran:

12.6. Véleményezi, tamogatast nyujt, egyiittmiikodik, sziikség esetén elkésziti, végrehajtja
jelen feleldsségi rend 7.16.-7.20. pontok szerinti feladatokat.

Ajanlattétel soran:

12.7. Véleményezi, tamogatast nyujt, egylittmiikodik, sziikség esetén elkésziti, végrehajtja
jelen feleldsségi rend 7.21.-7.24. pontok szerinti feladatokat.

Biralat soran:

12.8. Véleményezi, tamogatast nyljt, egylittmiikodik, sziikség esetén elkésziti, végrehajtja
jelen felel6sségi rend 7.25.-7.32. pontok szerinti feladatokat.

12.9. Elvégzi, az ajanlatok/részvételi jelentkezések formai és tartalmi megfeleldségének
vizsgalatat a specialis szaktudast nem igényl6 tartalom tekintetében, és (amennyiben nem
keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) javaslatot tesz a biralobizottsdg sz&méra a vizsgalat
eredményét képezd megallapitasok ¢€s a sziikséges tovabbi eljardsi cselekmények
tekintetében.

12.10. Elvégzi (amennyiben nem keriil bevonasra kiilsés FAKSZ) az ajanlattevok, tovabba
alvallalkozoiknak, valamint az eréforrast nytjto szervezetnek a kizard okokra vonatkozo
vizsgalatat (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzési eljaras esetén is).

12.11. Elvégzi az ajanlatok értékelését a biralobizottsag szakértelmik szerint illetékes
tagjainak bevonasaval, dokumentalja az értékeléskor soran adott pontokat, megéllapitja

az értékelési 6sszpontszamot.

Szerzodéskotés és teljesités soran:

12.12. Véleményezi, tdmogatast nyujt, egylittmiikodik, sziikség esetén elkésziti, végrehajtja
jelen feleldsségi rend 7.33.-7.38. pontok szerinti feladatokat.

13. A kizbeszerzési eljardasban eljaro FAKSZ feleldssége, valamint jogai és kotelezettségei

13.1. A FAKSZ a kozbeszerzési eljarasok szakszerti lefolytatasat segiti elo.

13.2. A FAKSZ a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran:
a) a kozbeszerzesi szakértelmet biztositja,
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13.5.

13.6.

13.7.
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4. szamu melléklet
a Kozbeszerzési szabélyzat v4.0 verzidjahoz

b) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadas korébe es6 feladatokat személyesen
koteles ellatni,

C) szorosan egyiittmiikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakertelmet  biztositd  személyekkel, szervezetekkel, azok koOzbeszerzési
tevékenységét seqiti.

A kozbeszerzeési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban kizardlag a
kozbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. Felelos a kozbeszerzési eljaras Kbt. és
annak végrehajtasi rendeleteinek megfeleld, szabalyszerii lefolytatasaért.

Nem felel a kdzbeszerzési eljaras soran a nem kdzbeszerzési szakértelem korébe eso (igy
kiillonosen az eljaras targya szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti, pénzigyi és jogi
szakértelem korébe esO) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének szakszerliségéért és
megfeleldségéért.

Tevékenysége korében a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara szolgald elektronikus
rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja jova a kozbeszerzési eljards sorén
keletkezett, a 7.17., 7.22., 7.29. pontokban meghatérozott dokumentumokat. E
dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljards esetén tevékenysége korében
alairasaval és a névjegyzékbe vétel sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel, vagy
ezzel egyenértékii elektronikus alairassal latja el.

Ellatja az eljaras alapjaul szolgalo iratok személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az
eljaras — Kkizarolag koOzbeszerzési jogi szempontl — szakszeriiségéért és a
kdzbeszerzésekre vonatkozO jogszabéalyoknak vald megfeleldségéért, tovabba papir
alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd
személyes részvételét.

Az EKR-ben elektronikusan hagyja jova, illetdleg papir alapon lefolytatott eljaras esetén

alairasaval koteles ellatni

a) a koOzbeszerzési eljarast megindito felhivdst és — a miiszaki leiras, miiszaki
tervdokumentacio és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal generalt
bontasi jegyzOkonyv kivételével — a bontasi jegyzOkonyvet, a biralobizottsagi
munkarol késziilt jegyzokonyvet és

Cc) az 0sszegezést.

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetben az eljarast megindité felhivasban nevét és
lajstromszamat, a kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezesi cimét, e-

mail-cimét, valamint lajstromszamat feltunteti.

Tevékenységének ellatasa sordn szakmailag nem utasithato, feladatanak ellatasaért
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felelosséggel tartozik.

13.10. Amennyiben kiilsés FAKSZ keriil bevonasra, Ugy a fentieken tal feladata:

Eljaras elokészitse soran:

13.11. Ellatja ajelen felel6sségi rend 7.16.-7.20. pontokban felsorolt azon feladatokat, amelyek
esetében rogzitésre keriilt, hogy kiilsé megbizott FAKSZ bevondsa esetén 6 latja el az
adott feladatot.

Ajanlattétel soran:

13.12. Ellatja a jelen feleldsségi rend 7.21.-7.24. pontokban felsorolt azon feladatokat,
amelyek esetében rogzitésre kertiilt, hogy kiils6 megbizott FAKSZ bevondasa esetén 6 latja
el az adott feladatot.

Biralat soran:
13.13. Ellatja ajelen felel6sségi rend 7.25.-7.32. pontokban felsorolt azon feladatokat, amelyek
esetében rogzitésre keriilt, hogy kiilsé megbizott FAKSZ bevonasa esetén 6 latja el az

adott feladatot.

Szerzodéskotés és teljesités soran:

13.14. Erintett szervezet kozbeszerzése esetében kitolti az alairandé szerzédésben a hianyzé
adatokat a nyertes ajanlat jellemzo6i alapjéan.

14. A Munkacsoport felelossége, valamint jogai és kotelezettségei:

14.1. Munkajuk soran véleményt és javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal nem
rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

14.2. A munkacsoport tagjai kotelesek az eljaras elokészitése és lefolytatasa soran egymassal
¢s az eljarasba bevont személyekkel egylittmikodni, a rdjuk osztott feladatoknak a
legjobb tudasuk szerint, hatariddben eleget tenni.

14.3. A munkacsoport tagja felelds az altala elvégzett feladat vagy altala elkészitett
dokumentum szakmai megfeleldségéért, kiteles a birdlobizottsag tagja, vagy az eljaras

ligyintézdje altal kért szakmai feladatot elvégezni.

14.4. A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevonasuk jellegétél fliggéen
értelmezhetd):
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C) az eljaras el6készitése soran a biralobizottsag munkajanak segitése, és az ajanlatkérd
jogszabalyban meghatérozott feladatainak elvégzéséhez szilkséges szakmai feladatok
elvégzése,

d) targyalésos eljarés esetén kdzremiikodik a végleges feltételek kialakitasaban, valamint
a targyaldso(ko)n jogosult részt venni,

e) clézetes vitarendezési kérelem vagy jogorvoslati kérelem benyujtasa esetén
egyiittmiikodik a birdlobizottsdg mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
kérelemben megfogalmazottak érintik, amennyiben a munkacsoport tag eljarasban
kifejtett tevekenységével dsszefligg,

f) a megfigyeld a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran jogosult az
eljards iratanyagaba betekinteni, az elokészitett dokumentumokat eldzetesen
véleményezni.

A munkacsoport tagja a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasaban és
értékelésében, valamint az irasbeli szakvélemeény és dontési javaslat 6sszeallitasaban nem
Vesz részt.

15. Dontési szintek

A csatolt Dontési matrix 1.sz melléklet szerint.
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Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer (a tovdbbiakban: EKR)
hasznélatara jogosultak kore, a jogosultsdgok gyakorladsanak rendje
v1.0

Szervezeti szinti szerepkorhoz tartozé jogosultsagok
a) Szervezeti super user jogosultsag
Ezzel jogosult a DKU Zrt. adatainak karbantartasara, a DKU Zrt. felhasznaldinak
jogosultsagot adhat es szervezeti megbizast adhat ki (pl. eljarast lefolytaté szervezet
részeére):
- aBKIl igazgatdja, illetve a KKI igazgatdja,
- aBKIl igazgatoja, illetve a KKI igazgatoja altal kijelolt munkatars(ak).
b) Kozbeszerzési eljarast létrehozé jogosultsag
Ezzel jogosult Uj kdzbeszerzési eljarast létrehozni, szerkeszteni, felhasznalokat az
eljarashoz hozzarendelni, és letiltani:
- aBKiI, illetve a KKI igazgatdja,
- azeljaras lefolytatasara kijelolt ligyintézoi,
- aBKiI, illetve a KKI igazgatd altal kijelolt munkatérs(ak).
c) Kozbeszerzési terv karbantartd
- aBKIligazgatdja,
- aBKiI, illetve a KKI altal kijeldlt munkatars(ak).

Eljaras szintii szerepkorhoz tartozo jogosultsagok
a) Kozbeszerzési eljdards betekintd jogosultsag:

Ezzel jogosult a kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekinteni:
- beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes,
- BKI, illetve a KKI igazgatoja,
- beszerzési és kozbeszerzési igazgatdhelyettes,
- beszerzéstamogatasért felelds igazgatohelyettes,
- KKI csoportvezeto,
- BKI csoportvezetd,
- aBKl igazgatoja altal jovahagyott munkatars(ak),
- abiralobizottsag tagjai,
- érintett szervezet kozbeszerzése esetén az érintett szervezet munkacsoport

tagja(i), valamint az érintett szervezet altal irasban kerelmezett személy(ek),
- DKU Zrt. részérdl jelslt munkacsoport tagok,
- jogorvoslati eljaras soran betekintésre jogosult személy(ek),
- tdmogatasbol megvaldsulo kozbeszerzések esetén kijelolt megfigyeld(k)
- jogszabély alapjan ellen6rzést végz6 szervek.
b) Kozbeszerzési eljarast iranyitd jogosultsag:
Ezzel jogosult a kozbeszerzési eljarés adatait szerkeszteni, hozzarendelhet és eltavolithat
felhasznalOkat az eljarasra vonatkozoan, indithat barmilyen eljarési cselekményt:
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- aBKiI, illetve KKI igazgatoja,
- azeljaras lefolytatasara kijelolt iigyintézoi,
- a BKI, illetve KKI igazgatdja vagy a Beszerzestdmogatasért felelds
igazgatohelyettes altal kijelolt munkatéars(ak).
c) FAKSZ ellenjegyzd jogosultsdg:
Ezzel jogosult a FAKSZ ellenjegyzés funkcio inditasara:
- az adott eljarasban FAKSZ-ként kijelolésre kertlt személy(ek).
d) Kozbeszerzési eljaras szerkesztd jogosultsag:
Ezzel jogosult az eljarasok adatainak szerkesztésere, es indithat kommunikacios eljarasi
cselekményt:
- aBKiI, illetve KKI igazgatoja,
- azeljaras lefolytatasara kijelolt igyintézoi,
- a BKI, illetve KKI igazgatéja vagy a Beszerzéstamogatasért felelds
igazgatohelyettes altal kijeldlt munkatars(ak).

EKR-ben a DKU Zrt. nevében, vagy érintett szervezet kozbeszerzése esetén az ajanlatkéré
nevében az alabbi személyek jogosultak eljarni:
- azeljaras lefolytatasara kijelolt igyintézoi,

- FAKSZ,
- eljaras lefolytatdsaval megbizott kiilsé szervezet,
- a BKI, illetve KKI igazgatéja vagy a Beszerzéstimogatasért felel6s

igazgatohelyettes altal kijeldlt munkatars(ak).
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