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A DKU ALKALMAZAS PORTAL MODUL (A TOVABBIAKBAN: PORTAL)

FELULETENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Felhasznaloi tajékoztatd - 2023
v1.0

1. TAMOGATOTT BONGESZOK

Internet Explorer 9+

Microsoft Edge (legujabb verzio)

Firefox (legijabb verzio)

Chrome (legujabb verzio)

2. FELULETEK FELEPITESE

Panel funkcidk

Felhasznaldi funkcidk

Informacids kartya
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3. INFORMACIOS KARTYAK

a) SZERVEZETI EGYSEGEM FELADATAI Folyamatlépés

3.1. Hianypotlas g
Szervezet B0 1/99/2019/000059 Szerkesztés
DKU Test Department
A ligyintézs 1 \
Hatarid6 &> 3226 M Azonosité
S 2019.10.15. 23:59

Folyamat statusz FelelGs

b) BESZERZESI ES FEJLESZTESI TERV

Beszerzési és fejlesztési terv [& Szerkesztés

£b2.852 Mrd Azonositd

&l 121/2023/007
. J Beszerzési év
== 2023 [
£y _TESZT I 1 Szervezet
a10 —
‘2{}’ 20220 1 Létrehozas datuma
Statusz
¢) DOKUMENTUMTAR
Formatum Teszt Do m # Szerkesztés
Dokumentum verzié [ﬁ,'oﬂ] \| Dokumentum neve
vi1 A Kapesolattartd Jarios — | Dokumentum feltsIt
Elénézet 8 Kapcsolattarto Janos
(=) 2019.05.21. 10:13 7]  Feltdltés datuma
- Pdary 7 s
Szervezet neve [ j Hivatalos Tes;t ant _J Dokumentum tipusa
[Ell Meghatalmazas 1
Letoltés IE ; T » ,I Statusz
Jovanedyoe—mm— |
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d) SZERVEZET TORZSADATA

Dlgltathormanyzatl Ugyn.. @?% Szerkesztés

Szervezet neve

j Digitalis Kormanyzati Ugynik...

I Azonositd

® 2 '
@ 1133 Budapest, /J cim
Pozsonyi it 56 /J E-mail cim
X o@dk uzrt hu ] Adosra
0Szam
[8) 26698180-2-41 1
o J Szervezet VezetGje
1

e) KAPCSOLATTARTO TORZSADATA

] Szerkesztés
N 2 =

'| ,
/‘ 08 pKl Ugyintézd % Kapcsolattarté neve

A, DKU Ugyintéza 1 Felhasznald név
® dku@ugyintezol.hu
¢, Digitdlis Kormanyzati Ugynak...

(< dku@ugyintezol.hu ‘% Kapcsolattarto e-mail

\

a

Kapcsolddd szervezet

Q 43611111111

Kapcsolattarto telefon

4. FUNKCIOGOMBOK

o fG 0@

¢ @ UJ GYORSLINK HOZZAADASA 2l

‘ {2} Alapértelmezett kezdé képernys _
*1 Ugyintézés, Beszerzési igény folyam... &<

Tl ¥ Wil O s IH"-III Rl W T

a) GYORSLINKEK

A gyorslinkek olyan kordbban elmentett képernyOk, melyek egy kattintassal érhetdk el
ebbdl a meniibdl. Ilyenkor nem csak a mentett képernyd toltddik be, hanem ugyanazok a
beallitasok (szlirok, rendezések, oszlopok lathatdsaga, mérete, sorrendje), amelyek a
mentés pillanataban be voltak allitva.

A gombra torténd kattintas hatasara megnyilik a gyorslinkek menti, ahol a felhasznalonak
lehetdsége van:
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Uj gyorslink hozzaadaséara az aktualis nézetrél az gombra torténd kattintassal.

Munkafolyamat
térkép

Mentipont

nézet valtas

Bezaras

r

- & UJ GYORSLINK HOZZAADASA :

‘ {2y Alapértelmezett kezdd képernyd

e

+[ Riportok, Beszerzési igények o

A korabban felvett gyorslinkek megnyitdsara a neviikre torténd kattintéssal:
Az alapértelmezett kezddképernyd

Felhasznal¢ altal mentett gyorslinkek

Az utolso kijelentkezés eldtti képernyd

Az egyes gyorslinkek kezelésére a neviikk mellett talalhaté ikonokkal van
lehetdség:

A rendszer a felhasznalot 30 perc inaktivitas utan automatikusan kilépteti. A
képernyd jobb fels6 sarkaban talalhato visszaszamlaldo az automatikus
kiléptetésig hatralévd idét mutatja, amely minden felhasznaldi aktivitas utan
ujra indul.

A gombra kattintva megtekinthetdk a rendszer meniipontjai és azok képernyoi.
A gomb a képernyd bal felsd sarkaban talalhato.

A gombra kattintva a meniipontok nézete valtoztathat6 meg.

A megnyitott panelt zarja be a gomb. Ilyenkor a mddositott adatok nem
keriilnek mentésre a rendszerben.
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Panel méretezése

A gombra  kattintva az

alapértelmezett panel
kiszélesedik, az ellenkezd iranya
nyilra kattintva visszaall
alaphelyzetbe.

Panel fejléc elrejtése

A gombra torténd kattintas
hatasara a panel fejléce elrejtésre
keriil. A lefel¢é mutatd nyilra
torténo kattintas hatdsara a panel
fejléc yjra lathatova valik. Ez a
funkciégomb megtalalhato
mindegyik képernyd jobb felsd
sarkaban.

Eszkoztar elrejtése  / megjelenitése

A gombra torténd kattintdssal a
panelen  taldlhaté  eszkoztar
elrejthetd / megjelenithetd. A
gomb megtalalhatd mindegyik
fomenii panel jobb  felsd
sarkaban.

Sziir6 panel elrejtése / megjelenitése

A gombra torténd kattintdssal a
panelen talalhat6 sziird eszkoztar
elrejthetd / megjelenithetd. A
gomb megtalalhatdé mindegyik
fomenii  panel jobb  fels6
sarkaban.

Oldal 5/10



&S DKU

IE A gombra  Kkattintva az

alapértelmezett kartya nézetrol

lista nézetre, vagy lista nézetrdl

Nézet valtas: kartya nézetre valthat a

felhasznal6. A két forma

kinézete a kovetkezd képeken
keriil bemutatésra:

Kartya nézet

% wincsrenoezes v T |

1/206/2020/000002 1/206/2020/000003 1/206/2020/0
6.1. Ertesités vizsgalat & 10.2. Hianypotlas © 6.
eredményérdl =) &
¥ z £ oKiTesZ &

csolattarta R/ i sttarts

2

9. lgénylezérds @

) 1/208/2020/000002
£ oKiTEszTe

5
B
&
a

1439359 idertest 13

A gombra torténd kattintds hatasdra az aktudlis képernyd adatai ujra betoltésre
keriilnek.

Frissités
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m Az adott nézetben aktualisan megjelenitett elemek szamat mutatja

Lathato
elemek
szama

HATARIDG LEIRAS SZERVEZET NEVE AZONOSITO FELELOS

Rendezés 5 tablazat fejlécére kattintassal rendezni lehet a tabldzat sorait novekvd/csokkend
sorrendbe.

EE" 0SZLOPOK LATHATOSAG

Oszlop elrejtése
Szervezet neve

@ Azadott oszlop elrejtésére szolgal.
Azonositd V)
Felelds V)
Erték kategéria V]
Létrehozva V)
Kész V)
Készre allitas V)

Becsiilt érték (Netto FT)®

Beszerzés targya V)
_ Az adott trlap, 1épés stb. rogzitéséhez sziikséges.
Mentés
, Az adott Girlap, 1épés stb. modositasainak elvetéséhez sziikséges.
& Mégsem
Mégsem
Torlé Az adott Girlap, 1€pés stb. torléséhez sziikséges. A gombra torténd
€ Torlés kattintds hatasara figyelmeztetd {izenet jelenik meg ,.Biztosan
Torlés torolni szeretné?” Igen / Mégsem gombokkal.
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& Mentés piszkozatba

Az adott lirlap, 1épés stb. hianyos adatokkal torténd rogzitéséhez

sziikséges
Mentés piszkozatba
b) SZURO MEZOK
Szabadszoveges szlirdmez0 Szovegre, szovegrészletre
Szervezet sziir. Ehhez semmiféle Un.
srik val ) —. joker karakter hasznalata nem
Kerjik valasszon... sziikséges.
Legordiild lista Az 0sszes elérhetd elem koziil
Felelés egy listdbol van lehetdsége a
R felhasznalonak valasztani.
Kérjiik valasszon... w X

A lista a © ikonra torténd
kattintassal nyithato le.

Az ikonra  torténo
kattintas hatasara a
kivalasztott érték torlésre
keriil a mez6bol, a sziirést
megsziintetve ezzel.

A ‘l ikonra torténd

kattintas hatasara az
aktualisan  bejelentkezett
felhasznalo keriil
kivalasztasra.

Idoszak szurd

Létrehozva (Aktualis év)

4 2023-01-01-2023-1231 ¥ ) X

A szlirével egy iddszak
beallitdsdra van lehetdsége
a felhasznalonak a kezdo
datum ¢és a vég datum
megadasaval.

A 7 ikonnal vélaszthato ki az
adott idOszak, amelyre a
felhasznal6 sziirni szeretne (pl.
Ma).

A ikonnal naptéarbdl tudja
valasztani a
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felhasznald6 a datumokat.
Amennyiben ki van
valasztva egy id6tartam, az
idében elére és hatraa

>

és ikonokkal lehet
mozogni.

Id6szak torlésére az *
ikonnal van lehetdség.

¢) ADAT MEZOK

Az trlapok kitoltése soran kiilonb6z6 mezd tipusok talalhatok, a fejezet ezek felsoroldsat és
rovid bemutatasat tartalmazza.

Szabadszoveges vagy szdm mez6 A mez6be szabadon szdveg
vagy szam irhato be.

Legordiilo lista Az Osszes elérhetd elem koziil
egy listabol van lehetdsége a
felhasznalonak vélasztani.

A lista a ikonra torténd
kattintassal nyithato le.

A mezdbe irt érték a ikonra
torténd kattintassal torolheto.

Szabadszdveges mezo,
Tobb soros szabadszoveges mezd melyben hosszabb szoveg

adhaté meg.

Meérete a jobb alsdé sarok
egérrel torténd huzasa esetén
allithato.
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Ertékvalaszté mezo

Datum mez6

|
[
| ]
]
-]
(4]

24

Jelolonégyzet

]

Kotelezoen kitoltendd mezo

Nem szerkeszthetd mezo

Beépitett komponens
@ Statusz hozzaaddasa

STATUSZ

Kbt. 5. § (1) c.) az allam, helyi onkormanyzat, koltségvetési szerv, kozalapitvany

&S DKU

Az elérheté elemek koziil egy 0j ablakban tud
valasztani a felhasznald a === ikonra torténd
kattintas hatasara.

Datum ¢és idépont bevitelére szolgalé mezo.
igl
Kitolthetd billentylizetr6l, vagy a ikonra

torténd kattintassal felnyilo naptarbol kattintassal
valaszthat6 ki.

Igen / Nem tipusu érték megaddsara szolgal.
Allapotai:

v

- Igen
D : Nem
E : mindkettd értéket kiadja

A kotelez6en kitdltendé mezok kitoltése nélkil a
szerkesztett adatok nem menthetok. Ezek a
mezOk narancssarga szinnel vannak jelolve.

Béarmely tipusi mezd esetén, ha az sziirke
hattérrel rendelkezik, akkor értéke rogzitett, nem
modosithato.

Bizonyos feliileteken beépitett komponensek
talalhatok. Ezek a komponensek a mar fentebb
emlitett megjelenitd feliiletekkel (tablazat,
kartya, ftrlap), sziirékkel, funkcidgombokkal
rendelkezhetnek. Ezek a komponensek nem
onalléan jelennek meg a képernyén, hanem
mindig egy feliilet részeként latszanak.

Kérdés esetén kérjiik, irjon az info@dkuzrt.hu e-mail cimre!

Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
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