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Fogalmak

A Nemzeti Hirkozlési €s Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugyndkség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 7.§ alapjan az érintett szervezetnek fel kell
toltenie

a) az informatikai beszerzésre vonatkozo igényét,

b) arendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozoé igényét, valamint

C) az lizemszer(i mikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo
igényét.

A Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint

a) Eves informatikai beszerzési terv: az adott naptari évre vonatkozd, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartasahoz feltétleniil
beszerezni sziikséges informatikai eszkozoket €s szoftvereket, valamint az ezekhez
kapcsolédd — szolgaltatdsokat részletesen felsorold dokumenticio, a DKU
alkalmazason meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.

b) Eves informatikai fejlesztési terv: az adott naptari évre vonatkozo, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet mapi miikodésének fenntartasahoz feltétleniil
beszerezni nem sziikséges, a meglévé informatikai eszkoz-, szoftver- és
alkalmazasallomany korszeriisitését, bdvitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét
eredményezd informatikai eszkozoket, szoftvereket és alkalmazésfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolodo szolgaltatadsokat részletesen felsorold dokumentécio,
a DKU alkalmazison meghatarozott struktiira és adattartalom szerint részletezve.

C) Informatikai beszerzési igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben
szerepld, elOre tervezett beszerzési igény.

d) Rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igény: az éves informatikai beszerzési
vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem tervezett beszerzési igény.

e) Uzemszerii miikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd
igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, eldre
nem tervezhetd beszerzési igény, amely azonnali beavatkozéast igényld kritikus
miikodési kényszer miatt jelentkezik.

Informatikai beszerzési igény a nyilvantartasba vett éves informatikai beszerzési vagy éves
informatikai fejlesztési terv miniszter altal jovahagyott elemeire nytjthatéd be. (Beszerzési
igény benytjtasa tervmaddositas nélkiil vagy tervmaodositassal.)

Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben nem szerepld
tételekre — elsdsorban rendkiviili vagy lizemszerli miikddés biztositasdhoz sziikséges
informatikai beszerzésre vonatkozoan — beszerzési igény 1j igényként nyujthato be.
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Felhasznaloi utmutato a beszerzési igények feltoltésehez, jovahagydsahoz —v1.0

5. Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési terv miniszteri
jovahagyasat megeldzoen tervjovahagyast megel6zo igényként nyujthatd be beszerzési
igény a még jova nem hagyott tervben szerepl6 tételekre vonatkozoan.

1. A beszerzési igény rogzitésének folyamata

6. A DKU alkalmazas portal modulra (a tovabbiakban: Portal) feltltdtt tervre vonatkozo
miniszteri dontésrol (jovahagyas, feltételekkel torténd jovahagyas vagy elutasitas) a DKU
Zrt. a Portélrol értesitést kiild az érintett szervezet kapcsolattartdja részére, az altala
megadott e-mail cimre.

7. A kapcsolattarté a Portalra torténd bejelentkezést kdvetéen az ,,Ugyintézés” fomenii
”Feladatkosar” meniipontjaban is megtekintheti a végleges dontésrél szo6lo értesitést.

8. A kapcsolattarté a dontést, a felugro ablak bal oldalan, ,,A dontést tudomasul vettem”
megjeldlésii checkbox-ot kipipalva fogadja el.

9. Végleges dontésrdl ©
@ értesités
é\/ Bl 217/2021/002
£ DKU TESZT DKR EA
R

53 90.6 M
2020.07.29. 14:40

(ISP BYPOTS I PRI  visszajolzések  Hidnypotldsi viltozdsok

valamint a B alapadatok panel jobb felss sarkan

utin, a jobb oldali panel, Dokumentumok fulén talalhato meg. ©

|

9. Eves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben szerepld tervsorra
vonatkoz6 beszerzési igény benyujtasa a dontés tudomasulvétele nélkiil nem lehetséges.

10. Elutasitott tervre vagy egy terv elutasitott tervsorara beszerzési igény nem nytjthaté be.

11. Jogszabaly eldirhatja, hogy a beszerzési igény valamely szervezet elozetes jovahagyasdhoz
kotott. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az ilyen jovahagyas és a Korm. rendelet szerinti
jovahagyas egymast nem helyettesitik, vagy potoljak.

A. Beszerzési igény feltoltése

12. Beszerzési igény felvitelére - a Portalra torténd bejelentkezést kovetden - az ,,Ugyintézés”
fomenti ,,.Beszerzési igények” meniipontjaban a ,,Beszerzési igény felvitele” gombra
kattintva van lehetdség.
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DKU [E 7 OGYINTEZES DOKUMENTUMTAR TORZSADATOK

Felodatkosar  Beszerzési és fejlesztésitervek  Aktudlis informatikai komyezet  Moratorium alatti beszerzések  Beszerzésiigények  Eves beszamold

Beszerzési igények

=TT (s BCO

Igény azonosits szervezet Létrehozés détuma Beszerzési év Stétusz Becsult netto értékkategéria Beszerzd

4 v ~ ~ - -

Elutasitott igény felvitele  Excel export

13. Az elsé igényfeltoltést megelézden az érintett szervezet pénziigyi adatait (pénziigyi
kapcsolattartd adatai, egyéb pénziigyi adatok, bankszamlaszam) a ,,Torzsadatok”
fomeniiben sziikséges megadni, amelyre a Portal felugré ablaka figyelmeztet.

A "Beszerzési igények" rogzitéséhez pénziigyi torzsadatok is sziikségesek.
Kérjiik lIépjen be a "Torzsadatok/Szervezetek” meniipontba és ott adja meg a
meniipont altal kért pénziigyi informaciokat. Azt kovetéen megkezdheti a
"Beszerzés igények" felvitelét.

14. Az érintett szervezetek regisztracid soran rogzitett alapadatai automatikusan bekertilnek a
,, Torzsadatok™” fomenii ”Szervezetek” meniipontba. A toérzsadatok kozott jelenik meg az
,Iranyit6 minisztérium” pont. Itt — amennyiben a szervezet rendelkezik felettes szervvel —
a legordiilo listabol sziikséges kivalasztani a megfeleld minisztériumot.

15. A sajat adatokban bekovetkezé valtozasokat az érintett szervezeteknek

jogszabalyban eloirt kotelezettségce a Portal ezen meniupontjaban aktualizalni a
Korm. Rendelet 6. § (2) bekezdés b) pontja alapjan, az ott eloirt hataridon beliil.

16. A pénziigyi torzsadatok megadéasakor a pénziigyi kapcsolattarté adatait (név, beosztas,
elérhet6ség), a szervezetre vonatkozd adatokat, a szamlazasi- és bankszamla-adatokat
szlikséges rogziteni.

Szervezet felvitele / médositasa 1] “-—'l X

Pénzligyi kapcsolattarto adatok &

Nincs vezetékes telefonszam [

2]
) 4
Elektronikus szamlat befogad | Igen v X
2}
Pénzligyi levelezési cim
0 ) 4
{
PU. lev. cime megegyezik a D
székhellyel
PU. lev. postafick [
v
(7] v
Egyéb pénzligyi adatok
v

Cégjegyzékszam

Statisztikai szamijel
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17.

18.

19.

Szamlazasi cim: az a cim, amelyre az eléleg-, illetve végszamlat a DKU Zrt. kidllitja.
Amennyiben a szamlazasi cim azonos a székhely cimével, akkor ,,A szdmldzési cim
megegyezik a székhely cimével” checkbox-ot sziikséges kivalasztani.

Bankszamla: az elsédleges bankszamlaszam megadasa kotelezd. A DKU Zrt. az érintett
szervezet elsddleges bankszamlaszdmara inditja az eldleg-visszatéritést és esetleges egyéb
pénziigyi tranzakciokat. A ,Bankszdmla hozzdadasa” gombra kattintva a felugré
,Bankszamla szerkesztése” ablakban 3x8 karakterben sziikséges megadni a szamlaszamot.
A bankszamla devizaneme nem mddosithato.

© Bankszamla hozzaadasa

SORREND BANKSZAMLA SZAMA BANKSZAMLA D. NEME PENZINTEZET
Elsédleges bankszla 11784009-22228163-00000000 HUF DUNA TAKAREK BANK Zartkor(e..
4

Bankszamla szerkesztése g |B X

Elsddleges bankszla @ 11784009-22228163-00000000

Bankszamla d. neme HUF v X
Pénzintézet Kérjiik valasszon w X
& Mentés © Mégsem € Torlés

A pénziigyi torzsadatok rogzitését kovetden a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablak

jelenik meg, amely két részbdl all:

a) A bal oldali feliileten az érintett szervezet neve és a beszerzési igényre vonatkozo fébb
adatok jelennek meg.

b) A szervezet neve csak a torzsadatok modositasaval valtoztathatdé meg. A
narancssargaval jelzett mezdk kitoltése kotelezd. A szervezet neveként pontosan azt
az elnevezést kell rogziteni, amely megegyezik a cégjegyzékben szerepld
elnevezéssel.

c) Jobb oldali feliilet értékei:

Tervsor: itt lehet megkezdeni a beszerzési igényhez kapcsolodo tervadatok felvitelét.
Visszajelzések: itt olvashatok a jovahagyasi folyamat sordan a DKU-t6] érkezd iizenetek.
Dokumentumok: itt tolthetok fel a beszerzési igényhez kapcsoldoddé dokumentumok.

AEF: itt talalhat6 az ,,4 Digitdlis Kormdanyzati Ugynokség Zrt. dltal a 301/2018. (XII.
27.) Korm. rendelet szerinti érintett szervezetek részére lefolytatdsra keriilo beszerzési
eljarasok dltalanos eljardsi feltételei (AEF)” dokumentum, amelyet az igény
benyujtasahoz sziikséges elfogadni, a lap aljan taldlhatdo checkbox-ot kipipalva és a
,Mentés” gombra kattintva.
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Beszerzési igény szerkesztése

n N t
Erintett szervezet I

ev
PENZUGY! ADATOK >
Becstlt érték
notts Ft)

20. Az igény felviteléhez a felugro ablak bal oldaldan van lehetdség kivalasztani az
igénybenyujtas tipusat. Az igénybenyujtas tipusa lehet:
a) Tervsor modositasa nélkiil (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsora alapjan,
annak modositasa nélkiil).

b) Tervsor modositasaval (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsora egyes
elemeinek modositasaval).

c) Terven kiviili igény (rendkiviili beszerzési igényként vagy lizemszerii mikodés
biztositasat szolgald igényként nyujthaté be).

Beszerzési igény szerkesztése iy H—_,’ b 4

Azonosito

Erintett szervezet | DKU TESZT DKR EA
neve

Keérjiik valasszon w X

Tervsor modositasa nélkdl

Tervsor modositasaval

21. A jelen Gtmutato I1.A. 4.3, b pontja szerinti ,,Tervsor moédositasa nélkiil” vagy ,,tervsor
modositasaval” torténd igénybenyujtds esetén, a beszerzési igénnyel érintett tervsor
kivalasztasahoz a ,,Tervsor” mezdében taldlhato ,,...” (harom pont)-ra sziikséges kattintani.
A masolt terv adatmezd6i k6zott olyan 1j, kotelezden kitéltendd mezoket is talalnak,
amelyeket az el6z0 évi terv nem tartalmazott, ezért felhivjuk figyelmiiket, hogy ebben az
esetben elsddlegesen a Tervsor modositasaval opciot valasszak.
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Igénybenyujtas | Tervsor modositdsa nélkiil v X
tipusa

Igénybenyujtas | Tervsor modositasaval v

tipusa

22. Ezt kovetden a betdltddd, mar jovahagyott tervbdl azt a tervsort sziikséges kijeldlni,

amelyre vonatkozoan a beszerzési igény benyujtasra keriil, majd a ,,Rendben” gombra
sziikséges kattintani.

TvTE c O x

Szervezet Beszerzési év

23. Az oldal a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablakba navigalja a felhasznalot, amelynek
jobb oldalan betoltddnek a kivalasztott tervsor adatai, amelyeket — tervsor modositasa

nélkiili igénybenytjtasnal — az adott tervsor soraban a ,,Megtekintés” gombra kattintva
lehet részleteiben megismerni.
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[ ervsorvataszte wY®R cBx

Szervezet Beszerzési év

24. Ezt kovetden a (Koz)beszerzési tervsorok ablak jelenik meg, ahol a bal oldalon az adott
tervsor adatai lathatok, mig a jobb oldali ,, Tétel” oldalon az adott tervsor egyes tételei
jelennek meg, amelyeket szintén ,Megtekintés” gombra kattintva lehet részleteiben
megismerni.

Beszerzési igény szerkesztése
Azonosito

| Erintett szervezet

\

Igénybenyujtés
tipusa

Tervsor  206/2020/001 - 000001

(Kbz)beszerzési tervsorok

Visszajelzések  Valtozasnaplé gw| ¢ @

i TorvertsomzAm 00000 F® 0SZLOPOK LATHATOSAGA ¥ |3
Fejlesztés-e? @ | Nem : .
md TIPUS MEGTEKINT. SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE?
Azeérintett | Kbt 5. § (1) b)) kozponti beszerzs sze Eredeti Me 000001 Igen
| szervezet Kbt. Eredeti 000002 Igen
Bl szerinti stilusza @ Eredeti 000003 Igen
ala Tervezett eljaras | Otthoni munkavégzés miatti beszerzések
1 pontos
megnevezése
Tervezett eljards | Otthoni munkavégzési munkaallomasok kialakitasa
ala| indoklasa,

részletezése

Az eljarasban Kbt. hatalya ala tartozo szervezet, klasszikus
Ajanlatkérs
| | statusza

Tervezett eljaras 514

\v)

tipusa

Indoklas a
valasztott
eljarastipusra

Sajatos beszerzési
modszer

A beszerzés

allapota
| Eljaras inditasanak | 2020.03.23 - ) >

25. Tervsor mdédositasaval torténd igénybenyujtaskor a jobb oldali ,, Tervsor” feliileten az
»Eredeti” tipust tervsor alatt j sor jelenik meg ,,Modositott” megjeldléssel, ahol a
»Szerkesztés” gombra kattintva a ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablak jelenik meg. A
bal oldalon az adott tervsor adatai lathatok és szerkeszthetk, mig a jobb oldali ,, Tétel”
oldalon az adott tervsor tételei jelennek meg. Az ,,Eredeti” tipusu tétel alatt ) sorban,
»Modositott” megjeloléssel a modositott tétel lathato.
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Inv/a b=,
Beszerzési igény szerkesztése

Azonosit

Erintett szervezet

Igénybenyljtss  Tervsor modositasaval
tipusa

Tervsor  206/2020/001 - 000001

Becsult érték
(netts Ft)

Atervezett  Nem -
beszerzés
egybeszimitassal
érintett?

Fedezetforrdsa  Sajat -

o

26. A tétel mddositasahoz a ,,Szerkesztés” gombra kattintva felugrik a ,, Tétel” ablak, ahol az

,Bredeti” tipust tétel adatait lehet modositani. Az ,,Eredeti” tipusu tétel tovabbra is lathato

lesz.

(Koz)beszerzési tervsorok

KD TESZ
Tervsoe m

206/2020/|

Kerjuk vl

4

27. A feltoltés a ,,Mentés és validalas” gombra kattintva zarhato le. A Portal el6szor a kotelezo

mezOk kitoltését, majd a kotelezden feltoltendd dokumentumok meglétét ellendrzi.
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(Koz)beszerzési tervsorok OCN  visszajelzések  Vahtozisnaplo
| Tervezetteljaras  Kozbesgerzes: eneknatait el nem 10 beszerzes (Hassanut
DKO TESZ] g

ipusa

Tervsor md

[ 206720201/

U technologia | Kenik vale|  ejaras inditasanak
bevezetését
seolgaja-ea
beszerzés?

tervezett ideje

fejlesztésre

vonatkozik az

Igeny?
Becsult érték
(nett6 Ft)

Atervsor becsult
netts értéke (Ft)

Fedezet forrisa

Fedezet osszege
(netta F1)

28. A jelen Utmutatdo II.A.4.c. pontja szerinti ,,Terven Kkiviili igény” feltoltésekor a
,Beszerzési igény szerkesztése” ablakban az igénybenyujtas tipusanak kivalasztasakor
szlikséges indokolni, hogy az érintett szervezet milyen okbdl nytjtja be az 0j igényt.

29. Terven kiviili igény benyujtasanak oka lehet:

a) Rendkiviili igény.
b) Uzemszerti mikodést biztosito igény.

Igénybenyujtas Terven kivili igény w X
tipusa

Rendkivili igény Ertékvi

Uzemszeru miukodést biztositd igény

30. A ,Beszerzési igény szerkesztése” ablak bal oldalan narancssargaval jelzett kotelezo
mezOk kitoltését kovetden a lap aljan a ,, Tervsor felvétele” gombra kattintva a jobb oldalon
az ,Uj tervsor” gombra Kkattintva felugrik a ,(Koz)beszerzési tervsorok” ablak.
Amennyiben Uj tervsor feltdltése nélkiil akarja benyujtani igényét, a Portal ,,Nincs minden
kotelez6 mez0 kitdltve!” hibaiizenettel jelzi a tervsor felvitelének sziikségességét.
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& Tervsor felvétele
& Mentés € Mégsem

FOLYAMAT INDITASA

Az aldbbi gomb megnyomasaval On véglegesiti és elbiralasra kiildi a beszerzési
igényét. Kérjik, a benyujtas el6tt gy6z6djon meg arrél, hogy minden kételezé
adatot megadott-e a tervsoroknal és tételeknél, valamint az Grlapot mentette-e. A
benyuijtas feltétele az AEF elfogaddsa, mely a jobb oldali AEF panelen tekinthetd
meg.

=2 Beszerzési igény benyujtasa

Beszerzési igény szerkesztése
Azonasits

Erintett szervezet

neve

Igénybenydjtés | Terven kivili igény v
tipusa

Milyen okbél keral | Rendkivull igény v x
benyujtasra?

Indokids | U belépOk eszkozokkel 1orténd elldtasa

31. A ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablakban a tervsorra vonatkozd adatok megadasat
kovetden, a ,,Tételek felvitelének engedélyezése” gombra kattintva, a jobb oldalon
megjelenik az ,,Uj tétel” gomb, amelyre kattintva felvihetévé valnak a tételek.

s Y | G 5l oG

- Nincs megjelenithetd adat
Indoklas a | jogszabalyi rendelkezések alapjan A AN ACH

valasztott
eljarastipusra

Eljdrés inditasdnak | 2021. 1. negyedév v X
tervezett ideje

Hasznélatba vétel, | 2021. [I. negyedéy v x
elvart ideje
Atervezett | Nem v x
beszerzés

egybeszamitassal
érintett?

(v)

Milyen forrasbél | Sajat v X (
torténik a
beszerzés?

Atervsor becsolt
nett6 értéke (Ft)

KM-bol torténika | igen v
beszerzés?

Keretmegallapodds | KMO1FMNY18 v X
azonositdja

@ Tételek felvitelének engedélyezése

‘ @ Mentés és validalas [x) Mé’um

(Kbz)beszerzési tervsorok @ Visszajelzések  Valtozasnaplo
Tervezett eljaras | Kozbeszerzes! erteknatart el nem ero beszerzes

tipusa

Indoklasa | jogszabalyi rendelkezések alapjan Nincs megjelenithetd adat

vlasztott
eljarastipusra

Eljaras inditasanak | 2021, |. negyedév
tervezett ideje
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32.

33.

34.

Az 0j tétel felvitelekor kell megadni a tétel normativa szerinti besorolasanak
fokategoriajat, valamint azon beliil az 1. és 2. alkategériat —a 3. és 4. alkategoria megadasa
nem kotelezd —, valamint a tételek egységarat és mennyiségét. Az itt megadott egységarbol
€s mennyiségbdl generdlja a rendszer a ,,.Beszerzési igény szerkesztése”, valamint a
»(K0z)beszerzési tervsorok™ ablakban taldlhatd ,,A tervsor nettd becsiilt értéke (Ft)”
mezOk adatat, amely a tétel mentését kdvetden automatikusan bekeriil ,,A tervsor netto
becsiilt értéke (Ft)” mezbkbe.

| Visszajelzések
Tétel sorszam @ Keresés a szbvegben Mez6 neve
Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan ot 2 Rad ¥ &
Megjegyzés datuma
Kerjiik valasszon bl { Keérjiik valasszc w ) [ X @ Ervénytelenités
Termeék leirasa Nincs megjelenithetd adat
VZ
(2]
0 >
BecsUit netto értéke
(Ft)
Mentés piszkozatba »
& Mentés és validalas @ Mégsem Q Torlés
Tétel Visszajelzések Viltozasnaplé T o ‘ (& K]
Tétel sorszam | 000001 Keresés a szévegben Mezé neve
e - 2 - - = X <érjik valasszor $
Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan ) = bl I
Fokategéria | Informaciétechnoldgiai rendszerek v X v )rEx © Ervénytelenités
| t) X
1. Alkategéria Hardver rendszerek és elemeik w X il Nincs megjelenithets adat
2. Alkategoria Notebookok w X
3. Alkategéria | Kérjik valasszon v X
Termék leirdsa
Y
Egységar (Ft) @ 100000 x | ||
- ®
Mennyiség (darab) 150 X | N\t
Becsult nett6 értéke
(Ft)
[E Mentés piszkozatba
@ Mentés és validalas @ Mégsem Q Torlés
A tervsor becsuit 15 000 000

netto erteke (Ft)

A tervsor felvitelét kovetden a ,,Mentés €s validalas” gombra kattintva zarhato le a tétel, a
tervsor, illetve az igényfeltoltés. A Portal eldszor a kotelezd mezdk kitdltését, majd a
kotelezden feltdltendé dokumentumok meglétét ellendrzi.

A ,Mentés piszkozatba” gombra kattintva a beszerzési igény feltoltott adatait a Portal
elmenti, de azok megfeleldségét ekkor még nem ellendrzi. Az elmentett beszerzési igény
az Ugyintézés” fOmenii ,,Beszerzési igény” meniiben ,,FOLYAMATBAN” jelzéssel
megtalalhat6. Az elmentett beszerzési igényt a kapcsolattarté késobb jra megnyithatja
szerkesztésre
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i (ksz)beszerzési tervsorok Tétel Visszajelzések  Valtozasnaplé = | (o3 K}
I Tervezetteljaras | Kozbeszerzes: erteknatart el nem ero peszerzes v X

q - s

H tipusa © Uj tétel

Indokldsa | jogszabalyi rendelkezések alapjan Fo oszLopok Limhaosica v | 1|15
valasztott -

e!jara’stl'pusra TiPUS MEGTEKINT. SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE?
/ Ujigény Szerkesztés 000001 Igen
|| Eljdras inditasanak | 2021. 1. negyedév v X
tervezett ideje
Hasznalatba vétel, | 2021. II. negyedév v X
elvart ideje
Atervezett | Nem v X

beszerzés
B egybeszamitassal

(v)

o érintett?

Milyen forrasbél | Sajat v X
torténik a
beszerzés?

A tervsor becsult
nett6 értéke (Ft)

KM-bél torténika | Igen v X
l beszerzés?
| Keretmegallapodds | KMO1FMNY18 v X

azonositoja

Mentés piszkozatba

@ Mentés és validilas @ Mdgsem

Beszerzési igény 24

15.0M

|

=l 1/206/2020/000011
E 2020

£ DKU TESZT EA

p 2020.08.29.

= J

35. A ,Mentés és validalas” gombra kattintva a beszerzési igény feltoltott adatait a Portal
elmenti €s ellendrzi az alabbiak szerint:

a) A kotelez6 mezok Kkitoltottsége: a hibalizenet konkrétan megjeloli a kitdltendd
mezoket.

b) A ,,Dokumentumok” oldalon a kotelezd dokumentumok megléte: a hibaiizenet
konkrétan megjeldli a feltdltendé dokumentumokat.

¢) Az ,,AEF” oldalon az ,,Altalanos eljarasi feltétek” elfogadasat. Ha az AEF még nincs
elfogadva: ,,Nincs minden kotelezé mezo kitoltve!” hibatizenet olvashato.

36. Kotelezden feltoltendd dokumentumok minden esetben:
a) Nyilatkozat becsiilt értékrol.

b) Igazolas fedezet rendelkezésre allasarol / Nyilatkozat feltételes eljarasrol.
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C) Miuiszaki leiras

d) EllenOrzési szerv tanusitvanya, amennyiben a beszerzési igény benyljtasat
megel6zden ellendrzési szervezet altali jovahagyas vagy észrevételezés tortént.

37. A beszerzési igény a ,,Beszerzési igény benyujtasa” gombra kattintva véglegesithetd és
kiildhet6 elbirdlasra. A ,Beszerzési igény benyujtdsa” gombra Kkattintva a Portél
megerdsitést kér, hogy valdéban be kivanja-e nyujtani a beszerzési igényt, majd az ,,Igen”
gombra Kkattintva ismét ellendrzi a kotelezd mezdk kitoltottségét, a kotelezd
dokumentumok feltoltését, valamint az AEF elfogadasat. A beszerzési igény statusza
,BENYUJTOTT” lesz.

Beszerzési igény @
$» 90.0M

=0 1/206/2020/000010

& 2020

&) DKU TESZT EA

o
W
N
W

o0 B
IO_J

N
o
N
[ ] (=]
-]
w
]
[&]]

38. A benyijtott beszerzési igény vizsgalatanak folyamata a 301/2018. (XI1.27.)
Korm.rendeletben foglaltaknak megfelelden torténik.

39. A beszerzési igények vizsgalatinak eredményérdl, valamint a beszerzési igényekre
vonatkozo miniszteri dontésrél a DKU Zrt. a Portalon keresztiil értesitést kiild az érintett
szervezet kapcsolattartdjanak, az altala megadott e-mail cimre.

B. Hianypotlas

40. Az érintett szervezetnek a benyujtott igényekkel kapcsolatban - az ellenérzés soran -
hianypotlasi feladata keletkezhet, amelyrdl a Portdl e-mail rendszeriizenetben értesiti a
szervezet kapcsolattartoit.

41. A hidnypotlasi feladat az ,,Ugyintézés” fémenii , Beszerzési igények” meniipontjaban
tekinthetd meg.

5 3.1. Hianypétlas 4
)

3 /" B0 1/1385/2020/000001

& DKU Infrateszt Zrt.

jol

5% 140M

(8 2020.05.15.22:03

42. A ,,3.1. Hianypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugro ablak jobb oldalanak
aljan talalhato6 a hianypotlas indoklésa.
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Feladat szerkesztése Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok
Feladat leirds
Felelgs

Beérkezés idspontja

Hatéridé

14000 000
2020.05.15. 21:56
Notebook beszerzés

(v

Igen

4

2020.05.30.

Nem

Kbzpontositott kiszbeszerzés - keretmegall
KEF KM

KMOTSZGRK17

A beszerzeési eljarast DKO maga folytatja le

2
Szilkséges a hidnypotids

43. Az alabbiak szerint lehetséges reagalni a hidnypotlasra:

a) ,,3.1. Hianypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugré ablak bal oldalan a
»Megjegyzés” mezdbe irt észrevétellel.

b) A ,,3.1. Hidnypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugrd ablak jobb oldalan,
az ,Alapadatok”-nal a ceruzara kattintva lehet megnyitni az igényt és itt, a
,»Visszajelzések™” oldalon taldlhatdo az ellenérzést végzé személy hianypotlasi
felhivasa, ahol a “Vélasz” gombra kattintva lehetséges észrevételt tenni.
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OKU Infratesat 21t
11385/2020/000001
Torven kivi igéey
Readkivill igéay

14000 000
2020.05.15. 21:56
Notebook beszerzés

Kzpontostott kBzbexzerzis - keretmegél
KEF KM

KMO1SZGRK17

A boszerzési eljdedst OKU maga folytatis lo

Stiksdges 3 hidnypotias

Beszerzési igény szerkesztése Visszajelzések  Visszajelzések (belss) Dokumentumok AEF  Valtozésnaplé

Azonosité

Erintett szervezet
= TiPUS MEGTEKINT..  SZERKESZTES TERVSOR SORSZAM KOTELEZO ADATOKKITOUTVE?  TETEL TERVEZE
Ujigény Szerkesztés 000002 Igen 1tétel Noteboo
Igénybenydjtds  Terven kivili igény

hid tipusa

B Milyen okbsl keril | Rendkiviliigény
benytjtasra?

Indoklds  hjh

{w)

Ujtechnolégia  Nem -
bevezetését
szolgdlja-e a
beszerzés?

Alkalmazés-  Nem v —
fejlesztésre o
vonatkozik az I
igény?

PENZUGYI ADATOK
< >

Létrehozé

Keresés a szbvegben Mezd neve Megjegyzés dituma I

v X

PR —

dejUk & hidnypdatas fohesniss

£ 20200831 2 28 OKU Jovhagyd < VALASZ >

44. A ,3.1. Hidnypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugré ablak bal oldaldn a
,»Hianypotlast elvégeztem” checkbox-ot kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva
lehet a hidnypotlasi feladatot lezarni, az igényt tovabbi ellendrzésre visszakiildeni a DKU
részére.
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Feladat szerkesztése
Feladat leiras
Felelos  Szervezeti kapcsolattarto -,
Beérkezés idopontja  2020.08.29. 13
Hatarido | 2020.09.04, 23:59

A hianypotlast elve'ge

45. Felhivjuk a figyelmet, hogy a feliilet nem chat-feliiletként funkciondl, igy az ellenérzést
végz0 személy az €rintett szervezet altal adott valaszt a hidnypotlas benyujtasat kovetden
latja eldszor.

C. Dontés tudomasul vétele

46. A benyuijtott és jovahagyott igények, 15 millié forint alatti igény esetén ,,6.1. Ertesités
vizsgalat eredményérdl”, 15 millié forintot elérd vagy feletti igény esetén ,,8.1. Ertesités
miniszteri dontésrél” feladatként jelennek meg az érintett szervezet feladatkosaraban.

8.1. Ertesités miniszteri @
dontésrél

=R 1/217/2020/000004

&) DKU TESZT DKR EA

R Szervezeti kapcsolattarté
& 17.2M

6.1. Ertesités vizsgalat ©
eredményérol

=B 1/217/2020/000002

&) DKU TESZT DKR EA

R Szervezeti kapcsolattarto

£ 01M

8
]
w
=
=
s
B3
>
@
T
ul

47. A feladatot a ceruzaikonnal megnyitva, a szervezeti kapcsolattartd a felugrd ablak jobb
oldalén a ,,Felel6s” mezdben 1év6 ,,fej” ikonra kattintva tudja a nevére venni. Ezt kovetden
a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva veszi tudomasul a
dontést. Felhivjuk szives figyelmiiket jelen feladatkartya fontossagara, tekintettel arra,

hogy igénylezaras csak akkor generalodik, ha ezt elvégezték.
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Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok

Feladat leirds

Felelés | szervezet ka
Beérkezés iddpontja
kesz O
© Mentés  © Mégsem

A beszerzési eférist DKU maga folytatja le

Kérdés esetén, kérjiik, irjon az info@dkuzrt.hu e-mail cimre!

Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.
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