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I. A Tarsasag adatai

I.1. A Tarsasag azonosité adatai

A Térsasag cégneve Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien
Miik6do Részvénytarsasag

A Tarsasag székhelye HU 1134 Budapest, Vaci 0t 37.

Az els6é Alapito Okirat kelte 2019. marcius 28.

A cégbejegyzes napja 2019. aprilis 10.

Cégjegyzékszam 01-10-140237

Statisztikai azonositd 26698180-8411-114-01

Adb6szam 26698180-2-41

A Tarsasag torvényességi felugyeleti Fovarosi Torvényszék, mint cégbirdsag

szerve

A Tarsasag alaptokéje (jegyzett tokéje) 50.500.000, - (6tvenmillio-Otszazezer) Ft

A Téarsaséag részvényese 100 %-ban a Magyar Allam. A Tarsasagot a tulajdonos Magyar Allam
hatarozatlan iddre hozta 1étre. A tevékenység megkezdésének napja: 2019. aprilis 10.

1.2. A Téarsasag tevékenységi kore
1) A Tarsasag feladatait a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: DKU
rendelet), valamint az alapszabaly hatirozza meg.

Il. A Tarsasag iranyitési rendszere

2) A Tarsasag iranyitasi rendszere

a) egyrészt a tarsasagi folyamatok egységes, a kdzbeszerzési jogszabalyoknak megfeleld
elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatds és az ehhez kapcsolodd tevékenységek ISO
9001 mindségiranyitasi és ISO 27001 informaciobiztonsag-iranyitasi rendszer szerinti
integralt miikddtetését, folyamatos fejlesztését,

b) masrészt az unids fejlesztési forrasok és egyéb projektekben torténd aktiv szerepvallalas
mentén tamogat6 ¢és kiegészitd végrehajtasi rendszer kialakitasat

célozza a szakmai és pénzugyi eredményesség érdekében.

Mindez az iranyitd, Uzleti és tdmogaté folyamatok szervezeti koordinécidjan keresztil

valosul meg, amelyet a bels6 szabalyozasi rendszer hangol dssze.

I11.A Tarsasag vezetése

I11.1. Az lgyvezetés
3) A Tarsasdg Ugyvezetését a Tarsasag igazgatosaga, mint testllet latja el a Tarsasag
alapszabalya és a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsok szerint.

I11.2. A vezérigazgatd
4) A vezérigazgato a Tarsasadggal munkajogviszonyban allg, a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi I. torveny (tovabbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése szerinti, 6nallé cégjegyzeési
joggal rendelkezd, vezetd allasi munkavallaloként iranyitja és ellenérzi a Tarsasag
munkaszervezetét az Alapszabaly és az SZMSZ keretei kozott. Biztositja a Tarsasag DKU
rendeletben meghatarozott feladatainak teljesitését, ellendrzi azok szakmai végrehajtasat, €s
felel a Tarsasdg tevékenységéert, illetve ellatja a munkakorébe tartozo feladatokat.
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5) A vezérigazgatd kizardlagos jogositvanyai és feladatai a Tarsasag vezetését illetéen:

a) dont minden olyan kérdésben és gyakorol minden olyan jogkdrt, amelyeket jogszabaly,
vagy az Alapszabély a hataskorébe utal,

b) vezetteti a Tarsasag konyveit;

C) kialakitja és folyamatosan biztositja a Tarsasag hatékony, eredményes miikodéséhez
szlikséges feltételeket;

d) irényitja és értékeli a szervezetileg kozvetlenll hozza tartozd szervezeti egységek és
munkatarsak tevékenységét;

e) javaslatokat, elGterjesztéseket dolgoz ki és terjeszt fel a Tarsasdg igazgatdsaga,
feliigyel6bizottsaga, a tulajdonosi jogok gyakorldja részére;

f) ellendrzi a cégiigyek intézését;
g) belso iranyito eszkozoket (szabalyzatokat, utasitasokat, stb.) ad ki;
h) kialakitja, mikodteti és fejleszti a Tarsasag bels6 kontrollrendszerét;

1) megszervezi, iranyitja és ellenérzi a Tarsasag IT eszk0z-, ezen belul kulondsen
szoftverlicenc-gazdalkodasi feladatait;

j) minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a tulajdonosi jogok gyakorldja vagy a
Tarsasag igazgatosaga hataskorébe vagy, amit az igazgatésag rea delegalt,
intézkedéseket tehet, és a Tarsasadg barmely munkavéllaléja szdmara utasitast adhat.

111.3. Vezeto6 allasu munkavallalokra vonatkozoé szabalyok

111.3.1. Beszerzési és fejlesztési vezérigazgatd-helyettes

6) A vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-
helyettes, aki az Mt. 208. § (2) bekezdése szerinti vezetd allast munkavallalénak mindsiil.

7) A beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes a hataskorébe tartozé feladatai
végrehajtasa soran dnalldan jarhat el, az Alapszabalyban rogzitett hataskordk sérelme nélkil.

Munkaja soran torekednie kell a szakterileteket iranyito igazgatok és az irodavezetdk altal

képviselt szakmai iranymutatasok betartasara.
8) A beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes feladatai kiilondsen az alabbiak:

a) gondoskodik a Tarsasdg stratégiai és uUzleti elképzeléseinek megvaldsitasdhoz
szlikséges, hataskorébe tartozd operativ feladatok végrehajtasarol;

b) elékésziti és a vezérigazgatonak felterjeszti a hataskorébe és felelGsségébe tartozo
feladatok tekintetében a Tarsasag igazgatdsaga, feliigyelObizottsaga, a tulajdonosi jogok
gyakorldja részére torténd eldterjesztéseket, javaslatokat;

C) megszervezi, iranyitja és ellenérzi a Tarsasag DKU rendeletben meghatarozott
felmérési, tervellendrzési, igényelbirdlasi és beszerzési, kozbeszerzési és kozpontositott
kdzbeszerzési feladatai végrehajtasat, ideértve ezen feladatok informatika-szakmai
vonatkozasait. Az érintett szervezetek DKU rendelet szerint eldirt kotelezettségei
megsértésének észlelése esetén gondoskodik a sziikséges intézkedések megtételérdl;

d) megszervezi a Tarsasag feladatellatasaval kapcsolatosan a beszerzési trendek és
megoldasok hazai és nemzetk6zi kutatasat, kovetését;

e) a Tarsasag altal lefolytatott (koz)beszerzési eljardsokban megteszi a dontéshozd
hataskorébe utalt eljarasi cselekményeket, felelds az eljaras soran hozott dontésekért,
ideértve az eljarast lezaro donteseket is;

f) megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a Tarsasag informatikai alkalmazasainak kialakitasat,
fejlesztését €s mikodtetését;
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g) részt vesz a Tarsasag IT eszkdz-, ezen belul kilondsen szoftverlicenc-gazdalkodasi
feladatainak megszervezésében, iranyitasaban ¢és ellenérzésében;

h) megszervezi, irnyitja és ellenérzi a Tarsasag hazai és nemzetkozi fejlesztési forrasok
felhasznélasaval megvaldsulo, valamint azzal kapcsolatos feladatait, projektjeit;

i) ellatja és gyakorolja a vezérigazgaté altal ra delegalt feladatokat, hataskoroket;

J) aTérsaség beszerzési és kozbeszerzési, informatikai és fejlesztési tevékenységét érintd
kérdésekben szakmai utasitasi joggal bir;

K) dont a feladatkorét érinté szakmai kérdésekben;

I) feladatai ellatasa tekintetében irdnyitasi, utasitasi és ellenérzési jogkorrel bir;

m) nem cégjogi értelemben képviseli a Tarsasagot feladatai ellatasaval 6sszefliggésben.

11.3.2. Az igazgatok

9) Az igazgatok az Mt. 208. § (2) bekezdése szerinti vezetd allasu munkavallalonak
mindsiilnek.
10) Az igazgatok feladatai kiilondsen az alabbiak:
a) gondoskodnak az iranyitasuk, vezetésik alatt allo szervezeti egységek és munkavallalok
altal ellatando feladatok egyiittmiikodésen alapul6d hatékony ellatasarol;
b) gondoskodnak a vezérigazgatd, vezérigazgato-helyettes, az igazgatésag vagy a
feliigyeldbizottsag hataskorébe tartozo dontések eldkészitésérol és végrehajtasarol;
C) dontenek az altaluk feliigyelt szakteriileteket érinté szakmai kérdésekben,;
d) nem cégjogi értelemben képviselik a Tarsasagot az iranyitasuk, vezetésik ala tartozo
szakteruleti tevékenységekkel dsszefuggésben.
11) Az igazgatdkat kdzvetlen irdnyitasuk alatt allo asszisztencia segiti a szervezési, Ugyviteli,
adminisztrécios feladatok ellatasaban.

I11.4. Azigazgatdhelyettesek, irodavezetdk és a szervezeti egységek vezetoi
feladatai
12) Az igazgatohelyettesek ellatjak, gyakoroljak az SZMSZ szerinti és az igazgatok altal rajuk
atruhazott feladat-, és hataskoroket, iranyitasi, vezetési és dontési jogkoroket.
13) Az irodavezetdk és a szervezeti egységek vezetdi
a) biztositjak a szervezeti egységen bellli és a szervezeti egységek kozotti hatékony
munkamegosztast és feladatvégrehajtast, biztositjak a szervezeti egységek kozotti
szakmai egytittmiikddeést;
b) rendszerezik, megfogalmazzak és kiosztjak a feladatokat, kozvetlen vezetoként kijel6lik
a feladat végrehajtasaért felelés munkavallalokat, gondoskodnak a feladatok ellatasardl,
vegrehajtasarol;
€) nem cégjogi értelemben képviselik a Tarsasagot az iranyitasuk, vezetésik ala tartozé
szakteriileti tevékenységekkel dsszefuggesben.

I11.5. Munkaltatéi jogok gyakorlasa
14) A munkavallalok munkaviszonyara, jogaikra és kotelezettségeikre az Mt. és egyéb
jogszabalyok rendelkezései vonatkoznak, az SZMSZ-ben, a Tarsasag belsé normaiban, a
munkaszerzddésekben €és a munkakdri leirasokban foglaltakra is figyelemmel.
15) A Tarsasadg munkavallaloi felett a vezérigazgato gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

IV. A Tarsasag szervezeti felepitése

IV.1. Vezérigazgatdi kabinet
16) A Vezérigazgatdi kabinet segiti a vezérigazgato feladatai ellatasat, amelynek soran
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a) nyomon koveti, ellenérzi a vezérigazgatd altal kiadott feladatok teljesitését, a hataridok
megtartasat, azokrol rendszeres vezetdi visszacsatolasokat, tajékoztatasokat készit;

b) szervezesi, lgyviteli feladatokat lat el és asszisztenciat biztosit;

c) ellatja a Tarsasag humaner6forras-gazdalkodasdval kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében kiiléndsen
ca) felels a szervezetfejlesztés soran igényként felmeriild humaneréforras-rendszerek
kialakitasaért, implementalasaert, fejlesztéséért és mikodtetéséért;
cb) elldtja, koordindlja a létszdm- és bérgazdalkodasi, a juttatdsi, a
teljesitményertékelési, a képzési és a kitiintetési rendszer mitkodtetését;
cc) ellatja, koordinalja a munkakari, a toborzas-kivalasztasi és az orientacios rendszer
mukodtetését;
cd) koordinalja a munkavallal6 altal okozott, a Tarsasag tulajdonat képezd eszkozokben
keletkezett karok megtéritésevel kapcsolatos feladatokat;
ce) elokésziti, lebonyolitja a munkavallalok vétkes kotelezettségszegése miatti eljarast,
tdmogatast ny(jt a munkaltatdi jogkorgyakorld részére;
cf) felelés a munkaligyi és személyligyi nyilvantartasok vezetésért, a foglalkozas-
egészségugyi ellatas megszervezéséeért.

d) ellatja a Tarsasag iratkezelésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében kiléndsen
da) felelés a Tarsasag iratkezelési rendszerének kialakitasaért és mitkodtetéséért;
db) biztositja az iratok szakszerii kezeléséhez, nyilvantartasahoz, 6rzéséhez sziikséges
szakmai feltételeket;
dc) miikodteti a Tarsasag iratkezelési tevékenységével és az elektronikus tligyintézéssel
kapcsolatos iratkezelési alapfolyamatot, ide nem értve a mindsitett iratok kezelésével
Osszefiiggd feladatokat;
dd) ellatja a Tarsasag miikodése soran hasznalt bélyegzok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat;
de) rendszeresen fellilvizsgélja, szlikség esetén javasolja, illetve a Magyar Nemzeti
Levéltar jovahagyasat is kérve, modositja a Tarsasag iratkezelési szabalyzatat és az
irattéri tervét;
df) ellatja az iratok irattarba vételével, kodlcsonzésevel, selejtezésével és levéltari
atadasaval kapcsolatos feladatokat.

e) ellatja a ra delegélt egyéb feladatokat.

IV.1.1. Stratégiai és biztonsagi iroda

17) A Stratégiai és biztonsagi irodat irodavezetoként a biztonsagi vezetd vezeti, akit feladatai
ellatasaban kozvetlen iranyitasa ala tartoz6 munkavallaldk segitik.

18) Ellatja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél szolo 1995. évi CXXV. toérvény szerinti
nemzetbiztonsagi  ellendrzéssel — Osszefiiggd  feladatokat azon  munkavallalok
vonatkozasaban, akik munkakdriik alapjan kotelezéen nemzetbiztonsagi ellendrzés ala
esnek.

19) Ellatja a biztonsag szervez6i tevékenysége soran a kovetkezo feladatokat:

a) a Tarsasag biztonsagi koncepcidjanak kidolgozasa, a bevezetéshez sziikséges
intézkedések eldkészitése, végrehajtasdnak nyomon kovetése;

b) elkésziti és karbantartja a Tarsasag biztonsagi, valamint vagyonvédelmi feladataival
Osszefiiggd szabalyzatokat, felel az azokban foglaltak betartatasaért;

c) figyelemmel kiséri a Tarsasag objektumainak, javainak fizikai védelmét, javaslatot tesz
a szukséges védelmi intézkedesekkel kapcsolatban.

20) Ellatja a Tarsasag DKU rendeletben rogzitett tevékenysége védelmének megszervezésével
Osszefiiggd feladatokat, valamint az 1SO 27001 informéacidbiztonsag-iranyitasi rendszer
mikddtetésének és fejlesztésének tarsasdgi szintli koordindlasat, szakteriiletek kozotti
6sszehangolasat.
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21) Ellatja a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

22) Informaciobiztonsagi feladatokat It el, ennek keretében kilondsen:

a) ellatja az informaciobiztonsagi feleldsi feladatokat;

b) felel a Tarsasag miikodéséhez kapcsolodd {izleti adatok —sértetlenségéért,
bizalmassagaeért, rendelkezésre allasaért;

C) az érintett szakteriiletekkel egyiittmiikodve Dbetartja és betartatja az
informaciobiztonsagi eldirasokat, azokra vonatkozoan javaslatokat készit;

d) az érintett szakteriiletekkel egyiittmiikodik a Tarsasag informatikai rendszereinek és
elektronikus feliileteinek megfeleld biztonsagi szintli kérnyezetének kialakitasaban és
fejlesztésében;

e) figyelemmel kiséri a Tarsasdg elektronikus informacids rendszereinek védelmet,
javaslatot tesz a szlikséges védelmi intézkedésekre;

f) kozremiikodik a  Tarsasag  elektronikus  informacidos  rendszereit — érd
informéciobiztonsagi incidensek elharitasaban, tovabba felel ezen incidensek
kivizsgalasaért és kezeléséért, miikddteti €s vezeti az informacidbiztonsagra vonatkozo
incidenskezelési csoportot;

g) felelés az elektronikus informacidés rendszerek sériilékenységvizsgalatéért, ezzel
Osszefiiggd cselekvési tervek készitéséért s azok végrehajtatdsaért, bevonva az érintett
szakterileteket;

h) informéacidbiztonsagi szempontu ajanlasokat és elvarasokat fogalmazhat meg az
elektronikus informéacids rendszerek tervezésével, fejlesztésevel, Uzemeltetésével,
valamint az informatikai izemeltetéssel kapcsolatban;

i) felel az informéacidbiztonsagot tAmogatd tarsasagi sajat rendszerek bevezetéséért;

J) elkésziti és karbantartja a Tarsasdg Jogosultsdgkezelési Szabalyzatat, feldolgozza a
jogosultséagi igényeket és gondoskodik a jogosultsdgok naprakész nyilvantartasarol.

23) Tevékenységével Osszefliggésben kapcsolatot tart a Tarsasag szerzOdéses partnereivel,
tovabba az érintett minisztériumokkal, szakszolgalatokkal, hatdsdgokkal és mas szervekkel.

24) Az Alaptérvéenyben meghatarozott kildnleges jogrend életbelépése esetén — sziikség esetén
— munkacsoportot hoz létre és vezet a sziikséges biztonsagi intézkedések bevezetése és
fenntartasa érdekében.

25) A Stratégiai és biztonsagi iroda innovacids és strategiai feladatai korében a vezérigazgatd
utasitdsa alapjan gondoskodik a Térsasagnal felmeriild ) vagy jelentésen megujitando
funkciondlis feladatok tekintetében a koncepci6 kidolgozasa, a megoldas megtervezése, a
kivitelezés koordinaldsa, a szerepkorok és munkafolyamatok kialakitasa soran torténd
kozremiikodeésrol, e korben a Tarsasag mas szakteriileteivel kapcsolatot tart.

26) Stratégiai és innovacios tevékenysége keretében a vezérigazgato utasitasa alapjan feladatai
kozé tartozik a kiilsé és bels6 érdekeltek feltérképezése, a kozvetlen kapcsolattartas a
tarsszervezetek és kulcsfontossagu érintett szervezetek megfeleld vezetési szintjeivel.

27) A Stratégiai és biztonsagi irodahoz a vezérigazgatd bels6 normaban tovabbi feladatot
rendelhet, vagy feladatellatasat szabalyozhatja.

IvV.1.2. Jogi és koordin&cios iroda

28) A Jogi és koordinacios irodat a jogi és koordinacios irodavezetd irdnyitja, akinek munkajat
asszisztencia segiti.

29) A Jogi és koordinacids iroda alapvet6 feladata, hogy ellassa a Tarsasag tevékenysége soran
jogi tudast és felkésziiltséget igényl6, valamint szabalyozasi eés koordinacios feladatokat és
elosegitse a Tarsasdg jogszerli tevékenységét, kialakitsa az igazgatosagokkal
egylittmiikddve a Tarsasag mikodését meghatarozo jogi allaspontot.

30) A Jogi és koordinacids iroda munkatarsaként foglalkoztatott adatvédelmi tisztvisel6 ellatja

az adatvédelemmel és a kozérdekii adatigénylésekkel, valamint a kozérdekii adatok
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kozzétételével kapcsolatos, jogszabalyban rogzitett feladatokat. Feladata az adat- és
titokvédelmi elGirasok betartasa és betartatasa. E feladatai kapcsan kozvetlendil a Tarsasag
vezérigazgatojanak tartozik felelosséggel.

31) A Jogi és koordinacids iroda altalanos jogi és szabalyozasi tevékenysége kdrében kiiléndsen:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

)

K)
1)

a Tarsasagnal felmeriild, vagy harmadik féltél érkezd, a Tarsasaggal, vagy annak
tevékenységével kapcsolatos jogi kérdésekben véleményt ad, allasfoglaldsokat készit —
szlikség szerint a Tarsasag érintett szervezeti egységeinek bevonasaval;

gondoskodik a Tarsasag altal, nem a DKU rendelet szerinti beszerzési eljarasokhoz
kapcsolodo, szerzddés mintak, tervezetek elkészitésérdl, valamint ezek és mas okiratok
jogi megfeleléségének vizsgalatardl és — egyetértése esetén — azok jogi szigndzasarol;
gondoskodik a Tarsasag hatalyos szovegii alapszabalyanak elkészitésérdl és 6rzésérol,
a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétti eljarasok kivételével képviseli a Tarsasagot peres
és nemperes eljarasokban és egyéb hatosagi, vagy hivatalos ligyekben — szlikség szerint
a Tarsasag mas szakteriileteivel egylittmiikddve;

ellatja, koordinalja a Tarsasag szervezeti rendjével és mikodésével Osszefliggo,
valamint a feladatkoréhez kapcsolddd bels6 normak és egyéb belsd szabalyozo
dokumentumok el6készitésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a Tarsasadg belsd normaival kapcsolatos nyilvantartasi és egyéb operativ
feladatokat;

ellatja a DKU rendelet hatélya aldli mentesitést engedélyezd egyedi kormanydontések
véleményezését;

a Tarsasag érintett terlleteinek bevonasaval lefolytatja a kozponti beszerz6 szervezetek
kozotti, jogszabalyban eldirt kotelezo egyeztetéseket;

figyelemmel kiséri a Magyar Kozlony és a Hivatalos Ertesité megjelenését és a Tarsasag
szdmara relevans tartalomrol tajékoztatja a felsdvezetést;

ellatja, felligyeli a tanusitott ISO szabvanyokra épiild integralt irdnyitasi rendszer (a
tovabbiakban: IIR) tarsasagi szintli miikddtetését és fejlesztését, szakteriiletek kozotti
Osszehangolasat és ellatja a Tarsasag belsd szabalyozasi rendszerének milkodtetését, a
belsd normak elokészitésének tdmogatasat az IIR szerinti kovetelmények
megjelenitéseben;

munkajogi timogatast nyUjt a Tarsasag vezetéségének;

gondoskodik a DKU rendeletben foglalt igénybejelentési és igénylezarasi
kotelezettségek teljesitésenek meghatarozott szempontok szerint és modon torténd
ellendrzésérol, javaslatokat tesz az érintett szervezetek jogkoveté magatartdsanak
eldsegitése érdekeben.

32) A Jogi és koordinacios iroda koordinacids tevékenysége kdrében

a)

b)

c)

d)

e)

f)

kapcsolatot tart a tulajdonosi jogok gyakorlojaval, biztositja az adatszolgaltatas-
kérésekre, megkereseésekre adand6 valaszok elkészitésének Tarsasagon belili
koordinaciojat;

koordinalja a kdzigazgatasi egyeztetés keretében megkiildott eldterjesztések Tarsasagon
belili veleményezési folyamatat, es nyilvantartast vezet a Tarsasag érdemi
észrevételeirdl,

Végzi az igazgatosagi es feliigyeldbizottsagi iilések elokészitésével, megszervezésevel
és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, ellatja a kapcsolédé koordinativ feladatokat
és kezeli a kapcsolodo iratokat;

az lgyvezetésr6l, valamint a Tarsasdg vagyoni helyzetér6l és iizletpolitikajarol a
Tarsasag igazgatosaga szamara negyedévente jelentést allit 6ssze;

biztositja a harmadik féltdl a kiilsé kapcsolattartasra szolgalod elsddleges elektronikus
postafiokra érkezé megkeresések, tovabba a koézadat-igények Tarsasagon belili,
egységes kezelését;

elvégzi a Tarsasag honlapjanak tartalmi elemekkel valo feltoltését;
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g) ellatja a vezérigazgato altal rabizott kommunikéacios feladatokat;

h) kimutatdsokat, riportokat, dsszefoglalokat készit és koordinal, mtikodteti és fejleszti a
Tarsasag integralt mérészam- €s mutatdrendszerét, kozremiikodik a Tarsasag
riportrendszerének fejlesztésében;

i) ellatja a Tarsasag tulajdondban vagy tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi
tarsasag (tovabbiakban: portfdlio tarsasag) feletti tulajdonosi joggyakorlassal
0Osszefiiggd koordinativ, kapcsolattartasi, dontés-elékészitési s monitoring feladatokat.

33) A Jogi és koordinacios iroda tovabbi feladatai:

a) miikodteti és folyamatosan aktualizalja a Tarsasag szerzédéseinek nyilvantartasat;

b) ellatja a vagyonnyilatkozatok megtételével és kezelésével kapcsolatos feladatokat;

C) Vezeti a tulajdonosi joggyakorld, a Tarsasag igazgatosaga és feliigyel6bizottsaga
hatarozatainak nyilvantartasat, ellendrzi a hatarozatok végrehajtasat.

IV.2. Beszerzési és fejlesztési vezérigazgatd-helyettesi kabinet

34) A Beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettesi kabinet segiti a beszerzési és fejlesztési
vezérigazgato-helyettes feladatai ellatasat, amelynek soran

a) nyomon koveti, ellenérzi a beszerzési és fejlesztési vezeérigazgato-helyettes altal kiadott

feladatok teljesitését, a hataridbk megtartasat, azokrol rendszeres vezetdi
visszacsatolasokat, tajékoztatasokat készit;

b) megszervezi, iranyitja és ellendrzi a Beszerzési és fejlesztési vezérigazgatd-helyettesi
kabinet szervezeti egységbe nem sorolt feladatai ellatasat;

c) szervezési, Ugyviteli feladatokat 14t el és asszisztenciat biztosit;

d) megszervezi a Tarsasag beszerzési, informatikai, fejlesztési és IT eszkdz-, ezen belil
kiléndsen szoftverlicenc-gazdalkodasi stratégiaja megvaldsitasahoz sziikséges operativ
feladatokat, intézkedéseket és ellenérzi, szUkség esetén tdmogatja azok végrehajtasat;

e) ellatja a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes altal ra delegalt egyéb
feladatokat.

1VvV.2.1. Beszerzésellenorzési iroda

35) A Beszerzésellendrzési irodat a beszerzésellendrzési irodavezetd vezeti.

36) A BeszerzésellenOrzési iroda — mint mindségbiztositasért felelés szervezeti egység —
szakmai feladatellatasat fiiggetleniil végzi. A mindségbiztositasi tevékenységgel dsszefiiggd
feladatai korében a szervezeti egység munkavallaloja nem utasithatd, javaslatait kiilsé
befolyastol mentesen teszi.

37) A Beszerzésellenorzési iroda beszerzésellenérzési feladatai korében:

a) folyamatba épitett ellendrzést végez a Tarsasag altal lefolytatott europai unids forrassal
érintett DKU rendelet szerinti kdzbeszerzési és egyedi beszerzési eljarasokban;

b) folyamatba épitett ellendrzést végez a Tarsasag altal kozponti beszerzé szervezet
mindségében lefolytatott eljarasokban;

c) afeltartellendrzési kockazatok stulyanak mérlegelését kovetden észszerti hataridén beliil
szakmai vélemény kialakitasaval irasban tajékoztatja a kozbeszerzési eljarasban a
doéntéshozokat;

d) koordinalja a Tarsasag altal kdzponti beszerzé szervezet mindségében lefolytatott
eljarasok DKU rendelet 27/A.§ szerinti utdlagos ellendrzésével és 27/G.§ szerinti
utdellendrzésével Osszefiiggd feladatokat.

38) A Beszerzésellendrzési iroda modszertani feladatai korében:
a) biztositja az ellendrzések modszertani hatterét, elkésziti és id6szakosan feliilvizsgalja
az ellendrzési kézikonyve(ke)t és aktualizalja az alkalmazott ellendrzési iratmintakat;
b) biztositja az egyedi eljarasok utdlagos ellenérzéseinek szakmai tamogatasat,
0sszehangolja a Tarsasag beszerzesszakmai allaspontjat;
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f)

kidolgozza és folyamatosan feliilvizsgalja a Tarsasdg kozpontositott kozbeszerzési
tevékenységével 0sszefliggd altalanos tervezési modszertani segédleteket, sablonokat,
segedanyagokat az érintett szervezeti egysegek bevonasaval,

0sszehangolja a kozbeszerzési jogi, hazai és eurdpai unids ellenérzési targyt
jogszabaly-tervezetek, modositasok és stratégiak vélemenyezését az érintett szervezeti
egységekkel egyiittmiikodve;

tamogatja a Tarsasag DKU rendelet szerinti (koz)beszerzési eljarasai vonatkozasaban
inditott kiils6 (pl. EUTAF, Miniszterelnokség, Kozbeszerzesi Hatosag, Iranyitd
Hatosagok stb.) €s belso auditokra, ellendrzésekre torténd felkésziilést;

egylttmiikddik eurdpai unids tdmogatasok felhasznalasaban kdzremitkddo felelds hazai
intézményekkel, vagy mas egyéb kiilso ellendrz6 szervezetekkel.

IV.3. Gazdaséagi igazgatdsag

39) A Gazdasagi igazgatdsagot mint szakterllletet a gazdasadgi igazgaté iranyitja, akinek
munkdjat igazgatohelyettes és csoportvezetdk segitik.

40) A Gazdasagi igazgatosag feladata a pénzigyi, szamviteli, kontrolling folyamatok iranyitésa,
a teljeskorii tervezés, tovabba a bérszamfejtés és 1étesitményiizemeltetési feladatok ellatasa,
az igazgatosdg mukodését tdmogatd informatikai alkalmazasok szakmai felligyelete,
valamint a szakteriilet felel6sségi korébe tartozd terliletek szabalyozasa, szabalyzatok
készitése, aktualizalasa. Iranyitja és 6sszehangolja a szakterlilet munkajat tamogatd
szakeértok tevékenységét.

41) A Gazdasagi igazgatdsag gondoskodik a kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzésérdl a Tarsasag Kotelezettségvallalasi szabalyzataban meghatarozott
maodon.

IV.3.1. Pénzlgyi, szamviteli csoport

42) A Pénziigyi, szamviteli csoport feladatai:

a)
b)

9)
h)

Irényitja és ellatja a Tarsasag pénziigyeivel kapcsolatos és szamviteli és kapcsolodd
adminisztracios tevékenységét.

Gondoskodik a Tarsasag bevételeinek beszedésérdl, nyilvantartasarol, tovabba a DKU
rendeletben meghatarozott esetekben az érintett szervezetek részére torténd
visszautalasarol.

Elvégzi a beérkez6 szamlak és bizonylatok feldolgozasat, adminisztracidjat.

Kidllitja a Tarsasag azon szamlait, amelyek kiallitdsara az automatikus szamlazasi
folyamat keretében nincs lehetdség.

Feladata a pénzkezelés, a banki utaldsok végrehajtasa, a kilfoldi kikildetések
koltségeinek elszamoltatasa, valamint ezen folyamatok szabalyozasa.

Biztositja a Tarsasag likviditasanak folyamatos fenntartasat, ennek keretében megteszi
a szikséges intézkedéseket, tovabba javaslatot tesz az ideiglenesen szabad
pénzeszk6zok hasznositasara, valamint ellatja a befektetés- és likviditasmenedzsment
feladatokat.

Gondoskodik a gazdasagi események analitikus és szintetikus konyvelésérdl, a
negyedéves ¢és éves konyvviteli zarlatok szervezésérdl és végrehajtasarol, a szamviteli
beszamold (éves beszamold, Uzleti jelentés) dsszedllitasardl és konyvvizsgalatardl a
szamviteli torvény beszamolasi kotelezettségre vonatkozé rendelkezései szerint.

Kialakitja a Téarsasdg szamviteli politikdjat, tovabba a szamviteli torvényben eldirt

/////

valtozas esetén.
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)

K)

Ellatja a torvényben eloirt adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos bevallasi €s
befizetési feladatokat €s az ezzel 6sszefliggd ligyintézést, koztiik a tarsasagi ado (TAO),
a helyi ipartizési adé (HIPA) és az innovacios jarulék megallapitasaval, valamint TAO
¢és a HIPA ¢és innovacids jarulék bevallasaval osszefliggd feladatokat.

Feladata a befektetett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa, az eszk6zok és
forrdsok allomanyaban bekovetkezett valtozasok kdnyvelése.

Gondoskodik a Tarsasag eszkozeinek es forrasainak leltarozasi feladatainak ellatasarol,
valamint a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével
kapcsolatos teendOk szabalyozasarol és koordinacidjarol.

m) A pénzligyeket és a gazdasagi adminisztraciot érinté kérdésekben kapcsolatot tart a

Tarsasag mas szervezeti egységeivel, kiilsd szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel,
szerzddott felekkel, tovabba a tulajdonosi jogok gyakorlojaval.

1V.3.2. Kontrolling és bérelszamolasi csoport

43) A Kontrolling és bérelszamolasi csoport feladatai:

a)

b)

d)
e)

9)

h)

Miukodteti és fejleszti a Tarsasag kontrolling rendszerét, fejlesztési javaslatot dolgoz ki
a tadmogatd informatikai rendszerek 0Osszehangolt alkalmazdsahoz, valamint a
gazdalkodasi folyamatokkal 6sszefliggé kockazatok méréséhez és értékeléséhez.
Ellatja az Uzleti tervezés szakmai iranyitasat, a Tarsasag gazdalkodasanak tervezését és
annak a tulajdonosi jogok gyakorlojaval torténd egyeztetését.

Jovahagyasra el6késziti a Tarsasag éves tizleti tervét, amelynek soran kapcsolatot tart a
tobbi szervezeti egységgel. Az elfogadott Uzleti terv megvalosulasat folyamatosan
nyomon koveti, amelyrdl rendszeres tajékoztatast ad a Tarsasag vezetése részére.
Osszeallitja az egyedi szempontokat figyelembe vevd gazdasigi elemzéseket.
kdzéptava penzigyi célok és kulcs-teljesitménymutatok Kijeldlésében.

Gondoskodik a kontrolling jelentéstételi kotelezettségek teljesitésérél, mikodteti és
fejleszti a szlikséges adatgyijtési rendszert.

Elvégzi a bér ¢és egyéb személyi jellegli juttatasokkal, tarsadalombiztositasi
ugyintézéssel és az ehhez tartozd, adozassal, jarulékokkal kapcsolatos feladatokat.
Biztositja a foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentéseket, adatszolgaltatasokat és
bevallasokat, valamint a szakteriiletet ¢érintd rendszeres ¢és eseti bevallasokat,
adatszolgaltatasokat.

A kontrolling tevékenységet érintd kérdésekben kapcsolatot tart a Tarsasag mas
szervezeti egységeivel, kiilsd szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel, szerzddott
felekkel, tovabba a tulajdonosi jogok gyakorléjaval.

IV.3.3. Uzemeltetési csoport

44) Az Uzemeltetési csoport feladatai:

a)

b)

c)
d)

Ellatja az ingatlangazdalkodasi, -Uzemeltetési, valamint a Tarsasag altal hasznalt
ingatlanrészek gondnoksagi feladatait, biztositja az Uzemeltetett eszkdzok
mukodoképességének fenntartasat, illetve az azokkal kapcsolatos vagyongazdalkodasi
feladatok ellatasat.

Kozremiikodik a Tarsasagnal a targyi eszkozeinek ¢és ingatlanjainak leltarozasi,
nyilvantartasi feladatainak ellatasaban.

Gondoskodik a Tarsasag altalanos rendeltetést targyi eszkdzeihez €és bérleményeihez
kapcsolodo karbantartési és Uzemeltetési tevékenység ellatasarol.

Gondoskodik a Tarsasag bérelt ingatlanainak napi és idészakos takaritasarol.
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IV.4. Beszerzeési és kozbeszerzési igazgatosag

45) A Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosagot, mint szakterlletet a beszerzési és
kdzbeszerzési igazgato iranyitja, akinek munkajat
a) abeszerzési és kdzbeszerzési igazgatdhelyettes;

b) a beszerzéstamogatasért felels igazgatohelyettes;

C) ajogitamogatasért felelds igazgatohelyettes
és csoportvezetdk segitik, akik feladataik ellatasa soran egyiittmiikodnek egymassal.

46) A beszerzesi és kdzbeszerzési igazgatdhelyettes
a) koordinalja és szakmailag felligyeli a Beszerzési és kdzbeszerzési igazgatdsagon belili

csoportok tevékenységét, valamint biztositja a feladatok végrehajtaséara legalkalmasabb
munkamegosztast a Beszerzési és kozbeszerzeési igazgatésagon beliil;

b) megszervezi, koordinalja az Informatikai és fejlesztési igazgatosag IT szakért6i
csoportjanak beszerzési eljarasban vald részveételét az Informatikai és fejlesztési
igazgatoval egylittmiikodve.

47) A beszerzéstamogatasért felel6s igazgatohelyettes megszervezi, iranyitja és ellen6rzi

a) a Tarsasag éves beszerzeési és a kdzbeszerzesi tervének elkészitési folyamatat és annak
szlikség szerinti médositasait;

b) a Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag keretjellegli szerzédéseihez kapcsolodo
megrendelések és teljesitésigazolasok alairdsdval és kikuldésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok teljesitéseét;

c) a Tarsasdqg DKU rendelet szerinti beszerzési tevékenységéhez, és a Tarsasag
(kbz)beszerzési eljarasainoz kapcsolodoan a penzigyi szakértelem biztositasat;

d) a Tarsasag belsé szabalyzatainak beszerzésszakmai véleményezési folyamatat;

e) a Tarsasag beszerzést tamogato informatikai alkalmazéasanak szakmai miikodését;

f) a Tarsasag DKU rendelet szerinti éves informatikai beszerzési és fejlesztési terveivel;
az aktualis informatikai kornyezettel, valamint a beszerzési és fejlesztési igényekkel
kapcsolatos tevékenységet.

48) A jogi tamogatasért felelGs igazgatohelyettes megszervezi, iranyitja és ellendrzi
a) a Tarsasag DKU rendelet szerinti beszerzési tevékenységéhez kapcsolodo szerzédések

elokészitési tevékenységét;

b) a Tarsasag DKU rendelet szerinti beszerzési tevékenységéhez, és a Tarsasag
(kdz)beszerzési eljarasaihoz kapcsolododan a jogi szakértelem biztositasat.

49) A Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag végzi a DKU rendelet szerinti kapcsolattartasra,
terv- és igénykezelésre vonatkozé feladatokat, valamint részt vesz a szabalyok betartasanak
ellendrzésében.

50) A Beszerzési és kozbeszerzési igazgatdsag 6sszehangolja a DKU rendeletben meghatarozott
keretek kozott az erintett szervezetek beszerzési igenyeit, ezzel dsszefliggésben kialakitja a

51) Az érintett szervezetek javara lefolytatja a (k6z)beszerzesi eljarasokat, gondoskodik ezek
altalanos feltételrendszerének kidolgozasaral.

52) A Beszerzeési és kozbeszerzési igazgatosag gondoskodik a tevékenységéhez kapcsolodo
bels6 normak (kiilonosen a TAarsasdg Beszerzési és Kozbeszerzési szabalyzata)
kialakitasarol, aktualizalasarol.

53) Koordinalja és szakmailag feltigyeli a Tarsasag sajéat részre torténé (kbz)beszerzési igényeit
és kapcsolddo eljarasait, valamint ennek korében lefolytatja a Tarsasag versenyeztetési és
kdzbeszerzési eljarasait az érintett szervezeti egysegekkel egylttmikodve.

54) Lefolytatja a DKU rendelet 13. § (1a) bekezdése szerinti beszerzési eljarasokat.

55) Kozremiikodik a kdzponti beszerzé szervezetek kozotti, jogszabalyban eldirt kotelezo
egyeztetések lefolytatasaban.
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56) Gondoskodik a Tarsasag képviseletérdl a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtti jogorvoslati,
vagy mas eljardsokban a Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag feladatkorét érintd
kerdésekben.

IV.4.1. Egyedi beszerzések csoport

57) Az Egyedi beszerzések csoport feladatai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

Az érintett szervezetek Tarsasag hataskorébe vont beszerzési igényeivel kapcsolatban
lebonyolitja az egyedi beszerzési eljarasokat, kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel,
elvégzi a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinaciot.

Az el6z0 pontban meghatarozott eljarasa soran ellendrzi a beszerzési dij megfizetésének
alapjat képezo becsiilt értéket, és a benytjtott adatok, dokumentumok megfeleldségét,
szukség esetén az érintett szervezetet hianypotlasra szolitja fel.

Kezdeményezi a Gazdasagi igazgatdsag felé a beszerzési dij eldlegbekérését, tovabba
az eljaras végén a végszamla kidllitasat, adott esetben a befizetett Gsszegek
visszautalasat, vagy atvezetéseét.

Feladata a Tarsasag egyes szervezeti egysegei altal megfogalmazott beszerzési igények
Kielegitése érdekeben szilkséges kOzbeszerzési eljarasok teljeskorii lefolytatasa és a
megkotendd szerzddések kozbeszerzési szempontbol torténd szignozasa.

Biztositja az unids forrashol megvaldsulé beszerzési eljarasok DKU rendelet szerinti
ellendrzéséhez sziikséges informéciokat, dokumentumokat az altala lefolytatott
beszerzési eljarasok tekintetében.

Az Adltala lefolytatott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport, vagy a
biralobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijel6lt munkatéarsa Utjan — biztositja
a kozbeszerzési és beszerzési szakértelmet, ellatja a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi feladatokat.

Dinamikus Beszerzési Rendszer keretében ellatja az ajanlatkérési feladatokat.

Szakmai tdmogatast nyujt a Tarsasag beszerzési eljardsokkal dsszefiiggd informatikai
alkalmazasainak kialakitasahoz.

1V.4.2. Beszerzéstamogatési csoport

58) A Beszerzéstdmogatasi csoport feladatai:

a)

b)

f)

Ellatja a Tarsasag érdekében lebonyolitott beszerzési eljarasok eredményeképp
megkotott szerzOdések vonatkozdsaban a jogszabalyokkal, a Tarsasag belsd
szabalyzataival 6sszhangban a kdzzétételi és adatszolgaltatasi feladatokat.
Gondoskodik a Tarsasag sajat beszerzési igényeivel kapcsolatos beszerzési eljarasok
lefolytatdsarol, valamint ezek teljesitésiilésével Osszefiiggd Dbejelentési  és
adatszolgéltatasi feladatok ellatasarol a kdzpontositott beszerzési rendszerekkel, igy pl.
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal, a Kozponti Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatosag vagy mas kdzponti beszerz szerv, valamint a Tarsasag altal mitkodtetett
rendszerekkel dsszefliggésben.

A szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan, velik egylittmtkodve elkésziti és az
elfogadast kovetden benytjtja a Tarsasag beszerzeési és a kdzbeszerzeési tervet és annak
szlikség szerinti modositasait.

Feladata a Tarsasag sajat részre torténd beszerzéseinek koordindcidja (Beszerzési €s
kozbeszerzési igazgatdosaghoz érkezd beszerzések kezdeményezésenek vizsgalata,
dontéseldkészités), nyilvantartasa.

Elvégzi a Beszerzési és kozbeszerzési igazgatosag keretjellegli szerzOdéseihez
kapcsolédd megrendelések és teljesitésigazolasok aldirdasaval és kikildésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

Javaslatot tesz a Tarsasag beszerzéseire vonatkozé szabalyokra, médszerekre, elkésziti
az erre vonatkozo szabalyzatok tervezetet.
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9)
h)

i)

)

K)

1)

Koordinalja a Tarsasag bels6 szabalyzatainak beszerzés szakmai véleményezéset.
Feladatkorével dsszefuiggésben javaslatot tesz a Tarsasag beszerzési és kdzbeszerzési
tevekenységével kapcsolatos folyamatokra, szabalyokra, szabalyzatokra.

A beszerzési eljarasok (ideértve a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat is)
tekintetében kijeloli a péenzugyi szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport, és/vagy
biralobizottsagi tagokat. Ennek soran jogosult kezdeményezni, hogy mas szervezeti
egység delegaljon szakértot.

A biralobizottsdg vagy a munkacsoport tagjaként — kijel6lés esetén az erre kijeldlt
munkatarsa utjan — biztositja a beszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikseges pénzigyi
szakertelmet.

Elvégzi a beszerzési eljarasok iratkezeléséhez és a dokumentumok eérintett
szervezeteknek torténé atadasahoz kapcsolddo feladatokat.

Elvégzi a Tarsasag altal lefolytatasra keriild, vagy mar lefolytatott beszerzési eljarasok
monitoringjat, ennek keretében nyilvantartasokat, riportokat, kimutatasokat készit.

m) Koordinalja a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jegyzékbe vételhez és a

n)

jegyzékbe vétel megujitasahoz sziikséges feladatokat, folyamatokat.

A beszerzést tdmogaté informatikai alkalmazds szakmai feleldseként részt vesz az
alkalmazas tovabbfejlesztésében (valtoztatasi igények Osszegylijtése és szakmai
specifikalasa, felhasznal6i tesztek elvégzése). Tamogatja a Tarsasdg, az érintett
szervezetek és a kiilsd szervezetek felhasznaléit a napi munkavégzés soran,
kozremiikddik a rendszer felhasznaloi oktatdsaban.

Segiti a Tarsasdg beszerzési eljardsaival kapcsolatos informatikai alkalmazasainak,
rendszereinek bevezetését és mikodtetését.

IV.4.3. Terv- és igényellendrzési csoport

59) A Terv- és igényellen6rzési csoport feladatai:

a)

b)
c)

d)

f)

A DKU rendeletben meghatarozottak szerint ellendrzi, vizsgalja az érintett szervezetek
éves informatikai beszerzési és fejlesztési tervét és beszerzési es fejlesztési igényeit.
Dont a beszerzési €s fejlesztési igények mindsitésérol €s az igény kielégitésére iranyuld
eljaras lefolytatasanak mddjarol. Biztositja az NHIT és a miniszteri feladatokhoz
szukséges informacidaramlést, valamint az érintett szervezetek tajékoztatasat,
hianypotlasra torténd felhivasat.

Ervényre juttatja a stratégiai, miiszaki, jogi és beszerzésszakmai szempontokat.

Az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési igényei tekintetében gondoskodik az
azokkal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésének ellendérzésérél, a
szolgéltatott adatok nyilvantartasarol, ennek érdekében — a Jogi é€s koordinacids iroda
kozremiikodésével — kommunikaciot folytat az erintett szervezetek iranyaba.

A Portal rendszerként funkcional6 informatikai alkalmazas szakmai feleléseként részt
vesz az alkalmazas tovabbfejlesztésében (valtoztatasi igények dsszegyljtése és szakmai
specifikalasa, felhasznaloi tesztek elvégzése), képzéseket, bemutatokat tart, technikai
tamogatast nyujt az alkalmazés hasznalata targyaban.

Elvégzi a Tarsasag sajat informatikai beszerzési igényei tekintetében a DKU
rendeletben eldirt beszerzési és fejlesztési tervekre, valamint az aktualis informatikai
kdrnyezetre vonatkozd adatszolgaltatasi feladatokat.

Az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési terveivel, valamint beszerzési igényeivel
kapcsolatosan elemz0, értékeld és véleményezd tevékenysége utjan gondoskodik a
DKU rendelet szerinti feladatok ellatdsanak tamogatasarol. Felel a Tarsasag altal
kiadott, a DKU rendelet szerinti mindsitések stratégiai megalapozasaért.

1V.4.4. Jogi tAmogatast biztosito csoport

60) A Jogi tamogatast biztositd csoport feladatai:
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a) Ellatja a Tarsasag DKU rendelet szerinti beszerzési tevékenységéhez, valamint a
Tarsasag sajat részre folytatott kozbeszerzesi eljardsaihoz kapcsolodo szerzodések
elOkészitési tevékenységét, jogi tamogatast nyujt a szerzOdések tartalmanak
kialakitasahoz, azok megkdtéséhez és a szerz6désmodositasokhoz.

b) Biztositja a jogi szakértelmet a DKU rendelet szerinti beszerzési eljarasok soran a
munkacsoport, vagy a biralobizottsag tagjaként, adott esetben részt vesz a targyalasos
beszerzési eljarasok targyalasain és a jogi targyalasokat vezeti.

c) Biztositja a jogi szakértelmet a Tarsasdg kodzbeszerzési eljarasaiban, elkésziti a
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddéstervezeteket. Eredmeényes
kozbeszerzési eljaras esetén alairdsra elOkésziti a szerzOdést, vizsgalja jogi
megfelel0ségét és — egyetertése esetén — jogi szigndval latja el.

d) Kozbeszerzési szerzodések kapcesan jogi szakvéleményt készit a szervezeti egységek
megkereséseire.

IV.5. Kozpontositott kozbeszerzési igazgatosag

61) A Kozpontositott kdzbeszerzési igazgatésagot, mint szakteriiletet a kozpontositott
kdzbeszerzési igazgatd iranyitja, akinek munkajat igazgatohelyettes és csoportvezetok
segitik.

62) A Kozpontositott kozbeszerzési igazgatdsdg feladata a kozpontositott kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatisa, a DKU rendeletben eldirtak szerint egy vagy tobb ajanlattevével
megkotendd keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzodések eldkészitése, tovabba
azok teljesitése sordn a kapcsolodd szerzddéses kotelezettségek teljesitésének kovetése,
kezelése, a kozpontositott kozbeszerzési keretmegallapodasokat kezelé informatikai
alkalmazas szakmai miikodtetése.

63) Feladatai ellatasa soran kiilonos figyelmet fordit a Tarsasag IT eszkdz-, ezen belil kiilénésen

=77

vonatkozasainak végrehajtasara.

IV.5.1. Ko6zpontositott kdzbeszerzési csoport

64) A Kdzpontositott kdzbeszerzési csoport feladatai:

a) Biztositja a jogi szakértelmet a Tarsasdg kodzpontositott kozbeszerzési eljarasaiban,
elkésziti a keretmegallapodasok vagy mas keretjellegii szerzédések tervezetét — sziikség
esetén — modositasat. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén alairasra elokésziti a
szerz6dést, vizsgalja jogi megfelel6ségét és — egyetértése esetén — jogi szignoval latja
el.

b) Keretmegallapodasok kapcsan jogi szakveleményt készit a szervezeti egységek
megkereséseire.

c) Lefolytatja a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat, kozremiikodik a DKU
rendeletben  eldirtak szerint egy vagy tobb ajanlattevével megkdtendd
keretmegéllapodasok vagy mas keretjellegli szerzddések elokészitése és megkotése
soran.

d) Az clékészités alatt vagy folyamatban 1évé kozpontositott kGzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos (igyekben kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi a
kdzpontositott kdzbeszerzesi eljarasokkal kapcsolatos koordinaciot, az eérintett
szervezetektol felvilagositast, tajékoztatast kérhet.

e) Az altala lefolytatasra keriil6 kozpontositott kozbeszerzesi eljarasok eredményeképpen
megkotendd szerzddéseket (keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzédések)
kdzbeszerzési szempontbol szigndzza.
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f) A Kbt. XVI. fejezetében és a DKU rendeletben irtakkal 6sszhangban sajatos beszerzési
modszerekkel kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokat folytat le a Tarsasdg és az
érintett szervezetek javara.

g) Az Aéltala lefolytatott kodzpontositott kozbeszerzési eljardsok tekintetében a
munkacsoport, vagy a biralobizottsdg tagjaként — kijel6lés esetén az erre Kkijel6lt
munkatarsa GUtjan — biztositja a kdzbeszerzési és a jogi szakértelmet, ellatja a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatokat.

h) Biztositja az unios forrashdl megvaldsuld kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok DKU
rendelet szerinti ellendrzéséhez sziikséges informacidkat, dokumentumokat az altala
lefolytatott kdzpontositott kozbeszerzeési eljarasok tekintetében.

i) Kozremiikddik a DKU rendeletben irtak szerint a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok
megvalositdsa érdekében mas kozponti beszerzd szerv szolgaltatdsai igénybevétele
feltételeinek kialakitasaban, valamint mas kdzponti beszerzd szervvel egylittmiikodve
kozosen valosit meg beszerzést vagy mukodtet 6sszevont kozponti beszerzési vagy
dinamikus beszerzési rendszert.

J) Kozremiikodik az altala lefolytatott, kozpontositott kdzbeszerzés eredményeként
megkotott keretmegallapodasokra vagy mas keretjellegli szerzddésekre vonatkozd
kommunikéacidban.

K) Nyilvantartast vezet a kozpontositott keretmegallapodasokban (egyéb keretjellegii
szerzddésekben) nyujtott adatszolgéltatasi biztositékokrol, és ellatja az adatszolgaltatasi
biztositékok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

I) Kozpontositott keretmegallapodasok (egyéb keretjellegii szerz6dések) kapcsan jogi
szakvéleményt készit a szervezeti egysegek megkereséseire.

m) Kozpontositott kozbeszerzési szakértelmet biztosit a Tarsasag IT eszkoz-, ezen belil
kiléndsen szoftverlicenc-gazdalkodassal kapcsolatos stratégiai megallapodasainak
létrehozasahoz.

IV.5.2. Kozpontositott beszerzési rendszert tAmogaté csoport

65) Ellatja a Tarsasag altal megkotott keretmegallapodasok, mas keretjellegli szerz6dések és
miilkodtetett dinamikus beszerzési rendszerek kozbeszerzés-szakmai menedzselését.

66) Egyittmikodik a Rendszerfejlesztési csoporttal a kozpontositott  kdzbeszerzési
keretmegallapodasokat kezeld informatikai alkalmazas miikddtetésével és lizemeltetésével
Osszefliggd feladatokban.

67) Ellatjia a kozpontositott kozbeszerzési keretmegallapodasokat kezelé informatikai
alkalmazéas kozbeszerzés szakmai miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, beleértve a
kapcsolodd kommunikéacios feladatokat is.

68) A keretmegallapodasok vagy mas keretjellegii szerz6dések teljesitése soran feladata a
kapcsol6do, a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIINI. torvény (a tovabbiakban: Kbt).
szerinti, €s a szerzOdéses kotelezettségek teljesitésének kovetése, kezelése.

69)Ellatja a Tarsasag keretmegallapodasainak, dinamikus beszerzési rendszereinek
kdzbeszerzés szakmai mutikodtetésével kapcsolatos feladatokat, kiilondsen:

a) a tervezési szakaszban kialakitja az arlistakat, kozremiikddik a dokumentaciok
veleményezésében;

b) rogziti a keretmegallapodasokat és dinamikus beszerzési rendszereket, valamint az
azokhoz kapcsolodo informéacidkat, dokumentumokat az informatikai alkalmazasban;

c) a keretmegallapodasok, dinamikus beszerzési rendszerek életatjat nyomon koveti,
rogziti az informatikai alkalmazésban az ezzel kapcsolatos informaciokat, elbiralja a
beérkezo kérelmeket;

d) Kapcsolatot tart a kezelt keretmegallapodasokban részes szallitokkal, valamint nyomon
koveti a szallitoi teljesitéseket.
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70) Kozremiikodik a kozbeszerzési adatok feldolgozasaban, a riportigények definialasaban és a
riportélasban.

71)Ellatja a kozpontositott kozbeszerzési keretmegallapodasokat kezel6 informatikai
alkalmazés hasznalatdval kapcsolatos oktatasi tevékenységet, frissiti és karbantartja a
hasznalataval kapcsolatos dokumentéciokat.

IV.6. Informatikai és fejlesztési igazgatosag

72) Az Informatikai és fejlesztési igazgatosagot, mint szakteriletet az informatikai és fejlesztési
igazgatd iranyitja, akinek munkéjat igazgatohelyettesek és csoportvezetok segitik.

73) Az Informatikai és fejlesztési igazgatdsdg a Tarsasag informatikai fejlesztési iranyainak
0sszehangolasa mellett gondoskodik a Tarsasdg informatikai rendszereinek és
alkalmazasainak kialakitasarol, hatékony lizemeltetésérol, az adatvagyon hasznositasarol és
védelméral.

74) Az érintett terlletek bevonésa Utjan gondoskodik az informatikai fejlesztési, Uzemeltetés-
tdmogatasi szerz6dések miiszaki tartalmanak elékészitésérol.

75) Szakmai véleményével és elemzések készitésével tdmogatja a Téarsasag informatikai
fejlesztési kérdésekkel 0sszefliggd feladatait, valamint ezzel 0sszefliggésben adott esetben
kapcsolatot tart a kdzigazgatas szerepl6ivel vagy mas erre kijelolt szereplokkel, sziikség
szerint részt vesz az informatikai fejlesztések iranyvonalainak kialakitasaban, ellatva adott
esetben az eldterjesztések, jogszabalytervezetek szakmai véleményezését is.

76) Egylittmtkodik a biztonsagi vezetdvel és megadja a kért tamogatast az informaciobiztonsagi
feladatok ellatasa soran.

IV.6.1. Rendszerfejlesztési csoport

77) A DKU rendeletben meghatarozottak szerinti és a Tarsasag szakmai miikodését tamogato
informatikai alkalmazasok tekintetében:

a) a Tarsasdg Uzleti igényei alapjdn meghatarozza a meglévé és 10j informatikai
alkalmazasok fejlesztési és alkalmazasiizemeltetési iranyait;

b) az érintett szakteriiletek és a sziikséges kiils6 eréforrasok bevonasaval és
koordinalasaval gondoskodik a fejlesztési igények alapjan  specifikaciok
Osszedllitasarol, a fejlesztés Utemezett végrehajtasardl, az elkészilt fejlesztések
felhasznaloi tesztelésérdl és a bevezetési folyamat menedzselésérol;

C) az érintett szakteriiletek és a sziikséges kiilsd eréforrasok bevonasaval és
koordinalasaval gondoskodik a feltart funkcionalis és egyéb hibak javitasarol,
azonositott incidensek elhéaritasardl, valamint az ezekkel kapcsolatos beavatkozasok
sikerességének ellendrzésérol;

d) gondoskodik a tervezési, megvalositasi és lizemeltetési dokumentacio elvart mindségi
¢s tartalmt  eldallitasarol, alkalmazasi architektiratérkép  készitésérdl és
karbantartasarol;

e) a Rendszeriizemeltetési csoporttal egyiittesen sziikséges mértékii tdmogatast nyujt az
érintett szakteruletek szamara informatikai alkalmazésok hasznalatahoz, kiilonésen, de
nem teljeskoriien a kvetkezdkben:

ea) felhasznaloi jogosultsagok kezelése;

eb) rendszerkonfiguraciok kezelése;

ec) kommunikéacio kozzetetele;

ed) biralati és kérelmezési folyamatok tamogatasa;
ee) adatszolgaltatasok, riportok elkészitése.

f) a Rendszeriizemeltetési csoporttal egylttesen technikai segitségnyujtast biztosit a
Tarsasag felhasznaloi és mas felhasznalok, kilondsen érintett szervezetek és szallitok
szamara;
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9)
h)

kozremiikodik az informatikai alkalmazasok hasznalataval kapcsolatos oktatasi
feladatok ellatasaban;

felel a Tarsasag informatikai rendszereiben tarolt adatok adattarhazba és vallalati
informacidés rendszerbe torténd szervezéséért, valamint a kialakitott adattarhaz
Uzemeltetéséért.

1V.6.2. Rendszerizemeltetési csoport

78) A Rendszeriizemeltetési csoport feladatai:

a)

b)

d)

e)
f)

79) Az

Feladata a Tarsasdg szakmai- és alap mitkodését tamogato rendszerek tizemeltetéséhez
sziikséges miiszaki, informatikai tevékenységek ellatasa az iizletmenetfolytonossag
biztositdsa ¢és az adatvagyon megdrzése érdekében.

Gondoskodik az alkalmazasok megbizhato és biztonsagos lizemeltetésérol és technikai
feligyeletérdl, az alkalmazdsokban kezelt adatok és dokumentumok biztonsagi
mentéseinek rendszeres elkészitésérdl és megdrzésérdl, valamint egyes alkalmazasok
mentéseinek tartds megérzését biztositod rendszeres archivalasarol.

Feladata a Tarsasag informatikai alkalmazasainak miikodése soran fellép6 tizemeltetési
hibak esetén az egységes és folyamatos kapcsolattartas a felhasznalokkal, valamint a
kiils6s partnerekkel és a Tarsasag szerzodott vallalkozoival.

A Tarsasag tamogatdjaként, az iizemeltethetdségi szempontokat képviselve, részt vesz
Uj alkalmazési rendszerek tervezési és bevezetési projektjeiben.

Koézremiikodik a mas szakrendszerekbdl torténd adatok atvételének végrehajtasaban.
A biztonsagi csoporttal egyiittmiikodve alakitja ki és miikodteti a Tarsasag informatikai
kdrnyezetét, beleértve a kbzponti infrastrukturat és felhasznaloi eszkdzoket.

1V.6.3. Informatikai szakértdéi csoport
Informatikai  szakért6i csoport feladatai a Tarsasadg alaptevékenységeivel

osszefliggésben:

a)
b)

d)
e)

f)

9)

Biztositja a beszerzési eljarasok lefolytatdsahoz sziikséges informatikai szakértelmet.
Miiszakilag el6késziti a kdzpontositott kozbeszerzés keretében létrejové DKU
keretmegallapoddsokat, mas keretjellegli szerzddéseket, valamint részt vesz a
kdzpontositott kdzbeszerzés keretében a keretmegallapodés, illetve mas keretjellegii
szerzOdések megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljardsok lefolytatasaban, illetve a
keretmegallapodas, vagy mas keretjellegli szerz6dés megkotését, dinamikus beszerzési
rendszer létrehozasat kovetd informatikai szakmai gondozasaban (ideértve a szallitoi
termékmaodositasok, termékvaltasok, termékfrissitések szakmai elbiralasat is).
Kozremiikodik az éves informatikai beszerzési és fejlesztési tervek, beszerzési €s
fejlesztési igények, illetve az aktudlis informatikai kornyezetekrdl szo6ld jelentések
szakmai vizsgalataban.

Biztositja a szakért6i kapacitast a Tarsasag digitalizacios projektjeihez.

Az elézoekben felsorolt feladatok vonatkozasdban ellatja a kiils6 informatikai szakért6i
Feldolgozza a Tarsasag altal miikodtetett, fenntartott és ilizemeltetett elektronikus
beszerzési rendszerekben keletkezett, tarolt adatokat, és ennek alapjan rendszeres és ad-
hoc riportokat, elemzéseket, megalapozd, dontéselokészitdé anyagokat készit a
vezetdség részére a kapcsolddo szakteriiletekkel egylittmitkddve.

Egyiittmiikodik a Rendszerfejlesztési csoporttal a vezetdi és eseti riportok tervezésében,
elkészitésében, valamint azok vezetdi informéacios rendszerben torténd publikalasaban.

80) Az Informatikai szakért6i csoport feladatai a Tarsasag IT eszkdz-, ezen belil kuléndsen
szoftverlicenc-gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységeivel dsszefliggésben:
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a) a DKU rendeletben eldirt aktudlis informatikai kornyezetre vonatkozoan az
adatszolgaltatasi struktarat fejleszti, valamint a beérkezett informaciokat elemzi;

b) adatelemzéseket végez és kimutatdsokat készit az erintett szervezetek IT eszkoz
vaséarlasaval, felhasznalasaval kapcsolatosan;

c) javaslatokat dolgoz ki az allami szektor informatikai eszkézallomanya
nyilvantartasanak kialakitasa érdekében;

d) javaslatokat dolgoz ki, valamint tanacsadast nydjt az érintett szervezetek szamara az
allami szektor informatikai eszkdz ellatottsaganak javitasa és hatékonysaga érdekében;

e) javaslatokat fogalmaz meg a Tarsasag érintett szervezeti egységei szamara a
kozbeszerzési eljarasok tervezése €s elokészitése soran;

f) egylttmikodik a Projektigazgatdsag érintett szakteriileteivel

IV.7. Projektigazgatdsag

81) A Projektigazgatdsagot, mint szakteriletet a projektigazgatd irdnyitja, akinek munkajat
igazgatohelyettesek segitik. Az igazgatosag keretében miikodé csoportok munkajat az
igazgatohelyettesek felligyelik.

82) A Projektigazgatosag gondoskodik a Tarsasag hazai és nemzetkozi fejlesztési forrasok
felhasznalasaval megval6suld, valamint a vezérigazgatd altal megjeldlt projektek
végrehajtasarol, ennek keretében:

a) A Tarsasag érintett szervezeti egységeivel egyiittmiikodve elkésziti a projektterveket és
gondoskodik azok végrehajtasarol, nyomon kovetésérol és dokumentalasarol.
b) Ellatja a Tarsasag képviseletét a tamogatd felé a projektek vonatkozasaban.

83) A DKU rendelet szerinti kozfeladatokhoz kapcsolddd projektek esetében feliigyeli és
tdmogatja a projektek fejlesztési idOszakénak lezarultdt kovetéen a projekt
eredménytermékeinek folyamatos bevezetését és hasznalatat a Tarsasagban.

IvV.7.1. Projekttamogatési csoport

84) Gondoskodik a Téarsasdg altal megvalositott projektek pénzigyi-gazdasagi, beszerzési,
valamint  humaneré6forras  tevékenységeinek EU-s  elszamolhatdsagi  szempontl
ellendrzésérol, koordinalasarol.

85) Kialakitja és folyamatosan karbantartja a projektek tervezését és végrehajtasat szabalyozo
egységes, EU-s  elszamolhatosagi ~ szempontoknak  megfeleld =~ modszertani
kdvetelményrendszert és tamogatja annak alkalmazésat.

86) Folyamatosan nyomon koveti és — az érintett szervezeti egységekkel egylittmiitkodve —
kozremilikodik a Tarsasag stratégiai allaspontjanak kialakitasdban a tdmogataspolitikai
targyl jogszabaly-tervezetek, moédositasok és mas stratégiai jellegli dokumentumok
vonatkozasaban.

87) Tamogataspolitikai szakértelmet biztosit a Tarsasag tamogatasi szerzédéseinek,
konzorciumi megallapodasainak, valamint ezek modositasanak el6készitése soran.

IV.7.2. Projektmenedzsment csoport

88) A Tarsasag altal megvaldsitott projektek végrehajtasa tekintetében gondoskodik a
kovetkezokrol:
a) projektszervezet mukddtetése, részvétel a projekt iranyitasat tamogatdé forumok
munkajaban;
b) szakmai igénymegfogalmazas koordinécidja, a projektek szakmai vezet6i feladatainak
ellatasa;
c) a projektek szakmai tervezésével, megvaldsitasaval, lezarasaval és elszamolasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa;
d) gondoskodik a projekt megvaldsitasdhoz megkotott szerzodések teljesitésének nyomon
kovetésérol és a belso erdforrasokkal ellathatd, vonatkozo feladatok ellatasrol;
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e) kapcsolattartas a projekt végrehajtasaban részt vevo szervezetekkel, adott esetben az
Iranyitd6 Hatésaggal ¢€s a megvaldsitasban részt vevd egyéb, eurdpai unids
szervezetrendszerben mukodo kiilso szervezetekkel;

f) aprojektek adminisztracios és adatszolgéltatési feladatainak ellatésa.

V. Belsd ellendr

89) A bels6 ellendr tevékenységét a vezérigazgatonak alarendelve végzi azzal, hogy szakmai
iranyitasa és ellenérzése a feliigyelobizottsag hataskorébe tartozik. A belsé ellendr a
Tarsasag operativ tevékenységeitdl fliggetleniil miikodik, az operativ mikodéssel
kapcsolatos feladatok ellatdsdban nem vesz részt.

90) A belso ellenér tevékenysége kiterjed a Tarsasag minden tevékenységére.

91) A belso ellenér bizonyossagot ado és tanacsadod tevékenységet végez. Bizonyossagot ado
tevékenysége korében elemzi, vizsgélja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitését,
mitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét, tovabba a stratégiai és
operativ dontések meghozatalat, az etikai elvarasok és értékek érvényesulésének
elosegitését, valamint a hatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet ¢és a
szamonkérhetdség biztositasat.

92) Tanacsadd tevékenysége korében a Tarsasdg vezérigazgatojat tdmogatja elemzeések,
értékelések  készitésével,  hatékonyabb  gazdalkodasra iranyuld  tanacsokkal,
teljesitménymenedzsment és a belsd kontrollrendszer fejlesztése érdekében javaslatokat
fogalmaz meg.

93) A belsé ellendr ellatja a feleldsségi korébe tartozo feladatokat, killéndsen:

a) elkésziti a belso ellendérzési alapszabalyt és a belso ellendrzési kézikonyvet;

b) Osszeallitja a kockazatelemzésen alapulo stratégiai és éves ellenérzési tervet;

C) megszervezi az ellendrzési tevékenységeket, lefolyatja az ellendrzéseket, elkésziti az
ellendrzési jelentéseket;

d) Osszeallitja az éves ellendérzési jelentést.

V1. Megfelelési tanacsado

94) A jogszabalyoknak torténé megfelelés, valamint jogszabalyokban foglalt kotelezettségei
teljesitése érdekében a Tarsasag megfelelési tanacsaddt alkalmaz.

95) A megfelelési tanacsadd a vezérigazgatonak alarendelve végzi munkajat melyhez a
vezérigazgato biztositja a szlikséges hataskort, szakmai fliggetlenséget és az informéaciéhoz
valo hozzaférést. A megfelelési tanacsadot — a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen — a
vezérigazgato bizza meg a feliigyelObizottsag egyetértésével.

96) Feladatai:

a) annak elésegitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a tevékenységére és miikodésére
vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltaknak és a szabalyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel;

b) azon intézkedések és eljarasok érvényesilésenek folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellendrzése, amelyek célja az iranyadd jogszabalyoktol vald eltérések
feltarasa;

c) aTarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitiizéseinek, belsd
szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozo
szakmai standardoknak valo megfelelés nyomon kovetése;

d) afeltart hiAnyossagok megsziintetése és a kockazatok csokkentése érdekeben javaslatok
készitése a vezérigazgatd részére, valamint a megfelelésbeli hianyossagok feltarasa
érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kdvetése és rendszeres
ellendrzése;
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e) a vezérigazgatd és a munkavallalok tamogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a
tevékenysegére és miikodésére vonatkozo jogszabalyokban foglalt ktelezettségeit;

f) a jogszabalyoknak torténé megfelelés, mint cél érvényesiilését elésegité szervezeti
szemlélet kialakitasanak tamogatasa szervezetfejlesztési eszktzokkel és képzések
szervezésével,

g) a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacioja;

h) a jogszabalyoknak torténé szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasaban a vezérigazgato folyamatos tamogatasa, tanacsadas;

1) a Tarsasag miikodésével Osszefliggd, integritast sértd, korrupcids és visszaélésgyanus
eseményekre vagy kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatok ellatésa;

j) évente legalabb egyszer, a jogszabalyban elrendelt hatarid6t figyelembe véve, jelentést
készit a vezérigazgatd €s a Felligyeldbizottsag részére.

VII. A Tarsasag miikodését meghatarozo altalanos szabalyok

VII.1. Képviselet és cégjegyzés

97) A Tarsasag cégjegyzese a Tarsasag alapszabalya szerint térténik. Ez a Tarsasag iratain ugy
torténik, hogy a Térsasag elényomott, eldirt vagy nyomtatott cégneve folé a cégjegyzésre
jogosult személyek neviiket hiteles cégaldirdsi nyilatkozatuknak megfeleld formaban
alairjak. A céget jegyz6 személy nevét nyomtatott betiikkel is fel kell tintetni.

98) A munkaszervezet képviseleti rendjének, az allando és eseti képviseleti jogosultsagnak, a
szerzOdéskotésnek, a banki aldirédsi, és utalvanyozasi jognak a részletes szabalyait a belsd
normak hatarozzak meg.

VI1.2. A helyettesités rendje

99) A vezérigazgatd helyettesitését szabadsaga alatt, vagy ha az SZMSZ szerinti feladatai
ellatasaban akadalyoztatva van, az altala erre irasban meghatalmazott személy, ennek hijan
a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes latja el.

100) A beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes és az igazgatdk helyettesitését
szabadsaguk, tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén az altaluk irdsban meghatalmazott
szemelyek, ennek hianyaban a vezérigazgatoé altal kijelolt személyek latjak el.

101) Az arra jogosult eltéré rendelkezése hianyaban a helyettesitési jog nem terjed ki a
munkaltatoi jogok gyakorlasara.

102) A nem vezetd allasi munkavallalok helyettesitési rendjérél a kozvetlen vezetd
gondoskodik.

VI11.3. Munkavégzéssel osszefiiggo egyéb szabalyok

VIl1.3.1. A Tarsasag valamennyi munkavallaléjanak joga és
kotelezettsége

103) A Tarsasag valamennyi munkavallaldjanak joga, hogy munkajaval 6sszefliggésben
megismerhesse a Tarsasdg elfogadott terveit, célkitlizéseit, részt vehessen ezek
kialakitasaban, megtehesse javaslatait, szabadon nyilvanithasson véleményt munkahelyi
tanacskozasokon.

104) A Tarsasdag valamennyi munkavallalojanak  kotelezettsége  kulondsen a
jogszabalyokban, bels6 normakban és utasitasokban, valamint a munkakori leirdsban
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meghatarozottaknak eleget tenni, az integralt mindségiranyitasi és informaciobiztonsag-
irdnyitési rendszer elvarésait megismerni és alkalmazni a napi munkavégzésben.

VII1.3.2. Tobb szervezeti egység feledatkorét érinto feladatellatas

105) Tobb szervezeti egység feladatkorét érinté feladatok ellatasat a Tarsasag két szinti
egylittmiikodés keretében latja el, az alabbiak szerint:

a) A Tarsasag azokat az alaptevékenységehez kapcsolodo, vagy azon tuli fejlesztési
igényeket, amelyek egyedi folyamatrendszerben kezelhetdk, projektnek tekinti. A
projekt tobb szervezeti egység Osszehangolt feladatellatasat igényld, kezdési és
befejezési idépontokkal megjelolt, specifikus kovetelményeknek - hatarido, koltség,
er6forras - megfeleld célkitlizés elérése érdekében vallalt, koordinalt és kontrollalt
tevékenységek csoportja.

b) A Tarsasag azokat az igényként megfogalmazott modositasi kezdeményezéseket,
amelyek 1étez6 és bevezetett miikodéstamogatd rendszerek, folyamatok, vagy a bels6
miitkodés elemeinek megvaltoztatdsit célozzak és tobb szervezeti egység
dsszehangolt feladatellatasat igénylik csoportmunkanak tekinti.

106)  Projektnek tekintendé minden hazai vagy nemzetkozi fejlesztési forrasbol megvalosulo
fejlesztés, ezeken felill a projekt vagy csoportmunka sziikségességérél a vezérigazgatd dont,
amely dontéstol tekintheto a fejlesztési igény projektnek vagy csoportmunkanak.

107)  Mindkét tipusu feladat ellatasara munkacsoport kertl létrehozasra, melynek célja a
meghatarozott projekt, vagy feladat komplex megkozelitésii, a szakteriiletek kiemelt
egylittmitkdésén alapulo hatékony megoldésa.

108) A munkacsoport létrehozasakor a vezérigazgatd meghatdrozza a munkacsoport
feladatat, vezet6jét és tagjait, tovabba azt, hogy a munkacsoport a feladatat a beszerzési és
fejlesztési vezérigazgato-helyettes, vagy valamely igazgato felligyelete mellett latja el.
Projekt esetében a projekt végrehajtasa a Projektigazgatdsag altal meghatarozott modszertan
alapjan, a projektigazgat6 felligyelete alatt zajlik.

109) A munkacsoport esetében felligyeletet gyakorld beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-
helyettes vagy igazgatd gondoskodik arrél, hogy az érintett szervezeti egységek munkaja
Osszehangoltan torténjen, de a feladat elvégzéséért a munkacsoport vezetdje felel.

110) A munkacsoport és annak vezet6je munkajat a munkacsoportba kijel6lt munkavallalok,
az érintett szervezeti egységek, az érintett szervezeti egységek vezetdi, szervezeti egyeségbe
nem sorolt munkavallalok esetén a szakmai vezetdk kotelesek segiteni.

VI1.3.3. Titoktartasi kotelezettség

111) A Tarsasag munkavallaldi, tovabba a Tarsasag megbizasa alapjan eljaré természetes és
jogi személyek, valamint a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolatban 4ll6 mas személyek a
munkakorikben, megbizasuk, feladatuk ellatasa soran vagy annak révén birtokukba jutott —
a Tarsasag mukodésével kapcsolatos — informaciot és nem adhatjdk at vagy tehetik
hozzaférhetdvé illetéktelen személy szamara, tovabba kotelesek az tizleti titok védelmérdl
sz010 2018. évi LIV. torvény rendelkezéseit betartani, az lizletit titkot tiszteletben tartani: azt
jogosulatlanul nem szerezhetik meg, nem hasznosithatjak vagy fedhetik fel. Ennek
betartasarol és betartatasarol a Tarsasag valamennyi munkavallaléjanak gondoskodnia kell,
e rendelkezések a Tarsasag altal megkdtendé szerzédések kotelezo elelemét képezik.

VI1.3.4. Tajekoztatas a sajté szamara

112) Az elektronikus és az irott sajtd, valamint egyéb médiumok képviseldinek adott
mindennemi felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil. A média megkeresését haladéktalanul
jelenteni kell a vezérigazgatonak.
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113) A Tarsasagot érint6 valamennyi kérdésben a tajékoztatds vezérigazgatd joga, a
munkavallalé kizarolag a vezérigazgatd irasbeli meghatalmazasa alapjan adhat
nyilatkozatot, azonban

a)

b)
c)
d)

e)

a Tarsasdg nevében nyilatkozattételre felhatalmazott személy is csak olyan
targykorokben nyilatkozhat, amelyrdl valos ¢€s visszaellenOrizhetdé informacidval
rendelkezik;

a nyilatkozat sordn kizardlag a Tarsasag hivatalos allaspontja képviselhetd, amelyre
vonatkozdan utmutatast kell kérni a vezérigazgatotol;

nyilatkozat tételekor minden esetben tekintettel kell lenni a titoktartasra vonatkozé
rendelkezésekre, valamint a Tarsasag jo hirnevére, érdekeire;

nem adhatdé nyilatkozat olyan korilményrdél, amely nyilvanossagra hozatala a
Tarsasag érdekeit barmilyen mddon sértené vagy a Tarsasagnak kart okozna, és
nem adhaté nyilatkozat

ea) a DKU rendelet szerinti folyamatban 1évé beszerzési eljarasrol;

eb) el nem biralt jogvitas helyzetrdl;

ec) dontés elokésztés korébe tartozo koriillményekrdl sem.

VI1.3.5. Részvétel rendezvényeken, konferenciakon

114) A Tarsasag munkavallaloja a Tarsasag képviseletében eléadoként kizardlag a
vezérigazgatd eldzetes hozzajaruldsa mellett vehet részt rendezvényeken, konferencidkon
azzal, hogy annak soran a 113) a)-e) pontjainak megfelelden koteles eljarni.

VIIL. Zaro rendelkezések
115) A Tarsasag SZMSZ-ét a Tarsasag honlapjan kozzé kell tenni.
Mellékletek
Azonositd Megnevezés Megjegyzés
1. sz. melléklet: Szervezeti bra -
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1. sz. melléklet

&S DKU S

Igazgatosag | EREEEREEER Feliigyelébizottsag

........... Belsd ellendr
zési és fej Vezérigazgato -
vezérigazgaté-helyettes J ........... Megfelele tanacsad

Informatikai és fejlesztési Beszerzési és kozbeszerzési Kozpontositott k6zbeszerzési Gazdasiai igazgatéss
igazgatosag igazgatosag igazgatosag gl Igazg; g

Projektigazgatosag

. p
Beszerzésellenorzési iroda Projekttamogatasi csoport TS S Eqyediiiieserzese Kozp itott ko zesi Pénzagyi, szamviteli Jogi és koordinaciés iroda
csoport csoport csoport csoport
(" Kézpontositott b ési
: - i<t isi Szpontositott beszerzési B S L
Projektmenedzsment csoport ISR LR ] Beszerzestamogatast rendszert Kontrolling és bérelszamolasi Stratégiai és biztonsagi iroda
csoport csoport . ) csoport
tamogato csoport g0
- p
Informatikai Terv- és igényellendrzési Uzemeltetési
szakeértsi csoport csopert csoport
P
Jogi tamogatast biztosito
csoport
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