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BESZERZESI IGENYEK FELTOLTESENEK ES A JOVAHAGYASANAK

1.

FOLYAMATLEIRASA

A beszerzési igények feltoltését segitd utmutatod

Fogalmak

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanécsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati

Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai

beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 7. § alapjan az érintett szervezetnek fel kell

toltenie

a) az informatikai beszerzésre vonatkoz6 igényét,

b) arendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozoé igényét, valamint

C) az lizemszerii mikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo

igényét.

A Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint

a)

b)

Eves informatikai beszerzési terv: az adott naptari évre vonatkozo, tervezheto,

Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartiasahoz feltétlentil
beszerezni sziikséges informatikai eszkozoket és szoftvereket, valamint az ezekhez
kapcsolddd szolgéltatasokat részletesen felsoroldé dokumentacid, a Portalon
meghatarozott struktara €s adattartalom szerint részletezve.

Eves _informatikai_fejlesztési terv: az adott naptari évre vonatkozo, tervezhetd,

Osszesitett, az érintett szervezet napi miikdodésének fenntartiasahoz feltétlentil
beszerezni nem sziikséges, a megléve informatikai eszkoz-, szoftver- és
alkalmazasallomany korszertisitését, bovitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét
eredményezd informatikai eszkozoket, szoftvereket és alkalmazésfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolodo szolgaltatasokat részletesen felsorold dokumentacio,

a Portalon meghatarozott struktura és adattartalom szerint részletezve.

Informatikai beszerzési igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben
szerepld, eldre tervezett beszerzési igény.

Rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igény. az éves informatikai beszerzési

vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem tervezett beszerzési igény.

Uzemszeri miikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo

igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem

tervezett beszerzési igény, amely kritikus miikodési kényszer miatt jelentkezik.



Informatikai beszerzési igény a nyilvantartasba vett éves informatikai beszerzési vagy éves
informatikai fejlesztési terv miniszter altal jovahagyott elemeire nyujthat6 be. (Beszerzési

igény benyujtasa tervmodositas nélkiil vagy tervmodositassal.)
geny benyuj gy

Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben nem szerepld
tételekre — elsOsorban rendkiviili vagy tlizemszeri miikodés biztositdsdhoz sziikséges

informatikai beszerzésre vonatkozoan — beszerzési igény 0j igényként nyujthato be.

Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési terv miniszteri
jovahagyasat megelézden tervjovahagyast megel6z6 igényként nyujthatd be beszerzési

igény a még jova nem hagyott tervben szerepld tételekre vonatkozoan.

A beszerzési igény rogzitésének folvamata

A Portélra feltoltott tervre vonatkozo miniszteri dontésrdl (jovahagyas, feltételekkel torténd
jovahagyds vagy elutasitds) az érintett szervezet a DKU Portalon keresztiil kap
tajékoztatast, amelyrél a DKU Zrt. értesitést kiild az érintett szervezet kapcsolattartdja

részére, az altala megadott e-mail cimre.

A kapcsolattartd a Portalra torténd bejelentkezést kovetden az ,,Ugyintézés” fomenii

”Feladatkosar” meniipontjaban megtekintheti a végleges dontésrdl sz616 értesitést.

A kapcsolattartd a dontést, a felugré ablak bal oldalan, ,,A dontést tudomasul vettem”

megjeldlésii checkbox-ot kipipalva fogadja el.



9. Végleges dontésrdl %4
értesités
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Feladat szerkesztése [T TP OTES R TIPININAENN  Visszajelzések  Hidnypotidsi viltozdsok
Feladatleiras 9. Végle
Felels | Kiss Petra 1
Beérkezés idopontja
Aminiszteri dontésrol sz0l0 a , valamint a alapadatok panel jobb felsd sarkan
elhelyezett ceruza ikonra torténg s utin, a jobb oldali panel, Dokumentumok fulén talalhato meg. ©

A dontést tudomasul v

@ Mentés @ Mégsem

4. Eves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben szerepld tervsorra

vonatkozo beszerzési igény benyUjtasa a dontés tudomasulvétele nélkiil nem lehetséges.

5. Elutasitott tervre vagy egy terv elutasitott tervsordra beszerzési igény nem nyujthato be.

6. Jogszabaly el6irhatja, hogy a beszerzési igény valamely szervezet eldzetes jovahagyasahoz
kotott. A 11/2020. (VIL. 10.) BM utasités, illetve a 15/2020. (VIII. 14.) EMMI utasitas
alapjan a beliigyminiszter, illetve az emberi erdéforrasok minisztere altal iranyitott vagy
felligyelt koltségvetési szervek, az e szervek altal irdnyitott vagy feliigyelt koltségvetési
szervek, valamint a beliigyminiszter, illetve az emberi eréforrasok minisztere altal szakmai
irdnyitasa alé tartozé gazdasagi tarsasagok egészséginformatikai teriileten beszerzési igényt
csak a Nemzeti Egészséginformatikai Testiilet (NEIT) véleményezését kovetden, annak

egyetértd véleményezésével nyujthatjak be a DKU Zrt. részére.



A. Beszerzési igény feltoltése

1. Beszerzési igény felvitelére - a DKU Portalra torténd bejelentkezést kdvetSen - az
, Ugyintézés” fomenii , Beszerzési igények” meniipontjaban a ,Beszerzési igény
felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

DKU [E A OGYINTEZES DOKUMENTUMTAR TORZSADATOK

Feladatkosar  Beszerzési és fejlesztésitervek  Aktudlis

komyezet

Beszerzésiigények  Eves beszamolo

Beszerzési igények

Igény azonositd Szervezet

Beszerzési év Statusz Becsult nettd értékkategoria Beszerzd

v ) - ~ ~

Létrehozés dituma
<

Elutasitott igény felvitele  Excel export

2. Az els6 igényfeltoltést megelézden az érintett szervezet pénziigyi adatait (pénziigyi
kapcsolattartd adatai, egyéb pénziigyi adatok, bankszdmlaszdm) a , Torzsadatok™

fémeniiben sziikséges megadni, amelyre a DKU Portal felugré ablaka figyelmeztet.

A "Beszerzési igények" rogzitéséhez pénziigyi torzsadatok is sziikségesek.
Kérjiik lépjen be a "Torzsadatok/Szervezetek" meniipontba és ott adja meg a
meniipont altal kért pénziigyi informaciokat. Azt kovetoen megkezdheti a
‘Beszerzeés igények" felvitelét.

Az érintett szervezetek regisztracio soran rogzitett alapadatai automatikusan bekeriilnek a
,» 10rzsadatok™ fémenii ”Szervezetek™ meniipontba. A térzsadatok kozottjelenik meg az

,Iranyit6 minisztérium” pont. Itt — amennyiben a szervezet rendelkezik felettes szervvel —a

legdrdiild listabol sziikséges kivalasztani a megfeleld minisztériumot.

A sajat adatokban bekdvetkezd valtozasokat az érintett szervezeteknek jogszabalyban eldirt
kotelezettsége a DKU Portal ezen meniipontjaban aktualizalni.

A pénziigyi torzsadatok megadéasakor a pénziigyi kapcsolattartd adatait (név, beosztas,
elérhetdség), a szervezetre vonatkozo adatokat, a szamlazasi- és bankszamla-adatokat

szlikséges rogziteni.



Szervezet felvitele / médositasa o ‘B X

Pénzugyi kapcsolattarto adatok

Nincs vezetékes telefonszam []

ma @ +36
1 X
Elektronikus szamlat befogad | Iigen w X
Q
Pénzlgyi levelezési cim
v 0 1 %
PU. lev. cime megegyezika []
székhellyel
PU. lev. postafick []
X
Kérjuk valasszon w X
(2] Kérjik valasszon v X
Egyéb pénzligyi adatok
Kérjiik valasszon w X
Cégjegyzékszam | - - X
Statisztikai szamjel - - - X

Szamlazasi cim: az a cim, amelyre az eldleg- illetve végszamlat a DKU Zrt. kiallitja.

Amennyiben a szamlazasi cim azonos a székhely cimével, akkor ,,A szdmldzasi cim

megegyezik a székhely cimével” checkbox-ot sziikséges kivalasztani.

Bankszamla: az elsédleges bankszamlaszam megadasa kotelezé. A DKU Zrt. az érintett
szervezet elsddleges bankszamlaszamadra inditja az eldleg-visszatéritést és esetleges egyéb
pénziigyi tranzakcidokat. A ,,Bankszamla hozzaaddsa” gombra kattintva a felugrod
»,Bankszadmla szerkesztése” ablakban 3x8 karakterben sziikséges megadni a szamlaszamot.

A bankszamla devizaneme nem moddosithato.



& Bankszamla hozzaadasa

SORREND BANKSZAMLA SZAMA BANKSZAMLA D. NEME PENZINTEZET
Elsédleges bankszla 11784009-22228163-00000000 HUF DUNA TAKAREK BANK Zartkor(e...
4 14

Elsodleges bankszla @ 11784009-22228163-00000000 X
Bankszamlad. neme | HUF w X
Pénzintézet Keérjiik valasszon w X

& Mentés € Mégsem € Torlés

3. A pénziigyi torzsadatok rogzitését kovetden a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablak

jelenik meg, amely két részbdl all:

a. A bal oldali feliileten az érintett szervezet neve €s a beszerzési igényre vonatkozo fobb
adatok jelennek meg.

A szervezet neve csak a torzsadatok modositasaval valtoztathatd meg. A
narancssargaval jelzett mezok kitoltése kotelezd. A szervezet neveként pontosan azt az

elnevezést kell rogziteni, amely megegyezik a cégjegyzékben szerepld elnevezéssel.

b. Jobb oldali feliilet értékei:

I.  Tervsor: itt lehet megkezdeni a beszerzési igényhez kapcsolodo tervadatok
felvitelét.

ii. Visszajelzések: itt olvashatok a jovahagyasi folyamat sordn a DKU-tdl érkezd

uzenetek.
iii. Dokumentumok: itt tolthetok fel a beszerzési
igényhez kapcsolodd dokumentumok.

iv. AEF: itt talalhat6 az ,,Altalanos eljarasi feltételek” dokumentum, amelyet az igény
benyujtasahoz sziikséges elfogadni, a lap aljan talalhaté checkbox-ot kipipalva és a

,»Mentés” gombra kattintva.



Beszerzési igény szerkesztése Tervsor

Visszajelzések Dokumentumok AEF  Valtozasnaplo = |

Azonosito -~ I Nincs megjelenitheté adat

Erintett szervezet | DKU TESZT DKR EA
neve

PENZOGY1 ADATOK

Becslt érték
(nett6 Ft)

(v

KOZBESZERZES!I ADATOK

(2]

ci

4. Az igény felviteléhez a felugro ablak bal oldalan van lehetdség kivalasztani az
igénybenyujtas tipusat. Az igénybenyujtas tipusa lehet:
a. Tervsor modositasa nélkiil (jévahagyott terv valamely jovahagyott tervsora alapjan,
annak moédositasa nélkiil).
b. Tervsor modositasaval (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsora egyes elemeinek
modositasaval).
C. Terven kiviili igény (rendkiviili beszerzési igényként vagy tlizemszeri mikodés

biztositasat szolgald igényként nyujthatd be).

Beszerzési igény szerkesztése T ‘B X
Azonosito -

Erintett szervezet | DKU TESZT DKR EA
neve

Tervsor modositasa nélkdl
Tervsor modositasaval

Terven kivili igény

5. A jelen utmutato I1.A.4.a,b pontja szerinti ,,Tervsor modositasa nélkiil” vagy ,,tervsor
modositasaval” torténd igénybenyujtds esetén, a beszerzési igénnyel érintett tervsor

kivalasztasahoz a ,,Tervsor” mezdben talalhato ,,...” (harom pont)-ra sziikséges kattintani.



Igénybenyujtas | Tervsor modositasa nélkill v X

tipusa
juk valasszon v
Igénybenyujtas | Tervsor modositasaval v >
tipusa
cIjul did Z v

Ezt kovetden a betoltddd, mar jovahagyott tervbol azt a tervsort sziikséges kijeldlni,
amelyre vonatkozoan a beszerzési igény benytjtasra keriil, majd a ,,Rendben” gombra
sziikséges kattintani.

Tervsor vilaszt TvTE Cc O x

szervezet Beszerzési év

Az oldal a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablakba navigalja a felhasznalot, amelynek
jobb oldalan betoltédnek a Kivalasztott tervsor adatai, amelyeket — tervsor modositasa
nélkiili igénybenyujtasnal — az adott tervsor soraban a ,,Megtekintés” gombra kattintva
lehet részleteiben megismerni.



Tervsor vilaszto TYE| CDOE x

Szervezet Beszerzési év

Ezt kovetéen a (Koz)beszerzési tervsorok ablak jelenik meg, ahol a bal oldalon az adott
tervsor adatai lathatok, mig a jobb oldali ,,Tétel” oldalon az adott tervsor egyes tételei
jelennek meg, amelyeket szintén ,,Megtekintés” gombra Kkattintva lehet részleteiben
megismerni.

Beszerzési igény szerkesztése
Azonositd

Erintett szervezet
" neve

Igénybenytjtds  Tervsor modositasa nélkl
£l tipusa

Tervsor  206/2020/001 - 00000

| (K6z)beszerzési tervsorok Visszajelzések Valtozasnaplo

|5 Tervsor sorszam

Fejlesztés-e? @ = 7 = = T = be
ma TiPUS MEGTEKINT... = SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZGO ADATOK KITOLTVE?
Az érintett 2 b Eredeti Megtekintés 000001 Igen
szervezet Kbt. Eredeti 000002 Igen
10/ szerinti statusza @ Eredeti 000003 Igen

ala Tervezett eljaras Otthoni munka sek
pontos
megnevezése
Tervezett eljaras Otthoni munka aallomasok kialakitasa
dla indoklasa,

részletezése

Az eljarasban Kbt. hatal
Ajanlatkéro

. statusza

Tervezett eljagras  [514]
tipusa

Indoklas a
valasztott
eljarastipusra

Sajatos beszerzési | Elektronikus katalogus
modszer

A beszerzés

allapota
| Eljaras inditasanak | 2020.03.23 - { »

8. Tervsor modositasaval torténd igénybenyujtaskor a jobb oldali ,,Tervsor” feliileten az
»Eredeti” tipusu tervsor alatt 0j sor jelenik meg ,,Moddositott” megjeldléssel, ahol a

»Szerkesztés” gombra kattintva a ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablak jelenik meg. A bal
oldalon az adott tervsor adatai lathatok és szerkeszthetdk, mig a jobb oldali ,, Tétel” oldalon
az adott tervsor tételei jelennek meg. Az ,,Eredeti” tipusu tétel alatt 0j sorban, ,,Mddositott”

megjeldléssel a modositott tétel 1athato.



Beszerzési igény szerkesztése AOTCID  visszajelzések  Dokumentumok AEF  Valtozisnaplé

Azonosité

[~ ] PENZOGYI ADATOK

Erintett szervezet

neve TiPUS MEGTEKINT... | SZERKESZTES TERVSOR SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE? TETEL TERVEZETT ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE TERVEZET

| Eredeti Megtekintés

igen 3tétel Otthoni munkavégzés miatti beszerzések Otthoni mt
Igénybenyijtas | Tervsor médositasaval v X =

Modositott igen 3tétel Otthoni munkavégzés miatti beszerzések Otthoni mt

tipusa

Tervsor | 206/2020/001 - 000001 - X

(v

Becsult értek
(nett Ft)

A tervezett Nem w X
beszerzés
egybeszamitassal
érintett?

Fedezetforrdsa | Sajat v x

KOZBESZERZESI ADATOK

(2]

A tétel modositasahoz a ,,Szerkesztés” gombra kattintva felugrik a ,, Tétel” ablak, ahol az
»Eredeti” tipusu tétel adatait lehet modositani. Az ,,Eredeti” tipusu tétel tovabbra is 1athato
lesz.

Beszerzési igény szerkesztése T |3 x m Visszajelzések Dokumentumok AEF Valtozasnaplé

Azonosits | | (Ko2)beszerzési tervsorok = |3 % Visszajelzések  Valtozisnaplo
Erintett szervezet |DKU TESZ]  Tervsor sorszam

z P MEGNEVEZESE
neve e
Fejlesztés-e?@  Nem v x

N ek | b | TiPUs MEGTEKINT.. = SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE? beszezeek dellls
lgenybenyGjasiR{evsormd | o o T beszerzések Otthoni mi
e ervezett eljaras oni munkavégzés miatti beszerzésel X Eredeti Megteki 000001 e
rovid megnevezése Médositott 000001 igen
Tervsor | 206/2020/ soih
‘ Tervezett eljaras | Otthoni munkavegzési munkaallomasok kialakitasa Eredeti Megtekintés 000002 Igen
Uj technolégia [ Kérjuk vala| rovid indoklasa, Médositott erkesztés 000002 Igen
bevezetését részletezése Z Eredeti Megtekintés 000003 Igen
szolgélja-e a Médositott Szerkesztés 000003 Igen
: Azeljarasban | Kbt. hatdlya ala tartozo szervezet, klasszikus - x
beszerzés? e
Ajanlatkérs
Alkalmazas- | Kerjik vala| stétusza
fejlesztésre . —— E
: Tervezett eljaras | Kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzés (klasszikus w x
vonatkozik az &
lipusa AN
igény? & »
. Indokls a
PENZUGYI ADATOK 3
valasztott
Becsult érték | eljarastipusra
(netto FY
(@ ) 4
Atervezett | Nem p las4zi v
beszerzés
egybeszamitassal
rintett? Kérjiik valasszc v
Fedezet forrasa | Sajat
=—— Atervezett | Nem v X
Fedezet sszege | Beszorzts
(nettd Ft)

egybeszamitassal

KOZBESZERZESI ADATOK érintett?
Beszerzés tirgya ‘7 Milyen forrasbol | Sajat vx| < R

(]

A feltdltés a ,,Mentés és validalas” gombra kattintva zarhato le. A DKU Portal elészor a
kotelez6 mezdk Kkitoltését, majd a kotelezden feltoltendd dokumentumok meglétét

ellenOrzi.
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(Koz)beszerzési tervsorok
Tervezett eijaras
tipusa

Indoklds a  Jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével TiPus MEGTEKINT_.  SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZG ADATOK KITOLTVE?
vélasztott

eljarastipusra

Eljaras 2021.|. negyedév
tervezett ideje

szolgalja-ea
S0 Hasznilatba vétel, 2021, Il. negyedéy

elvrt ideje

Alkalmazas- | Kérjik vala
fejlesztésre
vonatkozik az
= egybeszamitassal

A tervezett
beszerzés

érintett?

PENZOGY! ADATOK
Milyen forrésbél

Becsult érték torténik a
(netto Ft) beszerzés?

A tervsor becsuit
nett6 értéke (Ft)

KM-bal torténika  igen
beszerzés?

Keretmegillapodds  KMOTFMNY18

#) Mentés piszkozatba

@ Mentés és validilas

10. A jelen utmutaté I1.A.4.c. pontja szerinti ,, Terven Kkiviili igény” feltoltésekor a
,Beszerzési igény szerkesztése” ablakban az igénybenyujtas tipusanak kivalasztasakor

szlikséges indokolni, hogy az érintett szervezet milyen okbdl nytjtja be az 0j igényt.

Terven kiviili igény benytjtasanak oka lehet: a.
Rendkiviili igény.

b. Uzemszerti mitkodést biztosito igény.

Igénybenyujtas | Terven kivili igény w X
tipusa
Keérjik valasszon v X
Rendkivili igény Ertékvi

Uzemszer( miikodést biztositd igény

chnolégia Keérjiik valasszon w X (

11. A ,Beszerzésiigény szerkesztése” ablak bal oldaldn narancssargaval jelzett kotelezé mezok
kitoltését kovetSen a lap aljan a ,, Tervsor felvétele” gombra kattintva a jobb oldalon az ,,Uj
tervsor” gombra kattintva felugrik a ,,(Koz)beszerzési tervsorok™ ablak. Amennyiben 0j

11



tervsor feltdltése nélkiil akarja benyujtani igényét, a DKU Portal ,,Nincs minden kotelez6

'7,

mez0 kitoltve!” hibaiizenettel jelzi a tervsor felvitelének sziikségességét.

& Tervsor felvétele
& Mentés & Mégsem

FOLYAMAT INDITASA

Az aldbbi gomb megnyomasaval On véglegesiti és elbiralasra kiildi a beszerzési
igényét. Kérjiuk, a benyujtas elétt gydz6djon meg arrdl, hogy minden kotelezd
adatot megadott-e a tervsoroknal és tételeknél, valamint az Grlapot mentette-e. A
benyujtas feltétele az AEF elfogadasa, mely a jobb oldali AEF panelen tekinthetd
meg.

=2 Beszerzési igény benyujtasa

Beszerzési igény szerkesztése
Azonositd

Erintett szervezet
neve

Igénybenydjtas | Terven kivili igény
tipusa

Milyen okbol keral | Rendkivall igény v x
benyujtasra?

Indokids | Uj belépok eszkozokkel 1orténd elldtasa

12. A, (Ko6z)beszerzési tervsorok™ ablakban a tervsorra vonatkozé adatok megadasat kovetden,
a,, Tételek felvitelének engedélyezése” gombra kattintva, a jobb oldalon megjelenik az ,,Uj

tétel” gomb, amelyre kattintva felvihetévé valnak a tételek.

(Koz)beszerzési tervsorok =& x Tétel Visszajelzések  Viltozasnaplo - cn
Indoklds a | jogszabaly rendelkezések alapjan £ [ ANAca macalacine ) adat
valasziott
eljarastipusra
Eljdrds inditésdnak | 2021. 1. negyedév v x

tervezett ideje

Hasmalatba vétel, | 2021. II. negyedév v x
elvirt ideje
Atervezett | Nem v x
beszerzés

egybeszamitassal
érintett?

(v)

Milyen forrasbol | Sajét v x
torténik a
beszerzés?

Atervsor becsalt

netts értéke (Ft)

KM-bal torténika | igen v x
beszerzés?

Keretmegdllapodds | KMO1FMNY18 —
azonositéja

@ Tételek felvitelének engedélyezése

@ Mentés és validilas @ Melbem

12



i (Koz)beszerzési tervsorok

d Tervezett eljaras | Kozbeszerzes ertekhatart el nem ero beszerzes
4 tipusa

i Indoklasa | jogszabalyi rendelkezések alapjan

i valasztott

eljarastipusra

Eljaras inditasanak | 2021.|. negyedév

tervezett ideje

Nincs megjelenithet adat

Visszajelzések Valtozasnaplo

13. Az tétel felvitelekor kell megadni a tétel normativa szerinti besorolasanak fokategoriajat,

valamint azon beliil az 1. és 2. alkategdriat — a 3. és 4. alkategoria megaddsa nem kételezd

—, valamint a tételek egységarat és mennyiségét. Az itt megadott egységarbol és

mennyiségbdl generdlja a rendszer a ,Beszerzési igény szerkesztése”, valamint a

»(K0z)beszerzési tervsorok™ ablakban talalhato ,,A tervsor nettd becsiilt értéke (Ft)” mezok

adatét, amely a tétel mentését kovetden automatikusan bekeriil ,,A tervsor nettd becsiilt

értéke (Ft)” mezokbe.

Tétel
Tétel sorszam @
Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan

Kérjik valasszon

Termék leirasa

Becsult netto értéke
(FY

Mentés piszkozatba

& Mentés és validalas @ Mégsem

Tétel

Tétel sorszam

000001

Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan

nolégiai rendszerek
1. Alkategéria | Hardver rendszerek és elemeik
2. Alkategéria | Notebookok

3. Alkategéria Kérjik valasszo

Termék leirasa

Egységar (Ft) @
Mennyiség (darab)

BecsUlt netto értéke
(Ft)

Mentés piszkozatba

@& Mentés és validalas @ Mégsem

A tervsor becstit
netto ertéke (Ft)

14. A tervsor felvitelét kovetden a ,,Mentés és validalas

Vi

Q Torlés

100000 x | I

150 X

Q Torlés

(w)
N\,

["| Visszajelzések

I
4
o/

Valtozasnaplé
Keresés a szbvegben Mez0 neve

X Kérjiik valasszon.
Megjegyzés datuma

{ Kérjiik vala

v p )X

Nincs megjelenithetd adat

Visszajelzések Valtozasnaplé

Keresés a szévegben Mezé neve
X Keérjik valasszor

Megjegyzés datuma

4 Keérjik vélasszon. v )X

Nincs megjelenitheto adat

r 9

cB

= 7 |

© Ervénytelenités

j=ia ol

w X I

© Ervénytelenités

cnB

15 000 000

gombra kattintva zarhato6 le a tétel, a

tervsor, illetve az igényfeltoltés. A DKU Portal el6szor a kotelezé mezok kitoltését, majd a

kotelezben feltdltendd dokumentumok meglétét ellendrzi.
13



I (koz)beszerzési tervsorok Tétel Visszajelzések  Viltozasnaplo YT E \ c
q Tervezetteljaras | Kozbeszerzes! ertekhatart el nem ero beszerzes v X

H tipusa © Uj tétel
Indokldsa | jogszabalyi rendelkezések alapjan fo osziopok LaTHATOSAGA v |1/ I5f]
valasztott —
eljarastipusra TiPUS MEGTEKINT. SZERKESZTES TETEL SORSZAM KOTELEZG ADATOK KITOLTVE?
il . Uj igény Szerkesztés 000001 Igen
Eljéras inditasanak | 2021. 1. negyedév v X

tervezett ideje

Hasznalatba vétel, | 2021. Il. negyedév v x
elvart ideje
Atervezett Nem w X
beszerzés

H  egybeszamitassal

(v

érintett?

Milyen forrasbol | Sajat v X
torténik a
| beszerzés?

A tervsor becslt

nett6 értéke (Ft)
KM-bél torténika | Igen v X

l beszerzés?
Keretmegallapodds | KMOTFMNY18 v X

azonositja

[E) Mentés piszkozatba
< @ Mentés és validalas Qz'gsem 5

15. A ,Mentés piszkozatba” gombra kattintva a beszerzési igény feltoltdtt adatait a DKU Portal
elmenti, de azok megfeleldségét ekkor még nem ellendrzi. Az elmentett beszerzési igény
az Ugyintézés” fOmenii ,Beszerzési igény” meniiben ,FOLYAMATBAN" jelzéssel
megtalalhat6. Az elmentett beszerzési igényt a kapcsolattartd kés6bb ujra megnyithatja

szerkesztésre.

Beszerzési igény @

15.0M
=Y B 1720612

£ DKU TESZT EA
¢ 2020.08.29

16. A ,Mentés és validdlds” gombra kattintva a beszerzési igény feltdltott adatait a DKU Portal
elmenti €s ellendrzi az alabbiak szerint:
- A kotelez6 mezok kitoltottsége: a hibaiizenet konkrétan megjeloli a kitdltendé mezdket.
- A ,,Dokumentumok” oldalon a koételezd dokumentumok megléte: a hibaiizenet
konkrétan megjel6li a feltdltendé dokumentumokat.
- Az, AEF” oldalon az ,,Altalanos eljarasi feltétek” elfogadasat. Ha az AEF még nincs

elfogadva: ,,Nincs minden kotelezé mez0 kitoltve!” hibaiizenet olvashat6.

14



Kotelezden feltdltendé dokumentumok minden esetben:
- Nyilatkozat becsiilt értékrol.
- Igazolas fedezet rendelkezésre allasarol / Nyilatkozat feltételes eljarasrol.

- Miszaki leiras.

- Ellendrzési szerv tandsitvanya, amennyiben a beszerzési igény benyujtasat megelézden

ellendrzési szervezet altali jovahagyas vagy észrevételezés tortént.

17. A beszerzési igény a ,,Beszerzési igény benyujtdsa” gombra kattintva véglegesithetd és
kiildhet6 elbiralasra. A ,Beszerzési igény benyujtasa” gombra kattintva a Portal
megerdsitést kér, hogy valoban be kivanja-e nyujtani a beszerzési igényt, majd az ,,Igen”
gombra kattintva ismét ellendrzi a kotelezd6 mezok Kkitoltottségét, a kotelezd
dokumentumok feltoltését, valamint az AEF elfogadasat. A beszerzési igény statusza
LBENYUJTOTT” lesz.

Beszerzési igény @

& 2020
£ DKU TESZT EA
2020.03.25

2020.03.25

Ql0 B

A Dbenyujtott beszerzési igény vizsgalatinak folyamata a 301/2018. (XI1.27.)
Korm.rendeletben foglaltaknak megfeleléen torténik.

A beszerzési igények vizsgalatanak eredményérol, valamint a beszerzési igényekre
vonatkozo miniszteri dontésrol az érintett szervezet a DKU Portalon keresztiil kap

tajékoztatast, amelyrol a DKU Zrt. értesitést kiild az érintett szervezet kapcsolattartojanak, az
altala megadott e-mail cimre.

B. Hianypaotlas
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Az ¢érintett szervezetnek a benyujtott igényekkel kapcsolatban - az ellendrzés soran -
hianypotlasi feladata keletkezhet, amelyrél a DKU Portal e-mail rendszeriizenetben értesiti a
szervezet kapcsolattartoit.

A hianypotlasi feladat az ,,Ugyintézés” fomenii ,Beszerzési igények” meniipontjaban

tekinthetd meg.

3.1. Hianypotlas 4

= 1/1385/2020/000001
£ DKU Infrateszt Zrt.
jol

53 140 M

(@ 2020.05.15. 22:03

A ,,3.1. Hianypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugré ablak jobb oldaldnak aljan

talalhat6 a hianypoétlas indoklasa.

Feladat szerkesztése Visszajelzések

Feladat leirés

Felelés
A SZERVEZET DKU Infrateszt Zrt.
Beérkezés idpontja

AZONOSITO 1/1385/2020/000001
Hatéridé IGENYBENYUJTAS TIPUSA Terven kivilli igény
MILYEN OKBOL KEROL BENYOJTASRA? Rendkivilli igény

A hidnypétidst elvégeztem
s N hjhk...

14 000 000

Nem

Sajat

14,000 000
2020.05.15. 21:56
Notebook beszerzés

Igen
Bl
SZERZODESKOTES TERVEZETT IDOPONTJA 2020.05.30.
FEJLESZTES-E Nem
T TT ELJARAS TiPUSA -
KEF KM
KERETMEGALLAPO! TOJA KMO1SZGRK17
KI BONYOLITJA LE A BESZERZEST’ A beszerzési eljarast DKU maga folytatja le

- ZASRA ADOTT MUNKANAPOK SZAMA 2
@ Szlikséges a hianypotids

Az alébbiak szerint lehetséges reagélni a hianypotlasra:

1. 15 M Ft feletti becsiilt értékii igények esetében a ,,3.1. Hidnypotlas” megnevezésii

feladatot megnyitva, a felugré ablak bal oldalan a ,,Megjegyzés” mezdbe irt észrevétellel.
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2. A ,3.1. Hidnypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugré ablak jobb oldalédn, az
»Alapadatok”-nal a ceruzara kattintva lehet megnyitni az igényt €s itt, a ,,Visszajelzések”
oldalon talalhat6 az ellendrzést végzd személy hianypoétlési felhivéasa, ahol a “Valasz”

gombra kattintva lehetséges észrevételt tenni.

Feladat szerkesztése Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok
Feladat leirés b i
Felelds b §
Beérkezés iddpoatia
MRYIN ORDOL KR, SENYUITASAAY Readkivill igéery
OKLA k.
ECSORT CRTOX (NETTO FT 14 000 000

14 000 000

2020.05.15. 21:56

Notebook beszerzés

igen

4

2020.05.30.

Nem

Kzpontosftott kizbeszerzés - Koretmegdll..
KEF KM

KMO1SZGRK17

A boszerzéal eljdedst OKU maga folytatis e

-

Beszerzési igény szerkesztése Visszajelzések  Visszajelzések (bels6) Dokumentumok AEF Valtozasnaplé
Azonosité 1/1385/2020/000001
Erintett szervezet | DKU Infrateszt Zrt - o = : = = = =
neve TIPUS MEGTEKINT... SZERKESZTES TERVSOR SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE? TETEL TERVEZE
Uj igény Szerkesztés 000002 Igen 1 tétel Noteboo
Igénybenydjtds  Terven kiviili igény w X H
hig tipusa
3 Milyen okbel keril | Rendkivili igeny —.
benyujtasra?
Indoklds | hjhkj
®
Uj technolégia  Nem -

bevezetését
szolgélja-e a
beszerzés?

Alkalmazds- | Nem v |

fejlesztésre i
vonatkozik az
igény?

PENZUGYI ADATOK |

vl < >
L]

Visszajelzések Visszajelzések (bels6) Dokumentumok AEF Valtozasnaplé
Létrehozo Keresés a szévegben Mez4 neve Megjegyzés datuma
Kérjik valasszon.. w X X Kérjik valasszon... w X | | 4 Kérjiik valasszon... v ) X

| @ Uj visszajelzés € Ervénytelenités
Kivalasztott mez6: Altalanos

Keérjuk a hianypdtlas teljesitését

2020.08.31. R dr. Koltai-Kaufmann K... 28 DKU Jévahagyo
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A ,,3.1. Hidnypotlas” megnevezésii feladatot megnyitva, a felugro ablak bal oldalan a

,»Hidnypotlast elvégeztem” checkbox-ot kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva lehet a

hianypoétlasi feladatot lezarni, az igényt tovabbi ellendrzésre visszakiildeni a DKU részére.

Feladat szerkesztése = |B e |

Feladat leiras 1. Hianypotla 1

Felelos Szervezeti kapcsolattarté s 50
Beérkezés idopontja
Hatarido

A hignypotlast e|vége

Felhivjuk a figyelmet, hogy a feliilet nem chat-feliiletként funkciondl, igy az ellenérzést végzo

személy az érintett szervezet altal adott valaszt a hianypotlas benytjtasat kovetden latja eldszor.

C. Dontés tudomasul vétele

A benyujtott és jovahagyott igények, 15 millié forint alatti igény esetén ,,6.1. Ertesités vizsgalat
eredményérél”, 15 millio forintot elérd vagy feletti igény esetén ,.8.1. Ertesités miniszteri

dontésrdl” feladatként jelennek meg az érintett szervezet feladatkosardban.

8.1. Ertesités miniszteri @
dontésrol

=l 1/217/2020/000004

&3 DKU TESZT DKR EA

R Sszervezeti kapcsolattarto
& 172M

6.1. Ertesités vizsgalat 4
eredményérdl

=l 1/217/2020/000002

£y DKU TESZT DKR EA

R Szervezeti kapcsolattarto

SO 0.1M

Ertékkategéria alatti

A feladatot a kar talalhat6 ceruzaikonnal megnyitva, a szervezeti kapcsolattarto a felugro ablak
jobb oldalan a ,,Felel6s” mezdben 1év0 ,,fej” ikonra kattintva tudja a nevére venni. Ezt kvetden

a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva veszi tudomasul a

dontést.

18



Feladat szerkesztése

Feladat leirds

Felelos Szervezetl kapcsolattartd O

X K0 TESZT DKR EA
Beérkezés idspontja

1/217/2020/000002
Kész

< @ Mentés y Mégsem

|
1
|

zerzés (A Kbt. hatélya alé nem tartozd szerve.

A beszerzési eljérist DKU maga folytatja le

Megfeleld

A beszerzési eljérist OKU maga folytatja le

D. Igények lezarasa

Az igények lezarasa ,,9. Igénylezaras” feladatként jelenik meg az érintett szervezet

feladatkosaraban.

DKU = 7 UGYINTEZES DOKUMENTUMTAR TORZSADATOK

Felodatkossr  Beszerzési és fejlesztésitervek  Aktudlis informatikal kornyezet  Moratdrium alatti beszerzések  Beszerzésiigények  Eves beszamolo

Szervezeti egységem feladatai YT/ s@ECO

Felelos Hatarids Szervezet Terv azonosits Igény azonosits Beszerzésiév  Létrehozva Beszerzési igény becsult nettd értékkategdria

- ] v ) 4 B v
Tervezett fejlesztési becsult nettd értékkategoria Tervezett beszerzési becsult nettd értékkategoria Tervsor 8sszes becsUlt netto értékkategoria Csak nullds tervek  Csak tervek  Csak igények  Kész

- - - o a a [m] Excel export Kozpontositott Kozbeszerzési Rendszer megnyitisa

9. Igényleziras @

9. Igénylezaras @

9. Igénylezéras © -

A ,9. Igénylezaras” kartyat a jobb felsé sarokban talalhato ceruza ikonnal megnyitva a felugro ablak
jobb oldalan talalhat6 ,,I. Indult-e beszerzés (eljaras, megrendelés, kozvetlen szerzodéskotés, stb?)”
blokkban megjelend, narancssarga szinnel jelolt kdtelezden kitdltendé mezdben szerepld kérdésre

valaszolva tudja megkezdeni az igény lezarasat.
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A kérdés arra vonatkozik, hogy az adott igény alapjan indult-e beszerzés. A kérdésre a legordiild

meniiben taldlhaté IGEN/NEM vialaszok kivalasztasaval tud valaszolni.

Amennyiben nem indult beszerzés, ugy a NEM opcid kivalasztasat kovetéen megjelend
indokldas mezbében sziikséges megadni a beszerzés elmaradasanak indokat. Az indoklas
megadasat kovetden a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva és a ,,Mentés” gombra Kattintva tudja
lezarni az igényt. A lezarast megeldzéen a DKU Portal felugré ablakban visszakérdez, hogy
,,Biztos nem indit eljarast erre a jovahagyott igényre?”, tekintettel arra, hogy amennyiben ilyen
modon zarja le az igényt és késobb mégis megvalositana a beszerzést Ujra kell inditani a

jovahagyasi folyamatot.

Feladat szerkesztése Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok

Feladat leirds
Felelés | Szervezet kapcsolattart 1

DKU) TESZT DKR EA
Beérkezés idopontja

1/217/2020/000002

@ Mentés  © Mégsem 101 760

Nem
Sajit

102000

2020.04.16.

Nem

Sajit beszerzés (A Kbt. hatilya alé nem tartozs szerve.

A beszerzési eljrast DKU maga folytatja le

Amennyiben az ,,Indult-e beszerzés?” kérdésre a legordiildé meniiben taldlhatd IGEN opciot
valasztja a ,,II. Beszerzés lezarasa” blokkban, valamint a ,III. Teljesités lezarasa” blokkban
felvihetd Urlapokon szerepld kérdésekre valaszolva tud nyilatkozni a beszerzésrol és a

teljesitésrol.
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Feladat leirés | 9. Igénylezdras X
Felelds | Szervezeti kapcsolattarts oo X

Beérkezés idopontja | 2020.08 24 09.50 x &

Indult-e beszerzés? | igen v x

1. BESZERZES LEZARASA

© Beszerzés lezaras felvitele

Nincs megjelenithetd adat

SZERVEZET
AZONOSITO
IGENYBENYUTAS TiPusa

MILYEN OKBOL KERUL BENYUITASRAY
INDOKLAS

BECSOLT ERTEX (NETTG £7)
A TERVEZETT BESZERZES EGYBESZAMITASSAL ERINTETT?

FEDEZET FoRRASA
FEDE2ET OSS2EGE (NETTO FT)
. TELJESITES LEZARASA
IGENY BENYUJTAS DATUMA
BESZERZES TARGYA
© Teljesités lezirss felvitele
® Ko BOL TORTENS BeszERZES?
Nincs megjelenithetd adat i
TERVEZETT I06PONTIA
Kész [ FELESITESE)
TERVEZETT ELIARAS TIPUSA
O/ Mentie. O Wigeem NERETEGALLAPODAS MEG JELOLESE
KERETMEGALLAPODAS AZONOSITO 14

KI BONYOLITIA LE A BESZERZEST?

KEF KM
KMOTKGSM16
A beszerzési eljirast DKU maga folytatja le.

Beszerzés lezarasa

A Dbeszerzés lezarasahoz kattintson a ,,Beszerzés lezarasanak felvitele” gombra, hogy

megjelenjen a beszerzés lezarasahoz kapcsolddo trlap.

Il. BESZERZES LEZARASA

© Beszerzés lezaras felvitele

Nincs megjelenithetd adat

Abeszerzés | Kerjuk valasszon
(beszerzési folyamat)

eredmenyes volt?

Milyen elérds fojtban
folytattak le?
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Sajat beszerzés (A Kot hatalya ala nem tartozo szervezetesetén)  w x




Az trlap els6é kérdésének megvalaszolasaval arrdl tud nyilatkozni, hogy az adott eljaras
eredményes volt-e vagy sem. A legdrdiild6 meniiben taldlhato IGEN/NEM valaszok
kivalasztasaval tud nyilatkozni az eljaras eredményességérol.

Eredménytelen eljaras esetén valassza a NEM opciot, és toltson fel egy
dontést/igazolast/nyilatkozatot a beszerzési folyamat eredménytelenné nyilvanitasardl vagy
adott esetben a dontést/igazolast/nyilatkozatot a szerz6édéskotés megtagadasardl. Az eljaras
eredményérdl szolé dontésként barmely, az adott szervezet hivatali rendjében hasznalt, az

eljaréast jovahagy6 dokumentum feltolthetd.

Eredménytelen eljaras esetében is kérjlik toltse ki az trlapon talalhatd, a beszerzési eljaras

fajtajara vonatkoz6 kérdést.

Az urlapot a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva és a ,,Mentés” gombra kattintva tudja benyujtani.

|| Beszerzés lezarasa

A beszerzés Nem w X
(beszerzési folyamat)
I eredményes volt?

.| Eredmeénytelentl zarult eljarast kbvetoen a beszerzés eredménytelen lezarasa utan uj igény benyujtasa

I nélkul indithat uj eljarast az érvényességi ido utolso napjaig. Az Uj eljaras eredményérdl kérjiuk szamoljon
= be ajelen igény lezarasaként.

Kérjuk toltson fel egy dontést/igazolast/nyilatkozatot a beszerzési folyamat eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy adott esetben a déntést/igazolast/nyilatkozatot a szerzodéskstés megtagadasarol!

| a O X

1]

Milyen eljaras fajtaban | Sajat beszerzés (A Kbt. hatalya ala nem tartozo szervezet esetén) w X
folytattak le?

Mentés piszkozatba []

Kész@
< & Mentés a Mégsem

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy eredményteleniil zarult eljarast kovetéen nem kell lezdrnia az

igényt, €s a beszerzeés eredménytelen lezardsa utan 01j igény benyujtasa nélkiil indithat 0j eljarast

az igény jovahagyasanak érvényességi ideje (az igény jovahagyasat kovetd hat honap) utolsod

napjaig. Az igény lezarasarol az 1j eljaras eredményes végrehajtasat kovetden, vagy az tijabb
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eredménytelen eljarast kovetden kell nyilatkozni, ez utdbbi esetben akkor, ha az igény

jovéahagyas érvényességi ideje alatt ujabb eljarast mar nem kivannak meginditani.

Eredménytelen eljaras esetében a ,,III. Teljesités lezarasa” blokk kitdltése nem sziikséges. Az

ott megjelend trlapot kizardlag eredményes eljaras esetében sziikséges kitolteni.

Eredményes eljaras esetén a ,,Beszerzés (beszerzési folyamat) eredményes olt-e?” kérdésnél
valassza az IGEN opciot és valaszoljon az tirlapon szerepld kérdésekre. Az tirlap felépitésébol
adddoan az egyes kérdésekre adott valaszok alakitjak az Urlapot az eljaras tipusatol, egyedi

jellemzditdl fiiggden.

Eredményes eljaras esetén fel kell tolteni az eljaras eredményeképpen 1étrejott szerzodést vagy
megrendelést, meg kell adni annak, a szervezet altal hasznalt azonositojat, nyilatkozni kell a
lefolytatott eljaras tipusardl, illetve arrdl, hogy volt-e valtozas a jovahagyott igényben megjelolt
eljaras és a lefolytatott eljaras fajtaja kozott, €s amennyiben volt ezt indokolni sziikséges. A
fentieken tl a szerzédésre vonatkoz6 adatokra, valamint a teljesitd félre vonatkozd adatokra

kérdez ra az trlap.

A beszerzés (beszerzési folyamat) eredményes volt? | igen

Kérjuk titse fel a megkstott szerzodést, vagy a megrendelést!

Az eljiras fajtaban tortént-e valtozas a jovahagyott igényhez képest?
Milyen elfjaras fajtaban folytattak le? | Sajat beszerzés (A Kbt. hatdlya alé nem tartozo szervezet esetén
2]

Egyébhez megjegyzés

© © © © © © 0O

Mentés piszkozatba [

ez [

© Mentées  © Mégsem

Az trlapot a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva és a ,,Mentés” gombra kattintva tudja benytjtani.

Az tirlap adatai tablazatos formaban megjelennek a ,,Feladat szerkesztése™ ablak jobb oldalan a

,.11. Beszerzés lezarasa” blokkban.
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Il. BESZERZES LEZARASA

© Beszerzés lezaras felvitele

SZERK. BESZERZES AZONOSITO A BESZERZES (BESZER.. AZ ELJARASFAJTABA.. MILYEN ELJARASFAJT.. MIINDOKOLTAAZ ELJ... KM
Szerk. 001 Igen Nem Sajat beszerzés (A Kbt...

« I >

Teljesités lezarasa

A teljesités lezardsdhoz kattintson a , Teljesités lezardsdnak felvitele” gombra, hogy

megjelenjen a teljesités lezarasahoz kapcsolodo trlap.

lll. TELJESITES LEZARASA

© Teljesités lezaras felvitele

Nincs megjelenitheté adat <

Teljesités lezarasa csak lezart, eredményes eljaras esetén indithatd, amelyre a DKU Portal
felugr6 ablakban figyelmeztet.

Teljesités lezarasa csak lezart,eredményes eljaras esetén indithato!
Rendben

Lezart, eredményes eljaras esetén a ,,Teljesités lezaras felvitele” gombra kattintva az alabbi
drlap jelenik meg:
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Feladat leiras 0 Igénylezdras
Teljesités lezarasa
Felelds | Szervezeti kapcsolattarto

Beérkezés idopontja | 2020 08.24 09:50

1. INDULT-E BESZERZES (ofjéris, megrendelés. kizvetien szerzodéskdtés, stb.)? Terven kivili igény
Indult-e beszerzés? | igen ol Igtey.
KM KEF
L. BESZERZES LEZARASA 15M alatti

HP LaserJet nyomtatoszekrény
© Beszerzés lezdras felvitele 167082
Nem
SIZERK  BESZERZESAZONOSITO ABESZERZES(BESZER. A2 ELJARASFASTABA. MY st
szek 001 Igen Nem Sejd 162100
« I 2020.03.25.12:46
uf HP LaserJet nyomtatoszekrény
=
KEAN) 12
© Teljesités lezaras felvitele 2020.04.01.
Nincs megjelenithetd adat o=
(A KDL, hatilya alé
KEF KM
kesz [ s
KMOTKGSM16
@ Mentés @ Mégsem Mentés piszkozatba [ A beszerzési elfdrast DKU maga folytatja le

kesz [

@ Mentés © Mégsem

Az trlap kérdéseire valaszolva, a DKU Portal altal kért dokumentumokat feltdltve tudja lezarni
a teljesitést. A teljesités lezardsa részteljesités esetén is sziikséges, illetve arrol is tud
nyilatkozni, ha bar eredményesen lezarult az eljaras, teljesités mégsem tortént. Kérjiik, hogy
minden, a DKU Portél {irlapjan megjelend indoklds mezdébe valds indokokat jeldljon meg

tamogatva ezzel az igények utdellendrzésének folyamatat.

Amennyiben a ,,Tortént-e teljesités?” kérdésre a legdrdiilé meniibdl az IGEN opcidt valasztja

fel kell tdltenie a teljesitésrol sz616 igazolast.

Amennyiben nem tortént teljesités valassza a NEM opciot a ,, Tortént-e teljesités?” kérdésnél,
majd a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva és a ,,Mentés” gombra kattintva tudja benytjtani az

trlapot.

Folyamatosan teljesitendd szerzddések (pl. hatarozatlan idejii, havi teljesitésii szolgaltatasi
szerzOdések) esetén a teljesités lezarasarol a szerzodés lejartakor kell nyilatkozni.? Ehhez a

»lortént-e teljesités?” kérdésnél valassza az IGEN opcidt és az igényt egy, a szerzddéses

! Olyan szerzddések esetében, amelyek lehetdséget adnak részteljesitésre nem sziikséges a részek teljesitésérdl
kiilén nyilatkozni. Amennyiben az érintett szervezet mégis kiilon nyilatkozni kivan az egyes részteljesitésekrol
ugy, az Urlapon a ,,Tortént-e teljesités?” kérdésnél az egyes részekre vonatkozoan valassza a ,,Részteljesités
tortént” opciodt, mig az utolsé rész teljesitésekor a ,, Tortént-e teljesités?” kérdésnél valassza az IGEN opcidt, majd
toltson fel egy nyilatkozatot, amely az egyes részek és a végso teljesités igazolasara vonatkozik.

2 A DKU Portalon nem okoz fennakadast, ha egy folyamatos teljesités melletti szerzédés okan az adott igény nincs lezarva.
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ido6tartam alatti valamennyi teljesitésre vonatkozo igazolast tartalmazo, nyilatkozat feltoltését

kovetden zarja le.

Az i1gény lezarasat a ,,Feladat szerkesztése” ablakban, a beszerzés és a teljesités lezarast

kovetden, a ,,Kész” jelolonégyzetet kipipalva és a ,,Mentés” gombra kattintva tudja befejezni.

Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok

Feladat szerkesztése

Feladat leirds

Felelés  Szervezeti kapcsolattarts 7 1 I
OK{) TESZT OKR EA
Beérkezés idopontja

1. INDULT-E BESZERZES (eljérds, megrendelés. kiizvetien szerzodéskistés, stb.)?

1/217/2020/000007

Terven ki
Indult-e beszerzés?  Igen - p = TSy Rendidei igley.
oNLA KM DKiD
[ el
© Beszerzés leziris felvitele 8€ ATEX (NETTO ¥ 420000
Nem
X BESZERZESAZONOSITO A BESZERZES (BESZER_  AZ ELIARAS FAJTABA I INDOKOL & \
Sajit
001 gen Nem @565
’ ENY SENYITAS DATUMA 2020.03.25.12:55
mobiltelefon
liL. TELJESITES LEZARASA X RTENS R2E igen
»
i 6
© Teljesités lezaras felvitele 20200401
Nem
ZERK  BESZERZES AZONOS. TORTENETETFLUES ATELJESITESMEGF. TORTENTE SZERZOD. MUSZAKI TARTALOM. TELJESTTE
Sajit beszerzés (A Kbt. hatalya alé nem tartozs szerve.
001
KU KM
» DKMOTMTELTS
Abeszerzési e Jjarast DKU maga folytatja le

<’<Hl [u] >

E. Elutasitott igény ismételt benyujtasa

Elutasitott igény ismételt benytjtasa el6tt az elutasitott igényt le kell zarni.

Az elutasitott igény ,,ISMETELTEN BENYUJTHATO” jelzéssel jelenik meg az ,,Ugyintézés”

fomenii "Beszerzési igények” meniipontjaban:
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Beszerzési igény @
£ 0.0 M
=0 1/217/2020/000002

2020
& DKU TESZT DKR EA

2 2020.08.03.
(S, 2020.08.03.

ISMETELTEN BENYUJTHATO

013 13493N W3N

Az igény ismételt benytjtasahoz az ,,Elutasitott igény felvitele” gombra sziikséges kattintani.

Beszerzésiigények  Eves beszamolo

Statusz Becsiilt netto értékkategoria Beszerzé
Kérjik valasszon v X Keérjik valasszon v X Keérjik valasszor v X © Beszerzési igény felvitele Elutasitott igény felvitele xcel export

A Portal felugr6 ablakkal figyelmezteti a felhasznalot, hogy csak elutasitott igény masolhato. A
masolds soran a kordbban megadott adatok automatikusan betoltdédnek, igy kizarolag az

elutasitas okaként megjelolt hidnyossagok potlasaval, ismételten benyujthatd az igény.

Az ismételten benyujtott igények ellendrzése nem tér el az altalanos eljarastol.

Kérdés esetén, kérjiik, irjon a info@dkuzrt.hu e-mail cimre!

Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.



