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I. fejezet
Altalanos rendelkezések

Jelen utasitassal kiadott Kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) hatalya
kiterjed
a) a Digitalis Kormédnyzati Ugynokség Zartkdriien Miikodé Részvénytirsasig (a
tovabbiakban: DKU), mint ajanlatkérd altal a sajat beszerzési igényei teljesitése
érdekében lefolytatasra keriilé kdzbeszerzésekre
(a tovabbiakban: DKU sajat kézbeszerzés),

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkdriien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet) alapjan a DKU,
mint a kormanyzati informatikai beszerzési feladatok ellatasara feljogositott kozponti
beszerz6 szervezet altal lefolytatasra kertiild, keretmegallapodasok vagy keret jellegii
szerz8dések megkotésére iranyuld kdzbeszerzésekre
(a tovabbiakban: kézpontositott kozbeszerzés).

c) a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet tekintetében érintett szervezet javara
lefolytatott kozbeszerzésre
(a tovabbiakban: érintett szervezet kozbeszerzése).

Amennyiben a DKU
- mas ajanlatkérdvel kozosen valdsit meg kozbeszerzést, vagy
- a kozbeszerzés megvaldsitasa érdekében mas kozponti beszerzd szerv szolgaltatasait
veszi igénybe, vagy
- mas kdzponti beszerzd szervvel egylittmiikodve kozdsen valdsit meg kdzbeszerzést,
vagy mukodtet 6sszevont kozponti beszerzési vagy dinamikus beszerzési rendszert,
az egyiittmiikodés tekintetében a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

Jelen Szabalyzat szerint kell eljarni a Kbt. hatalya alé tartozd beszerzések esetében, ha a
beszerzés varhatd nettd értéke (altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott becsiilt értéke) a
mindenkor hatdlyos kozbeszerzési értékhatdrokat eléri vagy meghaladja. Az unids
értékhatarokat az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi k6zz¢ az Europai Uni6 Hivatalos
Lapjaban, a nemzeti értékhatarokat minden évben a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény
rogziti.

A DKU kozbeszerzés tekintetében az alabbi jogszabalyok hatilya ala tartozik, ezeknek
megfelelden jar el:

a) A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.) és annak
végrehajtasi rendeletei,

b) A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Milkodd Részvénytarsasag és a korményzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (tovdbbiakban: DKU rendelet),

c) A Nemzeti Kommunikécids Hivatalrdl és a korméanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott  kdzbeszerzési  rendszerérdl szolo  247/2014.  (X.1.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: NKOH rendelet),
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d) a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo
tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet a
DKU rendelet 27/A. §-a4ban meghatarozott szabalyok szerint.

A DKU altal lefolytatasra keriild kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitaséat, koordinacidjat —
a vezérigazgatd-helyettes vagy a beszerzési és kozbeszerzési igazgatd erre vonatkozo eltérd
rendelkezése hidnyaban — a Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatdsag (tovabbiakban: BKI)
végzi. A megfeleld kapacitas, illetdleg szakértelem biztositdsdhoz kiilsé szervezet, illetve
személy (a tovabbiakban: kiilsé megbizott) is bevonhatd. Ilyen esetben a kiilsé megbizott
feladatait — a bevonds tartalmatdl fiiggéen - a jelen Szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden koteles elvégezni, feleldsségét a jelen Szabalyzatban meghatarozott
feleldsségi renddel 6sszhangban kell meghatérozni.

A DKU sajat, kotelezettségvallaldst tartalmazd kozbeszerzései esetében a DKU
Alapszabdlya szerint kell eljarni a kotelezettségvallalas jovahagyasa tekintetében.

A jelen Szabalyzatban alkalmazott réviditések:

BKI: Beszerzési ¢s Kozbeszerzési Igazgatosag, illetdleg annak munkatarsa (az eljaras
iigyintézdje, vagy a BKI vezetdje altal ligyintézésre feljogositott mas munkatars).

JI: a Jogi Igazgatdsag, illetleg annak munkatirsa (a Jogi Igazgatdsag vezetdje altal
delegalt jogdsz munkatars).

GI: a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje, illetdleg annak - a feladat elvégzésére jogosult -
munkatarsa.

ISI: Informatika Stratégiai Igazgatdsag, illetdleg annak munkatarsa.

KI: Koordinacios Igazgatosag, illetdleg annak munkatarsa.

FAKSZ.: felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

EKR: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet szerinti Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer.

Szakteriilet:

- intézményi DKU sajat kozbeszerzés esetén: a DKU Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott azon szervezeti egység,
amely a kdzbeszerzés targya szerinti vagy ahhoz kapcsolodd szakmai tevékenységet
latel,

- kozpontositott kozbeszerzés esetén: ISI.
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10.

11.

12.

13.

14.

I1. fejezet
A kozbeszerzések és kommunikacios beszerzések tervezése, adatszolgaltatas

A DKU a Kbt. alapjan éves dsszesitett kdzbeszerzési terv (tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) elkészitésére koteles, a DKU sajat kozbeszerzései tekintetében. Amennyiben
bizonyos targyt beszerzések tekintetében az irdnyadd kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerrdl sz6l6 jogszabdly tovabbi éves kdzbeszerzési terv készitését irja els, a DKU
ennek elkészitésére is koteles az eloirt hataridében.

8.1. A targyévre tervezhetd, a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart varhatoan elérd vagy
meghalad6 becsiilt értékii beszerzésekrdl az igazgatdosagok vezetéi az altaluk
iranyitott Szakteriilet altal ellatott szakfeladatok elvégzéséhez sziikséges beszerzések
vonatkozasdban kozbeszerzési tervet készitenek.

8.2. A DKU sajat beszerzések tervezése soran a Szakteriilet igény esetén kérheti a BKI
kozremiikodését a Kbt.-ben meghatarozott szabalyok (kiilondsen a részekre bontas
tilalmanak) betartasa, valamint a kozbeszerzés sziikségességének megallapitasa
érdekében.

Az igazgatosagok vezetdi a kozbeszerzési terviiket legkés6bb minden év februar 28-ig
megkiildik a BKI vezetdje részére. A kdzbeszerzési terv mintajat jelen utasitas 1. sz.
melléklete tartalmazza. A beérkezett tervek alapjan a BKI &sszedllita a DKU
kozbeszerzési terveét.

A Kozbeszerzési tervet a vezérigazgato €s a vezérigazgatd-helyettes hagyja jova.

A kozbeszerzési terv nyilvanossagara vonatkozd, jogszabalyokban eldirt kotelezettségek
teljesitésérol a BKI gondoskodik.

Amennyiben a kozbeszerzési tervben nem szerepld, a vezérigazgatd altal jovahagyott
kozbeszerzési igény meriil fel, a kozbeszerzési terv mddositasat a BKI végzi el.

I11. fejezet
A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésére és lefolytatasara, az ajanlatok elbirdlasara és
értékelésére legalabb 3 tagu biralobizottsagot kell 1étrehozni.

A biralobizottsag (tovabbiakban: BB) feladata a kozbeszerzési eljaras elokészitése és
lefolytatasa soran javaslattétel a dontéshozo részére az eljarasban alkalmazando
rendelkezések, eldirdsok tekintetében, valamint a beérkezé ajanlatok/részvételi
jelentkezések elbiralasa €s értékelése, irasbeli szakvélemény €és dontési javaslat készitése
a dontéshozo részére. Dontés mindazon kérdésekben, amely nem tartozik a dontéshozo,
illetéleg a BKI vezetdjének kizardlagos jogosultsagi korébe.

A biralobizottsag tagjai:
a) abeszerzés targyara vonatkoz6 szakértelemmel rendelkez6 személy,
b) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,
c) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatdrs (az eljaras ligyintézdje, a
biralobizottsag elndke),
d) jogi szakértelmet biztositd személy,
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15.

16.

17.

e)

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

FAKSZ (a Kbt. altal eldirt esetekben kotelezo).

Egy személy tobb 14. pont a)-¢) alpont szerinti szerepkort is ellathat, tovabba egy
szerepkorre tobb személy is jelolhetd. A fenti szerepkorok ellatasa kiilsé megbizott
delegélasaval is biztosithato.

Kiils6 megbizottként lebonyolitd szervezet bevonasa esetén az eljarés
iigyintézdjének feladatai a BKI és a lebonyolitdssal megbizott szervezet kozott
megoszlanak.

A biralobizottsag elndke a BKI munkatarsa, ett6l a dontéshoz6 vagy a BKI vezetd
eltéré dontést hozhat.

A Dbirdlobizottsdg munkarendjét maga allapitja meg, hatdrozatait tobbségi
szavazassal hozza. A biralobizottsag munkdjarol jegyzOkonyvet készit. A
biralobizottsagnak lehetdség szerint paratlan szdmu tagbdl kell allnia.

A birdlobizottsag munkéjanak tamogatasara a kdzbeszerzési eljarasba kozremiikodoként
(munkacsoport tagként) bevonhat6:

a)

b)
¢)

d)

érintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet altal delegalt
személy(ek),

a DKU szervezeti egységeinek vezetdi altal delegalt egyéb személy(ek),

a DKU altal megbizott egyéb kiilsé szakértd(k), vagy szervezet(ek) altal delegalt
személy(ek),

megfigyeld(k) (pl.: az unids forras elszamolhatosaga vagy a DKU beszerzés-
ellenérzése érdekében).

A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevondasuk jellegétdl fiiggden
értelmezhetd):

az eljaras elokészitése soran a biralobizottsag munkdjanak segitése, és az
ajanlatkéré jogszabalyban meghatarozott feladatainak elvégzéséhez sziikséges
szakmai feladatok elvégzése,

a JI a kdzbeszerzés soran a munkacsoport tagjaként jogi feliigyeletet 1at el, illetve
jogi szakértdi kozremiikddést biztosit (kiilonds tekintettel az eljarasban
meghatarozasra keriil szerzédéses feltételekre),

targyaldsos eljaras esetén kozremiikodik a végleges feltételek kialakitdsdban, illetve
a targyalaso(ko)n jogosult - a JI altal delegéalt munkacsoport tag koteles - részt
venni,

eldzetes vitarendezési kérelem benytjtasa esetén egylittmiikodik a biralobizottsag
mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az eldzetes vitarendezési kérelemben
megfogalmazottak érintik, amennyiben a vitarendezési kérelem a munkacsoport tag
eljarasban kifejtett tevékenységével 0sszefligg.

A munkacsoport tagja a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirdlasaban és
értékelésében, valamint az irasbeli szakvélemény €és dontési javaslat 6sszeallitasdban nem
vesz részt. Munkajuk sordn véleményt és javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal
nem rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

A Dbiralobizottsag, illetve munkacsoport tagjainak delegéalasara az SZMSZ-ben
meghatarozott szervezeti egység, a dontéshozo, a BKI vezetd, illetve érintett szervezet
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

kozbeszerzése esetén az érintett szervezet jogosult. A kdzbeszerzési eljarasba bevont
személyek korét a BKI vezetdje hagyja jova a jelen Szabalyzat 27. pontja szerint.

Kiilsé megbizott esetén a bevonast kezdeményez6 szervezeti egység koteles a megbizasi
szerz0dés megkotésérdl gondoskodni, a DKU Kotelezettségvallalasi szabalyzata szerint.

A kozbeszerzési eljaras soran dontéshozé a DKU vezérigazgato-helyettese.

19.1. A dontéshozo jogosult a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, jelen szabalyzat szerint
dontéshozoi korbe utalt dontések aldirdsara, jovahagyasara.

19.2. Dontéshoz6 dontését nem igényld, a jelen Szabalyzatban meghatarozott esetekben
a BKI vezetdje hataroz.

Az eljarasba bevont valamennyi személynek meg kell felelnie a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyoknak.

Az eljarasba bevont személy (BB tag, munkacsoport tag, BKI vezetdje), valamint a
dontéshozo titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot koteles tenni a jelen
Szabalyzat 4a. ¢és 4b. sz. mellékletét képezd minta szerint, melyet az eljaras
iigyintézdjének kell atadni.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tennilik azoknak, akiket az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL. torvény, vagy a
delegélo szervezet belsd Szabalyzata erre kotelez.

21.1. A vagyonnyilatkozattételi kotelezettség vallalasardl az eljarasba bevont személy,
valamint a dontéshozo koteles nyilatkozatot tenni az eljaras ligyintézdjének, a jelen
Szabalyzat 4a. és 4b. sz. mellékletét képezd minta szerint.

21.2. A vagyonnyilatkozat megtételérél az eljardsba bevont személy, valamint a
dontéshozo, annak Orzésérdl pedig a 2007. évi CLII. torvény szerint arra kotelezett
személy/szervezet koteles gondoskodni.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és a dontéshozd feladatait, a
munkamegosztas rendjét, valamint a feleldsségi koroket (tovabbiakban: felelsségi rend)
jelen Szabalyzat torzsszovege, részleteiben a Szabélyzat 5. sz. melléklete tartalmazza. A
birdlobizottsag tagjai €s adott esetben a munkacsoport tagok kotelesek az eljaras
elokészitése és lefolytatdsa soran egymassal folyamatosan egyiittmiikodni, a feleldsségi
rendben meghatarozottak figyelembevételével. Munkajuk sorén a belsé6 kommunikécio,
a dokumentum véleményezési ¢és jovahagyasi feladatok, valamint az eljardssal
kapcsolatos eljarasi cselekményekrdl sz6lo dontés elektronikus uton is gyakorolhato,
kivéve, ha jelen Szabalyzat vagy jogszabaly masként rendelkezik.

A DKU nevében az EKR-ben eljarni jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében
az EKR alkalmazdsara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorldsanak rendjét a Szabalyzat 6.
sz. melléklete tartalmazza.

Amennyiben az eljarasba bevont személyek vagy a dontéshozo tekintetében valtozas all

be, az 1) személy koteles a 20. és 21.1. pont szerinti nyilatkozatat atadni az eljaras
iigyintézdjének, tovabba a bevont személlyel az eljaras feleldsségi rendjét ismertetni kell.
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IV. fejezet

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének rendje

v

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezését megelozo feladatok, a becsiilt érték meghatarozdasa

24.

25.

26.

Az érintett szervezetek kdzbeszerzése esetében az eljarasok DKU altali lefolytatasarol
sz616 dontés sordn a vonatkozoé (jog)szabalyok szerint kell eljarni.

A kozbeszerzés targyanak és becsiilt értékének meghatarozasa:

DKU sajat kozbeszerzés esetén: a kozbeszerzés targyat, a kapcsolodo
miiszaki/szakmai informaciokat és eldirasokat, valamint a beszerzés becsiilt értékét
az eljarast kezdeményez6 Szakteriilet hatarozza meg. (Amennyiben a beszerzés
targyara vonatkozd becsiilt érték meghatdrozasa piackutatassal és/vagy indikativ
ajanlatkéréssel torténik, ennek elvégzése és dokumentalasa is a Szaktertilet feladata.)

kozpontositott  kozbeszerzés esetén: a kOzbeszerzés targyat, a kapcsolodd
miuszaki/szakmai informaciokat és eldirasokat, tovabba a becsiilt értéket az ISI
hatarozza meg. (Amennyiben a beszerzés targyara vonatkozd becsiilt érték
meghatarozasa piackutatdssal és/vagy indikativ ajanlatkéréssel torténik, ennek
elvégzése és dokumentalésa is az ISI feladata.)

erintett szervezet kozbeszerzése esetén: a becsiilt érték meghatarozasat az érintett
szervezet végzi el, a BB kijelolt tagja(i) ellendérzi(k) a becsiilt ért€k szamitas
megfeleldségét az érintett szervezet altal adott dokumentumok, informacidk alapjan.
A BKI ennek korében tovabbi adatokat, dokumentumokat kérhet be, valamint kérheti
az érintett szervezettdl a becsiilt érték korrekcigjat.

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezéséhez sziikséges, BKI részére benyujtando
dokumentumok:

DKU sajat kozbeszerzés esetén: Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésének feltétele,
hogy a beszerzési igény megvaldsitasara vonatkozo eldzetes hozzajarulds (aldirt
Beszerzést kezdeményezé lap) a DKU Kételezettségvallalasi szabalyzatanak
megfelelden a BKI rendelkezésére alljon.

A Beszerzést kezdeményezo lapot a beszerzés targya szerint illetékes Szakteriilet
késziti eld és az alabbi személyek hagyjak jova:

a) Szakteriilet vezetdje: igazolja az abban megadott szakmai adatok és informécidk
megalapozottsagat és megfeleldoségét, a beszerzés sziikségességét, valamint az
ajanlattételre felkérendd cégek/személyek korét (adott esetben),

b) GI igazgato: igazolja a beszerzésre rendelkezésre 4llo fedezetet,

c¢) BKI igazgatd: a rendelkezésre all6 informacidk alapjan meghatarozza a
beszerzés tipusat a Kbt. részekre bontasi tilalmara figyelemmel,

d) Vezérigazgatd: engedélyezi a beszerzés megadott feltételekkel torténd
megvalositasat.

kozpontositott kozbeszerzés esetén: A kezdeményezés feltétele, hogy az érintett
szervezetek DKU Rendelet szerinti adatszolgaltatdsainak, a hatalyos
keretmegallapodasok kimeriilésének, valamint az informatikai piacon végbemeno ¢€s
varhato technologiai valtozasok elemzésén alapuld, ISI altal kidolgozott, a beszerzés
targyat, miszaki leiras tervezetét, becsiilt értékét €s annak meghatarozasanak modjat,

Oldal 9/ 38



a beszerzés sziikségességét és adott esetben a kapcsolodo stratégiai hatteret magaban
foglalo koncepcido - a 2.a szami melléklet szerint - a BKI Kozpontositott
Kozbeszerzés rendelkezésére alljon. A miiszaki tartalom modositasa, illetve az
eljaras visszavonasa tekintetében a 2.b szamt melléklet alkalmazando.

- érintett szervezet kozbeszerzése esetén: az érintett szervezet altal a DKU Portalon
benytjtott igénnyel kapcsolatban BKI sziikség szerint egyeztet az érintett
szervezettel, illetdleg attol bekéri az eljaras kezdeményezéséhez sziikséges tovabbi
informéaciokat.

A kozbeszerzési eljards kezdeményezése

27. A kozbeszerzési eljards Kbt. szerinti elokészitésére vonatkozd engedély megadésara,
valamint a BB ¢és a munkacsoport tagjainak kijelolésére (tovabbiakban -egyiitt:
kezdeményezés) a BKI vezetdje jogosult a 3. szamu melléklet szerint.

28. A kezdeményezésben meg kell adni, illetve ahhoz mellékletként csatolni kell:

a) azeljaras lefolytatdsanak jogcimét (DKU sajat, kdzpontositott vagy érintett szervezet
kozbeszerzése),

b) beszerzés targyat €s mennyiségét vagy keretdsszegét,

c) azigény azonositd szamat (adott esetben),

d) azeljaras BTR azonosito szamat,

e) akdzbeszerzési terv sor/azonositdé szamara torténd hivatkozast,

f) azeljaras becsiilt értékét és a becsiilt értek meghatarozasanak modjat,

g) akozbeszerzési eljaras tervezett fajtajat,

h) abeszerzés sziikségességének indokat,

1) pénziigyi fedezet forrasat,

j) alairt fedezetigazolast (keretmegallapodas megkotésére iranyuld eljaras, valamint
100%-ban tdmogatasbol megvalosuld beszerzés esetén nem kell csatolni),

k) részben vagy egészben allami vagy eurdpai unios tamogatasbol megvalosulod
beszerzések esetén a megkotott tdmogatasi szerzddést vagy tamogatdi okiratot
(amennyiben az rendelkezésre all),

1) feltételes kozbeszerzés esetén annak indokolasat,

m) a BB és munkacsoport 0sszetételét,

n) egyeb, az eljaras szempontjabodl relevans informaciokat.

28.1. A kezdeményezést az eljaras ligyintézdje késziti el aldirasra.

28.2. Tamogatasbol megvalosuld beszerzésekre vonatkozo tovabbi szabalyok:

Tamogatasi Szerzddés, vagy tamogatoi okirat hidnyaban akkor kezdeményezhetd
kozbeszerzési eljaras, ha azt a Kbt. szabdlyai lehetové teszik, valamint a
kezdeményezéshez csatolasra keriil a tdmogatasi dontés elbirdlasarol, vagy a
benytjtott palyazat befogadasardl sz6l6 dokumentum masolata.

Az ellenérték tamogatasbol szarmazo részeérdl fedezetigazolast nem kell kidllitani.
A tamogatas igénybevételére irdnyuld palydzat eredményeként megkotott
tamogatasi szerzOdést, vagy a tamogatdi okiratot annak kézhezvételét kovetden
haladéktalanul a BKI részére meg kell kiildeni elektronikus tton.

29. Kozpontositott kdzbeszerzés masodik része szerinti eljardsokra vonatkozd kiilonds
szabalyok:
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30.

29.1.

29.2.

29.3.

DKU sajat beszerzése esetén a kdzpontositott kozbeszerzés eredményeként kotott
keretmegallapodashoz torténd csatlakozasrol, igénybejelentésrdl, valamint a
keretmegallapodas masodik részének lefolytatasarol a BKI gondoskodik, kivéve,
ha azt a DKU-n kiviili mas kdzponti beszerzd szerv folytatja le.

Kozpontositott kdzbeszerzés eredményeként kotott keretmegallapodasbol torténd
kozvetlen megrendelés esetén a jelen Szabalyzat 27. pontja szerinti
kezdeményezés, valamint az azt kdvetd, az eljaras eldkészitésre és lefolytatasara
vonatkoz6 rendelkezések nem alkalmazandok, azaz a BKI a megrendelést a
jovahagyott Beszerzést kezdeményezd lap alapjan - a jelen Szabalyzat 58. pontja
szerinti alairast kovetden — a kapcsolddo elektronikus rendszerekben kozvetleniil
rogzitheti/kikiildheti.

DKU sajat beszerzése esetén a kommunikicié, rendezvényszervezés és
szponzoracio targyl, valamint a védelmi és biztonsagi targyu kozbeszerzések
esetében, illetdleg a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag altal kotott
keretmegallapodasokhoz torténd (Onkéntes) csatlakozas esetén a hatalyos
korményrendeletnek megfeleléen kell eljarni (ideértve a jelen Szabalyzat
hatalybalépését kovetden 1étrehozott tovabbi kdzponti keretmegallapodasokat is).
Ez esetben a BKI, mint a DKU kapcsolattartoja végzi el - a Szakteriilettél kapott
informaciok és dokumentumok alapjan - a beszerzéshez kapcsolddo iigyintézést €s
adatszolgaltatast a kzponti beszerzé szervek felé.

Amennyiben az eljarast a kijelolt kozponti beszerzé szerv folytatja le, a
kozbeszerzés soran a kozponti beszerzd szerv Utmutatdsainak megfelelden kell
eljarni, a jelen Szabalyzat 27. pontja szerinti kezdeményezés, valamint az azt
kovetd, az eljaras elokészitésre és lefolytatasara vonatkozo rendelkezések nem
alkalmazandok, a szerzddés megkotésére és a szerz6dés modositasara vonatkozéd
rendelkezések pedig megfelelden alkalmazandok.

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

A kezdeményezés BKI vezetd 4altali aldirdsat kovetden a birdlobizottsag és a
munkacsoport tagjai sziikséges esetben a felhivas(ok) és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitéséhez sziikséges informacidigény, tovabba valamennyi lényeges koriilmény és
adat tisztdzasa, a feladatok kiosztdsa ¢€s hataridok meghatarozasa érdekében egyeztetést
tarthatnak, amely elektronikus uton is torténhet.

30.1.

30.2.

30.3.

Az eljarasba bevont személyekkel az eljaras eldkészitésének megkezdésekor,
illetve az eljarasba torténd bevonasakor ismertetni kell a kozbeszerzési eljaras 5. sz.
melléklet szerinti belsd feleldsségi rendjét.

A személyes egyeztetésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az eljaras
igyintézdje 5 munkanapon beliil megkiild a résztvevoknek észrevételezésre. A
résztvevok kotelesek észrevételeiket jelezni az eljaras ligyintézdjének, legfeljebb 3
munkanapon beliil. A végleges jegyzokonyvet az egyeztetés résztvevoi hagyjak
jova.

Amennyiben az egyeztetés nem személyesen torténik, az irasbeli egyeztetés
elektronikus dokumentumait az eljaras digitalis dokumentumai kozott el kell
tarolni.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

A biralobizottsag tagjai ¢€s az eljaras eldkészitésébe esetlegesen bevont munkacsoport
tagok kotelesek az eljards elokészitése és lefolytatdsa soran egymaéssal folyamatosan
egylittmiikddni, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tartalmat — szakértelmiik,
szakterliletiik figyelembevételével — egyiittesen kialakitani, a feleldsségi rendben
meghatarozottak figyelembevételével.

A beszerzés targyara vonatkozd szaktudast igényl6 feltételek meghatérozéaséaért, igy a
kozbeszerzés targyanak, muszaki, szakmai tartalmanak, az értékelési szempontok, az
azokhoz rendelt sulyszamok és értékelési modszerek, a szakmai alkalmassagi feltételek,
a specialis szerzddéses feltételek meghatarozasaért, azok helytallésagaért a
biralobizottsag a kdzbeszerzés targyara vonatkozo szaktudassal rendelkezd tagja felelds.

A kozbeszerzési és a jogi szakértelmet biztositd birdlobizottsagi tagoknak, valamint az
eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport tagoknak az el6z0 pontban részletezett
tartalom, illetve feltételek vonatkozasaban — a Kbt., illetve a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 egyéb jogszabalyok betartdsa érdekében — figyelmeztetési kotelezettségiik
van, amennyiben a hivatkozott feltételek jogellenessége megallapithatdé vagy
valoszintisithetd. Ezen birdlobizottsagi tagok €s munkacsoport tagok a beszerzés targyara
vonatkoz6, specialis szakértelmet, szaktudast (pl. informatikai szaktudast) igényld
kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak, annak
megitélése a munkacsoport és a birdlobizottsag kozbeszerzés targyara vonatkozo
szaktudassal rendelkezd tagjanak a feladata. Specidlis szakértelmet igényld kérdés
kiilondsen a kozbeszerzési, €s jogi ismereteken feliili ismereteket, illetdleg végzettséget,
képesitést, szakképzettséget igényld kérdés.

A felhivas(ok), kozbeszerzési dokumentumok elkészitését az eljaras ligyintézdje — a
biralobizottsag és adott esetben a munkacsoport kompetens tagjdnak kozremikodésével
— végzi. Az iratok elkészitéséhez a Szakteriiletnek és a birdlobizottsag, illetdleg a
munkacsoport tagjainak az eljaras ligyintézdje rendelkezésére kell bocsatani valamennyi,
az eljaras inditasdhoz szlikséges iratot/adatot/informaciot.

A felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a birdlobizottsdg részére meg kell
kiildeni véleményezésre és jovahagyasra. Erintett szervezet kdzbeszerzése esetén az
érintett szervezet jovahagyasa nélkiil az nem terjeszthetd a dontéshozo elé.

A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok tartalmat a dontéshozé hagyja jova.

Amennyiben az eljaras az ajanlattételi felhivas gazdasagi szereploknek torténd kozvetlen
megkiildésével indul, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereploket az alabbiak
hatarozzak meg:
- DKUsajat kézbeszerzése esetében: a Szakteriilet tesz javaslatot és a dontéshozoé dont
rbla,
- kozpontositott kozbeszerzés esetében: a dontéshozo hatirozza meg,
- erintett szervezet kozbeszerzése esetében: az érintett szervezet tesz javaslatot és a
dontéshozé dont.
A kozbeszerzési eljaras inditdasa

A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok dontéshozo altali jovahagyasa nélkiil,
valamint fedezetigazolds hidnyaban (kivéve, ha a szerz6dés nem tartalmaz
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39.

40.

kotelezettségvallalast, vagy a fedezet késobbi rendelkezésre allasara alapitott feltételes
kozbeszerzés esetét) a kozbeszerzési eljaras nem kezdhetd meg.

A dontéshozo jovahagyasat kovetden az eljaras ligyintézdje intézkedik a kdzbeszerzési
eljardas meginditasarol, a hirdetmény kozzétételre torténd tovabbitasarol, illetve —
amennyiben hirdetmény kozzétételére nem keriil sor — a felhivas felkérni kivant
ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

V. fejezet
Feladatok az ajanlattételi/részvételi hataridét megel6zoen

A biralobizottsag tagjai és az eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport tagok kotelesek
egylittmiikodni az ajanlattételi/részvételi hataridét megelézden is.

40.1. Amennyiben a Kbt. szerinti kiegészitd tajékoztatds kérés érkezik, annak
megvalaszolasa annak a biralobizottsagi és munkacsoport tagnak a feladata, akinek
a szakteriiletét a feltett kérdés leginkabb érinti. Amennyiben tobb tagot érint a
kiegészitd tdjékoztatas kérés, gy egymadssal egylittmiikodve alakitjak ki a kozos
allaspontot és a tajékoztatas szovegét, melyet az eljaras ligyintézdje részére
tovabbitanak. A kikiildheté szoveget a biralobizottsag érintett szakértelemmel
rendelkez0 tagja(i) hagyja(k) jova eldzetesen, elektronikus tton.

40.2. Amennyiben helyszini bejarasra vagy konzultaciora kerlil sor, azon a
biralobizottsag és az eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport valamennyi tagja
jogosult részt venni.

40.3. Kotelesek részt venni a helyszini bejarason vagy konzultacion a biralobizottsag
¢s/vagy a munkacsoport azon tagja(i), aki(k) szakteriiletéhez leginkabb kapcsolhatd
a bejaras vagy konzultacio targya. Amennyiben a feleldsségi rend alapjan nem
allapithaté meg egyértelmiien, hogy a biralobizottsdg vagy a munkacsoport mely
tagja(inak) szakteriiletéhez kapcsolodik a bejards vagy konzultacio, ugy a
biralobizottsag elndke altal kijelolt mas birdlobizottsdgi vagy munkacsoport tag
vesz részt a bejarason vagy konzultacion.

40.4. Amennyiben az eljaras meginditasat kovetden (pl. kiegészitd tajékoztatas kérés,
eldzetes vitarendezési kérelem miatt) a kdzbeszerzési dokumentumok modositasa
(ideértve az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasat is) valik sziikségessé, a
modositas elokészitését az eljards ligyintézdje végzi, egyiittmikodve a
biralobizottsag és a munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
modositas érinti.

Kozpontositott kdzbeszerzés esetén a miiszaki leirdsra és/vagy egyéb szakmai
eléirasra vonatkozd modositas elokészitését az eljaras ligyintézdje az ISI altal
eloterjesztett kérelem/javaslat alapjan kezdi meg.

A modositasok tekintetében a tagoknak egymassal egyiittmiikodve kell kialakitani
a kozos allaspontot és a kozbeszerzési dokumentumok modositott szovegét. A
modositasra vonatkozo dontési dokumentumot az eljaras tigyintézdje késziti eld, a
biralobizottsag érintett tagjainak eldzetes, elektronikus uton tett jovahagyasa
alapjan.
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40.5.

40.6.

41.

42.

43.

44,

A moédositas megfeleldségérdl a dontéshozo dont. Amennyiben kizardlag az ajanlattételi
hatarid6 modosul, azt a BKI vezetdje hagyja jova.

A kozbeszerzési dokumentumok moédositasaval kapcsolatos, a Kbt.-ben eldirt feladatok
(pl. hirdetmény feladdsa adott esetben, moddositott kozbeszerzési dokumentumok
kozzététele, megkiildése) teljesitése az eljaras tigyintézdjének feladata.

Amennyiben az eljards meginditasat kovetéen eldzetes vitarendezési kérelem keriil
benyujtasra, a valasz elOkészitését az eljaras ligyintézdje végzi, egyiittmikddve a
biralobizottsagi és a munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az elézetes
vitarendezési kérelemben megfogalmazottak érintik. Az eldzetes vitarendezési
kérelemre adott valasz, tovabba az esetlegesen sziikséges eljarasi cselekmények
tekintetében egymassal egyiittmiikdodve alakitjak ki a kozos allaspontot. A vitarendezési
kérelemmel kapcsolatos dontési dokumentumot az eljards ligyintézdje késziti eld, a
biralobizottsag érintett tagjainak eldzetes, elektronikus tton tett jovahagyasa alapjan.
A vitarendezései kérelemre adott valasz megfeleldségérdl, ¢s az elvégzendd eljarasi
cselekményekrdl a dontéshozé dont. Az eldzetes vitarendezési kérelemre adott valasz
ajanlattevok részére torténd megkiildésével, kozzétételével kapcsolatos Kbt.-ben eldirt
feladatok, esetlegesen egyéb eljarasi cselekmények teljesitése az eljaras tigyintézdjének
feladata.

Az adott eljarasra vonatozo biztositékadasi kotelezettségrol és annak modjarol BKI GI-t
elézetesen irdsban tdjékoztatja. Az ajanlati biztositékkal kapcsolatos dokumentumokat a
GI kezeli. A biztositékul rendelkezésre bocsatott 6sszeg — amennyiben ajanlattevd az
ajanlatkérd szamldjara torténd pénzbefizetéssel teljesiti a biztositékot — kezelésérol,
illetve annak visszafizetésérdl, felszabaditasar6l a BKI kezdeményezésére a GI
gondoskodik.

Az eljaras visszavonasanak sziikségessége esetén, annak vonatkozasaban a dontéshozo
dont. Erintett szervezet kozbeszerzése esetén az eljaras visszavonasa csak az érintett
szervezetet eldzetes hozzdjarulasaval torténhet. A visszavondssal kapcsolatos dontési
dokumentumot az eljaras iigyintézdje késziti eld, a birdlobizottsag érintett tagjainak
elozetes, elektronikus uton tett jovahagyasa alapjan. Az eljaras visszavonasaval
kapcsolatos tovabbi feladatokat, és az értesitést a BKI végzi el.

VI. fejezet
Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

Az eljaras biralati szakaszaban, illet6leg — targyalas tartasa esetében — a targyalasok soran
a birdlobizottsag és a munkacsoport munkajanak koordinaldsa és dokumentalasa az
eljaras ligyintézojének feladata.

Amennyiben a biralobizottsag vagy a munkacsoport valamely tagja a tisztességtelen piaci
magatartds ¢és a versenykorlatozas tilalmardl szo6lé 1996. évi LVIL torvény (a
tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unidé Miikodésérdl szolo Szerzodés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt irdsban bejelenteni a biralobizottsag és az eljaras iigyintézdje
részére.
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45.

46.

47.

48.

49.

44.1. A Dbirdlobizottsag koteles a bejelentést kivizsgalni €és a biralobizottsagi
szakvéleményben, vagy feljegyzés formaban, megallapitdsaival, dontési
javaslataval egyiitt a dontéshozdt haladéktalanul tdjékoztatni.

44.2. A dontéshozd koteles megvizsgalni a bejelentést. A Gazdasagi Versenyhivatal (a
tovabbiakban: GVH) tdjékoztatasarol a dontéshozo hataroz, a birdlobizottsag
megallapitasai, javaslata alapjan. Amennyiben elfogadja a biraldbizottsag dontési
javaslatat, ugy dontését nem sziikséges indokolnia. A dontéshozo ezt kdvetden dont
az eljaras tovabbi menetérol.

44.3. A dontéshozo dontésének megfeleléen a JI képviseldje intézkedik a GVH
tajékoztatasarol a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint.

Az ajanlatok formai és tartalmi megfeleldségének vizsgalatat a specidlis szaktudast nem
igénylo tartalom tekintetében a BKI elvégzi, €s javaslatot ad a biralobizottsdg szamara a
vizsgalat eredményét képezé megallapitasok ¢és a sziikséges tovabbi eljarasi
cselekmények tekintetében.

A sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében €s a beérkezd dokumentumok, egyéb
ajanlati elemek megfelelése tekintetében a biralobizottsag dont, illetve ad javaslatot a
dontéshozo, illetdleg a BKI vezetd részére a jelen Szabalyzatban eldirtak szerint.

Amennyiben az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kovetden elvégzett eljarasi
cselekményekkel kapcsolatosan eldzetes vitarendezési kérelem keriil benyujtasra, a
valasz elokészitését az eljards ligyintézdje végzi, egyiittmiikodve a birdlobizottsag és a
munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az elézetes vitarendezési
kérelemben megfogalmazottak érintik. Az eldzetes vitarendezési kérelemre adott valasz,
¢s esetlegesen sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében egymassal egyiittmiikodve
alakitjdk ki a kozos allaspontot. A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dontési
dokumentumot az eljaras iigyintézdje késziti eld, a birdlobizottsag érintett tagjainak
elozetes, elektronikus tton tett jovahagyasa alapjan.

A valasz megfelel6ségérdl, és az elvégzendd eljarasi cselekményekrdl a dontéshozo dont.
Az elozetes vitarendezési kérelemre adott valasz ajanlattevok részére torténd
megkiildésével, kozzétételével kapcsolatos, a Kbt.-ben eldirt feladatok teljesitése az
eljaras ligyintézojének feladata.

Amennyiben az értékelés alapjan legkedvezObb ajanlat ajanlati 4ra meghaladja a
rendelkezésre allo anyagi fedezet Osszegét, a potfedezet biztositdsarol legkésobb az
eljaras eredményességére vonatkozo javaslat megtétele elott donteni kell az alabbiaknak:
- DKU sajat kozbeszerzése esetében: DKU vezérigazgatoja,
- kozpontositott kozbeszerzés esetében: a pénziigyi forrast biztositd szervezet,
(DKU Zrt. altali finanszirozas esetében a DKU vezérigazgatoja, amennyiben
az kotelezettségvallalast tartalmaz),
- erintett szervezet kozbeszerzése esetében: érintett szervezet.

A birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit barmely ajanlat
érvénytelenségének megallapitdsa, a Kbt. 69. § (4)-(8) bekezdése szerinti felhivas
(felhivas a kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények, valamint esetlegesen az objektiv
kritériumok tekintetében a felhivasban eldirt igazoldsok benyujtasara), a nyertes
ajanlattevd kivalasztasa, és az eljards eredménye tekintetében a dontéshozo részére,
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50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

melyet az eljaras tligyintézdje foglal irasba. Az irasbeli szakvéleményt €és dontési
javaslatot a birdlobizottsagi tagok irjak ala, melyhez csatolni kell a bizottsag tagjanak
esetleges kiilonvéleményét is, amennyiben azt a birdlobizottsdg ezen tagja kéri.

A dontéshozé az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvénytelensége, a Kbt. 69. § (4)-(8)
bekezdése szerinti felhivas (felhivas a kizdrd okok, alkalmassagi kovetelmények,
valamint esetlegesen az objektiv kritériumok tekintetében a felhivasban eldirt igazolasok
benyujtasara), a nyertes ajanlattevo, illetéleg adott esetben a nyertest kdvetd ajanlattevo
kivalasztasa, és az eljaras eredményessége tekintetében a birdlobizottsag altal készitett és
alairt irasbeli szakvélemény és dontési javaslat alapjan dont. A dontést minden esetben
irasba kell foglalni.

Az ajanlati kotottség kiterjesztésérél — amennyiben az sziikséges -, és a kotottség
lejartanak 10j idépontjardl a BKI vezetdje hataroz. A kiterjesztéssel kapcsolatos dontési
dokumentumot az eljaras ligyintézdje késziti eld, a biralobizottsag érintett tagjainak
elézetes, elektronikus uton tett jovahagyasa alapjan. Az eljaras ligyintézdje az ajanlati
kotottség kiterjesztésérdl és a kotottség lejartdnak 1) idOpontjardl irasban értesiti azt
ajanlattevoket.

VILI. fejezet

Az eredmény kozlése, a szerzodéskotés, valamint a szerz6dés megkotését koveto
feladatok

Az eredmény kozlése az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezokkel
A kozbeszerzési eljaras soran hozott, a 49. pontban meghatarozott, a dontéshozo altal
alairt dontés alapjan elkészitett tajékoztatas, felhivas, tovdbba az Gsszegezés
ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére torténd megkiildésérdl az eljaras ligyintézdje
gondoskodik.
A szerzodéskoteés

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen 1étrejovo szerzddést az eljaras ligyintézoje tolti
ki a szerzOdéses adatokkal, a kozbeszerzési eljarasban kozolt ajanlattételi feltételek, az

ajanlat, valamint a szerz6do felek altal adott informéciok alapjan.

Erintett szervezet koOzbeszerzése esetén a szerzddést elektronikus formaban kell
megkiildeni az érintett szervezet részére alairésra.

DKU sajat kdzbeszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a szerzddés/megrendelés
alairasa soran a DKU hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzata szerint kell eljarni.

A szerzodeés modositasa

DKU sajat és kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a szerz8dés/megrendelés modositasanak
alairasa soran a DKU Zrt. hatalyos Kdotelezettségvallalasi szabalyzata szerint kell eljarni.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

A szerzodések teljesitésével kapcsolatos feladatok

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a keretjellegi szerzddéssel kapcsolatos a
Keretmegallapodasban, illetdleg a Keretszerzédésben rogzitett, beszerzoi feladatokat (pl.
termékvaltas, arfolyamkovetés, stb.), valamint a Kbt. altal eldirt szerzodés teljesitésével
Osszefliggd feladatokat a BKI Kozpontositott Kdzbeszerzés végzi el.

A DKU sajat kdzbeszerzése esetén a Szakteriilet koteles figyelemmel kisérni a
kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés teljestilését ¢és a
szerzddésszerl teljesitést ellendrizni.

A szerzddés teljesitése tekintetében a Kbt. altal el6irt adatokat kdzzé kell tenni.

A DKU sajat kozbeszerzése esetén a Kbt. és a kapcsolodd jogszabélyok éltal eldirt
kozzétételi feladatokat a BKI végzi el, az illetékes Szakteriiletektdl kapott informaciok
alapjan.

A Szakteriilet koteles a szerz0dés teljesiilésekor a szerzddésszerl teljesités megtorténtérdl
a teljesitésigazolas kiallitasatol szamitott 5 munkanapon beliil - az egy évet meghalado
idotartamra kotott szerzodések esetében a Szakteriilet évente, a szerzddéskotés
évforduldjatol szamitott 5 munkanapon beliil - irdsban értesiteni a BKI-t.

A DKU, mint kifizetést teljesitd a szerzédés teljesitése sordn koteles betartani a Kbt.
ellenszolgaltatas teljesitésére vonatkozo rendelkezéseit.

Amennyiben a szerzédést kot masik fél (nyertes ajanlattevo) jelzése alapjan a szerzddés
nem lenne teljesithetd az ajanlatban megjelolt alvallalkozéval, vagy az ajanlatban
meghatarozott szakemberrel, vagy eréforrast biztositd személlyel/szervezettel, ezt a tényt
a Szakteriilet koteles a BKI részére irasban jelezni.

62.1. A BKI bekéri a nyertes ajanlattevotdl az uj alvallalkozora, szakemberre, eréforrast
biztositd szervezetre/személyre vonatkozd azon adatokat, melyek alapjan a Kbt.
138. §-dban foglalt eldirasoknak valdo megfelelés megallapithatd, tovabba a
szerz0do fél vagy az alvallalkozo nyilatkozatat, miszerint az igénybe venni kivant
uj alvallalkozé nem tartozik a kizar6 okok hatalya ala.

62.2. A szerz6dé masik fél altal benyujtott dokumentumok tartalma alapjan torténd
elbiralasban a Szakteriilet szaktudasaval kdozremiikodik a BKI-val.

62.3. Amennyiben a vizsgéalat eredménye megfeleld szakember, vagy eréforrast biztositd
szervezetet/szakember koézremiikodésének engedélyezésére vonatkozo kérelmet
el6terjesztik a dontéshozonak jovahagyasra.

62.4. A 62.1 pont szerinti dokumentumok elbiralasdnak eredményérdl a BKI irasban
értesiti a szerz6dd masik felet.

Teljesités esetén a szerzOdésben alkalmazott, a Kbt. ¢és a Ptk. szerinti biztositék

visszaszolgaltatasat a Szakteriilet kezdeményezi a GI fel¢, amely gondoskodik annak a
szerzOdo partner felé torténd visszaszolgaltatasarol.
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64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

IX. fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

A dontéshozo konkrét kozbeszerzési eljaras tekintetében a jelen Szabalyzattdl eltéro,
egyedi szabalyokat hatarozhat meg.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban a
jogi képviselet ellatdsa — a kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje ¢s a BKI vezetdje
altal delegalt személy kozvetlen személyes kozremiikodése mellett, tovabba sziikség
esetén a biralobizottsagi tagok és kiilso jogi szakértd bevonasaval — a JI feladata.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitését és lefolytatasat irasban (ideértve a kapcsolodo
elektronikus rendszereket is) dokumentalni sziikséges. Jelen Szabalyzat alapjan
lefolytatott DKU sajat és kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban
keletkezett, illetve a kapcsolodo elektronikus rendszerekben tarolt dokumentumokat a
Kbt. rendelkezésének megfeleléen meg kell érizni.

A (kdz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, Kbt.-ben, és egyéb jogszabalyokban eldirt
tajékoztatasi kotelezettségen feliili tovabbi tajékoztatds kiadasadra kizarolag a
vezérigazgato altal kijelolt személy jogosult, kiillondsen a sajtd tajékoztatasa esetében.
Ez a mas jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési jogosultsdgokat nem érinti.

Ahol jelen Szabdlyzat ajanlattevodt, ajanlatot, ajanlati felhivast emlit, azon a Kbt. altal
meghatarozott esetekben részvételre jelentkezdt, részvételi jelentkezést illetdleg

részvételi, vagy ajanlattételi felhivast is érteni kell.

Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

A Kozbeszerzési szabalyzattol torténd eltérést — a vonatkozd jogszabalyokkal
Osszhangban - a DKU vezérigazgatd engedélyezheti.
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Kozbeszerzési terv

A Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkorien Miikodo Részvénytarsasag altal
..... €vben inditani kivant kozbeszerzési eljarasokrol

1. szamu melléklet

Kozbeszerzés iranyado Eljaras
Kozbeszerzés i y meginditasanak | A szerzodés
eljarasrend Tervezett e o s e rex
. . L. tervezett . . cr . tervezett teljesitésének A madositas
Ssz. Kozbeszerzés targya . . (x-el jelolve a megfeleld | eljaras . 1n . , . . .
mennyisege . e s idopontja varhato indokolasa
besorolast) fajtaja : .1 .
(negyedév) idopontja
Nemzeti Unios
1.
2.
3.
4.
5.
Kelt:
Jovahagyok:
vezérigazgato-helyettes vezérigazgatod

Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag
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2.a szamu melléklet

Kozpontositott kozbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo
koncepcio

1. A beszerzés targya:

2. A beszerzés mennyisége, vagy keretosszege:

3. A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa:
Becsiilt érték: netto ............. Ft
Becsiilt érték meghatarozasanak modszere':

- abeszerzés targyara vonatkoz¢ indikativ ajanlatok bekérése,

- internetes piackutatés,

- keretmegallapodas masodik része esetén az iranyado hatalyos arlistak elemzése,

- abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,

- 1gazsagligyi szakértd igénybevétele,

- szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamardk altal eldallitott €s karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkérd kordbbi, hasonl6 targyra irdnyulo szerzédéseinek elemzése,

< - /< o

4. A beszerzés sziikségességének indoka és adott esetben a kapcsolodo stratégiai hattér
bemutatasa:

Kelt: Budapest, .............ccceeunnn

informatikastratégiai igazgaté
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.

Melléklet: miiszaki leiras tervezet

' A megfeleld alahuzando, illetve a részletes leiras csatolandé
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2.b szamu melléklet

Kérelem miiszaki tartalom modositasara, az eljaras visszavonasara

Kérelem targya:
] muszaki tartalom moédositasa

] eljaras visszavonasa

A beszerzés targya:
Kérelem indokolasa:

Moédositasi kérelem leirasa:

Kelt: Budapest, .............cooeenn.

informatikastratégiai igazgato
Digitéalis Korméanyzati Ugynokség Zrt.

Melléklet:
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3. szamu melléklet
Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

BTR azonosito:
Ugyintézo:

Eljaras lefolytatasanak jogcime:

] A DKU, mint ajanlatkérd sajat beszerzési igényeinek megvalésitasa érdekében, a Kbt. alapjan

[] A DKU, mint a kormanyzati informatikai feladatok ellatasara feljogositott kdzponti beszerzd
szerv altal lefolytatott kozbeszerzés (kozpontositott kozbeszerzés)

1A 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet tekintetében érintett szervezet nevében és javara
lefolytatand6 kozbeszerzés
Az érintett szervezet neve: ........coeeeueee

1. A beszerzés targya, tovabba a beszerzés mennyiségének, vagy keretosszegének meghatarozasa:
2. Igény azonosité szama:

3. A kozbeszerzési tervben az eljaras azonositd/sorszama, vagy amennyiben a tervben még nem
szerepel, a kozbeszerzési terv modositasara vonatkozé igény:

4. A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa (becsiillt érték és meghatarozasanak
modszere)

Becsiilt érték: nett6 ............. Ft
Becsiilt érték meghatarozasanak modszere?:

- abeszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

- internetes piackutatés,

- keretmegallapodas masodik része esetén az iranyado hatalyos arlistak elemzése,

- abeszerzés targyara vonatkoz0, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

- igazsagligyi szakértd igénybevétele,

- szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkér6 korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése,

R =744 <] oD

5. Kozbeszerzési eljaras tervezett fajtaja:

6. A beszerzés sziikségességének indoka, az elérni kivant alapveté célkitiizések, szakmai-,
gazdasagi-, allami érdek:

7. A beszerzés fedezetének forrasa:

Feltételes kozbeszerzés esetén annak indoka:

2 A megfeleld aldhuizandd, illetve a részletes leiras csatolando
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9. A biralobizottsag kijelolése:

Tisztség Szakértelem Kijelolt személy'

Biralébizottsag elndke helyettese:
1AL . . Kozbeszerzés targya

Birdlobizottsag tagja (szakteriilet) szerinti szakértelem | helyettese:
Biralobizottsag tagja Kozbeszerzési szakértelem helyettese:
Biralobizottsag tagja Pénziigyi szakértelem helyettese:
Biralobizottsag tagja Jogi szakértelem helyettese:
Felelds akkreditalt
kdzbeszerzési Kozbeszerzési szakértelem helvettese:
szaktanacsad6 (FAKSZ) Y )
10. Munkacsoport tagja:

Tisztség Szakértelem Kijelolt személy!
ESZ altal delegalt
személy
DKU 4ltal delegalt
személy

DKU 4ltal delegalt kiils6
szakeértd

Megfigyeld

Tamogatom:

Kelt: Budapest, ............

BKI kozépvezeto

Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.

Beszerzési és kozbeszerzési igazgato utasitasa:
Kérem a fentiekben kezdeményezett kozbeszerzési eljaras elokészitését.

Kelt: Budapest, ............

beszerzési és kozbeszerzési igazgato
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
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4.a szamu melléklet

ELFOGADO, OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Neév:
képviselt szervezet/szervezeti egység:

ezuton Kijelentem,

hogy a .o , mint ajanlatkérd altal .....ceeeenee. targyban
inditando/inditott kozbeszerzési eljarasban a !

L] biralobizottsag elnoke
L] biralébizottsag tagja
] munkacsoport tagja

tisztséget elfogadom.

Kijelentem, hogy

a)
b)

c)

d)

g)

velem szemben a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény 25. §-aban foglalt
osszeférhetetlenség nem all fenn;

az eljarassal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontbol nem Osszeférhetetlen,
egyik ajanlat kedvezd elbiralasaban sem vagyok sem anyagilag, sem mas modon érdekelt;
az ajanlattevok személyiségi jogait, szerzoi jogait, iparvédelmi jogait (taldlmany, védjegy,
ipari minta), vagy mas jogi érdekeit - a birdlati munka sordn tudomasomra jutott adatok
jogosulatlan felhasznélasaval, nyilvanossdgra hozatalaval vagy illetéktelen személy
tudomasara hozatalaval, vagy barmely mas modon - nem sértem;

az eljards soran a tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat, valamint {izleti titkot
bizalmasan kezelem, azokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetden jogosulatlan
személy tudomasdra nem hozom, informdaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket nem
befolyéasolom;

hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd, illetdleg a nevében eljard
szervezet - az informacids onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL. tv. vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden - kezelje;

amennyiben az eljaras soran jelen nyilatkozatomat érintd valtozds kovetkezik be, azt
haladéktalanul irdsban bejelentem a dontéshozonak, az eljarasban folytatott tevékenységem
felfiiggesztése mellett,

a kozbeszerzési eljaras felelésségi rendjét megismertem, azt magamra nézve kotelezd
érvénylinek tekintem.

2 Tudomasul veszem, hogy az egyes vagyonnyilatkozattételi kotelezettségrdl szolo 2007. évi
CLIL torvény 3.§ (3) bekezdés e) pont ea) alpontja alapjan a javaslattételre jogosult személyek
vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

Datum:

Alairas

1 Az elfogadott tisztség rovataba jelolést kell tenni.
2Kizéardlag biralobizottsagi tagsag esetén kotelezd a vagyonnyilatkozatot tenni.
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Név:

4.b szamt melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

képviselt szervezet, szervezeti egység:
mint BKI igazgat6/dontéshozo

................................. , mint ajanlatkérd altal ................. targyban inditand6/inditott

kozbeszerzési eljarasban ezuton kijelentem, hogy

a)

b)

c)

d)

2

velem szemben a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény 25. §-aban foglalt
osszeférhetetlenség nem all fenn;

az eljarassal kapcsolatos megbizdsom sem jogi, sem etikai szempontbdl nem
Osszeférhetetlen, egyik ajanlat kedvezd elbiralasaban sem vagyok sem anyagilag, sem
mas modon érdekelt;

az ajanlattevok személyiségi jogait, szerzOi jogait, iparvédelmi jogait (talalmany,
védjegy, ipari minta), vagy mas jogi érdekeit - a biralati munka soran tudomasomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznéalasaval, nyilvanossagra hozatalaval vagy illetéktelen
személy tudomasara hozatalaval, vagy barmely mas médon - nem sértem;

az eljaras soran a tudomdsomra jutott informéciokat, adatokat, valamint {izleti titkot
bizalmasan kezelem, azokat sem az eljaras befejezése elott, sem azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomdsidra nem hozom, informacidkkal, adatokkal az
ajanlattevoket nem befolyasolom;

hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd, illetleg a nevében eljaro
szervezet - az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. tv. vonatkozé rendelkezéseinek megfelelden - kezelje;

amennyiben az eljaras soran jelen nyilatkozatomat érint6 valtozas kovetkezik be, azt
haladéktalanul irasban bejelentem az eljaras ligyintézdjének, az eljarasban folytatott
tevékenységem felfiiggesztése mellett,

a kozbeszerzési eljaras felelosségi rendjét megismertem, azt magamra nézve kotelezo
érvénytinek tekintem.

Tudomasul veszem, hogy az egyes vagyonnyilatkozattételi kotelezettségrdl szolo 2007. évi
CLIIL torvény 3.§ (3) bekezdés e) pont ea) alpontja alapjan a kozbeszerzési eljardsban
javaslattételre és dontéshozatalra jogosult személyek vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

Datum:

alairas
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5. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS FELELOSSEGI RENDJE

1. Altalanos rendelkezések:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Az eljardsba bevont személyek alapvetden az altaluk képviselt szakértelemhez
kapcsolddo feladatok elvégzése tekintetében felelések a kozbeszerzési eljaras
elokészitése ¢és lefolytatdsa sordn. Az eljarasba bevont valamennyi személy
felelossége kiterjed az altala elvégzendd feladatok tekintetében az eljaras Kbt.-nek
torténd megfelelésére, valamint az altala képviselt szakteriilet vonatkozasdban
iranyado jogszabalyoknak, eldirasoknak, szakmai norméaknak vald megfeleldségre.

A birdlobizottsag és a munkacsoport tagjai kotelesek minden esetben a vonatkozo
jogszabalyok szerint eljarni, kotelesek a Kbt. szabalyait feladatuk jogszeri
ellatasdhoz sziikséges mértékig ismerni. A sziikséges mértéket a tagok sajat maguk
allapitjak meg azzal, hogy minden tag koteles a ra vonatkozo (szakértelme szerinti)
szabalyokkal, valamint az alapvetd eléirasokkal tisztdban lenni, ennek érdekében
kérheti a BKI vagy JI tajékoztatasat a feladatdhoz kapcsolodd rendelkezésekrdl. A
BKI ¢és a JI munkatarsat e tekintetben koteles a valaszt megadni.

A munkacsoport és a biralobizottsag valamennyi tagja koteles az eljaras fobb iratait
megismerni, a szakértelme szerinti iratokat kelld koriiltekintéssel attanulmanyozni,
feladatait legjobb tudasa szerint elvégezni.

A beszerzés targya szerinti szaktudassal rendelkezd tag végzi a beszerzés targyara,
valamint a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok, informéciok és szakmai
elvarasok kelld részletezettségli €s egyértelmii meghatdrozasat (miiszaki leirasban és
szerzOdés-tervezetben egyarant), a miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételek ¢és
rangsoroldsi szempontok, a szakmai ajanlat tartalméara vonatkoz6 tartalmi és formai
eldirasok, toavbba a szakmai értékelési szempontrendszer 6sszeallitasat, a részvételi
jelentkezések/ajanlatok szakmai elbiralasat és értékelését. Kizardlagosan felel azért,
hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok, valamint a miiszaki
leirdsban meghatarozottak szakmai szempontbol helytalloak, a valdsagnak
megfelelnek, nem versenykorlatozok és ajanlattételre alkalmasak, tovabba annak
vizsgalataért, hogy a beérkezett jelentkezések/ajanlatok szakmai szempontbol
egybevagnak a felhivasban €s a kdzbeszerzési dokumentumban meghatarozottakkal,
teljeskoriiek, az értékelésre keriild szakmai ajanlati elemek és az ajanlati arelemek
megalapozottak és észszertiek.

A pénziigyi szaktudassal rendelkez0 tag végzi az ellenérték megfizetésére vonatkozo
pénziigyi €s fizetési feltételek, valamint a pénziligyi-gazdasagi alkalmassagi feltételek
¢s a pénziigyi/kereskedelmi ajanlat Osszedllitasara vonatkozod kovetelmények
meghatarozasat, a jelentkezések/ajanlatok pénziigyi szemponti elbiralasat.
Kizarolagosan felel azért, hogy a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
megfogalmazott pénziigyi eldirasok szakmai szempontbdl helytalloak, a valosdgnak
megfelelnek, tovabba annak vizsgélataért, hogy a beérkezett jelentkezések/ajanlatok
szakmai  szempontbol egybevagnak a  koOzbeszerzési  dokumentumban
meghatarozottakkal, teljeskortiek, és szamitasi hibatdl mentesek.

A Dbirdlobizottsag kozbeszerzési és jogi szaktudassal rendelkezd tag végzi a
kozbeszerzéstechnikai és kozbeszerzésjogi feladatokat, az altala ellatott feladatokért
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L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

felelosséggel tartozik, folyamatosan feliigyeli a vonatkoz6 jogszabalyoknak torténd
megfelelést.

A beszerzés targya szerinti, valamint a pénziigyi szakértelmet biztositd személyek
feleldsségi korébe rendelt feladatok elvégzéséért és az altaluk tett eldirdsok
megfeleldségéért a kdzbeszerzési €s jogi szakértelmet biztositd tagok nem felelnek,
de ha valamely eljarasba bevont személy nyilvanvaldéan szakszertitlen vagy a Kbt.
eldirasaival ellentétes kovetelményt fogalmaz meg, vagy véleményt képvisel,
illetéleg az altaluk megfogalmazott feltételek jogellenessége megallapithatd vagy
valoszintsithetd, akkor a BKI és a JI munkatarsai haladéktalanul kotelesek erre
figyelmeztetni.

A BKI ¢és a JI munkatarsainak az alkalmassagi feltételek, miiszaki tartalom, az
értékelési szempont és az értékelési rendszer, valamint az alkalmazott szerz6déses
feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljaradsra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartdsa érdekében figyelmeztetési kotelezettségiik van a
munkacsoport €s a biradlobizottsag fel¢, amennyiben ezen feltételek jogellenessége
nyilvanval6an megéllapithato és arr6l tudomast szereznek.

Erintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet altal megadott
adatokat, javaslatokat kell alapul venni a kozbeszerzési eljaras részvételi/ajanlattételi
dokumentumainak tartalmi meghatarozasa soran, de ezek végleges tartalma az
elokészités soran az eljarasba bevont személyek javaslatainak megfeleléen keriil
kialakitasra.

Az eljaras soran érvényesiteni kivant feltételeket, eldirdsokat, illetdleg mas tartalmat
a biralobizottsag tagjai hagyjak jova.
Az eljarast a BKI, illetdleg bevonasa esetén a kiilsé megbizott koordindlja, az

ajanlattevokkel/részvételre jelentkezdkkel és adott esetben az érintett szervezettel a
kapcsolatot a BKI tartja.

Valamennyi tag koteles a Kbt. 36. § (2) bekezdésének rendelkezéseinek betartasat
figyelni (tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalma).

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szo16 2007. évi CLIL torvény vagy
mas eloiras erre kitelez. A vagyonnyilatkozat megtételérdl az arra kotelezett személy
koteles gondoskodni munkaltatoja illetékes szervezeti egységénél.

2. A dontéshozo kizardlagos jogai és felelossége

2.1

2.2
23
24

2.5

Jovahagyja a kozbeszerzési eljaras meginditd felhivésat, kétszakaszos eljarasok
esetében az ajanlattételi felhivast, a részvételre jelentkezdk/ajanlattevék részére
kiadasra keriild kozbeszerzési dokumentumokat/kiegészitd iratokat, dont a
kozbeszerzési eljaras meginditasarol.

Egyetértése esetén koteles az elé terjesztett iratokat jovahagyni.
Jogosult a birdlobizottsagba tagot delegalni, illetdleg kiilsé tagokat meghivni.

Dont a felhivas, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumok/kiegészitd iratok,
modositasarol, az eljaras esetleges visszavonasarol.

A biralobizottsagi szakvélemények, dontési javaslat(ok) kézhezvételét kovetden az
alabbi dontések meghozatala:

- ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége €s érvénytelensége,
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2.6

2.7

2.8

2.9

- a kizard okok, alkalmassagi kdvetelmények, valamint esetlegesen az objektiv
kritériumok tekintetében a felhivasban eléirt igazolasok benyujtasara felhivando
ajanlattevo(k),

- kozbeszerzési eljaras eredményessége vagy eredménytelensége,

- nyertes, illetéleg adott esetben a nyertest kovetd ajanlattevd kivalasztasa.

A Dbirdlobizottsag dontési javaslatdban rogzitett megallapitdsok, javaslatok

elfogadasarol, illetve feltétellel torténd fogadasarol a birdlobizottsag felterjesztése
alapjan a dontéshoz6 kdteles irasban nyilatkozni.

Jogosult a kozbeszerzési eljaras, illetve a dontés eldkészitésében résztvevd
személyek szakteriiletiik szerinti szakvéleményét kozvetlentil irdsban kérni.

A vitarendezési kérelemre adott valasz megfelel0ségérdl, és az elvégzendd eljarasi
cselekményekrdl a dontéshozo dont.

A dontéshozo dontéseit onalloan hozza. Jogosult figyelmen kiviil hagyni a
biralobizottsag tagjainak javaslatait és a munkacsoport szakembereinek szakteriilet
szerinti allasfoglaldsait. Ez esetben azonban a dontéséért kizardlagosan felel.

2.10 Koteles az eljarasra vonatkoz6 dontéseit irdsban meghozni.

3. A BKI vezetojének kizarolagos jogai és felelossége

3.1

32

33

3.4
3.5

3.6

3.7

3.8

Dont a kozbeszerzési eljarads elokészitésérdl, valamint a biralobizottsag és
munkacsoport 0sszetételérol. Jogosult a biralobizottsagba kiilsé tagokat meghivni.

A dontéshozd elé terjeszti a kozbeszerzési eljards meginditdo felhivasat,
kétszakaszos eljarasok esetében az ajanlattételi felhivast, a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok részére kiadésra keriil6 kozbeszerzési
dokumentumokat/kiegészitd iratokat.

A dontéshozd elé¢ terjeszti a felhivas, illetéleg a kozbeszerzési
dokumentumok/kiegészitd iratok modositasat, az eljaras esetleges visszavonasat.

Dont a részvételi/ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol.

A birdlobizottsagi szakvéleményeket, dontési javaslat(ok)at eldterjeszti a
dontéshozo részére.

Dont az ajanlati kotottség kiterjesztésének sziikségességérdl és a kotottség
lejartanak 0j idépontjarol.

Jogosult a kozbeszerzési eljaras, illetve a dontés eldkészitésében résztvevd
személyek szakteriiletiik szerinti szakvéleményét kozvetleniil irdsban kérni.

Koteles az eljarasra vonatkozo dontéseit irdsban meghozni.

4. A biralébizottsag elnokének felelossége, valamint jogai és kotelezettségei:

4.1

4.2

Amennyiben az eljaras elokészitése soran, vagy az eljards egyéb szakaszaban a
dontési javaslat tekintetében kiillonvélemény meriil fel, arrol a dontéshozot, illetdleg
a BKI vezetdjét tajékoztatja.

Amennyiben a biradlobizottsag hatarozat hozatala sordn szavazategyenldség all
fenn, a birdlobizottsdg elndkének szavazata dont, ezen dontéséért feleldsséget
vallal. A biralobizottsag elndke a biralobizottsag dontését — adott esetben — koteles
képviselni a dontéshozd, illetéleg a BKI vezetdje felé.

Oldal 28 /38



4.3

Egyebekben a biralobizottsag tagjaira vonatkozo szabalyok alkalmazandok.

5. A biraldébizottsag tagjainak felelossége, valamint jogai és kotelezettségei:

5.1

52

53

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

A biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran
javaslattétel a dontéshozd részére az eljarasban alkalmazandd rendelkezések,
eldirasok tekintetében, valamint a beérkezd ajanlatok/részvételi jelentkezések a
BB-ben biztositott szakértelme szerinti elbiralasa és értékelése, irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére. Dontés mindazon
kérdésekben, amely nem tartozik a dontéshozd, vagy a BKI vezetdjének
kizarélagos jogosultsagi korébe.

A biralobizottsag — tagjain keresztiil — a kdzbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi
¢és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezik.

A biralobizottsdg egyes tagjai kozotti szakmai feleldsséget a tagok szakértelme
hatarozza meg.

Amennyiben egy szakértelmet érintd teriileten a birdlobizottsag tagjai koziil tobben
rendelkeznek ugyanarra a szakterliletre vonatkozd szakértelemmel, gy a
szakértelemmel rendelkezd tagok kozremiikodésikk mértékében kiilon-kiilon
felelnek. Ha egy szakértelmet igényld téma kapcsan tobb birdlobizottsagi tag
érintett (pl. a miszaki leirdst tobben, egyiittesen készitik) €s az egyes tagok
kozremikodésének mértéke nem valaszthatd el egymastol, abban az esetben
egyetemleges felelosség terheli Oket.

A biralobizottsadg mitkddési rendjét a jelen feleldsségi rendben, tovabba a DKU
Kozbeszerzési szabalyzataban foglalt rendelkezések betartdsaval, maga hatarozza
meg.

A birdlobizottsdg hatarozatait tobbségi szavazassal hozza meg, szavazategyenldség
esetén a biralobizottsag elndkének szavazata dont, azonban a tagok barmely
kérdésre vonatkozo, irasba foglalt kiilonvéleményét csatolni kell az eljaras soran
keletkezett biralobizottsagi dokumentumokhoz (emlékeztetok, jegyzokonyvek,
stb.), igy kiilondsen az eljaras eredményérdl szolo, a biradlobizottsag altal készitett
dontési javaslatot tartalmazé irathoz, amennyiben azt a biralobizottsag ezen tagja
kéri.

A Dbirdlobizottsdg feleldssége annak mérlegelése, hogy ajanlati biztositék
alkalmazésa sziikséges-e, illetve ezek alkalmazédsa az ajanlattevOk arait milyen
modon befolyasolhatja. Ajanlati biztositék, (jo)teljesitési biztositék kikotése esetén,
annak Osszegét, rendelkezésre bocsatdsanak modjat, kezelését a birdlobizottsag
hatarozza meg.

A biralobizottsag tagjai ¢és az eljaras elokészitésébe esetlegesen bevont
munkacsoport tagok kotelesek az eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran
egymassal folyamatosan egyiittmiikddni.

A felhivas(ok), kdzbeszerzési dokumentumok elkészitését az eljaras ligyintézoje —
a biralobizottsag ¢és adott esetben a munkacsoport kompetens tagjdnak
kozremikodésével — végzi. Az iratok elkészitéséhez a Szakteriiletnek és a
biralobizottsag, illetéleg a munkacsoport tagjainak az eljards iigyintézdje
rendelkezésére kell bocsatani valamennyi, az eljards inditdsdhoz sziikséges
iratot/adatot/informaciot.
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5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

A biralobizottsag feleldssége a kdzbeszerzési eljaras soran beérkezett kiegészitd
tajékoztatas kérésekre adott valaszok jovahagyasa.

A biréalobizottsag feladatat képezi a kdzbeszerzési dokumentumok moédositasa €s az
eljaras visszavonasa tekintetében dontési javaslat készitése a dontéshozo részére.

A Dbirdlobizottsag feladatat képezi az eldzetes vitarendezési kérelem
megvalaszolasa, valamint az ajanlattételi/részvételi hataridd meghosszabbitasa
tekintetében dontési javaslat készitése a dontéshozo, illetve a BKI vezetdje részére.

Az ajanlat/részvételi jelentkezés megfeleldségével, érvényességével kapcsolatos
informacidkat/megallapitasokat a biralobizottsag tagjai kotelesek megosztani
egymassal.

Amennyiben hidnypotlas, indokolas/felvilagositas kérése sziikséges, annak
tartalmat a biralobizottsag koteles meghatarozni.

A Dbiralobizottsag a hianypotlas, indokolas/felvilagositas elfogadasa, vagy
elutasitdsa vonatkozasaban a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerint koteles eljarni.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége, a Kbt. 69. § (4)-(8) bekezdése
szerinti felhivas (felhivas a kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények, valamint
esetlegesen az objektiv kritériumok tekintetében a felhivasban eldirt igazolasok
benytjtasara), és az eljaras eredménye tekintetében a birdlobizottsag irdsbeli
szakvéleményt €s dontési javaslatot készit a dontéshozo szamara.

A biralobizottsag szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo részére,
melyet az eljaras ligyintézoje foglal irasba. A dontési javaslathoz csatolni kell a
tagoknak a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasba foglalt esetleges
kiilonvéleményét, amennyiben azt a birdlobizottsag ezen tagja kéri.

A biralobizottsdg dontésre eldterjeszti a dontéshozo szdmara az ajanlati kotottség
meghosszabbitasara vonatkozo javaslatot.

A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati
eljarasokban a jogi képviselet tdmogatdjaként a birdlobizottsdg tagjai is részt
vesznek.

A Dbiralobizottsag beszerzési targy szerinti szakértelmet biztosito tagjanak
felelossége, jogai és kotelezettségei:

6.1

6.2

6.3

A birdlobizottsdg beszerzési targy szerinti szakértelmet biztositd tagja a
kozbeszerzési eljaras megfeleld elokészitése érdekében felméri és értelmezi az
ajanlatkérdi igényeket, elvégzi a beszerzés targya szerinti helyzet-, illetve
piacfelmérést és becsiilt érték meghatarozasat, Erintett szervezet kozbeszerzése
esetén ellendrzi €s validalja a kdzbeszerzés becsiilt értékét a bemutatott szamitasi
modszertan alapjan, megvizsgalja az érintett szervezet altal benyujtott miiszaki
leirast és a szerzddéstervezet miiszaki-szakmai tartalmat, melyekkel kapcsolatos
észrevételeit irasban jelzi.

Megnevezi - amennyiben az eljards fajtdja azt megkoveteli - az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szerepldket, feleldsséggel tartozik ezek szerzddés
teljesitésére vonatkozo alkalmassagaért.

Kizarolagosan felelés azon kérdésekben, amelyek a kdzbeszerzési eljaras soran
specidlis, a kozbeszerzés targyadhoz kapcsolodo szakértelmet igényelnek, igy
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

kiilonosen a miszaki leiras és a teljesitéssel kapcsolatos szerzédéses feltételek
Osszeallitasért, a miiszaki/szakmai ajanlat elvart tartalmanak meghatarozasaért, az
alkalmassagi kovetelmények és - adott esetben - a rangsoroldsi szempontok,
valamint az értékelési szempontrendszer meghatarozasaért, annak szakmaisagaért.

A részvételi jelentkezés/ajanlat benyujtdsahoz sziikséges miszaki/szakmai
vonatkozast kiegészitd tajékoztatas kérésekre megadja a valaszt.

Feladata az ajanlattevOok/ részvételre jelentkezOk miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, rangsor meghatarozéasa esetén a
rangsor megallapitdsa, valamint az ajanlat szakmai - igy kiilondsen a
miszaki/szakmai ajanlat, - részének vizsgalata (teljesség, szakmai tartalom,
szakmaisag, feltételeknek torténd megfelelés) ezen biralobizottsagi tag feladatat és
kizarolagos feleldsségét képezi, mely vizsgélat soran koteles figyelembe venni a
BKI ¢és a JI véleményét is.

Ezzel Osszefiiggésben javaslatot ad a sziikséges hianypotlasra, nem egyértelmii
tartalom tisztazasara, indoklas kérésére vonatkozoan.

A szakmai szakértelmet képviseld biralobizottsagi tag hataskorét képezi az ajanlati
arak - kirivéan magas, illetve alacsony arak — vizsgalata, illetéleg megallapitasa
(dontés indokolés kérés sziikségességérol, az indokolas kérés Osszedllitasa, és az
indoklasként benyujtott dokumentumok elbirdlasa, melyben a pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag kozremiikdodését/véleményét is
kérheti).

Feladatat képezi az ajanlatnak a szakmai jellegli értékelési szempontok szerinti
tartalmi elemeinek - irredlis vallaldsok, megajanldsok — vizsgélata, illetOleg
megallapitdsa (dontés indokolas kérés sziikségességérél, az indokolas kérés
Osszeallitasa, és az indoklasként benytjtott dokumentumok elbiralasa, melyben a
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd biralébizottsagi tag
kozremukodését/véleményét is kérheti).

Feladata A miiszaki kérdést érintd eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos
allaspont kialakitasa, allasfoglalas készitése, a vitarendezésre adando valasz
miiszaki-szakmai tartalméanak elkészitése.

6.10 A BKI ¢és a JI erre vonatkozoan csak javaslatot terjeszthet a birdlobizottsag elé.

A biralébizottsag pénziigyi szakértelmet biztosito tagjainak felelossége, jogai és
kotelezettségei:

7.1

7.2

7.3

A biralobizottsag pénziigyi szakértelmet biztosito tagja felelds azon kérdésekben,
amelyek a kdzbeszerzési eljaras soran specialis, pénziigyi, gazdasagi szakértelmet
igényelnek, igy kiilondsen a pénziigyi alkalmassagi feltételek meghatarozasaért, -
¢s adott esetben a pénziigyi vonatkozasu rangsorolasi - szempontok szakmaisagaért.

Feladata a fizetési feltételek meghatarozasa, a szerzodési konstrukcié Aht. és Avr.-
nek torténd megfelelésének biztositdsa, amennyiben ez relevans az adott
kozbeszerzés esetében.

Kozremiikodik a  pénziigyi/kereskedelmi  ajanlat  elvart  tartalmdnak
meghatarozasaban.
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

A részvételi jelentkezés/ajanlat benyujtasahoz sziikkséges pénziigyi/gazdasagi
vonatkozast kiegészitd tajékoztatas kérésekre megadja a valaszt.

Feladata az  ajanlattevok/jelentkezOk  pénziigyi-gazdasagi  alkalmassagi
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, rangsor meghatarozéasa esetén a
rangsor megallapitdsa, valamint az ajanlat pénziigyi - igy kiilondsen a
pénziigyi/kereskedelmi ajanlat - részének vizsgalata (teljesség, tartalom,
szakmaisag, feltételeknek, torténd megfelelés) ezen birdlobizottsagi tag kizarolagos
feladatat képezi, mely vizsgalat soran koteles figyelembe venni a BKI és a JI
véleményét is.

Ezzel Osszefiiggésben javaslatot ad a sziikséges hianypotlasra, nem egyértelmii
tartalom tisztazasara, indoklas kérésére vonatkozoan.

Megvizsgalja az ajanlatban szerepld szamitasok megfeleldségét, javaslatot tesz a
szamitasi hiba javitasara.

A pénziigyi szakértelmet képviseld birdlobizottsagi tag — adott esetben — a beszerzés
targya szerinti szakértelemet biztositdé taggal egyiittmikdédve kézremiikodik az
ajanlati arak - kirivdan magas, illetve alacsony arak meghatarozéasaban, az ennek
megallapitdsdhoz sziikséges indokolas kérés Osszeallitdsaban, és az indoklasként
benytjtott dokumentumok elbiralasaban.

Feladatat képezi az ajanlatnak a pénziigyi/gazdasagi jellegl értékelési szempontok
szerinti tartalmi elemeinek - irredlis vallalasok, megajanlasok — vizsgalata, illet6leg
megallapitasa, az ehhez sziikséges indokolas kérés 0sszeallitasa, és az indoklasként
benytjtott dokumentumok elbiralasa.

Feladata a pénziigyi/gazdasagi ajanlat — adott esetben a szakmai ajanlat - fizetési
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, amennyiben ez relevans az adott
kozbeszerzés esetében.

Megvizsgalja, hogy az ellenszolgaltatds nem haladja-e meg a rendelkezésre 4llo
fedezetet, fedezetnél magasabb ellenszolgaltatas esetén jelzi a fedezet hidnyat,

Feladata a pénziigyi kérdést érintd elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos
allaspont kialakitasa, allasfoglalas készitése, a vitarendezésre adando valasz
pénziigyi szakmai tartalmanak elkészitése.

A biralobizottsag jogi szakértelmet biztosito tagjanak (jogasz) feleléssége, valamint
jogai és Kotelezettségei:

8.1

8.2

8.3

Biztositja a jogi szakértelmet, jogi kérdésekben allast foglal az eljaras soran.
Feliigyeli a vonatkoz6 jogszabalyoknak torténd megfelelést.

Elkésziti (érintett szervezet kozbeszerzés esetén adott esetben véleményezi) a
kozbeszerzési eljardshoz kapcsolodo szerzddéstervezetet, és felel azért, hogy a
szerzOdéstervezet dsszhangban alljon az eljaras elokészitése soran meghatarozott
eloirasokkal, feltételekkel, és a felhivasban ¢€s a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal. Felel azért, hogy a szerzddéses feltételek megfelelden tiikkrozzEk a
felek jogait és kotelezettségeit.

Ellenérzi a részvételi jelentkezés/ajanlat jogszabalyoknak és jogi feltételeknek
torténd megfelelését.
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8.4

8.5

Egyiittmiikodik a biralobizottsdg kozbeszerzési szaktudast biztositd tagjaval a
részvételi  jelentkezések/ajanlatok  formai ¢és tartalmi megfeleldségének
(alkalmassag, kizardé okok, benyujtott nyilatkozatok vizsgélata, az értékelési
szempontok szerinti ajanlati elemek eldirasoknak torténd megfelelése) vizsgalata
soran.

A jogasz az észrevételezési, figyelem-felhivasi, véleményezési jogait ¢&s
kotelezettségeit kozvetleniil a biralobizottsag felé koteles gyakorolni.

8.5.1 A jogasz koteles irasban felhivni a munkacsoport és a biralobizottsag figyelmét, ha

az ajanlatkéré képviseldinek, illetve az részvételre jelentkezd(k)/ajanlattevo(k)
eljards  sordn  tanusitott = magatartdsa,  cselekményei  nyilvanvaloan
jogszabalyellenesek.

8.5.2 A jogész nem felelds azokban az esetekben, ahol a jogi tdjékoztatdsa vagy

8.6

8.7

8.8

figyelemfelhivasa kapcsan hivatkozott jogértelmezés hianyos vagy nem egyértelmi
vagy ellentmondasos (pl. dontObizottsagi hatarozatok/végzések, birosagi
hatarozatok/itéletek). Ezekben az esetekben a jogasz az ellentmondésokra,
jogértelmezési lehetdségekre felhivja a biralobizottsdg vagy adott esetben a
dontéshozo, illetdleg a BKI vezetdjének figyelmét.

Koteles részt venni minden olyan kdzbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi
szakértelmet igényel (kiilondsen jogi kérdéseket érintd egyeztetések, targyalasok).
Koordinalja a szerzddés szignalasat és a szerzoédéskotést (ide nem értve az érintett
szervezet kdzbeszerzését).

Feladata az elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos jogi allaspont
kialakitdsa, a vitarendezésre adandod valasz jogi vonatkozasu tartalmanak
elkészitése, illetve ellendrzése.

A biralobizottsag kozbeszerzési szakértértelmet biztosito tagjanak (kozbeszerzési
szakérto) felelossége, valamint jogai és kotelezettségei:

9.1

9.2

A kozbeszerzési szakértd biztositja a kozbeszerzési szakértelmet az eljaras soran.
A kozbeszerzési szakértd felelds a kdzbeszerzési eljaras Kbt. és annak végrehajtasi
rendeleteinek megfeleld, szabalyszert lefolytatasaért.

Koteles ismerni a Kbt.-t és a vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyokat, a
munkakdrére €s a feladatkorére vonatkozé jogszabalyokat €s szabalyokat.

(Amennyiben az eljaras tekintetében kiils6 megbizott felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado (FAKSZ) keriil megbizasra, abban az esetben a FAKSZ
erre vonatkozo szerzddésében foglalt feladata a kozbeszerzési szakértdt nem érinti,
annak jogszertiségéért nem felel).

A kozbeszerzési szakérto feladatkorében:

9.2.1 Az eljarés iigyintézdjeként koordinalja a munkacsoport €és a biralobizottsag
munkajat és intézkedik az eljarasi cselekmények elvégzéséhez sziikséges
technikai feltételek (pl. helyiség elokészitése, beléptetés biztositasa,
hangfelvétel készitése) teljesitése tekintetében, levezeti a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok részére biztositott konzultaciot, helyszini bejarast,
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922

923

924

925

9.2.6

9.2.7

9.2.8

929

9.2.10

9.2.11
9.2.12

9.2.13

9.2.14

9.2.15

9.2.16

9.2.17

DKU sajat kozbeszerzése esetében a jovahagyott kozbeszerzési
terv/tervmodositas kozbeszerzési jogszabalyban meghatarozott
kozzétételérol intézkedik,

alairasra elokésziti az eljaras kezdeményezését, majd annak jovahagyasat
kovetden értesiti az érintett személyeket a kijelolésiikrol, Osszegytijti az
eljarasba bevont személyek és a dontéshozd Osszeférhetetlenségi ¢és
titoktartasi nyilatkozatait, gondoskodik arr6l, hogy az eljarasba bevont
személyek megismerjék az eljaras feleldsségi rend;jét,

ellendrzi a Szakteriilet altal megnevezett - az ajanlattételre felhivni kivant -
gazdasagi szereplOk tekintetében, hogy azok nem tartoznak a kizard okok
hatalya ala, tulajdonosi 6sszefonddasuk nincsen, regisztraltak az EKR-ben,

ellendrzi a becsiilt érték szamitasi metodika megfeleldségét, gondoskodik

crer

megkiildi a munkacsoport, illetdleg a birdlobizottsag részére a részvételre
jelentkezdktdl/ajanlattevoktdl beérkezo kérdéseket, dokumentumokat,

véleményezi a munkacsoport ¢és a birdlobizottsdg tagjaitdl érkezd
dokumentumokat,

emlékeztetot/jegyzokonyvet ir a munkacsoport/biralobizottsag
megbeszéléseirdl,

elkésziti a felhivast és a kapcsolodo kozbeszerzési dokumentumokat (illetdleg
azok mddositasat), tovabba koordinalja a kozbeszerzés inditdsahoz sziikséges
tovabbi dokumentumok elkészitését (illetéleg azok modositasat),

gondoskodik az eljaras soran keletkezd belso iratok aldiratasarol,
intézkedik az eljaras inditdsdhoz sziikséges jovahagyasok tekintetében,

feltolti az eljaras eldszitéséhez és elinditasahoz kapcsolodo iratokat az EKR-
be,

megkiildi a dontéshoz6 altal jovahagyott felhivast kozzétételre/az
ajanlattevok részére, valamint gondoskodik az eljaras soran a Kbt. szerinti
egy¢b hirdetmények elkészitésérol ¢és kozzétételérdl, eldirt esetben a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol, valamint intézkedik a kapcsolodod
hirdetményellen6rzési és rendszer hasznalati dijak megfizetése érdekében a
GI, illetdleg érintett szervezet kdzbeszerzése esetében az érintett szervezet
felé,

az adott eljarasra vonatozo6 biztositékadasi kotelezettségrol és annak modjarol
a GI-t elézetesen irasban tajékoztatja,

gondoskodik a beérkezd kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasarol,
elézetes vitarendezésekkel kapcsolatos kozbeszerzési szempontu allaspont
kialakitasarol,

elkésziti a biralobizottsagi iilések emlékeztetjét €s az egyes eljarasi
események jegyzOkonyvét,

megszervezi ¢s koordindlja a targyalasokat (beleértve a technikai feltételek
biztositasat is),
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9.2.18

9.2.19

9.2.20

9.2.21

9222

9.2.23

9.2.24

9.2.25

9.2.26

9.2.27

9.2.28

9.2.29

9.2.30

a munkacsoport €s a birdlobizottsag tagjaival egyiittmiikodve elkésziti az
eljards — érintett szervezet kozbeszerzése esetében a DKU feladatkdrébe
tartoz0 -  valamennyi  Kbt.-ben  eldirt = dokumentumat  (pl.:
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, kozbeszerzési
dokumentumok/kiegészité iratok, kiegészitd tdjékoztatas, hianypotlasi
felhivas, targyalasi jegyzOkonyv, Osszegezés, tajékoztatd az eljaras
eredményérdl (adott esetben), meghivok, jelenléti ivek, stb.),

gondoskodik az eljaras sordn (érintett szervezet kdzbeszerzése esetén az
egyiittmiikddés keretein beliil) keletkezett dokumentumok EKR-be torténd
feltoltésérdl, valamint a DKU sajat beszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés
esetén a keletkezett dokumentumok megfeleld tarolasarol,

elvégzi az ajanlattevok (kozos ajanlattevok), tovabba alvallalkozoiknak,
valamint az erdforrdst nyujté szervezetnek a kizar6 okokra vonatkozo
vizsgalatat,

elvégzi, az ajanlatok/részvételi jelentkezések formai ¢és tartalmi
megfeleldségének vizsgalatat a specidlis szaktudast nem igényld tartalom
tekintetében, és javaslatot tesz a biralobizottsag szamara a vizsgalat
eredményét képezd megallapitdsok ¢és a sziikséges tovabbi eljarasi
cselekmények tekintetében,

sziikséges esetben elkésziti a hianypotlasi felhivast, indokolas kérést,
felvilagositas kérést, illetve a szamitasi hiba javitasardl szo6l6 tajékoztatast,

amennyiben szabalytalansagot észlel a bizottsag munkéjaban, koteles jelezni
a biralobizottsag tagjainak,

a jelen feleldsségi rend leirdsdban meghatarozott modon és terjedelemben
figyelemmel kiséri a Tpvt. 11. §-a, vagy az Eurdpai Unié Mitkddésérdl szolo
Szerz6dés 101. cikke szerinti rendelkezések betartasat és azok megsértésének
¢észlelése esetén jelzi ezt a birdlobizottsag elnokének,

az eljaras soran a biralobizottsag altal jovahagyott, az eljaras eredményére
vonatkoz6 dontési javaslatot tartalmazd dokumentumokat megkiildi a
dontéshozo részére,

adott esetben értesiti az ajanlattevOket/részvételre jelentkezOket az ajanlati
kotottség kiterjesztésérol,

a dontéshozd dontését kovetden elkésziti az Osszegezést és kihirdeti az
eredményt (Osszegezést kikiildi/feltolti),

gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd valaszok
elkészitésérol, megkiildésérol, a Kbt. szerinti kozzétételérol,

kozpontositott és intézményi kozbeszerzés esetében 0sszeallitja az alairando
szerzodést,

érintett szervezet kdzbeszerzése esetében megkiildi az aldirandé szerzddést
az érintett szervezetnek (a szerzddés megkdtésérdl és a szerzodéskotést
kovetd kozzétételi kotelezettségekrdl az érintett szervezet intézkedik),

az aldirt szerzddés(modositds) kézhezvételét kovetéen haladéktalanul
intézkedik a kozbeszerzési jogszabalyban eldirt kozzétételekrdl (kivételt
képez az érintett szervezet kozbeszerzése),
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9.2.31 jogosult, illetve - a jelen feleldsségi rendben meghatarozott esetekben -

koteles felhivni a birdlobizottsag elndkének figyelmét az eljards soran
felmeriilt kozbeszerzési szempontbol Iényeges megallapitasairol (pl.
tényekrol, észrevételeirdl, eljarasi cselekményekhez, vagy az eljaras
menetéhez kotddo javaslatairdl),

9.2.32 amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé (FAKSZ)

funkciot is ellat, elvégzi az erre vonatkozo jogszabaly altal eldirt feladatokat,

9.2.33 elvégzik a CoRe és az EKR-ben rendszer tekintetében meghatarozott

feladatokat (kivéve érintett szervezet kozbeszerzését), az eljaras lezarasat
kovetden az EKR-bOI letdlti az eljaras iratanyagat és archivalja,

9.2.34 intézkedik az ajanlati biztositék visszaszolgaltatasarol a GI felé.

10. A Munkacsoport felelossége, valamint jogai és kotelezettségei:

A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevonasuk jellegétdl fiiggden értelmezhetd):

az eljaras elokészitése sordn a birdlobizottsdg munkdjanak segitése, és az
ajanlatkéré jogszabalyban meghatarozott feladatainak elvégzéséhez sziikséges
szakmai feladatok elvégzése,

a JI a kdzbeszerzés soran a munkacsoport tagjaként jogi feliigyeletet 1at el, illetve
jogi szakértdi kozremiikddést biztosit (kiilonos tekintettel az eljarasban
meghatarozasra keriild szerzodéses feltételekre), ennek részeként részt vesz a
targyaldsos eljarasok targyaldsain,

targyalasos eljaras esetén kozremitkodik a végleges feltételek kialakitasaban, illetve
a targyaldso(ko)n jogosult - a JI altal delegalt munkacsoport tag koteles - részt
venni,

elézetes vitarendezési kérelem benyujtasa esetén egylittmiikodik a birdlobizottsag
mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az eldzetes vitarendezési kérelemben
megfogalmazottak érintik, amennyiben a vitarendezési kérelem a munkacsoport tag
eljarasban kifejtett tevékenységével Osszefiigg.

A munkacsoport tagja a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasdban ¢és
értékelésében, valamint az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat dsszeallitdsdban nem vesz
részt. Munkéjuk soran véleményt és javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal nem
rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

Az 1. pont szerinti altaldnos szabalyoknak megfelelden felelds az altala elvégzett feladat vagy
altala elkészitett dokumentum szakmai megfeleloségéért, koteles a biralobizottsag tagja, vagy
az eljaras ligyintézdje altal kért szakmai feladatot elvégezni.

11. A DKU vezérigazgatojanak felelossége, valamint jogai és kotelezettségei

A DKU sajat kdzbeszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés esetében:

11.1 Dont a sziikséges potfedezet rendelkezésre allasarol.

11.2 Aldirja az eredményes kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd

szerz6dést.
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6. szamu melléklet

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR)
hasznalatara jogosultak kore, a jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Szervezeti szintii szerepkorhoz tartozo jogosultsagok

a) Szervezeti super user jogosultsag
Ezzel jogosult a DKU adatainak karbantartasara, a DKU felhasznaléinak jogosultsagot
adhat és szervezeti megbizast adhat ki (pl. eljarast lefolytatd szervezet részére):
- a BKl vezetdgje,
- aBeszerzéstamogato vezeto,
- a BKlI vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezetd altal kijelolt munkatéars(ak).

b) Kozbeszerzési eljarast létrehozo jogosultsag
Ezzel jogosult j kozbeszerzési eljardst létrehozni, szerkeszteni, felhasznalokat az
eljarashoz hozzarendelni, illetve letiltani:
- a BKl vezetdgje,
- aBeszerzéstamogato vezeto,
- a BKl eljaras lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,
- a BKl vezetdje vagy a Beszerzéstamogatd vezetd altal kijelolt munkatars(ak).

¢) Kozbeszerzési terv karbantarto
- a BKlI vezetdje,
- Beszerzéstamogatési vezeto,
- a BKl vezetdje vagy a Beszerzéstamogatd vezetd altal kijelolt munkatars(ak).

Eljaras szintii szerepkorhoz tartozo jogosultsagok

a) Kozbeszerzési eljards betekintd jogosultsdag:
Ezzel jogosult a kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekinteni:

- vezérigazgatd-helyettes, BKI vezetdje, BKI vezetdjének helyettese, BKI
kozépvezetoi,

- a BKI vezetdje altal jovahagyott munkatéars(ak),

- abiralobizottsag tagjai,

- érintett szervezet kozbeszerzése esetén az érintett szervezet munkacsoport
tagja(i), valamint az érintett szervezet altal irdsban kérelmezett személy(ek),

- jogorvoslati eljaras soran betekintésre jogosult személy(ek),

- tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzések esetén kijelolt megfigyeld(k)

- jogszabaly alapjan ellendrzést végzd szervek.

b) Kozbeszerzési eljarast iranyito jogosultsag:
Ezzel jogosult a kozbeszerzési eljaras adatait szerkeszteni, hozzarendelhet és eltavolithat
felhasznalokat az eljarasra vonatkozdan, indithat barmilyen eljarasi cselekményt:
- a BKl vezetdgje,
- a BKl eljaras lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,
- a BKl vezetdje vagy a Beszerzéstamogatd vezetd altal kijelolt munkatars(ak).

c¢) FAKSZ ellenjegyzo jogosultsag:
Ezzel jogosult a FAKSZ ellenjegyzés funkci6 inditaséra:
- azadott eljarasban FAKSZ-ként kijelolésre keriilt személy(ek).
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d) Kozbeszerzési eljaras szerkeszto jogosultsag:
Ezzel jogosult az eljarasok adatainak szerkesztésére, illetve indithat kommunikécios
eljarasi cselekményt:
- a BKl vezetdje,
- a BKl eljarés lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,
- a BKlI vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezetd altal kijelolt munkatéars(ak).

EKR-ben a DKU Zrt. nevében, illetve érintett szervezet kdzbeszerzése esetén az ajanlatkéro
nevében az alabbi személyek jogosultak eljarni:

- a BKl eljarés lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,

-  FAKSZ,

- eljaras lefolytatdsaval megbizott kiilsé szervezet,

- a BKlI vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezetd altal kijelolt munkatéars(ak).
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