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BESZERZESI IGENY FELTOLTESE ES A JOVAHAGYAS FOLYAMATA

Felhasznal6i utmutatd

Fogalmak

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugyndkség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold 301/2018. (XI11. 27.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 7. § alapjan az érintett szervezetnek fel kell
toltenie

a) az informatikai beszerzésre vonatkozo igényét,
b) a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkoz6 igényét, valamint

¢) az lizemszert mikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd
igényét.
A Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése szerint

a) Eves informatikai beszerzési terv: az adott naptari évre vonatkozo, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartasahoz feltétlentil
beszerezni sziikséges informatikai eszkozoket és szoftvereket, valamint az ezekhez
kapcsolodo szolgaltatasokat részletesen felsoroldé dokumentacido, a Portdlon
meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.

b) Eves informatikai fejlesztési terv: az adott naptari évre vonatkozo, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartasahoz feltétlentil
beszerezni mnem sziikséges, a meglévé informatikai eszkoz-, szoftver- és
alkalmazaséallomany korszerlsitését, boOvitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét
eredményezé informatikai eszkozoket, szoftvereket és alkalmazasfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolodo szolgéltatasokat részletesen felsorolé dokumentacio,
a Portadlon meghatarozott struktira €s adattartalom szerint részletezve.

C) Informatikai beszerzési igény: az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben
szerepld, elOre tervezett beszerzeési igény.

d) Rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igény. az éves informatikai beszerzési
vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem tervezett beszerzési igény.

e) Uzemszerii miikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo
igény:. az éves informatikai beszerzési vagy fejlesztési tervben nem szerepld, elére nem
tervezett beszerzési igény, amely kritikus miikodési kényszer miatt jelentkezik.

Informatikai beszerzési igény a nyilvantartasba vett éves informatikai beszerzési vagy éves
informatikai fejlesztési terv miniszter altal jovahagyott elemeire nytjthato be. (Beszerzési
igény benytjtasa tervmoddositas nélkiil vagy tervmodositassal.)

Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben nem szerepld
tételekre — elsésorban rendkiviili vagy tizemszeri miikodés biztositdsahoz sziikséges
informatikai beszerzésre vonatkozoan — beszerzési igény 1j igényként nyujthaté be.

Az éves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési terv miniszteri
jovahagyasat megel6zden tervjovahagyast megel6z6 igényként nydjthatd be beszerzési
igény a még jova nem hagyott tervben szerepl6 tételekre vonatkozoan.



Il. A beszerzési igény rogzitésének folvamata

1. A Portalra feltoltott tervre vonatkozod miniszteri dontésrél (jovahagyas, feltételekkel
torténd jovahagyas vagy elutasitas) az érintett szervezet a DKU Portélon keresztiil kap
tajékoztatast, amelyrél a DKU Zrt. értesitést kiild az érintett szervezet kapcsolattartoja
részére, az altala megadott e-mail cimre.

2. A kapcsolattarto a Portalra torténdé bejelentkezést kovetden az ,,Ugyintézés” fémenii
“Feladatkosar” meniipontjaban megtekintheti a végleges dontésrdl szol6 értesitést.
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3. A kapcsolattarté a dontést, a felugré ablak bal oldalan, ,,A dontést tudomasul vettem”
megjelolésti checkbox-ot kipipalva fogadja el.
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4. Eves informatikai beszerzési vagy éves informatikai fejlesztési tervben szerepld tervsorra
vonatkoz6 beszerzési igény benyujtasa a dontés tudomasulvétele nélkiil nem lehetséges.

5. Elutasitott tervre vagy egy terv elutasitott tervsorara beszerzési igény nem nytjthaté be.

A. Beszerzési igény feltoltése

1. Beszerzési igény felvitelére - a DKU Portdlra torténd bejelentkezést kdvetéen - az
,ugyintézés” fomeni ,,Beszerzési igények” meniipontjaban a ,Beszerzési igény
felvitele” gombra kattintva van lehetéség.
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2. Az elsO igényfeltoltést megeldzéen az érintett szervezet pénziigyi adatait (pénziigyi
kapcsolattartd adatai, egyéb pénziigyi adatok, bankszdmlaszdm) a ,,Torzsadatok™
fémeniiben sziikséges megadni, amelyre a DKU Portal felugré ablaka figyelmeztet.

A "Beszerzési igények" rogzitéséhez pénziigyi torzsadatok is sziikségesek.
Kérjiik lépjen be a "Torzsadatok/Szervezetek” menlipontba és ott adja meg a
meniipont altal kért pénziigyi informaciokat. Azt kovetéen megkezdheti a
"Beszerzés igények” felvitelét.

Az érintett szervezetek regisztracié soran rogzitett alapadatai automatikusan bekeriilnek a
,, Torzsadatok” fomenii ”Szervezetek” meniipontba. A torzsadatok kozott (j mezdként
jelenik meg az ,,Irdnyitd minisztérium” pont. Itt — amennyiben az intézmény rendelkezik
felettes szervvel — a legordiilo listabol sziikséges kivalasztani a megfelelé minisztériumot.

A sajat adatokban bekovetkezd valtozasokat az érintett szervezeteknek jogszabalyban
eldirt kotelezettsége a DKU Portdl ezen meniipontjdban aktualizalni.

A pénziigyi torzsadatok megadasakor a pénziigyi kapcsolattartdo adatait (név, beosztas,
elérhetdség), az intézményre vonatkozo adatokat, a szamlazasi- és bankszamla-adatokat
szlikséges rogziteni.
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Bankszamla adatok

Szamlazasi cim: az a cim, amelyre az eldleg- illetve végszamlat a DKU Zrt. kiallitja.
Amennyiben a szdmlazasi cim azonos a székhely cimével, akkor ,,A szamlézdsi cim
megegyezik a székhely cimével” checkbox-ot sziikséges kivalasztani.

Bankszédmla: az elsédleges bankszamlaszam megadasa kotelezé. A DKU Zrt. az érintett
szervezet elsddleges bankszamlaszamara inditja az el6leg-visszatéritést és esetleges egyéb
pénziigyi tranzakcidkat. A ,Bankszamla hozzdadasa” gombra Kkattintva a felugro
,Bankszamla szerkesztése” ablakban 3x8 karakterben sziikséges megadni a szamlaszamot.
A bankszamla devizaneme nem moddosithato.

Bankszamla adatok
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Els6dleges bankszla 17171111-77777777-00000000 HUF
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3. A pénziigyi torzsadatok rogzitését kdvetéen a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablak
jelenik meg, amely két részbdl all:

a. A bal oldali feliileten az érintett szervezet neve és a beszerzési igényre vonatkozo f6bb
adatok jelennek meg.

A szervezet neve csak a torzsadatok modositasaval valtoztathatdé meg. A
narancssargaval jelzett mezok kitoltése kotelezo.

b. Jobb oldali feliilet értékei:

i. Tervsor: itt lehet megkezdeni a beszerzési igényhez kapcsolédo tervadatok
felvitelét.
ii. Visszajelzések: itt olvashatok a jovahagyasi folyamat soran a DKU-td] érkezd
iizenetek.
iii.  Dokumentumok: itt tdlthetdk fel a beszerzési igényhez kapcsolddd dokumentumok.
iv. AEF: itt talalhat6 az ,,Altalanos eljarasi feltételek” dokumentum, amelyet az igény
benyujtasahoz sziikséges elfogadni, a lap aljan talalhato checkbox-ot kipipalva és a
,,Mentés” gombra Kkattintva.
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4. Az igény felviteléhez a felugré ablak bal oldalan van lehet6ség kivalasztani az

igénybenyjtas tipusat. Az igénybenyujtas tipusa lehet:

a. Tervsor modositadsa nélkiil (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsora alapjan,
annak modositasa nélkiil).

b. Tervsor moddositasaval (jovahagyott terv valamely jovahagyott tervsora egyes
elemeinek modositasaval).

c. Terven kiviili igény (rendkiviili beszerzési igényként vagy iizemszerii muikodés
biztositasat szolgald igényként nyujthatd be).

Beszerzési igény szerkesztése = B ) ¢ l
Azonositd I

Erintett szervezet Erintett Szervezet

neve

Tervsor modositasa nélkdl
Tervsor modositasaval

Terven kiviili igény

5. Tervsor médositasa nélkiil vagy tervsor médositasaval torténd igénybenytjtas esetén, a
beszerzési igénnyel érintett tervsor kivalasztasdhoz a ,,Tervsor” mezdében talalhato ,,...”
(harom pont)-ra sziikséges kattintani.

Igénybenyijtis Tervsor madositdsa nélkil w X "
tipusa
w X
Igenybenyijtas Tervsor modositasaval w X
tipusa



6. Ezt kovetden a betoltddd, mar jovahagyott tervbol azt a tervsort sziikséges kijeldlni,
amelyre vonatkozoan a beszerzési igény benyujtasra keriil, majd a ,,Rendben” gombra
szlikséges kattintani.
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101/2019/008
6 101/2019/008 600002 1 tétel Elektronikus beszerzési rendazer egységesitése Jelenleq ket killin beszerzési rendszert haszndlunk, me._  Nem Kbt. hatélya ald ner
4 101/2018/008 000003 1 tétel SalesForce rendszer fejlesztése, licensz bovitése  Dzletl éntékesitési osztdlyunk s2dmira egyed workflow..  Nem Kbt hatélya ald ner
6 101/2019/008 000004 2 titel 17 db Huawei S5730-44C-H switch beszerzése il szeril birtositd eszkizik (.. Nem Kbt. hatélya ald ner
2 101/2019/008 000006 1 tétel Optikai szerelési 6 : i sziikséges optikai dt.  Nem Kbt. hatalya ald nem
0 101/2019/008 000016 1tétel Felligyeleti rendszer az OMK-bel OLGleszkiizikh.. Az OLGI rendszer OMK-ban telepitett részegységeinekb..  Nem Kbt hatélya ald ner
3 101/2019/008 000017 1 tétel Kiegésaits s tartakék eszkozok az OLGHrendszer..  Kiegészitd és tartalék eszkozsk az OLGHrendszer izem..  Nem Kbt. hatlya ald nerr
3 101/2019/008 000018 1 tétel OLGI Inserter Kiegészitd és tartalék eszkiizik az OLGI-rendszer iizem. Nem Kbt hatalya ala nem
0 101/2019/008 000019 1 tétel Tamok mérdszoftver frissités NMHH-5 mérdrendszerben hasznalt adésazonosito kar. Nem Kbt hatalya ala nerr’
0 101/2019/008 00020 1 tétel Ethemet és transzport mérimiszer Teloo adatatvitell mérésekhez (RFC2594), beszekiitteté..  Nem Kbt. hatélya ald ner
3 101/2019/008 600007 1 tétel 63 db Teljesitmény mér fej ProM FLM-hez szervizekbe Nem Kbt hatélya ald ner
5 101/2019/008 000008 7 tétel Ciseo ASRIK tipegység beszerzés Iskolai Wifi kiizponti szolgdtats Hilszat haszndlati sz Nem Kbt hatilya ald ner
1 101/2019/008 000021 1 tétel Asztali digitalis muhiméter Javitdsok slkalmival jobban és tudjuk.. Nem Kbt hatlya ald ner
1 101/2019/008 600022 1 tétel Maszeropei6 meglévs miszerhez Az IOLM licensare lenne sziikségem az optikai hélézat .. Nem Kbt. hatélya alé nem
1 101/2019/008 000023 1 tétel Spinner AMS system Antenna rendszereink feliigyeleti rendszere Nem Kbt. hatélya ald nerr
0 101/2019/008 000037 7 titel Multimedids demd eszkbzsk 0 tachnoligidk kiproblisdra, tesztelésirs kisértdki es_ Nem Kbt. hatélya alé nerr
1 101/2019/008 000038 1 tétel Muhtimédids storage bavités Meglévs tartalomkiszolgalé 150TB-0s Huawei storage . Nem Kbt. hatélya sld nem
2 101/2019/008 000039 1tétel Mobiltelefonok beszerzése 2 éwesnél idasebb kszillékek cserdje. Nem Kbt. hatalya ald nem
1 101/2019/008 000040 1 tétel 1aT pilotok 10T it projektekhez sziikséges eszkizbenzerzések Nem Kbt. hatélya ald nem
0 101/2019/008 000009 1 tétel Ciseo Nexus 7710 tipegység beszerzés Iskolai Wi kiszpontl szolgdltatds Hélézat haszndlati sz Nem Kbt hatélya ald nerr
2 101/2019/008 000010 7 titel Suli Wifi core - rauter vpn licansz 2 db SL-4330-SEC-KO licensz az alibbi routerekre: Aoy, Nem Kbt. hatlya ald nerr
1 101/2019/008 000041 1 tétel Microsoft Licensz Beszerzés Ebben az évben lejdmak a szerver és kliens oldali Micro..  Nem Kbt. hatélya alé nem
0 101/2019/008 000042 1 tétel Kliens eszkiizbk javitds IT kllens eszkidzok eseti javittatdsa IT szolgditatéval Nem Kbt hatélya ald nem

-

7. Az oldal a ,,Beszerzési igény szerkesztése” ablakba navigalja a felhasznalot, amelynek
jobb oldalan betdltédnek a kivalasztott tervsor adatai, amelyeket — tervsor médositasa
nélkiili igénybenyujtasnal — az adott tervsor soraban a ,,Megtekintés” gombra kattintva
lehet részleteiben megismerni.

Tervsor valaszté =T -4.4 CcCEx
Szervezet Beszerzési év
DK Alma Gyér 2019
052L0POK LATHATOSAGA w | %, TERV AZONOSTO w | Ffi oszLoroxrosziTEsE w |35 1| bR 1
BENYUJTOTT IGENYEK SZAMA W TERV AZONOSITGO ¥ TERVSORSORSZAM T MEGTEKINT Y TERVEZETT ELJARAS PONTOS MEGNEVEZESE ¥ TERVEZETT ELJARAS INDOKLASA, RESZLETEZESE ¥ FEJLESZTESE? ¥ AZ ERINTETT SZERVE.

101/2019/008 (Terv azonasits)

6 101/2019/008 000002 Elektronikus beszerzési rendszer egységesitése Jelenleg két killin beszerzési rendszert hasznalunk, me. Nem Kbt hatélya ald ner
4 101/2019/008 000003 SalesForoe rendszer fejlesztése, licensz bovitése  Uzleti értehesitési onztalyunk szamara egyed workflow..  Nem Kbt hatalya ala ner
6 101/2019/008 000004 Megtekintés 2 tetel 17 db Huawei S5730-44C-Hi switch beszerzése Halozat korazeribh konfigurélasat biztosits eszktizok (. Nem Kbt hatalya ald ner,

Ezt kovetden a (Koz)beszerzési tervsorok ablak jelenik meg, ahol a bal oldalon az adott
tervsor adatai lathatok, mig a jobb oldali ,, Tétel” oldalon az adott tervsor egyes tételei
jelennek meg, amelyeket szintén ,,Megtekintés” gombra Kkattintva lehet részleteiben
megismerni.
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Tervsor moédositasaval torténd igénybenyujtaskor a jobb oldali ,, Tervsor” feliileten az

,Eredeti” tipusu tervsor alatt 0j sor jelenik meg ,,Mddositott” megjeldléssel, ahol a
»Szerkesztés” gombra kattintva a ,,(Koz)beszerzési tervsorok™ ablak jelenik meg. A bal
oldalon az adott tervsor adatai lathatok és szerkeszthet6k, mig a jobb oldali ,, Tétel” oldalon
az adott tervsor tételei jelennek meg. Az ,,Eredeti” tipusu tétel alatt j sorban, ,,Modositott”

megjeldléssel a modositott tétel lathato.
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A tétel modositasahoz a ,,Szerkesztés” gombra Kattintva felugrik a ,, Tétel” ablak, ahol az
,Eredeti” tipusu tétel adatait lehet modositani. Az ,,Eredeti” tipusu tétel tovabbra is lathatd
lesz.
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9. A feltoltés a ,,Mentés és validalas” gombra kattintva zarhato le. A DKU Portal el6szor a
kotelez6 mezok kitdltését, majd a kotelezden feltdltendd dokumentumok meglétét
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(Ear il ibrrsorok bl A Téssl ViarspHziask -yl O @
- §
o panckoe LTt v P (5 B
Eljiein indiifednak 20151001 « B
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10. A 1lLAl4.c. pont szerinti Terven Kiviili igény feltoltésekor a ,Beszerzési igény
szerkesztése” ablakban az igénybenyujtas tipusanak kivalasztasakor sziikséges indokolni,
hogy az érintett szervezet milyen okbdl nytjtja be az 0j igényt.

Terven kiviili igény benyujtasanak oka lehet:
a. Rendkiviili igény.
b. Uzemszerii miikddést biztosito igény.



lgénybenytijtds | Terven kivili igény - X|
tipusa

Milyen okbél keriil  [[Kérjiik vélasszon... v X]

benytjtasra? | ]

Rendkiviili igény
Indoklas Uzemszerii miikidést biztosité igény

Uj technolégia [ Kérjiik vdlasszon... v x|

11. A ,Beszerzési igény szerkesztése” ablak bal oldaldn narancssargaval jelzett kotelezo
mez6k kitdltését kovetden a jobb oldalon az ,,Uj tervsor” gombra kattintva felugrik a
,»(K0z)beszerzési tervsorok™ ablak. Amennyiben 1) tervsor feltoltése nélkiil akarja
benytjtani igényét, a DKU Portal ,,Nincs minden kételezé mezd kitdltve!” hibaiizenettel
jelzi a tervsor felvitelének sziikségességét.

AeF BYioeCcl

Erintett szervezet DK Alma Gyér

Igénybenyijtés  Terven kivili igény

12. A ,,(Koz)beszerzési tervsorok” ablakban a tervsorra vonatkozo adatok megadasat
kovetden, a ,,Tételek felvitelének engedélyezése” gombra kattintva, a jobb oldalon
megjelenik az ,,Uj tétel” gomb, amelyre kattintva felvihetévé valnak a tételek.

(Kbz)beszerzési tervsorok

Sajitos beszerzési | KerjOk valasszon

médszer

Abeszerzés | Kerjok valasszon.
allapota

Eljiris inditasénak
tervezett détuma

Haszndlatba vétel,

elvirt datuma

Atervezott | Kérjuk valasszon.
beszerzés

egybeszimitassal
érintett?

Eveken dthuzédé | Kérjiik vilasszon.

oljérds?

Milyen forrisbsl | Kerjitk valasszon
torténik a
beszerzés?

A tervsor becsiilt

@ Tételek felvitelének engedélyezése
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(Kiz)beszerzési tervsorok Té izazajelzések  Viltozasnaplé
eljérastipusra
i 6 adat

§  Sajitos beszerzési Keérjiik valasszon.

modszer

A beszerzés

allapota

Eljérds inditésdnak | ______

tervezett datuma

13. A tervsor felvitelét kvetden a ,,Mentés €s validalas” gombra kattintva zarhato le a tétel, a
tervsor, illetve az igényfeltdltés. A DKU Portal el6szor a kotelezd mezok kitoltését, majd
a kotelezden feltoltendé dokumentumok meglétét ellendrzi.

Tétel Visszajelzések

Tétel sorszém @ i Keresés a szévegben Mezé neve
X | | Kérjuk vélasszon - X
Tervezett beszerzés térgya dllami normativa kédok alapjan [

Fokategéria | Kérjuk vilasszon 4 Kérjuk valasszon v b x © Ervénytelenités

Nincs megjelenithetd adat
Termék leirdsa

Keretmegdllapodas
‘azonositdja

Egységdr (Ft) @

Mennyiség (darab)

Becsiilt nettd értéke
(Ft)

© Mentés és validalas @ Torlés

14. A ,Mentés piszkozatba” gombra kattintva a beszerzési igény feltdltott adatait a DKU Portal
elmenti, de azok megfeleldségét ekkor még nem ellendrzi. Az elmentett beszerzési igény
az Ugyintézés” fomenii ,,Beszerzési igény” meniiben ,,FOLYAMATBAN” jelzéssel
megtalalhat6. Az elmentett beszerzési igényt a kapcsolattartd késébb jra megnyithatja
szerkesztésre.

- Beszerzési igény &
] % 02M
= [Eh 1/91/2019/000001
2019
&3 Erintett Szervezet
# 2019.09.07.

FOLYAMATBAN

15. A, Mentés és validalas” gombra kattintva a beszerzési igény feltdltott adatait a DKU Portal
elmenti €s ellendrzi az aldbbiak szerint:
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16.

A kotelezé mezok kitoltottsége: a hibatlizenet konkrétan megjeldli a kitdltendé mezoket.
A . Dokumentumok” oldalon a koételez6 dokumentumok megléte: a hibaiizenet
konkrétan megjeloli a feltoltendé dokumentumokat.

Az ,AEF” oldalon az ,,Altalanos eljarasi feltétek” elfogadasat. Ha az AEF még nincs
elfogadva: ,,Nincs minden koételezé mezo6 kitoltve!” hibaiizenet olvashat6.

Kotelezden feltdoltendd dokumentumok minden esetben:

Nyilatkozat becsiilt értékrol.

Igazolas fedezet rendelkezésre allasarol / Nyilatkozat feltételes eljarasrol.

Miiszaki leiras.

Ellendrzési szerv tanusitvanya, amennyiben a beszerzési igény benyujtasat megel6zden
ellendrzési szervezet altali jovahagyas vagy észrevételezés tortént.

A beszerzési igény a ,,Beszerzési igény benyujtasa” gombra kattintva véglegesithetd és
kiildheto elbirdlasra. A ,,Beszerzési igény benyujtasa” gombra kattintva a Portal
megerositést kér, hogy valdban be kivanja-e nyujtani a beszerzési igényt, majd az ,,Igen”
gombra kattintva ismét ellendrzi a kotelez6 mezdk kitdltottségét, a kotelezd
dokumentumok feltoltését, valamint az AEF elfogadasat. A beszerzési igény statusza
L,BENYUJTOTT” lesz.

—_=. Beszerzési igény '
%J‘ ¥ 02M
—>" [E0 1/91/2019/000001
= 2019
&8 Erintett Szervezet

#* 2019.09.07.

BENYUJTOTT

A Dbenyijtott beszerzési igény vizsgalatanak folyamata a 301/2018. (XI1.27.)
Korm.rendeletben foglaltaknak megfeleléen torténik.

A Dbeszerzési igények vizsgalatanak eredményérol, valamint a beszerzési igényekre

vonatkozé miniszteri dontésrél az érintett szervezet a DKU Portilon keresztiil kap
tajékoztatast, amelyrél a DKU Zrt. értesitést kiild az érintett szervezet kapcsolattartojanak, az

altala megadott e-mail cimre.
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B. Hianypotlas

Az ¢rintett szervezetnek a benyujtott igényekkel kapcsolatban - az ellendrzés soran -
hianypotlasi feladata keletkezhet, amelyrél a DKU Portél e-mail rendszeriizenetben értesiti a
szervezet kapcsolattartait.

A hidnypotlasi feladat az ,Ugyintézés” fomenii ,,Beszerzési igények” meniipontjaban
tekinthetd meg.

iIGYINTEZES DOKUMENTUMTAR TORZSADATOK

U Feladatkosar Beszerzési és fejlesztési tervek Aktuilis informatikai kornyezet Moratorium alatti beszerzések

Szervezeti egységem feladatai

Felelés Hataridé Szervezet Terv azonositd
w X | | 4 Kérjiik valasszon... v ) % | | DKU Alma Gyar w X

Beszerzési igény becsiilt netto értékkategoria Tervezett fejlesztési becsiilt netto értékkategoria Tervezett beszerzési becsiilt netto értékkategoéria

Kérjiik valasszon w X | | Kérjiik vélasszon w X | | Kérjiik valasszon w X

Koézpontositott Kizbeszerzési Rendszer megnyitasa

NINCS CSOPORTOSITAS w ] NINCS RENDEZES ¥ ] |§|
2019.10.17. 2019.12.10. 2019.12.11.

3.1. Hidnypétlas Y 3.1. Hidnypétlas Vi 3.1. Hidnypétlas Vi
=l 1/101/2019/000016 =R 11101/2019/000073 [ 11101/2019/000072
£ DKU Alma Gyar £ DKU Alma Gyar £ DKO Alma Gyar

o R szervezeti kapcsolattartd R szervezeti kapesolattarto o R Szervezeti kapesolattarto
* 213M N 200M & 251.0M
(8 2019.1017. 23:50 (%3 2019.12.10. 23:59 (53 2019.12.11. 23:50

A ,,3.1. Hianypotlas” megnevezést feladatot megnyitva, a felugré ablak jobb oldalanak aljan
talalhat6 a hianypotlas indoklasa.

Feladat szerkesztése = B A B 5 alapadatok jelzé: = |1 cy
Feladatleirés | 3.1. Hidnypétias =

Felelés | Szervezet kapcsolattand d X Alapadatol rd

Beérkezés iddpontja | 2019.12.06. 12:26 -

Hatérids | 2019.12.10.23:59 Igénybeny;

s tipusa Tervsor modositaza nélkil

Becsilt érték (nettd Ft)

o R

Megjegyzés A tervezett beszerzés egybeszamitassal érintett?

ma & hatalybalépéstdl (hénapokban) 5
Hignypotidst evégeztem [ ] ybalér P

 anés | © wigeen |

rvezett idGpontja 2019.12.13.
Nem

Sajit beszerzés (A Kbt. hatilya ala nem tar.

2
1/101/2019/000004
1/101/2019/000026

3. Hidnypétlas kikiildése
igen

n
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Az alabbiak szerint lehetséges reagalni a hidnypotlasra:

1. A ,3.1. Hianypoétlas” megnevezést feladatot megnyitva, a felugro ablak bal oldalan a
»Megjegyzés” mezdbe irt észrevétellel.

2. A 3.1. Hidanypétlas” megnevezési feladatot megnyitva, a felugrd ablak jobb oldalén, az
,Alapadatok™-nal a ceruzara kattintva lehet megnyitni az igényt és itt, a ,,Visszajelzések”
oldalon talalhaté az ellenérzést végzd személy hidnypotlasi felhivasa, ahol a “Véalasz”
gombra kattintva lehetséges észrevételt tenni.

Beszerzési igény szerkesztése ™ [ x e ¢ . AEF i 6 =W CO

Azonositd osTLoPOR CATTOSAGA v 1= b 4
Erintett szervezet DKU Alma Gyés 1
TiPus MEGTEKINT. SZERKESITES TERVSOR SORSZAM KOTELEZO ADATOK KITOLTVE TETE TERVEZETT ELJARAS PONTOS MEGNE
neve
" Eredeti 000002 igen 1 ténel Elekronikus beszerzési rendszer egysé:
Igenybenyujtas
tipusa
Tervsor
Ujtechnolégia  Nem - X
bevezetését
szolgélja-e a
beszerzés?
Alkalmazis- Nem A
fejlesztésre
S ®

igény?

PENZUGY! ADATOK

Becsillt érték
(mems Fr)

Atervezett  Nem -

beszerzés

‘egybeszamitassal
érintett? 1
Fedezetforrasa  Sajat — 1
Fedezet osszege 555555

(netts Ft)

| Tervsor Visszajelzések Visszajelzések (belsé) Dokumentumok AEF Valtozasnaplé "& |1 C B
Létrehoz6 Keresés a szbvegben Mez6 neve
w X X w X
Megjegyzés datuma

: L B © 01 is:zociss | © Enenytctenies

Kivélasztott mez4: Altalanos

K

Kérjik, mindsitse at tervjévdhagyast megel&zé igényét rendkiviili igénnyé.
Koszonjik.

& 2019.12.00. AR DKO Ugyintézé R

A ,3.1. Hidnypotlds” megnevezésli feladatot megnyitva, a felugré ablak bal oldaldn a
,,Hianypotlast elvégeztem” checkbox-ot kipipalva, majd a ,,Mentés” gombra kattintva lehet a
hidnypotlasi feladatot lezarni, az igényt tovabbi ellendrzésre visszakiildeni a DKU részére.
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Feladat szerkesztése = |3 %
Feladat leiras 3.1. Hianypétlas i
Felelés Szervezeti kapcsolattartd e A X
Beérkezés idopontja 2019.12.05. 12:52
Hatarida 2019.12.11. 23:59

Megjegyzés

Hidnypétiast elvég O
€ Mégsem

Felhivjuk a figyelmet, hogy a feliilet nem chat-feliiletként funkcional, igy az ellendrzést végz6
személy az érintett szervezet altal adott valaszt a hidnypotlas benyujtasat kovetden latja eldszor.

C. Igény lezarasa

A Dbenyujtott ¢és jovahagyott igény feladatként jelenik meg az ¢érintett szervezet
feladatkosaraban.

N/A
is V. 6.1. Ertesités vizsgalat Y,
eredményérdl
100072 @ = S101,/2019/000007
ar &3 DKU Alma Gyér
hesolattartd R, szervezeti kapcsolattario

W zzom

15 milli¢ forint alatti igény esetén ,,6.1. Ertesités vizsgalat eredményérél”, 15 millio forintot
elérd vagy feletti igény esetén ,,8.1. Ertesités miniszteri dontésrél” megnevezésii feladatot
megnyitva, a felugré ablak jobb oldalan - az igény lezarasahoz - az eljaras eredményességérol,
valamint a teljesitésrdl sziikséges nyilatkozni, egyuttal a megfeleld dokumentumokat (dontés
az eljaras eredményérdl, szerzOdés, teljesitésigazolas) feltolteni. Ezt kovetden az ,Eljarés
lezarasa”, valamint a ,,Teljesités lezarasa” blokkban a ,,Kész” checkbox-ot kipipalva, a

,Mentés” gombra Kattintva lehetséges az igény lezarasa.

15



Feladat szerkesztése o B % Beszerzés / Kozbeszerzés alapadatok Visszajelzések e 2 1 i@ 005 2

Feladatleirds 6.1, Ertesités 3 vizagalat eredmanyér I I

Felelés  Szorvezoti kapcsolattartd e & X V'

Beérkezés idpontja  2019.10.15. 1531
ELJARAS LEZARASA

Az eljérés eredményes volt? - x

Amennyiben a beszerzési eljdrss eredményes volt, kérjuk toltse fel a megkotatt szerz6dést, vagy a megrendelést! @

Amennylben az eljdrés eredménytelen volt, kérjuk toltse fel a dontést az eljdrds eredménytelenné nyilvénitésrdl vagy a dontést a
szerzbdéskités megtagaddsirdl! @

kész [
Atejlesités megfeleit-e a v x

Iévihagyott igénynek?

Ateljesités megfeleit-e a v %
megkitott szerzodésnek?

Amennyiben a teljesités megtortént, kérjik 1itse fol a teljesitésigazolds dokumentumét! @
Amennyiben a teljesités nem felelt meg a benydjtott és jovahagyott Igényének, kérjuk réviden indokoljs, adja meg az eltérés okit, mértékétt Benyujtott igény beszerzési modja
Amennyiben a teljesités nem felelt meg a szerzdésnek, kérjik roviden indokoljs, adja meg az eltérés okdt, mértékétt Mindshé

ési eljdrast DK( maga folytatja le
Amennylben  szerz8dés modositasra kerilt, kérjik toltse fel a modositott szerz0dést! @

xkész [
[ @ mentés | © megsem ]

Az eljaras eredményér6l szolo dontésként barmely, az adott szervezet hivatali rendjében
hasznalt, az eljarast jovahagyd dokumentum feltolthetd.

Szerzddésként — amennyiben az eljards nem jar szerzOdéskotéssel — megrendelés esetén a
megrendeld, keretmegallapodasbol torténd beszerzés esetén a DKU Kozpontositott
Kozbeszerzési Rendszerétdl kapott visszaigazolas feltoltése javasolt.

Folyamatos teljesités melletti szerzOdéseknél (pl. hatarozatlan ideji, havi teljesitésii
szolgaltatasi szerz6déseknél) az igény az elsé havi teljesitésigazolas feltoltését kovetden
lezarhato, de a szerzddés lejartaig minden havi teljesitésigazolas feltoltése sziikséges.

Feladat szerkesztése = | x

Feladat leiras 6.1. Ertesités a vizsgalat eredményéral

Felelds  Szervezeti kapcsolattartd .
Beérkezés idpontja 2019.10.16. 14:37 X B |
i
Az eljérds eredményes volt? | erjik valasszon - x| |

Amennyiben a beszerzési eljaré Nem

az eljaras ény volt, kérjiik tltse fel a dontést az eljdrds eredménytelenné nyilvénitdsardl vagy a dontést a
szerzddéskotés megtagadasardl! @

kész [
TELJESITES LEZARASA (
|
A tejlesités megfelelt-e a Keérjik vélasszon. w X

Jjovdhagyott igénynek?

A teljesités megfelelt-e a Keérjik vélasszon. v X
megkititt szerzodésnek?

Amennyiben a teljesités megtortént, kérjiik toltse fel a teljesitésigazolas dokumentumat! @

Amennyiben a teljesités nem felelt meg a djtott és joval igényé kérjiik réviden indokolja, adja meg az eltérés okat,
mértékét!

Amennyiben a teljesités nem felelt meg a szerzédésnek, kérjiik réviden indokolja, adja meg az eltérés okat, mértékét!

a 6dé ddositasra keriilt, kérjiik téltse fel a médositott szerzédést! @

Kész D
9 enée | G wegeem |



D. Elutasitott igény ismételt benvajtasa

Elutasitott igény ismételt benyujtasa elott az elutasitott igényt le kell zarni.

Az elutasitott igény , ISMETELTEN BENYUJTHATO?” jelzéssel jelenik meg az ,,Ugyintézés”
fomenii "Beszerzési igények meniipontjaban:

FITRE N P YS FITHE RV FXVEE N RVITR

<l
)

-
(oen
Beszerzési igény & Beszerzési igény & Beszerzési igény
%] W s00M %] N zazm %] N 2700Mm
=" B} 11101/2019/000060 =" B} 11101/2019/000059 =" [l 1/101/2019/000058
& 2019 & 2019 & 2019
@ DKU Alma Gyér @ DKU Alma Gyér @ DKU Alma Gyér
£~ 2019.11.05. £ 2019.11.05. £ 2019.11.05.
&, 2019.11.05. &, 2019.11.05. (S, 2019.11.05.
(oci
Beszerzési igény & Beszerzési igény & Beszerzési igény
— » 2om T] N 1z2o0m 1 ® om

Az igény ismételt benyujtasahoz az ,,Elutasitott igény felvitele” gombra sziikséges kattintani.

a
00:59:19

bsek Beszerzési igények Eves beszdmolé

TYE &7 BEC DO

Becsiilt nettd értékkategéria

w X w X © Beszerzési igény felvitele Elutasitott igény felvitele
= 2019 = 2019 2

A Portal felugro ablakkal figyelmezteti a felhasznaldt, hogy csak elutasitott igény masolhato.
A masolas soran a korabban megadott adatok automatikusan betoltddnek, igy kizarolag az
elutasitas okaként megjelolt hidnyossagok potlasaval, ismételten benyujthato az igény.

Az ismételten benyujtott igények ellenérzése nem tér el az altalanos eljarastol.

Kérdés esetén, kérjiik, irjon a help@dkuzrt.hu e-mail cimre!

Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
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