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Beszerzési terv és Fejlesztési terv feltoltése és a jovahagyas folyamata

Felhasznaléi Utmutatod

1. A 301/2018 (XIl. 27.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Korm. rendelet) 30.§ (3) bekezdése
alapjan a kotelezetteknek fel kell toltenilik a 2019. évi

a.
b.
c.

beszerzési és
fejlesztési terveiket, valamint
az aktudlis informatikai kornyezetérél sz616 legfontosabb adataikat.

2. A Korm. rendelet 1.§ (4) bekezdése szerint

Eves informatikai beszerzési terv: az adott naptari évre vonatkozd, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi miikédésének fenntartasahoz feltétlenl
beszerezni sziikséges informatikai eszkdzoket és szoftvereket, valamint az ezekhez
kapcsolédd szolgaltatdsokat részletesen felsorold dokumentdcié, a Portalon
meghatarozott struktura és adattartalom szerint részletezve.

Eves informatikai fejlesztési terv: az adott naptari évre vonatkozd, tervezhetd,
Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartdsahoz feltétlenil
beszerezni nem sziikséges, a meglévé informatikai eszkdz-, szoftver- és
alkalmazasallomany korszerUsitését, bdévitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét
eredményez6 informatikai eszkdzoket, szoftvereket és alkalmazasfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolddo szolgaltatasokat részletesen felsorolé dokumentacid,
a Portalon meghatdrozott struktura és adattartalom szerint részletezve.

3. A tervsorok feltoltésekor kell meghatarozni, hogy az adott tervsor és a hozza tartozd
beszerzend§ tételek beszerzési vagy fejlesztési jellegliek-e. igy a Portdl rendszerben alakul ki a
Fejlesztési és a Beszerzési terv.

A tovabbiakban a tervsorok rogzitésének folyamatat mutatjuk be.

Bejelentkezés a Portal feliiletére

™~

Az adatok feltoltését a sikeres regisztraciot kovetéen lehet megkezdeni.

Sikeres a regisztracié, ha a regisztracié jovahagyasardl a DKU Zrt. a kapcsolattarté(k)nak a
regisztracids adatlapon megadott e-mail cimére lizenetet kiild.

A kapcsolattarté a Portalt a www.dkuzrt.hu/portal oldalrdl érheti el.

A kapcsolattartonak az oldalon a ,,Belépés” gombra kell kattintania.

A kovetkez6 képerny6 a Portal bejelentkezési fellilete. A kapcsolattartonak meg kell adnia az
felhasznald nevet és a jelszavat.

a.

Az felhasznald név a szervezet regisztracidja soran megadott e-mail cim — ugyanabban
a formdban.
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10.

11.

b. Ajelszét a DKU a regisztracio jdvahagyasaval egyiitt kiildi meg a kapcsolattarténak. Az
elsé belépéskor a jelsz6t meg kell valtoztatni, majd az Uj jelszéval kell belépni a
Portalra.

A Portalon a bejelentkezés utdn a kapcsolattartd az Ugyintézés/Feladatkosar feliiletre érkezik,
amely ekkor még ires.
Innen kezdhet6 meg:

a. a2019. évi beszerzési és fejlesztési terv feltoltése,

b. az aktualis informatikai kornyezetérdl sz616 legfontosabb adatainak feltoltése,

Az els6 belépéskor a szervezet adatai a Torzsadatok menilipontra kattintva tekinthet6k meg. A
szervezetet egy , kartya” szimbolizdlja, ennek jobb fels6 sarkaban talalhatd szerkesztés ikonra
kattintva attekinthet6k és modosithatok a szervezet és a kapcsolattartdk adatai.

2019. évi fejlesztési terv/2019. évi beszerzési terv adatainak feltoltése

12

13

14
15

16.

17.

18.

19.

20.

. A terv feltdltéséhez kattintson az Ugyintézés/Beszerzési tervek meniipontra (kék meniisor). A
megjelend fellileten a ,Beszerzések/Kozbeszerzések tervezése” elnevezés olvashata.
. Az adatok szlirését lehet6vé tévé beviteli mez6k alatt/mellett (képerny8 nagysagtél fiiggden)
jelenik meg a ,,Beszerzési és fejlesztési terv felvitele” gomb.
. A tervadatok felviteléhez kattintson a Beszerzési és fejlesztési terv felvitele gombra.
. Ekkor felugrik a Beszerzési és fejlesztési terv ablak, amely két részbél all:
a. Abal oldalon a szervezet neve és a tervezett beszerzések fGbb adatai jelennek meg.
i. A cég neve. Ha a Torzsadatok menlipontban nem véltoztatta meg, akkor a
regisztraciokor megadott cég név jelenik meg automatikusan. A cég neve csak
a torzsadatok mddositasaval valtoztathatd meg.
b. A jobb oldalon:
i. Tervsor: itt lehet megkezdeni a terv adatok felvitelét.
ii. Visszajelzések: itt olvashatdk a jovahagyasi folyamat sordn a DKU-t8l érkezd
Uzenetek.
iii. Valtozasnapld: itt minden adat mddositdsa nyomon kévethetéen rogzitve lesz.
A tervadatok felviteléhez a bal oldali ablakban meg kell adni a Beszerzések/kdzbeszerzések
évét (jelenleg csak a 2019. vélaszthato ki).
Ezt kbvetben ra kell kattintani az ablak aljan taldlhato ,Tervsorok felvitelének engedélyezése”
gombra (z0ld szind).
Ekkor a jobb oldali ablakban megjelenik az ,Uj tervsor” gomb, azaz felvihetévé valnak a
tervsorok.
A bal oldalon a ,Tervsorok felvitelének engedélyezése” gombra mar nem lehet kattintani, de
alatta 3 gomb taldlhaté:
a. Mentés
b. Mégsem
c. Torlés: a felvitt Terv barmikor torolhetd, minden felvitt adat torl6dik!
Javasolt a jelenlegi fazisban elmenti a terv — jelenleg még adattal fel nem toltott - piszkozatat.
Az adatfeltoltés soran barmikor menthetd6 el Gjabb piszkozat.
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21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.

A Mentés gombra kattintva az eddig lathaté ablak eltiinik, és az Ugyintézés/Beszerzési és
fejlesztési tervek meniipont felllete valik 1athatéva. Az oldalon egy kartyaként megjelenik az
elmentett , Beszerzési és fejlesztési terv”
A kartyan a kovetkez6 adatok lathatok:

a. Azonositd — a terv azonositdja a rendszerben.
Evszam — az évszam, amire a terv vonatkozik.
Szervezet neve — amelynek nevében a kapcsolattarto eljar.
A terv keletkezésének datuma.
Stdtusz gomb — ez a piszkozat létrehozataldtdl a jovahagyasig vagy az esetleges
elutasitasig ,,Folyamatban” statuszban van.
A tervek felvitelét a tervsorok felvitelével kell folytatni.
Ehhez az elmentett terv kartyajanak a jobb felsé sarkdban taldlhatd ikonra kell kattintani. (Az
elmentett terv az Ugyintézés/Beszerzési fejlesztési tervek meniipontra kattintva a feliileten
mint kartyak jelennek meg.
Ekkor felnyilik a terv egy felugrd ablakban.
A felugré ablak jobb oldali mez6jén, a Tervsor elnevezés(i feliileten jelenik meg az ,,Uj tervsor”
gomb. Erre kattintva kezdhet6 meg a terv egy tervsordnak rogzitése.
Az Uj tervsor gombra kattintva egy Ujabb, K6zbeszerzési tervsorok elnevezés(i, egy bal és egy
jobb oldali mezdre osztott feliilet ugrik fel.
A bal oldali mez6ben Iév6 adatokat adja meg. Ezt kdveten kattintson az , Tételek felvitelének
engedélyezése” gombra.
A tervsorok tételekbdl allnak. A tételek a konkrét eszkozoket, alkalmazasokat stb.
tartalmazzak.
Kattintson a , Tételek felvitelének engedélyezése” gombra, ekkor ismét felugrik egy kétoldald,
Tételek elnevezésii ablak.
Toltse ki az adatokat a bal oldali mez6ben, majd kattintson a ,,Mentés piszkozatba” gombra,
ha egyes informacidkat még nem rogzitett. Ekkor a tételt menti, és eltlinik az ablak.
Ha minden adatot felvitt, akkor kattintson a ,Mentés és validalds” gombra. Ekkor a rendszer
elmenti a tételt, és kdzben ellendrzi, hogy minden kételezé mezé megfelelGen ki lett-e toltve.
A tétel mentése utdn Ujra a tervsor ablak lesz lathatd. Ujabb tételek vihetdk fel az adott
tervsorhoz, vagy elmentheti a tervsort. Mentheti piszkozatba, ha egyes elemek még
hidnyoznak. A ,Mentés és validalas” gombra kattintva a kdtelez6 mez6k kitoltését is ellendrzi
a rendszer.
A mentést kovetSen a Beszerzési és fejlesztési terv ablak valik [athatova. A terv elmenthet6.
Amennyiben minden tervsor és tétel rogzitve és validalva lett, az elmentett terv kdrtyajanak
jobb fels6 sarkaban lévé szerkesztés ikonra kattintva kell megnyitni a terv adatlapjat.
A felnyild kétoldali ablak bal oldalanak legaljan taldlja a ,Beszerzési és fejlesztési terv
benyuljtdsa” gombot. Erre kattintva a szervezet hivatalosan is benyljtja a beszerzési és
fejlesztési tervét a DKU-nek. A benyujtott terv mar nem médosithato.

® oo T

A terv jovahagyasanak folyamata

37.

A terv beaddsat kdvet6en a DKU megkezdi a terv formai és tartalmi ellenérzését.
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38.

39.

40.

41.
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44,

45.

46.

47.
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49.
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Az ellen8rzés eredményeképpen a DKU a bekiildéstsl szamitott 5 munkanapon beliil (a
bekildés napja nem szamit bele az 5 munkanapba):

a. jovahagyja atervet,

b. hidanypdtlasra vagy

c. atdolgozasra visszaadja azt.
A DKU legaldbb 2, legfeljebb 10 munkanap hataridé szabdsa mellett hidnypétlasra vagy
atdolgozdsra visszaadhatja az érintett szervezet részére a tervet, az okok, szempontok
megjelolésével.
Az érintett szervezet a megadott hatarid6ében Ujra benyujtja tervét, szlikség szerint szovegesen
is reagélva a DKU felvetéseire.
A DKU a jévahagyott vagy hidnypdtlasrol, atdolgozasrdl visszaérkezett tervet véleményezés
céljabol megkildi az NHIT-nak.
Az NHIT-nak 60 nap all rendelkezésére a terv véleményezésére. Az NHIT a véleményezése
soran

a. hiadnypétlast,

b. atdolgozast vagy

c. felvildgositast kérhet.
A hianyp6tlasi, atdolgozasi és a felvildgositasi kérést az NHIT nevében a DKU kiildi meg az
érintett szervezetnek.
A szervezetnek 8 munkanap all rendelkezésére a hidnypotlas, felvildgositds megaddasara, vagy
az atdolgozott terv Ujbdli benyujtasara a Portal rendszerén keresztil.
A DKU gondoskodik arrél, hogy a kiegészitett vagy atdolgozott terv és a felvilagositas eljusson
az NHIT-hoz.
Az NHIT a véleményét a DKU-nek kiildi meg. Ez alapjan a terv:

a. végrehajtasra javasolt,

b. végrehajtasra részben javasolt vagy

c. végrehajtasra nem javasolt lehet.
A végrehajtasra javasolt terv esetében a DKU a tervet az NHIT véleményével egyiitt
nyilvdntartdsba veszi és a Portadl rendszerén keresztiil megkildi az e-kozigazgatasi és
informatikai fejlesztések egységesitéséért felelés miniszternek (miniszter).
A terv jovdhagyasardl a felterjesztést6l szamitott 12 munkanapon belil dont a miniszter. A
miniszter a tervet

a. jovahagyja,

b. feltételekkel hagyja jova vagy

c. elutasitja
Ha a miniszter a terv jovahagyasat feltételekkel hagyta jovd, abban az esetben a feltételek
teljesiilését kdveté 5 munkanapon beliil a szervezetnek errGl a Portalon keresztil be kell
szamolnia.
Az elutasitott terv ismételten benyudjthatd, de felhivjuk figyelmét, hogy a tervek végsé
benyujtasi hatarideje a targyévet megel6z6 év szeptember 30-a (Korm. rendelet 7. § a) pontja).
A miniszter déntését a DKU kozli a szervezettel a Portdl rendszeren keresztiil.
Ha kérdése van, irjon a help@dkuzrt.hu e-mail cimre!
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