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A regisztraci6 megkezdéséhez kattintson a www.dkuzrt.hu honlap fels6 meniisavjanak

Portal meniipontjara. A megjelend Portal aloldalon a ,,Regisztraci6” gombra kattintva
indul a regisztracio folyamata.
A Portal aloldalon a ,,Regisztraci6” gomb alatt talalja a kovetkez6 dokumentumok
elérhetdségeit:

a. Regisztracios tdjékoztatd (ez a dokumentum)

b. “Meghatalmazas”

C. Adatkezelési tajékoztato
A Meghatalmazas megfeleld formai és tartalmi kitoltése és beszkennelése elétt nem
érdemes megkezdenie a regisztraciot, hiszen a Meghatalmazas feltoltése feltétele a
regisztracio megkezdésének.
A Meghatalmazasban az intézmény vezetdje jelol ki két szervezeti kapcsolattartot.
A kapcsolattarto feladata lesz:

a. aregisztracidhoz sziikséges adatok feltoltése,

b. a szervezet aktualis informatikai kornyezetérél szold legfontosabb adatok,

valamint az informatikai fejlesztési és beszerzési tervek rogzitése,

C. valamint a beszerzések adatainak rogzitése.
A Meghatalmazasban az intézmény vezetdje €s a két kapcsolattartd arrdl is nyilatkozik,
hogy megismerték és tudomasul vették a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. (DKU)
Adatkezelési tajékoztatdéjaban leirtakat. A kapcsolattartok nyilatkozatat ugyanezen
dokumentumon tantikkal is igazolni kell. Az Adatkezelési tajékoztatdo a www.dkuzrt.hu
honlapon érhet6 el.
A Portal aloldalon a ,,Regisztraci6” gombra kattintva a Portal iidvozld feliiletére jut. Itt
kattintson a ,,Tovabb a regisztracibhoz” gombra.
Ezt kovetden megjelenik a regisztracios adatlap, amelybe rogziteni kell a szervezet és a
kapcsolattartok adatait.

A regisztracidhoz sziikséges adatok felvitelét csak az egyik, az intézmény vezetdje altal
kijelolt, a Meghatalmazasban is megnevezett kapcsolattartd végezze.

A regisztracié megkezdésekor a kapcsolattarto feltolti a beszkennelt Meghatalmazast a
regisztracios feliiletre, megadja az érintett szervezet adatait, rogziti a sajat és a masik
kapcsolattartd adatait.

A kapcsolattart6 a kitdltéskor informacios szovegbuborékokban kap segitséget. Tovabbi
segitség kérhetd a help@dkuzrt.hu e-mail cimen.

HELP@DKUZRT.HU
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Ha a Meghatalmazas és az adatok feltoltése megtortént, a kapcesolattarto a ,,Regisztracio
benyujtasa” gombra kattintva lezarja a folyamatot. A lezaras feltétele az Adatvédelmi
tajékoztato elfogadasa, és be kell jelolnie, hogy a kitdlté valdés személy, nem robot
(captcha).

Az adatlap kitoltés kozben nem menthetd el, azaz az adatokat egyszerre kell felvinni az
adatlapra.

A bdngészd ,,vissza” nyilra kattintdsakor a teljes adatlap elvész, tehat hasznalata nem
ajanlott.

A Regisztracios adatlap aljan a ,Mégsem” gombra kattintva az adatlap torlodik, a
folyamatot el61rdl kell kezdeni.

Lényeges, hogy a kapcsolattartok a megadott elérhetdségeiken megtaldlhatok legyenek.
Ha a Meghatalmazasban és a regisztracid soran megadott adatok nem egyeznek, a
regisztracio el lesz utasitva.

A regisztracid6 befogadasar6él a kapcsolattartdé a regisztracios feliileten azonnali
visszajelzést kap. Hidnyosan kitoltott regisztracid nem kiildheté be, a kotelezOen
kitoltendd mezdk iiresen hagyasa esetén a regisztracios igény nem kiildhet6 be.

A regisztracié benyujtiasa utdn a DKU elvégzi a megadott adatok és a feltdltott
Meghatalmazas tartalmi és formai ellendrzését.

Ha a regisztracio sikeres:

a. A sikeres regisztracio tényérdl a DKU e-mailben {izenetet kiild a
kapcsolattartoknak.

b. Mindkét kapcsolattartd a regisztraciokor megadott e-mail cimére megkapja a
Portélra torténd belépéshez sziikséges egyedi jelszavat. A belépéshez sziikséges
azonosito a regisztraciokor magadott e-mail cim.

Ha a regisztracio sikertelen:

a. A DKU a megadott e-mail cimre kiildott indoklassal értesiti a kapcsolattartokat
a regisztracio elutasitasarol.

b. A teljes folyamatot meg kell ismételni, ujra rogziteni kell a sziikséges adatokat
az elutasitas indoklasaban foglaltak figyelembevételével.

Sikeres regisztracio esetén a Portalra vald belépéshez kattintson a www.dkuzrt.hu
honlap fels6 meniisavjanak Portdl meniipontjara. A megjelend Portal aloldalon a
,Belépés” gombra Kkattintds utdn elészor meg kell adnia az azonositdjat (a
regisztraciokor megadott e-mail cimét) és jelszavat. Ezt kovetden — els6 belépéskor - a
,Belépés” gombra kattintva a kapcsolattartoknak meg kell valtoztatniuk jelszavukat.

A kapcsolattarto ezt kdvetden jut a kapcsolattartoi feliiletére.

Mindkét szervezeti kapcsolattarto ettdl kezdve azonos jogosultsaggal hajthatja végre a
feladatait a portalon.
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