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Jelen utasitassal kiadott Kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az
atlathatésag és az egységes elveken alapuld eljaras érdekében meghatarozza a Digitalis
Korményzati Ugyndkség Zrt. (a tovabbiakban: Téarsasag vagy DKU Zrt.) tevékenységének
ellatasahoz sziikséges, valamint a kdzponti beszerzé szervként lefolytatott kdzbeszerzések
elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat, a kozbeszerzésekben résztvevok
feladatait, hataskorét €s feleldsségi rendjét, valamint a dokumentalas rendjét.

I. Altalanos rendelkezések

Személyi hatdly

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére és
munkavallalojara, valamint a Tarsasag kdzbeszerzéseibe — barmilyen jogviszony alapjan —
bevont természetes vagy jogi személyekre, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetekre, egyéni vallalkozokra, egyéni cégekre (ideértve a jarulékos beszerzési
szolgaltatds nytjtasaval megvalosuld eljardsokba az érintett szervezet részérdl bevont
személyeket és szervezeteket is).

Targyi hataly
2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a DKU Zrt. mint ajanlatkérd altal a sajat beszerzési igényei teljesitése érdekében
lefolytatésra keriil¢ kdzbeszerzésekre
(a tovabbiakban: DKU Zrt. sajat kézbeszerzés),

b) a Nemzeti Hirko6zlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Milkodé Részvénytirsasag és a korményzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szoldo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet) alapjan a DKU
Zrt. mint kozponti beszerzé szerv altal kozpontositott beszerzés keretében
lefolytatasra keriil6, keretmegallapodasok vagy keret jellegii szerzédések megkotésére
iranyulo kozbeszerzésekre
(a tovdabbiakban: kozpontositott kozbeszerzés);

¢) a301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet alapjan a DKU Zrt. mint kdzponti beszerzd szerv
altal az érintett szervezet javara eljarva, jarulékos beszerzési szolgaltatas
nyujtasaval lefolytatasra keriil6 kozbeszerzésekre
(a tovabbiakban: érintett szervezet kozbeszerzése).

3. Jelen Szabalyzat szerint kell eljarni a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetében, ha a
beszerzés varhatd nettd értéke (altalanos forgalmi add nélkiil szamitott becstilt értéke) a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja. Az unios
értékhatarokat az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozz¢é az Eurdpai Unid Hivatalos
Lapjaban, a nemzeti értékhatarokat minden évben a kozponti koltségvetésrdl szolo
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torvény’ rogziti. A BKI a targyévre vonatkozo kdzbeszerzési értékhatarokrol tajékoztatja
az igazgatdsagok vezetdit az értékhatarok kozzétételét kdvetden.

4. Amennyiben a DKU Zrt.
- mas ajanlatkérdvel kozosen valdsit meg kdzbeszerzést, vagy
- a kozbeszerzés megvalositasa érdekében mas kozponti beszerzo szerv szolgaltatasait
veszi igénybe, vagy
- mas kozponti beszerzé szervvel egyiittmiitkodve kozosen valosit meg kozbeszerzést,
vagy mukodtet 6sszevont kozponti beszerzési vagy dinamikus beszerzési rendszert,
az egylittmiikodés tekintetében a 301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

5. A DKU 2Zrt. 4ltal lefolytatisra keriild kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,
koordinacidjat — a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes vagy a beszerzési és
kozbeszerzési igazgatd erre vonatkozo eltérd rendelkezése hianydban — a Beszerzési és
Kozbeszerzési Igazgatdsag végzi. A megfeleld kapacitds és/vagy szakértelem
biztositasahoz kiils6 szervezet vagy személy (a tovabbiakban: kiils6é megbizott) is
bevonhato. llyen esetben a kiilsé megbizott feladatait — a bevonas tartalmatol fiiggéen — a
jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles elvégezni, felelésségét a jelen
Szabalyzatban meghatarozott feleldsségi renddel 6sszhangban kell meghatarozni.

6. A DKU Zrt. sajat, kotelezettségvallalast tartalmazé kdzbeszerzései esetében a DKU Zrt.
Alapszabalya szerint kell eljarni a kotelezettségvallalas jovahagyasa tekintetében.

7. A jelen Szabalyzatban alkalmazott roviditések és fogalmak:

Roviditések:

BKI Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatdsag, és annak munkatarsa
(az eljaras tlgyintéz6je vagy a BKI vezetdje altal kijeldlt
munkatars).

DKR a DKU Zrt. altal miikodtetett Digitalis Kozbeszerzési Rendszer.

EKR az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo
424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerinti Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer.

FAKSZ felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Gl Gazdasagi Igazgatosag és annak munkatarsa (a GI vezetdje altal
kijelolt munkatars).

ISI Informatikastratégiai Igazgatosag és annak munkatarsa (az 1SI
vezetdje altal kijeldlt munkatars).

JI a Jogi Igazgatosag és annak munkatarsa (a Jogi Igazgatdsag
vezetdje altal delegalt munkatars).

! Jelen szabalyzat hatalybalépésekor Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2020. évi XC.
torvény.
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Kl Koordinacios Igazgatosag és annak munkatarsa (a KI vezetdje
altal kijelolt munkatars).

Fogalmak:

BKI a BKI beszerzések lebonyolitasaért felelds igazgatohelyettese
igazgatohelyettes vagy kozpontositott beszerzésekeért felelos igazgatdhelyettese,
attol fliggden, hogy a beszerzés lefolytatasat a BKI mely
szervezeti egysége végzi.

BKI vezet6 a BKI igazgatdja.

Szakteriilet a DKU Zrt. mint ajanlatkéré 4ltal lefolytatott kozbeszerzési

eljarasok tervezéséért, kezdeményezéséért, szakmai
elokészitéséeért s tAmogatasaért felelds szervezeti egység:

- DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: a DKU Zrt.
Szervezeti és  Mikodési  Szabalyzataban  (a
tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott azon — legalabb
igazgatosagi szinti — szervezeti egység, amely a
kozbeszerzés targya szerinti vagy ahhoz kapcsolodo
szakmai tevékenységet lat el, és/vagy a kozbeszerzési
targya szerinti termék/szolgaltatds tekintetében ellatasi
feladata van,

- kozpontositott kozbeszerzés esetén: 1SI.

Keretmegallapodas | érintett szervezet kozbeszerzése vagy DKU Zrt. sajat

alapjan torténo | kozbeszerzése esetén a Kbt. 105. § (1) bekezdés szerinti irasbeli
beszerzés konzultacio, vagy 105. § (2) bekezdés szerinti versenyljranyitas
(KM2).

I1. A kozbeszerzések tervezése

8.

A DKU Zrt. a Kbt. alapjan éves Osszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési terv) elkészitésére koteles, a DKU Zrt. sajat kozbeszerzései tekintetében.

Amennyiben bizonyos targyl beszerzések vonatkozasaban valamely kozponti beszerzd
szervrol sz616 jogszabaly tovabbi éves kozbeszerzési terv készitését irja eld, a DKU Zrt.
ennek elkészitésére is koteles a jogszabaly altal eldirt hataridében.

9.1. Atargyévre tervezhetd, a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart varhatdan elérd vagy
meghalado becsiilt értékill beszerzésekrdl a BKI Kozbeszerzési tervet allit 0ssze.

9.2. A DKU Zrt. sajat beszerzések tervezése soran a Szakteriilet igény esetén kérheti a
BKI koézremiikodését a Kbt.-ben meghatarozott szabalyok (kiilondsen a részekre
bontas tilalménak) betartdsa, valamint a kozbeszerzés sziikségességének
megallapitasa érdekében.
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10.

11.

12.

13.

14.

A Kozbeszerzési terv mintajat jelen utasitas [. sz. melléklete tartalmazza. Az
igazgatosagok vezetdi altal a DKU Zrt. Beszerzési szabalyzatdnak 37. pontja szerint
megkiildott beszerzési tervek alapjan, azok Szakteriiletekkel torténd sziikség szerinti
egyeztetését kdvetden, a BKI dsszeallitja a DKU Zrt. Kozbeszerzési tervét.

Az clékészitett Kozbeszerzési tervet az igazgatdosagok vezetdi szignaljak, majd a BKI
igazgatd és a beszerzési ¢és fejlesztési vezérigazgato-helyettes beszerzés-szakmai,
valamint a gazdasagi igazgatd iizleti tervezési szempontu jovahagyasat kdvetéen a
vezérigazgatd hagyja jova. A BKI a jovahagyott Kozbeszerzési tervet tdjékoztatasul
megkiildi az igazgatok részére.

A Kozbeszerzési terv nyilvanossagara vonatkozo, jogszabalyokban el6irt kotelezettségek
teljesitésérél a BKI gondoskodik.

A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, a vezérigazgato altal jovahagyott kozbeszerzési
igény esetében a Kozbeszerzési terv modositasra keriil.

A Kozbeszerzési terv verzidkovetéssel torténd aktualizalasat, modositasat és kozzétételét
— a BKI felkérésére a Szakteriiletek altal kiildott informacidk alapjan — a BKI végzi el, a
jelen Szabalyzat 10-12. pontjaban eldirtak értelemszerli alkalmazasaval.

I11. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek

15.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésére és lefolytatasara, az ajanlatok elbiralasara és
értékelésére legalabb 3 tagu biralobizottsagot kell 1étrehozni.

A biralobizottsag (a tovabbiakban: biralobizottsag vagy BB) feladata a kdzbeszerzési
eljaras el6készitése és lefolytatsa soran javaslattétel a BKI vezetd részére az eljarasban
alkalmazandd rendelkezések, eldirasok tekintetében, valamint a  beérkezo
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiradlasa és értékelése, irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitése a dontéshozo részére. Dontés mindazon kérdésekben, amely
nem tartozik a dontéshozo, a BKI vezetdé vagy a BKI igazgatohelyettes kizarolagos
jogosultsagi korébe.

Birdlobizottsag
16.

A biralobizottsag tagjai:
a) akozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy;
b) pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy;
c) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars (az eljaras ligyintézdje, a
biralobizottsag elnoke);
d) jogi szakértelmet biztositd személy;
e) FAKSZ (a Kbt. altal el6irt esetekben kotelezo).
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Egy személy tobb 16. pont a)-e) alpont szerinti szerepkort is ellathat, tovabba egy
szerepkorre tobb személy is jelolhetd. A fenti szerepkorok ellatasa kiilsé megbizott
delegélasaval is biztosithato.

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiils6 megbizott bevonasa esetén az
eljaras iigyintézdjének feladatai a BKI és a lebonyolitassal megbizott szervezet
vagy személy kozott megoszlanak.

A biralobizottsag elnoke a BKI munkatarsa, ettdl a dontéshozo, a BKI vezetd vagy
a BKI igazgatohelyettes eltéré dontést hozhat.

A biralobizottsag munkarendjét maga allapitja meg, hatarozatait tobbségi
szavazassal hozza. A birdlobizottsdg a munkajarol jegyzokonyvet készit. A
biralobizottsagnak lehetdség szerint paratlan szdmu tagbol kell allnia.

Munkacsoport

17. A birdlobizottsdg munkdjanak tAmogatasara a kozbeszerzési eljarasba kozremiikoddként
(munkacsoport tagként) bevonhat6:

a)

b)
c)

d)

érintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet altal delegalt
személy(ek);

a DKU Zrt. szervezeti egységeinek vezetéi altal delegalt egyéb személy(ek);

a DKU Zrt. altal megbizott egyéb kiilsd szakértd(k), vagy szervezet(ek) altal
delegalt személy(ek);

megfigyeld(K).

18. A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevonasuk jellegétl fiiggéen
értelmezhetd):

az eljaras elOkészitése soran a biralobizottsag munkajanak segitése, és az
ajanlatkérd jogszabalyban meghatarozott feladatainak elvégzéséhez sziikséges
szakmai feladatok elvégzése;

a JI — amennyiben biralobizottsagi tagot nem delegal — a kozbeszerzés elokészitése
¢és lefolytatasa soran a munkacsoport tagjaként jogi feliigyeletet 1at el, és jogi
szakértdi kozremiikodést biztosit (kiilonods tekintettel az eljarasban meghatarozasra
keriil6 szerzodéses feltételekre);

targyalasos eljaras esetén kozremilkodik a végleges feltételek kialakitasaban,
valamint a targyalaso(ko)n jogosult — a JI altal delegalt munkacsoport tag koteles —
részt venni;

elozetes vitarendezési kérelem vagy jogorvoslati kérelem benyujtdsa esetén
egyiittmiikddik a birdlobizottsag mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
kérelemben megfogalmazottak érintik, amennyiben a kérelem a munkacsoport tag
eljarasban kifejtett tevékenységével 0sszefiigg;

a megfigyeld a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran jogosult az
eljaras iratanyagaba betekinteni, az el6készitett dokumentumokat eldzetesen
véleményezni.
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19.

20.

A munkacsoport tagja a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasaban ¢€s
értékelésében, valamint az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat Gsszeallitdsaban nem
vesz részt, az el6z0 bekezdésben foglalt esetek kivételével.

Munkajuk soran véleményt és javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal nem
rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

A biralobizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik delegalasara az
SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egység, a dontéshozd, a BKI vezetd, a BKI
igazgatOhelyettes, tovabba érintett szervezet kozbeszerzése esetén az érintett szervezet
jogosult. A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek korét (ideértve annak esetleges
késdbbi valtozasait is) a BKI illetékes igazgatohelyettese hagyja jova a jelen Szabalyzat
29. pontja szerint.

Kiilsé megbizott esetén a bevonast kezdeményezd szervezeti egység koteles a megbizasi
szerz8dés megkdtésérdl gondoskodni, a DKU Zrt. Kételezettségvallalasi szabélyzata
szerint.

Dontéshozo és mas jovahagyok

21.

A kozbeszerzési eljaras soran dontéshozé a DKU Zrt. beszerzési és fejlesztési
vezérigazgato-helyettese.

21.1. A dontéshozd jogosult a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, jelen szabalyzat szerint
dontéshozoi korbe wutalt dontések meghozatalara, a dontési javaslatok
jovahagyasara, feltétellel torténd jovahagyasara, vagy elutasitasara.

21.2. Dontéshozo dontését nem igényld jovahagyasi feladatokban fOszabaly szerint a
BKI vezetdje, vagy a jelen Szabalyzatban meghatarozott esetekben az illetékes
BKI igazgatohelyettes hataroz.

21.3. A dontéshozo és a jovahagyok kotelesek dontésiiket irasban meghozni.

21.4. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, dontést igénylé vagy jovahagyando
dokumentumokat a tervezett eljarasi cselekményt vagy hataridét megel6z6 legalabb
3 naptari nappal sziikséges megkiildeni a dontéshozonak és a jovahagyoknak.
Jovéahagyasra kizarolag az illetékes BKI kozépvezetd beszerzés-szakmai és az
illetékes BKI igazgatohelyettes elvi egyetértését kifejezo (elektronikus) szigndjaval
ellatott dokumentum kiildhetd.

Eljarasba bevont személyekre vonatkozo szabdlyok

22.

Az eljarasba bevont valamennyi személynek meg kell felelnie a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyoknak.

Az eljarassal, vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy (BB
tag, munkacsoport tag), a BKI vezet6 és az illetékes BKI igazgatohelyettes, valamint a
dontéshozo titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot koteles tenni, melyet az
eljaras iigyintézdjének kell atadni. Munkakoriikbdl adoédéan nem kell titoktartasi és
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23.

24,

25.

26.

osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenniiik a DKU Zrt. szervezeti hierarchidjaban a BKI
vezetd iranyitasa alatt allo, az eljaras soran keletkezé dokumentumok eldzetes beszerzés-
szakmai ellenérzését és szignalasat végzo kozépvezetknek, valamint az iigyviteli
koordinacidt ellaté személyeknek.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket az egyes
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL. torvény, vagy a delegalo
szervezet belsd szabalyzata erre kotelez.

23.1. A vagyonnyilatkozattételi kotelezettség vallalasarol az eljarasba bevont személy, a
BKI vezet6 és BKI igazgatohelyettes, valamint a dontéshozd kdteles nyilatkozatot
tenni az eljaras ligyintézdjének.

23.2. A vagyonnyilatkozat megtételér6l az érintett személy, annak 6rzésérdl pedig a
2007. évi CLII. torvény szerint arra kotelezett személy/szervezet koteles
gondoskodni.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, a BKI vezetd és BKI igazgatohelyettes,
valamint a dontéshozo feladatait, a munkamegosztas rendjét, valamint a felelésségi
koroket (a tovabbiakban: felel6sségi rend) jelen Szabalyzat torzsszovege, részleteiben a
Szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza. A biralobizottsag tagjai és adott esetben a
munkacsoport tagok kotelesek az eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran egymassal
folyamatosan  egyiittmikodni, a  felelésségi  rendben  meghatarozottak
figyelembevételével. = Munkajuk soran a bels6é kommunikacio, a dokumentum
véleményezés és jovahagyas, valamint az eljarassal kapcsolatos eljarasi cselekményekrol
sz6l6 dontés elektronikus uton is gyakorolhato, kivéve, ha jelen Szabalyzat vagy
jogszabaly masként rendelkezik.

A DKU Zrt. nevében az EKR-ben eljarni jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorldsanak rendjét a
Szabalyzat 5. sz. mellékiete tartalmazza.

Amennyiben az eljarasba bevont személyek, a BKI vezetd, a BKI igazgatohelyettes vagy
a dontéshozo tekintetében valtozas all be, az 1j személy koteles a 22. és 23.1. pont szerinti
nyilatkozatat megtenni, tovabba a bevont személlyel az eljaras felelGsségi rendjét
ismertetni kell.

IV. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének rendje

A kozbeszerzési eljardas kezdeményezését megelézo  feladatok, a becsiilt érték
meghatdrozdsa

Erintett szervezetek kozbeszerzése esetében az eljarasok DKU Zrt. altali lefolytatasarol
sz616 dontés soran a vonatkozo (jog)szabalyok szerint kell eljarni.
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27. A kozbeszerzés targyanak ¢és becsiilt értékének meghatarozasa:

DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: a kozbeszerzés targyat, valamint a beszerzés
becsiilt értékét az eljarast kezdeményez6 Szakteriilet hatarozza meg, a BKI-val
torténd eldzetes egyeztetést kovetden. A becsiilt érték Kbt. 16. § és 28. § (2)
bekezdése szerinti meghatarozasa és annak jelen Szabalyzat 3. sz. melléklet szerinti
dokumentélasa a Szakteriilet feladata.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén: a kOzbeszerzés targyat, valamint a beszerzés
becsiilt értékét az 1S1 hatarozza meg a BKI-val torténd eldzetes egyeztetést kovetden.
A becsiilt érték Kbt. 18. § és 28. § (2) szerinti meghatarozasa és annak jelen
Szabalyzat 2a. sz. melléklet szerinti dokumentalasa az S| feladata.

Erintett szervezet kizbeszerzése esetén: a becsiilt érték meghatarozasat az érintett
szervezet végzi el, a BB — feleldsségi rend szerinti — illetékes tagja(i) ellendrzi(k) a
becsiilt érték szamitas megfeleldségét az érintett szervezet altal adott
dokumentumok, informacidk alapjan. A BKI ennek korében tovabbi adatokat,
dokumentumokat kérhet be, valamint kérheti az érintett szervezett6l a becsiilt érték
korrekciojat.

28. A kozbeszerzési eljaras jelen Szabalyzat 29. pontja szerinti kezdeményezéséhez
sziikséges, BKI részére benytjtando dokumentumok:

DKU Zrt. sajat kozbeszerzés esetén: Kozbeszerzési eljards kezdeményezésének
feltétele, hogy a beszerzési igény megvaldsitasara vonatkozé elézetes hozzajarulés
(a Beszerzési szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti alairt Beszerzést kezdeményez6 lap
¢s mellékletei), valamint a kezdeményez$ Szakteriilet altal alairt Becsiilt érték
meghatarozasat alatimasztdo dokumentum (3. sz. mellékilet) a BKI rendelkezésére
alljon. A kozbeszerzési eljaras elokészitését a BKI kizarolag a hiba- és
hianymentesen kiallitott dokumentumok birtokaban kezdheti meg. Ezen
dokumentumok megfeleld eléallitasa érdekében a BKI beszerzésszakmai tamogatast
nyUjt a kezdeményezd Szakteriilet igénye alapjan.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén: A kezdeményezés feltétele, hogy az ISI altal
kidolgozott, a beszerzés targyat, a miiszaki leiras magas szintl tervezetét (kiilonos
tekintettel az érintett szervezetek DKU Rendelet szerinti adatszolgaltatdsaira, a
hatalyos keretmegallapodasok kimeriilésére, az informatikai piacon végbemend és
varhat6 technoldgiai valtozasok, becsiilt értékét €s annak meghatadrozasdnak modjat,
a beszerzés sziikségességét és adott esetben a kapcsolodo stratégiai hatteret magaban
foglalo koncepcio — a 2.a szamu melléklet szerint — a BKI rendelkezésére alljon. A
miiszaki tartalom modositasa, vagy az eljaras visszavonasa tekintetében a 2.b szdmu
melléklet alkalmazando.

Erintett szervezet kozbeszerzése esetén: az érintett szervezet altal a DKU Portalon
benyujtott és jovahagyott igénnyel kapcsolatban BKI sziikség szerint egyeztet az
érintett szervezettel, €s attol bekéri az eljaras kezdeményezéséhez sziikséges tovabbi
informaciokat.
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29.

30.

A kozbeszerzési eljards kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras Kbt. szerinti elokészitésére vonatkozo engedély megadasara,
valamint a BB és a munkacsoport tagjainak kijelolésére (a tovabbiakban egyiitt:
Kezdeményezés) az illetékes BKI igazgatohelyettes jogosult.

A Kezdeményezésben meg kell adni vagy ahhoz mellékletként csatolni kell:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

az eljaras lefolytatisanak jogcimét (DKU Zrt. sajat, kdzpontositott vagy érintett
szervezet kozbeszerzése),

beszerzés targyat és mennyiségét (vagy keretosszegét);

az igény azonosité szamat (adott esetben);

az eljaras BTR azonositd szamat;

keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén az érintett keretmegallapodas
azonositoszamat;

az eljaras becsiilt értékét (részajanlattétel biztositasa esetében részenként, az opcios
mennyiségre vonatkozoan kiilon szerepeltetve) és a becsiilt érték meghatarozasanak
modszerét;

a kozbeszerzési eljaras tervezett fajtajat;

a beszerzés sziikségességének indokat;

pénziigyi fedezet forrasat (részajanlattétel biztositasa esetében részenként, valamint
az opcids mennyiségre vonatkozoan kiilon szerepeltetve);

alairt fedezetigazolast (részajanlattétel biztositasa esetében részenként, valamint az
opcids mennyiségre vonatkozoan kiilon szerepeltetve; keretmegallapodas, dinamikus
beszerzési rendszer megkotésére iranyuld eljaras vagy feltételes kdzbeszerzés esetén
nem kell csatolni);

részben vagy egészben allami vagy eurdpai unids tamogatasbol megvaldsuld
beszerzések esetén a hatilyos tadmogatasi szerzOdést vagy tdmogatdi okiratot
(amennyiben az rendelkezésre all);

feltételes kozbeszerzés esetén annak indokolasat;

a BB ¢és munkacsoport Osszetételét;

egyéb, az eljaras szempontjabol relevans informéciokat.

30.1. A Kezdeményezést az eljaras ligyintézdje késziti el alairasra.

30.2. Tamogatasbol megvalosuld beszerzésekre vonatkozo tovabbi szabalyok:

Tamogatasi Szerz6dés vagy tdmogatoi okirat hidnyaban akkor kezdeményezhetd
kozbeszerzési eljards, ha azt a Kbt. szabdlyai lehetévé teszik, valamint a
Kezdeményezéshez csatoldsra keriil a tamogatasi dontés elbirdlasarol, vagy a
benyujtott palyazat befogadasardl szolé6 dokumentum masolata (amennyiben az
mar rendelkezésre all).

A tamogatds igénybevételére iranyuld palyazat eredményeként megkotott
tamogatasi szerzOdést, vagy a tamogatoi okiratot (beleértve ezek esetleges

modositasait is) annak az érintett szervezettel vald kozlését kovetden haladéktalanul
a BKI részére meg kell kiildeni elektronikus uton.
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31.

32.

DKU Zrt. sajat kdzbeszerzésére vonatkozo kiilonds szabalyok:

31.1. Valamely kozponti beszerz6 szerv altal kozpontositott kdzbeszerzés
eredményeként  kotott  keretmegallapodashoz  torténd  csatlakozasrol,
igénybejelentésrél, valamint a keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés
lefolytatasarol a BKI gondoskodik, kivéve, ha azt a DKU Zrt.-n kiviili mas kdzponti
beszerzo szerv folytatja le.

31.2. Valamely kozponti beszerz6 szerv altal kozpontositott kozbeszerzés
eredményeként kotott keretmegallapodasbol torténd kozvetlen megrendelés esetén
a jelen Szabalyzat 29. pontja szerinti kezdeményezés, valamint az eljaras
elokészitésre és lefolytatasara vonatkozd tovabbi rendelkezések nem
alkalmazandok. Megrendelés esetén biralobizottsag 1étrehozasa nem sziikséges.
A BKI a megrendelést a jovahagyott Beszerzést kezdeményezd lap alapjan — a jelen
Szabalyzat 64. pontja szerinti aldirdst kovetden — a kapcsoldodd elektronikus
rendszerekben kozvetleniil rogzitheti/kikildheti.

31.3. A kozponti beszerzd szervek altal (Beszerzési szabalyzat 1. sz. melléklete) kotott
keretmegallapodasokhoz torténd (O6nkéntes) csatlakozas esetén a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen kell eljarni (ideértve a jelen Szabalyzat
hatalybalépését kovetden 1étrehozott tovabbi kdzponti keretmegallapodasokat is).
Ez esetben a BKI mint a DKU Zrt. kapcsolattartdja végzi el — a Szakteriilettél kapott
informaciok és dokumentumok alapjan — a beszerzéshez kapcsolddo ligyintézést és
adatszolgaltatast a kozponti beszerzé szervek felé.

Amennyiben az eljarast a kijelolt kozponti beszerzé szerv folytatja le, a
kozbeszerzés soran a kdzponti beszerzé szerv Utmutatdsainak megfelelden kell
eljarni, a jelen Szabalyzat 29. pontja szerinti Kezdeményezés, valamint az azt
kovetd, az eljaras eldkészitésre és lefolytatdsara vonatkoz6 rendelkezések nem
alkalmazandok, a szerzddés megkotésére és a szerzédés modositasara vonatkozd
rendelkezések pedig megfeleléen alkalmazandok.

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

A Kezdeményezés aldirasat kovetden a biralobizottsdg €s a munkacsoport tagjai
sziikséges esetben az eljarast megindito felhivas(ok) (a tovabbiakban: felhivas) és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez sziikséges informacidigény, tovabba
valamennyi Iényeges koriilmény és adat tisztazasa, a feladatok kiosztasa és hataridok
meghatarozasa érdekében egyeztetést tarthatnak, ami elektronikus titon is torténhet.

32.1. Az cljarasba bevont személyekkel az eljaras elokészitésének megkezdésekor, vagy
az eljarasba torténd bevonasakor ismertetni kell a kozbeszerzési eljaras 4. sz.
melléklet szerinti bels6 felel6sségi rendjét.

A személyes ¢és online formaban megtartott egyeztetésen elhangzott érdemi
megallapitasokrol jegyzOkonyvet vagy emlékeztetot kell késziteni, melyet az
eljaras ligyintézéje 3 munkanapon beliill megkiild a résztvevoknek. Ha a
résztvevoknek észrevételiik van, azt legfeljebb 3 munkanapon beliil jelezhetik az
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33.

34.

35.

36.

37.

igyintézonek. A jegyzOkonyvet az ligyintézo €s a jogi BB tag, az emlékeztetdt az
ligyintéz0 latja el alairasaval.

32.2. Az irasbeli egyeztetés elektronikus dokumentumait az eljaras digitalis
dokumentumai kozott el kell tarolni.

A biralobizottsag tagjai és az eljaras elokészitésébe esetlegesen bevont munkacsoport
tagok kotelesek az eljaras elokészitése és lefolytatasa soran egymassal folyamatosan
egylittmiikodni, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok tartalmat — szakértelmiik,
szakteriiletiik figyelembevételével — egyiittesen kialakitani, a feleldsségi rendben
meghatarozottak figyelembevételével.

A beszerzés targyara vonatkoz6 szaktudast igényld feltételek meghatarozasaért, igy a
kozbeszerzés targyanak, miiszaki, szakmai tartalmanak, az értékelési szempontok, az
azokhoz rendelt sulyszamok ¢s értékelési modszerek, a szakmai alkalmassagi feltételek,
a specidlis szerzddéses feltételek meghatdrozasaért, azok helytallosagaért a
biralobizottsag a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 tagja
felelds.

A kozbeszerzési és a jogi szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak, valamint az
eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport tagoknak az el6z6 pontban részletezett
tartalom, és feltételek vonatkozasaban — a Kbt., valamint a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 egyéb jogszabalyok betartasa érdekében — figyelmeztetési kotelezettségiik
van, amennyiben a hivatkozott feltételek jogellenessége megallapithatd vagy
valosziniisithetd. Ezen biralobizottsagi tagok és munkacsoport tagok a beszerzés targyara
vonatkoz6, specialis szakértelmet, szaktudast (pl. informatikai szaktudast) igényld
kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak, annak
megitélése a munkacsoport és a biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel rendelkezd tagjanak a feladata. Specidlis szakértelmet igényld kérdés
kiilonosen a kozbeszerzési, és jogi ismereteken feliili ismereteket, és/vagy végzettséget,
képesitést, szakképzettséget igényld kérdés.

A felhivas(ok), kozbeszerzési dokumentumok Gsszeallitasat az eljaras tigyintézdje — a
biralobizottsag és adott esetben a munkacsoport kompetens tagjdnak kozremiikodésével
—végzi. Az emlitett dokumentumokdsszeallitasdhoz a Szakteriiletnek és a biralobizottsag,
¢s az elokészitésbe bevont munkacsoport tagjainak az eljaras tigyintézdje rendelkezésére
kell bocsatani valamennyi, az eljaras inditasdhoz sziikséges iratot/adatot/informaciot a
feleldsségi rendben foglaltaknak megfelelden.

A felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag részére meg kell
kiildeni véleményezésre €s jovahagyasra.

A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tartalmat, valamint az eljaras
meginditasarol szolo eldterjesztést BKI vezetd hagyja jova.
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38.

40.

41.

Amennyiben az eljaras az ajanlattételi felhivas gazdasagi szereploknek torténd kozvetlen
megkiildésével indul, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasa
az alabbiak szerint torténik:

- DKU Zrt. sajat kézbeszerzése esetében: a Szakteriilet tesz javaslatot és a BKI vezeté
dont rola (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén az adott
keretmegallapodas rendelkezései az iranyadok);

- kozpontositott kozbeszerzés esetében: a BKI vezeto hatarozza meg;

- érintett szervezet kozbeszerzése esetében: az érintett szervezet tesz javaslatot és a
BKI vezetéo dont (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén az adott
keretmegéllapodas rendelkezései az iranyadok).

A kozbeszerzési eljaras meginditasa

39.

A felhivéas és a kozbeszerzési dokumentumok BKI vezetd altali jovahagyasa nélkiil,
valamint fedezetigazolas (kivéve a keretmegallapodas vagy dinamikus beszerzési
rendszer létrehozasara iranyuld eljaras, vagy a fedezet késébbi rendelkezésre allasara
alapitott feltételes kdzbeszerzés esetét) és adott esetben az érintett kozponti beszerzo
szerv érvényes jovahagyasanak hianyaban a kozbeszerzési eljaras nem kezdhetdé meg.
Erintett szervezet kozbeszerzése esetén, amennyiben nem delegalt biralobizottsagi tagot,
az eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
¢érintett szervezet altali jovahagyasa.

Ha a jelen Szabalyzat 37. pontja szerint jovahagyott eléterjesztés tartalmaban az eljaras
meginditasat megelézden valtozds all be, a moddosulo feltételeket szintén eld kell
terjeszteni a BKI vezeté szamara jovahagyasra.

Erintett szervezet kozbeszerzése és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetében, ha a
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo beszerzés(ek) becsiilt értékében
¢és/vagy miiszaki tartalmaban az eljaras el6készitése soran a Korm. rendelet 13. § (2¢)
bekezdésében meghatarozott mértéket meghalado valtozas all be, a Korm. rendelet 13. §
(3) bekezdésére €s a valtozast el6idéz6 korilményekre (pl. tobb igény egy eljarasban
torténd lefolytatasa) figyelemmel a BKI vezet6 hoz dontést az eljaras folytatasarol.

A BKI vezet6 jovahagyasat kdvetden az eljaras ligyintézdje intézkedik a kdzbeszerzési
eljaras meginditasarol, a hirdetmény kozzétételre torténd tovabbitdsarol, vagy —
amennyiben hirdetmény kozzétételére nem keriil sor — a felhivas felkérni kivant
ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

V. Feladatok az ajanlattételi/részvételi hataridot megel6zéen

42.

A biralobizottsag tagjai és az eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport tagok kotelesek
egyiittmiikddni az ajanlattételi/részvételi hataridt megeldzden is.
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43.

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

Amennyiben a Kbt. szerinti kiegészité tajékoztatds kérés érkezik, annak
megvalaszolasa annak a biralobizottsagi és munkacsoport tagnak a feladata, akinek
a szakteriiletét a feltett kérdés leginkabb érinti. Amennyiben tobb tagot érint a
kiegészitd tajékoztatas kérés, ugy egymassal egyiittmiikodve alakitjak ki a k6zos
allaspontot és a tajékoztatas szovegét, melyet a biralobizottsag elektronikus iton
torténd jovahagyasat kovetden az eljards tligyintézdje az érintett gazdasagi
szereploknek megkiild.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a kiegészito tajékoztatas kérésre adott valaszt a
BKI vezetd hagyja jova. Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés tekintetében
a kiegészito tajékoztatas kikiildését az illetékes BKI igazgatohelyettes engedélyezi.

Amennyiben helyszini bejarasra vagy konzultaciora keriil sor, azon a
biralobizottsag és az eljaras elokészitésébe bevont munkacsoport valamennyi tagja
jogosult részt venni.

Koteles részt venni a helyszini bejarason vagy konzultacion az eljaras ligyintézdje
¢s a biralobizottsag és/vagy a munkacsoport azon tagja(i), aki(k) szakteriileté¢hez
leginkabb kapcsolhat6 a bejaras vagy konzultacio tdrgya. Amennyiben a feleldsségi
rend alapjan nem dallapithaté meg egyértelmiien, hogy a birdlobizottsdg vagy a
munkacsoport mely tagja(inak) szakteriiletéhez kapcsolodik a bejaras vagy
konzultacio, ugy a biraldbizottsag elnoke altal kijelolt mas birdlobizottsagi vagy
munkacsoport tag vesz részt a bejarason vagy konzultacion.

A helyszini bejarasrol vagy konzultacion elhangzottakrol az eljaras ligyintézdje
jegyzOkonyvet készit és megkiild a birdlobizottsdg minden tagjanak.

Amennyiben az eljaras meginditasat kovetden (pl. kiegészitd tdjékoztatas kérés,
eldzetes vitarendezési kérelem miatt) a kozbeszerzési dokumentumok modositasa
(ideértve az ajanlattételi hatariddé meghosszabbitasat is) valik sziikségessé, a
modositas eldkészitését az eljards ligyintézdje végzi, egyiittmikodve a
biralobizottsag és a munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
modositas érinti.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a miiszaki leirasra és/vagy egyéb szakmai
eldirasra vonatkozd modositas elOkészitését az eljaras tigyintézdje az ISI altal
eldterjesztett kérelem/javaslat alapjan kezdi meg.

A modositasok tekintetében a tagoknak egymassal egytittmiikodve kell kialakitani
a kozos allaspontot és a kozbeszerzési dokumentumok modositott szovegét. A
modositasra vonatkozd dontési dokumentumot az eljaras tigyintézdje késziti eld, a
birdlobizottsag érintett tagjainak eldzetes, elektronikus uton tett jovahagyasa
alapjan.

A kozbeszerzési dokumentumok moddositasdnak megfeleldségérdl az erre iranyulod

elterjesztés alapjan a BKI vezeté dont. Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés
esetén, amennyiben kizardlag az ajanlattételi hataridé modosul, azt az illetékes BKI
igazgatohelyettes jogosult engedélyezni.
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44,

45.

46.

47.

Az ajanlattételi szakaszban felmeriild, Kbt.-ben eloirt feladatok (pl. hirdetmény feladésa,
modositott kdzbeszerzési dokumentumok kozzététele, megkiildése) teljesitése az eljaras
tigyintéz6jének feladata.

Amennyiben az eljardas meginditasat kovetden eldzetes vitarendezési kérelem kertil
benyujtasra, a valasz elokészitését az eljaras ligyintézéje végzi, egyiittmikodve a
biralobizottsagi €s a munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az eldzetes
vitarendezési kérelemben megfogalmazottak érintik. Az el6zetes vitarendezési kérelemre
adott valasz, tovabba az esetlegesen sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében
egymassal egyiittmiikodve alakitjak ki a kozos allaspontot. A vitarendezési kérelemmel
kapcsolatos dontési dokumentumot az eljaras tigyintézdje késziti eld, a biralobizottsag
¢érintett tagjainak eldzetes, elektronikus uton tett jovahagyasa alapjan.

Az elézetes vitarendezései kérelemre adott valasz megfeleldségérol, és sziikség esetén az
elvégzendd eljarasi cselekményekrdl a BKI vezeté dont. Az elézetes vitarendezési
kérelemre elokészitett valasz ajanlattevok részére torténd megkiildésével, kozzétételével
kapcsolatos Kbt.-ben el6irt feladatok, és/vagy egyéb eljarasi cselekmények teljesitése az
eljaras ligyintézojének feladata.

Kozpontositott kdzbeszerzés és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése tekintetében az adott
eljarasra vonatkozo ajanlati biztositék adasi kotelezettségrol és annak modjarol a BKI
igyintéz6é a Gl-t eldzetesen irasban tdjékoztatja. A biztositékul rendelkezésre bocsatott
Osszeg — amennyiben ajanlattevd az ajanlatkérd szamlajara torténd pénzbefizetéssel

teljesiti a biztositékot — kezelésérdl, és annak visszafizetésérdl a BKI kezdeményezésére
a Gl gondoskodik.

Az eljaras visszavonasanak sziikségessége esetén, annak vonatkozasaban a BKI vezet6
dont. Erintett szervezet kozbeszerzése esetén az eljaras visszavonasa csak az érintett
szervezet eldzetes hozzajarulasaval torténhet. A visszavonasra vonatkozo eldterjesztést
az eljaras tigyintézoje késziti eld, a biralobizottsag érintett tagjainak elézetes, elektronikus
uton tett jovahagyasa alapjan. Az eljaras visszavonasaval kapcsolatos tovabbi feladatokat
és az értesitést a BKI ligyintéz0 végzi el.

V1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

48.

49,

Az eljaras biralati szakaszaban, valamint — targyalas tartasa esetében — a targyalasok soran
a birdlobizottsdg és a munkacsoport munkdjanak koordinalasa és dokumentaldsa az

r_re

eljaras ligyintézdjének feladata.

Amennyiben a biralobizottsag vagy a munkacsoport valamely tagja a tisztességtelen piaci
magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél szolo 1996. évi LVII. térvény (a
tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Europai Unio Miikodésérdl szold Szerzddés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt irasban bejelenteni a biralobizottsag és az eljaras tligyintézdje
részére.
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50.

o1,

52.

53.

49.1. A Dbiralobizottsag koteles a bejelentést kivizsgalni €és a biraldbizottsagi
szakvéleményben, vagy feljegyzés formdban, megallapitasaival, dontési
javaslataval egyiitt a BKI vezet6t haladéktalanul tajékoztatni.

A BKI vezetd koteles megvizsgalni a bejelentést, adott esetben a JI bevonasaval. A
Gazdasagi Versenyhivatal (a tovabbiakban: GVH) tdjékoztatasar6l a dontéshozo
hataroz.

49.2. A dontéshozo dontésének megfelelden a Jl intézkedik a GVH té4jékoztatasardl a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabdalyai szerint.

Az ajanlatok formai és tartalmi megfeleldségének vizsgalatat a specialis szaktudast nem
igénylo tartalom tekintetében az eljaras tgyintézdje elvégzi, és javaslatot ad a
biraldbizottsag szamara a vizsgalat eredményét képezd megallapitasok €s a sziikséges
tovabbi eljarasi cselekmények tekintetében.

A sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében a birdlobizottsag dont. Kozpontositott
kozbeszerzés esetén a Kbt. 71-72. § alapjan kibocsatott hianypotlasi felhivasok,
felvilagositas kérések, indokolas kérések a BKI vezetéjének alairasaval kiildheték ki,
keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén pedig az illetékes BKI
igazgatohelyettes ellenjegyzésével.

Tobblépesds biralat esetén a biralat elsé szakaszanak lezarasa, és a Kbt. 69. § (4)-(8)
bekezdése szerinti felhivas (felhivas a kizdrd okok, alkalmassagi kovetelmények,
valamint esetlegesen az objektiv kritériumok tekintetében a felhivasban eldirt igazoldsok
benyujtasara) tekintetében a BKI vezeté dont a birdlobizottsag eldterjesztése alapjan.
Abban az esetben, ha a biralat els¢ szakasza alapjan valamely ajanlat érvénytelensége is
felmeriil, a kozbens6é dontés meghozatala a dontéshozé kizardlagos jogkorébe tartozik.

Amennyiben az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kovetden elvégzett eljarasi
cselekményekkel kapcsolatosan eldzetes vitarendezési kérelem keriil benytjtasra, a
valasz elOkészitését az eljaras ligyintézdje végzi, egylittmikodve a biralobizottsag és a
munkacsoport mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét az eldzetes vitarendezési
kérelemben megfogalmazottak érintik. Az eldzetes vitarendezési kérelemre adott valasz,
és esetlegesen sziikséges eljarasi cselekmények tekintetében egymassal egylittmiikodve
alakitjadk ki a kozos allaspontot. A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dontési
dokumentumot az eljards tligyintézdje késziti eld, a birdlobizottsdg érintett tagjainak
eldzetes, elektronikus Uton tett jovahagydsa alapjan.

Az elozetes vitarendezési kérelemre elOkészitett valasz megfelel0ségérdl, és az
elvégzendd eljarasi cselekményekrél a BKI vezeté dont. Az eldzetes vitarendezési
kérelemre adott valasz ajanlattevok részére torténd megkiildésével, kozzétételével
kapcsolatos, a Kbt.-ben el6irt feladatok, és/vagy egyéb eljarasi cselekmények teljesitése
az eljaras ligyintézdjének feladata.
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54,

55.

56.

S7.

58.

Targyalasos eljaras esetén a BKI iigyintéz0 a biralobizottsdg ¢és a munkacsoport
targyaldson résztvevd tagjaival kdzosen, a targyalast megeldzden elkésziti a targyalas
forgatokonyvét (targyalds idépontja, mddja, szabalyai, napirendje, targyalas alapjat
képezd dokumentumok és témakorok, targyalasi fordulok, targyalds felfiiggesztésének
lehetdsége vagy kizarasa, végleges ajanlattétellel kapcsolatos eljarasrend ismertetése). A
forgatokonyvet az {ligyintéz6 a BKI vezeté részére elOterjeszti jovahagyasra. Ezt
kovetden a BKI iigyintézo6 kikiildi az érintett ajanlattevoknek a targyalasi meghivot

Amennyiben az értékelés alapjan legkedvezObb ajanlat ajanlati ara meghaladja a
rendelkezésre allo anyagi fedezet Osszegét, a potfedezet biztositasardl legkésobb az
eljaras eredményességére vonatkozo javaslat megtétele el6tt dontenie kell:
- DKU Zrt. sajat kézbeszerzése esetében: DKU Zrt. vezérigazgatdjanak;
- kozpontositott kozbeszerzés esetében: a pénziigyi forrast biztositd szervezet,
(DKU Zrt. altali finanszirozas esetében a DKU Zrt. vezérigazgatdjanak,
amennyiben az kotelezettségvallalast tartalmaz);
- érintett szervezet kozbeszerzése esetében: érintett szervezetnek.

A biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo részére,
melyet az eljaras ligyintézGéje tovabbit a dontéshozonak. Az irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot a biralobizottsagi tagok papir alapon vagy elektronikus uton irjak ala,
vagy hagyjak jova, melyhez csatolni kell a bizottsag tagjanak esetleges kiilonvéleményét
is, amennyiben azt a biralobizottsag tagja kéri.

A dontéshozé az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége és érvénytelensége, a
nyertes ajanlattevo, és adott esetben a nyertest kovetd ajanlattevo kivalasztasa, valamint
az eljaras részvételi és ajanlattételi szakaszanak eredményessége tekintetében dont.

Az ajanlati kotottség kiterjesztésérdl — amennyiben az sziikséges — €s a kotottség
lejartanak 0j idépontjardl az illetékes BKI igazgatohelyettes hataroz. Amennyiben az
ajanlati kotottség ujabb meghosszabbitasa valik sziikségessé, arrdl és a kotottség
lejartanak uj id6pontjarol a BKI vezetéje dont. A kiterjesztéssel kapcsolatos dontési
dokumentumot az eljaras ligyintézdje késziti eld. Az eljaras ligyintézGje az ajanlati
kotottség kiterjesztésérdl és a kotottség lejartdnak 0 idépontjardl irasban értesiti azt
ajanlattevoket.

VII. Az eredmény kozlése, a szerzodéskotés, valamint a szerzédés megkotését koveto

feladatok

Az eredmény kozlése az ajanlattevikkel/részvételre jelentkezokkel

59.

A kozbeszerzési eljaras soran az 57. pont szerint meghozott, a dontéshozé altal alairt
dontés alapjan elkészitett tajékoztatas, tovabba az Osszegezés ajanlattevok/részvételre
jelentkezdk részére torténd megkiildésérdl az eljaras ligyintézdje gondoskodik.
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60.

61.

62.

63.

64.

66.

A megkiildott irdsbeli 6sszegezés modositasanak sziikségessége esetén a biralobizottsag
altal készitett modositott dontési javaslatot az 56. pontban megfogalmazott eljarasrend
szerint terjesztik a dontéshozod elé, a modositott dsszegezés megkiildésére az 57. pont
alkalmazando.

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbirdlasarol készitett irasbeli Gsszegezés
megkiildését kovetden benyujtott iratbetekintési kérelem tekintetében a BKI iligyintézo
gondoskodik az iratbetekintés megszervezésérdl és lebonyolitasardl (figyelemmel az
tizleti titkot tartalmazo iratokra), a technikai feltételek biztositasarol, valamint az
iratbetekintési jegyzokonyv elkészitésérol.

Szerzodéskotés

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejovo szerzddést az eljarés ligyintézdje tolti
ki a szerzddéses adatokkal, a kdzbeszerzési eljarasban kozolt ajanlattételi feltételek, az
ajanlat, valamint a szerz8dé felek ltal adott informaciok alapjan. A DKU 4ltal lefolytatott
keretmegéllapodasos eljaras els6 része eredményeképpen megkotott keretmegallapodést
a JI tolti ki a szerzOdéses adatokkal, a kozbeszerzési eljarasban kozolt ajanlattételi
feltételek, az ajanlat, valamint a szerz6do6 felek altal adott informéciok alapjan.

Erintett szervezet kOzbeszerzése esetén a szerzOdést elektronikus formaban kell
megkiildeni az érintett szervezet részére aldirasra.

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kozpontositott kozbeszerzés esetén a
szerz8dés/megrendelés alairasa soran a DKU Zrt. hatalyos Kotelezettségvallalasi
szabalyzata szerint kell eljarni. Az igy megkotott szerzdés vonatkozé jogszabalyokban
eldirt kozzétételi kotelezettségeének teljesitésérdl a BKI gondoskodik.

A szerz6dés alairasahoz és hatalyba 1épéséhez sziikséges mellékletek, nyilatkozatok
bekérését és megfeleloség ellendrzését — sziikség esetén a BKI, ISI bevonasaval —,
tovabba a szerzddo feél képviseldjének aldirasi jogosultsaganak eldzetes vizsgalatat a JI a
veégzi.

Szerzddéses biztositékok bekérése és nyilvantartdsa

65.

DKU Zrt. sajat kdzbeszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés esetén a szerzddés alairasat
megeléz6en a JI felhivja a szerz6do fele(ke)t a biztositékadasi kotelezettség teljesitésére.

A DKU Zrt. rendelkezésére bocsatott biztositékok megfeleldség ellendrzését,
nyilvantartdsat az alabbi szervezeti egységek végzik:

- 6vadékként nyujtott biztositék esetén a GI ellen6rzi és a JI részére visszaigazolja az
eloirt pénzdsszegnek a DKU Zrt. fizetési szamlajara torténd befizetését, melynek
tényét a JI rogziti a nyilvantartasban,

- garancia vagy készfizetd kezesség vagy biztositasi szerzodés alapjan kiallitott
kotelezvény esetén a JI ellendrzi a benyujtott okirat tartalmi-formai megfeleldségét,
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67.

68.

70.

71.

72.

73.

Osszegszerliségét, lejaratat, majd a biztositék adatait és a benyujtott okirat
elektronikus masolatat feltolti a nyilvantartasba, az eredeti okirato(ka)t tovabbi
intézkedésig megorzi.

Szerzédés modositdsa

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése ¢és kozpontositott kozbeszerzés esetén a
szerzédés/megrendelés modositidsanak aldirdsa soran a DKU Zrt. hatilyos
Kotelezettségvallalasi szabalyzata szerint kell eljarni. Az eldirt szerzédésmodositas €s a
szerz6dés modositasarol szo616 tajékoztatd hirdetmény vonatkozo jogszabalyokban eldirt
kozzétételérdl a BKI gondoskodik.

DKU Zrt. sajat beszerzése és kodzpontositott kdzbeszerzés esetében, amennyiben a
szerz6désmodositas a korabban rendelkezésre bocsatott biztositékot is érinti, annak
modositasarol, kiegészitésérol a 65-66. pontok szerint kell intézkedni.

A szerzodések teljesitésével kapcsolatos feladatok

69.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén a keretjellegli  szerzédéssel kapcsolatos, a
Keretmegallapodasban, vagy a Keretszerzédésben rogzitett beszerzdi feladatokat (pl.:
termékvaltas, arfolyamkdvetés, stb.), valamint a Kbt. altal eldirt szerzddés teljesitésével
Osszefliggd feladatokat a BKI végzi el.

DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés esetén, ha a szerzédésben
biztositék keriilt kikotésre, a rendelkezésre bocsatott biztositékok felszabaditasahoz vagy
érvényesitéséhez sziikséges intézkedések megtételét a BKI kezdeményezi a JI felé. Az
elvégzett cselekményeket a JI a nyilvantartasban rogziti.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Szakteriilet koteles figyelemmel kisérni a
kozbeszerzési eljardas eredményeképpen megkotott szerzodés teljestilését ¢€s a
szerzOdésszerl teljesitést ellendrizni.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok 4ltal eldirt
kozzétételi feladatokat a BKI végzi el, az illetékes Szakteriiletektdl kapott informaciok
alapjan.

A Szakteriilet koteles a szerzddés teljesiilésekor a szerzddésszerli teljesités
megtorténtérol, idopontjarol, a szallitd részére megfizetett 0sszegrol a pénziigyi teljesitést
kovetd 5 munkanapon beliil — az egy évet meghalad6 idétartamra kotott szerzodések
esetében a Szakteriilet évente, a szerzddéskotés évfordulojatol szamitott 5 munkanapon
beliil — irdsban értesiteni a BKI-t.

A DKU Zrt. mint kifizetést teljesitd a szerzédés teljesitése soran koteles betartani a Kbt.
ellenszolgaltatas teljesitésére vonatkozo rendelkezéseit.
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74.

75.

76.

77.

78.

A szerzodést kotd masik fél a szerzdés megkotésének idopontjaban, majd a szerzédés
teljesitésének iddtartama alatt koteles elzetesen bejelenteni valamennyi olyan
alvallalkozoét, amely részt vesz a szerzddés teljesitésében. Alkalmassag igazoldsaban
vagy az értékelésben részt nem vevd alvallalkozd bevonésa vagy cseréje esetén a 75. és
76. pont az iranyado.

Kozpontositott kozbeszerzés vagy DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetén, amennyiben a
szerzodést kotdé masik fél (nyertes ajanlattevd) jelzése alapjan a szerzddés nem lenne
teljesitheté az alkalmassag igazolasaban részt vevé alvallalkozoval, szakemberrel vagy
eréforrast biztositd személlyel/szervezettel, ezt a tényt a Szaktertiilet koteles a BKI részére
irasban jelezni.

75.1. A BKliigyintézo bekéri a nyertes ajanlattevotol az uj (helyettesitd) alvallalkozora,
szakemberre, eréforrast biztositd szervezetre/személyre vonatkoz6 azon adatokat,
melyek alapjan a szerz6do fél alkalmassaga megallapithato.

75.2. A szerz6d6 masik fél 4ltal benyujtott dokumentumok megfeleldségének
elbiralasaban a Szakteriilet szaktudasaval egyiittmiikodik a BKI-val.

75.3. Amennyiben a vizsgalat eredménye megfelel6, a szakember vagy er6forrast
biztositd szervezet/alvallalkozo kozremilkddésének engedélyezésére vonatkozo
kérelmet el6terjesztik a BKI vezetonek jovahagyasra.

75.4. A 75.2 pont szerinti dokumentumok elbiraldsdnak eredményérél a BKI irasban
értesiti a szerz0d6 masik felet.

Az értékeléskor meghatarozott szakember személye csak BKI vezetd irasbeli
engedélyével valtozhat, a 75. pontban meghatarozott eljarasrend figyelembevételével.

Teljesités esetén a szerzédésben alkalmazott, a Kbt. és a Ptk. szerinti biztositék
visszaszolgaltatasat DKU Zrt. sajat kdzbeszerzése esetén a Szakteriilet, kdzpontositott
kozbeszerzés esetén a BKI kezdeményezi a Jl felé, amely gondoskodik annak a szerz6d6
partner felé torténd visszaszolgaltatasarol.

VIII. Az alkalmazhaté — elektronikus uton gyakorolhato — alairast helyettesité
megoldasok részletes szabalyai

Ahol a Szabdlyzat valamely dokumentum vagy nyilatkozat tekintetében szignalasi,
jovahagyasi vagy alairasi kotelezettséget tartalmaz, az elektronikus tton is gyakorolhatd,
amennyiben nem iitkdzik jogszabalyban vagy a vonatkozo keretmegallapodasban foglalt
eldirasba. Az elektronikus uton torténd cselekményekkel kapcsolatban kovetelmény,
hogy az adott cselekmények dokumentéltsaga, ellendrizhetdsége, nyomon kovethetdsége
biztositott kell, hogy legyen, az eljarasi cselekményt elvégzd személy egyértelmiien
beazonosithatd legyen, €s a cselekmény idépontja is napldzasra kertiiljon.

Oldal 22 / 51



79.

80.

81.

82.

A fentiek alapjan elfogadhat6 elektronikus ut a kovetkezo:

a) a DKU Zrt. elektronikus Beszerzéstdmogatd Rendszerében (a tovabbiakban: BTR)
vagy mas elektronikus kozbeszerzési rendszerekben (pl. DKR, EKR) megtett és tarolt
nyilatkozatok;

b) mindsitett vagy nem mindsitett (fokozott biztonsag) tanusitvanyon alapuld
elektronikus alairas elhelyezése (a tovabbiakban: e-Signo);

C) belsé titkositd vagy autentikacids tantsitvanyon alapuld, nem hitelesitett elektronikus
alairas elhelyezése (a tovabbiakban: nem hiteles e-signo);

d) az e-mailben torténé kommunikacio — a jelen utasitasban rogzitettek szerint — (ideértve
a szavazégombok hasznalatat is);

e) azonositasra visszavezetett dokumentum-hitelesités (a tovabbiakban: AVDH
hitelesités).

A kozbeszerzésekhez kapcsolodd, a DKU Zrt. és a gazdasagi szerepldk, részvételre
jelentkezdk, ajanlattevok kozotti kommunikaciora Kbt. és a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alkalmazandok.

A tavollévik kozotti egyeztetések lefolytatdsara a csoportmunkat tdmogatod digitalis
alkalmazasok (pl.: videdhivas) hasznalata is megengedett.

Erintett cselekmények és dokumentumok kore

82.1.  Azeljarasok elokészitése soran kiilondsen, de nem kizardlagosan:
- kozbeszerzési eljaras kezdeményezése;
- Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;
- afelhivas és kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa;
- biralobizottsag, munkacsoport munkajarol szol6 emlékeztetd, jegyz6konyv;
- kozbeszerzési dokumentumok FAKSZ ellenjegyzése.

82.2. Az eljarasok lefolytatisa soran kiilondsen, de nem kizarolagosan:

- kiegészité tajékoztatas jovahagyasa;

- felhivas és/vagy a kozbeszerzési dokumentumok modositasanak
jovahagyasa,

- biralobizottsag/munkacsoport munkajarol sz616 emlékeztetd, jegyzokonyv;

- dontés eljaras visszavonasarol,

- biralathoz és értékeléshez kapcsolodd dokumentumok véleményezése és
jovahagyasa (pl.: hianypotlasi felhivas, felvilagositaskérés stb.);

- @janlati kotottség meghosszabbitasa,

- biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata;

- dontéshozo dontése;

- dokumentumok FAKSZ ellenjegyzése;

- eldzetes vitarendezés és jogorvoslat belsd iratai;

- targyalés, targyaldsi jegyzokonyv.
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A hagyomdnyos aldirdst, szigndalast helyettesito elektronikus modszerek alkalmazdasanak
részletes eldirdasai

83. Kozbeszerzések elokészitéséhez és lefolytatisahoz kapcsolodd dokumentumok és
cselekmények:

a) Beszerzéstamogatd rendszer (BTR) vagy mds elektronikus kdzbeszerzési
rendszerek (pl. DKR, EKR) alkalmazéasa: A kozbeszerzési tigyintézé a BTR-ben
lefuté workflow folyamat részeként vagy ad-hoc feladat 1étrehozasaval kiildi ki a
szignalast, jovahagyast, elfogadast, dontést igényld dokumentumot az illetékes
személyeknek, akik a BTR-ben nyilatkoznak a dokumentum megfeleloségérol.
Ezen személyek BTR-ben torténd jovahagyasa feltétele a kozbeszerzési folyamat
folytatdsdnak. A jovahagyas idOpontjat és a jovahagyd személyét az elektronikus
rendszer naplézza. DKR ¢és EKR esetén a folyamat részeként, a rendszerek
sajatossagainak figyelembevételével és alkalmazasaval torténik a nyilatkozatok

megtétele.

b) E-signo hasznalata: amennyiben az illetékes személy rendelkezik névre sz6l0,
mindsitett vagy legalabb fokozott biztonsagu aldiras-hitelesitd tantsitvannyal, az

alairas e-signoval is megtehetd.

c) Nem hiteles e-signo hasznalata: amennyiben az illetékes személy rendelkezik a
nevére létrehozott belsd titkositd vagy autentikdcidés tanusitvanyon alapulod
elektronikus alairassal, az alairas nem hiteles e-signoval is megteheté azokban az
esetekben, ahol a Kbt. vagy egyéb jogszabaly azt lehetévé teszi (pl. belsd
jovahagyasok, biralobizottsagon beliili kommunikacio).

d) E-mail-ben torténd alairas-helyettesités moddszere: a szignalast, jovahagyast,

elfogadast, dontést igényld dokumentumot — lehetdség szerint PDF formatumban —
csatolmanyként tartalmazé — a DKU Zrt. 4ltal biztositott céges e-mail cimrdl
kiildott — e-mailt az adott eljaras kozbeszerzési ligyintézoje kiildi ki a Szabalyzat
szerint meghatarozott vagy illetékes személynek, aki ugyanezen e-mailre
véalaszolva nyilatkozik a csatolmany megfeleldségérdl, az abban foglaltak
elfogadéasarol (e-mailben irva, vagy az e-mailhez csatolt dokumentum alairasaval
vagy emailben biztositott szavazogomb alkalmazasaval). Kiilonvélemény szintén
e-mailben fogalmazhatd6 meg. A kozbeszerzési ligyintéz6 koteles meggy6zodni,
hogy valamennyi jovahagyas rendelkezésre all, majd a jovahagyo e-maileket
elektronikusan vagy papir alapi dokumentumként az eljaras iratanyagaban
elhelyezi és megorzi.

e) AVDH hitelesités alkalmazasa: amennyiben az illetékes személy rendelkezik
tigyfélkapus, vagy a Kdzponti Azonositasi Ugyndk (KAU) szolgaltatason keresztiil

elérhetd egyéb azonositasi szolgéltatds vonatkozasaban regisztracioval, az alairas
AVDH hitelesitéssel is elvégezhetd a https://niszavdh.gov.hu oldalon.
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85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

Kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentumok aldirdsa

84.

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése vagy kozpontositott kozbeszerzés esetében a
kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentumok szignalasa, alairasa torténhet e-signo
hasznalataval, azzal, hogy amennyiben kotelezettségvallalas szerzodéssel, vagy
megrendeléssel torténik, tigy a kotelezettségvallalasra jogosult részérdl a dokumentumok
alairasa a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény 6:70. § (3) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel torténhet.

IX. Vegyes és zaro rendelkezések

A dontéshozod konkrét kozbeszerzési eljaras tekintetében a jelen Szabalyzattol eltérd,
egyedi szabalyokat hatarozhat meg (eseti kozbeszerzési szabalyzat).

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban a
jogi képviselet ellatdsa — a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje €s a BKI vezetdje
altal delegalt személy kozvetlen személyes kozremiikodése mellett, tovabba sziikség
esetén a biralobizottsagi tagok és kiils6 jogi szakérté bevonasaval — a Jl feladata.
Folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban meginditott jogorvoslati eljaras
felfiiggesztésérol a BKI vezetéje hataroz.

A kozbeszerzési eljardsok eldkészitését és lefolytatasat irasban (ideértve a DKU Zrt.
elektronikus beszerzéstamogatd rendszerét és a kapcsolodo elektronikus kdzbeszerzési
rendszereket is) naprakészen dokumentalni sziikséges. Jelen Szabalyzat alapjan
lefolytatott DKU Zrt. sajat és kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban
keletkezett, és a kapcsolodo elektronikus rendszerekben tarolt dokumentumokat a Kbt.
rendelkezésének megfeleléen meg kell Orizni.

A (koz)beszerzési eljarassal kapcsolatos, Kbt.-ben, és egyéb jogszabalyokban eldirt
tajékoztatasi kotelezettségen feliili tovabbi tajékoztatds kiadasara kizardlag a
vezérigazgato altal kijeldlt személy jogosult, kiillondsen a sajtod tajékoztatasa esetében.
Ez a mas jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési jogosultsagokat nem érinti.

Ahol jelen Szabalyzat ajanlattevot, ajanlatot, ajanlati felhivast emlit, azon a Kbt. altal
meghatéarozott esetekben részvételre jelentkezot, részvételi jelentkezést, részvételi, vagy

ajanlattételi felhivast is érteni kell.

A Kozbeszerzési szabalyzattol torténd eltérést — a vonatkozo jogszabalyokkal
0sszhangban — a DKU Zrt. vezérigazgat6 engedélyezheti.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
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92. A Szabalyzatot az alabbi jogszabalyokkal, szabvanyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) és annak végrehajtasi
rendeletei;

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.);
a tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol szold 1996. évi

LVIL. térvény (Tpvt.);

a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag és a kormdanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (DKU rendelet);

a Nemzeti Kommunikécios Hivatal jogéllasarol és a kormanyzati kommunikécios
beszerzésekrdl sz616 mindenkor hatalyos rendelet? (NKOH rendelet);

a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szdrmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet a
DKU rendelet 27/A. §-4ban meghatarozott szabalyok szerint;

256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 20212027 programozasi idészakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznaladsanak rendjérol;

MSZ EN ISO 9001:2015 szabvany.

93. A Szabalyzatot az alabbi belsd szabalyzatokkal, szabvanyokkal Osszhangban kell
alkalmazni:
a) a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt. Beszerzési szabélyzata;
b) a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt. Kotelezettségvallalasi Szabalyzata;
¢) a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt. Integralt irdnyitdsi rendszere (Integralt
Iranyitasi Kézikonyv);
d) a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt. Iratkezelési szabalyzata;
e) a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. mindsitett adatok védelmérél szolo
szabalyzata.
Mellékletek
Azonosito Megnevezés Megjegyzés
1. szamu melléklet Kozbeszerzési terv (minta) -

L , Ko6zpontositott kozbeszerzési eljaras
2.a szamu melléklet o , e -
lefolytatasara vonatkozo koncepcid (minta)

., , Kérelem miiszaki tartalom moédositasara, az
2.b szam® melléklet . ., ) -
eljaras visszavonasara (minta)

2 A Szabalyzat hatalybalépésekor a 162/2020. (1V.30.) Korm. rendelet.
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Azonosito

Megnevezés

Megjegyzés

3. szamu melléklet

Nyilatkozat a beszerzés becsiilt értékérol
¢s a becsiilt érték meghatarozasanak
modszerérdl (minta)

4. szamu melléklet

Kozbeszerzési eljaras felelosségi rendje

5. szamu melléklet

EKR hasznalatara jogosultak kore, a
jogosultsagok gyakorlasanak rendje
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1. szamu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitishoz
Kozbeszerzési terv

A Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag altal
..... évben inditani kivant kozbeszerzési eljarasokrol

" i ] Eljaras
. , | Kozbeszerzés iranyado . s s .
Kozbeszerzés ., meginditasanak | A szerzodés
eljarasrend Tervezett s Ly e
. L tervezett L . . tervezett teljesitésének A maodositas
Ssz. Kozbeszerzés targya ., (x-el jelolve a megfeleld | eljaras .2 . . . . .
mennyisége , . idépontja varhato indokolasa
besorolast) fajtaja . i .
(negyedév) idépontja
Nemzeti Uniés
1.
2.
3.
4,
S.
Kelt:
Jovahagyok:
BKI igazgato beszerzési és fejlesztési gazdasagi igazgatd vezérigazgato

vezérigazgato-helyettes
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
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2.a szdmu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitishoz

Kozpontositott kozbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo
koncepcio és becsiilt érték meghatarozas

1. A beszerzés targya:

2. A beszerzés mennyisége, vagy keretosszege:

3. A beszerzés becsiilt értékének meghatirozasa:

Becsiilt érték: nettd ............. Ft

Becsiilt érték meghatarozasanak modszere®:

a beszerzés targyara vonatkozo6 indikativ ajanlatok bekérése,

a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatés,
igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamarak 4ltal eldallitott és karbantartott, megvalositdsi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerzodéseinek elemzése,

YD o e

4. A beszerzés sziikségességének indoka és adott esetben a kapcsolodo stratégiai hattér
bemutatasa:

Kelt: Budapest, ............ccoevenennn

informatikastratégiai igazgato
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.

Melléklet: miiszaki leiras tervezet

3 A megfeleld alahtizando, és a részletes leiras csatolandd. Tébb modszer egyidejii alkalmazasa is lehetséges.
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2.b szamu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitashoz

Kérelem miiszaki tartalom modositasara, az eljaras visszavonasara

Kérelem targya:
] muszaki tartalom moédositasa

L] eljaras visszavonasa

A beszerzés targya:
Kérelem indokolasa:

Modositasi kérelem leirasa:

Kelt: Budapest, .............cooeeni

informatikastratégiai igazgato
Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.

Melléklet:
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3. szamu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitishoz

7

Nyilatkozat a beszerzés becsiilt értékérol
és a becsiilt érték meghatarozasanak modszerérol

Beszerzést kezdeményez6 Szakteriilet:

Szaktertilet vezetoje:

Kozbeszerzés targya, megnevezése:

1. Nyilatkozat becsiilt értékrol:

a) Nyilatkozom, hogy a DKU Zrt. 4ltal fenti targyban lefolytatni kivant kozbeszerzési eljaras
becsiilt értéke?:

Becsiilt érték (netto, Ft):
- ebbdl az opcio értéke (netto, Ft):

b) Tobb részbdl allo kozbeszerzés esetén az a) pont szerinti becsiilt érték az alabbiak szerint
oszlik meg az egyes részek kozott:

1. rész: Becsiilt érték (netto, Ft):

- ebbdl az opcio értéke (netto, Ft):
2. rész: Becsiilt érték (netto, Ft):

- ebbdl az opcio értéke (netto, Ft):

¢) Nyilatkozom, hogy a DKU Zrt. 4ltal fenti targyban lefolytatni kivant kozbeszerzési eljaras
becsiilt értéke a Kbt. 19. § (3)-(4) bekezdésben foglalt részekre bontasi tilalomra figyelemmel
keriilt megallapitasra.

A beszerzés mas beszerzéssel torténd egybeszamitasa esetén az egybeszamitott becsiilt érték:
Osszesen netto ............... Ft.

4 A becsiilt érték meghatarozasa soran nem kell figyelembe venni a kdzpontositott kdzbeszerzés alapjan fizetendd
(kb6z)beszerzési dijat és licenc-gazdalkodasi dijat. Keretmegallapodasbol toérténé megrendelés tekintetében a
becstilt értéket kosarelemzéssel kell meghatarozni (kozzétett szallitoi listadrak elemzése, majd a legolcsobb szallitd
kivalasztasa).
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2. A becsiilt érték Kbt. 28. § szerinti meghatarozasinak médszere:

Nyilatkozatom, hogy a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasara az alabbi
modszertan alkalmazaséaval keriilt sor:

[0 a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése®,

L] beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
L] igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

[J szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

"o

01 szakmai kamardk altal eléallitott €s karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
L] az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése,

(I T < o PP

3. A beszerzés megvalositasahoz rendelkezésre allo pénziigyi fedezet forrasa

L1 sajat forras
L] hazai tAmOZatas: .. .....ovueiirtieiiti et eeeens

L] unios tAMOZAtAS: ..uuenieei e
Kelt:

Szakteriilet vezetdjének alairasa

Mellékletek: a becsiilt érték meghatarozasat alatimaszté dokumentumok®

5 Indikativ ajanlatok bekérése esetén legalabb 3 gazdasidgi szerepld ajanlatat kell Osszehasonlitani.
Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén (versenyUjranyitds, irasbeli konzultacidé) az érintett
keretmegallapodasban szereplé valamennyi szallitotol kérni kell indikativ ajanlatot. Ezekben az esetekben a
becsiilt értéket a beérkezett indikativ ajanlatok szdmtani atlaganak kiszamitasaval kell megéallapitani. Tobb
mddszer egyideju alkalmazasa is lehetséges.

® Pl: indikativ ajanlatok vagy azok ismertetése, kosarelemzés
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4. szamu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitashoz

KOZBESZERZESI ELJARAS FELELOSSEGI RENDJE

1. Altaldnos rendelkezések

1.1.

1.2.

1.3.

Az eljarasba bevont személyek alapvetéen az altaluk képviselt szakértelemhez
kapcsolodo feladatok elvégzése tekintetében felelések a kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatdsa sordn. Az eljarasba bevont valamennyi személy
felelossége kiterjed az altala elvégzendd feladatok tekintetében az eljaras Kbt.-nek
torténd megfelelésére, valamint az altala képviselt szakteriilet vonatkozasaban
iranyado jogszabalyoknak, eléirdsoknak, szakmai normaknak valdo megfeleldségre.

A birélobizottsag €s a munkacsoport tagjai kotelesek minden esetben a vonatkozd
jogszabdlyok szerint eljarni, kotelesek a Kbt. szabdlyait feladatuk jogszerii
ellatasdhoz sziikséges mértékig ismerni. A sziikséges mértéket a tagok sajat maguk
allapitjak meg azzal, hogy minden tag koteles a rd vonatkozo (szakértelme szerinti)
szabalyokkal, valamint az alapvetd eldirasokkal tisztdban lenni, ennek érdekében
kérheti a BKI vagy JI tajékoztatdsat a feladatahoz kapcsolodo rendelkezésekrol. A
BKI és a JI munkatarsa e tekintetben koteles a valaszt megadni.

A munkacsoport €s a biralobizottsag valamennyi tagja koteles az eljaras fobb iratait
megismerni, a szakértelme szerinti iratokat kelld koriiltekintéssel attanulményozni,
feladatait legjobb tudésa szerint elvégezni.

A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd tag végzi a
beszerzés targyara, valamint a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok, informaciok
¢s szakmai elvarasok kelld részletezettségli €s egyértelmii meghatarozasat (miiszaki
leirasban és szerzOdés-tervezetben egyarant), a miszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek és rangsoroldsi szempontok, a szakmai ajanlat tartalmara vonatkozo
tartalmi €és formai eldirdasok, tovabba a szakmai értékelési szempontrendszer
Osszeallitasat, a részvételi jelentkezések/ajanlatok szakmai elbiralasat és értékelését.
Felel azért, hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok, valamint
a miiszaki leirdsban meghatarozottak szakmai szempontbol helytalloak, a valosagnak
megfelelnek, nem versenykorlatozok és ajanlattételre alkalmasak, tovabba annak
vizsgélataért, hogy a beérkezett jelentkezések/ajanlatok szakmai szempontbodl
egybevagnak a felhivasban €s a kdzbeszerzési dokumentumban meghatarozottakkal,
teljeskortiek, az értékelésre keriild szakmai ajanlati elemek €s az ajanlati arelemek
megalapozottak és észszertiek.

A pénziigyi szaktudassal rendelkez0 tag végzi az ellenérték megfizetésére vonatkozo
pénziigyi és fizetési feltételek, valamint a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételek
¢s a pénziigyi/kereskedelmi ajanlat Osszedllitasara vonatkozod kovetelmények
meghatarozasat, a jelentkezések/ajanlatok pénziigyi szempontu elbiralasat. Felel
azért, hogy a felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban megfogalmazott
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

pénziigyi eldirasok szakmai szempontbdl helytalloak, a valésagnak megfelelnek,
tovabba annak vizsgalataért, hogy a beérkezett jelentkezések/ajanlatok pénziigyi
szempontbol egybevagnak a kozbeszerzési dokumentumban meghatarozottakkal,
teljeskortiek, €s szamitasi hibatol mentesek.

A biralobizottsag kozbeszerzési és jogi szaktudassal rendelkezd tag végzi a
kozbeszerzéstechnikai és kozbeszerzésjogi feladatokat, az altala ellatott feladatokért
felelosséggel tartozik, folyamatosan feliigyeli a vonatkozé jogszabalyoknak torténd
megfelelést.

A beszerzés targya szerinti, valamint a pénziigyi szakértelmet biztositd személyek
felelosségi korébe rendelt feladatok elvégzéséért és az altaluk tett eldirasok
megfeleldségéért a kozbeszerzési és jogi szakértelmet biztositd tagok nem felelnek,
de ha valamely eljarasba bevont személy nyilvanvaldéan szakszeriitlen vagy a Kbt.
eloirasaival ellentétes kovetelményt fogalmaz meg, vagy véleményt képvisel,
¢s/vagy az altaluk megfogalmazott feltételek jogellenessége megéllapithatdé vagy
valoszinusithetd, akkor a BKI és a JI munkatarsai haladéktalanul koételesek erre
figyelmeztetni.

A BKI ¢és a JI munkatarsainak az alkalmassagi feltételek, miiszaki tartalom, az
értékelési szempont és az értékelési rendszer, valamint az alkalmazott szerzodéses
feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kotelezettsége van a munkacsoport
¢és a biralobizottsag felé, amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaloan
megallapithatd és arrol tudomast szereznek.

Ezen biralobizottsagi tagok és munkacsoport tagok a beszerzés targyara vonatkozo,
specialis szakértelmet, szaktudast (pl. informatikai szaktudast) igénylé kérdések
megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak, annak
megitélése a munkacsoport és a biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel rendelkezd tagjanak a feladata. Specialis szakértelmet igényld
kérdés kiilonosen a kozbeszerzési, és jogi ismereteken feliili ismereteket, €s/vagy
végzettséget, képesitést, szakképzettséget igényld keérdés.

Erintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet altal megadott
adatokat, dokumentumokat, javaslatokat kell alapul venni a kozbeszerzési eljaras
részvételi/ajanlattételi dokumentumainak tartalmi meghatarozésa soran, de ezek
végleges tartalma az eldkészités soran az eljarasba bevont személyek javaslatainak
megfelelden keriil kialakitasra.

Az eljaras soran érvényesiteni kivant feltételeket, elirasokat, valamint mas tartalmat
a biralobizottsag tagjai hagyjak jova, a munkacsoport tagjainak e tekintetben
véleményezési, javaslattételi jogkore van.

Az eljarast a BKI, vagy bevonasa esetén a kiilsO megbizott koordindlja, az
ajanlattevokkel/részvételre jelentkezOkkel és adott esetben az érintett szervezettel a
kapcsolatot a BKI tartja.
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1.8.

1.9.

Valamennyi tag koteles a Kbt. 36. § (2) bekezdésének rendelkezéseinek betartasat
figyelemmel kisérni ¢és Dbiztositani (tisztességtelen piaci magatartds ¢és
versenykorlatozas tilalma).

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szo16 2007. évi CLIL térvény vagy
mas eloiras erre kitelez. A vagyonnyilatkozat megtételérdl az arra kotelezett személy
koteles gondoskodni munkaltatdja illetékes szervezeti egységénél.

2. A dontéshozo kizarolagos jogai és felelossége

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A dontéshozo jogosult a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, jelen szabalyzat szerint
dontéshozoi korbe utalt dontések mérlegelésére és meghozatalara, ennek korében a
dontési javaslatok jovéhagyasara, feltétellel torténd jovahagydsdra, vagy
elutasitasara.

Jogosult a biralobizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik
delegélasara, valamint a biralobizottsdgba kiilsé megbizottat meghivni.

A biralobizottsagi szakvélemények és dontési javaslatok kézhezvételét kdvetden az
alabbi dontések meghozatala:

- ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége €s érvénytelensége,

- a kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények, valamint esetlegesen az objektiv
kritériumok tekintetében a felhivasban el6irt igazolasok benytjtasara felhivando
ajanlattevo(k), amennyiben ez valamely ajanlat érvénytelenségére vonatkozo
kozbensé dontési javaslattal 6sszevontan, azzal egyiitt kertiil elGterjesztésre,

- dinamikus beszerzési rendszerbe felveendo részvételi jelentkezd(k),

- kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszdnak és ajanlattételi szakaszanak
eredményessége vagy eredménytelensége, nyertes, és adott esetben a nyertest
kovetd ajanlattevd kivalasztasa.

A Dbirdlobizottsdg dontési javaslatdban rogzitett megallapitdsok, javaslatok
elfogadasarol, feltétellel torténd elfogadasardl, vagy elutasitasarol a biralobizottsag
felterjesztése alapjan a dontéshozé koteles irasban nyilatkozni.

A Tpvt. 11. §-a, vagy az Europai Unid6 Miikodésérdl szolo Szerzédés 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértésére vagy feltételezésére iranyulod
biralobizottsagi bejelentés alapjan a GVH tajékoztatasardl hataroz.

A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd — jogszabalyban meghatdrozott —
rendszerhasznalati, hirdetményellendrzési, kozzétételi koltségtérités, torvényességi
ellenérzési dijak, és (koz)beszerzési dijak megfizetése tekintetében jogosult
kotelezettséget vallalni.

Jogosult a kozbeszerzési eljards, és/vagy a dontés eldkészitésében résztvevo
személyek szakteriiletiik szerinti szakvéleményét kozvetleniil irdsban kérni.
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2.8.

A dontéshoz6 dontéseit oOndlléan hozza. Jogosult figyelmen kiviil hagyni a
biralobizottsag tagjainak javaslatait és a munkacsoport szakembereinek szakteriilet

szerinti allasfoglalésait.

3. A BKI vezetdjének kizarolagos jogai és feleldssége

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7
3.8

3.9

3.10

Jogosult a biralobizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik
delegalasara, valamint a biralobizottsagba kiils6 megbizottat meghivni.

Jovahagyja a kozbeszerzési eljarast meginditod felhivast, tobbszakaszos eljarasok
esetében az ajanlattételi felhivast, a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok részére
kiadasra keriild6 kozbeszerzési dokumentumokat, kiegészitd iratokat, dont a
kozbeszerzési eljardas meginditasardl, tovabba ajanlattételi felhivas kozvetlen
megkiildésével induld eljardsok esetén az ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplo(k)rdl. A jovahagyott eldterjesztésben foglaltak mddosuldsa esetén dont a
megvaltozott feltételek kdzbeszerzési eljarasban torténd alkalmazasarol.

Jovahagyja a felhivas és/vagy a kdzbeszerzési dokumentumok, kiegészitd iratok,
modositasat, az eljaras esetleges visszavonasat.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén jovahagyja a kiegészitd tajékoztatas kérés(ek)
tekintetében eldkészitett valasz(oka)t.

A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd — jogszabalyban meghatarozott —
rendszerhasznalati, hirdetményellendrzési, kozzétételi koltségtérités, torvényességi
ellendrzési dijak, és (koz)beszerzési dijak megfizetése tekintetében jogosult
kotelezettséget vallalni.

Erintett szervezet kozbeszerzése és DKU Zrt. sajat kozbeszerzése esetében, ha a
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 beszerzés(ek) a Korm.
rendelet 13. § (2¢) bekezdésében meghatarozott mértéket meghaladd valtozas all
be, a Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésére és a valtozast el6idézé kortilményekre
(pl. tobb 1gény egy eljarasban torténd lefolytatasa) figyelemmel a BKI vezetd hoz
dontést az eljaras folytatasarol.

Dont a részvételi/ajanlattételi hataridd ujabb meghosszabbitasarol.

Dontéshozoi jovahagyast igényld birdlobizottsagi szakvéleményeket, dontési
javaslat(ok)at el6terjeszti a dontéshozo részére.

Kozpontositott kozbeszerzés esetén jovahagyja a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
cselekményekhez kotddé hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas kéréseket,
indokolas kéréseket.

Tobblépcsds biralat esetén a biralat elsé szakaszanak lezarasa, és a Kbt. 69. § (4)-
(8) bekezdése szerinti felhivas (felhivas a kizar6 okok, alkalmassagi
kovetelmények, valamint esetlegesen az objektiv kritériumok tekintetében a
felhivasban el6irt igazolasok benyujtasara) tekintetében dontést hoz, amennyiben
nem kapcsolodik hozza érvénytelenségrdl szold dontés.
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3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

Megvizsgalja a Tpvt. 11. §-a, vagy az Eurdpai Unido Miikodésérol szold Szerzddés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértésére vagy feltételezésére
iranyuld birdlobizottsagi bejelentést, majd a GVH tdjékoztatasat és az eljaras
tovabbi menetét illetden egyeztetést kezdeményez a dontéshozoval.

Targyalasos eljarasban jovahagyja a targyalas megel6z6en jovahagyja annak
forgatokonyvét.

Dont az eldzetes vitarendezési kérelemre elOkészitett valasz megfeleloségérol, és
az elvégzendo eljarasi cselekményekrol.

Folyamatban 1év0 kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban meginditott jogorvoslati
eljaras esetén dont annak felfliggesztésérol.

Kozbeszerzési eljarassal osszefiiggésben meginditott jogorvoslati eljarasba jogosult
szakértdt delegélni a BKI részérdl.

Dont a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés teljesitésébe
bevont, az ajanlattevoként szerz6do fél teljesitéséhez az alkalmassag igazolasaban
részt vett szervezet (személy) helyett 0j szervezet (személy) igénybevételérdl,
amennyiben azt az ajanlattevéként szerz6do fél kezdeményezi.

Jogosult a kozbeszerzési eljaras, és/vagy a dontés eldkészitésében résztvevd
személyek szakteriiletiik szerinti szakvéleményét kozvetleniil irdsban kérni.

4. BKI igazgatohelyettes kizarolagos jogai és feleldssége

4.1

4.2

4.3

4.4

Jogosult a biralobizottsag és munkacsoport tagjainak, valamint helyetteseik
delegalasara, valamint a biralobizottsagba kiilsé megbizottat meghivni.

Dont a kozbeszerzési eljards eldkészitésérdl, valamint a birdlobizottsag és
munkacsoport  Osszetételérdl (Kezdeményezés), valamint annak esetleges
modosulésairol.

Dont az ajanlati kotottség kiterjesztésének sziikségessegérdl és a kotottség
lejartanak 1y idépontjardl (az elsé esetben).

Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén:
4.4.1 Dont az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol.
4.4.2 Jovahagyja a kiegészitd tdjékoztatas kérésekre adott valaszokat.

4.4.3 Jovahagyja a Kbt. 71-72. § szerinti eljardsi cselekményekhez kotddo
hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas keéréseket, indokolas kéréseket.

5. A birdlobizottsag elnokének felelossége, valamint jogai és kotelezettségei

5.1

Amennyiben az eljards el6készitése sordn, vagy az eljards egyéb szakaszdban a
dontési javaslat tekintetében kiilonvélemény meriil fel, arrdl a dontéshozot, és a
BKI vezetdjét tajékoztatja.
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5.2

5.3

Amennyiben a biradldbizottsag hatarozat hozatala sordn szavazategyenldség all
fenn, a biralobizottsag elndkének szavazata dont, ezen dontéséért felelsséget
vallal. A biralobizottsag elndke a biralobizottsag dontését — adott esetben — koteles
képviselni a dontéshozo, és a jovahagyok felé.

Egyebekben a biralobizottsag tagjaira vonatkozo6 szabalyok alkalmazandok.

6. A biralobizottsag tagjainak felelossége, valamint jogai és kotelezettségei

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

A biralobizottsag feladata a kdozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran
javaslattétel a BKI vezet6/BKI igazgatohelyettes részére az eljardsban
alkalmazand6d rendelkezések, eldirasok tekintetében, valamint a beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések a BB-ben biztositott szakértelme szerinti
elbirdldsa és értékelése, irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a
dontéshozd részére. Dontés mindazon kérdésekben, amely nem tartozik a
dontéshozo, vagy az egyéb jovahagyok kizarolagos jogosultsagi korébe.

A birdlobizottsag — tagjain keresztiil — a kdzbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi
¢és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezik.

A biralobizottsag egyes tagjai kozotti szakmai felel0sséget a tagok szakértelme
hatarozza meg.

Amennyiben egy szakértelmet érint6 teriileten a biralobizottsag tagjai koziil tobben
rendelkeznek ugyanarra a szakteriiletre vonatkozd szakértelemmel, ugy a
szakértelemmel rendelkezd tagok kozremiikddésiik mértékében kiilon-kiilon
felelnek. Ha egy szakértelmet igényld téma kapcsan tobb birdlobizottsagi tag
érintett (pl. a miiszaki leirast tobben, egyiittesen készitik) és az egyes tagok
kozremiikodésének mértéke nem valaszthatdo el egymastol, abban az esetben
egyetemleges feleldsség terheli dket.

A biralobizottsag mitkddési rendjét a jelen feleldsségi rendben, tovabba a DKU Zrt.
Kozbeszerzési szabalyzatiban foglalt rendelkezések betartdsaval, maga hatdrozza
meg.

A birdlobizottsag hatarozatait tobbségi szavazassal hozza meg, szavazategyenlOség
esetén a birdlobizottsag elndkének szavazata dont, azonban a tagok barmely
kérdésre vonatkozod, irasba foglalt kiilonvéleményét csatolni kell az eljaras soran
keletkezett biralobizottsagi dokumentumokhoz (emlékeztetdk, jegyzokonyvek,
stb.), igy kiillondsen az eljaras eredményérdl szolo, a biralobizottsag altal készitett
dontési javaslatot tartalmazo irathoz, amennyiben azt a biralobizottsag ezen tagja
kéri.

A birdlobizottsag feleldssége annak mérlegelése, hogy ajanlati biztositék
alkalmazasa sziikséges-e, €s ezek alkalmazasa az ajanlattevok arait milyen modon
befolyasolhatja. Ajanlati biztositék, (jo)teljesitési biztositék kikotése esetén, annak
Osszegét, rendelkezésre bocsatasanak modjat, kezelését a biralobizottsag hatarozza
meg.
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6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

A Dbiradlobizottsag tagjai ¢és az eljaras elokészitésébe esetlegesen bevont
munkacsoport tagok kotelesek az eljaras elokészitése ¢és lefolytatasa soran
egymassal folyamatosan egyiittmiikodni.

A felhivas(ok), kdzbeszerzési dokumentumok Osszeallitasat az eljaras tigyintézdje
— a biralobizottsag ¢és adott esetben a munkacsoport kompetens tagjanak
kozremikodésével — végzi. Az iratok elkészitéséhez a Szakteriiletnek ¢s a
biralobizottsag, és a munkacsoport tagjainak az eljaras ligyintézdje rendelkezésére
kell bocsatani valamennyi, az eljaras inditaséhoz sziikséges
iratot/adatot/informaciot.

A biralobizottsag feleldssége a kozbeszerzési eljaras soran beérkezett kiegészitd
tajékoztatas kérésekre adott valaszok jovahagyasa.

A biralobizottsag feladatat képezi a kozbeszerzési dokumentumok modositasa és az
eljaras visszavonasa tekintetében dontési javaslat készitése a BKI vezeto részére.

A biradlobizottsag feladatat képezi az eldzetes vitarendezési kérelem
megvalaszolasa, valamint az ajanlattételi/részvételi hataridé meghosszabbitasa
tekintetében dontési javaslat készitése a BKI vezetdje részére.

Az ajanlat/részvételi jelentkezés megfeleldségével, érvényességével kapcsolatos
informaciokat/megéllapitdsokat a birdlobizottsdg tagjai kotelesek megosztani
egymassal.

Amennyiben hianypoétlés, indokolés/felvildgositas kérése, aranytalanul alacsony ar
¢s egyéb aranytalan vallalasok vizsgalata sziikséges, annak tartalmat a
biralobizottsag koteles meghatarozni.

A biralobizottsag a hidnypotlas, indokolas/felvilagositas elfogadasa, vagy
elutasitasa vonatkozasaban a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerint koteles eljarni.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége, a nyertes ajanlattevd (és adott
esetben nyertes kovetd ajanlattevd) és az eljards eredménye tekintetében a
birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot készit a dontéshozo
szdmara, melyet az eljaras iligyintézdje foglal irdsba.

A dontési javaslathoz csatolni kell a tagoknak a koOzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos irasba foglalt esetleges kiilonvéleményét, amennyiben azt a
biralobizottsag ezen tagja kéri.

A biralobizottsag dontésre el6terjeszti a BKI igazgatohelyettes, majd jabb igény
esetén a BKI vezetd szdmara az ajanlati kotottség meghosszabbitdsara vonatkozo
javaslatot.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati
eljarasokban a jogi képviselet tdmogatdjaként a biralobizottsdg tagjai is részt
vesznek.

Oldal 39 /51



7. A birdlobizottsdag kizbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito tagjanak feleldssége,
jogai és kotelezettségei

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

A biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd tagja a
kozbeszerzési eljaras megfeleld elokészitése érdekében felméri és értelmezi az
ajanlatkéréi igényeket, elvégzi a beszerzés targya szerinti helyzet—, és/vagy
piacfelmérést és a becsiilt érték meghatrozasat, Erintett szervezet kozbeszerzése
esetén a pénziigyi tag egyiittmiikodésével ellendrzi és validdlja a kozbeszerzés
becsiilt értékét a bemutatott szamitasi modszertan alapjan, megvizsgalja az érintett
szervezet altal benyujtott miiszaki leirast és a szerzédéstervezet miiszaki-szakmai
tartalmat, melyekkel kapcsolatos észrevételeit irasban jelzi.

Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén ellendrzi a megjelolt
cikkszamok ¢és keretmegallapodas megfeleldségét,.

Megnevezi — amennyiben az eljaras fajtaja azt megkdveteli — az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplOket, feleldsséggel tartozik ezek szerzddés
teljesitésére vonatkozo vélelmezett alkalmassagaért.

Felelos azon kérdésekben, amelyek a kozbeszerzési eljaras soran specidlis, a
kozbeszerzés targydhoz kapcsolodd szakértelmet igényelnek, igy kiilondsen a
miiszaki leiras és a teljesitéssel kapcsolatos szerzodéses feltételek dsszeallitasért, a
miszaki/szakmai ajanlat elvart tartalmanak meghatarozasaért, a miiszaki-szakmai
alkalmassagi kovetelmények és — adott esetben — a rangsorolasi szempontok,
valamint az értékelési szempontrendszer meghatdrozasaért, annak szakmaisagéért.

A részvételi jelentkezés/ajanlat benyujtdsdhoz sziikséges miiszaki/szakmai
vonatkozast kiegészitd tajékoztatas kérésekre megadja a valaszt.

Feladata az ajanlattevok/ részvételre jelentkez6k miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, rangsor meghatirozasa esetén a
rangsor megallapitasa, valamint az ajanlat szakmai - igy kiilonosen a
miszaki/szakmai ajanlat — részének vizsgalata (teljesség, szakmai tartalom,
szakmaisag, feltételeknek torténd megfelelés), mely vizsgalat soran koteles
figyelembe venni a BKI és a JI véleményét is.

Ezzel Osszefiiggésben javaslatot ad a sziikséges hidnypotlasra, nem egyértelmi
tartalom tisztazasara, indoklas kérésére vonatkozoan.

A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet képviseld biralobizottsagi tag
hataskorét képezi a szakmai jellegli értékelési szempontok szerinti tartalmi elemek
(valamint adott esetben a pénziigyi szakértelmet képviseld biralobizottsagi taggal
egylttmiikodve az ajanlati arak, ideértve az ardnytalanul alacsony arat és egyéb
aranytalan vallalasokat) — vizsgalata és megallapitasa (dontés indokolas kérés
szlikségességérdl, az indokolas kérés Osszeallitasa, €s az indoklasként benyujtott
dokumentumok elbiradldsa, melyben a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tag kozremikodését/véleményét is kérheti).
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7.8

Feladata a miiszaki kérdést érint6 elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos
allaspont kialakitasa, allasfoglaldas készitése, a vitarendezésre adandd valasz
miiszaki-szakmai tartalmanak elkészitése.

8. A birdlobizottsag pénziigyi szakértelmet biztosito tagjainak felelossége, jogai és
kotelezettségei

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

A biralobizottsag pénziigyi szakértelmet biztositd tagja felelds azon kérdésekben,
amelyek a kozbeszerzési eljaras soran specialis, pénziigyi, gazdasagi szakértelmet
igényelnek, igy kiilonosen a pénziigyi alkalmassagi feltételek meghatarozasaért, —
¢s adott esetben a pénziigyi vonatkozasGi rangsorolasi — Szempontok
szakmaisagaért.

Koézremiikodik a becstilt érték szamitasi metodika megfeleldségének vizsgalataban,
keretmegéllapodas alapjan torténd beszerzés esetén kosarelemzést végez.

Feladata a fizetési feltételek meghatarozasa, a szerz6dési konstrukcid Aht. és Avr.-
nek, és keretmegallapodasnak torténé megfelelésének biztositasa, amennyiben ezek
relevansak az adott kozbeszerzés esetében.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén érvényesiti a tdmogatasi
szerz6désben és annak modositasaiban elGirt, az adott kGzbeszerzés esetén relevans
pénziigyi elszamolasra és Kifizetésre vonatkozo feltételeket.

Kozremikodik a  pénziigyi/kereskedelmi  ajanlat  elvart  tartalmanak
meghatarozasdban.

A részvételi jelentkezés/ajanlat benyujtasdhoz sziikséges pénziigyi/gazdasagi
vonatkozast kiegészitd tajékoztatas kérésekre megadja a valaszt.

Feladata az  ajanlattevok/jelentkez6k  pénziigyi-gazdasagi  alkalmassagi
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, rangsor meghatarozasa esetén a
rangsor megallapitdsa, valamint az ajanlat pénziigyi — igy kiilondsen a
pénziigyi/kereskedelmi ajanlat és a pénziigyi/gazdasagi jellegli értékelési
szempontok szerinti tartalmi elemek — részének vizsgalata (teljesség, tartalom,
szakmaisag, feltételeknek, torténd megtelelés), mely vizsgalat soran koteles
figyelembe venni a BKI és a JI véleményét is.

Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetén Osszeveti az ajanlati
egységarakat a keretmegallapodas ajanlattételi hataridd lejartanak napjan hatalyos
listadraival

Ezzel 6sszefiiggésben javaslatot ad a sziikséges hidnypoétlasra, nem egyértelmii
tartalom tisztazasara, indoklas kérésére vonatkozoan, tovabba részt vesz a
benyujtott dokumentumok elbiralasadban.

Megvizsgalja az ajanlatban szereplé szdmitasok megfeleldségét, javaslatot tesz a
szamitasi hiba javitasara.
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8.11

8.12

8.13

8.14

A pénziigyi szakértelmet képviselé biralobizottsagi tag — adott esetben — a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemet biztositd taggal egyiittmiikodve
kozremiikddik az ajanlati arak — aranytalanul alacsony arak és egyéb aranytalan
vallalasok meghatarozasaban, az ennek megallapitdsahoz sziikséges indokolas
kérés Osszeallitasdban, és az indoklasként benyujtott dokumentumok pénziigyi és
gazdasagi szempontu elbiralasaban.

Feladata a pénziigyi/gazdasagi ajanlat — adott esetben a szakmai ajanlat — fizetési
feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata, amennyiben ez relevans az adott
kozbeszerzés esetében.

Megvizsgalja, hogy az ellenszolgaltatds nem haladja-e meg a rendelkezésre allo
fedezetet, fedezetnél magasabb ellenszolgaltatas esetén jelzi a fedezet hianyat.

Feladata a pénziigyi kérdést érintd eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos
allaspont kialakitasa, allasfoglalas készitése, a vitarendezésre adandd valasz
pénziigyi szakmai tartalmanak elkészitése.

9. A birdlobizottsdag jogi szakértelmet biztosito tagjanak felelossége, valamint jogai és
kotelezettségei

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Biztositja a jogi szakértelmet, jogi kérdésekben allast foglal az eljaras soran.
Feliigyeli a vonatkozo jogszabalyoknak torténd megfelelést.

Elkésziti (érintett szervezet kozbeszerzés esetén adott esetben véleményezi) a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddd szerzddéstervezetet, és felel azért, hogy a
szerzddéstervezet 0sszhangban alljon az eljards el6készitése soran meghatarozott
eléirasokkal, feltételekkel, és a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal. Felel azért, hogy a szerzédéses feltételek megfelelden tiikkrozzék a
felek jogait és kotelezettsegeit.

Ellendrzi a részvételi jelentkezés/ajanlat jogszabalyoknak és jogi feltételeknek
torténd megfelelését.

Egylittmiikodik a biralobizottsag kozbeszerzési szaktudéast biztositd tagjaval a
részvételi  jelentkezések/ajanlatok formai ¢és tartalmi megfeleldségének
(alkalmassag, kizar6 okok, benytjtott nyilatkozatok vizsgalata, az értékelési
szempontok szerinti ajanlati elemek eldirdsoknak torténd megfelelése) vizsgalata
soran.

Megvizsgalja az ajanlatot alair6 személyek képviseleti jogosultsagat, az alairasokat
Osszeveti a benyujtott aldirdsmintaval, elektronikus aldirads esetén ellendrzi az
alairas érvényességét.

A jogasz az észrevételezési, figyelemfelhivasi, véleményezési jogait ¢&s
kotelezettségeit kozvetleniil a birdlobizottsag felé koteles gyakorolni.

9.6.1 A jogasz koteles irdsban felhivni a munkacsoport és a birdlobizottsag
figyelmét, ha az ajanlatkér6 képviseldinek, vagy az részvételre
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jelentkezd(k)/ajanlattevo(k)  eljards  soran  tanusitott — magatartasa,
cselekményei nyilvanvaloan jogszabalyellenesek.

9.6.2 A jogéasz nem felelés azokban az esetekben, ahol a jogi tajékoztatasa vagy
figyelemfelhivasa kapcsan hivatkozott jogértelmezés hidnyos vagy nem
egyértelmii vagy ellentmondasos (pl. dontdbizottsagi hatarozatok/végzések,
birésagi hatarozatok/itéletek). Ezekben az esetekben a jogasz az
ellentmondasokra, jogértelmezési lehetdségekre felhivja a birdlobizottsag
vagy adott esetben a dontéshozo, és a BKI vezetdjének figyelmét.

9.7 Kaoteles részt venni minden olyan kozbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi
szakértelmet igényel (kiilondsen jogi kérdéseket érintd egyeztetések, targyalasok).

9.8 Koordinalja a szerzédés (vagy szerzédésmodositas) szignalasat, a szerzodés
mellékletét képez6é dokumentumok bekérését €s a szerzodéskotést, ellendrzi a
szerz6dd fél képviseldjének aldirdsi jogosultsagat (ide nem értve az érintett
szervezet kozbeszerzését).

9.9 Feladata az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos jogi allaspont
kialakitdsa, a vitarendezésre adand6 valasz jogi vonatkozasu tartalmanak
elkészitése, vagy ellendrzése.

10. A biralobizottsag kiozbeszerzési szakértértelmet biztosito tagjanak (kiozbeszerzési
szakérto) feleldssége, valamint jogai és kotelezettségei
10.1 A kozbeszerzési szakértd biztositja a kdzbeszerzési szakértelmet az eljaras soran.
A kozbeszerzési szakértd felelOs a kozbeszerzési eljaras Kbt. és annak végrehajtasi
rendeleteinek megfeleld, szabalyszert lefolytatasaért.

Koteles ismerni a Kbt.-t és a vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyokat, a
munkakorére és a feladatkorére vonatkozo jogszabalyokat és szabalyokat.

(Amennyiben az eljaras tekintetében kiilsd megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd (FAKSZ) keriil megbizasra, abban az esetben a
FAKSZ erre vonatkozd szerzédésében foglalt feladata a kozbeszerzési szakértot
nem érinti, annak jogszertiségéért nem felel).

10.2 A kozbeszerzési szakértd feladatkorében:

10.2.1  azeljaras ligyintézdjeként koordinalja a munkacsoport és a biralobizottsag
munkdjat és intézkedik az eljarasi cselekmények elvégzéséhez sziikséges
technikai feltételek (pl. helyiség elOkészitése, beléptetés biztositasa,
hangfelvétel készitése) teljesitése tekintetében, levezeti a részvételre
jelentkezOk/ajanlattevok részére Dbiztositott konzultaciot, helyszini
bejarast,

10.2.2  elkésziti a beszerzési eljaras tervezett litemezését, tajékoztatasul megkiildi
az eljarasban résztvevo személyeknek, koordinalja €s feliigyeli az eljaras
iitemezes szerinti eldrehaladésat, adott esetben gondoskodik az iitemterv
aktualizalasarol,
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10.2.3

10.2.4

10.2.5

10.2.6

10.2.7

10.2.8
10.2.9

10.2.10

10.2.11
10.2.12

10.2.13

10.2.14

10.2.15

10.2.16

alairasra el6késziti az eljaras Kezdeményezését, 6sszegytijti az eljarasba
bevont személyek, jovahagyok és a dontéshozd Osszeférhetetlenségi €s
titoktartasi nyilatkozatait, gondoskodik arrdl, hogy az eljarasba bevont
személyek megismerjék az eljaras feleldsségi rend;jét,

ellendrzi a Szakteriilet altal megnevezett — az ajanlattételre felhivni kivant
— gazdasagi szereplok tekintetében, hogy azok nem tartoznak a kizaro

okok hatalya ala, tulajdonosi 0sszefonoddsuk nincsen, regisztraltak az
EKR-ben,

ellendrzi a becsiilt érték szamitasi metodika megfeleloségét, gondoskodik

crer

megkiildi a biralobizottsag €s a munkacsoport részére a részvételre
jelentkezdktdl/ajanlattevoktdl beérkezd kérdéseket, dokumentumokat,

véleményezi a biralobizottsag és a munkacsoport és tagjaitol érkezd
dokumentumokat,

emlékeztetdt ir a munkacsoport/biralobizottsag megbeszéléseirdl,

Osszedllitja a felhivast €s a kapcsolodd kdzbeszerzési dokumentumokat
(valamint azok modositasat), tovabba koordinalja a kozbeszerzés
inditasahoz sziikséges tovabbi dokumentumok elkészitését (valamint azok
modositasat),

gondoskodik az eljards soran keletkezd bels¢ iratok aldiratasardl vagy
jovahagyasarol,

intézkedik az eljaras inditdsdhoz sziikséges jovahagyasok tekintetében,

feltolti az eljaras elokészitéséhez €s elinditasdhoz kapcsolodo iratokat az
EKR-be,

keretmegallapodas alapjan torténé beszerzés esetén feltolti az igényt és az
eljaras inditasahoz kapcsolodo iratokat a DKR-be,

megkiildi a BKI vezetdje altal jovahagyott felhivast kozzétételre/az
ajanlattevok részére, valamint gondoskodik az eljaras soran a Kbt. szerinti
egyéb hirdetmények elkészitésérdl és kozzétételérdl, eldirt esetben a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol, valamint intézkedik a kapcsolodo
hirdetményellenérzési €s rendszer hasznalati dijak megfizetése érdekében
a Gl, vagy érintett szervezet kozbeszerzése esetében az érintett szervezet
felé,

az adott eljarasra vonatkozo ajanlati biztositékadasi kotelezettségrol és
annak modjardl a GI-t elézetesen irdsban tajékoztatja,

gondoskodik a  beérkezd  kiegészitd  tdjékoztatds  kérések
megvalaszolasarol, eldzetes vitarendezésekkel kapcsolatos kozbeszerzési
szempontu allaspont kialakitasardl,
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10.2.17
10.2.18

10.2.19

10.2.20

10.2.21

10.2.22

10.2.23

10.2.24

10.2.25

10.2.26

10.2.27

elkésziti a helyszini bejarasrol vagy konzultaciorol szolo jegyzokonyvet,

elkésziti a birdlobizottsagi tilések emlékeztetdjét és az egyes eljarasi
események jegyzOkonyvét,

a munkacsoport ¢s a biralobizottsag tagjaival egyiittmiikddve elkésziti az
eljaras — érintett szervezet kozbeszerzése esetében a DKU Zrt.
feladatkorébe tartozo — valamennyi Kbt.-ben el6éirt dokumentumat (pl.:
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, kozbeszerzési dokumentumok,
kiegészitd iratok, kiegészité tdjékoztatds, hidnypotlasi felhivas,
felvilagositas kérés, targyaldsi jegyzOkonyv, Osszegezés, tajékoztatd az
eljaras eredményérdl (adott esetben), meghivok, jelenléti ivek, stb.),

gondoskodik az eljaras soran (érintett szervezet kozbeszerzése esetén az
egyuttmiikodés keretein beliil) keletkezett dokumentumok EKR-be vagy
DKR-be torténd feltoltésérsl, valamint a DKU Zrt. sajat beszerzése és
kozpontositott kozbeszerzés esetén az eljaras soran keletkezett
dokumentumok  Gsszegytijtésérél, rendszerezésér6l és megfeleld
tarolasarol,

hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras lefolytatdsa esetén értesiti a
Kozbeszerzési Hatosagot az eljaras meginditasarol és elvégzi a Kbt. 100.
§ szerinti feladatokat,

targyaldsos eljards esetén a BB és a munkacsoport érintett tagjaival
egylttmiikddve elkésziti a targyalds forgatokonyvét, majd annak BKI
vezetd altali jovdhagyasat kovetden megszervezi €s koordindlja a
targyalasokat (beleértve a technikai feltételek biztositasat is)

elvégzi az ajanlattevok (kozos ajanlattevok), tovabba alvallalkozéiknak,
valamint az er6forrast nyujtd szervezetnek a kizard okokra vonatkozo
vizsgalatat (keretmegallapodas alapjan torténd beszerzési eljaras esetén
iS),

elvégzi, az ajanlatok/részvételi jelentkezések formai és tartalmi
megfeleldségének vizsgalatat a specialis szaktudast nem igényl6 tartalom
tekintetében, és javaslatot tesz a birdlobizottsdg szamara a vizsgalat
eredményét képezd megallapitasok és a sziikséges tovabbi eljarasi
cselekmények tekintetében,

sziikséges esetben elkésziti a hidnypotlasi felhivast, indokolds kérést,
felvilagositas kérést, valamint a szamitasi hiba javitasarol szolo
tajékoztatast,

amennyiben szabalytalansagot észlel a bizottsdg munkajaban, koteles
jelezni a biralobizottsag tagjainak,

a jelen feleldsségi rend leirasaban meghatarozott médon és terjedelemben
figyelemmel kiséri a Tpvt. 11. §-a, vagy az Europai Uni6 Miikodésérol
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10.2.28

10.2.29

10.2.30

10.2.31

10.2.32

10.2.33

10.2.34

10.2.35

10.2.36

10.2.37

10.2.38

10.2.39
10.2.40

sz0l6 Szerz6dés 101. cikke szerinti rendelkezések betartasat és azok
megsértésének észlelése esetén jelzi ezt a biralobizottsag elndkének,

az eljaras soran a birdlobizottsag altal jovahagyott, az eljaras eredményére
vonatkoz6 dontési javaslatot tartalmaz6 dokumentumokat megkiildi a
dontéshozo részére,

adott esetben értesiti az ajanlattevoket/részvételre jelentkezoket az ajanlati
kotottség kiterjesztésérol,

a dontéshozo dontését kovetden elkésziti az Gsszegezést és kihirdeti a
részvételi szakasz vagy ajanlattételi szakasz eredményét (Osszegezést
kikiildi/feltolti, ideértve az 0sszegezés javitasat vagy modositasat is),

megszervezi €s lebonyolitja a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kérelmezett iratbetekintéseket,

gondoskodik az elzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo valaszok
elkészitésérol, megkiildésérdl, a Kbt. szerinti kozzétételérdl,

kitolti az aldirand6 szerzddésben a hianyzd adatokat a nyertes ajanlat
jellemzdi alapjan,

érintett szervezet kozbeszerzése esetében megkiildi az alairando
szerzOdést az érintett szervezetnek (a szerzddés megkotésérdl és a
szerz6déskotést kovetd kozzétételi kotelezettségekrol az érintett Szervezet
intézkedik),

az aldirt szerzddés(modositas) kézhezvételét kovetden haladéktalanul
intézkedik a kdzbeszerzési jogszabalyban eldirt kozzétételekrol (kivételt
képez az érintett szervezet kozbeszerzése),

jogosult, vagy — a jelen felelésségi rendben meghatarozott esetekben —
koteles felhivni a biralobizottsag elnokének figyelmét az eljards soran
felmertilt kozbeszerzési szempontbdl lényeges megallapitasairol (pl.
tényekrodl, észrevételeirdl, eljarasi cselekményekhez, vagy az eljaras
menetéhez k6tddo javaslatairol),

amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddo (FAKSZ)
funkciot is ellat, elvégzi a jelen Feleldsségi rendben és az erre vonatkozd
jogszabaly éaltal eldirt feladatokat,

elvégzi a CoRe, DKR ¢és az EKR-ben rendszer tekintetében meghatarozott
feladatokat (kivéve érintett szervezet kdzbeszerzését), az eljaras lezarasat
kovetden az EKR-bAI letdlti az eljaras iratanyagat €s archivalja,

intézkedik az ajanlati biztositék visszaszolgaltatasarol a GI felé,

értesiti a GI-t és a JI-t az eljarasban kikotott szerzddéses biztositékokrol €s
rendelkezésre bocsatasuk modjardl, jelzi az érintett szervezeti egységnek,
ha a biztositék kapcsan modositas, felszabaditds vagy érvenyesités valik
szlikségessé,
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10.2.41 adott esetben, Kozpontositott kdzbeszerzés vagy DKU Zrt. sajat
kozbeszerzése esetén a BKI {ligyintézo a bekéri a nyertes ajanlattevotol a
Kbt. 138. § szerinti 0j (helyettesitd) alvallalkozora, szakemberre,
er6forrast biztositd szervezetre/személyre vonatkozé azon adatokat,
melyek alapjan a szerz6do fél alkalmassaga vagy értékelési szempontok
szerinti egyenértékiisége megallapithato.

11. A kozbeszerzési eljarasban eljaro felelés akKreditilt kiozbeszerzési szaktandcsado (a
toviabbiakban: FAKSZ) felelossége, valamint jogai és kitelezettségei
11.1 A feleloés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a kozbeszerzési eljarasok
szakszerl lefolytatasat segiti elO.

11.2 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatasa soran:
a) a kozbeszerzési szakértelmet biztositja,
b) a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadas korébe es6 feladatokat
személyesen koteles ellatni,
C) szorosan egylittmiikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakértelmet biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kozbeszerzési
tevékenységét segiti.

11.3 A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban kizardlag a kozbeszerzési
szakértelem biztositasaért felel.

11.4 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd nem felel a kozbeszerzési eljaras
soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy kiilondsen az eljaras targya
szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem korébe esd)
kozbeszerzési tevekenységek teljesitésének szakszertiségéért €s megfeleloségeert.

11.5 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado az altala nyujtott szaktanacsadoi
tevékenység keretében ismerteti azon Kbt. €s végrehajtasi rendeletei altal
szabalyozott kovetelményeket, amelyeket a nem kdzbeszerzési szakértelem korébe
esd személyeknek és szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységiik sordn az
altaluk biztositott szakértelem kdrében be kell tartaniuk.

11.6 A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége korében a
kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdra szolgalé elektronikus rendszerben
elektronikusan rogzitetten hagyja jova a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, a
11.8 pontban meghatarozott dokumentumokat. E dokumentumokat a papir alapon
lefolytatott eljards esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
tevékenysége korében aldirdsaval ¢€és a névjegyzékbe vétel soran kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel, vagy ezzel egyenértékii elektronikus aldirassal
latja el.

11.7 A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgald
iratok személyes ellenérzését, és felelosséget vallal az eljaras — kizarolag
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kozbeszerzési jogi szempontl — szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras
esetén alairasaval igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

11.8 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 az EKR-ben elektronikusan
hagyja jova — papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és — a miiszaki leiras, miiszaki
tervdokumentacio és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal
generalt bontasi jegyzokonyv kivételével — a bontdsi jegyzOkonyvet, a
biralobizottsagi munkarol késziilt jegyzokonyvet €s

C) az Osszegezést.

11.9 A felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti esetben az eljarast meginditd felhivasban nevét és lajstromszamat, a
kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét,
valamint lajstromszamat feltiinteti.

11.10 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenységének ellatasa soran
szakmailag nem utasithato, feladatanak ellatasaért felelosséggel tartozik.

12. A Munkacsoport feleldssége, valamint jogai és kotelezettségei:

12.1. A munkacsoport tagok feladatai (amennyiben az bevonasuk jellegétdl fliggden
értelmezhetd):

- az eljaras eldkészitése soran a birdlobizottsdg munkdjanak segitése, €s az
ajanlatkérd jogszabdlyban meghatarozott feladatainak elvégzéséhez
sziikséges szakmai feladatok elvégzése,

- aJl — amennyiben biralobizottsagi tagot nem delegal — a kdzbeszerzés soran
a munkacsoport tagjaként jogi feliigyeletet lat el, és jogi szakértdi
kozremiikodést biztosit (kiilonds tekintettel az eljarasban meghatarozasra
keriil6 szerzOdéses feltételekre),

- targyaldsos eljaras esetén kozremiikodik a végleges feltételek kialakitasaban,
valamint a targyalaso(ko)n jogosult — a JI altal delegalt munkacsoport tag
koteles — részt venni,

- eldzetes vitarendezési kérelem vagy jogorvoslati kérelem benytjtasa esetén
egylittmiikddik a birdlobizottsdg mindazon tagjaval, akiknek szakteriiletét a
kérelemben megfogalmazottak érintik, amennyiben a munkacsoport tag
eljarasban kifejtett tevékenységével Osszefligg,

- a megfigyeld a kozbeszerzési eljaras elOkészitése és lefolytatdsa soran
jogosult az eljaras iratanyagaba betekinteni, az el6készitett dokumentumokat
eldzetesen véleményezni.
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A munkacsoport tagja — a megfigyelé kivételével — a beérkezett részvételi
jelentkezések/ajanlatok elbirdlasaban és értékelésében, valamint az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat sszeallitdsdban nem vesz részt.
Munkéjuk soran véleményt €s javaslatot fogalmazhatnak meg, szavazati joggal nem
rendelkeznek. A munkacsoport tagja dontési javaslatot nem tehet.

12.2. Ajelen Felel6sségi rend 1. pont szerinti altalanos szabalyoknak megfelel6en felels
az altala elvégzett feladat vagy altala elkészitett dokumentum szakmai
megfeleldségéért, koteles a birdlobizottsag tagja, vagy az eljaras ligyintézdje altal
kért szakmai feladatot elvégezni.

13. A DKU Zrt. vezérigazgatdjinak feleldssége, valamint jogai és kitelezettségei

A DKU Zrt. sajat kozbeszerzése és kdzpontositott kdzbeszerzés esetében:
13.1 Dont a sziikséges potfedezet rendelkezésre allasarol.

13.2 Alairja az eredményes kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd
szerzOdést.
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5. szamu melléklet
19/2021. sz. vezérigazgatoi utasitishoz

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
hasznalatara jogosultak kore, a jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Szervezeti szintii szerepkorhoz tartozo jogosultsagok

a) Szervezeti super user jogosultsdg
Ezzel jogosult a DKU Zrt. adatainak karbantartasira, a DKU Zrt. felhasznaldinak
jogosultsagot adhat és szervezeti megbizast adhat ki (pl. eljarast lefolytatd szervezet
részére):
- aBKI vezetdje,
- a Beszerzéstamogat6 vezet0,
- aBKI vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezeto altal kijelolt munkatérs(ak).

b) Kozbeszerzési eljardst létrehozo jogosultsdig
Ezzel jogosult 1j kozbeszerzési eljarast létrehozni, szerkeszteni, felhaszndlokat az
eljarashoz hozzarendelni, és letiltani:
- a BKI vezetdje,
- a Beszerzéstamogat6 vezeto,
- aBKl eljarés lefolytatasara kijelolt ligyintézoi,
- aBKIl vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezet6 altal kijelolt munkatars(ak).

C) Kozbeszerzési terv karbantarto
- aBKl vezetdje,
- Beszerzéstamogatasi vezeto,
- aBKlI vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezetd altal kijelolt munkatars(ak).
Eljaras szintii szerepkorhoz tartozo jogosultsagok

a) Kozbeszerzési eljdards betekintd jogosultsag:
Ezzel jogosult a kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekinteni:
- vezérigazgatd-helyettes, BKI vezetdje, BKI vezetdjének helyettese, BKI
kozépvezetdi,
- a BKI vezetdje altal jovahagyott munkatars(ak),
- abiradlobizottsag tagjai,
- érintett szervezet kdzbeszerzése esetén az érintett szervezet munkacsoport
tagja(i), valamint az érintett szervezet altal irdsban kérelmezett személy(ek),
- jogorvoslati eljaras soran betekintésre jogosult személy(ek),
- tamogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzések esetén kijelolt megfigyeld(k)
- jogszabdly alapjan ellendrzést végzd szervek.
b) Kozbeszerzési eljardst iranyito jogosultsdag:
Ezzel jogosult a kdzbeszerzési eljaras adatait szerkeszteni, hozzarendelhet és eltavolithat
felhasznaldkat az eljarasra vonatkozdan, indithat barmilyen eljarasi cselekményt:
- aBKl vezetdje,
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- a BKl eljaras lefolytatasara kijelolt {igyintézoi,
- a BKIl vezetdje vagy a Beszerzéstamogatd vezetd altal kijelolt munkatars(ak).

c) FAKSZ ellenjegyzd jogosultsdg:
Ezzel jogosult a FAKSZ ellenjegyzés funkcid inditasara:
- az adott eljarasban FAKSZ-ként kijelolésre kertilt személy(ek).

d) Kozbeszerzési eljaras szerkesztd jogosultsag:
Ezzel jogosult az eljarasok adatainak szerkesztésére, és indithat kommunikécios eljarasi
cselekményt:
- a BKl vezetdje,
- aBKl eljaras lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,
- aBKl vezetdje vagy a Beszerzéstamogato vezetd altal kijelolt munkatérs(ak).

EKR-ben a DKU Zrt. nevében, vagy érintett szervezet kozbeszerzése esetén az ajanlatkéré
nevében az alabbi személyek jogosultak eljarni:

- aBKl eljaras lefolytatasara kijelolt tigyintézoi,

-  FAKSZ,

- eljaras lefolytatasaval megbizott kiilsd szervezet,

- aBKI vezetdje vagy a Beszerzéstamogatd vezetd altal kijeldlt munkatars(ak).
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