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1)

2)

3)

4)

l. Tarsasag adatai

1.1. A Tarsasag azonosité adatai
A Tarsasag cégneve Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkdriien
Miik6do Részvénytarsasag
A Tarsasag székhelye HU 1134 Budapest, Vaci ut 37.
Az els6 Alapito Okirat kelte 2019. marcius 28.
A cégbejegyzés napja 2019. aprilis 10.
Cégjegyzékszam 01-10-140237
Statisztikai azonositd 26698180-8411-114-01
Adoszédm 26698180-2-41

A Tarsasag torvényességi feliigyeleti szerve  Févarosi Torvényszék, mint cégbirdsag

A Tarsasag alaptokéje (jegyzett tokéje) 50.500.000, - (6tvenmillio-Gtszazezer) Ft

A Tarsasag részvényese 100 %-ban a Magyar Allam. A Tarsasagot a tulajdonos Magyar Allam
hatérozatlan iddre hozta létre. A tevékenység megkezdésének napja: 2019. aprilis 10.

1.2. A Tarsasag tevékenységi kore

A Digitalis Korméanyzati Ugyndkség Zrt. (tovabbiakban: Tarsasag vagy DKU Zrt.), mint az allam
100%-os tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasag latja el feladatat, tevékenységét az e-kozigazgatasi és
informatikai fejlesztések egységesitéséért felelds miniszter (tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt
veégzi.

A DKU Zrt. feladatdit a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
miniszter hatarozza meg.

A Tarsasag miikodésére a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)
szabalyait kell alkalmazni.

1.3. A Tarsasag célja

A Térsasag 16 célja, hogy a kormanyzati informatikai célok és beruhazasok megvalositasa érdekében
biztositsa az érintett szervezetek szdmara a kdzponti beszerzési rendszeren keresztiil a kozfeladatuk
ellatasaval Osszefiiggd, és az azt eldsegitdé informatikai eszkozok, szoftverek és alkalmazasok
beszerzését a jogszabalyokban eléirt moédon. A rendelkezésére allo eszkozeit és forrasait hatékonyan
felhasznalja a kormanyzat e-kozigazgatasi és informatikai fejlesztésének egységesitésén keresztiil a
digitalis allami intézményrendszer tovabbfejlesztése érdekében.
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5) A Térsasag torekszik arra, hogy a miniszter altal a DKU Zrt. feladatkdrébe delegalt, — a Kormany

6)

7)

8)

9)

tagjainak feladat- és hataskorérél szolo 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Statutum
rendelet) szerinti, az e-kozigazgatasi ¢és informatikai fejlesztések egységesitéséért valod felelGssége
keretében meghatarozott — fejlesztéspolitikai feladatainak ellatasaban kozremiikddve érvényt
szerezzen az ott meghatarozott célok eclérésében. Ennek érdekében az e-kozigazgatassal ¢€s
informatikai fejlesztésekkel, valamint az infokommunikéciés infrastruktura-fejlesztésekkel
kapcsolatos projektekben kozvetleniil kozremiikodhet.

1. A Tarsasag iranyitasi rendszere
A Tarsasag iranyitasi rendszerére vonatkozo alapvetd rendelkezéseket az Alapszabaly tartalmazza.
A Tarsasag munkaszervezetének iranyitasi rendszere

a) egyrészt a tarsasagi folyamatok egységes, a kdzbeszerzési jogszabalyoknak megfeleld
elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatas és az ehhez kapcsolodo tevékenységek 1SO 9001
mindségiranyitasi és 1ISO 27001 informaciobiztonsag-iranyitasi rendszer szerinti integralt
miukodtetését, folyamatos fejlesztését célozza meg, a megfeleld mindségl szolgaltatas
nyujtasa €s az iizleti eredményesség érdekében;

b) masrészt az unios fejlesztési forrasok és egyéb projektekben torténd aktiv szerepvallalas
mentén a hazai informatikai, e-kOzigazgatdsi, valamint infokommunikacios
infrastruktura-fejlesztések eléremozditdsa ¢€és az eredményes projektlebonyolitas
érdekében a magas szakmai szinvonalt, és a konzorciumi partnerek munkajat timogato €s
kiegészité végrehajtasi rendszer kialakitdsat célozza meg a szakmai és pénziigyi
eredményesség érdekében.

Mindez az iranyito, iizleti és tamogatd folyamatok szervezeti struktiran ativelé koordinacidjan
keresztiil valosul meg, amelyet a belsd szabalyozési rendszer hangol dssze.

1. A Tarsasag munkaszervezete
1.1, A DKU Zrt. szervezeti felépitése

A Tarsasag ligyvezetését az Igazgatosag latja el, a munkaszervezetet az 1. sz. melléklet szerint
bemutatott szervezeti felépitésben a vezérigazgato iranyitja.

A munkavallalok munkaviszonydra, jogaikra és kotelezettségeikre a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) és egyéb jogszabalyok rendelkezései vonatkoznak. Ezeket
kiegészitendd a Tarsasag belsd szabalyzataiban, a munkaszerzédésben és a munkakdri leirasban
foglaltak az irdnyadok.

11.2. Vezeto allasu munkavallalékra vonatkozo szabalyok

111.2.1. Vezérigazgato

10) A vezérigazgato a Tarsasaggal munkajogviszonyban all6, az Mt. 208. § (1) bekezdése szerinti vezetd

allasu munkavallaloként iranyitja €és ellendrzi a Tarsasdg munkaszervezetét az Alapszabdly és az
SZMSZ keretei kozott. Biztositja a DKU Zrt. Korm. rendeletben meghatarozott feladatainak
teljesitését, ellendrzi azok szakmai végrehajtasat, és felel a Tarsasag tevékenységéért, illetve ellatja
a munkakdrébe tartozo feladatokat.

11) A vezérigazgat6 kizarolagos jogositvanyai €s feladatai a Tarsasag vezetését illetéen:
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a) dont minden olyan kérdésben és gyakorol minden olyan jogkort, amelyeket jogszabaly,
vagy az Alapszabaly a hataskorébe utal;

b) feltarja a Tarsasag er6forrashasznositasi lehetéségeit, timogatja a projektszerii miikodés
eldmozditasat;

C) vezetteti a Tarsasag konyveit;

d) kialakitja és folyamatosan biztositja a Tarsasag hatékony, eredményes miikodéséhez
sziikséges feltételeket;

e) iranyitja és értékeli a szervezetileg kozvetleniil hozza tartozo szervezeti egységek és
munkatarsak tevékenyseégét;

f) javaslatokat, eldterjesztéseket dolgoz ki és terjeszt fel a Tarsasag Igazgatdsaga,
Feliigyelobizottsaga, a tulajdonosi jogok gyakorloja részére;

g) el6késziti és lebonyolitja a Tarsasag igazgatosagi iiléseit;
h) ellendrzi a cégligyek intézését.

12) A vezérigazgatd az SZMSZ keretei kozott barmely dontési és intézkedési jogosultsagat atruhazhatja
a Tarsasag masik munkavallalgjara akar a munkaszervezetben kiadott belsé szabalyozassal, akar
altalanos érvényli vagy egyedi utasitassal vagy meghatalmazassal.

111.2.2.  Vezérigazgatoé-helyettesek
13) A vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes,
valamint az altalanos vezérigazgato-helyettes, akik az Mt. 208. § (2) bekezdése szerinti vezetd allasu

munkavallaloknak mindsilnek.

14) A vezérigazgatd-helyettesek gondoskodnak az iranyitasuk, vezetésiik alatt allo szakteriiletek és
szervezeti egységek hataskorébe és felelosségébe tartozo feladatok — az SZMSZ-ben vagy belsd
szabalyzatban, utasitdsban eldirt — egyiittmikodésen alapuld ellatasarol, tovabba dontésre
elokészitésrol.

15) Feladatuk az iranyitasuk, vezetésiik alatt allo szakteriiletek és szervezeti egységek hataskorébe és
felelosségébe tartozd feladatok tekintetében a Tarsasdg Igazgatosaga, FeliigyelObizottsaga, a
tulajdonosi  jogok gyakorloja részére torténd eldterjesztések, javaslatok elkészitése, ezek
vezérigazgato részére torténd felterjesztése.

16) Hataskoriikbe tartozo feladataik végrehajtasa soran 6nalldan jarhatnak el, az Alapszabalyban rogzitett
hataskorok sérelme nélkiil. Munkajuk soran torekedniiik kell a szakteriileteket iranyit6 igazgatok altal
képviselt szakmai iranymutatasok betartasara.
111.2.2.1. Beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes

17) A beszerzési ¢s fejlesztési vezérigazgato-helyettes iranyitja és feliigyeli:

a) az Informatikastratégai Igazgatosagot,
b) a Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosagot,
¢) a Kormanyzati informatikai fejlesztési és e-kozigazgatasi lgazgatosagot,

d) a Beszerzésellendrzési csoportot, valamint

e) a Projektmenedzsment csoportot.
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18) A beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes feladatai kiillondsen az alabbiak:

a)

b)

9)

h)

111.2.2.2.

A DKU Zrt. Korm. rendeletben meghatdrozott feladatai végrehajtasanak szakmai
iranyitdsa ¢és Tarsasagon beliilli 0Osszehangoldsa, ennek keretében a Téarsasag
er6forrashasznositasi lehetdségeinek feltarasa €s a matrix, valamint projektszerti miikodés
elémozditasa a vezérigazgatoval ¢és az altalanos vezérigazgato-helyettessel
egyiittmiikdésben.

Az iranyitdsa, vezetése alatt allo szakteriiletek és szervezeti egységek hatékony,
eredményes mukodéséhez sziikséges feltételek kialakitasa és folyamatos biztositasa.

Az érintett szervezetek szamara lefolytatasra keriilé beszerzési eljarasok lebonyolitasa
soran ellatja a dontéshozo jogkdrébe utalt feladatokat.

Iranyitja és jovahagyja az érintett szakteriiletek elGzetes bevonasaval eldkészitett, a
beszerzési eljarasok eredményeként megkotott keretmegallapodasokra vagy mas
keretjellegli szerzodésekre vonatkoz6é kommunikaciot a keretmegallapodasokat kezeld
elektronikus kdzbeszerzési rendszerben.

Az informatikastratégiai igazgaton keresztiil felliigyeli az érintett szervezetek éves
informatikai beszerzési és fejlesztési terveinek szakmai vizsgalatat, valamint a beszerzési
¢s fejlesztési igények vonatkozdsdban hozott dontéseket.

Feliigyeli és iranyitja a Tarsasag altal megvalositott eurdpai unids és hazai finanszirozasu
projektek iranyitasi rendszerének kialakitasat. Az iranyitasi rendszernek alkalmasnak kell
lenni a projektek megvalositasara, igy a projektek operativ, napi szinti végrehajtasanak
maradéktalan megvalositasara, a vallalt indikatorok teljesitésére, az operativ dontések
meghozatalara a tamogatasi szerzédésben, a megvalodsithatésagi tanulmanyban ¢és a
vallalkozasi szerzodés(ek)ben rogzitett keretek kozott.

Részt vesz a kapcsolddd belsd szabalyzdsnak megfeleléen a projektmenedzsment
feladatokban, kiilonds tekintettel a KOFOP-1.0.0-VEKOP-15 kédszami Kozigazgatas- €s
Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Programban (KOFOP) megvalositott projektre.

Feliigyeli és iranyitja a DKU Zrt. szoftverlicenc-gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait.

Altalanos vezérigazgaté-helyettes

19) Az altalanos vezérigazgato-helyettes iranyitja és feliigyeli

a)
b)
c)
d)

a Koordinacios csoportot,
a Jogi Igazgatdsagot,
a Gazdasagi Igazgatdsagot, valamint

a Térsasagi portfoliod csoportot.

20) Feladatai kiilondsen az alabbiak:

a)

b)

Gondoskodik az iranyitasa, vezetése alatt allo szakteriiletek és szervezeti egységek
hatékony, eredményes miikddéséhez sziikséges feltételek kialakitasarol és folyamatos
biztositasarol.

Koordinalja és ellendrzi a jogszabalyokban, alapitdi hatarozatokban, igazgatosagi
hatarozatokban, valamint vezérigazgatosagi utasitasokban, hatarozatokban meghatarozott
feladatok végrehajtasat, ennek érdekében intézkedéseket kezdeményezhet.
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c) Biztositja az SZMSZ, valamint a Tarsasag miikodését szabalyozo tovabbi szabalyzatok
elkészitésének koordinaciojat.

d) Kozremiikodik a DKU Zrt. stratégiai és iizleti elképzeléseinek megvalositasdhoz
sziikséges operativ feladatok végrehajtasaban.

e) A Tarsasagi portfolié csoporton keresztiil biztositja a DKU Zrt. kizarélagos tulajdonaban,
vagy tulajdonosi joggyakorldsa alatt allo, éallami tulajdoni gazdasagi tarsasagok
(tovabbiakban: portfolié tarsasagok) feletti tulajdonosi joggyakorlassal Osszefliggd
feladatok ellatasat.

f) Kozremikodik a portfolio tarsasagok alaptevékenységének kialakitasaban azok
tigyvezetdinek bevonasaval, tovabba szakmai feliigyeletet gyakorol felettiik.

g) A Jogi lgazgatosag utjan ellendrzi a Tarsasag kotelezettségvallalasainak a
jogszabalyokban ¢és szabalyzatokban eléirtaknak megfeleld teljesitését és végrehajtasat.

h) Feladata az érintett szervezetek Korm. rendelet szerint eldirt kotelezettségeinek
ellendrzése, és azok szandékos vagy ismételt megsértésének észlelése esetén a Korm.
rendelet szerinti eljaras meginditasa.

111.2.3. Azigazgatik feladatai

21) Az igazgatok, mint Mt. 208. § (2) bekezdése szerinti vezetd allasi munkavallalok, ellatjak az alattuk
elhelyezkedd szervezeti egységek feletti irdnyitasi/vezetési feladatokat, igy kiillondsen:

a) Gondoskodnak a DKU Zrt. munkaszervezetének és miikodésének fejlesztésérdl.

b) Gondoskodnak az iranyitasuk, vezetésikk alatt alld6 szakteriilet hataskorébe ¢és
felelosségébe tartozd — az SZMSZ-ben vagy belsé szabalyzatban, utasitasban elbirt —
feladatok egyiittmiikodésen alapulo ellatasardl, tovabba dontésre elokészitésrol.

c) Képviselik (nem cégjogi értelemben) a DKU Zrt.-t az iranyitisuk, vezetésiik ala tartozo
tevékenységek korében.

d) Gyakoroljak a Humaner6forras szabalyzatban meghatarozott atruhdzott munkaltatoi
jogokat.

e) Gondoskodnak az Igazgatdosag, a vezérigazgatd és a vezérigazgato-helyettesek
hataskorébe tartozo dontések eldkészitésérol €s végrehajtasarol.

f) Dontenek a szakmai iranyitasuk, vezetésiik ala tartozo tigyekben, torekednek a Tarsasag
matrix €s projektszerti miikodésének megvaldsitasara a vezérigazgatod és vezérigazgato-
helyettesek iranymutatasai alapjan.

g) Kapcsolatot tartanak a hozzajuk tartozo szakteriilet munkajat érint6 kiilsé szervekkel.

111.2.4. A vezeté allast munkavallalé felelossége

22) A vezet allasi munkavallalok felelések az iranyitasuk, vezetésiik ald tartozo szakteriiletek
tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes munkaveégzéshez sziikséges
tajékoztatds Dbiztositdsaért, a szakteriiletek feladatkorébe tartozd feladatok ellatasanak
jogszertiségéért, szakmai szinvonalaért, az eldirt hataridok betartasaért, a szakteriilet rendeltetésszerti
mukodéséért, a megallapitott feladatok teljesitéséért, tovabba azok végrehajtasanak ellendrzéséért, a
mindségiranyitasi és informaciobiztonsag-iranyitasi rendszer szerinti integralt rendszer alapelveinek
érvényesitéséért.
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I11.3. Az igazgatéhelyettesek és szervezeti egységek vezetoinek a feladatai

23) Az igazgatohelyettesek ellatjak az SZMSZ-ben, illetve az igazgat6é altal allandd vagy eseti
meghatalmazas alapjan szamukra meghatarozott feladatokat, gyakoroljak a rajuk atruhazott dontési
jogkoroket.

24) A szervezeti egységek vezetdi, akik
a) biztositjak a feladatok végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztast a szervezeti

egységen beliil,

b) megfogalmazzak és rendszerezik a feladatokat, kozvetlen vezetdként kijelolik a feladat
végrehajtasaért felelos munkavallalokat,

c) biztositjak a szervezeti egységek kozotti szakmai egyiittmiikodést,

d) gondoskodnak az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egység SZMSZ-ben és belsd
szabalyzatokban meghatarozott feladatainak ellatasarol,

e) képviselik (nem cégjogi értelemben) a DKU Zrt.-t az irdnyitasuk, vezetésiik ala tartozo
tevékenységek korében,

f) kapcsolatot tartanak a hozzajuk tartozo6 szakmai teriilet munkajat érint6 kiilsé szervekkel.
1.4 Szakteriiletek és szervezeti egységek feladatkorei

I11.4.1. Vezérigazgatéi Kabinet

25) A Vezérigazgat6i Kabinetet a vezérigazgato iranyitja és feltigyeli.

26) A Vezérigazgatoi Kabinet ellatja, feliigyeli a tantsitott ISO szabvanyokra épiilé integralt iranyitasi
rendszer (a tovabbiakban: IIR) tarsasagi szintli miikodtetését és fejlesztését, szakteriiletek kozotti
Osszehangolasat és ellatja a Tarsasag bels6 szabalyozasi rendszerének mikodtetését, a belsé normak
elokészitésének tamogatasat az IIR szerinti kovetelmények megjelenitésében.
111.4.1.1. Vezérigazgatoi titkarsag

27) A vezérigazgatoi titkarsagot a titkarsagvezetd koordinalja.

28) A vezérigazgatoéi titkarsag feladata a vezérigazgatd tamogatasa tevékenysége ellatasaban, melynek
soran szervezési feladatokat lat el és szakmai tamogatast nyujt, illetve ellatja a vezérigazgat6 altal
delegalt feladatokat.
111.4.1.2. Biztonsagi csoport

29) A biztonsagi csoportot a biztonsagi vezetd iranyitja.

30) Ellatja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. térvény (tovabbiakban: Nbtv.)

szerinti nemzetbiztonsagi ellendrzéssel dsszefiiggd feladatokat azon munkavallalok vonatkozasaban,
akik munkakoriik alapjan kotelezéen nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esnek. E korben kiilondsen:

a) A biztonsagi kérddiv, valamint valtozas bejelentése esetén a 418/2016. (XII. 14.) Korm.
rendelet szerinti adatlap elektronikus kitoltésének megszervezése, a kitoltott kérdéiveknek
¢és adatlapoknak az Alkotmanyvédelmi Hivatalhoz elektronikus tton torténd tovabbitasa.

b) A nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatos kezdeményezd levelek elékészitése, majd
alairas utan azoknak az Alkotmanyvédelmi Hivatalhoz torténd tovabbitasa.

C) A nemzetbiztonsagi ellendrzés eredményérol az érintett munkavallalé tajékoztatasa.
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d) A biztonsagi szakvélemények nyilvantartasa, regisztralasa.

e) A tudomasara jutd kockazati tényezore utald koriilmény jelzése a vezérigazgato részére a
feliilvizsgalati eljaras kezdeményezésének mérlegelése érdekében.

31) Ellatja a biztonsag szervezdi tevékenysége soran a kovetkezo feladatokat:

a) A DKU Zrt. biztonsdgi koncepcidjanak kidolgozasa, bevezetéséhez sziikséges
intézkedések elokészitése, végrehajtasanak nyomon kovetése.

b) Elkésziti és karbantartja a Tarsasag biztonsagi, valamint vagyonvédelmi feladataival
Osszefiiggd szabalyzatokat, felel az azokban foglaltak betartatasaért.

c) Feladata az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informaciobiztonsagi
(egylttmikodve az Informatikastratégai Igazgatosaggal) eldirasok betartasa és
betartatasa.

d) Tevékenységével Osszefliggésben kapcsolatot tart a Tarsasag elektronikus informacios
rendszereit lizemeltetd, vagy abban kézremiikodo szerzédéses partnerekkel.

e) Kapcsolatot tart az érintett minisztériumokkal, szakszolgalatokkal és hatosagokkal és mas
szervekkel a Tarsasag biztonsagi és jogszabalyban eldirt feladataival 6sszefiiggésben.

f) Egyiittmikodik az érintett igazgatosagokkal a Tarsasag informatikai rendszereinek és
elektronikus feliileteinek megfeleld biztonsagi szintli kdrnyezetének kialakitasaban és
fejlesztésében.

g) Kozremiikodik a Tarsasag elektronikus informacios rendszereit ¢ér6é incidensek
elharitasaban és kivizsgalasaban, miikodteti és vezeti az incidenskezelési csoportot.

h) Elkésziti és karbantartja a Tarsasag Jogosultsagkezelési Szabalyzatat, feldolgozza a
jogosultsagi igényeket és gondoskodik a jogosultsdgok naprakész nyilvantartasarol.

1) Figyelemmel kiséri a Tarsasag objektumainak, javainak fizikai védelmét, javaslatot tesz a
sziikséges védelmi intézkedésekkel kapcsolatban. Kapcsolatot tart a védelmi intézkedések
megvalositasaban részt vevo szerzodéses partnerekkel.

32) Ellatja informaciobiztonsagi felel6si, tovabba a Tarsasag Korm. rendeletben rogzitett tevékenysége
védelmének megszervezésével Osszefiiggd feladatokat valamint az ISO 27001 informacidbiztonsag-
iranyitasi rendszer miikodtetésének és fejlesztésének tarsasagi szintli koordindlasat, szaktertiletek
kozotti 6sszehangolasat.

33) Ellendrzi a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagi
feltételek érvényesiilését a Tarsasdgnal, sziikség szerint javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos
intézkedések megtételére. Ellatja a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

34) Gondoskodik a mindsitett adatoknak a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény és
végrehajtasi rendelete altal eldirtaknak megfeleld kezelésérdl €s a torvényben eldirt ellendrzési és
beszamolasi kotelezettségek teljesitésérol.

35) Elkésziti és karbantartja a Tarsasag mindsitett adatok védelmérdl szold szabalyzatat, felel az abban
foglaltak betartatasaért.

36) Felel a Tarsasag miikodéséhez kapcsolodd iizleti adatok sértetlenségéért, bizalmassagaért,
rendelkezésre allasaért.

37) A portfolio tarsasagok iranyaba ajanlasokat, iranymutatasokat fogalmazhat meg az adat- és
titokvédelmi, valamint a biztonsagi €s informacidbiztonsagi eldirdsok vonatkozasdban, felkérésére
kdzremitkodik azok kialakitasaban és megvalositasanak ellendrzésében, amely feladat koordinalasa
a Tarsasagi portfolio csoport Gtjan valosul meg.

Hatalybalépés datuma: 2022. marcius 22. 11. oldal, 6sszesen: 34




38) Az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrend életbelépése esetén — sziikség esetén —
munkacsoportot hoz létre és vezet a sziikséges biztonsagi intézkedések bevezetése €s fenntartasa
érdekében.

11.4.1.3.

Humanerdéforras-gazdalkodasi csoport

39) A Humaner6forras-gazdalkodasi csoportot a Humaner6forras gazdalkodasi vezetd iranyitja.

40) Ellatja a kovetkez6 feladatokat:

a)

b)

e)
111.4.1.4.

a DKU Zrt. stratégiai és iizleti elképzeléseinek megvaldsitasidhoz sziikséges operativ
humangazdalkodasi feladatokat, amelyhez kapcsoloddan munkaltatoi javaslatokat dolgoz
Ki.

Vezeti a humaner6forras-gazdalkodas folytatasahoz sziikséges nyilvantartasokat, kezeli a
kapcsolodo adatbazisokat, szakrendszereket, kapcsolatot tart az illetékes kiils6 szervekkel,
hatosagokkal.

Felel6s a szervezetfejlesztés soran igényként felmeriild humaner6forras-rendszerek
kialakitasaért, implementalasaért és mikodtetéséért.

Ellatja a bérgazdalkodas és annak miikodését tamogatd szoftverek szakmai feliigyeletét,
eldsegitve ezaltal a Tarsasag eréforrashasznositasi lehetdségeinek felhasznaldsat.

Felelds a foglalkozas-egészségiigyi ellatas megszervezéséért.

Iratkezelési csoport

41) Az Iratkezelési csoportot az iratkezelési csoportvezeto iranyitja.

42) Ellatja a kovetkezo feladatokat:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

Kialakitja és miikodteti a Tarsasag iratkezelési rendszerét az iratkezelési csoportvezetd
utjan.

Biztositja az iratok szakszeri kezeléséhez, nyilvantartdsdhoz, Orzéséhez sziikséges
szakmai feltételeket, ide nem értve a mindsitett iratok kezelésével 0sszefiiggd feladatokat.

Ellatja a Tarsasag miikodése soran hasznalt bélyegzOk nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat.

A szakteriiletekkel egyeztetve évente feliilvizsgalja, majd a Magyar Nemzeti Levéltar
(tovabbiakban: Levéltar) jovahagyasaval modositja az iratkezelési szabdalyzatot és az
annak mellékletét képezd irattari tervet.

A mindsitett iratok kivételével miikodteti a Tarsasag iratkezelési tevékenységével €s az
elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos iratkezelési alapfolyamatot.

Tamogatja a Tarsasag irat- és dokumentumkezeld rendszerének hasznalatat.

A szakteriiletekkel egyiittmiikodve ellatja a lezart ligyek iratainak irattarba vételével,
valamint az irattarazott, tovabba a levéltari 6rzésbe atadott ligyek iratainak kdlcsonzésével
kapcsolatos feladatokat.

A Levéltarral és a szakteriiletekkel egyeztetve ellatja az irattarazott ligyek irattari tervben
meghatarozottak szerinti selejtezésével és levéltari atadasaval kapcsolatos feladatokat.

Tamogatja a portfolio tarsasdgok egységes iratkezelési rendszerének kialakitdsat,
ajanlasokat, irdnymutatdsokat fogalmaz meg résziikre, amely feladat koordindlasa a
Tarsasagi portfolid csoport tjan valosul meg.
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111.4.2. Koordinacios csoport
43) A Koordinacios csoportot (tovabbiakban: Kcs) a koordinacios vezetd iranyitja.

44) A Kcs ellatja a vezérigazgato és az altalanos vezérigazgatd-helyettes munkajat kozvetleniil segitd
feladatokat, e korben:

a) Kapcsolatot tart a tulajdonosi jogok gyakorlojaval, biztositja az adatszolgaltatas-
kérésekre, megkeresésekre adandd valaszok elkészitésének Tarsasagon beliili
koordinacidjat és azok tovabbitasat.

b) Ellatja a kozigazgatasi egyeztetés keretében megkiildott elbterjesztések Tarsasagon beliili

véleményezésének koordinalasat, és nyilvantartast vezet a Tarsasag altal képviselt, érdemi
észrevételekrol.

¢) Ellatja a Kormany tigyrendjérél szo16 1144/2010 (VII. 7.) Korm. hatarozat 90/D. pont (6a)
bekezdés szerinti elektronikus uton torténd szavazas megtartasara iranyuld
kezdeményezések tulajdonosi joggyakorlo altali valaszadasahoz sziikséges informaciok
Tarsasagon beliili 0sszegyljtését.

d) Figyelemmel kiséri a Magyar Koz16ny és a Hivatalos Ertesitd megjelenését, vizsgalja azok
tartalmat, és a Tarsasag részérdl relevans tartalomrol tajékoztatja a felsdvezetést.

e) lIranyitja, feliigyeli és ellenérzi az igazgatdsagi iilések elokészitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat, igy kiilondsen:

ea) biztositja a testiileti tilések megtartasahoz sziikséges targyi eszkozoket, és gondoskodik
azok biztonsagos mitkodoképességérdl,

eb) gondoskodik a napirenden szerepld dontés-el6készité anyagok Osszegyljtésérdl, azok
egységes megjelenitésérl mind a DKU Zrt, mind a portfolid tarsasagok
vonatkozasaban, az iilések résztvevoi részére azok elérhetdségének biztositasarol, a
tulajdonosi jogok gyakorlasaval Osszefiiggd dontések kapcsan a Térsasagi portfolio
csoporttal kozvetlen kapcsolatot tart,

ec) biztositja a meghozott hatarozatok irasba foglalasat, és elvégzi azok kozlését a portfolio
tarsasagok ligyvezetése részére,

ed) nyilvantartja, kezeli és 6rzi a dontés-elokészité dokumentumokat és irasba foglalt
dontéseket,

ee) ellatja az Igazgatdsag elnokének, valamint a vezérigazgatonak a Feliigyeldbizottsaggal
valo kapcsolattartasabol adodo feladataik ellatasaban.

f) Figyelemmel kiséri és ellendrzi a tulajdonosi joggyakorld és az Igazgatosag feleldst és
hataridét tartalmazé hatarozatainak nyilvéantartasat, végrehajtasat, tovabba a DKU Zrt.
Igazgatdsaga ligyvezetésérdl valamint a tarsasag vagyoni helyzetérdl és iizletpolitikajarol
negyedévente jelentést készit.

111.4.3. Jogi Igazgatésag

45) A Jogi lgazgatosagot, mint szakteriiletet (tovabbiakban: JI) a jogi igazgatd iranyitja, akinek munkajat
az alaptevékenységet tamogato jogi igazgatohelyettes, mint szakmai igazgatohelyettes, illetve jogi
csoportvezetok segitik.

46) Az alaptevékenységet tamogatd jogi igazgatOhelyettes beszerzés-jogi kérdésekben iranyitja és
feliigyeli a kdzpontositott alaptevékenységet tamogatd csoport €s az intézményi alaptevékenységet
tdmogato csoport munkajat.
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47) A Jl alapvet6 feladata, hogy ellassa a Tarsasag tevékenysége soran jogi felkésziiltséget igényld
feladatokat, a Tarsasag jogi képviseletét, munkajogi tdmogatast nyujtson, és eldsegitse a Tarsasag
jogszerii tevékenységét, Kialakitsa az igazgatosagokkal egyiittmlikodve a Tarsasag miikodését
meghatarozo6 jogi allaspontot.

48) A JI munkatarsaként foglalkoztatott adatvédelmi tisztviseld ellatja az informacios 6nrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben rogzitett adatvédelemmel
kapcsolatos feladatokat.

49) A JI gondoskodik

a)

b)

a Tarsasag altal, illetve a kozpontositott beszerzési eljaras eredményeképpen megkotendod
szerzOdésmintak, szerzddés-tervezetek elkészitésérol,

a szerz6dések és mas okiratok jogi megfeleldségének vizsgalatarol és — egyetértése esetén
— azok jogi szigndzasarol.

111.4.3.1. Altalanos jogi csoport

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Jogi kérdésekben véleményt ad az Igazgatosag, a vezérigazgato és a szervezeti egységek
vezetOi részére.

Képviseli a DKU Zrt.-t peres és nemperes eljarasokban és egyéb hatosagi iigyekben.

Ellatja a Tarsasag altal lebonyolitott beszerzési eljarasok jogorvoslatai soran a Tarsasag
képviseletét — a Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosdggal egyiittmikodve — a
Kozbeszerzési Dontébizottsag €s a birdsagok elott.

Ellatja a Tarsasdg szervezeti rendjével ¢és milkddésével Osszefliggd belsé normak
elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

Mikddteti és folyamatosan aktualizélja a Tarsasag szerzédéseinek nyilvantartasat.

Ellatja a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos valaszadasi, és az ezzel Osszefliggd
egyéb feladatokat a Tarsasag kiilon szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban.

Allasfoglaldsokat készit harmadik féltdl érkezé megkeresésekre — kiilonos tekintettel a
Korm. rendeletben foglaltak jogértelmezésével Osszefiiggésben — a Tarsasag érintett
szervezeti egységeinek bevonasaval.

Ellatja a vagyonnyilatkozatok megtételével és kezelésével kapcsolatos feladatokat.

A portfolid tarsasagok bevonasaval kozremiikodik azok jogszabalyi és szabalyozasi
kornyezetének kialakitdsdban, amely feladat koordinalasa a Tarsasagi portfolio csoport
utjan valdsul meg.

Ellatja a Korm. rendelet hatalya aloli mentesitést engedélyez6é egyedi kormanydontések
véleményezéseét.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosaggal egyiittmiikodve kozremiikddik az érintett
szervezetek Korm. rendelet szerint eldirt kotelezettségeinek ellenOrzésében, és azok
szandékos vagy ismételt megsértésének észlelése esetén a Korm. rendelet szerinti
jogkovetkezmények alkalmazasara tesz javaslatot.

Kozremukodik a kozponti beszerzd szervezetek kozotti, jogszabalyban el6irt kotelezd
egyeztetések lefolytatasaban.
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111.4.3.2. Kozpontositott alaptevékenységet tamogato csoport

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Kozremikodik a  keretmegallapodasok vagy mas keretjellegi  szerzddések
elokészitésében, megkdtésében €s - sziikség esetén — modositasaban.

Véleményezi az érintett szervezetek altal kezdeményezett, kdzpontositott beszerzési
eljaras eredményeként 1étrejott szerzédések tervezetét, illetve azok modositasat.

Kozremikodik a Portalra feltoltdtt, kozpontositott beszerzési eljarassal kielégithetd
igények Korm. rendelet szerinti vizsgélatdban.

Biztositja a jogi szakértelmet a kozpontositott beszerzési eljarasok soran — a Beszerzési és
Kozbeszerzési Igazgatosag erre iranyulo kiilon kezdeményezésére —a munkacsoport, vagy
a birdlobizottsag tagjaként.

Ellatja a beszerzési eljarasok eredményeként megkotott keretmegallapodasokkal €s egyéb
keretjellegli szerzodésekkel Osszefliggd adatszolgaltatasi biztositékok kezelésével
kapcsolatos feladatokat.

Kozremikodik az érintett szervezetek Korm. rendelet szerint eldirt kotelezettségeinek
ellenérzésében — a Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosaggal egyiittmiikodve —, €s azok
szandékos vagy ismételt megsértésének észlelése esetén a Korm. rendelet szerinti
jogkdvetkezmények alkalmazasara tesz javaslatot.

Részt vesz a Tarsasdg egyes szervezeti egységei altal megfogalmazott — beszerzési
igények kielégitése érdekében sziikséges — sajat kozbeszerzési eljardsokban a
biralobizottsag tagjaként jogi szakértdi kozremitkddés, tovabba a beszerzési eljarasokban
jogi szakértelem biztositasa érdekében.

Keretmegallapodasok, egyéb keretjellegli szerzddések, valamint kozbeszerzési
szerzOdések kapcsan jogi szakvéleményt készit a szervezeti egységek megkereséseire.

111.4.3.3. Intézményi alaptevékenységet tamogato csoport

a)

b)

f)

A beszerzési eljarasok soran a munkacsoport tagjaként jogi szakértdi kozremiikodést
biztosit (kiilonos tekintettel az eljarasban meghatarozasra keriilo szerzédéses feltételekre),
ennek részeként részt vesz a targyaldsos beszerzési eljarasok targyaldsain.

Kozremiikodik az érintett szervezetek altal kezdeményezett, a Korm. rendelet targyi
hatélya ala tartozo szerz6désmodositasok véleményezésében.

Kozremiikodik a Portalra feltoltott beszerzési igények Korm. rendelet szerinti
vizsgalataban.

Biztositja a jogi szakértelmet a beszerzési eljarasok soran — a Beszerzési és Kozbeszerzési
Igazgatosag erre iranyuld kiilon kezdeményezésére — a munkacsoport, vagy a
biralobizottsag tagjaként.

Ko6zremiikodik az érintett szervezetek Korm. rendelet szerint eldirt kotelezettségeinek
ellendrzésében -a Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosaggal egyiittmiikodve-, és azok
szandékos vagy ismételt megsértésének észlelése esetén a Korm. rendelet szerinti
jogkovetkezmények alkalmazasara tesz javaslatot.

A beszerzési és fejlesztési igények teljesiilésének vizsgalata soran folyamatosan
egylttmiikddik az Informatikastratégai Igazgatdsaggal a jogi szempontok érvényre
juttatasa érdekében.
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g) Részt vesz a Tarsasag egyes szervezeti egységei altal megfogalmazott — beszerzési
igények kielégitése érdekében sziikséges — sajat koOzbeszerzési eljarasokban a
biralobizottsag tagjaként jogi szakértdi kozremiikodés, tovabba a beszerzési eljarasokban
jogi szakértelem biztositasa érdekében.

111.4.3.4. Kapcsolattartasi csoport

a) Biztositja a harmadik féltél érkezd, a DKU Zrt. eljarasara és tevékenységére, az altala
miikddtetett informatikai rendszerekre vonatkozo, a Tarsasag altal kiallitott szamlakkal és
dokumentumokkal kapcsolatos, valamint egyéb targytl megkeresések, tovabba a kozadat-
igények Tarsasagon beliili, egységes kezelését. Ennek keretében kiilondsen:

aa) kezelia DKU Zrt. kiils6 kapcsolattartasra szolgalo elsddleges elektronikus postafiokjat;

ab) nyilvantartja a beérkez6 megkereséseket és az azokra adott valaszokat;

ac) a beérkezé megkereséseket tovabbitja az illetékes szakteriilet részére;

ad) segiti a megkeresések megvalaszolasat az el6zményi dokumentumok vizsgalataval és
megkiildésével;

ae) a rendszeresen visszatéré kérdésekre, megkeresésekre sablonba illeszthetd
valasztervezeteket készit;

af) az illetékes szakteriilet altal készitett allasfoglalasokat tartalmi és formai szempontol
egységesiti és tovabbitja a megkereso fél részére.

b) Riportokkal, kimutatasokkal kapcsolatos feladatokat lat el, ennek keretében kiilonosen:

ba) A Portal adatainak felhasznalasaval riportokat készit, ellatja a Tarsasag
riportrendszerének fejlesztését.

bb) Kimutatasokat, dsszefoglald dokumentumokat készit a Tarsasag vezérigazgatdja és
altalanos vezérigazgato-helyettese részére.

bc) Koordinalja a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacs (a tovabbiakban: NHIT) felé
kiildendo, Korm. rendeletben eldirt jelentések, beszamolok eldkészitését ¢&s
végrehajtasat.

c) Ellatja a Tarsasag, valamint — a portfolio tarsasagok tigyvezetdinek bevonasaval és a
vonatkozo szabalyozok figyelembevételével — a portfolio tarsasagok egységes arculati
megjelenésével kapcsolatos tamogatd ¢és koordinacios feladatokat, amely feladat
koordinalasa a Tarsasagi portfolid csoport utjan valosul meg.

d) Gondoskodik a DKU Zrt. honlapjanak tartalmi elemekkel val6 feltoltésérol, ideértve a
DKU Zrt.-re vonatkozé kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak a megjelenitését is.

e) Ellatja az érintett szervezetek aktualis informatikai kornyezetér6l és az el6zd év
informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairol szol6 beszamold, valamint az
éves informatikai beszerzési terv és az éves informatikai fejlesztési terv megkiildésére
vonatkoz6 kommunikécios feladatokat.

I11.4.4. Gazdasagi Igazgatésag
50) A Gazdasagi lgazgatosagot, mint szakteriiletet (tovabbiakban: Gl) a gazdasagi igazgato iranyitja. A
gazdasagi igazgatdo munkajat a gazdasagi igazgatohelyettes, mint szakmai igazgatohelyettes, illetve

a gazdasagi csoportvezetdk segitik.

51) A gazdasagi igazgatohelyettes a vonatkozo jogszabalyok és szabalyzatok keretei kozott iranyitja és
feliigyeli a pénziigyi, szamviteli és kontrolling szakteriilet munkajat.
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52) A GI feladata a pénziigyi, szamviteli, kontrolling folyamatok iranyitasa, a teljeskorii tervezés,
tovabba a bérszamfejtés és lizemeltetési feladatok ellatasa, a miikodést tamogatd szoftverek szakmai
feliigyelete, valamint a szaktertilet feleldsségi korébe tartozo teriiletek szabalyozasa, szabalyzatok
készitése, aktualizalasa. Iranyitja és Osszehangolja a szakteriilet munkajat tdmogatd szakértOk
tevékenységét.

53) Feladata a portfolio tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kisérése, esetleges pénziigyi
tamogatasuk elkészitése, valamint a tamogatasok felhasznalasanak ellenérzése, amelyet a Tarsasagi
Portf6lié Csoport kdzremiikodésével 1at el, amely feladat koordinalasa a Tarsasagi portfolio csoport
utjan valdsul meg.

54) Ellatja a portfolié tarsasagok feletti tulajdonosi joggyakorlassal 6sszefiiggd pénziigyi, szamviteli és
kontrolling feladatokat, részt vesz a portfolio tarsasagok pénziigyi-gazdasagi atvilagitasaban,
intézkedési javaslatok kidolgozasaban.

55) A GI gondoskodik a kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumok pénziigyi ellenjegyzésérdl a
Tarsasag Kotelezettségvallalasi szabalyzataban meghatarozott modon.

111.4.4.1.Szamvitel, ad6, koltségvetési kapcsolatok és bérelszamolas csoport

a) Iranyitja a Tarsasag szamviteli, és kapcsolod6 adminisztracios tevékenységét.

b) A szamviteli, és bérelszamolasi tevékenységet érintd kérdésekben kapcsolatot tart a
Tarsasag mas szervezeti egységeivel, a feliigyeleti szervekkel, szerzédott felekkel,
tovabba a tulajdonosi jogok gyakorlgjaval.

c) Osszeallitia az éves beszamolot és az iizleti jelentést, tovabba gazdasigossagi
szamitasokat, elemzéseket készit.

d) Ellatja a gazdasagi események analitikus €s szintetikus konyvelését, a negyedéves €s éves
konyvviteli zarlatok szervezését €s végrehajtasat, a szamviteli beszadmolok (mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet) dsszeallitasat a szamviteli torvény beszamolasi
kotelezettségre vonatkozo rendelkezései szerint, tovabba a beszamolok letétbe helyezési
¢és kozzétételi kotelezettségének teljesitését.

e) Felelés a szamviteli politika, a szamlarend és a szamviteli torvényben el6irt egyéb
kotelezettségek szabalyozasanak kialakitasaért.

f) Ellatja a torvényben el6irt adokotelezettségek teljesitését és az ezzel Osszefiiggd
tigyintézést, koztiik a tarsasagi ado (TAO), a helyi ipartizési adé (HIPA) és az innovacios
jarulék megallapitasaval, valamint TAO és a HIPA ¢és innovacios jarulék bevallasaval
Osszefiiggo feladatokat.

g) Elvégzi a bér és egyéb személyi jellegii juttatasokkal, tarsadalombiztositasi tigyintézéssel
¢és az echhez tartozo, adozassal, jarulékokkal, és ezek konyvelésével kapcsolatos
feladatokat. Biztositja a foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentéseket, adatszolgaltatasokat
és bevallasokat, valamint a szakteriiletet érintd rendszeres és eseti bevallasokat,
adatszolgaltatasokat.

h) Feladata az immaterialis javak, s beruhazasok szamviteli nyilvantartasa, az eszk6zok €s
forrasok 4allomanyaban bekovetkezett valtozasok konyvelése, a leltarozassal ¢és
leltarkészitéssel, valamint a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és
selejtezésével kapcsolatos szabalyozas és koordinacio.

i) A szamvitelt, adozast és bérelszamolast érintd kérdésekben kapcsolatot tart a Tarsasag
mas szervezeti egységeivel, kiilso szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel, szerz6dott
felekkel.
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111.4.4.2. Pénziigyi, gazdasagi adminisztracié csoport

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

Ellatja a Tarsasag pénziigyeivel ¢és gazdasagi adminisztracioval kapcsolatos
tevékenységét.

Gondoskodik a Tarsasag bevételeinek beszedésérdl, nyilvantartasarol.

Feliigyeli az automatikus szamlazasi rendszert, tovabba kiallitja a Tarsasag azon szamlait,
amelyek kiallitasara az automatikus szamlazasi folyamat keretében nincs lehetdség.

Feladata a banki utalasok végrehajtasa, a pénzkezelés, a hazipénztari pénz- €s értékkezelés
szabalyozasa, a folydszamla vezetése, a kiilfoldi kikiildetésekhez valutaellatmany
biztositasa és elszamoltatasa, valamint ezen folyamatok szabalyozasa.

Biztositja a pénzforgalmi tervek megvalosuldsanak ¢és a Tarsasag likviditdsanak
folyamatos figyelemmel kisérését, ennek keretében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Javaslatot tesz az ideiglenesen szabad pénzeszk6zok hasznositasara, valamint ellatja a
befektetés- és likviditasmenedzsment feladatokat.

Ellatja a beszerzési eljarasok eredményeként megkotott keretmegallapodasokkal és egyéb
keretjellegli szerz6désekkel 6sszefiiggd ovadékként nyujtott biztositékokkal kapcsolatos,
a Tarsasag Kozbeszerzési szabalyzataban a Gl szamara el6irt feladatokat.

crer

Jelen szabdlyzatban irtak szerint a pénziigyeket és a gazdasagi adminisztracidt érintd
kérdésekben kapcsolatot tart a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel, kiils6 szervezetekkel,
a feliigyeleti szervekkel, szerz6dott felekkel.

111.4.4.3. Kontrolling csoport

a)

b)

9)

Kialakitja és miikddteti a DKU Zrt. kontrolling rendszerét, fejlesztési javaslatot dolgoz ki
a tamogatd informatikai rendszerek Osszehangolt alkalmazasahoz, valamint a
gazdalkodasi folyamatokkal dsszefliggd kockazatok méréséhez és értékeléséhez.

Ellatja az tlizleti tervezés szakmai iranyitasat, kiilonos tekintettel az éves koltségvetési
torvény megalapozasahoz sziikséges, a DKU Zrt. miikodését biztositod forrdsok tervezését
¢s a tulajdonosi jogok gyakorlojaval torténd egyeztetését.

Elkésziti a Tarsasag éves lizleti tervét, annak megvaldsuldsat folyamatosan nyomon
koveti.

A Tarsasag vagyoni helyzetérdl és tizletpolitikdjardl negyedévente jelentést készit az
Igazgatdsag szamara.

pénziigyi célok ¢€s kulcs-teljesitménymutatok kijeldlésében.

Ellatta a tulajdonosi  joggyakorlassal  Osszefiiggd kontrolling jelentéstételi
kotelezettségeket, kialakitja és mitkodteti a sziikséges adatgyiijtési rendszert.

Jelen szabalyzatban irtak szerint a kontrolling tevékenységet érinté kérdésekben
kapcsolatot tart a Tarsasag mas szervezeti egységeivel, kiilso szervezetekkel, a feligyeleti
szervekkel, szerzddott felekkel, tovabba a tulajdonosi jogok gyakorlojaval.
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111.4.4.4. Uzemeltetési csoport

a)

b)

Ellatja az ingatlangazdalkodasi, -ilizemeltetési, valamint a Tarsasag altal hasznalt
ingatlanrészek  gondnoksagi feladatait, biztositja az ilizemeltetett eszkozok
miikodoképességének fenntartasat, karbantartasat, ¢és az azokkal kapcsolatos
vagyongazdalkodasi feladatok ellatasat.

Feladata a targyi eszk6zok egyedi analitikus nyilvantartasa. Ellatja a Tarsasagnal a targyi
eszkozok €s ingatlanok leltarozasi, nyilvantartasi feladatait.

Biztositja a Tarsasdg munkavallaloi szdmara a megfelel6 munkakornyezet kialakitasat és
egyéb, a munkavégzéshez sziikséges targyi eszkozok és feltételek megteremtését a
munkavallalo belépésének idopontjatol kezdodoen.

111.4.5. Tarsasagi portfolié csoport

56) A Tarsasagi portfolio csoportot a Tarsasagi portfolié vezetd iranyitja.

57) A Tarsasagi portfolioé csoport tamogatja az altalanos vezérigazgato-helyettest a portfolio tarsasagok
alaptevékenységének kialakitasaban, felettiik szakmai feliigyelet gyakorlasaban, valamint a tarsasagi
portfolidval 0Osszefliiggd feladatok ellatasaban. A Tarsasagi portfolio csoport koordinacids és
monitoring tevékenységet lat el.

58) A Tarsasagi portfolid csoport szakmai iranyitasat az altalanos vezérigazgatd-helyettes latja el, a
Tarsasagi portfolio csoportot a tarsasagi portfolio vezetd vezeti.

59) A Tarsasagi portfolio csoport

a)

b)

f)

9)

h)

Ellatja a portfolio tarsasdgok tekintetében a tulajdonosi jogok gyakorlaséval 6sszefiiggd
dontések, elbterjesztések, javaslatok eldkészitésének koordinacidjat, valamint azok
végrehajtasat nyomon kdveti és nyilvantartja.

Eljarasrendet készit ki a tulajdonosi joggyakorlassal Osszefiiggd dontések egységes
kezelése érdekében.

Az Igazgatosag részére készitett eldterjesztések szakmai véleményezési €s tartalmi
véglegesitési folyamatat feliigyeli és az eléterjesztéseket megkiildi a Kcs részére.

Heti szinti kapcsolatot tart a portfolié tarsasagok ligyvezetésével.

Biztositja a DKU Zrt. és a portfolié tarsasagok kozotti hatékony szakmai kapcsolattartast
(Cegykapus kapcsolattartas’), sziikség esetén egyeztetést kezdeményez a portfolio
tarsasagok és a DKU Zrt. érintett szakteriiletei kozott.

Figyelemmel kiséri a portfolio tarsasagokat érintdé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését.

Elemzéseket, hatasvizsgalatokat, stratégiai terveket készit a vezetdi dontések
megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevondsaval,
részt vesz ezek megvalositasaban és nyomon kovetésében.

Figyelemmel kiséri a portfolio tarsasagok gazdalkodasat, kozremiikddik az esetleges
pénziigyi tamogatasanak elokészitésében, illetve a tdmogatasok felhasznalasanak
ellendrzésében.
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i) Véleményezi a portfolio tarsasagokat érintd jogszabalyok és szabalyzatok tervezeteit.

111.4.6.

Vezérigazgato-helyettesi titkarsag

60) A vezérigazgatd-helyettesek munkajat a titkarsagok segitik, amely szervezeti egységet a
titkarsagvezetd koordinalja.

61) A Vezérigazgatd-helyettesi titkarsag feladata a vezérigazgato-helyettes tamogatasa tevékenysége
ellatasaban, melynek soran szervezési feladatokat 1at el és szakmai tamogatast nyujt, valamint ellatja
a vezérigazgatd-helyettes altal delegélt feladatokat.

11.4.7.

Beszerzésellenorzési csoport

62) A Beszerzésellen6rzési  csoportot a  beszerzésellendrzési — csoportvezetd —iranyitja. A
beszerzésellenérzés — mint mindségbiztositasért felelds szervezeti egység — szakmai feladatellatasat
figgetleniil végzi. A mindségbiztositasi tevékenységgel sszefliggd feladatai korében a szervezeti
egység munkavallaloja nem utasithato, javaslatait koriiltekintéen, targyilagosan, és kiilsé befolyastol
mentesen teszi.

a)

b)

A Beszerzésellendrzési csoport folyamatba épitett ellendrzést végez

aa) a DKU Zrt., mint a Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés szerinti kdzponti beszerzé
szerv altal — adott esetben valamely beszerzési modszer alkalmazéasaval —
lefolytatott beszerzési eljarasok tekintetében, amennyiben azok eredményeképpen
kotott szerzodések, vagy keretmegallapodasok alapjan egészben vagy részben
europai uniés forrasbol finanszirozott beszerzések, vagy kozbeszerzések
megvalositasara is sor keriil, valamint

ab) a Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés a) pont szerinti azon beszerzések
vonatkozasaban, amelyek egészben vagy részben eurdpai unids forrasbol
finanszirozottak,

kiilonos tekintettel a 2014-2020. programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendeletre a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl, tovabba a Magyarorszag Helyreallitasi
¢s Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairol ¢és felelds
intézményeirdl szolo6 jogszabalyokra.

Koordindlja a jogszabalyokban eléirt, kiilondsen a 2014-2020. programozasi idoszakban
az egyes eurdpai unios alapokbodl szdrmazo6 tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo16
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, valamint a 2021-2027 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl, tovabba
a Magyarorszag Helyreallitdsi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd
szabalyairdl és felelds intézményeirdl szo6ld jogszabalyok szerinti utdlagos, vagy
utoellendrzéshez sziikséges feladatokat.

Tamogatja a feladatkorét érinté, a DKU Zrt. kdzbeszerzési, vagy beszerzési eljarasai
vonatkozasaban inditott kiilsé (pl. EUTAF, Miniszterelnokség, Kozbeszerzési Hatdsag,
Iranyité Hatosagok stb.) és belsd auditokra, ellenérzésekre torténd felkésziilést.

Kapcsolatot tart europai unids tamogatasok felhasznalasaban kozremiikddo felelds hazai
intézményekkel, vagy mas egyéb kiilso ellenérzo szervezetekkel.

Feladatkorét érintden javaslatot tesz a kapcsolodd belsé szabalyzatokra, valamint a
sziikséges intézkedések megtételére.
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111.4.8. Projektmenedzsment csoport

63) Projektmenedzsment csoportot a projektmenedzsment csoportvezetd iranyitja.

64) A Projektmenedzsment csoport a beszerzési és fejlesztési vezérigazgato-helyettes kozvetlen
irdnyitésa alatt miikodik. Feladata a DKU Zrt. 4ltal megvalositott projekt(ek) — igy kiilondsen a
KOFOP projektek — végrehajtasa:

a) projektszervezet milkodtetése, részvétel a projekt iranyitdsat tamogatd forumok
munkajaban,

b) a projekt(ek) adminisztracios és adatszolgaltatasi feladatainak ellatasa,
c) szakmai igénymegfogalmazas koordinacioja, projektlebonyolitas,

d) a projekt(ek) tervezésével, megvaldsitasaval, lezarasaval és elszamolasaval kapcsolatos
szakmai feladatok ellatasa,

e) kapcsolattartas az Iranyitd Hatosaggal és a megvaldsitasban részt vevo egyéb, eurdpai
uniods szervezetrendszerben miikodo kiilsé szervezetekkel,

f) a projekt(ek) pénziigyi-gazdasagi, humaneréforrds  tevékenységeinek  EU-S
elszamolhatosagi szempontu ellendrzése, koordinalasa.

111.4.9. Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosag

65) A Beszerzési és Kozbeszerzési Igazgatosagot, mint szakteriiletet (tovabbiakban: BKI) a beszerzési
¢és kozbeszerzési igazgato iranyitja, akinek munkajat a beszerzési és kozbeszerzési igazgatohelyettes,
mint altalanos igazgatohelyettes, a beszerzéstamogatasért felelds igazgatohelyettes és a
kozpontositott beszerzésekért felelds igazgatohelyettes, mint szakmai igazgatohelyettesek és a
beszerzési és kozbeszerzési csoportvezetdk segitik.

66) A beszerzési és koOzbeszerzési igazgatohelyettes a beszerzési ¢és kozbeszerzési igazgatd
egyetértésével koordinalja a BKI-n beliili csoportok tevékenységét, valamint biztositja a feladatok
végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztast a BKI-n beliil.

67) A BKI 6sszehangolja a Korm. rendeletben meghatarozott keretek kozott az érintett szervezetek

crer

68) Az érintett szervezetek javara lefolytatja a beszerzési eljarasokat, gondoskodik ezek altalanos
feltételrendszerének kidolgozasarol.

69) Koordinalja a Tarsasag sajat részre torténd beszerzési eljarasait, valamint ennek korében lefolytatja
a Tarsasag versenyeztetési, kozpontositott beszerzési €s kozbeszerzési eljarasait az érintett szervezeti
egységekkel kozremiikddve.

70) Lefolytatja a miniszter altal vezetett minisztérium beszerzési eljarasait, a miniszter altal
meghatarozott szabalyok szerint.

71) Kozremiikodik a kozponti beszerz6 szervezetek kozotti, jogszabalyban eléirt kotelez6 egyeztetések
lefolytatasaban.

72) A beszerzési és kozbeszerzési igazgatohelyettes koordinalja az Informatikastratégiai Igazgatosag
Informatikai szakértdi csoportjanak a beszerzések soran az eljarasban részt vevé mas szereplokkel
torténd egyiittmiikodését, beszerzés-szakmai feladatellatasat, az Informatikastratégiai Igazgatoval
egylttmiikddve részt vesz a feladatok kiosztasaban.
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73) A kozpontositott beszerzésekért felels igazgatohelyettes felel a kozbeszerzési jogszabalyoknak
megfeleld elektronikus kdzbeszerzési szolgaltatas és az ehhez kapcsolodo tevékenységek ISO 9001
mindségiranyitasi rendszer szerinti tarsasagi szintli, integralt miikodtetésének és fejlesztésének
koordinalasaért, szakteriiletek kdzotti 6sszehangolasaért.

111.4.9.1. Kozpontositott egyedi beszerzési csoport

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

Az érintett szervezetektdl a DKU Zrt. hataskdrébe vont eljarasok tekintetében lefolytatja
a keretmegallapodas/keretszerzodés alapjan kozvetlen megrendeléssel, irasbeli
konzultacioval vagy verseny Ujranyitassal megvalositandé eljarasokat.

Az el6z6 pontban meghatarozott eljarasa soran ellendrzi a beszerzési dij megfizetésének
alapjat képezo becsiilt értéket, és a benyujtott adatok, dokumentumok megfeleloségét,
szlikség esetén az érintett szervezetet hianypotlasra szolitja fel.

Kezdeményezi a GI felé a beszerzési dij elolegbekérését, tovabba az eljaras végén a
végszamla kiallitasat, adott esetben a befizetett 6sszegek visszautalasat.

Feladata a Tarsasag egyes szervezeti egységei altal megfogalmazott beszerzési igények
kielégitése érdekében sziikséges, keretmegallapodas masodik részeként megvaldsitandd
kodzpontositott beszerzési eljarasok teljes korti lefolytatasa.

Az 4ltala lefolytatasra keriil6 kozpontositott beszerzési eljarasok soran biztositja a
kozbeszerzési szaktudast.

Az altala lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport,
vagy a birdlobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijeldlt munkatarsa Gtjan —
biztositja a kozbeszerzési szakértelmet, ellatja a feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladatokat.

Az el6készités alatt vagy folyamatban 1évo beszerzési eljarasokkal kapcsolatos iigyekben
kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi az ezzel kapcsolatos koordinaciot, az
érintett szervezetektdl felvilagositast, tajékoztatast kérhet.

Elvégzi a szervezeti egység altal lebonyolitott kdzpontositott beszerzési eljarasok
iratkezeléséhez €és a dokumentumok érintett szervezetnek torténd atadasahoz kapcsolodo
feladatokat.

Biztositja az unids forrasbol megvaldsuld kodzpontositott beszerzési eljarasok Korm.
rendelet szerinti ellendrzéséhez sziikséges informacidkat, dokumentumokat az altala
lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében.

Szakmai tamogatast nyujt a Tarsasag beszerzési eljarasokkal Osszefiiggd informatikai
rendszereinek kialakitasahoz.

Dinamikus Beszerzési Rendszer keretében ellatja az ajanlatkérési feladatokat.

111.4.9.2. Kozpontositott beszerzési rendszermiikodtetés csoport

a)

b)

Ellatja a Tarsasag altal megkotott keretmegéllapodasokat vagy mas keretjellegt
szerzodéseket kezeld elektronikus kozpontositott beszerzési rendszer (Digitalis
Kozbeszerzési Rendszer — a tovabbiakban: DKR) miikodtetésével dsszefiiggd feladatokat
(rendszer funkcionalis mukodtetése, eljarasi cselekményekhez kapcsolodd hibak
bejelentése és a javitasok felhasznaloi tesztelése, oktatasa).

Kezeli a DKR-ben benytjtott csatlakozasi kérelmeket.

Elbiralja a DKR alkalmazésaval teljesitendd beszerzési igényeket.
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d)

f)

9)

h)

)

Gondoskodik a kodzpontositott beszerzés eredményeként megkotott
keretmegallapodasokra vagy mas keretjellegli szerzédésekre vonatkozd kommunikaciod
elokészitésérol és kozzétételérdl (hirek, tajékoztatok) a DKR-ben.

Osszegytijti és specifikalja a DKR-rel kapcsolatos véltoztatasi igényeket.

Tamogatja a DKR-rel kapcsolatos verzidvaltasokat, elvégzi a kapcsolodo felhasznaloi
teszteket, és kozremiikodik az informatikai tesztek végrehajtasaban.

Kapcsolatot tart a szallitokkal, tamogatja az érintett szervezetek és szallitok DKR
hasznélatat, kivizsgalja a résziikrol beérkez6 bejelentéseket.

Kezeli a DKR-ben szerepl6é arlistakat, arfolyamkovetéseket, elbiralja a kapcsolodo
szallitoi termékmodositasokat, termékvaltasokat, termékfrissitéseket.

Elkésziti a DKR-hez kapcsolodo adatszolgaltatasokat, szakteriileti riportokat, ideértve a
havi beszerzési és szoftverlicencgazdalkodasi dij alapjat képezo jelentést is, azokat a Gl
részére atadja.

Nyomon kdveti a szallitoi teljesitéseket és az alapjan adatot szolgaltat a JI részére.

111.4.9.3. Kozpontositott hardverbeszerzési csoport

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Feladata a hardver és hardverhez kapcsolodod szolgaltatdsok targyt kozpontositott
beszerzési eljarasok lefolytatdsa, a Korm. rendeletben eldirtak szerint egy vagy tobb
ajanlattevovel megkotendd keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzOdések
elokészitése ¢és megkotése, azok teljesitése soran a kapcsolddd szerzddéses
kotelezettségek teljesitésének kovetése, kezelése.

Az elOkészités alatt vagy folyamatban 1évo kdzpontositott beszerzési eljarasokkal
kapcsolatos ligyekben kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi a kdzpontositott
beszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinaciot, az érintett szervezetektdl felvilagositast,
tajékoztatast kérhet.

Az éltala lefolytatasra keriild kozpontositott beszerzési eljaras eredményeképpen
megkotendd szerzOdéseket (keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzédések)
kozbeszerzési szempontbol szignozza.

A Kbt. XVI. fejezetében és a Korm. rendeletben irtakkal §sszhangban sajatos beszerzési
modszerekkel kdzpontositott beszerzési eljarasokat folytat le a Tarsasag és az érintett
szervezetek javara a hardver és hardverhez kapcsolddo szolgaltatasok targykorben.

Az 4ltala lefolytatasra keriil6 kozpontositott beszerzési eljarasok soran biztositja a
kozbeszerzési szaktudast.

Az altala lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport,
vagy a birdlobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijeldlt munkatarsa Gtjan —
biztositja a kozbeszerzési szakértelmet, ellatja a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladatokat.

Elvégzi a szervezeti egység altal lebonyolitott kdzpontositott beszerzési eljarasok
iratkezeléséhez kapcsolodo feladatokat.

Biztositja az unids forrasbol megvaldsuld koézpontositott beszerzési eljarasok Korm.
rendelet szerinti ellenérzéséhez sziikséges informaciokat, dokumentumokat az altala
lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében.
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i)

)

K)

Kozremikodik a Korm. rendeletben irtak szerint a kdzpontositott beszerzési eljarasok
megvalositasa érdekében mas koOzponti beszerzd szerv szolgaltatisai igénybevétele
feltételeinek kialakitasaban, valamint mas kdzponti beszerzo szervvel egyiittmikodve
kozosen valosit meg beszerzést vagy mikddtet Gsszevont kdzponti beszerzési vagy
dinamikus beszerzési rendszert.

Kozremiikodik az altala lefolytatott, kozpontositott beszerzés eredményeként megkstott
keretmegallapodasokra vagy mas keretjellegli szerzodésekre vonatkozdé kommunikaciod
kozzétételében.

Javaslatot ad a tevékenységéhez kapcsolodd jogszabalyok, egyéb szabalyok
kialakitasahoz.

111.4.9.4. Kozpontositott szoftverbeszerzési csoport

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

Feladata a szoftver és szoftverhez kapcsoldodd szolgaltatasok targyu kozpontositott
beszerzési eljarasok lefolytatasa, a Korm. rendeletben eldirtak szerint egy vagy tobb
ajanlattevovel megkotendd keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzodések
elokészitése ¢és megkotése, azok teljesitése soran a kapcsolédd szerzddéses
kotelezettségek teljesitésének kovetése, kezelése.

Az elOkészités alatt vagy folyamatban 1évé kdzpontositott beszerzési eljarasokkal
kapcsolatos ligyekben kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi a kozpontositott
beszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordindciot, az érintett szervezetektdl felvilagositast,
tajékoztatast kérhet.

Az éltala lefolytatasra keriild kozpontositott beszerzési eljaras eredményeképpen
megkotendd szerzédéseket (keretmegallapodasok vagy mas keretjellegli szerzodések)
kozbeszerzési szempontbol szignozza.

A Kbt. XVI. fejezetében és a Korm. rendeletben irtakkal 6sszhangban sajatos beszerzési
modszerekkel kdzpontositott beszerzési eljarasokat folytat le a Tarsasag és az érintett
szervezetek javara a szoftver €s szoftverhez kapcsolodo szolgaltatdsok targykorben.

Az A4ltala lefolytatasra keriilé kozpontositott beszerzési eljardsok sordn biztositja a
kozbeszerzési szaktudast.

Az altala lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport,
vagy a birdlobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijeldlt munkatarsa Gtjan —
biztositja a kozbeszerzési szakértelmet, ellatja a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladatokat.

Elvégzi a szervezeti egység altal lebonyolitott, kdzpontositott beszerzési eljarasok
iratkezeléséhez kapcsolodo feladatokat.

Biztositja az unids forrasbol megvalosuld kozpontositott beszerzési eljarasok Korm.
rendelet szerinti ellendrzéséhez sziikséges informacidkat, dokumentumokat az altala
lefolytatott kozpontositott beszerzési eljarasok tekintetében.

Kozremukodik a Korm. rendeletben irtak szerint a kdzpontositott beszerzési eljarasok
megvalositasa érdekében mas koOzponti beszerzd szerv szolgaltatdsai igénybevétele
feltételeinek kialakitasdban, valamint mas kdzponti beszerzd szervvel egyiittmikodve
kozosen valosit meg beszerzést vagy mikodtet Osszevont kozponti beszerzési vagy
dinamikus beszerzési rendszert.

Kozremiikodik az éltala lefolytatott kdzpontositott beszerzés eredményeként megkotott
keretmegéllapodasokra vagy mas keretjellegli szerzédésekre vonatkoz6 kommunikacio
kozzétételében.
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K)

Javaslatot ad a tevékenységéhez kapcsolodd jogszabalyok, egyéb szabalyok
kialakitasahoz.

111.4.9.5. Intézményi beszerzési csoport

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

Az ¢érintett szervezetek DKU Zrt. hatdskdrébe vont, nem keretmegallapodéds, vagy
keretszerz0dés alkalmazasaval kielégitésre keriilo beszerzési igényeivel kapcsolatban
lebonyolitja az egyedi beszerzési eljarasokat.

Az el6z6 pontban meghatarozott eljarasa soran ellendrzi a beszerzési dij megfizetésének
alapjat képezo becsiilt értéket, és a benyujtott adatok, dokumentumok megfeleloségét,
szlikség esetén az érintett szervezetet hianypotlasra szolitja fel.

Kezdeményezi a GI felé a beszerzési dij eldlegbekérését, tovabba az eljaras végén a
végszamla kiallitasat, adott esetben a befizetett 6sszegek visszautalasat.

Feladata a Tarsasag egyes szervezeti egységei altal megfogalmazott — kozpontositott
beszerzés keretében nem megvaldsithatd, vagy a beszerzési és kdzbeszerzési igazgatd
egyedi dontése alapjan a hataskorébe vont — beszerzési igények kielégitése érdekében
szlikséges beszerzési eljarasok teljeskori lefolytatasa.

Feladata az 4ltala a Téarsasag szamdra lefolytatdsra keriild beszerzési -eljaras
eredményeképpen megkotendd szerzddések kozbeszerzési szempontbol torténd
szigndzasa.

Biztositja az Unios forrasbol megvaldsulod beszerzési eljarasok Korm. rendelet szerinti
ellendrzéséhez sziikséges informaciokat, dokumentumokat az altala lefolytatott beszerzési
eljarasok tekintetében.

Az altala lefolytatasra keriild beszerzési eljarasok soran biztositja a kdzbeszerzési és
beszerzési szaktudast.

Az altala lefolytatott beszerzési eljarasok tekintetében a munkacsoport, vagy a
biralobizottsag tagjaként — kijelolés esetén az erre kijelolt munkatarsa utjan — biztositja a
kozbeszerzési €s beszerzési szakértelmet, ellatja a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado feladatokat.

Elvégzi a szervezeti egység altal lebonyolitott beszerzési eljarasok iratkezeléséhez és a
dokumentumok érintett szervezetnek torténé atadasahoz kapcsolodo feladatokat.

Szakmai tamogatast nyujt a Téarsasag beszerzési eljarasokkal Gsszefiiggd informatikai
rendszereinek kialakitasahoz.

Az ¢érintett szervezetek elOkészités alatt vagy folyamatban 1év0 beszerzési eljarasaival
kapcsolatos tligyekben kapcsolatot tart az érintett szervezetekkel, elvégzi a beszerzési
eljarasokkal kapcsolatos koordindciot, az ¢érintett szervezetektdl felvilagositast,
tajékoztatast kérhet.

111.4.9.6. Beszerzéstamogatasi csoport

a)

Ellatjia a DKU Zrt. érdekében lebonyolitott beszerzési eljarasok eredményeképp megkotott
szerzOdések vonatkozasaban a jogszabalyokkal, a Tarsasag belsé szabalyzataival
Osszhangban a kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatokat az illetékes szervezeti egységek
altal megkiildott tajékoztatas alapjan.
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b)

f)

9)
h)

)

K)

Gondoskodik a DKU Zrt. sajat beszerzési igényei, valamint ezek teljesitésiilésével
Osszefiiggd bejelentési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasar6l a kdzpontositott
beszerzési rendszerekkel Osszefiiggésben, igy a Nemzeti Kommunikacios Hivatal, a
K&zponti Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag, valamint a DKU Zrt. altal milkddtetett
rendszerekkel.

A szakteriiletektdl kapott informacio alapjan elkésziti a Tarsasag beszerzési ¢és a
kozbeszerzési tervét és annak sziikség szerinti modositasait.

Feladata a DKU Zrt. sajat részre torténd beszerzéseinek koordinacidja (BKI-hoz érkezd
beszerzések kezdeményezésének vizsgalata, dontéseldkészités), nyilvantartasa.

Koordinalja a BKI keretjellegli szerzédéseihez kapcsoldodd megrendelések és
teljesitésigazolasok alairasaval €s kikiildésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

Javaslatot tesz a DKU Zrt. beszerzéseire vonatkozé szabalyokra, médszerekre, elkésziti
az erre vonatkozo szabalyzatok tervezetét.

Koordinalja a DKU Zrt. belsé szabalyzatainak beszerzésszakmai véleményezését.

Feladatkorével 0Osszefliggésben javaslatot tesz a BKI mikddésével kapcsolatos
folyamatokra, szabalyokra, szabalyzatokra.

A beszerzési eljarasok tekintetében kijeldli a pénziigyi €s informatikai szakértelemmel
rendelkez0 munkacsoport, ¢és Dbirdlobizottsdgi tagokat. Ennek sordn jogosult
kezdeményezni, hogy mas szervezeti egység delegéaljon szakértot.

A birdlobizottsag, vagy a munkacsoport tagjaként — kijelolés esetén az erre kijelolt
munkatarsa Gtjan — biztositja a beszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi
szakértelmet.

Elvégzi a beszerzési eljarasok iratkezeléséhez és a dokumentumok érintett szervezetnek
torténd atadasahoz kapcsolodo feladatokat.

Elvégzi a DKU Zrt. 4ltal lefolytatasra keriil6, vagy mar lefolytatott beszerzési eljarasok
monitoringjat, ennek keretében nyilvantartasokat, riportokat, kimutatasokat készit. Kérés
esetén adatot szolgaltat a GI részére.

Koordindlja a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd jegyzékbe vételhez
sziikséges folyamatokat.

A portfolid tarsasagok vonatkozasaban kozremiikddik a beszerzési tervezés, és a
beszerzési szabalyozok egységesitésében, amely feladat koordinalasa a Tarsasagi portfolio
csoport utjan valosul meg.

111.4.9.7. Beszerzési rendszertamogaté csoport

a)

b)

Mikodteti a Tarsasag beszerzést timogato rendszerét (BTR), a hasznalat soran jelentkezd
informatikai jellegli problémakat jelzi a Fejlesztéskoordinacids csoport részére, valamint
beszerzésszakmai és funkciondlis szempontbdl részt vesz a rendszer tovabbfejlesztésében
(valtoztatasi igények Osszegyljtése ¢€s szakmai specifikalasa, felhasznaloi tesztek
elvégzése). Tamogatja a Tarsasag, az érintett szervezetek és a kiils6 szervezetek
felhasznal6it a napi munkavégzés soran, kozremiikodik a rendszer felhasznaloi
oktatasaban.

Segiti a Tarsasag beszerzési eljarasaival kapcsolatos informatikai rendszereinek
bevezetését és miikodtetését.
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111.4.10.

Informatikastratégiai Igazgatésag

74) Az Informatikastratégai Igazgatosagot mint szakteriiletet (tovabbiakban: ISI) az informatikastratégai
igazgato iranyitja. Munkajat az altalanos és szakmai informatikastratégiai igazgatohelyettesek, illetve
az informatikaistratégiai csoportvezetok segitik.

75) Az ISI végzi a Korm.rendelet szerinti kapcsolattartasra, terv- és igénykezelésre vonatkozo
feladatokat, valamint részt vesz a szabalyok betartasanak ellenérzésében. Képviseli az
informatikaszakmai és stratégiai szempontokat a dontés-elokészitések és allasfoglalasok soran az e-
kozigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitése érdekében. Szakmai véleményével és
elemzések készitésével tamogatja a stratégiai célok megvalositasat. A Tarsasag és a portfolio
tarsasagok informatikai fejlesztési iranyainak Osszehangolasa mellett gondoskodik a Tarsasag
informatikai rendszereinek ¢és alkalmazasainak kialakitasarol, hatékony iizemeltetésérol, az
adatvagyon hasznositasarol és védelmérol. Informatikai szakértelmet biztosit a Tarsasag feladatainak
ellatasa érdekében.

76) Az ISI kozremiikodik a kozponti beszerzé szervezetek kozotti, jogszabalyban eldirt kotelezd
egyeztetések lefolytatasaban.

111.4.10.1. Informatikai stratégia csoport

a)

b)

d)

Az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési terveivel, valamint beszerzési igényeivel
kapcsolatosan elemzd, értékeld és véleményezo tevékenysége utjan gondoskodik a Korm.
rendelet szerinti feladatok ellatdsdnak tdmogatasarol. Felel a Tarsasag altal kiadott, a
Korm. rendelet szerinti mindsitések stratégiai megalapozasaért.

Felel a kdzigazgatasi egyeztetés keretében megkiildott eldterjesztések informatikaszakmai
véleményezéséért.

Informatikaszakmai javaslatokat dolgoz ki a korményzati informatikai fejlesztések
egységesitésének tamogatasa érdekében.

Adatelemzésekkel tdmogatja a DKU Zrt. stratégiai tevékenységét. Osszesiti az érintett
szervezetek aktualis informatikai kornyezetérdl és éves beszerzési tapasztalatairdl késziilt
beszamolokat.

111.4.10.2. Terv- és igényellenérzési csoport

a)

b)

d)

A Korm. rendeletben meghatarozottak szerint ellendrzi, vizsgéalja az érintett szervezetek
éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervét, beszerzési és fejlesztési igényeit. Dont a
beszerzési és fejlesztési igények mindsitésérol €s az igény kielégitésére iranyulo eljaras
lefolytatasdnak modjardl. Biztositja az NHIT és a miniszteri feladatokhoz sziikséges
informacidaramlast, valamint az érintett szervezetek tajékoztatasat, hianypotlasra torténd
felhivasat.

Ervényre juttatja a stratégiai, miiszaki, jogi és beszerzésszakmai szempontokat.

A Portal rendszer szakmai feleldse. Igény esetén képzéseket, bemutatokat tart, technikali
tamogatast nyljt a rendszer hasznalata targyaban.

Elvégzi a DKU Zrt. sajat informatikai beszerzései tekintetében a Korm. rendeletben el&irt
beszerzési ¢s fejlesztési tervekre, valamint az aktualis informatikai kdrnyezetre vonatkozo
adatszolgaltatasi feladatokat.
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111.4.10.3.

a)

b)

c)

111.4.10.4.

77) A Korm.

Igénylezaras-ellendrzési csoport

Ellendrzi az érintett szervezetek beszerzési és fejlesztési igényeinek teljesiilését, dont az
ehhez kapcsolodd igénylezarasok megfeleloségérol, az esetleges hianypotlasok
szlikségességérdl, illetve ellatja az ehhez kapcsolddo tovabbi feladatokat.

A beszerzési és fejlesztési igények teljesiilésének vizsgalata soran folyamatosan
egyiittmiikodik a jogi- €s a beszerzési szakteriiletekkel a Korm. rendelet szerinti szabalyok
betartasanak ellendrzése érdekében.

Ko6zremikodik az érintett szervezetek éves informatikai beszerzési és fejlesztési tervének,
tovabba sziikség esetén beszerzési vizsgalataban.

Rendszerfejlesztési csoport

rendeletben meghatérozottak szerinti és a DKU Zrt. szakmai miikddését tamogatd

alkalmazasi rendszerek tekintetében:

a)

b)

111.4.10.5.

a)

b)

A Tarsasag tzleti igényei alapjan meghatarozza az alkalmazasfejlesztési iranyokat,
gondoskodik a specifikaciok Osszeallitasardl és az 0j alkalmazasi rendszerek tervezési,
fejlesztéskovetési, tesztelési és bevezetési folyamatairol.

Biztositja a folyamatos fejleszt6i kapcsolattartast.

Gondoskodik a fejlesztési, lizemeltetéstdmogatasi szerzédések miiszaki tartalmanak
elokészitésérdl, a megkotott szerzodések teljesitésének nyomon kovetésérdl és a belsd
eroforrasokkal ellathato, vonatkozo feladatok ellatasrol.

Gondoskodik a tervezési, megvaldsitasi és lizemeltetési dokumentacid elkészittetéséral,
alkalmazasi architektaratérkép készitésérol és karbantartasarol.

Felel a Tarsasag informatikai rendszereiben tarolt adatok adattarhazba és vallalati
informacidés rendszerbe tOrténd szervezéséért, valamint a kialakitott adattarhaz
lizemeltetéséért.

Rendszeriizemeltetési csoport

Feladata a DKU Zrt. szakmai- és alap miikodését tdmogatd rendszerek iizemeltetéséhez
sziikséges miszaki, informatikai tevékenységek ellatdsa az iizletmenetfolytonossag
biztositasa és az adatvagyon megorzése érdekében.

Gondoskodik az alkalmazasok megbizhato €s biztonsagos lizemeltetésérdl és technikai
feliigyeletérol, az alkalmazasokban kezelt adatok és dokumentumok biztonsagi
mentéseinek rendszeres elkészitésérdl és megdrzésérdl, valamint egyes alkalmazasok
mentéseinek tartdos megdrzeését biztositd rendszeres archivalasarol.

Feladata a Tarsasag informatikai rendszerek miitkodése soran fellépd lizemeltetési hibak
esetén az egységes €s folyamatos kapcsolattartds a felhasznalokkal, valamint a kiilsds
partnerekkel és a Tarsasag szerzddott vallalkozoival.

A Tarsasag tamogatojaként, az tizemeltethetdségi szempontokat képviselve, részt vesz 1j
alkalmazasi rendszerek tervezési és bevezetési projektjeiben.

Kozremukodik a mas szakrendszerekbdl torténd adatok atvételének végrehajtasaban.

A biztonsagi csoporttal egyiittmiikodve alakitja ki és miikodteti a Tarsasag informatikai
kornyezetét, beleértve a kozponti infrastruktirat és felhasznaldi eszkozoket.
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111.4.10.6. Informatikai szakértéi csoport

a)

b)

Biztositja a beszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges informatikai szakértelmet. Az
eljarasok szervezése részeként koordinalja a kiilsé miszaki szakértok szakmai
tevékenységét.

Kezdeményezi és miiszakilag elékésziti a DKU keretmegallapodasokat, valamint részt
vesz ezek gondozasaban.

Ko6zremiikodik a jelentds informatikai szakértelmet igényl6 éves informatikai beszerzési
¢s fejlesztési tervek és beszerzési és fejlesztési igények szakmai vizsgalataban.

Részt vesz a Tarsasag informatikai projektjeiben.

Kozremiikodik az IT biztonsagi incidensek kivizsgaldsaban és azok utokdvetésében.

111.4.11. Kormanyzati informatikai fejlesztési és e-kozigazgatasi lgazgatosag

78) A Kormanyzati informatikai fejlesztési és e-kozigazgatasi igazgatosagot (tovabbiakban: KIFI) a
fejlesztéspolitikai igazgato iranyitja, akinek a munkajat a fejlesztéspolitikai igazgatohelyettes, mint
altalanos és szakmai igazgatohelyettes segiti.

79) Kozremiikodik a miniszter StatGtum rendeletben foglalt fejlesztéspolitikai  feladatainak
megvalositasaban, a vonatkozo alapitoi hatarozatokban foglaltak szerint, tovabba kozremiikodik a
Kormény e-kozigazgatassal ¢és informatikai fejlesztésekkel, valamint az infokommunikacios

ey

111.4.11.1. Kormanyzati informatikai fejlesztési és e-kozigazgatasi csoport

a)

b)

d)

Kozremiikddik a DKU Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé Digitalis Kormanyzati
Fejlesztés és Projektmenedzsment Kft. (cégjegyzékszam: 01-09-381151) bevonasaval az
infokommunikéciohoz, ezen beliil az informatikédhoz és az e-kdzigazgatashoz kapcsolddo
szabalyozasok, az ehhez sziikséges kormanyzati dontések elokészitésében, valamint az e-
kozigazgatasi, az informatikai és a kozigazgatasi infokommunikacios infrastruktara

aa) terililetét érintd agazatkozi fejlesztéspolitikai koordinacios rendszer, és ennek részeként
a fejlesztések tervezésének €s végrehajtasanak feliigyeleti rendszerének kialakitasaban;

ab) fejlesztési tertileteket érint6 fejlesztések értékelési rendszerének kialakitasaban;

ac) fejlesztési teriileteit érintden a kormanyzati dontés-elokészitésben, a jogszabalyok és
kozjogi  szervezetszabalyozd  eszkozok — tervezeteinek  észrevételezésében,
véleményezésében, elokészitésében, valamint a kormanyzati dontések végrehajtasanak
nyomon kovetésében;

ad) teriiletét érint0 agazati fejlesztési javaslatok és eurdpai unios finanszirozasu programok
kidolgozasaban, valamint azok végrehajtasaban;

Részt vesz a 2021-2027. kozotti programozasi idészak eurdpai unids forrasainak
felhasznalasara iranyulo, agazatokon ativeld — kiilondsen a Digitalis Megujulas Operativ
Program tdmogatdsaira vonatkoz6 forrasok felhaszndlasaval megvaldsuld és a
digitalizaciot tamogatd — fejlesztések programozasi és targyalasi iranyvonalainak
kialakitasara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban.

Részt vesz a DKU Zrt. fejlesztéspolitikai vonatkozast feladatainak koordinaldsdban, és
kozremiikddik azok végrehajtasaban.

Részt vesz az informatikai, infokommunikécios infrastruktira-fejlesztési €s szolgaltatasi,
valamint e-kozigazgatasi tartalmu és érintettségii programok, szakpolitikak kialakitasaval,
stratégidk elbterjesztésével és ezek végrehajtasdval Osszefiiggd javaslatok kialakitadsdban.

Hatalybalépés datuma: 2022. marcius 22. 29. oldal, dsszesen: 34




V. Szervezeti és strukturalis jellegii koordinacios eszk6zok

80) A vezérigazgato sajat hataskorben, dontéseinek megkonnyitésére dontés-elokészitési jelleggel, vagy
a dontés hatékony megvaldsitasa érdekében dontési hataskorének delegalasaval testiileteket,
bizottsagokat, munkacsoportokat hozhat Iétre. Ezek miikodtetésének elsddleges célja a tarsasagi
folyamatok kapcsan ellatandd, tobb szervezeti egységet érintd tevékenységek rendszeres vagy
1dészakos Osszehangolasa, és ezaltal a meghozandd dontések szakmai megalapozasa, a dontések
hatékony megvalositasa.

V. A DKU Zrt. miikodését meghatarozé altalanos szabalyok
V.1 Képviselet és cégjegyzés

81) A Tarsasag cégjegyzése a Tarsasag iratain ugy torténik, hogy a Tarsasag elényomott, eldirt vagy
nyomtatott cégneve fOlé a cégjegyzésre jogosult személyek neviiket hiteles cégalairasi
nyilatkozatuknak vagy tigyvéd altal ellenjegyzett aldirasi mintanak megfeleld formaban — az
Alapszabaly szerinti moédon — alairjak. A céget jegyz6 személy nevét nyomtatott betiikkel is fel kell
tiintetni.

82) A munkaszervezet képviseleti rendjének, az allando és eseti képviseleti jogosultsagnak, a
szerz6déskotésnek, a banki aldirdsi, és utalvanyozéasi jognak a részletes szabélyait a belsd
szabalyzatok, utasitasok hatdrozzak meg.

V.2. A helyettesités rendje

83) A vezérigazgatd szabadsaga, tartdos tavolléte, akadalyoztatisa, tovabba a vezérigazgatd altal
meghatarozott feladatok ellatasa esetén a helyettesitését az altalanos vezérigazgato-helyettes latja el
kivéve, ha jogszabaly, SZMSZ, vagy a vezérigazgaté attol eltéréen rendelkeznek.

84) Az altalanos vezérigazgatd-helyettes akadalyoztatasa esetén, a vezérigazgatd helyettesitését a
vezérigazgatd altal meghatalmazott személy, a cégjegyzési jogkorgyakorlas tekintetében az arra
jogosultak, tovabba a belsd szabalyzatok, utasitasok szerint az altala megbizott személyek latjak el
kivéve, ha jogszabaly, SZMSZ, vagy a vezérigazgaté attol eltéréen rendelkeznek.

85) A helyettesitési jog — a vezérigazgat6 eltérd rendelkezése hidnyaban — nem terjed ki a DKU Zrt.
munkavallaloi feletti munkaltatoi joggyakorlas koziil a munkaviszony létesitésére, megsziintetésére,
a munkaszerzédés modositasara, javadalmazas megallapitasara.

86) A vezérigazgato-helyettesek szabadsaga, tartos tavolléte, akadalyoztatasa esetén a helyettesitést az
altaluk meghatalmazasban megjelolt személyek latjak el a sajat feladatkoriikbe tartozo feladatok
tekintetében kivéve, ha jogszabaly, SZMSZ, a vezérigazgato, vagy a vezérigazgatd-helyettesek attol
eltérden rendelkeznek.

87) Az igazgatOkat szabadsaguk, tartds tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén az igazgatd altalanos
igazgatohelyettese kiilon meghatalmazas nélkiil jogosult helyettesiteni. Egyéb esetben az igazgatokat
az altaluk irdsban, hatdrozott iddre szolo eseti meghatalmazasban megjelolt személy helyettesiti
kivéve, ha jogszabaly, SZMSZ, a vezérigazgatd, vagy a vezérigazgatd-helyettesek attdl eltérden
rendelkeznek.

88) Az igazgatonal alacsonyabb beosztasi munkavallalok helyettesitésérol a felettesiik koteles
gondoskodni irasbeli, hatarozott idére sz616 eseti meghatalmazas forméjaban.
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V.3. Az iigyintézés rendje

89) Amennyiben a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, ugy a feladat elvégzéséért az
elsd helyen kijelolt szervezeti egység a felelds, egyuttal koteles gondoskodni arrdl, hogy a
megoldasban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon.

90) A jelen SZMSZ-ben fel nem sorolt, de hasonlo jellegli, vagy kapcsolodd feladatok szervezeti
egységek kozotti megosztasarol — vita esetén — az érintett egységek kozos felettes vezetdje dont. A
tevékenységek végrehajtasanak feleldsségi koreit minden esetben ugy kell meghatarozni, hogy az a
tevékenységgel érintett folyamat hatékonysagat ndvelje.

V4. A munkaltatoi jogokkal és munkavégzéssel osszefiiggo szabalyok
V.4.1. Munkaltatéi jogok gyakorlasa
91) A vezérigazgato a kovetkez6 munkaltatoi jogokat nem delegalja, vagyis sajat maganak tartja fenn:

a) az alapvetd munkaltatéi jogkorok gyakorlasa (munkaviszony létesitése, modositasa,
megsziintetése beleértve a munkakdri besorolast és az alapbér meghatarozasat) a DKU
Zrt. valamennyi munkavallaloja felett,

b) a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése a DKU Zrt. valamennyi munkavallaloja
tekintetében,

€) amunkavallalo munkaviszonybol eredd kotelezettségének megszegése esetén a hatranyos
jogkovetkezmények alkalmazasa, valamint a kotelezettségszegés megeldzése érdekében
sziikséges intézkedések, és a kotelezettségszegés bekdvetkezése esetére alkalmazhato
intézkedések meghatarozasa és alkalmaziasa a DKU Zrt. valamennyi munkavallaloja
tekintetében,

d) munkaszerz6déstdl eltérdé foglalkoztatas az Mt.-ben meghatarozott szabalyok szerint, a
kozvetlen iranyitasa alatt 4llo szervezeti egységek vezetdi és munkavallaloi tekintetében.

V.4.2.  Tarsasag valamennyi munkavallalojanak joga és kotelezettsége

92) A Téarsasag valamennyi munkavallaldjanak joga, hogy munkajaval 6sszefiiggésben megismerhesse a
Tarsasag elfogadott terveit, célkitlizéseit, részt vehessen ezek kialakitdsdban, megtehesse javaslatait,
szabadon nyilvanithasson véleményt munkahelyi tanacskozasokon. A Tarsasag valamennyi
munkavallaldjanak kotelezettsége kiilonosen a jogszabalyokban, belsd szabalyzatokban és
utasitdsokban, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozottaknak eleget tenni, az integralt
mindségiranyitasi és informaciobiztonsag-iranyitasi rendszer elvarasait megismerni és alkalmazni a
napi munkavégzésben.

V.4.3. Titoktartasi kotelezettség

93) A DKU Zrt. munkavéllaléi, tovibba a Tarsasig megbizdsa alapjan eljaré természetes és jogi
személyek, valamint a DKU Zrt.-vel szerzédéses kapcsolatban 4ll6 mas személyek a
munkakériikben, megbizasuk, feladatuk ellatasa soran vagy annak révén birtokukba jutott —a DKU
Zrt. miikodésével kapcsolatos — informaciot rendeltetésszerlien hasznéalhatjak fel, és nem adhatjak at
vagy tehetik hozzaférhetévé illetéktelen személy szamara. A jelen pont szerinti személyek kotelesek
tovabba az tlizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. torvény rendelkezéseit betartani, az iizletit
titkot tiszteletben tartani: azt jogosulatlanul nem szerezhetik meg, nem hasznosithatjak vagy fedhetik
fel. A DKU Zrt. altal megkotendd szerzédésben a titoktartasi kotelezettségrdl rendelkezni kell.
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V.4.4. Kiilsé informacioszolgaltatas altalanos szabalyai, részvétel rendezvényeken
V.4.4.1. Tajékoztatas a sajté szamara

94) A sajtotorvény értelmében az elektronikus és az irott sajto, valamint egyéb médiumok képviseldinek
adott mindennemt felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

95) A Tarsasagot érint6 valamennyi kérdésben a tajékoztatas a vezérigazgatd joga.

96) A média megkeresését haladéktalanul jelenteni kell a vezérigazgatonak. A média munkatarsainak
megkeresésére a munkavallald kizardlag a vezérigazgatd irasbeli meghatalmazasa alapjan adhat
nyilatkozatot.

97) A felvilagositas, nyilatkozat soran kovetend6 eljaras a kovetkezo:
a) a Tarsasag nevében nyilatkozattételre felhatalmazott személy minden esetben csak olyan

targykorokben nyilatkozhat, amelyrol hiteles és valés informacioval rendelkezik,

b) a nyilatkozat soran csak a Tarsasag hivatalos allaspontja képviselhetd, amennyiben ez Ki
van alakitva (ellenkezo esetben utmutatast kell kérni a vezérigazgatotol),

¢) anyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a titoktartasra vonatkozo
rendelkezésekre, valamint a Tarsasag jo hirnevére, érdekeire,

d) nem adhato nyilatkozat olyan titkot képez6 tényrdl, amely nyilvanossagra hozatala esetén a
Tarsasagnak kart okozna, kedvezdtlen gazdasagi hatssal jarna,

e) nem adhat6 nyilatkozat barmely birdsag vagy hatosag el6tt folyamatban 1évé eljarasrol,
tovabba olyan dontésekkel kapcsolatos kérdésekrdl, amelyekben a dontés nem tartozik a
nyilatkoz6 hataskorébe.

V.4.4.2. Részvétel rendezvényeken, konferencidkon

98) A munkavallalo a Tarsasag képviseletében, kiildottjeként, vagy a Tarsasag tevékenységét érintd
témaban mind eléadoként, mind hallgatoként Kizardlag a vezérigazgatd elézetes hozzajarulasa
mellett vehet részt rendezvényeken, konferencidkon. Az ezzel Osszefiiggd megkereséseket
haladéktalanul jelenteni kell a vezérigazgatonak.

99) A munkavallal6 az alabbiakra figyelemmel vehet részt a rendezvényeken, konferenciakon:

a) a Tarsasag tevékenysége tekintetében kizarolag a Tarsasag hivatalos allaspontja
képviselhetd, a vezérigazgatd, vagy a vezérigazgato-helyettesek eldzetes uUtmutatdsa
alapjan,

b) szakmai konferenciakon a szakmai allaspontok kialakitasa és képviselete a vezérigazgato-
helyettesek iranymutatésa és jovahagyasa mellett torténik,

c) minden esetben tekintettel kell lenni a titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint
a Térsasag jo hirnevére, érdekeire,

d) a Tarsasag képviseletében — a szakmai kérdések kivételével — csak olyan kérdésekben
foglalhat allast, amelyre vonatkozodan erre jogosult felettesétdl eldzetes felhatalmazast
kapott.

VI. Zaré rendelkezések

100) A Tarsasag SZMSZ-ét a honlapjan kozzé kell tenni.
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VII. Mellékletek

Azonosito Megnevezés

Megjegyzés

1. sz. melléklet: Szervezeti abra
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